
DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
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A U XIL IAR E S  DE  
C O N V E R S AC IÓ N

C U R S O  E S C O L AR
 2 0 1 7 -2 0 1 8



DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L AS E R V IC IO  DE  O R DE N AC IÓN  

E DUC A T IV A

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS: 

1.- ABRIR UNA CUENTA BANCARIA

2.- DOCUMENTACIÓN EXTRANJERÍA:

     AUXILIARES  DE LA UNIÓN EUROPEA: 
        CERTIFICADO DE REGISTRO DE RESIDENTE

    AUXILIARES EXTRACOMUNITARIOS: 
                  TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (T.I.E.)

3.- ASISTENCIA SANITARIA



DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A

S E R V IC IO  DE  O R DE N AC IÓN  
E DUC A T IV A

1 .-  AB R IR  C U E N T A 
E N  E L  B AN C O



PROCEDIMIENTO PARA ABRIR CUENTA 
BANCARIA:

DOCUMENTO PARA EL BANCO.

IR A CUALQUIER BANCO O CAJA 
     (Oficina con la que trabaja el centro 

educativo??).

DE L E G A C IÓ N  T E R R IT O R IAL  DE  
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DE L E G A C IÓ N  T E R R IT O R IAL  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



A) AUXILIARES DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN:

     ENVIAR DATOS DEL Nº DE CUENTA A: 

B) RESTO DE AUXILIARES: 

                      DAR DATOS DEL Nº DE CUENTA AL DIRECTOR/A 
DEL CENTRO

mjesus.rodriguez@mecd.es
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2 .-  AU XIL IAR E S  U N IÓ N  
E U R O P E A:

C E R T IF IC ADO  DE  R E G IS T R O  
DE  R E S IDE N T E  C O MU N IT AR IO   

PORTAL DE INMIGRACIÓN:
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/index.html

http://extranjeros.empleo.gob.es/es/index.html


AUXILIARES  DE LA UNIÓN EUROPEA
CERTIFICADO DE REGISTRO RESIDENTE COMUNITARIO

.- Dos ejemplares del impreso de solicitud de 
Certificado de Registro de Residencia 
Comunitaria. (Original y Copia) (EX 18)
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/Mod_soli
citudes2/index.html
.- Pasaporte o Doc. Identidad (ORIG. Y COPIA)
.- Copia del nombramiento como auxiliar de 
conversación.
.-Carta para la Oficina de Extranjeros.

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
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CUANDO HAS ENTREGADO TODO:
DOCUMENTO  DE PAGO DE TASAS (MODELO 790, CÓDIGO: 012)

RELLENAR Y PAGAR 10,71 EUROS
(EN CUALQUIER BANCO )

DEVOLVER EL DOCUMENTO A LA 
OFICINA DE EXTRANJERÍA

PROCESO TERMINADO

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



LUGAR DE PRESENTACIÓN
Plaza de España (Sevilla)
OFICINA DE EXTRANJERÍA

HORARIO: Lunes-Jueves: 9,00 a 17,30
Viernes: de 9,00 a 14,00

Plazo de presentación: 3 meses desde la         
                             entrada en España.
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DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A

S E R V IC IO  DE  O R DE N AC IÓN  
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2 .-  AU XIL IAR E S  
E XT R AC O MU N IT AR IO S : 

T IE

PORTAL DE INMIGRACIÓN:
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/index.html



AUXILIARES NO PERTENECIENTES A LA UNIÓN 
EUROPEA

Procedimiento de OBTENCIÓN DEL NIE Y TARJETA DE
 IDENTIDEAD DE EXTRANJERO (TIE)

1.- SOLICITAR CITA PREVIA EN LA UNIDAD DE 
DOCUMENTACIÓN DE EXTRAJEROS

https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html

o a través del Teléfono: 955.56.95.59

RELLENAR MODELO 790 Y PAGAR  A 15,60 EUROS (EN 
CUALQUIER BANCO )

 DEVOLVER EL DOCUMENTO A LA OFICINA DE 
EXTRANJERÍA

DE L E G A C IÓ N  T E R R IT O R IAL  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A

https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html


AUXILIARES NO PERTENECIENTES A LA UNIÓN 
EUROPEA

Procedimiento de OBTENCIÓN DEL NIE Y TARJETA DE
 IDENTIDEAD DE EXTRANJERO (TIE)

   .- Copia del nombramiento como auxiliar de 
conversación.

  .- Carta para la Oficina de extranjeros.
 .- Dos ejemplares del impreso EX-17 de solicitud 
de autorización de residencia.  
h ttp ://e x tra n je ro s .e m p le o .g o b .e s /e s /M o d e lo s S o lic itu d e s /M o
_s o lic itu d e s 2/in d e x .h tm l
 

       .- Pasaporte: Visado y sello de entrada y Copia 
de todas las páginas con datos(ORIG. Y COPIA)
.- 1 Fotografía en color, fondo blanco, tamaño 
carnet.

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



LUGAR DE PRESENTACIÓN 

–Plaza de España (Sevilla)
OFICINA DE EXTRANJERÍA

Plazo de presentación: 1 mes desde la             
                         entrada en España.

DE L E G A C IÓ N  T E R R IT O R IAL  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



 RECOGER CUANDO TE INFORMEN

PROCESO TERMINADO

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C A C IÓ N  E N  S E V IL L A
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3 .-  AS IS T E N C IA 
S AN IT AR IA



ASISTENCIA SANITARIA:

AUXILIARES DE LA UNIÓN EUROPEA CON TARJETA 
SANITARIA EUROPEA (TSE):

> ASISTENCIA EN LA RED PÚBLICA (SEGURIDAD SOCIAL): 
    

CENTROS DE SALUD Y HOSPITALES PÚBLICOS

AUXILIARES EXTRACOMUNITARIOS y EUROPEOS SIN 
TSE:

> ASISTENCIA SOLO EN CENTROS DE LA ENTIDAD      
                     ASEGURADORA ASISA (LIBRO DE ASISTENCIA             
  SANITARIA) Y SOLO EN ESPAÑA

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



SEGURO MÉDICO:

  ASEGURADORA:   ASISA
 HA REMITIDO POR EMAIL:
– Condiciones de la póliza
– Cuadro Médico
– Certificado Provisional de asistencia
(TARJETAS REMITIRÁN A LOS CENTROS)

Cuadro Médico: WWW.ASISA.ES

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IAL  DE  
E DU C A C IÓ N  E N  S E V IL L A



 SEGURO MÉDICO:

URGENCIAS ASISA!!!    

            CLÍNICAS CONCERTADAS

DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A



DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A

ASISTENCIA DE URGENCIAS 24 HORAS
Tel. 900 900 118

EXCLUSIVAMENTE PARA ATENCIÓN DE EMERGENCIAS
Y COORDINACIÓN DE RECURSOS

URGENCIAS DOMICILIARIAS 24 HORAS
También Tel. 954 572 468 / 954 919 100

URGENCIAS GENERALES
CLÍNICA SANTA ISABEL
Luis Montoto, 100
Sevilla
Tel. 954 919 000

AMBULANCIAS
Ambulancias TENORIO. Tel. 954 670 000 (Sevilla)



DE L E G AC IÓ N  T E R R IT O R IA L  DE  
E DU C AC IÓ N  E N  S E V IL L A

URGENCIAS HOSPITALARIAS
CLINICA SANTA ISABEL
Luis Montoto, 100
41018 SEVILLA
Tel. 954919000, 954572468
CLINICA DE FATIMA GESTION
Glorieta Méjico, 1
41012 SEVILLA
Tel. 954613300
CLINICA ESPERANZA DE TRIANA
San Jacinto, 87
41010 SEVILLA
Tel. 954330100
CLINICA STA. ANGELA DE LA CRUZ
Avda. Jerez, 59
41014 SEVILLA
Tel. 954032000
HOSPITAL QUIRON SEVILLA SAGRADO 
CORAZON
Avda. Manuel Siurot, 49
41013 SEVILLA
Tel. 954937676



INFORMACIÓN ÚTIL

Muchas gracias 

DELEGACIÓN TERRITORIAL DE EDUCACIÓN DE SEVILLA

Servicio de Ordenación Educativa: 
Sección de Planes y Programas
Plurilingüismo
Ronda del Tamarguillo, s/n.

Tfno.: 955034281 – francisco.ponce.edu@juntadeandalucia.es
          955034326 – jose.pisonero.edu@juntadeandalucia.es

http://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/

mailto:jose.pisonero.edu@juntadeandalucia.es
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