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Instrucciones de auxiliares de conversacion
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Ensefianzas de Régimen General

El = Escuela Infantil Primer Ciclo (entre 0 y 3 afios)

CEIP = Colegio de EDUCACION
Educacion Infantil y INFANTIL
Primaria
Primer Ciclo (entre 6 y 8 afios)

CEIP :

EDUCACION
CEPR = Colegio de SEa Segundo Ciclo (entre 8 y 10 afios)
Primaria T

ercer Ciclo (entre 10 y 12 afios
CPR = Colegio ( 4 )
Publico Rural ESO (entre 12 y 16 afios)
CPR (1°y 2* ESO) Bachillerato ¢ Formacion
IES Instituto de Ensefianza EDUCACION (a partir de 16 afios) Profesional Basica
Secundaria SECUNDARIA e Ciencias (a partir de 15 arios)
CPIFP Centro Publico e Humanidades
Integrado de FP e Ciencias Sociales ¢ Formacion
e Artes Profesional Inicial de

IES Instituto de e Doble Titulacion Grado Medio
Ensefianza Secundaria (Bachibac y Bl) (a partir de 16 afos)

fatir Sentm Foblice EDUCACION Formacion Profesional de Grado Superi
e Formacion ion o Superior
Integrado de FP SUPERIOR (a partir de 18 afios)
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Ensefianzas de Régimen Especial

Nivel Basico (A1, A2)

EOI = ENSENANZAS |
Escuela Oficial de DE IDIOMAS
Idioma

Nivel Avanzado (C1.1, C1.2)

Ensefianzas Elementales (Musica y Danza)

= =0 P Ensefianzas Profesionales (Musica, Danza y
SGsue e Artes Plasticas)

Ensefianzas Superiores(Musica, Disefio,
Conservacion y Restauracion de Bienes
Culturales)

Ciclo de Grado Medio

ENSENANZAS
slczleloay )/ 58 Ciclo de Grado Superior
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Centros de destino

Centro Bilingue

Aquel en el que determinadas areas,
ambitos, materias (ANL) o modulos
profesionales (MPNL) no lingtiisticos
se imparten en, al menos, el 50% en
una lengua extranjera (L2)

Centro Plurilinglie

Aquel centro bilinglie en el que se afnade
la imparticion de al menos una materia
no lingliistica (ANL) en una segunda
lengua extranjera (L3)
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Centros de destino

Centros con Bachibac

Este programa ofrece al alumnado espafiol y
francés la posibilidad de obtener la doble
titulacion de Bachiller y de Baccalauréat. Se
cursa un curriculo mixto con un tercio del
horario lectivo en lengua francesa.

Centro Bachillerato Internacional (IB)

El Programa del Diploma del IB se cursa
simultaneamente con las ensenanzas del
bachillerato nacional espafiol, brindando al
alumnado la posibilidad de alcanzar una doble
titulacion: el Titulo de Bachiller espafiol y el
Diploma del Bachillerato Internacional.
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Centros de destino

Centros con Programa de portugués José Saramago

El Programa José Saramago que tiene como

objetivo promover la ensenanza del

portugués como segunda lengua extranjera ‘
en los centros de educacion secundaria de la
Comunidad Autonoma Andaluza

Escuelas Oficiales de Idiomas (EOI)

Las Escuelas Oficiales de Idiomas son las
encargadas de ofrecer formacion y otorgar
certificados de conocimiento de idiomas a nivel
estatal oficial en todo el territorio espafiol.
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S
Figuras clave en los centros

Coordinador/a bilingiie Jefes/as de Departamento

Profesor/a designado/a entre el profesorado Profesor/a que lidera la planificacion,
participante de lenguas, preferentemente de la L2, organizacion, y evaluacion del proyecto
con destino definitivo en el centro educativo

Coordinador/a Bl Equipo Directivo

Profesor/a con destino definitivo en el centro Director/a, Jefe/a de Estudios, Secretario/a
que asume el liderazgo en el desarrollo del BI

en el centro

Profesorado de ANL

Profesor de ANL esta acreditado con
nivel B2, C1 o C2 del Marco comun
europeo de referencia para las
lenguas

Profesorado de AL

Profesor de areas lingiiisticas: Lengua
Espafola, Primera Lengua Extranjera
y Segunda Lengua Extranjera
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Horario semanal

- s

Desarrollaréis vuestra actividad durante 12 horas
semanales de atencion directa al alumnado en un Unico
centro escolar o compartidas con otro centro,
concentrandose en 4 dias lectivos a la semana.
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Acompanamiento y tutorizacion

o b

Estaréis acompafnados siempre en el aula por el docente con el que
colaboreis y bajo la tutorizacion de la coordinacion bilinglie del centro
o Jefe/a de departamento.
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Funciones

Y,

Debéis reforzar las destrezas orales del alumnado en la
lengua extranjera objeto de estudio.
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Funciones

> & n

Proporcionaréis un modelo de correccion fonéticay
gramatical en la lengua extranjera correspondiente.
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Funciones

Debéis coordinaros con los docentes en la preparacion
de las clasesy la elaboracion de materiales didacticos en

lengua extranjera.
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Funciones

o

A

INFORME [ LA DIRECCION SOBRE EL AUNILIAR O LA AUXILIAR [E CONVERSACION
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Funciones

=

/.
/= |
Acercaréis a la comunidad escolar a la cultura de vuestro

pais mediante la presentacion de temas de actualidad y
actividades lUdicas en el aula.
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Funciones

&

 K¥

Podréis participar en las actividades complementariasy
extraescolares que se desarrollen dentro del territorio
nacional organizadas por el centro.
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Responsabilidades

Tﬁj

Los centros educativos deben mantener un registro de la
asistencia para sus auxiliares de forma analoga a lo
establecido para el resto del personal del centro.
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Responsabilidades

En caso de ausencia por enfermedad o causa de fuerza mayor,
debéis informar inmediatamente al centro.
Deberéis aportar un justificante meédico y percibiréis la ayuda
mensual durante vuestra ausencia, siempre que
permanezcais en Espafa.
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Responsabilidades

Yn 4

Vuestras funciones no daran lugar a una relacién laboral con la
Consejeria, ni la inclusion en la Seguridad Social. Seréis
responsables de los gastos derivados de actos medicos en
centros sanitarios fuera de la red asistencial de la compafia
contratada, salvo en caso de urgencia justificada
documentalmente.
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APP Adeslas Salud y Bienestar

Busca tu centro o Tarjeta digital
médico mas cercano v
[CREE = h aFuEr b

Google Play

La Consejeria ha suscrito una péliza de seguros con la compania de
seguros Adeslas para auxiliares extracomunitarios y algunos auxiliares
europeos que no dispongan de la Tarjeta Sanitaria Europea.
Accede a la tarjeta sanitaria virtual y al cuadro médico desde esta app.
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Responsabilidades

I

Si tenéis que solicitar permiso por asuntos personales, debéis
contar con la autorizacion de la direccidon, acordando con el
coordinador un plan de recuperacion. Las faltas no justificadas
podran dar lugar a la pérdida de la subvencion.

A
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Pago de la subvencion

.

o’ MY

El abono de la subvencion se realizara a través del primer
centro reflejado en el nombramiento en pagos mensuales, a
mes vencido y Unicamente mediante transferencia bancaria.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

dlg5

ACION

Educativos [ntem:

10 0e r"('f-_g"f'r'll‘n".-'lﬁ'-.

Servic


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Apertura de una cuenta bancaria y obtencion de la TIE

Es necesario abrir una cuenta bancaria con un IBAN espanol
para poder realizar el pago de la subvencién mensualmente.
Puedes acudir a las oficinas de |la banca tradicional
(Santander, BBVA, La Caixa...) u online (N 26, Bnext...)
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Responsabilidades
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Debéis enviar a la Consejeria el documento original de vuestra Aceptacion
de Destino debidamente firmado si no se ha recibido.
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Responsabilidades https://seneca.juntadeandalucia.es/

~séneca R - | e
=\ | stuecn
La version de SENECA para mcwles y tabletas
B Con esta aphcacion se prerende nhifuncmnaldﬂes de movilidad al profesorado que
B h— guiera manoener &l acceso 3 la aplicackin enoua mmento y lugar | hacendo uso
M- SER deun cuademao del profesorade donde se pueda r un seguimiento educativo del
P L alumnado ok
0y Tehenas )
e
o
et LS 1

PASEN mlllu Aroeso lel:u Farmacian
= Actualidad:

19 Boletin de Seguridad TIC del tercer trimestre de 2022 de la Consejeria de
awnr | Desarrollo Educativo y Formacion Profesional.

A partir de vuestra incorporacion, ya podeis entrar en Seneca, la aplicacion que la
Consejeria ha desarrollado para llevar a cabo todo el proceso de gestion
administrativa que conlleva la actividad en un centro escolar.
Os llegara por correo electronico el usuario idEA y la clave.
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Responsabilidades
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En Séneca, podéis ver vuestro Horario regular, Anexosy
cumplimentaréis la Memoria de Autoevaluacion.
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Responsabilidades
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Para firmar digitalmente en Séneca los documentos durante vuestra estancia,
debéis solicitar una tarjeta de coordenadas a través de este enlace:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/apl/senfirma/ usando vuestro
usuario idEAy clave enviada por correo

Aamas Equcativos Intemacionales
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Responsabilidades

Cumplimentaréis y entregaréis en el centro de destino el
Anexo VI para comunicar el nimero de cuenta bancaria.
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Responsabilidades
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Debéis firmar digitalmente el Anexo | correspondiente al horario
semanal desde Séneca antes de que finalice el mes de octubre.
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.|
Responsabilidades
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Los centros recabaran un recibi seglin el Anexo IV por cada uno
de los abonos que debéis firmar en Séneca mensualmente.
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Responsabilidades
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En el plazo maximo de un mes después de que hayais finalizado vuestra
actividad en el centro, vuestra Direccion os mandara para firmar
digitalmente en Séneca una declaracion de haber cumplido las condiciones
y la finalidad de la ayuda segun el Anexo Il

Educativos Intemacionales

+ 1
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Hacer click en estos
iconos para guardar
y generar el Anexo V
completo y poder

firmarlo.

Responsabilidades

En Séneca cumplimentaréis una Memoria de autoevaluacion de las
actividades desarrolladas en el curso, conforme al Anexo V,
depositando en el centro los materiales elaborados.
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Responsabilidades

B LS

Los centros con auxiliares de FSE podran ser objeto de verificaciones
para las que deberan tener disponible, entre otros: el registro de
asistencia y evidencias de vuestra colaboracion (materiales,
imagenes, videos, actividades, juegos).
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Renovaciones

\

Solo se permite renovar un maximo de 2 afos en Andalucia.
Ademas de solicitar la renovacion en PROFEX, debéis comunicar a la
Consejeria que deseais continuar para efectuar la reserva de plaza.
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Difusion de buenas practicas

2

1N

Podeéis compartir vuestra buenas practicas y experiencias como auxiliar de
conversacion (enlace a espacio web, canal de Youtube...) a través de la
siguiente direccion: auxiliares.ced@juntadeandalucia.es 0
mencionandonos en Twitter con el hashtag #AuxConvAnd.
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Portal de Plurilingliismo de la Consejeria
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Canal de Telegram para auxiliares en Andalucia
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Siguenos en el Canal de Telegram: https://t.me/auxconvandalucia

Escaneado con CamScanner

Servicio de Programas Educativos Internacionales


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Blogs de Plurilinguismo y de Auxiliares de las Delegaciones Territoriales

PLURILINGUISMO CADIZ

- — Il
| V= CdaT — [ S [ 2 T
.~ * 5
= ==
: ' i
= ARETEL O F LALLM M PR
& S M ( i
e e e " g
- = ﬁl’lurllln’_uumn
=

ﬂ Pﬂmlde Ensenanza Plurilinglhe

B ProCcin v bR RORSE £ He oW

B |

: l “ HUELVA
|

——

L s L L =t

P /1. S—— —

T =" de'" SnEn_ BP0 :

F‘LI..IﬁILII"'.LEH.'IISI'|.||'::II

Hﬁlhﬁn

—CORDOBA

ALMERIA


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Contacto con el equipo de auxiliares de la Consejeria
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8 Correo: auxiliares.ced@juntadeandalucia.es
Jefa del Servicio de Programas Educativos Internacionales: Carmen Mellado
Jefe de la Seccidn de Otros Programas Internacionales: Patricio Lopez
Técnicos adscritos: Francisco Carrillo y Luciano Sanchez
Técnicos FSE: José Maria Peinado y Pedro Cabeza
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Recomendaciones finales
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Disfrutad de esta experiencia, de nuestra tierra, culturay
nuestra gente y contadselo a los demas a vuestra vuelta.
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