
Consejería de Desarrollo Educativo y Formación Profesional. Consejería de 

Universidad, Investigación e Innovación. Delegación Territorial en Sevilla

Jornada de Acogida
de Auxiliares de Conversación 

en Sevilla



PRIMERAS GESTIONES, 
GESTIONES URGENTES



1. Trámites en la Oficina de 
Extranjería

Plaza de España, S/N (Torre Norte)
41071 - Sevilla



Auxiliares
EXTRACOMUNITARIOS

De países que NO están en la 
UNIÓN EUROPEA.

Auxiliares
COMUNITARIOS

De países de la Unión 
Europea.



¿Qué es el NIE?

El NIE es el número de identificación
de extranjero.

Cuando se obtiene el visado se asigna
un NIE a la persona solicitante.



¿Qué es la TIE?

La TIE es la TARJETA DE IDENTIDAD 
DE EXTRANJERO

La tarjeta se solicita en la Oficina de 
Extranjería.



https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html


Auxiliares extracomunitarios/no < UE
Trámites para la obtención de la TIE

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2022/09/20/primeras-gestiones-auxiliares-extracomunitarios-no-ue_tarjeta-de-identidad-de-extranjero/


Documentos
necesarios para 
solicitar la TIE:

✓ Original del 
pasaporte con 
el sello de 
entrada, signo
o marca de 
control y 
visado. 



Documentos necesarios para
solicitar la TIE:

✓ Original y fotocopia de la 
carta de nombramiento
como Auxiliar de 
Conversación del MEFP o 
Consejería. 



Documentos
necesarios para 
solicitar la TIE:

✓ Carta de la 
Consejería de 
Desarrollo 
Educativo y 
Formación
Profesional
dirigida a la 
Oficina de 
Extranjería/ 
Policía Nacional



Documentos
necesarios para 
solicitar la TIE:

✓ 1 Fotografía
reciente en
color con fondo
blanco. 

Auxiliares extracomunitarios/no < UE
Trámites para la obtención de la TIE



Documentos necesarios
para solicitar la TIE:

✓ Impreso Modelo oficial
(EX-17) debidamente
cumplimentado y firmado
por la persona solicitante.

Auxiliares extracomunitarios/no < UE
Trámites para la obtención de la TIE

https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/17-Formulario_TIE.pdf


Documentos
necesarios para
solicitar la TIE:

✓ El impreso de 
tasas pagadas: 
Impreso Modelo 
790 de pago de 
tasas Código 012

Auxiliares extracomunitarios/no < UE
Trámites para la obtención de la TIE

https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar


Auxiliares extracomunitarios/no < UE
Trámites para la obtención de la TIE

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2022/09/20/primeras-gestiones-auxiliares-extracomunitarios-no-ue_tarjeta-de-identidad-de-extranjero/


El CERTIFICADO 
DE REGISTRO DE 
CIUDADANO DE 
LA UNIÓN 
EUROPEA.

(Al solicitarlo se obtiene el
NIE)

Referencia: Imagen de presentación de 
trámites administrativos del MEFP 2022.

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de 
Ciudadano de la Unión Europea



https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html


Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de 
Registro de Ciudadano de la Unión Europea

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2022/09/20/primeras-gestiones-auxiliares-comunitarios-ue_certificado-de-registro-de-ciudadano-de-la-u-e/


Documentos necesarios
para solicitar el
Certificado:

✓ Original y fotocopia del 
pasaporte ( sólo parte
biográfica ) o tarjeta de 
identidad en vigor.

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de Ciudadano de 
la Unión Europea



Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud 
Certificado de Registro de Ciudadano de la 
Unión Europea

Documentos necesarios para 
solicitar el Certificado:

✓ Original y fotocopia del 
nombramiento como Auxiliar 
de Conversación del MEFP o 
Consejería. 



Documentos
necesarios para 
solicitar el
Certificado:

✓ Carta de la 
Consejería de 
Desarrollo Educativo
y Formación
Profesional dirigida a 
la Oficina de 
Extranjería/ Policía 
Nacional

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de 
Ciudadano de la Unión Europea



Documentos
necesarios para 
solicitar el
Certificado:

Documentación 
acreditativa de Seguro 
Médico en vigor 
(Tarjeta Sanitaria 
Europea).

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de 
Ciudadano de la Unión Europea



Documentos necesarios
para solicitar el
Certificado:

✓ Impreso Modelo
oficial (EX-18), 
debidamente
cumplimentado y 
firmado,

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de Ciudadano de 
la Unión Europea

https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/18-Certificado_residencia_comunitaria.pdf


Documentos
necesarios para 
solicitar el certificado:

✓ El impreso de 
tasas pagadas: 
Impreso Modelo 
790 de pago de 
tasas Código 012

Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de Registro de Ciudadano de la 
Unión Europea

https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar


Auxiliares comunitarios < UE. Solicitud Certificado de 
Registro de Ciudadano de la Unión Europea

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2022/09/20/primeras-gestiones-auxiliares-comunitarios-ue_certificado-de-registro-de-ciudadano-de-la-u-e/


2. APERTURA CUENTA BANCARIA

1. Ir a cualquier banco con el 
documento enviado desde la 

Consejería ( Carta a banco 
2022/23 )



2. APERTURA CUENTA BANCARIA

2. Abrir una cuenta online en España

IBAN                                           Número de cuenta
ES + 2 dígitos                                      20 dígitos



2. APERTURA CUENTA BANCARIA

2.1 Auxiliares del Ministerio 

Enviar datos a través de la plataforma Profex



2. APERTURA CUENTA BANCARIA

2.2. Resto de Auxiliares: Entregar en 
el CEIP/ IES/ EOI el Anexo VI 
Instrucción auxiliares 2022/23



plurilinguismo.dpse.ced@juntadeandalucia.es


