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TRÁMITES EN 
SÉNECA

MEMORIA ANUAL 

CERTIFICACIÓN



Antes del 30 de junio 2021

MEMORIA ANUAL 

Perfil Coordinador/a
- Séneca
- Centro
- Organización y funcionamiento de bibliotecas escolares
- Memorias anuales
- Seleccionar año académico 2020/21
- Cumplimentar/ Validar

- La cumplimentación y validación de la memoria
anual es requisito para poder certificar.



Coordinador/a
- Genera acta certificación

- Firma Digital con DIPA

Director/a 
- Recibe acta en bandeja de

Firma

- Firma Digital con DIPA

Consejería
- Remite certificado correo

Séneca

CERTIFICACIÓN

30 de junio
2021



¿QUÉ PASA SI ME
EQUIVOCO AL

HACER EL ACTA?

 Si no ha sido firmada por el director, se puede generar
una nueva

 

 Si ha sido firmada por el director, no se puede hacer
nada
 



Séneca / Utilidades / Comunicaciones
/ Mensajes de entrada

¿DÓNDE ENCUENTRO MI
CERTIFICADO?

Se cargará automáticamente en el sistema  
de recursos humanos (SIRhUSE)

 



SUBSANACIÓN
DE DATOS

PARTICIPACIÓN, LÍNEAS...

Durante el plazo de Memoria Anual

con el perfil de dirección



Ana Azuaga
TF:    671 599 100 /   699 100

becrea.dpma.ced@juntadeandalucia.es

www.blogsaverroes. juntadeandalucia.es/becreadelegacionmalaga



¡Gracias!


