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CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA DETERMINACION DEL HORARIO
INDIVIDUAL DEL PROFESORADO Y LA DEDICACION DE LAS PERSONAS
RESPONSABLES DE LOS ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE, ASi
COMO LA ASIGNACION DE TUTORIAS Y AGRUPAMIENTOS DE ALUMNADO

. NORMATIVA RELACIONADA.

- DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de las escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de
educacion primaria, de los colegios de educacién infantil y primaria, y de los
centros publicos especificos de educacion especial (BOJA 16-072010).

- Correccién de errores al DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento Organico de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de
los colegios de educacién primaria, de los colegios de educacién infantil y
primaria y de los centros publicos especificos de educacién especial (BOJA 05-
11-2010).

- ORDEN de 20-08-2010, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento
de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de educacién
primaria, de los colegios de educacién infantil y primaria y de los centros
publicos especificos de educacidn especial, asi como el horario de los centros,
del alumnado y del profesorado (BOJA 30-08-2010).

- Aclaraciones en torno al Reglamento Organico de las Escuelas Infantiles de
Segundo Ciclo, de los colegios de Educacion Primaria, de los colegios de
Educacién Infantil y Primaria y de los centros publicos Especificos de Educacién
Especial, aprobado por el DECRETO 328/2010, de 13 de julio, y a la Orden de
20 de agosto de 2010, por la que se regula la Organizacién y Funcionamiento
de las Escuelas Infantiles de Segundo Ciclo, de los colegios de Educacion
Primaria, de los colegios de Educacion Infantil y Primaria y de los centros
publicos Especificos de Educacién Especial, asi como el horario de los centros,
del alumnado y del profesorado (actualizacidon de 12 de enero de 2011).

- ORDEN de 3-09-2010, por la que se establece el horario de dedicacion del

profesorado responsable de la coordinacion de los planes y programas
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estratégicos que desarrolla la Consejeria competente en materia de educacion
(BOJA 16-09-2010).

ORDEN de 15-5-2006, por la que se regulan y desarrollan las actuaciones y
medidas establecidas en el I Plan de Igualdad entre Hombres y Mujeres en
Educacién. (BOJA 25-5-2006).

ORDEN de 16-4-2008, por la que se regula el procedimiento para la elaboracién,
aprobacion y registro del Plan de Autoproteccidn de todos los centros docentes
publicos de Andalucia, a excepcion de los universitarios, los centros de
enseflanza de régimen especial y los servicios educativos, sostenidos con
fondos publicos, asi como las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de
Educacién, y se establece la composicién y funciones de los 6rganos de
coordinacion y gestion de la prevencién en dichos centros y servicios
educativos. (BOJA 8-52008).

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccién General de Innovacion
Educativa y Formacion del Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento
de las bibliotecas escolares de los centros docentes publicos que imparten
Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.

RESOLUCION de 20 de septiembre, de la Direccién General de Tecnologias
Avanzadas y Transformacion Educativa, sobre medidas de impulso de la
competencia digital en los centros docentes sostenidos con fondos publicos en
el marco del programa de cooperacion territorial #CompDigEdu

INSTRUCCION de 4 de octubre de 2022 de la Viceconsejeria de desarrollo
educativo y formacidon profesional relativa a la modalidad de trabajo no
presencial en la parte del horario no lectivo del profesorado dependiente de la

administracion educativa andaluza.

. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA DETERMINACION DEL HORARIO
INDIVIDUAL DEL PROFESORADO.

Para la realizacion del horario individual del profesorado, en nuestro Centro, se

tienen en cuentan los siguientes criterios:
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a) La jornada semanal de los maestros serd de treinta y cinco horas. La
distribucion del horario individual de cada maestro se realizara de lunes a

viernes.

b) De las treinta y cinco horas de la jornada semanal, treinta son de obligada

permanencia en el centro.

De estas 30 horas, veinticinco se computaran como horario lectivo en sesion
de manana, tres horas se dedicaran al horario regular no lectivo de obligada

permanencia y dos al horario irregular.
c) El horario de mafianas se dedicara a las siguientes actividades:

1. Docencia directa. Horario lectivo.

2. Actividades de refuerzo y recuperacion con el alumnado. Horario lectivo.

3. Atencion al alumnado en caso de ausencia del profesorado. Horario
lectivo.

4. Cuidado y vigilancia de recreos. Educacion Infantil y Primaria. Horario
lectivo.

5. Asistencia a las actividades complementarias programadas. Horario
lectivo.

6. Desempefio de funciones directivas o de coordinacién docente. Horario
lectivo.

7. Desempeio de funciones de coordinacion de los planes estratégicos.
Horario lectivo.

8. Organizacion y funcionamiento de la biblioteca escolar. Coordinacién.
Horario lectivo.

9. Coordinacion de prevencion de Riesgos Laborales. Horario lectivo.
Exencidn de recreos.

10.Cualesquiera otras que se determinen en este Plan de Centro.

d) Los tramos horarios de todos los cursos tienen que ser iguales, puesto que
los especialistas dan clase en todas ellas y para un éptimo aprovechamiento
del tiempo por parte del alumnado que participa en unas y otras aulas.

e) El horario de recreo sera comin en las dos etapas para favorecer el
entroncamiento de los especialistas en ellas. Para el cuidado y vigilancia de los

recreos se podran establecer unos turnos entre los maestros de Educacion
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Infantil. Estos turnos se podran establecer siempre que se respete la ratio

maestro-alumno.

f) Se atenderan las reducciones horarias que establece la ley, en cada caso.

* Los maestros que cuenten con cincuenta y cinco o mas anos de edad a 31 de
agosto de cada anualidad tendran una reducciéon de su horario lectivo
semanal, a partir de dicha fecha, de dos horas. Dicha reduccion se llevara a
cabo en el horario de docencia directa con el alumnado para el desarrollo del
curriculo y se destinard a la realizacion de actividades estipuladas en la
normativa vigente, sin que ello implique reduccidon del horario semanal de
obligada permanencia en el centro establecido en treinta horas.

g) La parte del horario semanal de obligada permanencia en el centro no
destinado a horario lectivo se estructurard de manera flexible, de acuerdo
con el plan de reuniones establecido por la Jefatura de estudios. Dicho horario
se destinara a las siguientes actividades:

1. Reuniones del equipo técnico de coordinacidon pedagdgica, de los equipos de
ciclo y, en su caso, de éstos con los departamentos del instituto de educacion
secundaria al que se encuentre adscrito el centro.

2. Actividades de tutoria y tutoria electrénica, asi como coordinacidon con los
equipos de orientacion educativa, para lo que se dedicara una hora semanal
o fraccion de la misma.

Cumplimentacion de los documentos académicos del alumnado.

Programacion de actividades educativas.

Asistencia a las reuniones de los 6rganos colegiados de gobierno del centro.

Asistencia a las actividades complementarias programadas.

Asistencia a las sesiones de evaluacién.

Organizaciéon y funcionamiento de la biblioteca escolar.

Organizacién y mantenimiento del material educativo.

2 0 @ N U AW

0.Asistencia a actividades de formacidn y perfeccionamiento, reconocidas por
la Consejeria competente en materia de educacién u organizadas por la
misma, a través de sus Delegaciones Provinciales o de los centros del
profesorado. Dichas actividades seran certificadas, en su caso, por el centro
del profesorado donde se realicen y de las mismas se dara conocimiento al

equipo directivo del centro.
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Segun lo estipulado en la Instruccion de 4 de octubre de 2022 que regula la
modalidad de trabajo no presencial en la parte del horario no lectivo, se atenderan

las siguientes premisas para su planificacién:

e La Jefaturd de estudios realizara una planificacion mensual de tareas del horario
regular no lectivo y en este horario la presencialidad resulta mas adecuada para
la debida coordinacién y funcionamiento del Centro.

e La atencién a las familias serd presencial, solo pudiendo ser por via telematica
Unicamente a peticion de éstas y siempre que existan medios tecnoldgicos
suficientes para una adecuada atencién, respetando en todo caso la dedicacién
y momentos horarios establecidos para ello en el horario del profesorado.

e El horario irregular podra llevarse a cabo de forma no presencial en el centro,
este horario se dedicara a la formacion, actividades complementarias fuera del

centro escolar y otras tareas que seran reflejadas en su horario personal.

En funcién de lo aqui expuesto, las familias, el profesorado y la Direccion

seguiran las siguientes indicaciones:

- Las reuniones del profesorado con las familias deberan realizarse a instancias
del profesorado o de las familias a través de cita previa por cualquier medio
que las familias tengan a su alcance (iPasen, agenda escolar, llamada
telefénica...), como se ha venido realizando hasta la fecha. Esto ayuda al
profesorado a preparar con la suficiente antelacién la informaciéon que debe
trabajarse en la reunién y a la familia a poder organizar su tiempo para poder
asistir a la reunion.

- En caso de que la familia opte por solicitar una reunién telematica, debera
expresarlo al profesorado responsable con la suficiente antelacion
especificando de qué medios dispone. Se recomendara como mejor opcion la
videoconferencia, por considerarse el medio comunicativo mas completo de

entre los telematicos.
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- El profesorado que no disponga de material tecnoldégico necesario para la
realizacién del trabajo de forma telematica, podra solicitarlo al Centro segun

esta establecido en el Plan de Centro.

h) La parte del horario semanal que no es de obligada permanencia en el
centro, se dedicard a la preparacién de actividades docentes, tanto lectivas
como no lectivas, al perfeccionamiento profesional y, en general, a la atencidn

de los deberes inherentes a la funcidon docente.

i) El profesorado responsable de la coordinacion de los planes y programas
educativos o proyectos de innovacidon que se desarrollen en el centro podran
disponer, de acuerdo con las disponibilidades de profesorado del centro, de una
fraccion del horario de obligada permanencia en el centro, tanto lectivo como
no lectivo para su dedicacién a estas funciones, segun normativa. Se procurara
que el horario asignado sea proporcional a la carga de trabajo requerida y que
en ningun caso suponga que el horario lectivo directo con el alumnado sea
afectado.

j) En la elaboracion de los horarios se tendra muy en cuenta la manera de
desarrollar las sesiones de lectura en todas las areas, en la etapa de Primaria,
a diario.

k) El equipo directivo dispondra de horario para garantizar la realizacion de sus
funciones. La directora distribuird entre los miembros del equipo el nUmero de
horas que la ley establece. Se procura establecer algunas horas coincidentes,
para poder desarrollar el trabajo en equipo cuando haya mas de un miembro
en el equipo directivo.

I) En suma, para todo tipo de funciones, coordinaciones y reducciones que afectan

al horario lectivo o no lectivo, se tendra en cuenta lo siguiente.
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TIPOLOGIA DE SITUACIONES

DEDICACION
HORARIA

NORMATIVA

Orden de 20 de agosto de

Equipo directivo 27 horas 2010
Coordinacion Transformacion 3 horas Resolucion de 20 de septiembre
Digital de 2022
Coordinacion CompDigEdu 3 horas REBEIIEER 82 A0 2 SEperls T
de 2022
Equipo Transformacion Digital Sin reduccion REsR e €2 20 € SEpTiEm o
de 2022
Coordinacion Plan de Lectura y 3 horas Instrucciones de 24 de julio de
Bibliotecas 2013
Segun necesidades del | Instrucciones de 24 de julio de
Equipo de biblioteca (minimo 2; Centro. Dentro de 2013
maximo 25% Claustro) horario de obligada Orden de 20 de agosto de
permanencia. 2010

Responsable Plan de
Autoproteccion

Horario no lectivo
obligada permanencia y
exencion recreos

Orden de 16 de abril de 2008

Responsable Plan de
Igualdad/Convivencia

Horario no lectivo
obligada permanencia y
exencion recreos

Orden de 15 de mayo de 2006

Coordinacion de equipo de ciclo de
EI/EP

2 horas

Orden de 20 de agosto de
2010

Coordinacion equipo de
orientacion

1 hora

Orden de 20 de agosto de
2010

Mayores de 55 anos
(cumplidos a 31 de agosto)

2 horas del horario
lectivo

Orden de 20 de agosto de
2010

m) El profesorado especializado para la atencion del alumnado con

necesidades educativas especiales atenderd ademas en su horario lectivo

al alumnado con otras necesidades especificas de apoyo educativo en el

desarrollo de intervenciones especializadas que contribuyan a la mejora de sus

capacidades.

n) Se procurara que los espacios de usos multiples (aula TIC y biblioteca) tengan

un horario para cada tutoria, evitando coincidencias.

0) Los horarios lectivos deben cubrir, en la medida de lo posible, todos los tramos

horarios posibles para poder arbitrar las sustituciones las cuales se podran
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efectuar por todo el personal del Centro para todos los niveles educativos,
siempre siguiendo criterios de eficacia organizativa y atencién educativa al

alumnado.

C. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA DETERMINACION DEL HORARIO
DE DEDICACION DE LAS PERSONAS RESPONSABLES DE LOS ORGANOS
DE COORDINACION DOCENTE.

Segun el Decreto 328 de 13 de julio por el que se aprueba el Reglamento
Organico de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de educacién
primaria, de los colegios de educacidén infantil y primaria y de los centros publicos
especificos de educacion especial, los 6rganos de coordinacidon docente (art. 78) y

los responsables de su coordinacidn son los siguientes:

- Equipos docentes. Coordinadores: Tutores/ del nivel. (Art. 79).

- Equipos de ciclo. Coordinadores: En funcion del nimero de unidades. (Art.
82).

- Equipo de orientacion. Coordinador: (Art. 86, punto 3).

- Equipo técnico de coordinacién pedagdgica.

- Tutorias.

Para fijar el horario de dedicacion de estas personas responsables de la
coordinacion, atenderemos a lo expuesto en el articulo 15 de la Orden de 20 de
agosto de 2010, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento de las
escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de educacion primaria, de los
colegios de educacién infantil y primaria y de los centros publicos especificos de
educacion especial, asi como el horario de los centros, del alumnado y del

profesorado.

Segun reza tal articulo, el nUmero total de horas lectivas semanales asignados
a cada centro para la realizacién de las funciones de coordinacién de los equipos
de ciclo y de orientacion sera el que corresponda como resultado de la aplicacion

de los siguientes criterios:
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Menos de nueve unidades: Ninguna hora por cada equipo de ciclo u
orientacion.

De nueve a diecisiete unidades: 1 hora por cada equipo de ciclo y 1 hora por
el equipo de orientacion.

De dieciocho o mas unidades: 2 horas por cada equipo de ciclo y 1 hora por

el equipo de orientacion.

D. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA ASIGNACION DE TUTORIAS.

Normativa de referencia: Decreto 328, de 13 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento Organico de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios

de educacion primaria, de los colegios de educacién infantil y primaria y de los

centros publicos especificos de educacion especial (art. 21, punto 3, letra n; y art.

89).

1.

Cada unidad tendra un tutor o tutora nombrado/a por la Direccién del
Centro, a propuesta de la jefatura de estudios, de entre el profesorado que

imparta docencia en el mismo.

. El nombramiento del profesorado que ejerza la tutoria se efectuara para un

afo académico.

. En caso de tener autorizada un aula de educacion especial especifica, la

tutoria del alumnado con necesidades educativas especiales sera ejercida
por el profesorado especializado para la atencidon de este alumnado. En el
caso de del alumnado con necesidades educativas especiales escolarizado
en un grupo ordinario, la tutoria seria ejercida de manera compartida entre
el maestro o maestra que ejerza la tutoria del grupo donde esté integrado
y el profesorado especialista.

Se procurara que las tutorias de los grupos recaigan en los maestros que

mas horas de docencia impartan en los mismos.

. Se procurara que aquellos maestros que, durante un curso escolar, hayan

tenido asignado el primer curso de cualquier ciclo de la educacidon primaria
o del segundo ciclo de la educacidn infantil permaneceran en el ciclo hasta
su finalizacién por parte del grupo de alumnos y alumnas con que lo inicio,

siempre que continlen prestando servicio en el Centro.

Pagina 10 de 13



E.

JUNTA DE ANDALUCIA C.E.LP. BACHILLER PEREZ DE MOYA

CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Santisteban del Puerto (Jaén)
Y FORMACION PROFESIONAL

6. Se procurara en la medida de lo posible la estabilidad de un tutor con un
mismo grupo de alumnos/as mas alld del ciclo. Esta opcidén serd factible
siempre que el tutor lo solicite y las calificaciones del alumnado del grupo y
el clima generado con las familias del mismo indiquen que esta opcion seria
pedagdgicamente favorable al Centro.

7. Se evitard la numerosa entrada de maestros en el mismo nivel,
especialmente en niveles de infantil y primer y segundo ciclo de educacion
primaria. A la hora de designar un tutor para estos niveles, se procurara que
el mismo imparta el mayor niumero de horas posibles para evitar la entrada
de numerosos maestros, exceptuando los especialistas con los que cuenta
el Centro. Se considera importante que en tales niveles entre el minimo
profesorado posible para influir de forma positiva en los habitos y la
conducta del alumnado.

8. Se procurard que ningln grupo de alumnos esté mas de un ciclo de
educacion primaria con distintos tutores. Se considera que la falta de
estabilidad continuada en el nombramiento de tutores para un mismo grupo

afecta a sus resultados académicos del mismo y al clima de convivencia.

CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA ESTABLECER LOS AGRUPAMIENTOS
DEL ALUMNADO Y LA ASIGNACION DE TUTORIAS

A la hora de establecer los agrupamientos se dan varias casuisticas, que son

las que exponemos a continuacion:

Alumnado de nueva incorporacion al sistema educativo (Tres anos): Cuando
estos nifos y niflas acceden por primera vez al centro, nos encontramos con el
hecho de que no conocemos sus caracteristicas, por lo que la agrupacion se
hace por orden alfabético y procurando el mismo nimero de nifios y nifas en
cada grupo. Los grupos seguiran de esta manera durante el resto de la Etapa.
Cuando un alumno o alumna se incorpora al centro después de este momento,
lo hara en el grupo que tenga menos numero de nifios/as. Y si hubiere el
mismo numero de nifos/as se incorpora al grupo A.

Cuando haya alumnado con necesidades especiales se asignaran

equitativamente en los distintos grupos.
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A partir de este momento pueden ocurrir varias circunstancias:

Los dos grupos de infantil acceden a Primaria: a lo largo de los tres afios de
escolarizacién hemos tenido el tiempo suficiente para conocer al alumnado, por
lo que estamos en el momento oportuno de crear unos grupos mas
heterogéneos (el orden alfabético no garantiza la falta de homogeneidad de las
unidades). Los tutores de infantil elaboran un informe que recoge tanto los
aspectos académicos y de conducta que presenta el alumnado y, en base a ello,
se reorganizaran los grupos intentando aumentar el circulo de compaferos/as
al tiempo, que vistas sus caracteristicas personales, puedan nivelarse para

sacar el mayor provecho de sus capacidades.

Excepcionalmente, al final del segundo ciclo, se podra hacer un nuevo
reagrupamiento del alumnado justificado por resultados académicos,
problemas de convivencia u otras circunstancias que se originen y que se

estudiarian en el ETCP.

Un grupo de Primaria, debido al aumento de alumnos /as por la no promocidn
de algunos o la llegada de otros de nueva incorporacion, necesita el desdoble
oportuno, por lo que deben existir una serie de criterios para la creacion de las

nuevas unidades, que son las siguientes:

Reparto proporcional del alumnado que presenta dificultades especificas de
apoyo o dificultades de aprendizaje.

Reparto proporcional del alumnado que presenta problemas de conducta.
Reparto proporcional entre el alumnado de incorporacion tardia al SEE.

Reparto proporcional entre nifos y nifias.

El alumnado temporero o trasladado de otros centros se ira incorporando en el

grupo menos numeroso Yy, en caso de igualdad de niumero, en el grupo A.
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