CEIP “BLAS INFANTE” DE SERRATO CODIGO 29008048 PLAN DE CENTRO

2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

2. 0) Normas de funcionamiento

Acceso y salida del alumnado en horario lectivo:

Horario de entrada y salida, cierre de puertas exteriores, acceso al centro, acceso a las aulas

A principio de cada curso escolar, se establecerd, por parte del Claustro y la directora del centro,
las normas concretas que sobre entradas y salidas que se regird durante el mismo.

La puerta principal del centro estara cerrada durante toda la jornada escolar en horario de 9:10 a
14:00. Unicamente podra salir del mismo el alumnado que disponga de autorizaciéon de sus
padres por motivos justificados, previa comunicacion al tutor y siendo necesaria la presencia de
¢stos para recogerlos o algiin mayor de edad responsable. Para esto se firmara el parte de salida
del centro correspondiente antes de las 14:00

Las puertas del recinto escolar quedaran cerradas diez minutos después de la hora de entrada.
Aquel alumno o alumna, que se haya retrasado, o que por otros motivos, justificados o no se
ausente en las primeras horas de la mafiana, se incorporard preferentemente al aula y al centro
escolar en la hora del recreo de 11:00 a 11:30, para no interferir en el normal funcionamiento de
clase. A la entrada se firmard el documento correspondiente. E1 menor ha de venir con algun
mayor de edad que firme el parte de incorporaciéon, y si es el caso, adjuntar al mismo la
justificacion de la ausencia en las horas previas.

Las entradas y salidas se haran en filas, tanto al inicio de las clases como en los recreos, en los
espacios habilitados para los mismos a la entrada del centro educativo (se sefializaran con los
carteles correspondientes)

El alumnado no podra acceder al porche del centro escolar hasta que la sirena, a las 9:00 haya
tocado

De igual modo el alumnado no podra salir del centro sin que la sirena haya sonado.

Los dias de lluvia, el alumnado tampoco entrara en el porche, ya que el alumnado quedaria sin
vigilancia (ya que el profesorado no estaria presente) y supondria un peligro para los mismos.
Los paraguas estardn cerrados antes de entrar en las clases y una vez que se entre al porche
cerraran los paraguas.

El profesor/a encargado/a del grupo de alumnos/as con el que tenga clase, sera el responsable de
acompanarlos al aula de forma ordenada.

Los alumnos accederan al centro a la hora fijada para el comienzo de las clases.

Accederan al centro solos, sin acompanamientos familiar, debiendo quedar padres, madres y
tutores legales en la puerta principal y fuera del Centro. No obstante, entraran acompafiados los
alumnos de educacion infantil que los precisen durante el mes de septiembre y los dias de lluvia.
Los alumnos tanto de la etapa de infantil y de primaria, formaran la fila bajo el porche junto a su
tutor y entraran al aula guiados por el mismo y sin alborotar.

Si algin tutor se retrasase ocasionalmente a la hora de entrada, tanto del inicio de jornada
escolar, como después del recreo, sus alumnos, seran conducidos al aula por el tutor del mismo
nivel, si existiera, o por un miembro del equipo directivo.

Durante el horario lectivo, los alumnos permanecerdn en sus aulas o en las dependencias
complementarias destinadas al desarrollo de las areas
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Queda expresamente prohibido expulsar a los alumnos al pasillo o patios, ya que estarian sin
vigilancia del maestro y se les privaria de su derecho a la ensefnanza.

El alumno no podra salir del aula, ni de las dependencias complementarias sin el
correspondiente permiso del maestro, y nunca deberd asomarse por las ventanas.

El silencio en los pasillos debe ser total durante el horario escolar, recreos incluidos,. Si hubiera
que desplazarse con los alumnos, el tutor o maestro acompanante velara por que se cumpla esta
norma para no molestar la labor educativa en las demas aulas.

El maestro sera el primero en entrar a su aula asignada y el ultimo en salir, cerrando la puerta de
la misma y procurando que ningiin alumno quede en los pasillos.

Una vez terminado el horario escolar, los alumnos no podran permanecer en el interior de los
edificios, salvo por el expreso deseo del tutor u otro maestro que asuma la total responsabilidad.
El profesorado, no podra abandonar el Centro desde su entrada hasta la hora de salida, excepto si
asi lo autoriza el Director segin se contempla en la normativa vigentes y se regula en los
permisos y licencias correspondientes.

Los retrasos injustificados del alumnado se consideraran como faltas. Su reiteracion los
convertird en faltas graves (plan de convivencia) En ambos casos conllevardn medidas
correctoras pertinentes.

Si un alumno falta injustificadamente a una prueba escrita tipo examen, el profesor podra optar
por no repetir el examen y poner la nota conveniente y considerarlo la falta como muy grave, y
la tinica justificacion valida serd un justificante médico o de otra causa mayor.

Los tutores y tutoras anotardn diariamente las faltas y las introduciran mensualmente en
SENECA.

La familia del alumnado recibird puntual informacién de las faltas injustificadas en horario de
tutoria. Asi mismo en los boletines oficiales de resultados académicos las familias seran
informadas acerca de las ausencias de sus hijos o hijas.

El tutor dispondrad en su aula de un cuaderno de incidencias, asi como diario de clase, de uso
exclusivo para anotar lo que crea oportuno de un alumno.

De igual manera, la agenda del alumnado sirve para notificar a la familia las incidencias
ocurridas diariamente, asi como los progresos obtenidos y los trabajos a realizar en casa.

Acceso al centro durante el horario lectivo en horario diferente del de entrada: procedimiento que se
seguird para el alumnado que llega tarde al centro

Debe tenerse en cuenta que el alumnado puede acceder cuando llegue con posterioridad a la hora
de entrada al centro, aunque puede disponerse que espere para incorporarse a su grupo en un
momento que no perturbe la marcha de la clase que se esté impartiendo, y con independencia de
la adopcidn de las correcciones o medidas disciplinarias que el centro disponga en sus normas de
convivencia para casos no justificados.

El alumnado que llegue a una hora diferente de la hora de entrada, lo hara preferentemente a la
hora del recreo para no interferir en el normal funcionamiento de clase, ya que se carece de
conserje y para acceder al despacho hay que atravesar una clase.

El alumnado llegara con un mayor de edad que firmara el correspondiente documento en el que
se recogera el motivo del retraso, y en el acto o con posterioridad antes de finalizar el mes
correspondiente, se adjuntara a dicho documento el justificante de la ausencia, por supuesto por
motivos justificados.
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- Todos los retrasos seran informatizados mediante SENECA por el tutor o tutora del aula.

Procedimiento que se seguird para el alumnado que tenga que salir del centro por motivos justificados
en horario lectivo.

- Queda terminantemente prohibido que los alumnos salgan del Centro durante el periodo lectivo
sin ir acompanados de uno de sus padres o persona autorizada.

- El alumnado, al ser menor de edad solo debe salir del centro con autorizacion expresa de sus
padres o tutores, no siendo posibles las autorizaciones genéricas.

- Cuando algun alumno tenga que salir del Centro en horario lectivo, lo harda acompanado por sus
padres o por persona adulta autorizada, quien firmara en Secretaria el documento existente para
ello, al cual con posterioridad adjuntard el justificante correspondiente, que también sera
firmado por el tutor y la directora del centro.

- Esta ausencia, aunque solo sea de media jornada, sera informatizada mediante SENECA

Permanencia del alumnado en determinadas zonas o espacios del centro:

Normas para los cambios de clase

- Se procurara la mayor celeridad posible en los cambios de clase, a fin de evitar el ruido de los
alumnos/as.

- Se procurara siempre que sean los especialistas quienes lleguen a la clase correspondiente, y una
vez alli, sea el tutor, el que salga del aula (si es que es el caso)

- Una vez terminado el tramo horario, el tutor o tutora prevera al menos unos minutos antes el
estar presente en el aula correspondiente a fin de garantizar el cambio de aula del especialista en
otra de las aulas, y evitar que el alumnado se quede solo en los cambios de clase.

- Al llegar del recreo, el profesorado responsable del tramo horario siguiente dard 5 minutos al
alumnado para lavarse los dientes.

Permanencia en pasillos u otros espacios del centro en horas de clase
- Queda absolutamente prohibido los juegos en los pasillos, escaleras y otros lugares de transito,
ya que esas zonas requieren orden y silencio.
- Los alumnos y alumnas permanecerdn en las aulas en los cambios de clase.

Uso de los aseos

- Se procurard ir al servicio a la salida del recreo, y s6lo en determinadas ocasiones puntuales, los
/as alumnos/as irdn al mismo entre clases, y siempre de uno en uno y con permiso del/la
profesor/a.

- No saldran al servicio sin permiso expreso del profesorado que esté en el aula en ese momento.

- Alahora del recreo cada alumno o alumna lo hara en su mddulo correspondiente

- Las docentes de vigilancia de recreos en ese momento seran las responsables de controlar las
entradas y salidas del alumnado del recreo con el objetivo de que nunca haya dos alumnos o
alumnas juntos en el mismo servicio.

- El alumnado de infantil y 1° ciclo irdn al servicio de su médulo.

3

C/ CAMINILLO SN, 29471, SERRATO (MALAGA)
29008048.edu@juntadeandalucia.es TEL. 952-16-95-40 / 671-656-159  FAX: 952-16-95-41



CEIP “BLAS INFANTE” DE SERRATO CODIGO 29008048 PLAN DE CENTRO
2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

- El alumnado de 2° ciclo ira al servicio de su planta en la parte superior del primer médulo del
centro escolar.

- El alumnado de 3° ciclo ira al servicio de su planta en la parte inferior del primer médulo del
centro escolar.

- Si el alumnado se encuentra en la salsa de PT y audiovisuales, ir4 al servicio del modulo de 2°y
3°ciclo en la planta baja.

- El profesorado del centro procurara ir al servicio en el horario de recreo, y si es de urgencia
avisara a la direccion del centro para arbitrar medidas para que el alumnado no se quede solo en
ninguno de los casos.

Consumo de bebidas o alimentos en las dependencias y espacios comunes del centro fuera del periodo
de recreo

- No esta permitido comer dentro de las aulas, excepto en Infantil y en ocasiones excepcionales
(fiestas), ni arrojar envoltorios ni cualquier otro desperdicio a otro lugar que no sea las papeleras
destinadas a tal efecto en las instalaciones del Centro.

- Esta prohibido el consumo de alcohol y tabaco en cualquiera de las dependencias del centro
escolar.

- No se comeran golosinas durante las horas de clase, ni en el recreo, salvo casos excepcionales
autorizados por el tutor o tutora del aula

Normas especificas para el periodo de recreo (apartado 2.d del ROF)

Normas de funcionamiento en el aula:

Apertura y cierre de aulas
- Las aulas siempre permaneceran cerradas pero sin la llave echada puesto que solo la direccion

del centro posee llaves de las mimas, en los recreos y cuando esté ausente el profesorado del
centro

rmas propi ifi 1

- Los alumnos mostraran el maximo respeto hacia el profesorado, hacia sus compafieros y hacia
el resto de los miembros de la comunidad educativa.

- No se levantaran falsos testimonios para provocar el enfrentamiento entre compaferos, ni se
incitara a las peleas o enfrentamientos.

- Cuando surja un conflicto con algin compafiero se tratard de resolver sin recurrir a la violencia
ni al enfrentamiento verbal. Si el conflicto no puede ser resuelto entre los propios alumnos, se
pedira la mediacion del tutor, de algin profesor del Centro, de la directora del Centro, de un
miembro de la Comision de Convivencia, etc.

- Igualmente, si algiin alumno tiene un problema con un profesor, no se enfrentard a ¢l bajo
ningun concepto, sino que le expondra sus razones de forma educada y con el maximo respeto.

- Los alumnos obedeceran las indicaciones de todo el profesorado y del personal adulto adscrito
al Centro (conserje, monitora escolar, educadora etc.).

- Se evitara ir al servicio en horas de clase. Los alumnos que necesiten salir, por razones de
enfermedad, traerdn un justificante médico.

4

C/ CAMINILLO SN, 29471, SERRATO (MALAGA)
29008048.edu@juntadeandalucia.es TEL. 952-16-95-40 / 671-656-159  FAX: 952-16-95-41



CEIP “BLAS INFANTE” DE SERRATO CODIGO 29008048 PLAN DE CENTRO
2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

- Se evitara realizar acciones que puedan entraiar un peligro para si mismo o para los demas
(asomarse a las ventanas, subirse a las verjas, saltar tapias etc.).

- Los alumnos/as vendran al Centro vestidos correctamente y se abstendran de utilizar objetos
personales que puedan poner en peligro la integridad fisica propia o la de los miembros de la
comunidad educativa.

- Los alumnos/as vendran al Centro debidamente aseados.

- Los alumnos deberan asistir a las clases de Educacion Fisica con la equipacion deportiva
recomendada.

- Todos los alumnos cumplirdn y respetaran los horarios aprobados para el desarrollo de las
distintas actividades del Centro.

- Es deber fundamental de todos los alumnos y alumnas respetar el ejercicio del derecho al
estudio y al trabajo de sus compaiieros de clase.

- Asimismo, los alumnos respetaran el derecho de los profesores a dar clase y a no ser
interrumpidos en el transcurso de sus explicaciones.

- Se prohibe traer al Centro objetos que puedan perturbar el normal desarrollo de las clases,
moviles, maquinitas de juegos, ...

Normas que regulan la actividad académica y el trabajo en el aula

- El estudio y el trabajo académico es un deber fundamental del alumnado quien tratard, en funcion
de sus posibilidades, de mejorar su formacion, poniendo para ello el maximo esfuerzo e interés.

- Los alumnos y alumnas traeran al colegio el material necesario para el normal desarrollo de las
actividades académicas.

- Cada profesor o profesora regulard y expondra a los alumnos a principio de curso las normas
generales que regulan las actividades y el trabajo de su area.

Normas a seguir por el alumnado en los cambios de clase
- Los alumnos permaneceran en su aula en los cambios de clase.

- Cuando un curso tenga que ir a una dependencia del Centro distinta a la de su aula, lo hara
acompanado por el profesor correspondiente y guardando el maximo orden y silencio, para no
entorpecer las actividades académicas de los compafieros de otras clases.

- El delegado de clase garantizara el orden y advertira al tutor o docente correspondiente de cualquier
incidencia o accidente ocurrido en ausencia del mismo en el cambio de clase.

Normas a seguir por el alumnado en espera del profesor/a o al comenzar la hora de clase

- Es obligacion de todos los alumnos asistir a clase con puntualidad, tanto a la hora de entrar como
tras la finalizacion del periodo de recreo o en el transcurso de cualquier otra actividad.

- Si el profesor no ha llegado a clase pasados cinco minutos de la hora correspondiente, el Delegado
de curso avisara de esta incidencia a la directora del centro

nsum 1 limentos en ¢l

- No esta permitido comer dentro de las aulas, excepto en Infantil y en ocasiones excepcionales
(fiestas), ni arrojar envoltorios ni cualquier otro desperdicio a otro lugar que no sea las papeleras
destinadas a tal efecto en las instalaciones del Centro.

5

C/ CAMINILLO SN, 29471, SERRATO (MALAGA)
29008048.edu@juntadeandalucia.es TEL. 952-16-95-40 / 671-656-159  FAX: 952-16-95-41



CEIP “BLAS INFANTE” DE SERRATO CODIGO 29008048 PLAN DE CENTRO

2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

- Esta prohibido el consumo de alcohol y tabaco en cualquiera de las dependencias del centro

escolar.

- No se comeran golosinas durante las horas de clase, ni en el recreo, salvo casos excepcionales

autorizados por el tutor o tutora del aula

Normas para el buen uso, cuidado, utilizacién y mantenimiento de los materiales e instalaciones y de la
limpieza en las aulas

- Los alumnos cuidaran las instalaciones y el material del Centro usandolos de forma que tengan
el menor deterioro posible.

- La limpieza, tanto en el aula como en los espacios comunes, debe ser un objetivo permanente de
nuestro Centro por lo que los alumnos pondran el maximo esmero en no tirar papeles y otros
objetos al suelo, no pintar las paredes y el mobiliario escolar y mantener el colegio en las
mejores condiciones de limpieza posible.

- Es deber de todos avisar al tutor o a la directora del centro de los deterioros que se produzcan en
el material e instalaciones del Centro, con el fin de atender a su pronta reparacion.

- Las salidas y entradas a los distintos edificios del Centro se realizaran en silencio y con el
mayor orden posible, con el fin de no molestar a los companeros que estén dando clase en esos
momentos.

- Asimismo, las entradas y salidas se haran sin dar carreras, empujones o cualquier otro tipo de
accion que pueda suponer un peligro de accidente para si mismo o para algun compafiero. Esta
norma sera tenida en cuenta, sobretodo, cuando se utilicen las escaleras, por ser éstas
especialmente peligrosas.

- Queda absolutamente prohibido los juegos en los pasillos, escaleras y otros lugares de transito,
ya que esas zonas requieren orden y silencio.

Procedimiento a seguir en el caso de alumnado enfermo

Las faltas de asistencia al Colegio se justificaran mediante justificante médico, escrito firmado por
sus padres u otro similar. Los alumnos entregaran el citado justificante a su tutor quien lo adjuntara
al parte de asistencia mensual.

Si un alumno tiene sin justificar tres faltas de asistencia seguidas o cinco no continuas, serd enviado
informe a los Servicios Sociales del Ayuntamiento quienes emprenderan las acciones legales
oportunas.

Si el alumnado se ausentase por mas de 5 dias consecutivos por motivos de enfermedad, la tutora
pondré este hecho en conocimiento de la directora del centro

Se procurara la comunicacion efectiva entre familia y tutor o tutora para garantizar la educacion y
el correcto seguimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado

Si el alumnado se ausenta en dias concretos por enfermedad de corta duracion o asistencia puntual
al médico, se procurara la comunicacion con las familias para comunicar los deberes para casa o
cualquier otra informacidon importante.

Si se ofrece, algiin alumno o alumna podra llevar las tareas encomendadas durante el dia al alumno
o alumna que se ha ausentado

Procedimiento a seguir por el alumnado en caso de ausencia de su profesor o profesora

El alumnado seguird las instrucciones que determine el docente correspondiente el ausencia del
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profesor o profesora que corresponda en cada momento, y realizara las actividades y tareas que se
le encomienden como si fuese su profesor o profesora habitual.

Procedimiento a seguir por el alumnado o las familias para la justificacion de las ausencias al

profesorado y al tutor o tutora:

- Tanto si se trata de un retraso, o ausencia aunque solo sea de la mitad de la jornada, o una sola hora
o tramo horario, se justificard dicha ausencia de manera oficial, con papel del médico (en caso de
estar enfermo)

- En ningln caso se aceptaran justificantes escritos a mano por los propios padres o padres

- No se justificaran las ausencias por “ir a Ronda”, o quedarse dormido. No obstante se sugiere se
explique al tutor correspondiente los motivos de las ausencias aunque sean no justificadas por
tramites legales (médicos, causas mayores, ...)

- La justificacion de las faltas del alumnado deberan presentarse al tutor o tutora al menos en un
plazo maximo de 72 horas. Los diferentes tutores revisaran las faltas del alumnado, siguiendo las
directrices marcadas por la direccion del centro, metidas en séneca y pasadas mensualmente a la
directora del centro para mandar el estadillo correspondiente a los asuntos sociales de Ronda.

Normas que regulan la realizacion de actividades fuera del Centro:

- Las actividades complementarias y extraescolares de cada afo escolar organizadas y
programadas desde principio de curso seran incluidas dentro de una programaciéon anual que se
organizara desde la direccion del centro, de acuerdo con una planificacion por niveles grupos y
tareas

- Para realizar cualquier actividad complementaria y/extraescolar fuera del centro educativo, los
padres o tutores legales de los alumnos/as deben cumplimentar las autorizaciones
necesarias. Toda actividad realizada fuera del centro se debera de contar con la autorizacion
escrita de los tutores legales del alumnado. Los docentes tendran la capacidad de decidir sobre
qué alumnado puede o no participar en la actividad.

- En toda salida debemos disponer de un teléfono movil que permita la rapida comunicacion con
la familia, servicios de urgencia o con el propio centro. Los teléfonos de emergencia y del centro
estaran grabados en el teléfono movil. Los del alumnado en la lista que el tutor lleve.

- En las salidas fuera de un centro urbano llevaremos un botiquin convenientemente surtido. Si
algin alumno/a necesita administracion especial se pedird autorizacion escrita a las familias.

- Las salidas se organizaran con el debido orden y se estudiara, con antelacion, las necesidades de
desplazamiento, acompanamiento, atencion, etc.

- Cuando se organicen salidas es conveniente que, previamente, el profesorado se haya informado
de forma adecuada de todo aquello que pueda ser objeto de inconvenientes: Peligros, idoneidad,
falta de calidad, etc.

- Los alumnos con necesidades educativas especiales o aquellos con dificultades motoras, irdn
acompanados del personal especializado del centro o de aquel que cumpla labores de apoyo y
refuerzo.

- Laropa que se lleve sera la adecuada para la actividad y a las condiciones meteorologicas.

- En lugares de aglomeracion o donde el alumnado escapa al control de los docentes (ferias,
teatros,etc.) se tomaran las medidas necesarias para tener controlado al grupo, en especial en
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aquellas que se realicen en espacios abiertos, los docentes estaran distribuidos por todo el lugar,
prestando mayor atencion a los lugares mas conflictivos.

- En caso de salidas de més de un dia es obligatorio entregar al docente aquella documentacion
que se requiera: cartilla sanitaria, informar de alergias, posologia o tratamiento de medicacion,
teléfonos, etc.

- En los casos en los que el alumnado no vaya a participar en la salida, el centro lo atendera con
alguna actividad formativa, por ejemplo, estudio dirigido, aclaraciones de alguna materia,
trabajo en biblioteca, etc. No se avanzara en el temario ni en las programaciones de aula.

- En nuestro centro contamos con dos tipos de permisos, en funcion de las actividades que se
vayan a desarrollar:

- Al inicio de curso, se hard entrega de las autorizaciones, con las que se pueden
realizar salidas de caracter complementario a las unidades didacticas al entorno
proximo durante todo el curso escolar (salidas al ayuntamiento, visita al mercado, los
barrios...)

- Trimestralmente, en nuestro centro se lleva a cabo una salida-excursion en la que
participa todo el alumnado del centro y para la cual se entregara a las familias una
autorizacion expresa para ello.

- Aunque los tutores son los encargados de repartir y recoger las distintas autorizaciones de su
alumnado, sera la directora y la coordinadora de ciclos quien custodie dichos documentos.

- Seiialar que en el caso de que los padres/tutores legales no den la autorizacion escrita para
realizar algunas de las salidas anteriormente mencionadas, el alumno en concreto no podra salir
del centro bajo ninguna circunstancia, quedandose durante el transcurso de la actividad en el
colegio con un maestro y realizando las actividades que su tutor le haya programado.

- Las actividades complementarias y extraescolares de cada afio escolar organizadas y
programadas desde principio de curso seran incluidas dentro de una programacion anual que se
organizara desde la direccion del centro, de acuerdo con una planificacién por niveles grupos y
tareas

- En equipo de ciclos, al comienzo de cada curso se haran las propuestas al Director/a de todas las
actividades, niveles y grupos con los que se pretende llevar a cabo las mismas durante el afio
escolar correspondiente, para su coordinacion.

- Una vez programadas aquellas actividades que se celebren fuera del Centro deberan ser
organizadas al menos con una semana de antelacion, notificando la fecha, hora y lugar de
celebracion, asi como los grupos y el nimero aproximado de alumnos/as participantes y el
profesorado acompafiante.

- Para poder participar en una actividad que se celebre fuera del centro, el alumnado debera
entregar a los tutores una autorizacion firmada por sus padres, madres o tutores legales. Sera
imprescindible abonar el importe de los gastos previstos para el desarrollo de dicha actividad.

- Los tutores deberan entregar a Direccion, la lista definitiva del alumnado participante tres dias
antes de celebrarse la actividad.

- Para la participacion del profesorado en las excursiones y salidas, se tendra en cuenta que
tendran preferencia siempre los tutores del aula, siempre se quedaran en el centro al menos 2
profesores, uno en atencion del despacho de direccion y otro atendiendo al alumnado que no
vaya a la excursion, si no supera un tercio del total del alumnado del centro y como mucho, 15
en total de ratio maxima de alumnado en el centro.
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El numero de participantes debera ser igual o superior al 50% del alumnado afectado.

En caso de que el alumnado que se quede en el centro sea mayor a 15 alumnos o alumnas, se
quedaran en el centro educativo al menos 3 docentes, dos en atencion al alumnado, en las
medidas que la directora disponga

Para la asistencia del profesorado en las mismas ademds de los tutores, y en caso de que estos
cedan el puesto a otros docentes, o no puedan asistir a la excursion, se priorizara el docente o
docentes que tengan especialidad directa con los objetivos y contenidos de la actividad en si. Si
no, se procedera a consenso por parte del equipo de ciclos y aprobacién en claustro. La tltima
voz la tendra siempre la directora del centro educativo.

La monitora de educacion especial asistira a las actividades complementarias siempre y cuando
lo haga alguno de los alumnos que se le tienen encomendados y para atenderlos en sus labores y
tareas y siempre dentro de sus competencias. Si el horario supera las 5 horas lectivas habituales
de la jornada escolar, se pedira la autorizacion correspondiente a la asociacion por la que es
contratada en el centro

Se procurara espaciar en el tiempo las actividades previstas para un mismo grupo, evitando en
cualquier caso que se agrupen durante una misma semana, con otras celebraciones, actividades
complementarias o efemérides.

Ademas de las normas anteriormente especificadas, en las actividades complementarias y
extraescolares se contemplaran las siguientes normas:

Observar un comportamiento correcto con las personas e instalaciones del lugar que se visita.

El alumnado permanecera en grupo a lo largo de la visita, pudiéndose separar de €l solo con el
permiso del profesor.

El alumnado cumplird escrupulosamente el horario establecido para el desarrollo de la
actividad.

El alumnado cumplira escrupulosamente las medidas de seguridad que se hayan establecido.
Durante el trayecto en el autobus o medio de transporte utilizado se observaran las reglas que
indiquen los profesores responsables.

El alumnado no se llevara cdmaras de fotos o cualquier tipo de aparatos electronicos.

Normas de funcionamiento de los servicios complementarios (comedor y actividades
extraescolares) y otras actividades ofertadas al alumnado en tiempo extraescolar, especificando
los tiempos y las condiciones en las que estaran disponibles para el alumnado cada uno de los
servicios complementarios, actividades e instalaciones.

El centro en horario extraescolar solo estara abierto al alumnado para actividades extraescolares
en las referidas al horario de biblioteca y en el horario correspondiente a la escuela deportiva

En el caso de la escuela deportiva, la monitora tendré las llaves (ya que también es personal de
control de puertas) cerrando el centro una vez pasado 5 minutos desde la hora de entrada, para
el comienzo de las actividades correspondiente.

Se tendra en cuenta que si el alumnado llegase tarde a las mismas, se podrad incorporar a las
actividades, por lo que la monitora que ejercera a su vez de control de puertas también estara
pendiente de que esto pueda ser posible

El alumnado asi como las familias, seguirdn las mismas normas de convivencias establecidas
para el periodo lectivo del centro
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Normas sobre la utilizacion del transporte escolar: no procede en nuestro centro

Acceso al centro de las familias del alumnado, en horario lectivo, en horario de servicios

complementarios, para la asistencia a tutorias, etc

Este apartado del ROF estéd vinculado con el apartado j) del proyecto educativo, sobre “El plan de
convivencia a desarrollar para prevenir la aparicion de conductas contrarias a las normas de
convivencia y facilitar un adecuado clima escolar”, ya que el plan de convivencia recogerd en sus
normas muchas de estas cuestiones. No obstante en este apartado del ROF se concretan otros aspectos
de funcionamiento que no aparecen incluidos en las normas de convivencia.

También estaria vinculado con el apartado 1) del proyecto educativo, sobre “Los criterios para
organizar y distribuir el tiempo escolar, asi como los objetivos y programas de intervencion en el
tiempo extraescolar”, en los aspectos referidos a los servicios complementarios y otras actividades
ofertadas al alumnado en tiempo extraescolar.

Asi, se dispone lo siguiente en este apartado:

- Los padres y madres del alumnado del centro no podran entrar al recinto escolar en horario lectivo
excepto casos excepcionales con el consentimiento de la directora del centro y por motivos
justificados o por citacion previa por la direccion del centro, tutor o tutora, orientadora, ...

- Se utilizard preferentemente el horario de tutorias para resolver dudas y tratar aspectos sobre el
proceso aprendizaje de sus hijos he hijas

- No se atenderd a ninguna madre o padre del alumnado a la hora de entrada del alumnado, para no
interferir en el normal funcionamiento de la entrada del alumnado en el centro.

- Las familias del alumnado de educacion infantil podréa subir con ellos hasta la escalera en dias de
lluvia.

- Los profesores y profesoras no deben permitir la entrada o salida de alumnos del centro. Dicha
atribucion es funcion exclusiva del equipo directivo y bajo justificante médico o permiso de sus
padres para lo cual existen los registros especificos para tratarlos

Normas de uso de equipos informaticos en aulas ordinarias o especificas, incluyendo las referidas
a la utilizacion de equipos portatiles (en el apartado h del ROF)

Normas de utilizacion de teléfonos maviles y otros aparatos electronicos (en el apartado h del
ROF)

Normas Relativas a los Padres y Madres

En Relacién al Centro:

- Participar y colaborar con el Centro.

- Conocer este Reglamento y observar las normas contenidas en el mismo.

- Atender a las citaciones del Centro

- Abstenerse de visitar a sus hijos durante los recreos y horas de clase sin causa justificada.

- Sufragar economicamente los desperfectos ocasionados por sus hijos/as en las instalaciones del

Centro.

- Participar en las actividades del centro escolar en las que el centro solicite su colaboracion
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- Participar y asistir a las reuniones a las que se les cite (tutorias, reuniones generales del centro,

escuela de padre y madres, reuniones de prevencion de adicciones...)

En Relacion a los docentes del centro:

Informarse, a través de los docentes, de la marcha de su hijo/a en el Centro

No desautorizar la accidon de los profesores en presencia de sus hijos.

Facilitar todo tipo de informacion y datos valorativos de sus hijos a los profesores que lo
precisen, en los distintos aspectos de su personalidad.

Facilitar a sus hijos cuantos medios sean precisos para llevar a cabo las actividades y tareas que
le indique el profesorado.

Participar voluntariamente con los profesores en la realizacion de aquellas actividades para las
que se les solicite ayuda.

En caso de separacion judicial de los padres justificacion legal de a quien corresponde la guardia
y custodia de los hijos.

En Relacién a sus hijos e hijas:

Colaborar en la labor educativa ejercida sobre los alumnos y alumnas

Vigilar y controlar sus actividades, mirar la agenda a diario, las libretas, ...

Facilitar el cumplimiento de las obligaciones de sus hijos respecto al Centro: puntualidad, orden,
aseo personal, etc.

Distribuir y coordinar su tiempo libre de ocio especialmente en lo relativo a lecturas, juegos y
television.

Justificar por escrito las ausencias y retrasos de sus hijos durante el horario escolar.

Recoger personalmente o mediante persona autorizada a los alumnos que tengan que ausentarse
del Centro durante el horario escolar.

Preocuparse por la asistencia puntual de sus hijos/as al Centro.

Estimular a sus hijos en el respeto a las normas de convivencia del Centro como elemento que
contribuye en su formacion.

Fomentar en sus hijos/as una accion positiva hacia toda la Comunidad Educativa.

Normas Relativas a los Docentes del Centro

En la Relacion consigo mismo:

Actualizarse y perfeccionarse en su profesion e investigar los recursos didacticos mas
apropiados para el trabajo escolar de cada dia.
Cumplir los horarios y el calendario escolar.
La constante atencion y vigilancia de los alumnos durante toda la jornada escolar.
La programacion personal y en equipo de la actividad docente.
En caso de faltar, el profesorado intentara, dentro de lo posible, dejar programadas las
actividades a realizar con su grupo durante su ausencia.
Asistir con puntualidad a clases y reuniones para las que sea convocado.
Con respecto a este ultimo apartado hay que tener en cuenta que el profesorado debera firmar

diariamente todas las horas de permanencia en el centro y que la no asistencia a clases o reuniones, por
causa justificada, ha de ser notificada a la direccion con la mayor brevedad posible, previamente si se
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puede. Todas las faltas de asistencia deberan justificarse a la Directora, de lo contrario se consideraran
faltas de asistencia no justificadas (ver las normativas al respecto) El profesorado debera de
preocuparse por mantenerse informado con las actualizaciones en cuanto a permisos y licencias que
marcan las normativas vigentes en cada momento para dar cumplimiento a la legislacion vigente, para
justificar convenientemente cada ausencia segln lo previsto en cada apartado. Ante la ausencia de un
profesor el Director arbitrard las medidas legales oportunas para que el grupo o grupos de alumnos al
que tuviera que dar clase ese profesor, quede o queden debidamente atendidos.

Mensualmente se enviard a la inspeccion un parte de las ausencias del profesorado al Centro, en él
se incluiran los motivos y justificacion de las ausencias, quedando una copia en el tablon de anuncios
de la sala de profesores.

En Relacién con los alumnos y alumnas del centro:
- Respetar la personalidad de cada nifio/a.

- Escucharle, intentar comprenderle y ayudarle.

- No hacer ningtn tipo de discriminacion entre los alumnos/as.

- Preocuparse por sus condiciones ambientales y familiares, y si es necesario ponerlo en
conocimiento de quien corresponda.

- Personalizar la ensefianza, acomoddndose a las caracteristicas y peculiaridades de cada
alumno/a. Haciendo especial hincapié¢ en los alumnos/as con necesidades educativas especiales
y NEAE.

- Procurar que los alumnos alcancen los objetivos curriculares del Proyecto Educativo del Centro,
adaptandose para ello las medidas de retroaccion y proaccion necesarias.

- Informar por escrito al tutor cuando sistematicamente se produzcan por parte del alumnado
conductas contrarias a las normas de convivencia contempladas en el R.O.F. segiin modelo de
informe y comunicacion de la correccion

- EI Tutor hara llegar a los padres o representantes legales de los alumnos, una copia de la
comunicacion de la correccidon y una citacion que devolvera firmada para esclarecer los hechos
reflejados en dicho informe.

- Una vez acumulados tres informes y sus respectivas correcciones, se considerara conducta
gravemente perjudicial para la convivencia y dard conocimiento de los mismos al Equipo
Directivo, que actuara segun el art. 38 del Decreto de derechos y deberes del alumnado.

- Proporcionar a los alumnos informacion al principio de curso, sobre los objetivos que debera
alcanzar en las diferentes areas y/o materias del curso y de sus criterios de evaluacion.

- El profesorado ensenard al alumnado las pruebas escritas y trabajos que éste realice, una vez
corregidos y calificados, en un plazo razonable de tiempo.

- El profesorado controlard la asistencia del alumnado a sus clases registrando las faltas y los
retrasos de los alumnos en el diario de clase y pidiendo la debida justificacion a sus padres o
tutores.

- Se entregara los resultados de la evaluacion del alumnado en los periodos y formas que
determine la Direccion.

- El profesorado que tenga clase con un grupo que asista a una actividad complementaria, que se
celebre en el Centro debera acompaiarlos en el desarrollo de la actividad, bajo la supervision de
los organizadores.
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En Relacion con el Centro:

Colaborar en lo posible en la mejor marcha del Centro.

Participar en los Documentos del Centro

Potenciar las decisiones de los 6rganos colegiados y de las autoridades educativas.

Cooperar en el mantenimiento y buen uso del material e instalaciones del Centro, dando cuenta
a la direccion de las deficiencias, para que ésta la tramite al organismo competente.

Colaborar en el mantenimiento del orden y la disciplina dentro del recinto escolar.

Diligenciar adecuadamente los documentos escolares.

Se ruega que todo el profesorado pase diariamente por direccion para poder saber si falta algun
profesor o profesores y asi realizar el cuadrante de sustituciones lo antes posible y firmar el
registro de firmas diarias del profesorado.

En Relacién con los Padres y Madres:

- Mantener contactos periddicos y sistematicos con los padres de alumnos, individual y

colectivamente, dentro del horario previsto para este fin.
- Dar informacion de la marcha de sus hijos a través de los boletines de evaluacion.

- Solicitarles las justificaciones de las ausencias y retrasos dentro del horario de la jornada escolar,

pudiendo decidir sobre la validez de dichas justificaciones, que deberan ser preferentemente médicas y

ofic

1ales

Normas Relativas a los alumnos y alumnas
Referentes a su comportamiento personal:

Respetar las normas de convivencia.

Asistir puntualmente y participar en las actividades escolares.

Cumplir y respetar los horarios de las actividades del centro.

Acudir a clase debidamente aseado.

Transcurrir por pasillos y escaleras con orden y compostura.

Llevar al Centro los libros y el material escolar que sea preciso.

Responsabilizarse de las actividades que le correspondan en la vida escolar.

Acudir a los servicios en los casos de verdadera necesidad, procurando hacerlo en el recreo.
Entregar los justificantes de faltas de asistencia firmado por sus padres.

Referentes a sus compafieros y compatfieras del centro:

- No agredir, insultar, ni humillar a sus compaieros: respetar a los demas

- Respetar todas las pertenencias de los demas.

- No perturbar la marcha de las clases.

- Colaborar con sus compaiieros en las actividades escolares, extraescolares y complementarias.

- Respetar el derecho al estudio de sus compaiieros.

- Evitar los juegos violentos.

Referentes a los maestros y maestras:

- Tener un trato respetuoso y considerado con los profesores y demas personal del Centro.
- Prestarse al didlogo para esclarecer las cuestiones que se planteen en la vida del Centro.
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- Realizar las tareas y actividades que se les asignen dentro del horario lectivo y no lectivo con el
propésito de evitar aquellas que pudiesen ser consideradas vejatorias en algun sentido Este
Reglamento considera idéneas:
- Actividades complementarias referidas a materias especificas (Matematicas, Lengua,
Inglés, etc.
- Ejercicios de ampliacion
- Realizacion de trabajos especificos, tales como: mapas, murales, copias del tema del que
en ese momento se esté trabajando.
- Restimenes de libros tales como: biografias, novelas, cuentos, etc.
- Limpieza de la clase o patio (papeles, plasticos, trozos de pan o frutas etc.)

Referentes al Centro:

- Respetar el Proyecto Educativo del Centro de acuerdo con la legislacion vigente.

- Participar, de acuerdo con su edad, en la organizacion del Centro.

- Hacer buen uso del edificio, instalaciones, mobiliario y material escolar.

- Cuidar que las clases, pasillos, patio y servicios se mantengan limpios y ordenados.

- No ausentarse del Centro sin la autorizacion del profesor-tutor y con el conocimiento del Director.

- Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas, morales y de comportamiento

social asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

- No discriminar a ningin miembro de la comunidad educativa por razén de nacimiento, raza,

sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

2. ¢) La organizacion de los espacios, instalaciones y recursos materiales del centro, con especial
referencia al uso de la biblioteca escolar, asi como las normas para su uso correcto

En este apartado hemos tenido principalmente presente que la finalidad de todos los centros
docentes es la mejora del rendimiento académico del alumnado, logrando en la medida de lo posible
una formacion integral del individuo.

La organizacién de los espacios comunes, para evitar conflictos de intereses, debe ser
consecuente con el logro de los objetivos previstos por el centro en su proyecto educativo. Estos
objetivos son los que marcaran prioridades de uso y facilidades de acceso a los sectores que mas
relacion directa puedan guardar con el logro de tales objetivos.

La utilizacion de espacios y equipamientos debe guardar relacion con las programaciones
didacticas y con el plan de convivencia.

Para cada espacio se delimitan claramente los momentos de uso asi como las normas basicas y
los responsables.

En cuanto a la utilizacién de equipamiento (ordenadores, pizarra digital, equipo de proyeccion,
fotocopiadora, etc.), se han establecido las prioridades de uso por personas o grupos, asi como la
comunicacion al responsable de cualquier anomalia, para que dichos elementos estén en correcto estado
de uso.

Para todos los Centros es imprescindible conocer con exactitud los recursos humanos y
materiales de los que se dispone, caracteristicas y situacion en que se encuentra; ya que el correcto
aprovechamiento de los recursos existentes redundard en beneficio de la consecucion de los objetivos
propuestos, en una ensefianza de mas calidad y en un trabajo docente y administrativo mas eficaz. Asi,
el CEIP “Blas Infante ” cuenta con dos edificios, a los que llamaremos médulo 1 y médulo 2.
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Moédulo 1 (distribucion actual)
- Planta baja
- 1 Aula: 3° ciclo, aula Tic y biblioteca escolar
- 1 Almacén de productos de limpieza (cerrada bajo llave en horario lectivo)
- 1Servicio (nifios y nifas y profesores)

- Planta alta:
- 1 Aula: 2° ciclo
- 1Servicio (nifios y nifas y profesores)
- Despacho de Direccion (para acceder a €l hay que atravesar el aula)

Moédulo 2 (distribucion actual)
- 2 Aulas (infantil y 1° ciclo)
- 1 Servicios (nifos-as)
- 1 servicio utilizado como almacén de materiales de educacion fisica

Aula cedida por el Ayuntamiento
- 1 Aula de Apoyo y Aula de usos multiples. (Video)

Aparte de estos dos modulos, el centro consta de un patio polideportivo techado y de un parque
con columpios (el parque en muy mal estado: no es usado por el alumnado por suponer un peligro)

Como hemos visto en la distribucion anterior el Centro es pequefio y con una gran necesidad de
espacios, de ahi, que haya que adaptar y rentabilizar al maximo nuestras instalaciones.

Distribucion de las aulas
Para la distribucion de las aulas se han seguido los siguientes criterios:

- La clase de infantil y 1° ciclo se han ubicado en el mimo moédulo por cercania de edad. Se ha
adjudicado para ello el modulo 2, puesto que no tienen escaleras dentro y es mas seguro para el
alumnado.

- El aula de 3° ciclo, esta ubicada en la planta baja del moédulo 1 y es a la vez la biblioteca central
del centro (la mitad) y aula TIC, por lo que se ha ubicado en la planta baja. Hay que decir al
respecto que en principio se ubicé alli por ser la clase mas numerosa. En la actualidad no es asi,
pero al estar alli ubicada la pizarra digital y el ordenador de sobremesa del profesorado del aula
tic, ha de estar ubicada alli

- El aula de arriba del médulo 1 se ha adjudicado por lo tanto en el aula que queda, el aula que
colinda con el despacho de direccion y que hay que atravesar para acceder hasta el mismo.
Senalamos en este sentido la mala ubicacion del aula, que supone afio tras afios interferencias en
el aula y continuas distracciones por parte el alumnado, perjudicando al normal funcionamiento
de clase.

15

C/ CAMINILLO SN, 29471, SERRATO (MALAGA)
29008048.edu@juntadeandalucia.es TEL. 952-16-95-40 / 671-656-159  FAX: 952-16-95-41



CEIP “BLAS INFANTE” DE SERRATO CODIGO 29008048 PLAN DE CENTRO
2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Mobiliario

El Centro cuenta actualmente con un mobiliario escolar (mesas, sillas, pizarras, armarios,
perchas...) en un estado de conservacion medio-bajo. Todo este material se encuentra recogido en el
inventario del Centro, que anualmente es revisado por la directora del centro

Es necesaria su conservacion, de ahi, la concienciacion que hemos de tener todos para su
correcto uso y mantenimiento.

Las mesas y sillas de los alumnos se distribuyen en funcion de su edad, con vistas a que haya

una acomodacion fisica lo mejor posible.

Material Didactico

El material didactico es una herramienta clave en la labor docente del profesorado y base
fundamental en la adquisicion de conocimientos por los alumnos.

Dada su importancia es imprescindible conocer en cada momento donde se encuentra cada cosa,
disponer de un horario que permita planificar de antemano y que cada maestro sepa que dispondra del
material en la fecha y hora en que lo necesite, solicitandose este con suficiente antelacion.

Todo el material didactico debe estar inventariado por el Equipo Directivo, actualizandose
periodicamente con las nuevas adquisiciones y las bajas de los que estén inservibles.

Todo el material podra ser usado por el maestro que lo necesite en el momento en que pueda
hacerlo.

El material se ubicara en cada aula, el que es de uso propio, siendo cada tutor responsable del
mismo o en el cuarto del material el que es de uso comin. En todo caso habra que velar por su
seguridad, de ahi, que los que sean econdmicamente mas valiosos se guardaran en dependencias con
cerradura.

La directora procurard, en la medida de lo posible, que el Centro est¢ dotado del material
necesario que necesite el profesorado para desarrollar su labor educativa.

El material no fungible que posee el colegio, (para la etapa de educacion infantil y primaria), se
encuentra ubicado en el almacén de la planta superior. Este material se encuentra organizado a
disposicion de los diferentes tutores y especialistas

En otras dependencias, se encuentran otros materiales educativos como por ejemplo: mapas,
laminas, globos terraqueos, figuras geométricas etc...

La directora, es la encargado de custodiar y administrar el material fungible del que puede hacer
uso el profesorado, como por ejemplo: tizas, boligrafos, cuadernos, grapadoras, etc..

A lo largo del curso, el profesorado podré solicitar a la directora, el material que crea necesario
para el buen desarrollo de su actividad educativa.

Reprografia

El Centro cuenta con una fotocopiadora que seré utilizada por el profesorado para hacer las
fotocopias que se necesiten. Dado el encarecimiento que tienen es necesario utilizarlas con moderacion.
Pero al ser un centro pequeno, no se ve procedente la necesidad de control de las mimas, a no ser que el
numero de copias en algin mes se eleve mas de la cuenta, para lo que la directora tomara las medidas
oportunas.
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La directora del centro ensefara a principios de curso a utilizar las fotocopiadora para hacer un
buen uso de ella, ya que serd el mismo profesorado el que se encargara de hacerlas en el horario de no
dedicacion al alumnado (no lectivo)

En el despacho de secretaria, disponemos de una maquina fotocopiadora para uso del
profesorado.

El profesorado no podra hacer uso personal de la fotocopiadora, salvo casos puntuales de muy
poco presupuesto que supondrd gastos para el mismo, y bajo autorizacion expresa de la directora del
centro a quien haré el abono correspondiente.

Instalaciones deportivas
- El responsable de su utilizacion y del material serd el/los maestro/s adscritos al area de

Educacion Fisica, y en su caso por las tardes, la monitora de la Escuela Deportiva
- Los maestros que no siendo especialistas, impartan dicha area utilizaran los espacios y

materiales deportivos seglin las indicaciones del profesor responsable.

- En horario lectivo, serda el delegado de cada clase, quien bajo la supervision y
responsabilidad del maestro/a de Educacion Fisica, se encargue de sacar y guardar el material
deportivo, siendo ayudado por los compafieros que ¢l mismo designe si lo precisase. A estos efectos, el
tiempo de recreo sera considerado horario lectivo.

- El maestro de Educacion Fisica, organizara cuantas actividades crea necesarias para
fomentar el deporte en cualquiera de sus modalidades y relacion entre alumnos de ambos sexos y
diferentes niveles.

- También parece conveniente organizar eventos deportivos y de convivencia tanto con

otros centros de la localidad como con los de la comarca.

Sala de usos multiples (PT: aula cedida por la ELA de Serrato)

Ubicada en el edificio principal, alberga el material audiovisual: video, television,
retroproyectores, microfonos, cintas de video y audio, diapositivas, etc... Existe un inventario en la
direccion que recoge todos los materiales audiovisuales de esta sala.

Para el uso de esta sala se tendrdn en cuentas las siguientes consideraciones.

- Con el fin de evitar coincidencias de varios grupos, y ya que es aula de integracion, y a la vez
utilizada para ciudadania, se solicitard con antelacion suficiente a la directora del centro la utilizacion
de dicha aula para convenir en el horario mas adecuado para ello.

- Tanto la sala como el material, podra ser utilizado por todo el profesorado del centro siempre
como recurso educativo.

- La responsabilidad del uso de todo el material, de la adecuada colocacion del mobiliario, asi
como de abrir y cerrar la puerta, sera el maestro encargado del grupo clase que en este momento haga
uso de la sala.

Biblioteca

Tal y como se recoge en la legislacion actual, nuestro centro escolar dispone de una biblioteca
escolar, con la que se contribuirdn a fomentar la lectura y a que el alumnado acceda a la informacion y
otros recursos para el aprendizaje de las demds 4reas y materias y pueda formarse en el uso critico de
los mismos.
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La biblioteca es un lugar de lectura, lugar de investigacion y silencio. Mantener una actitud
respetuosa.

Todos los libros existentes en la biblioteca seran objetos de préstamos (excepto los catalogados
como Restringidos).

Cada Alumno o Alumna solo podra tener un libro en préstamo.

La duracidn de los préstamos serd de dos semanas, con posibilidad de ampliacion.

El deterioro o pérdida de los libros obliga a la reparacion o pago de los mismos.

El control y salida de los libros sera exclusivos de los encargados de la biblioteca, mediante
ABIES.

Los Ordenadores y acceso a Internet en la Biblioteca son para uso exclusivo de la actividad
docente.

La navegacion por Internet en la Biblioteca estara sujeta a filtrado de contenidos para impedir el
acceso a paginas que se consideren nocivas, violentas etc.

Cualquier actividad con los ordenadores estara supervisada por el profesor o responsable que
velara por el cumplimiento de estas normas y la conservacion del material.

Las actividades permitidas:

Consultas y descargas de paginas webs.
Consultar a cuentas de correos electronico basadas en sitios webs.
Uso de programas educativos.

Las actividades NO permitidas:

Uso de programas de Chat acceso a paginas o utilizacion de archivos o programas de contenido
violento, pornografico, fascista etc...

Uso de programas de correos electronico basados en tecnologia POP.

Uso de ningtin tipo de juego que no sean los estrictamente instalados, autorizados y
comprobado la ausencia de virus informaticos.

Modificacion de cualquier tipo de configuracion de los ordenadores o terminales, asi como la
instalacion de cualquier accesorio, programa o juego sin la autorizacion de los responsables.
Conexiodn a redes sociales.

Funcionamiento de la Biblioteca:

De lunes a viernes los préstamos se llevara a cabo por parte de las maestras responsable de

apoyo a la biblioteca que les corresponda turno de biblioteca, en el horario de recreo. La responsable de
la biblioteca y la directora del centro, en calidad de apoyo de biblioteca, disponen de dos sesiones el
miércoles de 14:00 a 16:00 para la catalogacion y actualizacion de la biblioteca, apoyo a la animacién
de la lectura, actuaciones con las familias y otras actividades que se determinen.

Objetivos de la Biblioteca:

Las actividades de la biblioteca estardn encaminadas a la consecucion de los siguientes

objetivos dentro del centro:

Para con el alumnado:
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Proporcionar apoyo al programa de ensefianza y aprendizaje.

Asegurar el acceso a una amplia gama de recursos y servicios.

Dotar al alumnado de las capacidades basicas para obtener y usar una gran
diversidad de recursos.

Habituar al alumnado a la utilizacion de las bibliotecas con finalidades recreativas,
informativas y de educacion permanente.

Despertar, crear y extender el gusto por la lectura.

Desarrollar la imaginacion y creatividad.

Profundizar en los habitos de comportamiento en la biblioteca.

Aprender a buscar, organizar y aplicar la informacion disponible.

Participar en las diferentes actividades relacionadas con la lecturay  organizadas por
otras instituciones.

Para con la familia:

Fomentar el uso y aprecio de los padres y madres de la Biblioteca como centro de
documentacién y lugar de formacion.

Favorecer que las madres y los padres se conviertan en modelos de buenos lectores y
contribuyan a estimular la lectura de sus hijos en el tiempo de ocio.

Informar a la familia de los diferentes recursos educativos que nos ofrece Internet.
Implicar a las madres y a los padres en las actividades de la biblioteca

Para con el centro escolar y el equipo docente:

Contenidos:

Facilitar a través de la formacion una mejora en el conocimiento de las habilidades
lectoras y de las estrategias de ensefianza mas adecuadas para llevarla a la practica.
Potenciar un nuevo estilo docente ofreciendo recursos alternativos al libro de texto y
ampliando las vias de acceso a la informacién y el conocimiento.

Potenciar la integracion de la lectura en la dindmica de la clase.

Fomentar el habito de lectura diaria y la aficion a la lectura como un bien cultural en si
mismo y en tiempo de ocio

Estimular la concepcion del profesor como investigador.

Organizar la biblioteca como centro de documentacion y recursos al servicio de toda la
comunidad educativa.

Apoyar a las bibliotecas de aula
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- Lalectura como herramienta: Leer es comprender.

- Lalectura expresiva.

- El hébito de leer.

- El placer por leer.

- La escritura: el alumno como autor.

- La Biblioteca escolar como centro de documentacion y recursos .

- El lenguaje oral.

- LasTIC.

- Otras forma de expresion y comunicacion: el blog de la biblioteca, el blog del centro y
el correo electronico.

Las Actividades:
e Primer trimestre

- Acercamiento de la Comunidad Escolar a la biblioteca del colegio.
- Encuesta- Sondeo sobre habitos lectores en las familias.
- Orientaciones para la familia.
- Concurso y eleccion de la mascota de la biblioteca viajera por aulas
- Creacidn y actualizacion del blog de la biblioteca.
- Préstamos de libros.
- Formacioén de usuarios.
- Informacidn de las actividades a la Comunidad Escolar.
- Actividades de fomento de la lectura.
- Dia de la lectura en Andalucia
- Revision y actualizacion de las bibliotecas de aula.
- Formacion del Profesorado de apoyo a la biblioteca

e Segundo trimestre
- Actividades de fomento de la lectura.
- Actualizacion del blog de la biblioteca.
- Préstamos de libros.
- Informaciodn de las actividades a la Comunidad Escolar.
- Elaboracion de informes sobre el habito lector.

e Tercer trimestre
- Actividades de fomento de la lectura.
- Actualizacion del blog de la biblioteca.
- Préstamos de libros.
- Informacion de las actividades a la Comunidad Escolar.
- Elaboracion de informes sobre el habito lector.

Normas especificas para los materiales y recursos del aula especifica del aula TIC (en el apartado
h del ROF)

Normas relativas a la organizacion de los espacios, instalaciones y recursos materiales del Centro
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- El C.E.ILP. Blas Infante estard abierto al uso de sus instalaciones y recursos materiales por el
conjunto de los ciudadanos de su entorno sociocultural, fuera del horario lectivo y de acuerdo
con las normas de uso que se enuncian en este reglamento.

- El uso de las instalaciones fuera del horario escolar tendrd como finalidad el desarrollo de
actividades culturales o deportivas, no lucrativas ni proselitistas, respetuosas con la legalidad
vigente y los principios democraticos de convivencia.

- En cualquier caso, dicho uso estard supeditado a la organizacion y funcionamiento del Centro y,
en particular, a las normas, organizacion y distribucion del tiempo escolar y a la programacion
anual de actividades complementarias y extraescolares.

- Las Administraciones publicas y los organismos dependientes de las mismas, asi como las
instituciones de caracter sociocultural sin &nimo de lucro, recibiran un trato preferencial a la
hora de programar actividades que impliquen el uso de las instalaciones o recursos del Centro
fuera de horario lectivo.

- La utilizacién de las instalaciones deportivas y demads recursos materiales de que dispone el
Centro fuera del horario lectivo sera autorizada por el Consejo Escolar, previa solicitud, en la
que constaran los motivos, las actividades que se pretenden realizar, las fechas y horarios
previstos para su celebracion, los destinatarios de dichas actividades, asi como la
responsabilidad de su uso.

- Una vez autorizada la solicitud por parte del Consejo Escolar, se procedera a la firma de un
convenio entre la parte solicitante y el Centro. En dicho convenio se reflejaran, al menos, la
duracion del mismo y las contraprestaciones que recibira a cambio el Centro.

- Las solicitudes de uso de espacios, instalaciones y recursos materiales del centro podran ser
renovadas anualmente, debiendo ser entregadas, para tal fin, antes del comienzo de cada curso
escolar.

- Los organizadores de las actividades deberan responsabilizarse de :

1. La preparacion y el normal desarrollo de las actividades.

2. Los danos sufridos por personas o terceros, con motivo de la preparacion, el desarrollo o
finalizacion de dichas actividades.

3. Abonar los gastos ordinarios que se pudieran derivar salvo que el Consejo Escolar
acuerde lo contrario.

4. Asimismo, deberan abonar los gastos extraordinarios que se pudieran originar como
consecuencia del deterioro o destruccion de las instalaciones y recursos materiales, asi
como de la pérdida o sustraccion de €stos.

5. Aportar el personal necesario para la limpieza y vigilancia de las instalaciones y
recursos materiales.

- Se procurara usar luz natural en las dependencias del Centro, siempre que sea posible.

- El alumnado y el profesorado procederan a apagar las luces y radiadores o aires acondicionados
en caso de estar encendidas.

- Cada profesor o profesora dispondra de un juego de llaves del centro para facilitar el acceso ya
que el colegio no se dispone de conserje o bedel que en ningln caso serd entregada al alumnado.

- Todos los moédulos deberan quedar debidamente cerrados al finalizar la jornada escolar, el
ultimo maestro o maestra en salir del recinto cerrard su mddulo y cerrard el candado de la
cancela. Las llaves se entregardn a principios de curso, para lo que se firmard un compromiso
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con el profesor o profesora correspondiente comprometiéndose al buen uso de las mismas y
devolverlas a final del curso escolar, sea la situacion que sea.

REFERENTES NORMATIVOS

o Art. 11 de la Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organizacion y el

funcionamiento de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de educacion

primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria y de los centros publicos especificos

de educacion especial, asi como el horario de los centros, del alumnado y del profesorado

(BOJA 30-08-2010). Horario general del centro.

El horario general del centro distribuira el tiempo diario dedicado al desarrollo del horario

lectivo y al de las actividades complementarias y extraescolares y demds servicios

complementarios. En dicho horario se debera especificar lo siguiente:

a) El horario y condiciones en las que el centro permanecerd abierto a disposicion de la
comunidad educativa, fuera del horario lectivo.

b) El horario lectivo de cada una de los cursos y ensefianzas que se impartan en el centro, de
conformidad con la normativa vigente.

¢) El horario y las condiciones en las que estaran disponibles para el alumnado cada uno de
los servicios complementarios, actividades e instalaciones del centro.

2. d) La organizacion de la vigilancia de los tiempos de recreo y de los periodos de entrada y

li

1

Planteamiento de las normas generales para el recreo

El horario de Recreo en el Centro serd de 11:15 a 11:45 h. para todos los niveles educativos.

La vigilancia del mismo por parte del Profesorado se efectuara por turnos, estableciéndose dos,
alternos, por semanas.

Cada turno estara formado, por tres docentes, a efectos de cumplir la normativa que establece
un cupo de 25 Alumnos por Profesor / a.

Por las caracteristicas de nuestro centro, al ser de menos de 6 unidades, no les corresponde
horario de dedicacion docente a los coordinadores de ciclo. Asi mismo, los coordinadores de
planes de igualdad, planes de biblioteca, escuelas deportivas, o cualquier otro tipo de plan por
las caracteristicas de nuestro centro, no podran ser llevados a cabo en horario de recreos, ya que
de ser asi, no habria profesorado destinado a la vigilancia del alumnado en ese horario. Para ello
se establecera un turno de recreo. En el turno que no le corresponda recreo, el profesorado que
coordine planes, programas, y proyectos del centro podra llevar a cabo sus tareas dentro de ese
horario o horario de atencion de la biblioteca del centro, para préstamos, actividades de
animacion a la lectura. ..

Dentro de cada turno, el profesorado podra subir a desayunar teniendo en cuenta que siempre
habra 2 docentes vigilando el patio

No se quedaran nifios o nifias CASTIGADOS /AS en el recreo bajo ninglin concepto, a la hora
del RECREO.

Una vez finalizado el recreo y al toque de sirena, el alumnado y el profesorado se colocaran en
fila y se incorporaran por orden puntualmente a sus clases.

Esté totalmente prohibido que un grupo de alumnos de una tutoria se encuentre en clase con el
profesor y otro en el recreo sin él.
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Es obligatorio permanecer en los lugares establecidos de vigilancia, repartidos por todo el patio
y en los puntos clave de las escaleras para evitar que el alumnado acceda al patio de los
columpios o baje las escaleras de la entrada principal hacia las dependencias de los diferentes
modulos.

Dependencias o espacios a utilizar por el alumnado en el periodo de recreo.

Durante el recreo las clases permaneceran cerradas, saliendo el profesor/a de la clase después de
que haya salido el/la ultimo/a nifio/a. No deben quedar nifios en las aulas si no esta con ellos
un/a profesor/a.

Durante el periodo de recreo ningun alumno podra permanecer ni en su aula ni en el interior de
los edificios, a excepcion de cuando esté con algun profesor, tan solo en la biblioteca del centro
con el profesorado correspondiente

Queda terminantemente prohibido saltar las vallas y muros exteriores del colegio en cualquier
momento del dia.

Queda prohibido que el alumnado baje al patio de los columpios por estar éste en mal estado y
ser un peligro para el alumnado

El recreo se realizara en el mismo horario para todo el centro, estando todos los alumnos y
alumnas en el mismo espacio en el patio del colegio, vigilados en todo momento por el personal
correspondiente

Particularidades propias de los dias de lluvia

Los dias de lluvia, ya que el patio estd techado, se saldra al recreo, a no ser que la directora del
centro educativo, decida (por charcos en el patio, o temporal que perjudique la salud del
alumnado o su estado fisico) que ese dia no se salga, de lo cual informara con antelacion y el
alumnado quedard bajo la tutela del profesorado tutor. Para que puedan subir a desayunar,
establecera turnos con las restantes compafieras.

En caso de que el tutor/a se quedase en clase con su grupo de alumnos/as durante el recreo
debido al mal tiempo, controlara en todo momento la salida de estos/as a los servicios,
procurando que estas salidas de hagan de manera ordenada.

En el caso de que se decida que el alumnado esté en clase, la tutora sugerira al alumnado
actividades de lectura en silencio, o juegos ludicos tranquilos,... en ningtn caso se aceptaran los
juegos con pelotas o alternativos a estas ni materiales deportivos de ningun tipo.

Normas especificas para el periodo de recreo: uso de balones, juegos no permitidos, uso de los
espacios de recreo, etc.

Respetar las sirenas para salir al recreo y para las salidas.

La vigilancia del recreo se realizara colocandose los/as profesores/as en aquellos lugares
estratégicos que puedan ser mas conflictivos. Para ello se estableceran turnos rotativos teniendo
en cuenta las normativas vigentes y que se cumpla con lo establecido en las mismas, sobre la
ratio y las funciones del profesorado al que le corresponda. Los turnos se realizaran tal y como
indique la direccion del centro, y atendiendo a los criterios establecidos para los mismos.
Durante el periodo de recreo no se permitiran los balones o cualquier otro tipo de material y de
juegos que puedan suponer un peligro para si mismos o para los demas.
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Permanencia en aulas, pasillos u otros espacios del centro en periodo de recreo Uso de los aseos
- Se procurard ir al servicio a la salida del recreo, y s6lo en determinadas ocasiones puntuales, los
/as alumnos/as iran al mismo entre clases, y siempre de uno en uno y con permiso del/la
profesor/a.

Consumo de bebidas o alimentos
- No esta permitido comer dentro de las aulas, excepto en Infantil y en ocasiones excepcionales
(fiestas), ni arrojar envoltorios ni cualquier otro desperdicio a otro lugar que no sea las papeleras
destinadas a tal efecto en las instalaciones del Centro.
- No estd permitido fumar o beber alcohol en las dependencias interiores del Centro.

Normas para el buen uso y mantenimiento de la limpieza en las dependencias o espacios
utilizados en el recreo
- Se cuidard en todo momento de la limpieza del colegio, tratando de inculcar héabitos en el
alumnado y no dejando salir a los/as alumnos/as al recreo con el bocadillo envuelto, sino que
tendran que depositarlo en la papelera de clase antes de la salida, como primera medida. En las
aulas habra habilitadas papeleras para el reciclado de papel, plastico y material orgénico, que
cada responsable de aula, nombrado por el tutor de cada aula, depositara al final del dia en su
contenedor correspondiente habilitado para el mismo en la entrada del centro.
- Se usaran convenientemente las papeleras para reciclaje introduciendo cada material en su sitio
habilitado a tal efecto. Al final del dia el contenido de cada recipiente sera llevado a los bidones
de la puerta principal por los encargados de cada aula de entre el alumnado.

REFERENTES NORMATIVOS

e Art. 13.2 de la Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de educacion
primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria y de los centros publicos especificos
de educacion especial, asi como el horario de los centros, del alumnado y del profesorado
(BOJA 30-08-2010). Horario individual del profesorado.

[...] Para el cuidado y vigilancia de los recreos podra organizarse un turno entre los maestros y
maestras del centro, a razon de una persona de vigilancia por cada dos grupos de alumnos y
alumnas o fraccion, del que quedara exenta la persona que ejerza la direccion del centro.

e Orden de 3 de agosto de 2010, por la que se regulan los servicios complementarios de la
ensefanza de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros docentes
publicos, asi como la ampliacion de horario (BOJA 12-08-2010).

o Art. 11 del Decreto 287/2009, de 30 de junio, por el que se regula la prestacion gratuita del
servicio complementario de transporte escolar para el alumnado de los Centros docentes
sostenidos con fondos publicos (BOJA 03-07-2009). Horarios.

1. Los Centros docentes receptores de rutas de transporte escolar adaptaran el inicio y la
finalizacion de la jornada escolar a la planificacion del transporte escolar en la zona.

2. Las horas de llegada al Centro docente y de salida del mismo de los vehiculos de transporte
escolar seran unicas para cada ruta. El reglamento de organizacion y funcionamiento del
centro recogera las medidas oportunas para atender al alumnado que, como consecuencia
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de la planificacion del transporte escolar, deba permanecer en el mismo antes del inicio o
una vez concluida la jornada lectiva.
e Decreto 301/2009, de 14 de julio, por el que se regula el calendario y la jornada escolar en los
centros docentes, a excepcion de los universitarios (BOJA 20-07-2009).

2. h) Las normas sobre la utilizacion en el centro de teléfonos mdviles y otros aparatos

electronicos. asi como el procedimiento para garantizar el acceso seguro a internet del alumnado,
de _acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen
medidas para el fomento, la prevencion de riesgos y la seguridad en el uso de internet y las
tecnologias de la informacion y la comunicacién (TIC) por parte de las personas menores de edad

Normas de uso de equipos informaticos en aulas ordinarias o especificas, incluyendo las referidas
a la utilizacion de equipos

Normas especificas para los materiales y recursos del aula especifica del aula TIC
1. Se dotard como aula TIC 2.0 el aula ordinaria de cada grupo de 5° y 6° de Primaria (aula de 3°

ciclo en nuestro centro)

2. Este es un material que se dard a las familias y el alumnado en propiedad, durante un periodo de
4 afios, hasta 2° de ESO. Por ello, las familias deben comprometerse a cuidarlo.

3. Al igual que con el resto del material escolar, la responsabilidad del mismo es de la familia y
del propio alumno o alumna que tiene que ejercitar su responsabilidad digital, aspecto éste que también
integra la competencia digital. El Decreto de proteccion del Menor en el uso de Internet (Decreto
25/2007 de 6 febrero 2007, BOJA num. 39) establece que la persona responsable es el adulto a cargo
del menor en ese momento. Dentro del centro es el profesorado, y para facilitar en el aula el uso seguro
de Internet se procedera a realizar filtrados de contenidos; fuera del centro, la responsabilidad correr a
cargo de las familias. Estas recibiran un manual de uso seguro y responsable de Internet.

4. Las familias deben estar pendiente diariamente de recargar la bateria todas las tardes, para que
su hijo/a pueda trabajar al dia siguiente.

5. La familia tiene una responsabilidad de que su hijo o hija asista al centro con el material
necesario para su aprendizaje.

6. Las familias firmaran un “Compromiso digital”, en el que se determina y recoge la
responsabilidad familiar en el cuidado, uso y mantenimiento del portatil, se le entregara en el momento
de retirada del ordenador, quedando un ejemplar para el centro.

7. Cumplir con la planificacion tutorial respecto al uso y dias en los que se trabajard con este
material.

8. Colaborar con el profesorado en la realizacion de las actividades o tareas propuestas para casa.

9. Velar por el buen uso de internet y vigilar aquellas paginas web de contenido no recomendable
para nifos/as.

10. Comunicar y justificar al centro las posibles anomalias, deficiencias, roturas o pérdidas que este
material pueda sufrir.
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11. Roturas/Robos: La familia cuyo hijo/a rompa el ordenador de la dotacién de alumnado del Plan
Escuela TIC 2.0, al igual que con los libros de textos, tendrd que reponer o abonar el importe del
material deteriorado.

12. Cada equipo ira debidamente identificado con un nimero de registro que se guardara en
Secretaria para hacer un seguimiento del mismo.

13. Los equipos informaticos estan dotados del sistema operativo Guadalinex-edu, que no requiere
antivirus. Asi mismo, llevaran instalados una serie de programas educativos que podran trabajar tanto
en clase como en casa.

14. En ningln caso el portatil sustituird a los libros, ambos serdn complementarios. El uso de los
portatiles es educativo, no s6lo académico. El ocio también es educativo, por tanto usar el portatil para
la interaccion social, con la supervision adulta correspondiente, es compatible y adecuado.

15. Si alguna familia se niega a responsabilizarse del cuidado del material, lo hard constar por
escrito y se actuard como con los libros de texto. En cualquier caso, el centro educativo, en
circunstancias excepcionales y de manera individual para cada familia segtn el protocolo definido, se
hara cargo del material en horario no lectivo.

16. Teniendo en cuenta que la implantacién de este nuevo programa educativo es algo novedoso y
que requiere una determinada competencia para su aprendizaje tanto por parte del profesorado, como
de las familias y del alumnado, y estando todavia en fase de organizacion y desarrollo, durante este
curso escolar se trabajara en la introduccion del uso y manejo adecuado de las nuevas tecnologias,
internet, asi como en el refuerzo de contenidos de algunas areas curriculares.

17. Es un plan de implementacion de las Tecnologias de la Informacion, la Comunicacion y el
Conocimiento en el ambito educativo para el desarrollo de las competencias bésicas.

18. Los ordenadores son dotacion de centro para el 3er. Ciclo de Educacion Primaria. El criterio
sera el acordado entre el profesorado que forma parte del citado Ciclo, teniendo en cuenta que los
ordenadores son para uso del profesorado. Se atendera preferentemente a las necesidades de uso del
ordenador empezando por tutoras y tutores, especialistas de idiomas, de musica y de educacion fisica,
respetando la autonomia pedagdgica del equipo de ciclo.

19. No, no esta permitido modificar la instalacién del portatil. En Andalucia, por decreto 72/2003,
el sistema operativo del entorno educativo estd basado en software libre y es Guadalinex-edu. Si se
quiere distribuir un software a todos los equipos del centro debe hacerse a través del servidor del
centro; por tanto, se comunicard con el Servicio de Innovacion Educativa y se remitird la peticion
mediante protocolo especificado por el CGA.

20. Al navegar por la red, los ordenadores tienen bloqueado, por defecto, el acceso a ciertas
paginas que estan filtradas desde la Consejeria. El centro puede anadir otros filtros. En ambos casos
hay posibilidad de crear unas litas blancas y negras de paginas prohibidas o permitidas y hacer
intercambio entre ellas. Esto siempre se hara en modo administracion y con una clave de acceso que se
puede facilitar a la familia.

21. El alumnado debera respetar el material digital de las tutorias y no hacer uso de ¢l sin permiso
de las tutoras o tutores; no es un juguete que se pueda estar toqueteando en los cambios de clase o en
cualquier momento de descuido. Quien ocasione algun dafio o desperfecto serd responsable del mismo
y su familia tendra que correr con los gastos de reparacion.

Protocolo y Teléfonos de incidencias TICs
http://www.cepmalaga.es/aulavirtual/mod/resource/view.php?1d=3992
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Para facilitar y agilizar la solucion de incidencias en el proceso de instalacion de las Aulas piloto, se
expone a continuacion el protocolo de actuaciones que se debe seguir en caso de averia o alguna
incidencia con respecto a los ordenadores y su equipamiento del Aula TIC 2.0: ordenador de
sobremesa, pizarra digital interactiva, proyector y su correspondiente cableado.

En caso de que se produzcan alguna de las siguientes situaciones:

1. Falta algun equipo de los arriba mencionados.

2. Faltan cables de interconexion.

3. No enciende alguno de los equipos.

4. No se ve la imagen en la pizarra.
se enviara un correo electronico a Rafael Garcia Rivas (jefe de servicio de Innovacion Educativa)
especificando que es un Aula piloto TIC 2.0. e indicando el nombre y codigo del centro, a:

rafael.garcia.rivas@juntadeandalucia.es
Para cualquier otro problema técnico en las Aulas piloto, el coordinador o coordinadora TIC llamara al
CGA: 955064045 (364045)

En cualquier caso, siempre se puede dejar en este foro la consulta, duda o problema; pero es
necesario que se especifique el nombre o codigo de centro puesto que sin ese dato es imposible
gestionar la incidencia.

Para las incidencias de material que no correspondan a las Aulas piloto TIC 2.0 y como
habitualmente se viene haciendo, el coordinador o coordinadora TIC del centro llamara al Centro de
Seguimiento de Material Educativo CSME: 902400505,

Para incidencias relacionadas con Séneca, C.A.U. 955 06 40 59 (corporativo 300300)

Normas especificas para la utilizacion de otros ordenadores del centro

- Los ordenadores del Centro estan dedicados exclusivamente a la consulta de informacion,
trabajo con relacion al centro y a la investigacion que de esta se pudiese derivar.

- No se permite el acceso a paginas web, etc. en los que se puedan apreciar contenidos de caracter
ilegal, pornogréfico, racista, sexista o que atenten contra cualquier valor individual o colectivo
protegido por las leyes.

- Tampoco se permite el acceso a paginas de juegos de tipo personal y queda totalmente prohibido
el uso de canales de conversacion (Chat IRC, etc.), redes sociales o similares.

- Si el docente advirtiera cualquier comportamiento extraiio en un equipo que esté utilizando
(extensivo a cualquier equipo) debera avisar a la directora del centro. En ningun caso debe
actualizar, cambiar la configuracion... de un equipo por iniciativa propia y sin permiso expreso
de la directora del centro.

- No se crearan carpetas propias en ninguno de los ordenadores para uso personal. Para guardar
documentos podra hacerse uso de disquetes propios, asi como dispositivos de almacenamiento
tipo USB. El Centro no se hace responsable de posibles pérdidas de documentos por
funcionamiento anormal de los equipos atribuible al usuario o por falta de conocimientos
informaticos, asi como por el mal funcionamiento sobrevenido a los equipos.

- Todos los ordenadores estan en red y en ellos aparece una carpeta COMUN (con un icono de
estrella) en el que se podran pasar documentos para todos los docentes, de la directora al resto de
los docentes, o viceversa. De igual manera se podra imprimir, pero se sugiere que se solicite
permiso expreso de la directora para no colapsar la fotocopiadora.
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- Desde todos los ordenadores se podran imprimir documentos, avisando previamente a la
directora, siempre que sean documentos para la docencia o sen necesarios para impartir clases y
hagan referencia al proceso de la vida docente en el centro

- Lautilizacion de los equipos del Centro se hara de forma individual.

- Solo se permite el acceso a los servicios de correo a través de la web.

- El usuario debera cerrar todas las aplicaciones cuando termine de utilizar el equipo asignado y lo
apagara convenientemente tras su uso antes de finalizar la jornada escolar.

- El ordenador del despacho de direccion ubicado mas cercano al aventana es para uso exclusivo
para la directora, ya que su configuracion es especifica para la firma digital, y el trabajo
burocratico del centro educativo, y evitar posibles contagios de virus y otros troyanos.

- Al insertar una memoria usb antes de abrirla se le pasard el antivirus correspondiente para
verificar que el correcto el uso del mismo.

- Todas los ordenadores estan conectado a la red de Internet, algunos por cable, y otros mediante
wifi, por lo que el uso del Internet seré el atribuido en el punto de Internet seguro de apartado
siguiente.

Procedimiento para garantizar el acceso seguro a internet del alumnado (art. 17 del Decreto
25/2007)

e [as personas que ejerzan la tutoria de los menores de edad, tienen el deber de orientar, educar y
acordar con ellos un uso responsable de Internet y las TIC, en aspectos tales como:

- Tiempos de utilizacion.

- Péaginas que no se deben visitar.

- Informaciéon que no deben proporcionar, con el objetivo de protegerles de mensajes y
situaciones perjudiciales.

e En este sentido, el profesorado velard para que los menores atiendan especialmente a las
siguientes reglas de seguridad y proteccion, dirigidas a preservar los derechos del alumnado a la
intimidad y a la confidencialidad:

a) Proteccion del anonimato, de modo que los datos de caracter personal relativos a los menores
no puedan ser recabados ni divulgados sin la autorizacién de madres, padres o personas que
ejerzan la tutela.

b) Proteccion de la imagen de las personas menores, de forma que no hagan uso de su
fotografia, o cualquier soporte que contenga la imagen del menor, si no es con el previo
consentimiento de sus madres, padres o personas que ejerzan la tutela.

c) Proteccion de la intimidad de las personas menores frente a la intromision de terceras
personas conectadas a la red.

d) Proteccion ante el posible establecimiento de relaciones con otras personas que puedan
resultar inadecuadas para su desarrollo evolutivo.

e) Proteccion del riesgo derivado del comercio electronico, como pueden ser, entre otros, los
sistemas abusivos de venta, la publicidad engafiosa y fraudulenta y las compras sin permiso
paterno o materno.

f) Proteccion frente a los contenidos de juegos u otras propuestas de ocio que puedan contener
apologia de la violencia, mensajes racistas, sexistas o denigrantes, con respecto a los
derechos y la imagen de las personas.
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e El centro procurara el uso efectivo de sistemas de filtrado, que bloqueen, zonifiquen o
discriminen contenidos inapropiados para menores de edad en Internet y TIC. Se consideran
contenidos inapropiados e ilicitos los elementos que sean susceptibles de atentar o que induzcan a
atentar contra la dignidad humana, la seguridad y los derechos de proteccion de las personas
menores de edad y, especialmente, en relacion con los siguientes:

a) Los contenidos que atenten contra el honor, la intimidad y el secreto de las comunicaciones,

de los menores o de otras personas.

b) Los contenidos violentos, degradantes o favorecedores de la corrupcion de menores, asi

como los relativos a la prostitucion o la pornografia de personas de cualquier edad.

c) Los contenidos racistas, xendfobos, sexistas, los que promuevan sectas y los que hagan

apologia del crimen, del terrorismo o de ideas totalitarias o extremistas.

d) Los contenidos que dafien la identidad y autoestima de las personas menores, especialmente

en relacion a su condicion fisica o psiquica.

e) Los contenidos que fomenten la ludopatia y consumos abusivos.

Las TIC (tecnologias de la informacidon y comunicacion), permiten enriquecer el proceso de
ensefanza y aprendizaje educativo. Tenemos que promover su uso, pero también responsabilizarnos de
que este acceso a las nuevas tecnologias sea de forma segura y responsable.

En el “LIBRO BLANCO PARA EL USO SEGURO Y EDUCATIVO DE LAS NUEVAS
TECNOLOGIAS E INTERNET”, elaborado por la DELEGACION PROVINCIAL DE LA
CONSEJERIA DE EDUCACION EN MALAGA vy la JUNTA DE PERSONAL DOCENTE de niveles
no universitarios de Malaga, se indica que la colaboracion y participacion activa del profesorado y las
familias es una cuestion clave para el uso educativo, relevante, divertido y seguro de las posibilidades
que Internet y las nuevas tecnologias nos brindan.

La mayoria de los menores no tienen ningln tipo de restriccion o control de sus familiares directos

o de otras personas en su acceso a internet. Este es un dato relevante ya que entre los lugares desde
donde se conectan destaca por orden de frecuencia:

e El propio domicilio.

El Centro Docente.
Otros Centros publicos.
Domicilios familiares.

Entre las finalidades por las que se conectan con mas frecuencia a internet son:
e Buscar informacion para trabajos escolares o laborales. Es el objetivo inicial y fundamental por
el que los menores de Primaria entran en la red.
e Compartir archivos con otros y conocer a nuevas personas con las que quedar. Son actividades
cada vez mas utilizadas y que presentan situaciones muy peligrosas.

Otras utilidades por las que se conectan a la red son para:
e Descargar musica, peliculas o programas de paginas web.
e Participar en juegos multiplayer.
e Comunicarse con otras personas ya sea por escrito (mediante el Chat, foros o por el correo
electrénico),o por voz (skipe) o por imagenes (webcam).
e Oir laradio o ver la television.
e Mantener y visitar Blogs.
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Peligros en Internet
Hay que evitar los nifios/as se conecten porque si a navegar, sin ningin motivo. Tenemos que

recordarles que la red es una ayuda para el estudio y que si no buscamos ningtn objetivo hay mejores
cosas que hacer como: estar con amigos, practicar deportes, etc.

Informacién

Internet es la mayor enciclopedia del planeta, y para encontrar una informacion, s6lo tenemos
que acceder a uno de los buscadores de la web. Lo importante es saber realizar esa busqueda para evitar
contenidos indeseables. Aunque sepamos que los portatiles de los alumnos/alumnas estan protegidos
ante determinados contenidos, no podemos olvidar que hay paginas que inicialmente pasan los filtros y
después tienen en su interior imagenes o publicidad no recomendable para menores. Esto nos indica
que al no ser infalible la seguridad, tanto en el centro escolar como en sus casas, siempre tiene que estar
supervisada la navegacion por un adulto.

Correo

El e-mail o correo electronico, es una herramienta muy importante ya que ademads de usarse
como herramienta de trabajo, permite el intercambio de archivos o compartir enlaces a paginas web.
Hoy en dia, el correo electronico es mucho mas rapido y eficiente que el correo ordinario.

Tenemos que tener cuidado con los virus. Para ello, tenemos que tener instalado un buen
antivirus y ensefar a utilizarlo a nuestros alumnos/as, hijos/as. Partimos de la base de que los
ultraportatiles no necesitan antivirus ya llevan filtros, pero si otros ordenadores a los que también
pueden tener acceso estos menores. Como consejo debemos indicarles que nunca abran un correo de
persona desconocida, que no acepten a contactos que no conocen. Tampoco correos extraios (aunque
sea persona conocida) y deben eliminar y mandar a la carpeta de no deseados todos los de anuncios o
cualquier correo de publicidad

Opinion

Los alumnos/as deben aprender a tener criterio y opinion, pero siempre objetiva y sin intencion
de dafiar u ofender. Es por esto, que pueden visitar blogs y foros educativos para participar, debatir y
aprender. Lo que nunca deben hacer (a no ser que sea en un blog o web del Centro escolar), es dar sus
datos personales: apellidos, direccion, teléfono, email.

Los educadores, padres, madres y tutores, debemos asegurarnos que entran en foros adecuados tanto
por sus temas de discusion, como por su politica de mantenimiento y de control.

Redes Sociales

Podemos decir que una red social es una estructura social, un grupo de personas relacionados
entre si. Se pueden intercambiar mensajes, ver fotos o videos, pero si no se tiene cuidado podemos
tener informacion privada a la vista de personas que no hemos admitido en nuestra red. También, se
empiezan a dar casos de cyberbullying o ciberacoso entre menores amparados en el anonimato de la
web. Nuestra labor serd dar clases de privacidad en la red para que aprendan a no dar informacion
privada a desconocidos. En Alemania ya hay asignaturas sobre este tema que recuerdan que en un
futuro fotos y videos que colguemos hoy se mantendran en la red y pueden perjudicarnos.
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Si se encuentra una pagina con contenidos o propuestas extrafias, se puede denunciar de forma

andnima en http://www.protégeles.com. Ellos se encargaran de comprobar si es una pagina legal, y si
no lo es, de tomar las medidas oportunas. Esta web nos da acceso a diferentes enlaces que pueden ser
utiles para los padres como:

http://www.cibercentinelas.org , que estan comprobando constantemente web que puedan tener
contenidos inadecuados.

http://www.asociacion-acpi.org, asociacion contra el abuso infantil por intenet.
http://www.portaldelmenor.es, para acceder los padres y madres con sus hijos.
http://www.internetsinacoso.com, sobre como actuar ante el acoso online.
http://www.lineasdeayuda.info, elaborada en colaboracion con el Ministerio de Industria,
comercio y turismo.

http://www.tecnoadicciones.com, linea de ayuda para problemas de adiccion a las nuevas
tecnologias.

Recapitulando, podemos indicar que en el ordenador de casa, tenemos que tener un:

Firewall o cortafuegos, para evitar intrusiones de otro usuario en nuestro ordenador a través de
la red.

Un antivirus que se actualice facilmente.

Un control paternal con: controlador de descargas de archivos, limitando el tiempo maximo de
navegacion y filtrando la informacion.

En nuestro Centro, tenemos dos router wifi, uno en cada planta del edificio. También en las
aulas de quinto y sexto, contamos con conexion Andared para los ultraportatiles y para los
ordenadores sobremesa de los tutores. Como ya hemos indicado anteriormente, los portatiles de
los alumnos/as estan protegidos por el filtro de contenidos de la Junta de Andalucia, y solo
conectan dentro de sus aulas.

También se utiliza un aula de informatica a la que el alumnado sélo puede acceder con un profesor/a
que controle los accesos a la web que realicen. Todos los ordenadores estan conectados en red y
disponen de antivirus y cortafuegos actualizados.

Para mayor informacion de como sacar todo el provecho a la de red de forma segura podemos
visitar: http://www.exprimelared.com y http://www.educared.net

Como iniciativa de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia nos encontramos la pagina
de Securytic que a modo de blog nos tiene informados a toda la Comunidad Educativa de las noticias
relevantes sobre seguridad en la red. También nos proporciona enlaces utiles para el alumnado como:

- http://www.protegetuinformacion.com, que les ayuda a utilizar de forma segura internet. El
contenido de esta web forma parte del plan “AVANZA” y cuenta con el apoyo del Ministerio
de Industria.

- Plataforma de Tuenti “contigo”, proyecto conjunto de la Policia Nacional y la Guardia civil
para informar a los jovenes sobre seguridad y convivencia. El alumnado puede contactar con
ellos también a través de su correo: plancontigo@mir.es.
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Por ultimo, en la pagina web de la policia también podemos acceder a los consejos para un uso
seguro y responsable de internet.: http:www.policia.es/consejos/internet.html.

Normas sobre la utilizacion en el centro de teléfonos moviles y otros aparatos electronicos
(vinculado al apartado j del proyecto educativo, sobre “El plan de convivencia a desarrollar para
prevenir la aparicion de conductas contrarias a las normas de convivencia y facilitar un adecuado
clima escolar”, en el punto referido a las normas de convivencia y a las correcciones o medidas
disciplinarias a adoptar en caso de incumplimiento)

Se establece la prohibicion del uso y tenencia de teléfonos moviles y otros aparatos electronicos
(camara fotografica, reproductores de musica tipo mp3, etc) por parte de los alumnos y alumnas de este
centro.

En el caso de que algiin alumno o alumna del centro trajera alguno de estos dispositivos, el
tutor, tutora o cualquier miembro del sector del profesorado, se lo requisara y sera entregado a la
directora del centro, la cual, si lo considera oportuno, lo entregara al alumno o alumna al finalizar la
jornada escolar.

Asi mismo los docentes mantendran sus teléfonos méviles y aparatos electronicos varios
guardados y en silencios en el periodo lectivo, en las reuniones, y en general en el centro educativo.

Tampoco estard permitido que los alumnos y alumnas traigan teléfonos moviles u otros
dispositivos electronicos (camara fotografica, reproductores de musica, consolas portatiles, etc) en las
actividades complementarias y/o extraescolares (viajes de fin de curso, excursiones de un dia, etc).
REFERENTES NORMATIVOS

e Decreto 25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen medidas para el fomento, la

prevencion de riesgos y la seguridad en el uso de Internet y las tecnologias de la informacion y

la comunicacion (TIC) por parte de las personas menores de edad (BOJA 22-02-2007).

2.1) La posibilidad de establecer un uniforme para el alumnado.
Actualmente en el centro, no estd implantado el uso del uniforme, quedando a la posible

peticion de los padres/madres. En tal caso, el proceso que se debe de llevar a cabo es el siguiente:

- La madre/padre delegada del curso/s que deseen el uso del uniforme, debe comunicar
dicha peticion por escrito a Direccion.

- Desde el equipo directivo se reunird a todas las madres/padres delegados de los
diferentes cursos, para exponer la solicitud y recoger las diferentes opiniones y propuestas al respecto.

- Una vez llegado a consenso en esta reunion, la peticion debe ser aprobada en Claustro y
Consejo Escolar.

- El ultimo paso es la votacion de cada uno de los padres/madres de nuestro alumnado, y
aprobacion del resultado por mayoria.

REFERENTES NORMATIVOS
e Art. 34.4 de la Orden de 24 de febrero de 2007, por la que se desarrolla el procedimiento de
admision del alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados, a excepcion de
los universitarios (BOJA 26-02-2007). Matricula del alumnado en el segundo ciclo de
educacion infantil y en las ensefianzas obligatorias.
En virtud de lo establecido en el apartado 2 del articulo 4 del Decreto 53/2007, de 20 de
febrero, los centros docentes publicos o privados concertados en ningun caso podran percibir
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cantidades de las familias por recibir las ensefianzas de cardcter gratuito, imponer a las
familias la obligacion de hacer aportaciones a fundaciones o asociaciones, ni establecer
servicios obligatorios asociados a las ensefianzas que requieran aportacion econdomica por
parte de las familias del alumnado. Quedan excluidas de lo anterior las actividades
extraescolares, las complementarias y los servicios escolares que, en todo caso, tendrdn
cardcter voluntario. Por otra parte, queda exceptuado de lo establecido en este apartado, en su

caso, el Seguro Escolar al que se refiere el Real Decreto 1633/1985, de 28 de agosto, por el que
se fija la cuantia de la cuota del Seguro Escolar.
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