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1. INTRODUCCION

Este documento recoge el Reglamento de Organizacidén vy
Funcionamiento (ROF) de nuestro Centro. Para su elaboracidn
hemos tenido en cuenta las referencias normativas que
desarrollan este apartado en la normativa educativa, asi como
las aportaciones de 1los distintos sectores de 1la Comunidad

Educativa.

2. FUNDAMENTACION

La Ley Organica de Educacién, 2/2002, de 3 de mayo, en
adelante LOE, en su articulo 124 establece lo siguiente:

Normas de organizacién y funcionamiento.

1. Los centros docentes elaboraran sus normas de organizacidn y
funcionamiento, que deberan incluir las gque garanticen el
cumplimiento del plan de convivencia.

2. Las Administraciones educativas facilitardn que los centros,
en el marco de su autonomia, puedan elaborar sus propias

normas de organizacién y funcionamiento.

La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacién de
Andalucia, en adelante LEA, en el articulo 128 indica 1lo

siguiente:

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento (ROF)

1. E1l ROF recogerd las normas organizativas y funcionales que
faciliten la consecucidén del clima adecuado para alcanzar
los objetivos que el centro se haya propuesto y permitan
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mantener un ambiente de respeto, confianza y colaboracidn

entre todos los sectores de la comunidad educativa.

El ROF, teniendo en cuenta las caracteristicas propias del

centro, contemplard los siguientes aspectos:

a)

Los cauces de participacidén de los distintos sectores de
la Comunidad Educativa.

Los criterios y procedimientos que garanticen el rigor vy
la transparencia en la toma de decisiones ©por 1los
distintos o6rganos de gobierno y de coordinacién docente,
especialmente en los ©procesos relacionados con la
escolarizacién y la evaluaciédn del alumnado.

La organizacidén de los espacios, instalaciones y recursos
materiales del centro, con especial referencia al uso de
la biblioteca escolar, asi como las normas para su uso
correcto.

La organizacién de la vigilancia, en su caso, de 1los
tiempos de recreo y de los periodos de entrada y salida
de clase.

Cualesquiera otros que le sean atribuidos por la
Administracién educativa vy, en general, todos aquellos
aspectos relativos a la organizacidén y funcionamiento del
centro no contemplados en la normativa vigente, a la que,

en todo caso, deberd supeditarse.

Tanto en la elaboracidén del ROF, como en su desarrollo

posterior, se fomentard la implicacidén de toda la Comunidad

Educativa.
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El Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba

el Reglamento Organico de los Centros de Infantil y Primaria, en
adelante ROC, en el articulo 24, regulan el Reglamento de
Organizacidén y Funcionamiento de los Centros de Primaria, para
que en él se recoja las normas organizativas y funcionales que
faciliten la consecucidén de un clima adecuado para alcanzar los
objetivos que el centro se proponga y permitan mantener un
ambiente de respeto, confianza y colaboracidén entre todos los
sectores de la Comunidad Educativa. E1 ROF debe ser el
instrumento que facilite la consecucién del clima organizativo y

funcional adecuado para el desarrollo del Plan de Centro.

El ROF, teniendo en cuenta las caracteristicas propias del

centro, contemplard los siguientes aspectos:

a) Los cauces de participacién de los distintos sectores de la
comunidad educativa en todos los aspectos recogidos en el
Plan de Centro.

b) Los criterios y procedimientos que garanticen el rigor y la
transparencia en la toma de decisiones por los distintos
6rganos de gobierno y de coordinacidén docente, especialmente
en los procesos relacionados con la escolarizacidén y la
evaluacidén del alumnado.

c) La organizacidén de los espacios, instalaciones y recursos
materiales del centro, con especial referencia al uso de la
biblioteca escolar, asi como las normas para SuU uso correcto.

d) La organizacién de la vigilancia de los tiempos de recreo y
de los periodos de entrada y salida de clase.

e) La forma de colaboracidén de los tutores vy tutoras en la
gestidén del programa de gratuidad de libros de texto.

f) E1 plan de autoproteccidédn del centro.
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g) El procedimiento para la designacién de los miembros de los
equipos de evaluacidén a que se refiere el articulo 26.5.del
Decreto 238/2010.

h) Las normas sobre la utilizacidén en el centro de teléfonos
méviles y otros aparatos electrédnicos, asi como el
procedimiento para garantizar el acceso seguro a internet del
alumnado, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 25/2007,
de 6 de febrero, por el que se establecen medidas para el
fomento, la prevencidén de riesgos y la seguridad en el uso de
internet y las tecnologias de la informacidén y la
comunicacién (TIC) por parte de las personas menores de edad.

i) La posibilidad de establecer un uniforme para el alumnado. En
el supuesto de que el centro decidiera el uso de un uniforme,
éste, ademés de la identificacidén del centro, llevard en la
parte superior izgquierda la marca genérica de la Junta de
Andalucia asociada a la Consejeria competente en materia de
educacién.

j) Las competencias y funciones relativas a la prevencidédn de
riesgos laborales.

k) Cualesquiera otros que 1le sean atribuidos por Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de
educacién y, en general, todos aquellos aspectos relativos a
la organizacidédn y funcionamiento del centro no contemplados
por la normativa vigente, a la que, en todo caso, deberé

supeditarse.

Intentamos que este ROF establezca mecanismos claros vy
sencillos para dar respuesta a las exigencias del funcionamiento
del centro, asi como, medidas precisas que faciliten las
relaciones entre todos los componentes de la Comunidad
Educativa.
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Proponemos un modelo de gestidn, de participacidén y control
democratico en la wvida del centro, de manera que todos 1los
sectores comprometidos contribuyan con @ sus aportaciones a
conseguir el objetivo basico del centro, que no es otro que la

Educacidén: Una Educacidn de respeto, tolerancia y libertad.

Asi, con este documento pretendemos:

v 1la participacién de todos/as en la tarea comian de la
ensefianza y educacidén de los alumnos / as.

v Un clima de solidaridad que posibilite la actuacién conjunta
de toda la comunidad en la consecucidén de las finalidades
fundamentales del Centro.

v La adquisicién de hébitos de convivencia y respeto mutuo.

v/ La preparacién para el desenvolvimiento y adaptacién a la

vida.

3. CAUCE DE PARTICIPACION DE LOS DIFERENTES SECTORES DE LA

COMUNIDAD EDUCATIVA.

La Comunidad Educativa de nuestro centro la forman 1los
siguientes sectores: Claustro de maestros/as, el alumnado,
padres/madres del alumnado y el Personal de Administracidén vy
Servicios. En nuestro caso, también contariamos con el personal
de atencién educativa complementaria, al contar con dos
monitores/as, en este momento, de Educacidén Especial (EE). Asi
como el/la representante del Ayuntamiento de Huelva en nuestro

centro.
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Cada uno de estos sectores, tienen sus propias funciones,
pero todos ellos <con wuna labor importante para el Dbuen

funcionamiento del centro.

Los representantes de los distintos sectores formaran parte
de los o6rganos de gobierno y coordinacidén docente y asumiran
todos los derechos y obligaciones que le son aplicables por la

normativa vigente.

A continuacidén, se expone un cuadro que recoge los diferentes
cauces de participacidén de los distintos sectores de 1la

Comunidad Educativa.

SECTORES CAUCES DE PARTICIPACION

e Equipo de Ciclo
e ETCP
Maestros/as e Claustro

e Tutorias

e Consejo Escolar

e Delegado/a de clase

e Asociaciones de

Madres/padres madres/padres
e Tutoria

e Consejo Escolar

e Asamblea de clase

Alumnado

e Delegado de clase
e Consejo Escolar

Personal de Atencidn

, e FEquipo de ciclo

Educativa

e Tutorias
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PAS e Consejo Escolar

Equipo de Orientacidén vy |e Claustro

Apoyo e Tutorias

En cuanto a los derechos y obligaciones de cada uno de estos
sectores, el Decreto 348/2010 de 13 de 3julio que regula la
elaboracién de este documento, establece cudles son estos
derechos y obligaciones, por lo cual nos remitiremos a él, en
los titulos I, II, III y 1IV.

Sin embargo, quisiéramos resaltar y agregar algunos méas,
aquellos que, para nuestro centro y nuestra idiosincrasia, sean

méds relevantes.

3.1. ARTICIPACION DEL PROFESORADO

Antes de pasar a describir cémo es la participacidn del
profesorado en el ambito educativo, vamos a especificar cuédles
son sus derechos vy deberes, vy lo referente a ausencias del

profesorado y sustituciones.

1. Derechos

- Al reconocimiento de su autoridad magistral y académica.

- A recibir la colaboracidén activa de las familias, a que
éstas asuman sus responsabilidades en el proceso de
educacién y aprendizaje de sus hijos/as y a que apoyen su
autoridad.

- A recibir el respeto, la consideracién y la valoracidn

social de la familia, la comunidad educativa y la sociedad,
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compartiendo entre toda la responsabilidad en el proceso

educativo del alumnado.

- A la formacidén permanente para el ejercicio profesional.

2. Obligaciones

- La atenciédn al desarrollo intelectual, afectivo,
psicomotriz, social y moral del alumnado.

- La contribucién a que las actividades del centro se
desarrollen en un clima de respeto, de tolerancia, de
participacién y de libertad para fomentar en el alumnado los
valores de la ciudadania democratica.

- La informacidén periddica a las familias sobre el proceso de
aprendizaje de sus hijos/as, asi como la orientacidén para su
cooperacién en el mismo.

- La participacién en las actividades formativas programadas
por los centros como consecuencia de los resultados de la
autoevaluacidén o de las evaluaciones internas y externas dque
se realicen.

- La investigaciébén, la experimentacidén y la mejora continua de
los procesos de ensefianza correspondiente.

- El1 conocimiento y la utilizacién de las tecnologias de la
informacién y la comunicacidén como herramienta habitual de

trabajo en el aula.

3. Ausencias del profesorado y sustituciones

El profesorado estd obligado, si la ausencia es previsible,
a solicitar permiso de la Direccidédn del Centro y a justificar su
ausencia con la suficiente antelacidén, dejando preparada la

planificacién del trabajo. Si la ausencia es imprevisible, se
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comunicard lo antes posible y se Jjustificara posteriormente. Si
se trata de una baja médica se procurara que el parte médico
acreditativo de la misma esté en secretaria cuanto antes para su
urgente tramitacidén. En todo caso, deberdn Jjustificarse todas
las ausencias ante la Jefatura de Estudios que elaborard parte

mensual de ausencias para su envio a la inspecciédn.

Todo el profesorado del Centro, incluidos Monitora Escolar y
Monitores/as de Educacidén Especial, estédn obligados a firmar en
el Registro de control de asistencia diaria y a Jjustificar su

ausencia o retraso ante la Direccidn del Centro.

Cuando se ausente algun profesor/a-tutor/a, se tomaran

inmediatamente dos tipos de medidas:

A) Medidas para la inmediata atencidn al alumnado afectado por

la ausencia.

La Jefatura de Estudios planificard inmediatamente 1la
atencidén al alumnado afectado, encomendando la sustitucidén de la
primera baja al profesorado que en ese momento no se encuentre
con su grupo clase, por estar éste atendido por un especialista.
Si existen varias personas que se encuentran en esta

circunstancia el orden de intervencidén serd el siguiente:

- Primero, el/la maestra de Apoyo.
- Segundo, aquel gque tenga Coordinacidén de Ciclo.
- Tercero, aquel gue tenga apoyo con su propio grupo.
- Cuarto, aquel que tenga apoyo con otro grupo.
- Quinto, Equipo Directivo.
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- Cuando la baja se produzca en el Aula Especifica, sera el

maestro/a de Pedagogia Terapéutica quien la supla.

Si coincidiera mas de una ausencia, se seguira sustituyendo

siguiendo el orden anterior.

B) Medidas para que, si procede, se envie profesorado sustituto

de la Delegacidn.

La Direccidén comunicard via Fax, teléfono y programa Séneca
cualquier baja que se produzca. Con el actual modelo de
sustitucidén, hemos de cuidar como consumimos ese grupo de horas

asignadas, asi tendremos en cuenta los siguientes criterios:

- Si es un maestro/a generalista, con una baja de una duracidn
media, se sustituird con el resto de compafieros/as. Se
asignard cada asignatura a un maestro/a que se hard cargo de
su programacidén y desarrollo.

- Si es un maestro/a especialista en Idioma, Infantil,
Audicidén y Lenguaje, Pedagogia Terapéutica y Musica, con una
baja de wuna semana, no sera sustituido. Si la baja se
alarga, se procederda a su sustitucidn.

- Si es un maestro/a especialista en Educacidén Infantil, con
una baja de més de una semana, se cursara la baja para su

sustituciédn.

Los/as maestros/as del Centro participardn en la vida del

mismo a través de:

e Fquipo Directivo.
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- Director/a.
- Jefe/a de Estudios.
- Secretario/a.

e Organos colegiados de gobierno.
- Claustro de maestros/as.
- Consejo Escolar.

e Organos de coordinacién docente.
» Equipos docentes.

Equipos de Ciclo.

Equipo de orientacién.

Equipo Técnico de Coordinacidn Pedagdgica.

YV V VYV V

La Tutorila.

3.1.1. EQUIPO DIRECTIVO

Conforme al Capitulo V del ROC, el Equipo Directivo es el
6rgano ejecutivo de gobierno de los Centros y trabajard de forma
coordinada en el desempefio de las funciones qgue tiene
encomendadas, conforme a las instrucciones de la persona que
ocupe la direccidén y de las funciones especificas legamente

establecidas.

A) FUNCIONES

» Velar por el buen funcionamiento del centro.

» Establecer el horario que corresponde a cada &rea vy, en
general, el de cualquier otra actividad docente vy no
docente.

» Adoptar las medidas necesarias para la ejecucidén coondimada
de los acuerdos adoptados por el Consejo Escolar 'y el
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A Junta de Andalucia i i
Consejeria de Educacién y Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024

Claustro de Profesorado, asi como velar por el cumplimiento

de las decisiones de los 6rganos de coordinacidén docente,
en el admbito de sus respectivas competencias.

» Elaborar el Plan de Centro y la Memoria de Autoevaluacién,

de conformidad con lo establecido en los articulos 20.2 y 3

y 26.5.

» Articulo 20.2 y 3:

o 20.2 “E1 Plan de Centro serd elaborado por el equipo
directivo y aprobado por el Consejo Escolar, sin perjuicio
de las competencias atribuidas al Claustro de Profesorado
en el apartado siguiente. En su elaboracién el equipo
directivo requerird la colaboracidén e implicacién del
equipo técnico de coordinacién pedagbdgica y de otros

6rganos de coordinacién docente.”

o 20.3 “El1l Claustro de Profesorado formulard propuestas al
equipo directivo para la elaboracidédn del Plan de Centro,
fijarad criterios referentes a la orientacidén y tutoria del
alumnado, 1informard el reglamento de organizacién vy
funcionamiento 'y aprobard y evaluard los aspectos
educativos del Plan de Centro a que se refieren las letras
b), ¢, d), e, f), g), k), n) y i) del articulo 21.3. del
ROC.”

» Impulsar la actuacién coordinada del centro con el resto de
centros docentes de su zona educativa, especialmente con el

instituto de educacidén secundaria al que esté adscrito.
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A Junta de Andalucia i )
Consejeria de Educacién y Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
Favorecer la participacién del centro en redes de centros
que promuevan planes y proyectos educativos para la mejora

permanente de la enseflanza.

Colaborar <con la Consejeria competente en materia de
educacién en aquellos oérganos de participacidén que, a tales
efectos, se establezcan.

Cumplimentar la documentacidédn solicitada por los &érganos y
entidades dependientes de la Consejeria competente en
materia de educacidn.

Cualesquiera otras que le sean atribuidas por Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de

educaciédn.

B) COMPOSICION EQUIPO DIRECTIVO

Al tener nuestro Centro seis o mas unidades contard con la

siguiente composicién en su Equipo Directivo:

> Direccién.
» Jefatura de Estudios.

» Secretaria.

COMPETENCIAS DE LA DIRECCION

a)

Ostentar la representacién del centro, representar a la
Administracién educativa en el mismo y hacerle llegar a esta
los planteamientos, aspiraciones % necesidades de la

comunidad educativa.
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Junta de Andalucia ; 3

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
Dirigir vy coordinar todas las actividades del centro, sin
perjuicio de las competencias atribuidas al Claustro de
Profesorado y al Consejo Escolar.
Ejercer la direccidén pedagdgica, facilitar un clima de
colaboracidén entre el profesorado, designar el profesorado
responsable de la aplicacidén de las medidas de atencidén a la
diversidad, promover la innovacidén educativa e 1impulsar vy
realizar el seguimiento de los planes para la consecucidn de
los objetivos del proyecto educativo del centro.
Garantizar el cumplimiento de las leyes y demds disposiciones
vigentes.
Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.
Ejercer la ©potestad disciplinaria de acuerdo con lo

establecido en el articulo 71.

Articulo 71.: “Serdn competentes para el ejercicio de 1la
potestad disciplinaria respecto del personal al servicio de
la Administracién de la Junta de Andalucia gque presta
servicios en su centro, en los casos dque recogen a
continuacién:

» Incumplimiento injustificado del horario de trabajo
hasta un maximo de nueve horas al mes.

» La falta de asistencia injustificada en un dia.

» El incumplimiento de los deberes y obligaciones previstos
en la legislacidén de la funcidn publica o del personal
laboral que resulta de aplicacién, en el presente
Reglamento, asi como los que se establezcan en el Plan de
Centro, siempre que no deban ser calificados como falta

grave.
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
Entre el personal afectado por lo recogido en el apartado
anterior se incluird el orientador de referencia en el

horario en que éste presta servicios en el centro.

Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la
mediaciédn en la resolucidén de los conflictos e imponer las
medidas disciplinarias que correspondan al alumnado, en
cumplimiento de la normativa vigente y del proyecto educativo
del centro, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
Consejo Escolar.

Impulsar la colaboracidén con las familias, con instituciones
y con organismos que faciliten la relacidén del centro con el
entorno y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio
y el desarrollo de cuantas actuaciones propicien una
formacién integral del alumnado en conocimientos y valores.
Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en
las evaluaciones externas y en la evaluacién del profesorado.
Convocar y presidir los actos académicos y las reuniones del
Consejo Escolar y del Claustro de Profesorado y ejecutar los
acuerdos adoptados en el admbito de sus competencias.

Realizar las contrataciones de obras, servicios %
suministros, asi como autorizar los gastos de acuerdo con el
presupuesto del centro y ordenar los pagos, todo ello de
conformidad con lo que establezca la Consejeria competente en
materia de educacidn.

Visar las certificaciones y documentos oficiales del centro,
asi como de los centros privados que, en su caso, se
adscriban a él, de acuerdo <con lo que establezca 1la
Consejeria competente en materia de educacidn.

Proponer requisitos de especializacidén % capacitacidn

profesional respecto de determinados puestos de trabajo
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
docentes del centro, de acuerdo con lo que a tales efectos se
determine por Orden de la persona titular de la Consejeria
competente en materia de educacién.
Proponer a la persona titular de la Delegacidén Provincial de
la Consejeria competente en materia de educacidén el
nombramiento y cese de los miembros del equipo directivo,
previa informacidédn al Claustro de Profesorado y al Consejo
Escolar.
Establecer el horario de dedicacidén de los miembros del
equipo directivo a la realizacidén de sus funciones, de
conformidad con el numero total de horas que, a tales
efectos, se determine por Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educaciédn.
Proponer a la persona titular de la Delegacidén Provincial de
la Consejeria competente en materia de educacioén el
nombramiento y cese de las personas coordinadoras de ciclo,
oido el Claustro de Profesorado.
Nombrar y cesar a los tutores y tutoras de grupo, a propuesta
de la jefatura de estudios.
Decidir en lo que se refiere a las sustituciones del
profesorado que se pudieran producir, por enfermedad,
ausencia u otra causa de acuerdo con lo que a tales efectos
se determine por Orden de la persona titular de la Consejeria
competente en materia de educacidén vy respetando, en todo
caso, los «criterios establecidos normativamente para la
provisidén de puestos de trabajo docentes.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas por Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de

educacidn.
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
COMPETENCIAS DE LA JEFATURA DE ESTUDIOS

Conforme al Articulo 73 del ROC, son competencias de la

Jefatura de Estudios las siguientes:

a) Ejercer, por delegacidén de la direccidn y bajo su autoridad,
la Jjefatura del personal docente en todo 1lo relativo al
régimen académico y controlar la asistencia al trabajo del
mismo.

b) Sustituir al director o directora en caso de vacante,
ausencia o enfermedad.

c) Ejercer, por delegacién de la direccién, la presidencia de
las sesiones del equipo técnico de coordinacidén pedagdgica.

d) Proponer a la direccién del centro el nombramiento y cese de
los tutores y tutoras de grupo.

e) Coordinar las actividades de —caréacter académico y de
orientacién, incluidas las derivadas de la coordinacidén con
los institutos de educacidén secundaria a los gue se encuentre
adscrito el centro.

f) Elaborar, en colaboracidén con los restantes miembros del
equipo directivo, el horario general del centro, asi como el
horario lectivo del alumnado y el individual de cada maestro
y maestra, de acuerdo con los criterios incluidos en el
proyecto educativo, asi como velar por su estricto
cumplimiento.

g) Elaborar el plan de reuniones de los O6rganos de coordinacién
docente.

h) Elaborar la ©planificacidén general de las sesiones de
evaluacién.

1) Coordinar las actividades de los coordinadores/as de Ciclo.

J) Garantizar el cumplimiento de las programaciones didacticas.

k) Organizar los actos académicos.
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A Junta de Andalucia ) )
Consejeria de Educacién y Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

1)

m)

ROF 2023-2024
Organizar la atencidén vy el cuidado del alumnado en 1los
periodos de recreo y en las actividades no lectivas.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de
Centro o por Orden de la persona titular de la Consejeria

competente en materia de educacidn.

COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA

Conforme al articulo 74 del ROC, las competencias de la

Secretaria son:

Ordenar el régimen administrativo del centro, de conformidad
con las directrices de la direccidn.

Ejercer la secretaria de los o6rganos colegiados de gobierno
del centro, establecer el plan de reuniones de dichos
6rganos, levantar acta de las sesiones y dar fe de 1los
acuerdos, todo ello con el visto bueno de la direccidn.
Custodiar los libros oficiales y archivos del centro.

Expedir, con el visto bueno de la direccién, las
certificaciones que soliciten las autoridades y las personas
interesadas.

Realizar el inventario general del centro vy mantenerlo
actualizado.

Adguirir el material y el equipamiento del centro, custodiar
y gestionar la wutilizacién del mismo y velar por su
mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo con la
normativa vigente y las indicaciones de la direccidn, sin

perjuicio de las facultades gque en materia de contratacidn
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
corresponden a la persona titular de la direcciédn, de
conformidad con lo recogido en el articulo 70.1.k).
Ejercer por delegacidén de la direccidn y bajo su autoridad,
la jefatura del personal de administracidén y servicios y de
atencién educativa complementaria adscrito al centro vy
controlar la asistencia al trabajo del mismo.
Elaborar, en colaboracién con los restantes miembros del
equipo directivo, el horario del personal de administracidén y
servicios y de atencidén educativa complementaria, asi como
velar por su estricto cumplimiento.
Elaborar el anteproyecto de presupuesto de ingresos y gastos
del centro.
Ordenar el régimen econdémico del centro, de conformidad con
las instrucciones de la direccidén, realizar la contabilidad y
rendir cuentas ante la Consejeria competente en materia de
educacién y los oérganos a los que se refiere el articulo
25.4.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de
Centro o por Orden de la persona titular de la Consejeria

competente en materia de educacidn.

Conforme a lo recogido en el ROC, la direccidédn del Centro

formulard, previa comunicacidén al Claustro y al Consejo Escolar,

a

la persona titular de 1la de 1la Delegacidén Provincial de

Educacién el nombramiento de la Jefatura de Estudios y de la

Secretaria, de entre el profesorado con destino en el Centro. Se

garantizard la participacidén equilibrada de hombres y mujeres en

el equipo directivo del Centro.

Avda. Nuevo Colombino, s/n.21007 - Huelva. Tfno. 959524162 Fax 959524163 ~»
e-mail: 2160108 1.edu@juntadeandalucia.es
web: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

22


mailto:21601081.edu@juntadeandalucia.es
http://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
Para proceder al cese de las personas que ejerzan la
Jefatura de Estudios o la Secretaria se tendrd en cuenta 1lo

recogido en el articulo 76 del ROC:

La Jefatura de Estudios y la Secretaria cesaran en sus
funciones al término de su mandato o al producirse alguna de las

circunstancias siguientes:

a) Renuncia motivada aceptada por la persona titular de la
correspondiente Delegacidén Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacidén, previo informe razonado
de la direccidén, oido el Consejo Escolar.

b) Cuando por <cese de 1la direccién que los propuso, se
produzca la eleccidédn del nuevo director o directora.

c) Cuando deje de prestar servicios efectivos en el centro.

d) A propuesta de la direccidébn, mediante escrito razonado,
previa audiencia al interesado y previa comunicacidén al

Claustro de Profesorado y al Consejo Escolar.”

Atendiendo a la normativa, el régimen de suplencias entre
los miembros del Equipo Directivo sera el siguiente: En caso de
vacante o ausencia o enfermedad, la Direccidén del Centro seré

suplida temporalmente por la Jefatura de Estudios.

En caso de vacante, ausencia o enfermedad de larga duracidn
de la Jefatura de Estudios y/o 1la Secretaria, seran suplidas
temporalmente por el maestro o maestra que designe la Direccidn,

que informard de su decisién al Consejo Escolar.
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A Junta de Andalucia i )
Consejeria de Educacién y Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024

3.1.2. ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO

A) CLAUSTRO

El Claustro estard presidido por el Director/a del Centro y
estarda integrado por la totalidad de los maestros y maestras que
presten servicios en el mismo. No se tendrd en cuenta la
situacidén administrativa del maestro/a, es decir, todos/as
los/as maestros/as que se encuentren ejerciendo en nuestro
Centro, formaradn parte del Claustro con los mismos derechos vy

deberes.

En las sesiones del Claustro podréd participar el monitor/a
de Educacidén Especial, asi como el personal de atencién
educativa complementaria, siempre que su relacidén laboral sea
con la Junta de Andalucia como personal laboral. La
participacién de dicho personal se realizard con voz, pero sin

voto.

Cuando un maestro/a preste servicios en nuestro Centro y en
algin Centro mas, participara en el Claustro del Centro donde
mas horas ejerza la docencia; de todas maneras, podra participar

en los deméds claustros de los Centros donde imparta docencia.

COMPETENCIAS DEL CLAUSTRO

E1l Claustro de profesorado tendra las siguientes

competencias, atendiendo al articulo 66 del ROC:
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

1)

2)

ROF 2023-2024
Formular al Equipo Directivo y al Consejo Escolar propuestas

para la elaboracién del Plan de Centro.

Aprobar y evaluar los aspectos educativos del Plan de Centro,
a que se refiere el articulo 20.3 del ROC, es decir:

“E1l Claustro de Profesorado formulard propuestas al
equipo directivo para la elaboracién del Plan de Centro,
fijard criterios referentes a la orientacidén y tutoria del
alumnado, informara el reglamento de organizacidn y
funcionamiento y aprobarda y evaluard los aspectos educativos
del Plan de Centro a que se refieren las letras:

b) Lineas generales de actuacidén pedagdgica.

c) Coordinacién y concrecidén de los contenidos curriculares,
asi como el tratamiento transversal en las areas de la
educacién en valores y otras enseflanzas, integrando 1la
igualdad de género como un objetivo primordial.

d) Los «criterios pedagdgicos para la determinacidén del
horario de dedicacién de las personas responsables de los
6rganos de coordinacién docente, de conformidad con el
numero total de horas que, a tales efectos, se establezca
por Orden de 1la Consejeria competente en materia de
educacién.

e) Los procedimientos y criterios de evaluacidén y promocidn
del alumnado.

f) La forma de atencidén a la diversidad del alumnado.

g) La organizacidén de las actividades de refuerzo vy
recuperacioén.

k) El plan de formacidédn del profesorado.

n) Los <criterios para establecer 1los agrupamientos del

alumnado y la asignacidén de las tutorias, de acuerdo con
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

10)

11)

ROF 2023-2024
las lineas generales de actuacidn pedagdgica del centro y
orientados a favorecer el éxito escolar del alumnado.
i) Los criterios generales para elaborar las programaciones
didacticas de cada una de las é&reas de 1la educacidn
primaria y de 1la educacidédn especial y las propuestas

pedagdgicas de la educacidédn infantil.

Aprobar las ©programaciones didacticas y las propuestas
pedagdgicas.
Fijar criterios referentes a la orientacién y tutoria del
alumnado.
Promover iniciativas en el ambito de la experimentacidén, de
la innovacién vy de la investigacién pedagdgica y en la
formacién del profesorado del centro.
Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y
participar en la seleccién del director o directora en los
términos establecidos en la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, y demds normativa de aplicacidn.
Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de
direccidén presentados por las personas candidatas.
Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la
evolucién del rendimiento escolar y los resultados de las
evaluaciones 1internas y externas en las que participe el
centro.
Informar el Reglamento de Organizacidén y Funcionamiento del
Centro.
Informar la Memoria de Autoevaluacidén a que se refiere el
articulo 26.
Conocer la resolucidén de conflictos disciplinarios y 1la
imposicidén de sanciones y velar para que éstas se atengan a

la normativa vigente.
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ROF 2023-2024
12) Proponer medidas e iniciativas gque favorezcan la convivencia
en el centro.
13) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por el reglamento
de organizacidédn y funcionamiento del centro o por Orden de

la persona titular de la Consejeria competente en materia de

educacioén.
El Claustro de nuestro centro seré convocado,
preferentemente, en horario de lunes por la tarde. La

convocatoria del mismo se realizard atendiendo a la antelacidn
recogida en la normativa (Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico), es decir, con antelacidén
minima de dos dias en las sesiones ordinarias y extraordinarias.
La convocatoria incluird el orden del dia, asi como toda
documentacidén necesaria para los puntos a tratar. La
convocatoria se enviard via digital y las actas serédn leidas en

cada sesidén de Claustro para su posterior aprobacién.

B) CONSEJO ESCOLAR

El Consejo Escolar es el o6érgano colegiado de gobierno a
través del cual participa la comunidad educativa en el gobierno

de nuestro Centro.

En nuestro Centro estard formado, a contar con mads de ©
unidades por las siguientes personas:
Consejo Escolar. En nuestro caso, siguiendo con la normativa,

estd formado por:

- Equipo Directivo (La directora ejercerd la presidencia).
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ROF 2023-2024

- Cinco maestros/as.

- Seis padres, madres o representantes legales del alumnado.
De estos seis, uno serd designada por el AMPA La Alborada,
inica AMPA constituida en nuestro Centro y el resto sera
elegido conforme a la normativa reguladora de eleccidén de
miembros de Consejo Escolar.

- Una representante del personal de Administracidn y
Servicio.

- Una representante del ©personal de Atencidén Educativa
Complementaria.

- Una concejala del Ayuntamiento de Huelva.

La eleccidén de representantes de los distintos sectores de
la comunidad educativa se realizard de forma gue permita la

representacidén equilibrada de hombres y mujeres.

El Consejo Escolar de nuestro Centro nombrard a una persona
que 1impulse medidas educativas que fomenten la igualdad real vy
efectiva entre hombres vy mujeres. Dado que nuestro Centro
colabora estrechamente con los distintos departamentos del
Ayuntamiento de Huelva: Educacidén, Servicio Sociales, Instituto

de la Mujer, etc.

COMPETENCIAS DEL CONSEJO ESCOLAR

Tendra las siguientes competencias, conforme al Articulo 50

del ROC:
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ROF 2023-2024

Aprobar evaluar el Plan de Centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro de Profesorado que se establecen en
el articulo 66.b) y c) en relacidédn con la planificacidén y la
organizacidn docente.

Aprobar el proyecto de presupuesto del centro y la
Jjustificacidén de la cuenta de gestidn.

Conocer las candidaturas a la direccidn y los proyectos de
direccidén presentados por las personas candidatas.

Participar en la seleccidén del director o directora del
centro en los términos que establece la Ley Orgéanica 2/2006,
de 3 de mayo. Ser informado del nombramiento y cese de los
demds miembros del equipo directivo. En su caso, previo
acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de dos tercios,
proponer la revocacidén del nombramiento del director/a.
Decidir sobre la admisidén del alumnado con sujecidén a 1o
establecido en la Ley Orgédnica 2/2006, de 3 de mayo, Vy
disposiciones que la desarrollen.

Realizar el seguimiento de los compromisos educativos vy de
convivencia suscritos en el <centro, para garantizar su
efectividad y proponer la adopcidén de medidas e iniciativas
en caso de incumplimiento.

Conocer la resolucidén de conflictos disciplinarios y velar
porque se atengan al presente ROC vy demds normativa de
aplicacidén. Cuando las medidas disciplinarias adoptadas por
el director o directora correspondan a conductas del alumno o
alumna que perjudiquen gravemente la convivencia del centro,
el Consejo Escolar, a instancia de padres, madres o
representantes legales del alumnado, podra revisar la
decisidédn adoptada y ©proponer, en su caso, las medidas

oportunas.
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10)

11)

12)

13)

14)

ROF 2023-2024
Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia
en el centro, la igualdad entre hombres y mujeres vy la
resolucidén pacifica de conflictos en todos los ambitos de la
vida personal, familiar y social.
Reprobar a las personas que causen dafios, injurias u ofensas
al profesorado. En todo caso, la resolucidén de reprobacidn se
emitird tras la instruccidén de un expediente, previa
audiencia al interesado.
Promover la conservacidén y renovacidén de las instalaciones y
equipo escolar y aprobar la obtencién de recursos
complementarios de acuerdo con lo establecido en el articulo
25.
Fijar las directrices para 1la colaboracidén, con fines
educativos y culturales, con las Administraciones locales,
con otros centros, entidades y organismos.
Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la
evolucién del rendimiento escolar y los resultados de las
evaluaciones internas y externas en las que participe el
centro.
Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a
peticidn de la Administracidén competente, sobre el
funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de 1la
gestidn, asi como sobre aquellos otros aspectos relacionados
con la calidad de la misma.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Consejeria

competente en materia de educaciédn.

Las reuniones del Consejo Escolar se celebraran en horario

que permita la asistencia de todos sus componentes. Se procuraré

convocar el Consejo Escolar los lunes por la tarde. A principio

de

cada trimestre se realizard una planificacidén de las sesiones
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ROF 2023-2024

a realizar, para que todos los miembros conozcan su suficiente
antelacidén el calendario de reuniones. Se tendrd en cuenta, a
pesar de lo anterior, los plazos establecidos en la normativa
para la convocatoria de las sesiones, es decir, una semana para
las convocatorias ordinarias y cuarenta y ocho horas como

antelaciédn minima para las convocatorias extraordinarias.

Se hard llegar a todos los miembros del Consejo Escolar via
carta la convocatoria, asi como el orden del dia. Las actas
seran leidas en cada sesidén de Consejo Escolar para su posterior

aprobacioén.

COMISIONES DEL CONSEJO ESCOLAR

Las Comisiones del Consejo Escolar, es decir: Permanente,
Convivencia y de Evaluacidn, una vez constituidas elaboraran un
calendario de reuniones, que sera tenido en cuenta por todos sus
miembros. La forma de comunicacién de las citaciones seré

preferentemente a través de carta.

Las Comisiones del Consejo Escolar de nuestro Centro estén

formada por:

» Comisién Permanente: el Director/a, el/la Jefe/a de

Estudios, un/a maestro/a y un padre/madre, elegidos por los
representantes de cada sector en el Consejo Escolar.

La comisién permanente tendrda las siguientes funciones:
llevard a cabo todas las actuaciones que le encomiende el
Consejo Escolar e informara al mismo del trabajo

desarrollado.
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ROF 2023-2024

» Comisién de Convivencia: el Director/a, que ejercera la

presidencia, el/la Jefe/a de Estudios, dos maestros/as vy
cuatro padres/madres. El/la representante del AMPA en el
Consejo escolar serd uno de los/as representantes de los/as
padres/madres en la Comisidén de Convivencia.

La comisién de convivencia tendra las siguientes

funciones, conforme al articulo 64.4 del ROC:

a) Canalizar las iniciativas de todos los sectores de 1la
comunidad educativa para mejorar la convivencia, el
respeto mutuo, asi como promover la cultura de paz y la
resolucidén pacifica de los conflictos.

b) Adoptar las medidas preventivas necesarias para
garantizar los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa y el cumplimiento de las normas de
convivencia del centro.

c) Desarrollar iniciativas que eviten la discriminacidén del
alumnado, estableciendo planes de accidén positiva que
posibiliten la integracién de todos los alumnos vy
alumnas.

d) Mediar en los conflictos planteados.

e) Conocer y valorar el cumplimiento efectivo de 1las
correcciones y medidas disciplinarias en los términos que
hayan sido impuestas.

f) Proponer al Consejo Escolar las medidas gue considere
oportunas para mejorar la convivencia en el centro.

g) Dar cuenta al pleno del Consejo Escolar, al menos dos
veces a lo largo del curso, de las actuaciones realizadas
y de las correcciones y medidas disciplinarias impuestas.

h) Realizar el seguimiento de los compromisos de convivencia

suscritos en el centro.
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ROF 2023-2024
i) Cualesquiera otras gque puedan serle atribuidas por el
Consejo Escolar, relativas a las normas de convivencia en

el centro.

» Comisién de Evaluacién: Equipo Directivo, un maestro/a, un

padre/madre, el/la representante del PAS y el/la

representante de Atencidén Educativa.

3.1.3. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

Los o6rganos de coordinacidén docente del nuestro Centro,

cumplimiento del articulo 78 de ROC son los siguientes:

a) Equipos Docentes.

b) Equipos de Ciclo.

c) Equipo de Orientaciédn.

d) Equipo Técnico de Coordinacidén Pedagdgica.

e) Tutorias.

A) EQUIPOS DOCENTES

Conforme al Articulo 79 del ROC, los Equipos Docentes
estardn constituidos por todos los maestros vy maestras que
impartan docencia al alumnado de un mismo grupo y seran
coordinados por el correspondiente tutor o tutora. Tendran las

siguientes funciones:
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ROF 2023-2024

Llevar a cabo el seguimiento global del alumnado del
grupo, estableciendo las medidas necesarias para mejorar
su aprendizaje, de acuerdo con el Proyecto Educativo del
Centro.

Realizar de manera colegiada la evaluacidén del alumnado,
de acuerdo con la normativa vigente y con el proyecto
educativo del <centro y adoptar las decisiones que
correspondan en materia de promocidn.

Garantizar que cada maestro vy maestra proporcione al
alumnado informacién relativa a la programacidén del A4area
que 1imparte, con especial referencia a los objetivos, los
minimos exigibles y los criterios de evaluacién.

Establecer actuaciones para mejorar el clima de
convivencia del grupo.

Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el
seno del grupo, estableciendo medidas para resolverlos vy
sin perjuicio de las competencias que correspondan a otros
brganos en materia de prevencidédn y resolucidén de
conflictos.

Conocer y participar en la elaboracién de la informacidn
que, en su caso, sSe proporcione a los padres, madres o
representantes legales de cada wuno de los alumnos o
alumnas del grupo.

Proponer y elaborar las adaptaciones curriculares no
significativas bajo la coordinacidén del profesor o
profesora tutor vy con el asesoramiento del equipo de
orientacidén a que se refiere el articulo.

Atender a los padres, madres o representantes legales del
alumnado del grupo de acuerdo con lo que se establezca en
el plan de orientacidédn y accidédn tutorial del centro. .y en

la normativa vigente.
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ROF 2023-2024
i) Cuantas otras se determinen en el Plan de Orientacidn vy

Accidn Tutorial del centro.

Los Equipos Docentes trabajaran para prevenir los problemas
de aprendizaje o de convivencia que pudieran presentarse vy
compartirdn toda la informacidén gque sea necesaria para trabajar
de manera coordinada en el cumplimiento de sus funciones. A
tales efectos se habilitaradn horarios especificos para las
reuniones de coordinacidén. La Jefatura de Estudios incluira en
el horario general del centro la planificacién de las reuniones

de los Equipos Docentes.

B) EQUIPOS DE CICLO

Los Articulos del ROC que van del 80 al 85 son los que
desarrollan todo lo relacionado con los Equipos de Ciclos. Son
los o6rganos encargados de organizar y desarrollar las ensefilanzas
propias del ciclo, estando integrados por todos los maestros vy
maestras que impartan docencia en él.

- El profesorado especialista se integrard de forma que haya,
al menos, un especialista por cada uno de los Ciclos.

- Cada Equipo de Ciclo estard integrado por los maestros vy
maestras que impartan docencia en él. Los maestros vy
maestras que impartan docencia en diferentes ciclos seréan
adscritos a uno de éstos por el Director/a del centro,
garantizandose, no obstante, la coordinacidén de este
profesorado «con los otros Equipos <con los que esté
relacionado, en razdédn de las enseflanzas que imparte.

- En los colegios de educacién Infantil y Primaria existiréa:

equipos de educacidén infantil de segundo ciclo s) Yy de
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ROF 2023-2024
primero, de segundo vy de tercer ciclo de educaciédn

primaria.

COMPETENCIAS DE LOS EQUIPOS DE CICILO

a)

Colaborar con el equipo directivo en la elaboracién de 1los
aspectos docentes del proyecto educativo.

Elaborar las programaciones didécticas o, en su caso, las
propuestas pedagdgicas correspondientes al mismo, de acuerdo
con el Proyecto Educativo.

Velar para que en las programaciones didéacticas de todas las
adreas se incluyen medidas para estimular el interés vy el
hdbito de la lectura y la mejora de la expresidén oral vy
escrita del alumnado.

Realizar el seguimiento del grado de cumplimiento de la
programacidén didéctica y proponer las medidas de mejora que
se deriven del mismo.

Colaborar en la aplicacién de las medidas de atencidn a 1la
diversidad que se desarrollen para el alumnado del Ciclo.
Promover, organizar % realizar las actividades
complementarias y extraescolares, de conformidad con 1lo
establecido en la normativa vigente.

Mantener actualizada la metodologia didactica, especialmente
agquella qgque favorezca el desarrollo de las capacidades en el
alumnado de Educacién Infantil y de las competencias béasicas
en el alumnado de Educaciédn Primaria.

Evaluar la practica docente y los resultados del proceso de

enseflanza-aprendizaje.
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ROF 2023-2024
i) Cualesquiera otras que 1le sean atribuidas en el proyecto
educativo del centro o por Orden de la persona titular de la

Consejeria competente en materia de educaciédn.

En nuestro centro los equipos de ciclo con los que contamos

son los siguientes:

- Equipo de Infantil: nuestro centro no cuenta con dicho equipo
de ciclo ya que cuenta sélo con una unidad que alberga a los
alumnos/as de 3, 4 y 5 afios. Esta tutora se adscribe al
Primer Ciclo de Primaria.

- Equipo de 1ER Ciclo de Primaria. Formado por los tutores/as
de estos dos cursos de primaria (1° y 2°), la tutora de
Infantil y la especialista de Religidn.

- Equipo 2° Ciclo de Primaria. Formado por los tutores/as de
estos dos cursos de primaria (3° y 4?%) y el especialista de
Inglés.

- Equipo de 3ER Ciclo de Primaria. Formado por los tutores/as
de estos dos cursos de primaria (5° y 6°) y el especialista
de Educacidén Fisica.

- Equipo de Orientacién y Apoyo (EOA). Compuesto por las
maestras de Educacidén Especial del Aula Especifica, Pedagogia
Terapéutica, Audicidén y Lenguaje y la monitora de Educacidn

Especial del aula especifica.

COMPETENCIAS DEL COORDINADOR/A DE CICLO (Articulo 83 del ROC).

» Coordinar vy dirigir 1las actividades de los Equipos de
Ciclo, asi como velar por su cumplimiento.
» Convocar y presidir las reuniones de los Equipos de Ciclo y

levantar acta de las mismas.
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ROF 2023-2024
Representar al Equipo de Ciclo en el Equipo Técnico de
Coordinacién Pedagdgica (ETCP).
Coordinar y dirigir la accidén de 1los tutores y tutoras
conforme al Plan de Orientacién y Accidn Tutorial.
Coordinar la ensefilanza en el correspondiente ciclo de
acuerdo con el Proyecto Educativo.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el proyecto
educativo del —centro o por Orden de la Consejeria

competente en materia de educacidn.

NOMBRAMIENTO DE LOS COORDINADORES/AS DE CICLO (articulo 84 del

ROC)

La Direccidén, oido el Claustro de Profesorado, formulard a la
persona titular de la Delegacidén Provincial correspondiente
de la Consejeria competente en materia de educacidédn propuesta
de nombramiento de los coordinadores/as de ciclo, de entre el
profesorado funcionario con destino definitivo en el centro.
Las personas coordinadoras de Ciclo desempefiardn sSu cargo
durante dos cursos escolares, siempre que durante dicho
periodo continten prestando servicio en el centro.

En caso de que un maestro/a coordinador/a cambie de ciclo en
el segundo curso de su nombramiento, oido el <claustro de
profesorado, y analizada las circunstancias de cada ciclo, el
director/a podrd nombrar a un nuevo coordinador/a.

Dadas las caracteristicas del Ciclo de Infantil, la direcciédn
deberd tener en cuenta la aportacidén realizada por dicho
ciclo, de proponer como coordinador/a de e. infantil a un
tutor/a de infantil de cinco afios, definitivo en el Centro..y

realizar el nombramiento por un afio.
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- La propuesta, realizada por el Director/a del Centro,
procurarda la participacidédn equilibrada de hombres y mujeres

en los 6rganos de coordinacidén docente del Centro.

El cese de los/as coordinadores/as de ciclo se podra llevar

a efecto por las siguientes circunstancias, segln se recoge en

el Articulo 85 del ROC:

a) Cuando por <cese de la direccidén que los propuso, se
produzca la eleccidén del nuevo director/a.

b) Renuncia motivada aceptada por la persona titular de la
correspondiente Delegacién Provincial de 1la Consejeria
competente en materia de educacién, previo informe
razonado de la direccidén del centro.

c) A propuesta de la direccidén, mediante informe razonado,
oido el Claustro de Profesorado, con audiencia a la
persona interesada.

d) El1 cese de un coordinador/a siempre se hard efectivo por
resolucién de la persona titular de la Consejeria,
teniendo el director/a que proponer el nombramiento de
nuevo coordinador/a de ciclo. Si se ha producido el cese
del coordinador/a por las causas recogidas en los
apartados b ¢ ¢, el director/a no podréd proponer para el
nombramiento de coordinador/a a las personas cesadas con

anterioridad.

C) EQUIPO DE ORIENTACION

Nuestro Centro tendrd un Equipo de Orientacidén del que

formara parte:
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- Una orientadora que tendrd, a todos los efectos, los demés
derechos y obligaciones que el resto del profesorado.
- Un médico (Coordinador del Equipo)
- Una trabajadora Social.
- Maestros/as especializados en la atencidén del alumnado con
necesidades especificas de apoyo educativo (neae):

o0 2 maestras especialistas en Pedagogia Terapéutica
(Aula Especifica de Autismo y Aula de Apoyo a la
Integracién) .

0 Maestra especialista en Audicidén y Lenguaje.

o0 Maestros/as responsables de los programas de atencidn
a la diversidad.

o Otros profesionales no docentes con competencias en la
materia con que cuente el centro (Monitora Aula

Especifica de Autismo) .

COMPETENCIAS DEL EQUIPO DE ORIENTACION

El Equipo de Orientacidén asesorard sobre la elaboracidén del
Plan de Orientacién vy Accidén Tutorial, colaborard con 1los
Equipos de Ciclo en el desarrollo del mismo, especialmente en
la prevencién y detecciédn temprana de las necesidades
especificas de apoyo educativo (neae), vy asesorard en la
elaboracién de las adaptaciones curriculares para el alumnado
que las precise.

El Equipo de Orientacidén contard con un coordinador o
coordinadora cuyas competencias, nombramiento 'y cese se
ajustardn a lo previsto para los coordinadores y coordinadoras

de ciclo.
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El profesional del equipo de orientacién educativa que forme
parte del equipo de orientacidén serd el orientador/a de
referencia del centro. Su designacidn serd realizada al inicio
de cada curso escolar ©por la ©persona titular de 1la
correspondiente Delegacidn Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacidn, a propuesta del
coordinador/a del Equipo Técnico Provincial.

Velard por la total integracién del AcNEE en todas las

actividades del Centro.

Los orientadores/as tendradn las siguientes funciones

- Realizar 1la evaluacidén psicopedagdgica del alumnado, de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente.

- Asesorar al ©profesorado en el ©proceso de evaluacidn
continua del alumnado.

- Asesorar al profesorado en el desarrollo del curriculo
sobre el ajuste del proceso de enseflanza y aprendizaje a
las necesidades del alumnado.

- Asesorar a la comunidad educativa en la aplicacidén de las
medidas relacionadas con la mediacidn, resolucibén vy
regulacién de conflictos en el ambito escolar.

- Asesorar al equipo directivo vy al profesorado en la
aplicacién de las diferentes actuaciones vy medidas de
atencidédn a la diversidad, especialmente las orientadas al
alumnado que presente necesidades especificas de apoyo

educativo.

- Colaborar en el desarrollo del plan de orientacidén y accidn
tutorial, asesorando en sus funciones al profesorado que
tenga asignadas las tutorias, facilitandoles los reeursos
didacticos o educativos necesarios vy, excepcionalmente,
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interviniendo directamente con el alumnado, ya sea en
grupos o de forma individual, todo ello de acuerdo con 1lo
que se recoja en dicho plan.

- Asesorar a las familias o a los representantes legales del
alumnado en los aspectos que afecten a la orientacidn
psicopedagdgica del mismo.

- Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Proyecto
Educativo o por Orden de la persona titular de 1la

Consejeria competente en materia de educacién.

D) EQUIPO TECNICO DE COORDINACION PEDAGOGICA (ETCP)

Atendiendo a lo recogido en el Articulo 87 del ROC, nuestro
Centro contard con un Equipo Técnico de coordinacidén que estaré
formado por:

- La directora, que lo presidira.

- La persona que ejerza la Jefatura de Estudios.

- Los/as coordinadores/as de Ciclos.

- El coordinador/a del equipo de orientacidn.

- Dado que la normativa recoge que el director/a designaréa a
una persona que actuard como secretario/a, ésta propone que

lo ejerza la persona que ejerza la Jefatura de Estudios.

COMPETENCIAS DEL ETCP (Articulo 88 del ROC)

a) Establecer las directrices generales para la elaboracidén de
los aspectos educativos del Plan de Centro y sus

modificaciones.
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Fijar las lineas generales de actuacidén pedagdgica del
Proyecto Educativo.
Asesorar al Equipo Directivo en la elaboracidén del Plan de
Centro.
Establecer las directrices generales para la elaboracidén vy
revisidén de las programaciones didéacticas.
Asesorar a los Equipos de Ciclo y al Claustro de Profesorado
sobre el aprendizaje y la evaluacidn en competencias y velar
porque las programaciones de las A&reas contribuyan al
desarrollo de las competencias bésicas.
Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos
para realizar las medidas vy programas de atencién a la
diversidad del alumnado.
Establecer criterios y procedimientos de funcionamiento del
aula de convivencia.
Velar por el cumplimiento y posterior evaluacién de los
aspectos educativos del Plan de Centro.
Realizar el diagnéstico de las necesidades formativas del
profesorado como consecuencia de los resultados de 1la
autoevaluacién o de las evaluaciones internas o externas que
se realicen.
Proponer al Equipo Directivo las actividades formativas que
constituiran, cada curso escolar, el plan de formacidén del
profesorado, para su inclusidén en el Proyecto Educativo.
Elaborar, en colaboracidédn con el correspondiente centro del
profesorado, los proyectos de formacidn en centros.
Coordinar la realizacién de las actividades de
perfeccionamiento del profesorado.
Colaborar con el centro del profesorado que corresponda en

cualquier otro aspecto relativo a la oferta de actiyidades
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formativas e informar al Claustro de Profesorado de las
mismas.
Investigar sobre el uso de las buenas practicas docentes
existentes vy trasladarlas a los Equipos de Ciclo y de
orientacidén para su conocimiento y aplicaciédn.
Informar a los maestros y maestras sobre lineas de
investigacién didactica innovadoras que se estén llevando a
cabo con respecto al curriculo.
Establecer indicadores de calidad gque permitan valorar la
eficacia de las actividades desarrolladas por el centro vy
realizar su seguimiento.
Elevar al Claustro de Profesorado el plan para evaluar 1los
aspectos educativos del Plan de Centro, la evolucidén del
aprendizaje y el proceso de ensefianza.
Colaborar con la Agencia Andaluza de Evaluacidén Educativa en
la aplicacién y el seguimiento de las pruebas de evaluacidn
de diagnéstico y con aquellas otras actuaciones relacionadas
con la evaluacidén que se lleven a cabo en el centro.
Proponer, al Equipo Directivo y al Claustro de Profesorado,
planes de mejora como resultado de las evaluaciones llevadas
a cabo en el centro.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas por el Proyecto
Educativo del Centro o por Orden de la persona titular de la

Consejeria competente en materia de educacién.

E1l ETCP de nuestro centro estd formado por:

- Directora.

- Jefa de Estudios.

- Coordinadora de Primer Ciclo de Primaria.
- Coordinadora de Segundo Ciclo de Primaria.

- Coordinadora de Tercer Ciclo de Primaria.
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- Coordinadora del EOA.

E) TUTORIAS

Atendiendo a los recogido en los articulos 89 y 90 del ROC,
cada unidad o grupo de alumnos/as tendrd un tutor o tutora que
serd nombrado por la Direccién del Centro, a propuesta de 1la
Jefatura de Estudios, de -entre el profesorado gque 1imparta
docencia en el mismo. El nombramiento del profesorado que ejerza

la tutoria se efectuard para dos afios académicos (por ciclo).

Teniendo en cuenta lo anterior, la Jefatura de Estudios y la
Direccién tendra en cuenta los siguientes criterios de
organizaciédn pedagdgica, a la hora de realizar el informe y los

nombramientos de cada tutor/a:

- Continuidad: Aquellos maestros/as que hayan tenido asignado

como tutor/a el primer curso de cualquier ciclo, continuaran
en el mismo ciclo y con los mismos alumnos/as hasta su
finalizacibén y siempre que continuten prestando servicio en el
centro. En casos muy excepcionales, el director/a podréa
modificar tal situacidédn Justificando la decisidén ante el
Claustro, Consejo Escolar y la Inspeccidén Educativa.

- Concentracién y Estabilidad: Se procurard que el menor numero

de maestros/as imparta clase a un grupo de alumnos/as. Siendo
éste criterio de especial aplicacidén en el primer ciclo de
primaria.

Se procurard que los tutores de Educacidén Primaria sean
personal definitivo en el Centro y que imparta el _maximo

numero de horas en el curso de los gue sean tutor/a.
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- Especialidad: La asignacidén de las ensefianzas a los/as

maestros/as para completar su horario de tutores/as, se haré
de acuerdo con la especialidad y en casos de necesidad, con la
habilitacién y/o con la experiencia contrastada, a Jjuicio del
Equipo Directivo.

- Idoneidad: Antes de la asignacién se tendrd en cuenta por
parte de la Direccidén del Centro, en la medida de lo posible,
las opiniones de los interesados/as y se realizarda Ila
adjudicacidén de tutorias atendiendo a los criterios
pedagdgicos y organizativos.

- Eficacia Organizativa: Se procurard que el director/a del

Centro no sea tutor/a de ningun grupo de alumnos/as. Los
miembros del Equipo Directivo, en caso de ser tutores/as, las
horas de dedicacidén a las tareas directivas seran cubiertas,
en sus posibles tutorias, por un solo profesor/a y con un
horario regular y completo por sesiones.

- Permanencia con el mismo grupo de alumnos/as: A la hora de la

elaboracién del informe de la Jefatura de Estudios y de la
propuesta de designacién de tutores/as por parte de la
Direccién del Centro se procurard que un maestro/a tutor/a de
un grupo no permanezca como tutor/a de dicho grupo por un
periodo mayor de dos cursos, excepto en Educacién Infantil que

podréd llegar a tres cursos, para completar el Ciclo.

Estos criterios serédn tenidos en cuenta y estardn presentes
en la propuesta que la Jefatura de Estudios realice en la
primera semana del mes de septiembre de cada afio. Siendo 1la
Direccién quien realice el correspondiente nombramiento de
tutores/as, maestros/as de los distintos grupos y ensefianzas y
de entre el profesorado que imparte docencia en el mismo.
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FUNCIONES DE LA TUTORIA (Articulo 90 del ROC).

» En Educacién Infantil, las tutoras mantendrdn una relacidn

permanente con las familias del alumnado, facilitando
situaciones 'y cauces de comunicacién 'y colaboracidén vy
promoveran la presencia y participacidén en la vida de los

centros.

Para favorecer una educacidén integral, las tutoras aportaran
a las familias informacidén relevante sobre la evolucidn de sus
hijos e hijas que sirva de Dbase para llevar a la practica,
cada uno en su contexto, modelos compartidos de intervencidn

educativa.

» En Educacidén Primaria los tutores y tutoras ejerceran las

siguientes funciones:

a) Desarrollar las actividades previstas en el Plan de
Orientacidén y Accidbn Tutorial.

b) Conocer las aptitudes e intereses de cada alumno o alumna,
con objeto de orientarle en su proceso de aprendizaje y en
la toma de decisiones personales y académicas.

c) Coordinar la intervencidén educativa de todos los maestros
y maestras que componen el equipo docente del grupo de
alumnos y alumnas a su cargo.

d) Coordinar las adaptaciones curriculares no significativas
propuestas y elaboradas por el equipo docente.

e) Garantizar la coordinacidén de las actividades de ensefianza
y aprendizaje que se propongan al alumnado a sSu cargon
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Organizar y presidir las reuniones del equipo docente vy
las sesiones de evaluacién de su grupo de alumnos vy
alumnas.
Coordinar el proceso de evaluacidn continua del alumnado y
adoptar, Jjunto con el equipo docente, las decisiones que
procedan acerca de la evaluacidédn y promocidédn del alumnado,
de conformidad con la normativa que resulte de aplicacidn.
Cumplimentar la documentacidén personal vy académica del
alumnado a su cargo.
Recoger 1la opinién del alumnado a su cargo sobre el
proceso de enseflanza y aprendizaje desarrollado en las
distintas &reas que conforman el curriculo.
Informar al alumnado sobre el desarrollo de su
aprendizaije, asi como a sus padres, madres e
representantes legales.
Facilitar 1la cooperacién educativa entre el profesorado
del equipo docente y los padres y madres o representantes
legales del alumnado. Dicha cooperacién incluird 1la
atencién a la tutoria electrdédnica a través de la cual los
padres, madres o representantes legales del alumnado menor
de edad podran intercambiar informacién relativa a la
evolucidédn escolar de sus hijos e hijas con el profesorado
que tenga asignada la tutoria de los mismos de conformidad
con lo que a tales efectos se establezca por Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de
educacidn.
Mantener una relacidén permanente con los padres, madres o

representantes legales del alumnado, a fin de facilitar el

ejercicio de los derechos reconocidos a los/as

padres/madres (recogidos en apartado anterior de. este

documento). En cumplimiento de 1la normativa, se acuerda
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que el horario dedicado a las entrevistas con los padres,
madres o representantes legales del alumnado serada 1los
lunes por la tarde en horario de 18’30 a 19’30 horas. Se
realizard una organizacidén de las sesiones de tutorias
adecuada, de tal manera que se facilite la asistencia a
las mismas, del al menos una vez al trimestre a todos/as
aquellos/as padres/madres que lo soliciten.

Los boletines de evaluacidén serdn entregados a los/as
padres/madres el ultimo lunes lectivo de cada trimestre.
En la tercera evaluacidn, una vez acabado los dias
lectivos, se podréd entregar los boletines el primer dia no
lectivo. Se dard informacidén a los/as padres/madres del
alumnado de los resultados obtenidos en las sesiones de
tutorias.

m) Facilitar la integracién de los alumnos y alumnas en el
grupo y fomentar su participacién en las actividades del
centro.

n) Colaborar, en la forma que se determine en el reglamento
de organizacién 'y funcionamiento, en la gestidén del
programa de gratuidad de libros de texto.

o) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el plan de
orientacién y accidén tutorial del centro o por Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de

educacidn.

3.2. PARTICIPACION DEL ALUMNADO

Conforme a lo recogido en ROC, en su Titulo I que regula los

deberes y derechos, asi como la participacidén del alumnado:
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1. Derechos

» Al estudio.

» A la evaluacidén y el reconocimiento de su dedicaciédn,
esfuerzo y rendimiento escolar. A estos efectos, tendra
derecho a ser informado de los criterios de evaluacidn que
seran aplicados.

» Al acceso a las tecnologias de la informacién y la
comunicacidén en la préactica educativa y al uso seguro de
internet en los centros docentes.

» A la igualdad de oportunidades y de trato, mediante el
desarrollo de ©politicas educativas de integracién vy

compensacidn.

2. Obligaciones

» La obligacién de asistir regularmente a clase con
puntualidad.

» Participar activa y diligentemente en las actividades
orientadas al desarrollo del curriculo, siguiendo las
directrices del profesorado.

» La obligacién de realizar las actividades escolares que
le sean asignadas por el profesorado para consolidar su
aprendizaje.

» Participar y colaborar en la mejora de la convivencia
escolar y en la consecucién de un adecuado clima de
estudio en el centro.

» DAportar el material necesario para la realizacidn de las
actividades curriculares.

» El respeto a los horarios de las actividades programadas

por el centro.
Avda. Nuevo Colombino, s/n.21007 - Huelva. Tfno. 959524162 Fax 959524163 ~»

e-mail: 2160108 1.edu@juntadeandalucia.es
web: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

50


mailto:21601081.edu@juntadeandalucia.es
http://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

>

ROF 2023-2024
El respeto al ejercicio del derecho al estudio de sus

compafleros y comparieras.

3. Control de absentismo

Una de las obligaciones del alumnado es la asistencia a

clase para cumplir asi con uno de sus derechos, la educaciédn.

La
la
el
de

falta reiterada a clase sin causa justificada suele suponer

existencia de alguna problematica en la familia, por lo que

centro, para velar por el nifio/a, pone en marcha un sistema

control de absentismo gque conlleva las siguientes medidas:

Se define absentista aquel nifioc/a que tenga a lo largo
del mes cinco faltas sin justificar.

Los tutores/as se encargaradn de controlar a diario la
asistencia de sus alumnos/as e introducir en el programa
Séneca dichas faltas.

Cuando un alumno/a falte a clase, el tutor/a recabard la
pertinente justificacidén por parte de los padres/madres o
tutores legales.

Durante los tres primeros dias de cada mes se pasaréa
parte mensual de alumnos/as absentistas a direccidn.

Si surge algun alumno/a absentista, la Jefatura de
estudios previo aviso del tutor/a, se pondrd en contacto
con la familia para que Justifique la situacidn,
informandole que estd incurriendo en una falta.

Si la familia no Jjustificara claramente 1la anterior
circunstancia, la direccidén lo trasladard a la Comisidn
de absentismo de la zona, donde se determinara el proceso

a seguir con ella.
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4. Accidentes, enfermedades, cuidados y cuidados médicos

Cuando algun alumno/a sufra un accidente en el colegio, el
maestro/a que mas cerca se encuentre lo atenderéda, valorara la
gravedad vy aplicard la primera cura si 1lo estima oportuno.

Seguidamente se informard al tutor/a correspondiente.

Si se aprecia que el accidente reviste minimo peligro para
el alumno/a se llamard a la familia para que valore la
pertinencia de 1llevarlo a donde puedan prestarle asistencia

médica.

Si se aprecia gravedad o riesgo 1inminente (hemorragia,
mareo, fracturas, etc.) se trasladard inmediatamente al centro
de salud, avisando a la familia para que también acuda al
centro, siendo el tutor/a el acompafiante hasta el Centro de
Salud y serd la direccidén del centro la que sopesarada el traslado

del alumno/a y el medio de transporte.

Si se trata de un golpe en la espalda, cuello, cabeza...con
pérdida de conciencia y/o quedara postrado el alumno /a, no se
le tocara ni moverad de su posicidébn para evitar agravar la
posible lesidén. Se le arropard vy llamard inmediatamente a
urgencias para que venga asistencia médica especializada. Se

alejard al resto del alumnado del sitio.

Es obligacién de la familia procurar el cuidado de sus
hijos/as cuando estidn enfermos, no teniendo Jjustificacidén en
ningtn caso el hecho de enviar un nifio/a enfermo/a a clase. El
centro comunicarada a los servicios sociales del Ayuntamiento tal

circunstancia si los padres dan muestra de dejacidn @ en'‘su
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obligacién de procurar a sus hijos/as la atencidén sanitaria

necesaria.

Por otro lado, el centro no administrard ningin medicamento
al alumnado, excepto cuando la no administracidén suponga un
peligro para la vida del alumno/a y previa autorizacidén de la

familia ante tal situaciédn.

Mientras no exista en el Centro personal adecuado en
titulacién para atender a aquellos/as alumnos/as que no
controlan esfinteres, se procederd a llamar por teléfono a su

familia para gue vengan a cambiarlos.

La pediculosis se puede considerar como enfermedad infecto-

contagiosa y como tal tendrd que seguir el protocolo oportuno.

En caso de pediculosis la forma de proceder serd la siguiente:

- El/a tutor/a informard a la familia de la infeccidén por
pediculosis de su hijo/a.

- Esta, retiraré inmediatamente al nifio/a afectado vy
procederd a su limpieza.

- El alumno/a volverd al centro cuando obtenga el alta de su
pediatra, donde certifique que vya no existe peligro de

contagio a otro alumno/a.

3.3. PARTICIPACION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

Conforme a lo recogido en ROC, en su Titulo IV que regula
los deberes, obligaciones y proteccidén de derechos del pemsonai

de administracién y servicios % de atencién educativa
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complementaria, la participacién del citado personal se
realizara segun lo establecido en el Articulo 13 y 14 sobre

Derechos y Obligaciones, entre los que destacamos los

siguientes:

1. Derechos

- A recibir el respeto, la consideracidén y la valoracidn
social de la familia, la comunidad educativa vy la
sociedad, compartiendo entre toda la responsabilidad en el

proceso educativo del alumnado.

2. Obligaciones

A seguir las directrices que se les dé desde el centro.

3.4. PARTICIPACION DE PADRES/MADRES

Conforme a lo recogido en el ROC, en su Titulo III las
familias tienen regulada su ©participacién en el ©proceso

educativo. Esta participacién se hard efectiva teniendo en

cuenta los siguientes aspectos:

La participacién de las familias en la vida del Centro

estard canalizada a través de:

a) Sus representantes en el Consejo Escolar del Centro.
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b) Las asociaciones legalmente constituidas, d9que gozaran de
autonomia en su organizacién y gestidn.

c) La participacidén a nivel de aula:

- La participacién a nivel de aula se concreta a través de
la Tutoria.

- E1 plan de accién tutorial determinard el numero,
periodicidad y temas a tratar en las reuniones generales
a las gque se convoque a las familias por parte del
Tutor/a.

- A la primera reunidén general del curso que convoque cada
tutor/a asistird todo el profesorado que imparta docencia
en un mismo grupo de alumnado, siempre y cuando no
coincidan mads de una reunidén deberadn asistir 1los
especialistas. Desde la Jefatura de Estudios se
coordinard el calendario de estas reuniones generales
para posibilitar la asistencia de todo el profesorado

implicado.

1. Derechos

- Participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas,
apoyando el proceso de enseflanza y aprendizaje de éstos.

- Ser informadas de forma peridédica sobre la evoluciédn
escolar de sus hijos/as.

- Ser informadas de las faltas de asistencia de sus hijos/as
al centro.

- Suscribir con el centro docente un compromiso educativo
para procurar un adecuado seguimiento del proceso de

aprendizaje de sus hijos e hijas.
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2. Obligaciones

- Estimular a sus hijos/as en la realizacidén de 1las

actividades escolares, para la consolidacién de su
aprendizaije, que le hayan sido asignadas por el
profesorado.

- Justificar las faltas de asistencia.

- Contribuir con el equipo docente aportando el material
necesario para la realizacidén de actividades curriculares.

- Fomentar en la familia un ambiente de respeto al colegio
que favorezca la educacidén integral de sus hijos/as
manteniendo el sentido de solidaridad con el centro.

- Respetar la autoridad y orientaciones del profesorado.

- Respetar las normas de organizacidn, convivencia y
disciplina del centro.

- Cumplir con las obligaciones contraidas en los compromisos
educativos y de convivencia que hubieran suscrito con el

centro.

Como hemos visto, uno de los cauces de participacidén es a
través de la AMPA cuya misidén es velar por los derechos de las
familias y alumnado del centro. Sus finalidades seran ademas de
las que reflejan sus estatutos las que se contemplen en la
Legislacidén vigente (Decreto 27/1998 del 10 de febrero, por el
que se regulan la Asociaciones de Padres y madres de alumnos /as

del Centro Docente no Universitario).

Procurard fomentar la participacidén y acercamiento de los
padres y madres al Centro y seran interlocutores validos con los
deméds padres y madres a través de su presidenta/e.

La AMPA podra:
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1. Elevar al Consejo Escolar propuestas para incluir en el
Plan de Centro.

2. Informar a los padres y madres de su actividad.

3. Recibir informacién del Consejo Escolar sobre 1los temas
tratados en el mismo, asi como recibir el orden del dia de
dicho Consejo antes de su celebracidén, con el objeto de
elaborar propuestas.

4. Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa
propia o a peticidén de éste.

5. Formular propuestas para la realizacidén de actividades
complementarias y extraescolares y colaborar en el
desarrollo y organizacidén de las mismas.

6. Conocer los resultados académicos y la valoracidén que de
los mismos realice el Consejo Escolar.

7. Recibir un ejemplar del Plan de Centro y de sus
modificaciones.

8. Realizar propuestas para la elaboracidédn del Reglamento de
Organizacidédn y Funcionamiento y de sus modificaciones.

9. Fomentar la colaboracidén entre padres vy madres vy el
profesorado del centro para contribuir a un mejor
funcionamiento y convivencia en el mismo.

10. Utilizar las instalaciones del Centro en los términos
gue establezca el Consejo Escolar, para su propio
funcionamiento y para organizar actividades extraescolares
para el alumnado del centro, previa informacidén a la

Direccidn del centro.

Por otro lado, la participacién también se hace a través de

los DELEGADOS/AS DE PADRES/MADRES.
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La Orden de 20 de junio de 2011 (BOJA n° 123 de 7 de julio

de 2011), por la que se adoptan medidas para la promocidédn de la
convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos y se regula el derecho de las familias a participar en
el proceso educativo de sus hijos e hijas, en su articulo 9
regula el Procedimiento de eleccidédn de los delegados y delegadas
de padres y madres del alumnado. En el citado articulo se

especifica:

1. De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 24.2 del
Decreto 327/2010 y en el Articulo 22.2 del Decreto 328/2010,
ambos de 13 de julio, el plan de convivencia contemplard la
figura del delegado o delegada de los padres y madres del

alumnado en cada uno de los grupos.

2. Las personas delegadas de padres y madres del alumnado en
cada uno de los grupos seran elegidas para cada curso escolar
por los propios padres, madres, O guienes ejerzan la tutela
del alumnado en la reunidén que el profesorado que ejerza la
tutoria debe realizar con las familias antes de finalizar el
mes de noviembre, a la que se refiere el Articulo 15.2. En la
convocatoria de esta reunidédn deberd hacerse constar, como
puntos del orden del dia, la eleccidén de delegado o delegada
de padres y madres del alumnado, asi como la informacidén de
las funciones que se les atribuye en la Orden de 20 de junio

de 2011 y en el plan de convivencia del centro

3. Las asociaciones de madres y padres del alumnado legalmente
constituidas en el centro podréan colaborar con la direccidn y
con el profesorado que ejerce la tutoria en la difusién de la

convocatoria a que se refiere el apartado anterior y en el
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impulso de la participacidén de este sector de la comunidad
educativa en el proceso de eleccidn de las personas delegadas

de madres y padres del alumnado en cada uno de los grupos.

Las personas delegadas de los padres vy las madres del
alumnado en cada grupo se elegirdn por mayoria simple
mediante sufragio directo y secreto, de entre las madres vy
padres del alumnado de cada unidad escolar presentes en la
reunién. Previamente a la eleccidén, las madres y los padres
interesados podran dar a conocer y ofrecer su candidatura
para esta eleccidén. En este proceso, la segunda y tercera
personas con mayor numero de votos serdn designadas como
subdelegadas 1% y 2%, que sustituirdn a la persona delegada
en caso de vacante, ausencia o enfermedad y podran colaborar
con ella en el desarrollo de sus funciones. En los casos en
que se produzca empate en las votaciones, la eleccidn se
dirimird por sorteo. En este proceso de eleccidn se procurara
contar con una representacidén equilibrada de hombres vy

mujeres.

FUNCIONES DE LOS DELEGADOS DE PADRES/MADRES:

a)

Representar a las madres y los padres del alumnado del grupo,
recogiendo sus inquietudes, intereses y expectativas y dando
traslado de los mismos al profesorado tutor/a.

Asesorar a las familias del alumnado del grupo en el
ejercicio de sus derechos y obligaciones.

Implicar a las familias en la mejora de la convivencia y de
la actividad docente en el grupo y en el centro e impulsar su

participacidén en las actividades que se organicen.
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Fomentar y facilitar la comunicacidén de las madres la
actividad docente en el grupo y en el centro e impulsar su
participacidén en las actividades que se organicen.
Fomentar y facilitar la comunicacidén de las madres y los
padres del alumnado con el tutor o tutora del grupo y con el
resto del profesorado que imparte docencia al mismo.
Facilitar la relacidén entre las familias del alumnado del
grupo y el equipo directivo, la asociacién de padres y madres
del alumnado vy los representantes de este sector en el
Consejo Escolar.
Colaborar en el desarrollo de las actividades programadas por
el centro para informar a las familias del alumnado del grupo
y para estimular su participacidén en el proceso educativo de
sus hijos e hijas, especialmente en las recogidas en 1los
Articulos 7 (Actuaciones preventivas y para la deteccidén de
la conflictividad) y 18 (Compromisos educativos.).
Mediar en la resolucidén pacifica de conflictos entre el
propio alumnado del grupo o entre éste y cualgquier miembro de
la comunidad educativa, de acuerdo con lo que, a tales
efectos, disponga el plan de convivencia.
Colaborar en el establecimiento y seguimiento de 1los
compromisos educativos y de convivencia gque se suscriban con
las familias del alumnado del grupo.
Participar en la organizacidén de actividades del Centro a
requerimiento del equipo directivo y/o equipos docentes.
Cualesquiera otras que les sean atribuidas en el plan de

convivencia del centro.

Con todos/as los/as padres/madres elegidos como delegados/as

de padres y madres se pondra en marcha, cada curso escolar, una

Junta de delegados/as de padres/madres.
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La Orden de 20 de junio de 2011 (BOJA n° 123 de 7 de julio

de 2011) en su Articulo 17, indica sobre las Juntas de delegados

y delegadas de padres y madres del alumnado, lo siguiente:

Con objeto de facilitar la participacidén de los padres vy
madres del alumnado en los centros docentes, en los
reglamentos de organizacién vy funcionamiento se podré
contemplar la creacidn de Jjuntas de delegados y delegadas
de padres y madres del alumnado.

Las juntas de delegados y delegadas de los padres y madres
del alumnado estaran constituidas por las personas
delegadas de madres y padres de la totalidad de los grupos
del centro. Su finalidad serd coordinar las demandas vy
actuaciones de sus componentes vy dar traslado de sus
propuestas al equipo directivo y a la comisién de
convivencia, en los términos que se establezca en el
reglamento de organizacidén y funcionamiento.

Los reglamentos de organizacién y funcionamiento podréan
contemplar otros cauces de participacidén de este sector de

la comunidad educativa en la vida de los centros.

En nuestro ROF se recogen las siguientes funciones de la

Junta de delegados/as de padres/madres del alumnado:

a)

Analizar y gestionar las propuestas de Los/as diferentes
delegados/as.

Recibir informacidén de 1los equipos educativos o de 1los
6rganos de gestidén del Centro y transmitirla al resto de

padres y madres.
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c) Planificar el trabajo y actuaciones de los padres y madres
delegados/as.
d) Fomentar y motivar la participacidén de padres y madres.
e) Cualqgquiera otra recogida en el plan de convivencia o plan
de accidén tutorial.
f) De todo lo tratado quedard constancia en un libro de actas

que se abrird al constituirla la comisidn.

Una vez elegidos los/as delegados/as de padres/madres, el
director/a convocard una primera reunidn constituyente de la
Comisién de Delegados. A la citada reunién podrd asistir un
miembro del AMPA y tendrd como objetivo la explicacidén de las

atribuciones de la figura de delegados/as de padres/madres.

En todas las reuniones de la Comisién de delegados/as podréa
asistir un representante del AMPA. Se estima conveniente hacer
llegar las competencias de los delegados/as de padres/madres, de
manera informativa, antes de la votacién, es decir, previa a la

primera reunibén de clase.

Si una vez elegido un delegado/a de padre/madre, 1los
padres/madres de su clase proponen, por 1/3 un cambio de la
persona elegida, argumentando los motivos, una vez informado el
tutor e informado el director/a, la comisién organizard una
reunidén para realizar en ese grupo una nueva votacidn para

elegir un/a nuevo/a delegado/a.
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4. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA GARANTIZAR LA TRANSPARENCIA

EN LA TOMA DE DECISIONES

Son muchas las decisiones que se han de tomar en un centro
educativo y muchos los colectivos a los que afecta. Sin embargo,

todas ellas las podemos encuadrar en los siguientes ambitos:

A) CURRICULARES

Corresponde al Claustro del centro tomar estas decisiones,
tal cual establece 1la normativa, informando al resto de 1la
Comunidad Educativa de los acuerdos alcanzados. El procedimiento

serd el siguiente:

- ETCP, toma una serie de decisiones.

- Esas decisiones son trasladadas a 1los Ciclos donde se
debatirdn y se perfilarén.

- Se convoca al Claustro donde se volcaradn las decisiones y se
terminardn de concretar todos los aspectos.

- Informacidén al Consejo Escolar.

- Informacidén a las familias a través de las tutorias.

B) ORGANIZATIVAS

Dentro de este ambito podemos realizar una diferenciacidn
entre aquellas decisiones que han de ser tomadas por el Equipo
Directivo y las aprobadas por el Consejo Escolar.

Las tomadas por la Direccidédn podrian ser:

- Horarios de los/as maestros/as y alumnado.
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- Asignacidén de las tutorias.
- Distribucién de los espacios para los diferentes cursos.

- Distribucién de material didéctico para las clases.

A la hora de tomar estas decisiones se procedera de la
siguiente manera:

- Una vez oido el Claustro, se toman las decisiones oportunas,
teniendo en cuenta, tanto las preferencias del profesorado,
como la normativa vigente en lo referido a estos aspectos y
la mejor opcidén para el alumnado.

- Estas decisiones se devuelven al Claustro donde se
terminardn de hacer los ajustes necesarios, si fuese

preciso.

Las aprobadas por el Consejo Escolar:

- Formas y lugares de entradas y salidas del centro.

- Utilizacién de uniforme.

- Organizacién de las efemérides como: Dia de la Constitucidn,
Dia de la Paz, Dia de Andalucia, Dia de Europa, Dia de la

Mujer, etc.

La forma de proceder sera:

- Se eleva a Consejo Escolar las diferentes propuestas sobre
los diversos temas a tratar, una vez recabadas las opiniones
de los diferentes sectores de la Comunidad Educativa.

- Se elige la mejor opcidn para el centro.

- Se informa al resto de la comunidad de las decisiones

tomadas.
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C) ESCOLARIZACION

Con respecto a la escolarizaciédn, la Administracioén

Educativa publica unas o6rdenes gque han de cumplir los centros

educativos a lo largo de todo el proceso, donde la transparencia

es su maéxima.

de

D)

A lo largo de todo el proceso se irad colocando en el tabldn

anuncios los datos y procedimientos que vayan aconteciendo.

ECONOMICAS

El procedimiento a seguir es el siguiente:

El Equipo Directivo realiza el Proyecto de Gestidn, que
incluye, entre otros aspectos, el presupuesto del afio
escolar, exponiendo dénde y cdémo se va a invertir el dinero
asignado para el centro.

Este proyecto es aprobado por el Consejo Escolar dando asi
su visto bueno a la inversiédn.

Una vez finalizado el afio econdmico, el Equipo Directivo,
presenta de nuevo al Consejo Escolar un resumen de 1los
gastos realizados, acompafiados con sus correspondientes
facturas para comprobar la veracidad de los datos.

Cada vez que en el centro es necesario realizar una obra de

envergadura se informa al Consejo Escolar.

Avda. Nuevo Colombino, s/n.21007 - Huelva. Tfno. 959524162 Fax 959524163 ~»
e-mail: 2160108 1.edu@juntadeandalucia.es
web: https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

65


mailto:21601081.edu@juntadeandalucia.es
http://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipalandalus

A Junta de Andalucia i i
Consejeria de Educacién y Deporte CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Delegacién Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad,
Politicas Sociales y Conciliacion de Huelva
CEIP AL-ANDALUS (HUELVA)

ROF 2023-2024
5. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS

MATERIALES DEL CENTRO

Nuestro centro es un centro pequefio que cuenta con las

siguientes instalaciones:

- Zona de Secretaria, Jefatura de Estudios y Direccidn.

- Sala de profesorado.

- Un aula de Pedagogia Terapéutica.

- Un aula de Audicidén y Lenguaje.

- Un aula Especifica de Educacidn Especial (Autismo) .

- Tres aulas de infantil (una de ellas se utiliza como Sala de
Psicomotricidad al haber sido anulada wuna wunidad de
Infantil).

- Seis aulas de primaria.

- Un aula gque hace de Biblioteca Escolar vy aula de
Informatica.

- Una zona de almacenaje.

- Comedor.

- Aula de usos multiples, que también es utilizada como aula
matinal y de apoyo.

- Un ascensor.

Todas las aulas de primaria cuentan con una dotacidn
importante de ordenadores. El1 aula especifica, las de Infantil,
Pedagogia Terapéutica, y Audicién y Lenguaje también cuenta con
esa dotacidén, pero en menor numero, segun el espacio disponible

y la poblacidén a la que atiende.

La distribucidén de los cursos se realiza teniendo enpeuenta

una serie de criterios como son:
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Las aulas de 1Infantil se ubican en la planta baja. Los
nifios/as permanecerdn en la misma aula los 3 afios que dura
esta etapa, cada curso en su aula.

El Aula Especifica de Autismo se ubicard en la planta baja
debido a las <caracteristicas propias del alumnado que
atiende, ademads, en caso de emergencia seria mas rapido de
evacuar.

E1l Tercer Ciclo permanecerid en las aulas en las que se
encuentran instaladas las pizarras digitales.

Los cursos de Primer Ciclo, ocuparédn aquellas aulas en las
que se combinan las mesas ordinarias con las mesas de la
dotacidén TIC debido a la metodologia que se emplea en estos
cursos.

Las aulas de Segundo Ciclo son aquellas que sbélo poseen la
dotacidén ordinaria del proyecto TIC.

Seran los/as tutores/as que promocionen a 2°, 4° y 6° los/as
que decidan el ala del centro que qguieren ocupar. Ello es
debido a la orientacién del centro, gque da lugar a unas aulas
més sombrias, frias, con poca luminosidad, mientras que el
otro es todo lo contrario.

Si existiese un alumno/a con dificultades motdricas, el aula
asignada a su curso no deberia, en principio, modificarse,
pues gracias al ascensor el acceso a su aula no se veria
afectada.

El Centro dispone de varias dependencias de uso comun. Para

correcta utilizacidédn se estableceridn acuerdos atendiendo a

las necesidades de cada momento. Cada afio a principio de curso

se

hard una planificacién horaria que tendrd en cuenta: los

grupos o profesores/as que manifiestan necesidad de utilizar
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dichos espacios en sus distintas programaciones, las actividades
que se programen a 1lo largo del curso, las necesidades dque

surjan por parte del Centro con caracter eventual.

Los siguientes apartados, especifican cada una de las

instalaciones del Centro.

COMEDOR-SALA DE USOS MULTIPLES.

Se utilizardn en aquellas actividades gque se realicen en
gran grupo, interniveles o ciclo. Se tendrd en cuenta que a
partir de las trece horas deben quedar libres y completamente

limpios para preparar el comedor.

En los meses de celebracidén de efemérides (noviembre,
diciembre, enero, febrero..), en tanto el Centro se encuentra
preparando los actos correspondientes a cada una de ellas (Dia
contra la Violencia de Género, La Constitucidén, Navidad, Paz,
dia de Andalucia..), tomaran prioridad las actividades
relacionadas con estos eventos. Si fuese necesario, también para
tales fines, se habilitaria el aula de Infantil (aula de
Psicomotricidad) que delimita con la sala de usos multiples. Del
mismo modo, durante el mes de junio se realizardn en ella los
ensayos de la Fiesta Final de Curso. En ambos casos, la Jefatura
de Estudios, establecerd un horario para su correcta

utilizaciédn.

La Jefatura de Estudios, a principio de curso, estableceré
un horario con los espacios que quedan libres para impartir el
apoyo a alumnos/as de refuerzo educativo, si necesitasen

recibirlo fuera del aula.
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En lo que respecta a los recursos materiales en cada aula

nos encontramos con la siguiente dotaciédn:

- Dotacidén TIC

- Biblioteca de aula. A veces la Biblioteca del Centro esté
ocupada (como aula de Informédtica, con los apoyos de 1los
diferentes cursos, con la maestra de ATAL..), por ello, es
mas operativo funcionar como biblioteca de aula.

- Material didactico como apoyo al desarrollo del curriculo.
Existen algunos materiales gque van rotando entre clase al
ser éste un material que se usa puntualmente para algo
concreto.

- Las aulas de 1Infantil vy Especifica de Autismo cuentan,

ademas, con material para la Psicomotricidad.

En la sala del profesorado existe una bateria de material
didactico para apoyo a las diferentes asignaturas.
También contamos con un espacio para el material de

Educacidén Fisica.

6. ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS TIEMPOS DE RECREO Y

PERIODOS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE CLASE.

6.1. ENTRADAS Y SALIDAS DE CLASE

El centro abrird sus puertas a las 7:30 h de la mafana, para
permitir la entrada del alumnado que haga uso del Aula Matinal

(dirigida por dos monitores/as).
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El horario del centro de lunes a viernes es el siguiente:
- 7:30 - 9:00 h.: Aula Matinal.

- 9:00 - 14:00 h.: Horario Lectivo.

- 14:00 - 16:00 h.: Comedor.

- 16:00 - 18:00 h.: Actividades Extraescolares.

Los monitores/as del aula matinal, seran los responsables de
llevar a cada usuario a su respectiva fila para entrar en el

aula

La entrada del alumnado de primaria se realizard por la
puerta de la Avda. Nuevo Colombino; el alumnado de Infantil vy
Aula Especifica 1lo haradn por la entrada lateral para asi
facilitarla.

En ambos casos, la entrada serd a las 9:00 h., procediéndose
a abrir las puertas con la debida antelacién, para facilitar el
acceso y la puntualidad en el comienzo de las clases. Las
puertas del recinto escolar se cerrarédn a las 9:10 h. Todos los
alumnos/as que por causas justificadas deban entrar o salir del
Centro en hora distinta deberédn traer firmada la correspondiente
justificacioén. Se consideraré “falta injustificada de
puntualidad”, entrar al centro sistemdticamente después de las

9:00 h.

Los padres vy/o madres que acompafien © recojan a Ssus
hijos/as, a la entrada o salida, no podradn entrar dentro del

recinto escolar para facilitar el acceso y la salida de éstos.

Durante el periodo de adaptacién de los/as alumnos/as de
Infantil se facilitard la entrada de las familias, para pquela
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adaptacién del alumnado al centro se realice en el menor tiempo
y mejores condiciones posible. Al igual que el alumnado del aula

Especifica de Autismo.

El conserje y en su defecto la monitora escolar, seran los
encargados de abrir y cerrar la puerta a la entrada y salida del
centro. Del mismo modo, el conserje controlard el acceso de los

padres/madres al recinto escolar por la puerta de infantil.

La salida se realizard a las 14:00 h. por la puerta lateral.
Para facilitar la salida de infantil y aula especifica, éstos
podran salir a las 13:55 h. siempre gque se entregue a su
tutor/a. Se considerard “falta injustificada de puntualidad”,
recoger al alumno/a sistemdticamente después de las 14:00 h.
Desde el momento que un alumno/a sale del centro, quedard bajo

la responsabilidad de sus familiares.

Cada maestro/a acompafiard a sus alumnos/as tanto a la
salida, como a la entrada, para evitar que éstos entren o salgan
corriendo y provoquen accidentes. También los distribuirédn entre

comedor y salida del centro.

Para acceder al Aula Matinal, se entrard por la puerta de la
Avda. Nuevo Colombino, asi como para recoger al alumnado del

Comedor y Actividades Extraescolares.

En caso de 1inclemencias meteoroldgicas, la Direccidn

arbitrard medidas excepcionales para ese dia.
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Estd prohibida la entrada en la zona de docencia durante las
horas de clase a toda persona no trabajadora del Centro, salvo

autorizacidén expresa del Equipo Directivo o Personal Docente.

Como establece la normativa, se considera falta
injustificada de puntualidad, 1llegar o salir del centro,
sistematicamente, después de la hora de entrada o salida. E1

procedimiento para estos casos serd el siguiente:

- Si el nifio/a acumula tres faltas de puntualidad, tanto a la
llegada como a la salida, la familia recibiré un
apercibimiento donde se le observa que estd incumpliendo una
norma.

- Si a los tres apercibimientos el nifio/a sigue incurriendo en
la misma falta, se le expulsard un dia la primera vez; si
vuelve a cometer las mismas faltas, la segunda vez seran dos
dias de expulsidén; y asi sucesivamente si se reitera en sus
faltas.

- Si la actitud continta, lo pondremos en conocimiento de la
Educadora Social para que intervenga con la familia. A partir

de ahi, se tomarédn las decisiones oportunas.

En los cambios de <clases, a veces, se trasladan 1los

alumno/as y en otra los maestros/as:

- En el caso que sean los alumnos/as los que se muevan, el
maestro/a que esté con ellos/as, cuidard que se haga en el
orden debido.

- E1 caso que sea el/a especialista, el orden de cambio seré
desde los cursos mas mayores a los mas pequefios, de forma que
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sean éstos/as los que permanezcan el menor tiempo posible sin

permanencia del profesorado en el aula.

Durante el intercambio de clase, el alumnado permanecerd en

sus clases sin invadir los pasillos ni salir al bafio.

6.2. VIGILANCIA DE LOS RECREOS

En lo que respecta a la Vigilancia de los Recreos, existe

una organizacidédn especifica para ello, realizada por la Jefatura
de Estudios, donde se asigna a cada profesor/a los dias que le
corresponde y los puntos a vigilar (puerta principal de entrada

al edificio, vallas y zonas de los bafios) .

Todo maestro/a ha de asegurarse de gque no queda ningun
alumno/a dentro del edificio, por lo que serd el ultimo/a en

salir de clase.

En la vigilancia de recreos, el profesorado:

- Serd puntual.

- No se ausentard en ningin momento del punto de vigilancia a
no ser que otro profesor/a ocupe su lugar.

- No permitird el acceso de ningun alumno/a al interior del
edificio.

- Una vez que finalice el recreo de Primaria, el profesorado

de Infantil se hard cargo de su alumnado.

La vigilancia debe ser en todo momento activa y debe cuidar
que el alumnado:
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No salga del Centro.

No estén en la zona de rejas que separa nuestro centro y el
CEIP Los Rosales.

No se suban a los arboles, canastas o porterias.

Que no permanezcan en los cuartos de bafo.

Que no mantengan contacto con personal ajeno al Centro a
través de las rejas.

Que no arrojen basuras al patio.

Que no haya peleas entre alumnos/as.

Que no utilicen vocabulario soez o agresivo.

Que no usen instrumentos punzantes o peligrosos para la
integridad fisica de si mismo o de otros alumnos/as.
Cualquier otra conducta contraria que pueda presentarse.
Cualquier incidencia acaecida durante la vigilancia de
recreo, debe registrarse de la misma manera que las demés.
Si durante el recreo de Primaria, acontece alguna falta
grave entre el alumnado, éste ird inmediatamente al Aula de
Reflexidén, acompafiado por algun/a maestro/a que ese dia
esté en el patio, y los dejard con los maestros/as que ese
dia se encarguen de dicha aula.

Los dias de lluvia, cada grupo se quedara en su clase bajo
la supervisién de su tutor/a. Si decide bajar al patio,
serd él/ella quien los vigile. Los/as maestros/as
especialistas, gue no tengan tutoria, realizaridn una ronda
de sustituciones de los tutores/as ©para dque puedan
satisfacer sus necesidades.

El alumnado de Infantil, en dias de lluvia, pueden realizar
el recreo en la zona comin entre sus clases,

correspondiendo su vigilancia a sus tutores/as.
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7. FORMAS DE COLABORACION DE LOS/AS TUTORES/AS EN LA GESTION DEL

PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

La Orden de 2 de noviembre de 2006, que modifica la de 27 de
abril de 2005, por la gque se regula el Programa de Gratuidad de
los Libros de Texto (PGLT), dirigido al alumnado gue curse
ensefianzas obligatorias en los centros docentes sostenidos con
fondos publicos, establece que se entiende por libro de texto
“el material impreso, no fungible y autosuficiente, destinado a
ser utilizado por el alumnado y que desarrolla, atendiendo a las
orientaciones metodoldgicas y criterios de evaluacidn
correspondientes, los contenidos establecidos por la normativa
educativa vigente para el &rea o materia y el ciclo o curso de
que en cada caso se trate”. Asimismo, dispone que los libros de
texto seran propiedad de la Administracidén educativa vy
permaneceran, una vez concluido el curso escolar, en el centro
docente donde el alumnado haya cursado las enseflanzas, de forma
que puedan ser utilizados ©por otros alumnos/as en afios

académicos sucesivos.

Asi, desde el centro escolar y las familias se educarda al
alumnado en su obligacién de cuidar el material y mantener los
libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros. Los/as padres/madres firmardn un documento sobre el

estado de recepcidédn de los libros y compromiso de reposicioén.

Impulsar el uso compartido y la reutilizacidén de los libros
de texto contribuird al fomento de la equidad y a poner de
manifiesto entre el alumnado y 1las familias wvalores como la
corresponsabilidad, la solidaridad 'y la conservacidn' 'del
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material para su reutilizacidn por otro alumnado y de atencidn y
cuidado del bien colectivo como propio. Ademas, el cuidado de
los materiales curriculares y su conservacidén para una
reutilizacidén posterior supone un ahorro econdmico para las

familias y profundiza en la idea de desarrollo sostenible.

La eleccidén de los libros de texto se hard de la siguiente
manera:

- Los tutores/as fijos en el centro, decidirdn en el mes de
junio correspondiente a la eleccidén, qué editorial es la méas
adecuada para trabajar en Educacién Primaria, segun las
caracteristicas y necesidades del alumnado del centro.

- Cada especialista, fijo o no en el centro, elegird la

editorial con la que se trabajard los prbéximos cursos.

Todo el alumnado de las ensefianzas de Educacién Primaria de
este Centro es beneficiario del Programa de Gratuidad de Libros
de Texto, aunque las caracteristicas de los libros de texto que
se utilizan en el primer ciclo de educacién primaria exigen un
tratamiento diferenciado del Programa de Gratuidad, siendo
necesaria su adquisicidén en todos los cursos escolares. En el
caso del segundo y tercer ciclo de Educacidén Primaria, 1los

centros educativos llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

- El tutor/a preparard y entregard los libros de texto que
hayan sido recogidos al finalizar el anterior curso escolar,

y guardados para su reutilizacién.

- La monitora escolar se encargarad durante los primeros dias

del curso de identificar los libros de texto & nuevos
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adquiridos con estampillado y cumplimentar el citado sello
con el nombre del alumno/a y curso escolar en todos los

libros.

El tutor/a supervisard a lo largo del curso la correcta
utilizacién de los 1libros de texto por parte de sus
alumnos/as y que hagan de este uso una ocasidén para mejorar
la educacién en valores y actitudes solidarias, valoracién
de los libros de texto, materiales de estudio y lectura,
respeto al medio ambiente y cuidado de los bienes de uso

comun.

El tutor/a prestard especial atencidén a que los libros de
texto sean devueltos por el alumnado al finalizar el curso,
a fin de disponer con tiempo suficiente del fondo de lotes
de libros para revisarlos vy prepararlos para el curso

siguiente.

Una vez devueltos y antes del 30 de junio de cada afio, el
tutor/a revisard los libros de texto e informard al Equipo
Directivo de aquellos gque considera que no reunen las
condiciones necesarias para su uso y aquellos libros que
sean necesarios para atender al alumnado repetidor en
aquellas materias que lo necesiten, asi como los gue se
hayan extraviado, siempre gue no fuera por causas imputables

al alumnado con el fin de adquirirlos para su reposiciédn.

El tutor/a pondrd gran cuidado cuando un alumno/a vaya a
trasladarse a otro centro, en que entregue los libros de
texto y comunicard al Equipo Directivo que la entrega se ha
realizado correctamente. Asi, la Direccién del Centro
emitird un certificado (RAnexo IV de las Instruccionegvde la
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Direccidn General de Participacidén e Innovacidn Educativa
sobre el Programa de Gratuidad de los Libros de Texto) en el
que se informard al nuevo centro de la entrega y el estado

de conservacidédn de los libros.

- La Direccidén del Centro procederd a la adquisicidén de 1los
libros de texto para el alumnado de los cursos y materias de
los que el centro no disponga de lotes suficientes para la

atencidén del alumnado matriculado.

- La Direccidén del centro se encargard de la adquisicidén para
el alumnado con necesidades educativas de apoyo educativo
(neae) beneficiario del Programa de Gratuidad, de libros de
texto o materiales curriculares que pertenezcan a otros
cursos o© niveles educativos seleccionados para la maestra
especialista de Pedagogia Terapéutica. Para la adgquisicidén
de ese material se dispondrd de las partidas asignadas al

efecto en el PGLT para el alumnado con neae.

- La Secretaria del Centro se encargard de la entrega de los
Cheque-Libros a la finalizacidén del curso escolar y siempre
antes del 10 de septiembre a todo el alumnado beneficiario y
conservard un registro de entrega generado a través de la

aplicacién informadtica Séneca.

Otras actuaciones se derivaradn de la mala utilizacidédn por
parte del alumnado que presente los libros muy deteriorados por
su falta de cuidado, haciéndolos inservibles para la utilizacidn
por otro alumnado. Cualquier demanda que se realice a los padres
y madres no podrd conllevar nunca la pérdida del derecho a la
gratuidad de 1libros de texto que el alumnado de nuestra
Comunidad Auténoma tiene reconocido en el Estatuto de Autonomia
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para Andalucia, salvo por renuncia voluntaria. En aquellos casos
en que el tutor/a aprecie deterioro culpable o malintencionado,
asi como el extravio de los libros de texto, informard a la
Direccidédn del Centro que solicitard a los representantes legales
del alumnado la reposicidn del material mediante una
notificaciédn, segun el modelo del Anexo II de estas
Instrucciones de la Direccidén General de Participacidén e
Innovacidén Educativa sobre el Programa de Gratuidad de 1los
Libros de Texto, asi como el plazo para hacerlo que, en ningun
caso, serd inferior a diez dias hédbiles contados a partir de la

recepcidén de dicha comunicacién.

8. PROCEDIMIENTOS PARA LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS DE LOS

EQUIPOS DE EVALUACION.

Segun el articulo 26 del Decreto 328/2010, de 13 de julio,
el Centro realizaréa una autoevaluacioén de su propio
funcionamiento, de los programas que desarrollan, de 1los
procesos de enseflanza y aprendizaje y de los resultados de su
alumnado, asi como de las medidas y actuaciones dirigidas a la

prevencién de las dificultades de aprendizaje.

Dicha evaluacidén tendrd como referentes los objetivos
recogidos en el Plan de Centro e incluird una medicién de los
distintos indicadores establecidos que permita wvalorar el grado
del cumplimiento de dichos objetivos, el funcionamiento global
del centro, de sus 6rganos de gobierno y de coordinacidédn docente
y del grado de utilizacidédn de los distintos servicios de apoyo a
la educacidén y de las actuaciones de dichos servicios_en el

centro.
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Corresponde al Equipo Técnico de Coordinacidén Pedagdgica la

medicidédn de los indicadores establecidos.

El resultado de este proceso se plasmard, al finalizar cada
curso escolar, en una Memoria de Autoevaluacidén que aprobard el
Consejo Escolar, contando para ello con las aportaciones que

realice el Claustro de Profesorado, y que incluiré:

a) Una valoracién de 1logros y dificultades a partir de 1la
informacién facilitada por los indicadores.
b) Propuestas de mejora para su inclusién en el Plan de

Centro.

Para la realizacién de 1la Memoria de Autoevaluacidbn se
creard un equipo de evaluacidén gque estarid integrado, por el
Equipo Directivo y por un representante de cada uno de los
distintos sectores de la comunidad educativa elegidos por el

Consejo Escolar de entre sus miembros.

9. USO DE APARATOS ELECTRONICOS

Podemos diferenciar el tratamiento y uso de diferentes
aparatos electrdénicos gque pueden ser aportados al centro por

parte del alumnado.

En lo que respecta al teléfono mévil, seglin el Decreto 328

de 13 de Julio de 2010, por el gque se aprueba el Reglamento

Orgénico de las escuelas de educacién Infantil y Primaria,_gueda
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totalmente prohibido el uso de éstos dentro del centro por el

alumnado.

El centro se encuentra perfectamente comunicado con las
familias de los alumnos/as para que en caso de necesidad nos
podamos poner en contacto con ellas, no teniendo el alumnado

necesidad de traer este tipo de aparato.
Si el alumno/a portarse un teléfono mévil, el centro no se
hace responsable de cualgquier desperfecto o sustraccidén que

pudiese sufrir.

En cuanto a las mAquinas de juego, el tratamiento serd igual

que el del teléfono.

Con respecto al uso ordenadores portatiles, al ser éstos una

herramienta de trabajo, si estd permitido su uso. Sin embargo,
debemos, por seguridad del alumnado, regular su uso. Los
ultraportatiles seran llevados al centro cuando el tutor/a del
aula asi lo estime oportuno, para el desarrollo de cualquier
aspecto curricular. Estos no podrdn ser utilizados a la hora del

recreo en el patio, por la propia seguridad del aparato.

Es responsabilidad del alumno/a, el cuidado de su propio
equipo, gquedando el centro exento de cualquier responsabilidad

ante cualquier percance que pudiera sufrir.

En lo que respecta al profesorado, éste tiene como funcidn
el conocimiento vy la wutilizacidén de las tecnologias de la
informacién vy la comunicacién como herramienta habitual de

trabajo en el aula, por ello ha de tener presente lo siguiente:
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- El acceso a las redes sociales no estd permitido.

- Comprobar previamente que los contenidos a los gque se guiere
acceder sean adecuados para el alumnado y no contienen

informacidédn inadecuada.

- Informar al coordinador de los fallos que pueda tener el

filtro de contenidos.

- Asesorarles en el uso seguro de internet.

10. UNIFORME DEL COLEGIO

En el Consejo Escolar celebrado en fecha 25 de mayo de
2.009, se aprobd el uso del uniforme por mayoria absoluta,
después de que las familias expresasen su deseo de implantarlo.
Este esté compuesto por las siguientes prendas:

- Para 1los nifios: pantaldn azul, polo Dblanco, Jjersey y
calcetines verdes.

- Para las niflas: falda o pantaldén azul, polo blanco y jersey,
calcetines o leotardos verdes.

- Para la clase de Educacidédn Fisica, todos/as llevaran chandal
burdeos con camiseta blanca.

- Todas las prendas superiores 1llevardn serigrafiadas el

escudo del colegio.

11. PLAN DE AUTOPROTECCION DEL CENTRO

El Centro dispone de wun Plan de Autoproteccidédn eficaz
atendiendo a las caracteristicas peculiares del mismo. No
obstante, en el mes de septiembre, se realizaradn pequeiias

modificaciones atendiendo a los cambios efectuados en el nuevo
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curso escolar en funcidén a ubicacidén de clases o modificaciones

en el personal.

Todo el personal estda obligado a conocer en profundidad el

plan de evacuacidén y a actuar tal como se indica.

VER DOCUMENTO ADJUNTO

12.

COMPETENCIAS Y FUNCIONES RELATIVAS A LA PREVENCION DE

RIESGOS LABORALES

La prevencidén de riesgos laborales, la promocidén vy

proteccidén de la salud de los trabajadores y trabajadoras de la

enseflanza, forman parte de los objetivos prioritarios de 1la

Consejeria de Educacidén. Para que se cumpla este objetivo, en

cada centro se nombrarda a un maestro/a como coordinador/a del

Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencidén de Riesgos Laborales,

cuyas funciones son las siguientes:

Elaborar % coordinar la implantacién, actualizacidn,
difusién y seguimiento del Plan de Autoproteccidn.
Anotar, en la aplicacién informdtica Séneca, las fechas de
las revisiones de las diferentes instalaciones del centro.
Comprobar vy actualizar los datos relativos a las mismas
para el control y mantenimiento preventivo.
Velar por el cumplimiento de la normativa vigente.
Coordinar la planificacidén de las lineas de actuacidn para
hacer frente a las situaciones de emergencia vy cuantas
medidas se desarrollen en el centro en materia de
seqguridad.
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e Difundir las funciones y actuaciones que los equipos de
emergencia y cada miembro de la comunidad educativa deben
conocer en caso de emergencia. Programar los simulacros de
emergencia del centro, coordinando las actuaciones de las
ayudas externas.

e Cuantas otras funciones se deriven de la aplicacién del
Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencién de Riesgos
Laborales del personal docente de 1los centros publicos
dependientes de la Consejeria de Educacién (30 de octubre

de 2014).

Por otro 1lado, al Consejo Escolar se le encomienda las

siguientes funciones referidas a la Autoprotecciédn:

e Promover las acciones que fuesen necesarias para facilitar
el desarrollo e implantacidén del Plan Andaluz de Salud
Laboral vy Prevencidédn de Riesgos Laborales del personal

docente de los centros publicos.

e Supervisar la implantacién y desarrollo del Plan de

Autoproteccidn.

e Hacer un diagnéstico de las necesidades formativas en
materia de autoproteccidn, primeros auxilios, promocidn de
la salud en el lugar de trabajo y prevencidén de riesgos
laborales, asi como proponer el plan de formacidén que se
considere necesario para atender al desarrollo de dichas
necesidades. En tal sentido, se solicitard al Centro de

Profesorado que corresponda la formacidn necesaria.

e Determinar los riesgos previsibles que puedan afectar al
Centro, en funcidén de sus condiciones especificas. -de

emplazamiento, entorno, estructuras, instalacilones,
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capacidad, actividades vy wuso, utilizando 1la informacidn
facilitada por la Consejeria de Gobernacidén y el Servicio de
Proteccidén Civil, atendiendo a los criterios establecidos

por el Plan Territorial de Emergencia de Andalucia.

e Catalogar los recursos humanos y medios de proteccidn, en
cada caso de emergencia y la adecuacién de los mismos a los

riesgos previstos en el apartado anterior.

e Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere
oportunas para mejorar la seguridad y la salud en el Centro,
garantizando el cumplimiento de las normas de
autoproteccidn, canalizando las iniciativas de todos 1los
sectores de la comunidad educativa y ©promoviendo la
reflexidn, la cooperacidn, el trabajo en equipo, el didlogo
y el consenso de los sectores de la misma para su puesta en
practica.

e Cuantas acciones se deriven del desarrollo e implantacidn
del Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencidén de Riesgos
Laborales del personal docente de los centros publicos, y le

sean encomendadas por la Administracidén educativa.

13. Promocidén de hébitos de vida saludable.

Desde el centro, dentro de la promocidén de habitos
saludables, establecemos una serie de normas de comportamiento
en relacién a los alimentos para las actividades complementarias
y extraescolares. En este sentido, en aquellas salidas en las
que se vuelva al centro dentro del horario lectivo (9:00 -
14:00), la alimentacidén que se llevard serd la misma que durante
las jornadas ordinarias (bocadillos, fruta, galletas, =zumos,
batidos,..). En las excursiones en gue se regrese al centro mas
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tarde, se podran llevar,

de manera
bolsas de golosinas.

excepcional, refrescos vy
En ningun caso,

se podran llevar al centro
bebidas energizantes o estimulantes.

En las celebraciones de distintas efemérides del centro se

podran tomar alimentos no tan saludables pero muy arraigados en

las tradiciones y la cultura andaluza

(pan con aceite y azucar,
polvorones,

mantecado ..).
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