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1.- Criterios para la elaboracién del presupuesto anual del centro y para la distribucion
de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

1.1. El presupuesto anual se realizara durante el mes de octubre tomando como referencia los
ingresos y gastos de cursos anteriores, con las recomendaciones elaboradas por el Claustro
de Profesores y el Consejo Escolar.

1.2. Para la elaboracién del presupuesto, se respetaran los apartados de ingresos y gastos
previstos en la normativa vigente relativa a la contabilidad de los centros reduciendo al
minimo el nimero de los mismos todo lo posible. El borrador del mismo se realizara a través
de la aplicacion informética Seneca y sera revisado y modificado cuando sea definitivo o
necesario,. Todas las modificaciones deben ser aprobadas por el Consejo Escolar.

1.3. En cuanto a los ingresos:

a. Se tendran en cuenta los ingresos aportados por la Consejeria de Educacion:

= Gastos de Funcionamiento Ordinarios.

= Comedor de Gestion Directa.

= Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

= Otros ingresos para gastos finalistas (Programas y Proyectos Educativos con
dotacién econdmica, aprobados por la Consejeria de Educacion): Escuelas
Deportivas, Programa de Acompafiamiento, Proyecto Escuela Espacio de Paz,
Ropa de Trabajo, Ayudas Individualizadas de Transporte, otros...

o

. Los ingresos por recursos propios deberan tener en cuenta las siguientes partidas:
= Servicio de Comedor.

= Servicio de Aula Matinal.

= Ingresos por fotocopias.

= Otros Ingresos de Recursos Propios (Para pagar los desplazamientos del
alumnado que realice excursiones)

c.- En cuanto a ingresos procedentes de otras entidades, se tendra en cuenta lo
siguiente:

= Ingresos del AMPA: si se producen se incorporardn cuando se conozcan,
realizando posteriormente una actualizacion o revision del presupuesto destinando
los ingresos al gasto o gastos para los que la AMPA realiza la aportacion.

= Otros: Aportaciones del Ayuntamiento u otras entidades si se producen se
incorporaran cuando se conozcan, realizando posteriormente una actualizacion o
revision del presupuesto destinando los ingresos al gasto o gastos para los que se
realicen las aportaciones.

1.4. En cuanto a los gastos:

a. El presupuesto debera satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades de
funcionamiento general: materiales para actividades docentes, fotocopias, mantenimiento de
equipos informaticos, servicios postales, teléfono, desplazamientos obligatorios del personal del
centro, libros y materiales para la biblioteca escolar...

b. Los gastos finalistas, como Comedor Escolar y Programa de Gratuidad de Libros,
deberan coincidir con los ingresos destinados a tal fin; en caso contrario, la cantidad sobrante
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se incorporara al remanente de dichos gastos para el siguiente curso escolar.

c¢. Una vez satisfechas esas necesidades consideradas basicas, se destinara una parte
del presupuesto a los distintos ciclos y especialidades, segln las propuestas de éstos y previa
consulta al Claustro de Profesores. Estos gastos se realizaran para mejorar la practica docente
y dotar a las aulas de los recursos educativos que consideren los docentes siempre que se
justifique su adquisicion de una forma razonada y suficientemente necesaria.

d. En la elaboracién del presupuesto de gastos, se tendrd en cuenta la reserva del
porcentaje que establezca la ley para la adquisicion o reposicion de material inventariable. La
adquisicion o reposicion de material inventariable se realizara previa consulta al Claustro de
Profesores y con la aprobacion del Consejo Escolar.

e. El remanente de gastos de funcionamientos de cursos anteriores se destinara a la
mejora del centro en la medida de las posibilidades del propio centro, siempre que lo apruebe
el Consejo Escolar y se haga de forma conjunta con el Ayuntamiento de la localidad para poder
realizar una actuacion en comun.

1.5. El Equipo directivo expondra a la Comision Permanente del Consejo Escolar el borrador
del Presupuesto. Esta exposicion a la Comision tendra lugar con una antelacion minima de una
semana a la celebracién del Consejo Escolar que estudie su aprobacion.

1.6. Los pagos que realice el Centro seran a través de cheques, transferencias o
domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial para garantizar la total transparencia de la
actividad econémica del Centro. No obstante y para facilitar ciertas compras menores como los
gastos de correos se facilitara el pago por caja.

1.7. Todo lo referente a Gestiébn Economica se gestionara y controlara a través de la aplicacion
informatica Séneca y segun la Orden de 10 de mayo de 2006 y las instrucciones de la
Administracion correspondiente.

1.8. El Centro tendra dos responsables de la Gestion Econémica, preferentemente el Secretario
y el Director del mismo.

1.9. Para facilitar y clarificar el control de los ingresos y de los gastos, los responsables de la
Gestion Econdmica realizaran y completaran hojas de calculo destinadas a tal fin.

La Luisiana
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2.- Criterios para la gestién de las sustituciones de las ausencias del profesorado.

Se seguiran los criterios establecidos en la ORDEN de 8 de septiembre de 2010 por la que se
establece el procedimiento para la gestién de las sustituciones del profesorado de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion. Se tendran en cuenta sobre
todo los siguientes articulos de la orden:

“Articulo 3. Presupuesto asignado a cada centro para sustituciones del profesorado.

1. Cada uno de los centros docentes publicos a que se refiere esta Orden dispondra de un
presupuesto equivalente a un nimero de jornadas completas de profesorado sustituto para
atender con personal externo las sustituciones de las ausencias del profesorado que se
produzcan a lo largo del curso escolar.

2. El nimero de jornadas se fijara con criterios objetivos, en funcion de los datos del personal
docente que constituya la plantilla de funcionamiento del centro. En este nimero no se
incluiran las jornadas correspondientes a los periodos no lectivos de Navidad, Semana Santa
y verano que pudieran corresponder al profesorado sustituto, que asumira la Consejeria
competente en materia de educacion.

3. Con objeto de facilitar la consulta sobre la evolucién del estado de las sustituciones del
profesorado disponible en cada momento del curso escolar, los centros docentes publicos
podran acceder a todos los datos relativos tanto a las propias sustituciones como al estado
de las jornadas fijadas para cada curso académico, a través del sistema de informacion
SENECA. Asimismo, las Delegaciones Provinciales podran conocer la pertinente informacion
de los centros de su ambito de gestién a través del sistema integrado de gestion de recursos
humanos (SIRhUS).

Articulo 4. Competencias de la direccion.

1. Las personas titulares de la direccion de los centros docentes seran las competentes para
decidir cuando se sustituiran las ausencias del profesorado con personal externo y, por tanto,
con cargo al nimero de jornadas completas de profesorado sustituto puesto a disposicion del
centro para esta funcién, y cuando se atenderan con los recursos propios del centro.

2. Una vez por trimestre se informard al Claustro de Profesorado sobre las decisiones
adoptadas.”

2.1. Bajas de corta duracion (hasta tres dias): En Educacion Infantil y en el aula Especifica
de Educacion Especial, la primera sustitucién se cubrira con el maestro o la maestra de
apoyo a Infantil. En Educacion Primaria, se cubrird teniendo en cuenta el cuadrante del
Profesorado de Apoyo (maestros y maestras liberados de médulos horarios por las distintas
especialidades en su grupo/aula) y del Profesorado de Atencidon Educativa que tenga tres o
menos alumnos o alumnas a su cargo quedandose dicho alumnado con el curso paralelo con
su trabajo especifico. La Jefatura de Estudios, una vez confeccionados y aprobados todos los
horarios del centro, realizara dicho cuadrante para estas sustituciones. El profesorado que va
cubriendo estas bajas y que coincida en un mismo tramo horario se ir4 alternando en las
sustituciones con el fin de que a final de curso sea igualitario el nimero de veces que ha
sustituido cada profesor o profesora.

2.2. Bajas de larga duracion (a partir de tres dias): La direccion del centro sera la
competente para decidir cuando se sustituirdn las ausencias del profesorado con personal
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externo y, por tanto, con cargo al niumero de jornadas completas de profesorado sustituto
puesto a disposicion del centro para esta funcion, y cuando se atenderan con los recursos
propios del centro (Orden de 8 de Septiembre de 2010). Si la ausencia no se cubre con
personal externo se tendrd en cuenta al profesorado con horario completo destinado a
Refuerzo Pedagdgico tanto en Educacion Infantil como en Educacién Primaria de la siguiente

manera:

Para la primera sustituciéon de mas de tres dias en Infantil, se recurrira al maestro o

maestra de apoyo en Infantil; para la primera sustitucién de mas de tres dias en Primaria, se
recurrira al maestro o maestra de apoyo en Primaria, y para la segunda se recurrira al
maestro o maestra de apoyo en Infantil. Estas sustituciones quedaran reflejadas en la
aplicacion informéatica Séneca a efectos de Funcién Tutorial.

Puntos a tener en cuenta en las ausencias:

o

Se requiere a todo el personal la notificacion de cualquier ausencia prevista con la
mayor antelacién posible a fin de gestionar de manera eficiente su sustitucion.

En todas las ausencias previstas, el profesorado que se vaya a ausentar facilitara la
programacion concreta prevista para el periodo de ausencia a la Jefatura de Estudios
para que pueda contar con ella el profesorado que vaya a realizar la sustitucién.

En las ausencias imprevistas, la persona que cubra dicha ausencia acudira al
compafiero o compafiera del curso paralelo para informarse del Plan de Trabajo que
siguen y las actividades y tareas que tienen que realizar. Para facilitar esto, el horario
ha de estar en lugar visible tanto en Primaria como en Infantil.

Las ausencias de hasta tres dias se sustituiran por el profesorado que figure en el
plan de sustituciones cortas que tendra disponible la Jefatura de Estudios.

En el ciclo de educacion Infantil y Primer Ciclo de Educacién Primaria se procurara que
en caso de ausencia del profesorado-tutor entre el menor nimero de maestros o
maestras diferentes.

El plan de sustituciones cortas sera elaborado a principios de curso por la Jefatura de
Estudios contando con el profesorado de apoyo y el que sale de su clase y no imparte
materia con todo el grupo (refuerzos, ensefianzas complementarias). En caso
necesario se podra contar con otro horario lectivo del profesorado (reducciones por
coordinacién de Planes y Proyectos, Coordinacion docente, Funcién Directiva).
Finalmente, si fuera necesario y como ultimo resurso, se utilizara horario del
profesorado de cupo de apoyo y refuerzo. de Audicion y Lenguaje y de Apoyo a la
Integracion.

7. Las ausencias superiores a tres dias que no estén cubiertas por profesorado sustituto

8.

nombrado por la Delegacion Provincial seran cubiertas por el profesorado que figure
en el plan de sustituciones largas.
El plan de sustituciones largas sera elaborado a principios de curso por la Jefatura

de Estudios contando con el profesorado de apoyo.

9. Se gestionara ante el Servicio de Personal de la Delegacion Territorial de Educacion,

10.

11.

12.

a través del procedimiento establecido que corresponda, la sustitucién de las
ausencias del profesorado previstas por tiempo superior a dos semanas, a fin de
asegurar que estén cubiertas por profesorado sustituto a la mayor brevedad.

La Direccion solicitara la ampliacion de horario de sustitucion a la Delegacion
Provincial en cuanto se vaya a agotar las jornadas concedidas para cada trimestre
por el Servicio de Personal de la Delegacion Provincial de Educacion.

Para garantizar el derecho constitucional a la huelga, el profesorado y el resto del
personal en huelga no puede ser sustituido.

Para garantizar el derecho constitucional a la educacion, la Direccién recabara la
informacion sobre el personal que secunde una huelga hasta el dia antes de la
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misma. Esa informacion se facilitara a las familias.
13. El alumnado de grupos cuyo tutor o tutora secunde la huelga no avanzara en la
programacion.
14. Los servicios minimos garantizaran la normalidad en las clases del profesorado que
no secunde la huelga y atendera al alumnado que haya sido llevado al Centro por
sus padres o tutores legales y cuyos maestros-tutores se encuentren en huelga.

Cad. Centro: 41002530
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3.- Indemnizacién por razdn de servicios.

Las dietas de los funcionarios publicos quedan reguladas por el Decreto 54/1989, de 21
de marzo, sobre indemnizaciones por razén de servicio de la Junta de Andalucia, y
modificaciones sucesivas. El art. 9 define “dieta” como la cantidad que se devenga
diariamente para satisfacer los gastos de manutencién y alojamiento que origina la estancia
del personal que se encuentra en comision de servicio. La dieta se halla compuesta de dos
factores: gastos de alojamiento y de manutencion.

NORMA SOBRE LAS DIETAS:

Las dietas se aplicaran siempre y cuando la manutencién y/o alojamiento no esté
incluido en la actividad extraescolar o complementaria.

En el siguiente cuadro del Proyecto de Gestién del Centro, se recogen los siguientes
conceptos y cuantias econdmicas a aplicar en relacion a las dietas segun decision del propio
Centro y no superando en ningln caso las cuantias establecidas en la normativa vigente:

CONCEPTO ¢CUANDO SE APLICA? CUANTIA OBSERVACIONES
Desplazamiento de un Se abonard la ida y la
maestro/a como consecuencia vuelta, desde el centro

LOCOMOCION de la obligacién de acudir a un educativo en el que
destino por el desempefio de | 0,19€/Km desarrolla su trabajo
su puesto de trabajo o su hasta el destino, vy
cargo. viceversa.

(Citaciones o0 convocatorias
con caracter oficial)

Cuando el desempefio de su
Media trabajo obligue a permanecer | 12€
DIETA fuera del centro educativo mas
allad de las 15:00 h.

Cuando haya pernoctacion en
Entera | el viaje (24 horas) 30 €/dia

* Todos los conceptos se abonaran previa solicitud por parte de los interesados/as v,

mediante el documento habilitado por el Centro para tal concepto (Documentos Anexos _ y
).
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4.- Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del Equipo Escolar:
1.

En el apartado 10 del Proyecto Educativo, Plan de Convivencia, y segun el Anexo
9 del mismo, se considera una conducta contraria a las normas de convivencia
causar pequefios dafios en las instalaciones, recursos materiales o documentos
del centro, o en las pertenencias de los demas miembros de la comunidad
educativa. Asimismo, segun el Anexo 10, se considerara una conducta gravemente
perjudicial para la convivencia el deterioro grave de las instalaciones, recursos
materiales o documentos del centro, o en las pertenencias de los demas miembros
de la comunidad educativa, asi como la sustraccién de las mismas.

Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer cumplir
estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y otros recursos
del centro.

En el caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia los
materiales, instalaciones o edificios del centro, la Direccién podra exigir a las
personas responsables la reparacion de los dafios o desperfectos ocasionados, la
realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento del centro que compense
el dafio producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios ocasionados.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato... que
vaya a funcionar en el Centro debera contar con la supervision técnica del 6rgano
competente y cumplir las normas homologadas por la administracion
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccion de la
instalacion resultante.

Por la misma razén, el personal que monte cualquier maquinaria, aparato,
instalacion, etc. debera contar con la supervision técnica del 6rgano competente,
capacitacion profesional que corresponda y cumplir con todas las normas
exigibles de homologacién de sus trabajos. Todo ello para garantizar la seguridad
de todas las personas usuarias de este colegio publico.

Cualquier miembro de la comunidad educativa notificara las deficiencias
encontradas en cualquier instalacién, material o edificio del centro a la secretaria
del mismo para que quede reflejado en el documento destinado a tal fin (Anexo )
y se pueda resolver o tramitar la incidencia.

Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro,
sera tramitada por la Direccion a la mayor brevedad ante el organismo
correspondiente (Ayuntamiento si se trata de una tarea de mantenimiento o
Delegacion Provincial si se trata de una obra de mayor envergadura). De ello
guedara constancia escrita en el registro de salidas.

El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los pasillos.
Debera quedarse, con las debidas garantias de seguridad, en la dependencia
donde se encontraba inventariado hasta que, por el Equipo Directivo, se decida su
reparacion, su almacenamiento en otro lugar o darlo de baja del inventario.

Se procurara, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado y
demas miembros de la comunidad educativa en la reparacion y embellecimiento

de las instalaciones, mobiliario y edificios.
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5.- Criterios para la obtencién de ingresos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes
publicos, privados o particulares.

El Centro, cumpliendo escrupulosamente con la normativa vigente, podra obtener
fondos econémicos o de Equipo Escolar, al ceder parte de sus instalaciones a entidades
publicas, privadas o particulares, siempre que asi lo soliciten y que sean aprobadas por el
Consejo Escolar del Centro. Dichas entidades, previo contrato firmado por la Entidad y la
Direccién del Colegio, seran responsables de los dafios que se pudiesen ocasionar en las
instalaciones, como resultado de su uso. Los fondos econémicos obtenidos se ingresaran en
las partidas de entrada del Centro. En este sentido, cabe resefiar lo siguiente:

1. El posible uso de las pistas, instalaciones, aula de informatica, CREA, etc. no debe
resultar gravoso para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos
derivados de su uso deberan corresponder a las asociaciones o particulares a
quienes se autorice su utilizacion.

2. Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares por
los motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial del Centro y engrosaran la cuenta
de ingresos del presupuesto oficial en la partida a la que vaya destinado o prorrateado
entre diversas partidas.

3. De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo al Centro que
puedan realizar las editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o particulares
se haran a través del Equipo Directivo y se incluiran en el inventario del Centro.

4. EIl Equipo Directivo podra recabar ingresos de organismos, entidades, asociaciones o
particulares adn a cambio del uso de las instalaciones y materiales del Centro,
siempre que no afecten a la normal actividad del colegio ni contradigan las normas
legales, asegurandose de su buen uso y de la reposicion de pérdidas y dafios.
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6.- Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del Centro.

1. En el mes de junio, y supervisado por la Secretaria del centro, se elaborara, con la
ayuda del modelo para registrar el material de aula realizado por el Colegio
(Anexo ) el inventario anual general del Centro con las variaciones ocurridas, en
el que constaran los siguientes apartados:

a. Mobiliario: mesas y sillas del alumnado; mesas y sillas del profesorado;
perchas; pizarras digitales, verdes y blancas; tableros de corcho; bancos y
armarios.

b. Equipos Informaticos: ordenadores personales para uso del alumnado;
ordenadores personales para uso del profesorado; ordenadores portatiles
para uso del alumnado; ordenadores portatiles para uso del profesorado;
maletines para portatiles; ratones y programas informaticos, impresoras,
escaner.

c. Material audio-visual: camaras fotogréficas; camaras de videos;
proyectores; radios CD; televisores; videos; cargadores de camaras;
peliculas y programas educativos; CD y DVD virgenes.

d. Libros: biblioteca de aula; biblioteca del Centro; libros y guias del
profesorado.

e. Material del Centro de Recursos de Ensefianza y Aprendizaje: figuras
geomeétricas, pesos, minerales, esqueletos, imanes, juegos educativos, etc.

f.  Mdsica: instrumentos musicales y material auidiovisual.

Deportes: material deportivo.

Dependencias administrativas: Secretaria, Direccion, Material, Jefatura de

Estudios, Sala de Profesores, Tutorias, Aula matinal.

i. Cocina y Comedor Escolar: Mobiliario, materiales e instrumentos de cocina,
congeladores, frigorificos, lavavajillas, calienta platos, camara frigorifica,
lavadoras, estanterias, peladoras de patatas, microondas, tostadoras,
freidoras, cocinas.

= Q

Cad. Centro: 41002530

2. Paratodo ello, las personas responsables de los distintos equipos y especialidades
comunicaran, mediante un formulario elaborado por el Centro (Anexo ) las
variaciones en el inventario general del Centro ocurridas.

3. No se podra dar de baja ningin concepto elemento inventariado sin el previo
conocimiento del equipo directivo, que es a quien correspondera la toma de
decisiones en ese aspecto.

4. Antes del 30 de junio se recogeran los aparatos audiovisuales asi como el material
mas valioso de todo el Centro y se guardaran en sitio seguro para evitar hurtos.

5. Todos los libros de texto del Programa de Gratuidad quedaran recogidos y
clasificados por cursos por los equipos de ciclo antes del 30 de junio y se
guardaran debidamente en el lugar destinado para ello para ser trasvasados a
comienzos de septiembre del curso siguiente a los cursos que correspondan. Se
anotaran las deficiencias que hayan observado al objeto de realizar reposiciones o
pedir reparaciones a los poseedores.
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7.-Criterios para una gestiéon sostenible de los recursos del centro y de los residuos que
genere que, en todo caso, sera eficiente y compatible con la conservacion del medio
ambiente.

La mayoria de los residuos que se generen en el centro son restos de papel y de
plasticos y envases, que se almacenan en los contenedores disponibles para tal fin en las
aulas y demas dependencias del Centro. Finalmente, los responsables de cada aula o
dependencia encargados de ello, trasladaran su contenido a los contenedores que el
Ayuntamiento dispone dentro o en las cercanias del Centro.

Los residuos del comedor y cocina se almacenaran y clasificaran para ser trasladados
a los distintos contenedores (organicos, papel y cartdn, plasticos y vidrio) dispuestos por el
Ayuntamiento en las proximidades del Centro.

Deseamos destacar las siguientes situaciones y procedimientos:

1. Se intentara utilizar el papel por las dos caras.

2. Evitaremos las copias impresas de ninglin documento o material didactico que pueda
ser usado por sus destinatarios sin necesidad de papel.

3. Como el desayuno tiene lugar en las aulas y nunca en el recreo, el alumnado
depositara en las papeleras de aula los envoltorios de sus alimentos clasificando
dichos residuos.

4. En cada clase y demas dependencias del Centro se tendra un depdsito o contenedor
pequefio de papel, otro de envases y otro de organicos para facilitar su reciclado.

5. En el entorno del centro, y dentro el mismo en la mediad de los posible, dispondremos
de contenedores para envases, papel, vidrio, etc. cuyo uso divulgaremos y

(@]

% fomentaremos en el colegio.

3 6. Utilizaremos téner y cartuchos de tinta reciclados en la medida de lo posible.

j 7. Los grifos y cisternas de vateres del Centro tendran cierre automatico. Se instara al

é Ayuntamiento para sustituir progresivamente los actuales que aun no disponen de esa

B ventaja.

© 8. Se emplearan las primeras horas de la mafiana para los riegos de plantas, jardines y
huerto.

9. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de
apagarlos siguiendo las instrucciones al final de su uso o de la jornada escolar.

10. La dltima persona que salga de una dependencia, debera apagar la luz, el aire
acondicionado, la calefaccion, etc.

11. Los maestros y maestras deben usar preferentemente la luz natural a la artificial en
las aulas, cuando ésta permita las actividades.

12. Los maestros y maestras fomentaran el uso no derrochador, la conservacion,
restauracién y reutilizacion de materiales escolares y libros del alumnado y del
colegio.

13. Las lamparas que estén fuera de uso y las pilas gastadas se almacenaran en la
administracion del centro para su entrega a un punto limpio de la localidad.

14. En el Centro valoramos positivamente el reciclado de materiales y realizamos
actividades medioambientales motivadoras con el alumnado relacionadas con
distintas areas (deportivas, manualidades, artisticas...)

15. El Centro fomenta la participacion en campafias de repoblacion de arbolado
organizadas por instituciones y entidades del entorno.

16. Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccién de residuos y
fomentaremos su reciclado

VOLVER A
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ANEXO :HOJA DE SOLICITUD DE DIETAS

DATOS PERSONALES

NOMBRE:

APELLIDOS:

DNI:

FECHA DE LA SOLICITUD:

DESCRIPCION

ACTIVIDAD
PREVISTA

FECHA DE LA
ACTIVIDAD

LUGAR DE
REALIZACION/
DISTANCIA
KILOMETRICA
(Iday vuelta)

DURACION
ACTIVIDAD

PETICION QUE )
REALIZA LOCOMOCION MEDIA DIETA DIETA COMPLETA

Cad. Centro: 41002530

DOCUMENTACION
QUE SE ANEXA

Firma del interesado/a:

Fdo: D/DNA

RESOLUCION: APROBADA DENEGADA

CUANTIA A ABONAR: € RAZON:

Sello del Centro y Firma de la Secretaria.

C/ Maestra Maribel Hidalgo, 4 41430 - LA LUISIANA (Sevilla)
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ANEXO :HOJA DE ABONO DE DIETAS (GRUPO)

La Secretaria del CEIP Antonio Machado

Hace entrega de la cantidad de €, en concepto de dieta al profesorado
implicado en la actividad complementaria

, que se realizara el dia

, en la localidad de y

en la que esta implicada el siguiente profesorado:

RELACION DE MAESTROS/AS ASISTENTES A LA MAESTRO/A COORDINADOR DE
ACTIVIDAD LA ACTIVIDAD

NOMBRE Y APELLIDOS

7.-- Firma Coordinador/a:

Cad. Centro: 41002530
o

Sello del Centro: Firma del Secretario.

El Secretario.

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA QUE SE ANEXA:

C/ Maestra Maribel Hidalgo, 4 41430 - LA LUISIANA (Sevilla)
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ANEXO :HOJA DE REGISTRO DE DEFICIENCIAS EN
INSTALACIONES, MATERIAL O EDUFICIOS.

DESPERFECTOS, ARREGLOS NECESARIOS EN EL CENTRO.

PERSONA QUE LUGAR DE TIPO DE FECHA DEL
REALIZA LA LOCALIZACION ARREGLO ARREGLO Y
PETICION DEL ARREGLO FIRMA

Cad. Centro: 41002530
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Cad. Centro: 41002530

CURSO ACADEMICO: /

ANEXO : MATERIAL DE AULA

AULA: GRUPO:

TUTOR/ MAESTRO:

Ndmero

Libros de matematicas alumnado

Guia y libro matematicas profesorado

Cuadernillos trimestres y ref./amp. y eval. mates

Libro lengua alumnado

Guia y libro lengua profesorado

Cuadernillos trimestres y ref./amp. y eval. Lengua

LIBROS DE Libro conocimiento del medio alumnado
CLASE Y Guia y libro conocimiento del medio profesorado.
GUIAS. Cuadernillos trimestres y ref. amp. y eval. conocimiento
AEII: IT_I%JVGAA?R Libros de lecturas amigas u otros.
QUE SE Libros de inglés del alumnado.
INDIQUE) Libros de religién del alumnado.
Libros de Ed. Ciudadania y DD HH (Sélo 5° curso)
Pdésters o laminas de cono, mate y lengua.
Otros: (como libros de alumnos de PT que tienen otro nivel)
DICCIONARIOS
GRAPADORA
PERFORADOR
OTROS
Ordenadores personales profesorado
EQUIPOS Ordenadores perSf)naIes alumnado
INFORMATICOS Ordenadores portailt!les profesorado
Ordenadores portatiles alumnado
MATERIAL DE Otros: impresoras, escaners...
AULAY Sillas alumnado
MOBILIARIO Mesa alumnado
Silla profesor
Mesa profesor
Pizarras Digitales
MOBILIARIO Pizarras Verdes
Pizarras Blancas
Tableros de corcho
Almarios
Estanterias
LLAVES Cuartillo /Armarios

Clase

C/ Maestra Maribel Hidalgo, 4 41430 - LA LUISIANA (Sevilla)
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ANEXO :VARIACIONES EN EL INVENTARIO GENERAL

Cad. Centro: 41002530

DEPENDENCIA, CICLO O ESPECIALIDAD:

CURSO ACADEMICO: /

DESCRIPCION DEL MATERIAL

CANTIDAD

VARIACION Y MOTIVO

Ejemplo: instrumentos musicales, material
deportivo, CD, DVD, videos...
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Cad. Centro: 41002530
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Este Proyecto de Gestion fue aprobado por el Consejo Escolar del centro
celebrado el dia ___ de octubre de 2014.
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