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l. Introduccion.

Con el desarrollo de la nueva normativa educativa y su ley fundamental (LOMLOE), se
promueve, a través de ella, y mas concretamente en su TITULO V, CAPITULO II, que
la autonomia de los centros sera uno de los ejes fundamentales de la nueva
organizacion escolar.

En tal sentido y en su articulo 123, se recoge que los centros dispondremos de
autonomia pedagogica, de organizacion y de gestién en el marco de la legislacion
vigente que nos permita ser autbnomos para elaborar, aprobar y ejecutar un proyecto
educativo y un proyecto de gestién, asi como las normas de organizacién y
funcionamiento del centro.

Este aspecto de la normativa de la LOE ha tenido su desarrollo y concrecién en
Andalucia con el Decreto 328/10 de Organizacion de centros. En él, y mas
concretamente en su Titulo V, Capitulo Il Art. 20 se recoge cémo se debe
desarrollar la nueva organizacion de centro, quedando de la siguiente forma:

El Plan de Centro r 20).

Constituido por Elaborado por N
v" El proyecto educativo v" Equipo directivo
v EIROF v' Claustro de profesorado
v' El proyecto de gestion v" Consejo Escolar ‘
v' ETCPy otros
v’ Caracter plurianual
v Obliga a todo el centro
v Se podra actualizar (tras autoevaluacion v Seré publico:
0 a propuesta de la direccion en funcién > Alacomunidad educativa
de su proyecto » Ala ciudadania en general)

Asi el Plan de Gestion queda encuadrado dentro del Plan de Centro como uno de los
documentos organizativos mas importantes dentro de la Organizacion de cada Centro
educativo.

En este mismo Decreto, en su articulo 25, se establecen los parametros que deben
de configurar dicho Plan de Gestion. En €l se especifica que la gestion de nuestros
centros recogera la ordenacion y utilizacion de los recursos del centro, tanto
materiales como humanos. Asi considera que deberad de contemplar los siguientes
aspectos:
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a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)
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Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la
distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

Criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado.

Medidas para la conservacion y renovacién de las instalaciones y del
equipamiento escolar.

Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los grabados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes
publicos, privados o particulares. Todo ello sin perjuicio de que reciban de la
Administracion los recursos econémicos para el cumplimiento de sus objetivos.

Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro.
Criterios para una gestion sostenible de los recursos del centro y de los residuos
gue genere que, en todo caso, sera eficiente y compatible con la conservacion
del medio ambiente.

Cualesquiera otros aspectos relativos a la gestion econdmica del centro no
contemplados en la normativa vigente, a la que, en todo caso, debera
supeditarse.

Presupuestos anuales.

Il. Desarrollo de los distintos ambitos normativos
prespriptivos del Plan de Gestion.

1.- Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la
distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

a)

b)

c)

Partir siempre de los remanentes del afio anterior, de los ingresos y gastos
pendientes y finalmente de los gastos probables que tendremos durante el afio.
En Este sentido, el Equipo directivo tendra en cuenta la situacion de partida del
centro para compensar las desigualdades que puedan encontrarse en cuanto a
dotacion y recursos de los distintos equipos en el momento de la elaboracién del
presupuesto

Las cantidades “Ingresos” y “Remanentes” son reales; sin embargo las
cantidades de gastos son estimadas.

Analizar los ingresos y gastos de cada ejercicio economico tal y como se refleja
en el siguiente cuadro, aunque el presupuesto debera satisfacer, en cualquier

4
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caso, todas las necesidades de funcionamiento general (mantenimiento basico
de la seguridad de las instalaciones, mantenimiento de las comunicaciones
telefonicas, postales, electréonicas y comunicaciones escritas del Centro a la
comunidad y a las administraciones, soporte de las tareas bésicas del
profesorado, tutores y tutoras...)

INGRESOS ANUALES
TIPO CONCEPTO PROCEDENCIA | DESCRIPCION
Gastos de Conseieria de Lo comunican en el 1° trimestre del curso
. . Jer escolar.Se realizan varios libramientos a lo largo
Funcionamiento Educacién
del curso.
Mas Deporte Consejeria de Lo comunican en el 1° trimestre del curso escolar.
P Educacién Normalmente se realizan varios pagos.
Programa de Consejeria de Lo comunican a principio de curso.
Plurilingtiismo Educacién
INGRESOS El importe varian en relacion al nimero de
FIJOS alumnos y el material que se sustituye en el
Prorama de . : . AT
. . Consejeria de curso. Se realizan varios pagos en 1° trimestre en
Gratuidad libros de C gl
texto Educacion funcién de las facturas asentadas y un pago en 2°
0 3 er trimestre en concepto de remanente.
Programa de . El Centro recibe la cantidad correspondiente al
. Consejeria de .
Acompafiamiento - pago silos que llevan el programa son mentores.
Educacion
Escolar
INGRESOS ANUALES
TIPO CONCEPTO PROCEDENCIA | DESCRIPCION
Reposicién PGLT Familias Importes de la reposicion de materiales
deteriorados por mal uso.
INGRESOS — — ——
NO FIJOS Reposicion de Importes de la reposicion de mobiliario o
mobiliario o o materiales deteriorados por mal uso tras
. . Familias . L -
material educativo imposicion de correccion.
por mal uso

d) Analizar los gastos anuales, clasificandolos en gastos fijos y otros no fijos, tal y como
se refleja en el siguiente cuadro y en funcion de las necesidades y demandas del
Centro.

GASTOS FIJOS

Més Deporte

El Centro lo abona a la empresa concesionaria.

Programa de Plurilingiismo

El Centro lo abona mensualmente a la auxiliar o
auxiliares de conversacion nombrados en el Centro.

texto

Prorama de Gratuidad libros de

El Centro abona las librerias el importe
correspondiente a los cheque-libros y gastos de
reposicion

Escolar

Programa de Acompafiamiento

El Centro paga las facturas correspondientes a la
empresa concesionaria.

Reparacién y Conservacion

Manterial no inventariable
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Comunicaciones

Transporte
Adquisision de material Tanto a nivel de material didactico, como mobiliario
GASTOS NO inventariable y libros.

FIJOS

Adquisiciéon de material para uso Dotacién econdémica para la adquisicion a nivel de
de aula y ciclo aula y ciclo de material didactico inventariable

e)

f)

Presentar el presupuesto en octubre y cuadrar en enero una vez recibida el presupuesto
de gastos de funcionamiento ordinario y presentar cuentas a la Comision Permanente
para su revision y aprobacion.

Se hace constar que el Centro no utiliza dinero en efectivo. Por consiguiente, no utiliza
la caja. Todos los pagos se realizaran a través de transferencia bancaria v,
excepcionalmente cuando las necesidades asi lo hagan necesario, con talén bancario.
Las razones son las siguientes:

= De esta manera simplificamos la contabilidad para el Centro.

= Al contar con una cuenta de las administraciones publicas, las transferencias no
tienen costo alguno.

= Evitamos una pérdida innecesaria de tiempo al no tener que sacar dinero de la
entidad bancaria.

= Evitamos el manejo de dinero y la posibilidad de que sea sustraido en el Colegio.

= Realizamos los pagos a los proveedores con mayor rapidez y existe una
constancia inmediata de los pagos.

= Y, principalmente, consideramos que es la formula mas transparente para
realizar la contabilidad del Centro y contribuimos a evitar el dinero no declarado.

2.- Criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado.

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

La primera sustitucion la realizara, tanto en E. Infantil como en E. Primaria, el

profesor/a tutor/a o especialista que tenga refuerzo educativo.

La segunda sustitucion la realizara el profesorado con horario de coordinacion

de planes y programas.

En tercer lugar sustituiran los coordinadores de ciclo.

La cuarta sustitucion la realizara el profesorado de cupo CAR.

En el caso de que podamos contar con 2 cupos CAR y cuando sea necesario

que sustituyan los cupos CAR de E. Primaria, lo haran teniendo en cuenta la

proporcion de 2 sustituciones del cupo CAR gque imparta de 4° a 6° por 1 del que

imparta refuerzo de 1° a 3°. A excepcion de los casos en los que el cupo CAR 1

sea quien esté desarrollando el programa en el grupo a sustituir. El objetivo es

priorizar los programas de refuerzo de los niveles inferiores.

Si se produjeran 2 bajas por enfermedad en E. Infantii o E. Primaria los

profesores/as de apoyo de ambos niveles cubriran las bajas hasta que el

Servicio de Gestion de Recursos Humanos de la Delegacién Provincial envie

un/una sustituto/a.

En el primer ciclo de primaria, la sustitucion del tutor de dias completos, sera

cubierta desde el primer dia por el cupo CAR.

Cuando por el nimero de profesores ausentes no sea posible sustituir por el
6
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medio determinado anteriormente los alumnos se repartirdn entre todo el ciclo
correspondiente.

i) Cuando a pesar de todo lo anterior, no sea posible atender adecuadamente a los
alumnos/as afectados, éstos seran enviados, previa autorizacion o comunicaciéon
a la Inspeccion Educativa o al Delegado/a y los padres/madres o tutores de los
alumnos, a sus casas mientras persista la situacién y no puedan ser atendidos.
En este ultimo caso los alumnos se repartiran y atenderan provisionalmente en
otros ciclos o niveles.

j) La Jefatura de Estudios llevara un control de las sustituciones realizadas por
cada profesor/a para que estas guarden proporciéon con numero de horas
semanales de apoyo de las que dispongan.

K) Al comienzo del curso estara expuesto en los tablones de la Jefatura de
Estudios el horario de cada profesor/a.

l) En ausencia de la Jefatura de Estudios, Direccion y Secretaria el/la encargado/a
de resolver la situacion de ausencia del profesorado sera el/la coordinador/a del
ciclo en que se produzca la ausencia en colaboracion con el maestro/a mas
antiguo/a del Centro.

m) El profesorado informard a Jefatura de Estudios de los permisos solicitados a
través de la aplicacion Google Calendar.

3.- Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del
equipamiento escolar.

Las principales medidas a tener en cuenta para conservar y renovar tanto las
instalaciones como el equipamiento escolar son las siguientes:

a) En el ROF de nuestro centro se establecen las normas del uso adecuado de
los materiales, instalaciones y edificios del centro.

b) Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer
cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y
otros recursos del centro.

c) En el caso de dafos producidos por mal uso con intencionalidad hacia los
materiales, instalaciones o edificios del centro, éste podra exigir a las
personas responsables la reparacion de los dafios o desperfectos
ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento
del centro que compense el dafio producido, o el abono de los gastos
producidos por los dafios ocasionados.

d) Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato...
gue vaya a funcionar en el Centro debera cumplir las normas homologadas
por la administracion correspondiente que garantice la idoneidad de los
mismos Yy la correccién de la instalacion resultante.

e) Por la misma razén, el personal que monte cualquier maquinaria, aparato,
instalacion, etc. debera contar con la capacitacion profesional pertinente y
cumplir con todas las normas exigibles de homologacion de sus trabajos.

f) Existira un parte de incidencias a disposicion de los miembros de la
comunidad para que notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier
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instalacion, material o edificio del centro. Este impreso relleno se entregara
en conserjeria para que se pueda resolver o tramitar la incidencia.

g) Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del
Centro, sera tramitada por la persona que ejerza la direccion a la mayor
brevedad ante el organismo correspondiente (Ayuntamiento si se trata de
una tarea de mantenimiento o Delegacién Provincial si se trata de una obra
de mayor envergadura). De ello quedara constancia escrita.

h) Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no reunan garantias de seguridad
se inutilizaran inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia a la
mayor brevedad.

i) El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los
pasillos. Debera quedarse, con las debidas garantias de seguridad, en la
dependencia donde se encontraba inventariado hasta que, por el Equipo
Directivo, se decida su reparacion, su almacenamiento en otro lugar o darlo
de baja del inventario.

i) Se procurarq, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacién del
alumnado y deméas miembros de la comunidad educativa en la reparacion y
embellecimiento de las instalaciones, mobiliario y edificios.

De forma mas especifica hemos de tener en cuenta lo siguiente:

A. Organizacion de los espacios:

Cuando se precise la utilizacion de espacios especiales, los especialistas o
coordinadores elaboraran un cuadrante que serda colocado en el acceso al aula o del
espacio requerido, a fin de que los profesores/as puedan utilizarlo. Las llaves de dichas
pertenencias seran recogidas del Tablon que hay en Jefatura. Dichos espacios son en la
actualidad:

a) Gimnasio: aunque es el aula especifica para E.F. y psicomotricidad de E.I., sera
utilizado por los tutores cuando sea necesario para la preparacion de algun tipo de
evento, fiesta o similar. Esto se llevara a cabo con la coordinacién del profesorado
de E.F. para una utilizacion mas adecuada.

b) Biblioteca., podra ser utilizada para Atencién Educativa.

c) Asimismo, se cuenta con carro de portatiles ubicados en las aulas de 5° y 6° para
uso de toda la primaria.

B. Mantenimiento de las instalaciones.

v/ Es competencia del secretario/a adquirir el material y el equipamiento del
Centro, custodiar y gestionar la utilizacion del mismo y velar por su
mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo con la normativa vigente
y con las indicaciones de la direccion.

v El/la secretario/a deberd custodiar e inventariar los manuales, certificados de
garantia y demas documentacion de los equipos informaticos de la red de
administracion.

8
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v Debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico o
proveedor, para su reparacion o renovacion, cuando proceda, aungque estas
funciones las podra delegar en el conserje del Centro.

C. Mantenimiento de redes informéticas.

El centro no cuenta actualmente con personal especifico para el mantenimiento de
equipos informaticos. Para solucionar posibles dificultades técnicas, contamos con el
Coordinador/a TDE. Dentro de sus funciones estara:

v/ Hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los

equipos y en la red de administracién del centro.

v Mantener los ordenadores libres de virus informéticos, gestionando el programa

antivirus y controlando el acceso a Internet.

v Asegurar la correcta configuracion software de todos los equipos informaticos

de uso comun

Se designard como persona responsable de gestionar la pagina Web cuya Unica

funcién serd mantener y gestionar la pagina web del centro. En nuestro caso, recae
sobre la directora y la administrativa del Centro. Cuando los problemas no puedan ser
resueltos por el personal del centro, recurriremos a empresas especializadas.

D. Mantenimiento y gestion de la Biblioteca.
El profesor/a encargado de la coordinacion de biblioteca, sera nombrado por el
director/a del centro de forma anual. Sus principales funciones seran:

a)

b)

f)

Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por
adquisicién con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones
0 envios de la Consejeria.

Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como
exterior, a profesores y alumnos.

Mantener, por si mismo o con la ayuda de los/las profesores/as el orden de los
libros en las estanterias.

Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelva los libros
transcurridos el plazo de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto
profesores/as como alumnos/as entreguen los libros que obren en su poder.

Organizar la utilizacion de la Biblioteca en coordinacion con Jefatura de Estudios.

9
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g) Organizar actividades educativas que tengan como centro y origen la biblioteca
del centro.

E. Uso del teléfono.
El teléfono del centro so6lo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por
llamadas oficiales las relacionadas con:

a) Los/las alumnos/as y sus familias.
b) Los programas de formacion del profesorado.
c) La administracion educativa.

Siempre que sea posible se utilizar4 la numeracion corta para los teléfonos
corporativos a los efectos de que la factura telefonica siga disminuyendo
progresivamente.

F. Uso del servicio de copisteria.

Copias blanco y negro, los docentes podran realizar las copias necesarias para su
tutoria o area, haciendo un uso responsable y sostenible, en el caso de exceso de
copias o uso inapropiado el Equipo Directivo asignard un codigo personal para
controlar el gasto.

Copias color, los coordinadores tendran clave asignada por la direccién del centro
para las fotocopias a color para uso de todo el ciclo. Una vez finalizado este cupo y
previa solicitud al director del centro, podra aumentarse en funcién de las
necesidades estimadas.

4.- Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de
servicios distintos de los grabados por tasas, asi como otros fondos
procedentes de entes publicos, privados o particulares.

Hace referencia a los ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de los
grabados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o
particulares. Todo ello sin perjuicio de que reciban de la Administracion los recursos
econdmicos para el cumplimiento de sus obijetivos.

A dia de hoy, nuestro centro no recibe ninguna prestacion de servicios de los grabados
por tasas o0 procedentes de cualquier ente que no sean los estipulados en el
presupuesto. Por consiguiente, no obtiene recursos procedentes de otras entidades
publicas o privadas.

La consecucion de la plena apertura del Centro al entorno la alcanzaremos mediante la
planificacion de actividades educativas que impliquen la colaboraciéon de distintos

10
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miembros de la Comunidad. Favoreceremos, desde nuestro Centro, el uso del edificio y
sus instalaciones por parte de diferentes colectivos de la Comunidad.

Para el uso del inmueble por el municipio y otras entidades publicas o privadas, nos
guiaremos por la normativa vigente que lo regula en el Decreto 155/1997, de 10 de
junio por el que se establecen las normas generales de utilizacion de los Centros
Docentes Publicos, asi como en la Orden de 26 de junio de 1998, por la que se regula
la utilizacion de las instalaciones de los Centros Docentes publicos no Universitarios
por los municipios y otras entidades publicas o privadas.

El uso sera fuera del horario lectivo, supeditado al normal desarrollo y funcionamiento
del Centro y a la previa programacion del Centro y serd preferentemente para la
realizacion de actividades educativas, culturales y deportivas u otras de caracter social,
siempre que no contradigan los objetivos generales de la educacion y respeten los
principios democraticos de convivencia.

Tendran preferencia las actividades dirigidas a nifilos/as o0 jovenes que supongan
ampliacion de la oferta educativa, teniendo prioridad las actividades que organicen los
Ayuntamientos.

Asimismo, se puede utilizar durante los fines de semana y periodos de vacaciones
escolares, debiendo los usuarios extremar la vigilancia del Centro y el mantenimiento
de sus instalaciones y garantizar y responder por los dafios que puedan ocasionarse
mientras se realizan las actividades para las que se han cedido las dependencias del
Centro. Se debera tener en cuenta la posibilidad de que algun responsable del Colegio
tenga posibilidad de abrir y cerrar la puerta, dado que el Centro tiene vigilancia por
camaras y alarma que debera desactivarse al entrar y activarse de nuevo al salir.

Los espacios a utilizar con caracter general seran dependencias como aulas, biblioteca,
hall o patios, no pudiéndose utilizar las instalaciones reservadas a las tareas
organizativas y administrativas del profesorado o aquellas otras que por su condicion
no aconsejen su utilizaciéon por terceros.

Los profesores/as y otras asociaciones pueden utilizar las instalaciones para reuniones,
comunicandolo con antelacion al Director/a para que no interfiera en actividades ya
programadas.

Las responsabilidades de los usuarios que utilicen el Centro seran:

Asegurar el normal desarrollo de las actividades.
e Mantener la vigilancia oportuna.
e Cuidar el mantenimiento y limpieza de las instalaciones.

e Sufragar los gastos por deterioros, pérdidas o roturas, y otros gastos propios de
la utilizacion del Centro.

11
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Para solicitar el uso del Centro sera preceptiva la solicitud por escrito al Centro. Y sera
el Consejo Escolar quien dara la autorizacién. No obstante, en el caso de que exista
premura de tiempo, el/la directora/ a podra autorizar el uso de las instalaciones, del que
dara cuenta al Consejo Escolar con posterioridad.

Si hubiera problemas relacionados con el mal uso de las instalaciones, el Consejo
Escolar o el/la director/a podra revocar la autorizacion de uso de las instalaciones.

El uso de las instalaciones por entidades sin animo de lucro sera gratuito, aunque el
Centro, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente, y previa aprobacion del
Consejo Escolar, podra acordar el resarcimiento de los gastos que originen dicha
utilizacion.

En el caso de que se pudiera autorizar el uso por entidades con fines lucrativos, el
Centro podra cobrar un canon por su utilizacion.

Esta prohibida la venta de cualquier producto y la prestacién de servicios profesionales,
toda vez que en las dependencias de caracter administrativo no se permiten
actividades de tipo mercantil, en virtud de lo prevenido en la Ley de Patrimonio de la
Junta de Andalucia, Ley 5 de mayo 1986 y en su reglamento y desarrollo, Decreto
276/1987, de 11 de noviembre.

5.- Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro.

El Centro utilizard& el modulo de Inventario de la aplicacion Séneca. Sera
responsabilidad de la Secretaria del Centro, que contara con la colaboracion del/ la
Administrativo/a.

En esta aplicacion quedara constancia de todo el mobiliario y material educativo del
Centro que se va adquiriendo o recibiendo desde administracién y se dara de baja al que
se considere deteriorado o en mal uso.

6.- Criterios para una gestion sostenible de los recursos del centro y de los residuos

que genere.
La mayoria de los residuos que se generan en el Centro son restos de papel. Hemos
solicitado al ayuntamiento la ubicacion de un contenedor de papel lo mas cercano
posible. Pero ante la imposibilidad de esta solucién, y nuestro objetivo de inculcar al
alumnado el habito de reciclar papel y cartdén, se ha contratado la recogida quincenal
del papel que se recicla en el Centro.

a) El alumnado y profesorado seguira el protocolo de reciclaje de papel y cartdén
establecido en nuestro Centro.

b) Evitaremos, en la medida de nuestras posibilidades, las copias impresas de
ningin documento o material didactico que pueda ser usado por sus
destinatarios sin necesidad de papel, potenciando el uso del correo electrénico,
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la pagina web del centro y las tecnologias de la informacién y comunicacion en
general. Asi mismo estamos haciendo uso desde el primer momento en el que
se habilité del registro y la ventanilla electronicos.

Antes de salir al recreo, el alumnado deposita en las papeleras de aula los
envoltorios de sus alimentos. Para conseguir estos objetivos se habilitara en
cada clase dos recipientes: uno para residuos organicos y otro para papel.

En el interior del Centro dispondremos de un contenedor de pilas usadas que
esta en el despacho de conserjeria.

En los grifos de lavabos y en las fuentes habra un cartel que recordara que el
agua es un bien escaso y que debe hacerse un buen uso.

Se intentara sustituir el cierre de los grifos del Centro por cierres automaticos.
Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de
apagarlos siguiendo las instrucciones al final de su uso o de la jornada escolar.
La ultima persona que salga de una dependencia, debera apagar la luz.

Los maestros/as deben usar preferentemente la luz natural a la artificial en las
aulas, cuando esta permita las actividades.

Los maestros/as fomentan un uso sostenible, la conservacion, restauracion y
reutilizacion de materiales escolares y libros del alumnado del colegio.

Las lamparas que estén fuera de uso se almacenardn para su entrega a un
punto limpio de la localidad, asi como cualquier otro material que por los
defectos que presenten no puedan ser usados: radio casete, impresoras, etc.

7.- Presupuestos anuales y cuentas de gestion.

a)

b)

c)

d)

La persona responsable de la Secretaria presentara el Anexo Xl del ejercicio
anterior y los Anexos | (Presupuesto de Ingresos) y Anexos Il (Presupuesto de
Gastos) al Consejo Escolar en la segunda quincena del mes de octubre para su
conocimiento y aprobacion.

Una vez recibida la comunicacién de Presupuestos asignado al centro para
Gastos de Funcionamiento Ordinario y otros libramientos extraordinarios, se
llevardn una actualizacion de los Anexos | y Il al Consejo Escolar para su
conocimiento y aprobacién en el mes de enero.

La secretaria presentara trimestralmente a la Comisiéon Permanente el estado de
cuentas a fecha de su celebracion, con los cuadernos mensuales de facturas,
certificados de pago y conciliacién bancaria, para su revision y aprobacion.
Todos los Anexos se encuentran en el repositorio de Séneca

8.- Indemnizaciones por razon de servicio.

Se realizaran de acuerdo con el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia, y la Orden de
11 de marzo de 2024, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razon del servicio, el profesorado tendra derecho a percibir
dietas por los servicios prestados al Centro.

Sera de aplicacion cuando el profesorado deba atender y una convocatoria o
asunto oficial o asistir a una actividad extraescolar en la que el viaje o la
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manutencion no estén incluidos. O cuando tenga que hacer uso de su vehiculo
particular.

Las indemnizaciones se abonaran previa solicitud del interesado/a
cumplimentando el modelo que se incluye en este Proyecto de Gestion y
aportando los justificantes de gastos, en su caso.

En el siguiente cuadro se especifican los conceptos y las cuantias en vigor.
Dichas cantidades se actualizaran cuando la Junta de Andalucia lo haga a través
de nuevas ordenes.

INDEMNIZACION CUANTIA SE APLICA OBSERVACIONES

Cuando se produce Se abonaran el
el desplazamiento del | kilometraje de ida y

profesorado para vuelta desde el
. 0.26 prestar un servicio al | centro educativo en
Locomocion
cts/km. Centro como el que el
consecuencia de una | profesorado
citacién o desempeiia sus
convocatoria oficial. funciones.
Cuando el

desempeifio de la
obligacion impida
Media manutencion | 20,41 llegar antes de las
15:00 a la localidad
donde esta radicado
el centro educativo.

El horario debera
justificarse
documentalmente y
presentar factura.

Cuando el
desempeiio de la
obligacion impida
Man. Sin pernoctar 26.67 llegar antes de las
21:00 a la localidad
donde esta radicado
el centro educativo.

El horario debera
justificarse
documentalmente y
presentar factura.

Cuando el _ )

desempefio de la El horario debera
Man. pernoctando 40.82 obligacion suponga | justificarse

tener que pernoctar | documentaimente y

fuera del hogar. presentar factura.

Cuando el _ ]

desempefio de la El horario debera
Alojamiento 64.27 obligacién suponga | Justificarse

tener que pernoctar | documentalmente y
en un hotel o similar. | Presentar factura.
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Modelo de solicitud de indemnizacion por razon de servicio.
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JUSTIFICACION GASTOS DE VIAJE Y DIETAS CEIP ASTIGI DE ECIJA

1. DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

1° Apellido

2° Apellido

Nombre

DNI

Categoria Administrativa

2.1 ACTIVIDAD A REALIZAR (Breve descripcion del motivo del viaje)

2.2 LOCOMOCION. Especificar el medio de transporte utilizado, taxi, avion, etc. Resefiando si procede, clase, matricula, conductor,

lagencia o cualquier dato identificativo: .....................

\Vehiculo

Matricula

Conductor

Propio

Solicitante

IDESGLOSE DE GASTOS

Dia Salida Hora

Dia Regreso Hora

[Total kilbmetros

Euros Kilémetros

[TOTAL MONEDA

2) Kilometros (Indicar itinerario )

b) Billetes (Tickets, facturas...)

JTOTAL LOCOMOCION

[Territorio N. [Territorio
2.3 GASTOS DE ALOJAMIENTO (1) Ne Territorio Nacional Madrid Extranjero [TOTAL MONEDA
DIETAS ALOJAMIENTO
OTAL ALOJAMIENTO
ITerritorio N. [Territorio
2.4 GASTOS DE MANUTENCION (1) NO Territorio Nacional Madrid [Extranjero [TOTAL MONEDA

DIETAS MANUTENCION PERNOCTANDO

DIETAS MANUTENCION SIN PERNOCTA

DIETAS 1/2 MANUTENCION

OTAL MANUTENCION

3. ANTICIPO LOCOMOCION/DIETAS

Territorio Nacional

ITerritorio N. Madrid

[Territorio
[Extranjero

[Total kilémetros

[TOTAL EUROS

KILOMETROS

DIETAS MANUTENCION PERNOCTANDO

DIETAS MANUTENCION SIN PERNOCTA

DIETAS 1/2 MANUTENCION

[OTROS CONCEPTOS

4. RESUMEN LIQUIDACION

[TOTAL

[TOTAL GASTOS LOCOMOCION

[TOTAL GASTOS ALOJAMIENTO

[TOTAL GASTOS MANUTENCION

IMENOS ANTICIPO (Si procede)

[TOTAL EUROS/MONEDA A PAGAR

OTAL ANTICIPO
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5. DECLARACION

7. CERTIFICACION

3. LIQUIDACION

Declaro bajo mi responsabilidad, que he realizado los servicios a los que
corresponde la presente cuenta.

El/la Interesado/a

JFdo.

Certifico que los servicios encomendados a los que corresponde la
presente cuenta han sido realizados de conformidad

(=3 I A de de 20
La Secretaria del Centro

JFdo.

Recibi la cantidad de

El/la Interesado/a

Fdo.

(1) Estos gastos no podran superar lo indicado en la Orden de 11/07/2006 de la Consejeria de Economia'y

Hacienda

NOTA: Si utiliza como medio de locomocidn otro que no sea el coche propio CONSERVE EL BILLETE para posterior

justificacion.
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