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« DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las escuelas infantiles de
segundo grado, de los colegios de educacion primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria, y de los centros
publicos especificos de educacion especial (BOJA de 16/07/2010).

* ORDEN de 8 de septiembre de 2010 por la que se establece el procedimiento para la gestion de las sustituciones del
profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta Consejeria (BOJA 17/09/10).

* ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se
dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacion y se delegan competencias en los directores y directoras de los mismos (BOJA de 25/05/2006).

« INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencién General de la Junta de Andalucia y la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento de comunicacion de las
operaciones con terceros realizadas por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la
declaracion anual de operaciones (modelo 347).

* ORDEN de 22-9-2003, por la que se delegan competencias en diversos 6rganos de la Consejeria (BOJA 29-9-2003).

* ORDEN de 27-2-1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Auténoma
Andaluza, abiertas en las entidades financieras (BOJA 12-3-1996).

« DECRETO 227/2011 de 5 de julio, que regula el deposito, registro y supervision de los libros de texto, y el
procedimiento de seleccion de los mismos por los centros docentes publicos de Andalucia (BOJA 21-07-2011).

« ORDEN de 27-4-2005, por la que se regula el programa de gratuidad de los libros de texto dirigido al alumnado que
curse ensefianzas obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos. (BOJA 13-5-2005).

* Borrador PG Libros de Texto.
+ INSTRUCCIONES de 28 de mayo de 2014 de la Direccién General de Participacion y Equidad sobre el Programa de

Gratuidad de Libros de Texto para el curso escolar 2014-2015.
Decreto y Orden curricular de Andalucia.
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1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO Y PARA
LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

El Capitulo | de la ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia
y Hacienda y de Educacioén, regula el presupuesto de los centros docentes publicos dependientes
de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte para cada curso escolar, formado por el estado
de ingresos y el de gastos. Estando estos condicionados por el sistema educativo y la
financiacién publica de la educacion.

La elaboracion del presupuesto corresponde a la persona que ejerza la Secretaria del Centro,
que lo presentara al Consejo Escolar, para su estudio y aprobacion, si procede.

1.1. PRINCIPIOS PARA ELABORAR EL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO.
Se realizara atendiendo a los siguientes principios:

e Coherencia: Relacién del presupuesto con el Proyecto Educativo y el de Direccién.

e Realismo: Adecuado a los recursos del centro y sobre la base de los recursos econémicos
consolidados en cursos anteriores. Partiendo siempre de los remanentes del afio anterior, de
los ingresos, de los gastos pendientes, si los hubiese, y de los gastos probables que surgen
durante el afo.

La Unica cantidad real es el “Remanente”, la cantidad correspondiente a “Ingresos” pueden
ser predecibles, aunque, no exactas; pero las cantidades de “Gastos” son estimadas.

e Andlisis (Universalidad): Es preciso afiadir todos los ingresos y gastos. Se analizaran los
ingresos de cada ejercicio econdmico, siendo en la actualidad:

Ingreso para Gastos de Funcionamiento por la Consejeria.

Ingreso para Gratuidad de libros de texto por la Consejeria.

Ingreso por el desarrollo de Planes o Programas, si los hubiese, a cargo de la

Consejeria de Educacion.

Ingresos por Compensatoria.

Ingreso para Actividades Extraescolares que corresponde a las familias.

Ingreso para Aula Matinal que corresponde a las familias.

Los gastos se ajustaran siguiendo los criterios de:

Criterio de prioridad.

Criterio de rentabilidad.

Criterio de aprovechamiento.

Criterio de material simple.

Criterio de mantenimiento.

e Criterio de compensacion.
e Integridad: Todos los ingresos y los gastos se afiadiran integramente.
El presupuesto de ingresos se confecciona de acuerdo con el modelo que figura como Anexo |
de la ORDEN de 10 de mayo de 2006, separando las partidas en tres columnas:
a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos propios.
b) La segunda contendra la prevision de ingresos como recursos procedentes de la CECD,
subdividiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los ingresos para gastos de
funcionamiento y otra para anotar, en su caso, los ingresos para inversiones.
¢) Cuando proceda, en la tercera columna se recogeran los fondos procedentes de otras
personas o entidades.

VVYVY VVV

La suma de importes de las tres columnas se corresponde con el global total de ingresos.

La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, se efectuard conforme al modelo que figura como Anexo Il de la citada
Orden, sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles, a su distribucion entre las
cuentas de gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento, segun la estructura que
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figura en el Anexo Il de esta Orden, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los
gue han sido librados tales fondos.

e Publicidad: Se garantizara la transparencia. Corresponde al Consejo Escolar el estudio y

aprobacion del presupuesto, que debera realizarse dentro de las limitaciones presupuestarias
derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte (CECD).
Su aprobacién tendra lugar, para el presupuesto inicialmente elaborado, antes de la
finalizacion del mes de octubre de cada afio.
La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el plazo de un mes,
contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacion de la cantidad asignada
por la CECD para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones que debera
ajustarse una vez recibida por parte del Centro la comunicacion de la Consejeria de la
cantidad que definitivamente le ha sido asignada.

e Prevision: Se procurara que al final del ejercicio econémico del afio, quede alguna cantidad
de remanente, para poder hacer frente a los primeros gastos que surjan al comienzo del nuevo
ejercicio econdémico.

¢ Reajuste: Se ajustara, en cualquier momento del afio, debido a esos ingresos y gastos no fijos
y en funcion de las necesidades que se produzcan, con las mismas formalidades previstas
para su aprobacion. Para ello habra que ser aprobado por el Consejo Escolar, previo informe
de la Comision Permanente.

No podran realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas para inversiones
a otros gastos de funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades correspondientes a estos
ultimos a gastos de inversion, sin perjuicio de lo establecido en el apartado 2 del articulo 3 de
la presente Orden:
(Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con
cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:
a) Que gueden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del centro.
b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en el 10%
del crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria para
gastos de funcionamiento (GF) y se realicen previo informe de la correspondiente
Delegacion Provincial de la CECD sobre la inclusion o no del material de que se trate en la
programacion anual de adquisicion centralizada para el centro. No esta sujeto a esta
limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.
c) Que la propuesta de adquisicién sea aprobada por el Consejo Escolar del centro.

En resumen, en el desarrollo de toda gestibn econdmica se deben seguir las indicaciones de las
fases siguientes:

o Establecer un balance que permite conocer cudl es la situacion econdémica real del centro.

e Confeccionar un presupuesto que dé respuesta a todas las inquietudes y proyectos que se
desarrollan en el Proyecto Educativo.

e Usar un método contable claro y preciso. Todo el proceso de contabilidad se realiza a
través del Modulo de Gestion Economica de Séneca.

e Presentar la liquidacion del presupuesto y balance econdémico final, de acuerdo con el
proceso contable seguido, al Consejo Escolar, para aprobar su ejecucion y la ulterior
rendicion de cuentas a las autoridades competentes.

El estado de ingresos.
El estado de ingresos estara formado por:
o Los créditos que sean asignados por la Consejeria o cualquier otro ente publico o privado.
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e Los ingresos derivados de la prestacion de servicios, por los que se obtengan de la venta
de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo
Escolar.

e Cualesquiera otros que les pudiera corresponder.

El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo con el modelo que figura como

Anexo de la Orden de 10 de mayo 2006 separando las partidas en tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos propios.

b) La segunda contendra la previsién de ingresos como recursos procedentes de la Consejeria
de Educacion, subdividiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los ingresos para
gastos de funcionamiento y otra para anotar, en su caso, los ingresos para inversiones.

¢) Cuando proceda, en la tercera columna se recogeran los fondos procedentes de otras
personas o entidades.

La suma de los importes de las tres columnas se corresponde con el global total de ingresos.

El estado de gastos.

La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, se efectuara conforme al modelo que figura como Anexo |l de la Orden de 10 de
mayo 2006, sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles, a su distribucion entre
las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento, segun la estructura que
figura en el Anexo Il de la citada Orden, y a la consecucién de los objetivos o finalidades para los
gue han sido librados tales fondos.

El Centro podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con cargo a los
fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del Centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en el 10% del
crédito anual librado al Centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento del mismo y se realicen previo informe de la correspondiente
Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion sobre la inclusién o no del material de que
se trate en la programacion anual de adquisicion centralizada para el Centro. No estara sujeto a
esta limitacion el material bibliografico que el Centro adquiera.

1.2. ETAPAS EN LA CONFECCION DE UN PRESUPUESTO ECONOMICO.

Etapas en la elaboracion vy aprobacién del presupuesto de nuestro Centro:

o Determinar las necesidades y prioridades a partir del Proyecto Educativo y de Direccion.

e Concretar el proyecto del presupuesto elaborado por el Secretario/a del Centro durante la
primera quincena del mes de octubre de cada afio. Inicialmente elaborado sobre la base
de los recursos econdmicos consolidados recibidos en los cursos académicos anteriores.

e Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacion las cantidades asignadas a cada
Centro para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera al
ajuste del presupuesto a tales disponibilidades econdémicas.

e El Consejo Escolar, previo informe de su Comisidbn Permanente, estudia y aprueba el
presupuesto, que debera realizarse dentro de las limitaciones presupuestarias derivadas
de la asignacion fijada por la Consejeria. La referida aprobacion tendra lugar, para el
presupuesto inicial elaborado, antes de la finalizacién del mes de octubre de cada afio.

e La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el plazo de un mes,
contado a partir de la fecha en la que el Centro recibe la comunicacion de la cantidad
asignada por la Consejeria para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones.
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e Aprobacion del presupuesto definitivo por parte del Consejo Escolar.

o El Secretario/a llevara la contabilidad y realizara el seguimiento y el control de los gastos.
El Director/a del Centro debe autorizar los gastos y los pagos.

o Se efectuara una aprobacion de las cuentas utilizando el ANEXO X “Estado de cuentas
rendidas al Centro”, analizando el cumplimiento del presupuesto.

e Un Ultimo paso es la justificacion de cuentas a la administracion Educativa.

Grupo de cuentas de ingresos y gastos.

Todas las cuentas de ingresos y gastos se adecuaran a las recogidas en la Orden de 10 de
mayo de 2006 que, a su vez, comprenderan las subcuentas que determine obligatoriamente la
Consejeria de Educacién a través del modulo de gestion econdmica de la aplicacibn Séneca mas
las que considere necesarias el propio Centro en funcion de sus necesidades.

e Grupo de cuentas de ingresos.
INGRESOS
* Cuenta de ingresos por recursos propios
* Cuenta de ingresos por la Consejeria de Educacion
* Cuenta de ingresos por otras entidades
REMANENTES
* Cuenta de remanentes de recursos propios
» Cuenta de remanentes de la Consejeria de Educacién
» Cuenta de remanentes de otras entidades
e Grupo de cuentas de gastos
BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
* Cuenta de arrendamientos
» Cuenta de reparacién y conservacion
» Cuenta de material no inventariable
* Cuenta de suministros
» Cuenta de comunicaciones
* Cuenta de transporte
* Cuenta de gastos diversos
» Cuenta de trabajos realizados por otras empresas
ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE
* Cuenta de adquisiciones para uso general del Centro
» Cuenta de adquisiciones para uso especifico de departamentos u otras unidades
INVERSIONES
» Cuenta de obras de reparacion, mejora o adecuacion de espacios / instalaciones
+ Cuenta de equipamiento

1.3. DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS PARTIDAS DE GASTO.

1°) Los ingresos se desglosaran segun su procedencia al concepto por el que han sido librados,
bien sean a justificaciones especificas, a Planes o Programas, a los apartados del Plan de Apoyo
a las Familias, a los Gastos de Funcionamiento y si procede, Ingresos para Inversiones.

2°) Se tendran en cuenta, los gastos ejecutados en el ejercicio anterior.

39) Se estudiaran, por afio, las exigencias reales del Centro.

4°) Se distribuiran de forma que todas las necesidades del Centro, queden cubiertas.

Se hace la propuesta para la distribucion de ingresos provenientes de las diferentes partidas para
para Gastos de Funcionamiento.
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CONSEJERIA DE EDUCACION
CONCEPTOS | PROPUESTA EN %

1. BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS.
1.1. Arrendamientos 0%
1.2. Reparacion y Conservacion 10%
1.3. Material no inventariable i%ﬁqgi?s?ﬁggfgﬂﬁf
1.4. Suministros 5%
1.5. Comunicaciones 5%
1.6. Transporte 5%
1.7. Gastos Diversos 5%
1.8. Trabajos realizados por otras empresas 0%
2. ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE.
2.1. Adquisiciones para uso General del Centro 10%
2.2. Adquisiciones para uso especifico, Biblioteca 10%
SUGERENCIA DE REMANENTE 20%
TOTAL INGRESOS 100%

« Para la planificacién de ingresos y gastos en el presupuesto anual se atendra a la evolucién de
los mismos en los cursos escolares anteriores para ajustar las previsiones a las necesidades del
Centro con criterios realistas.

 El presupuesto debera atender en primer lugar a las necesidades basicas de funcionamiento
general (suministros indispensables, comunicaciones, reprografia, mantenimiento de equipos e
instalaciones, mantenimiento de equipos informaticos, material escolar indispensable para uso del
profesorado, seguridad...).

» Para evitar problemas de liquidez en el curso siguiente, el presupuesto contara con un fondo de
reserva en el porcentaje que establezca la normativa vigente y que, en todo caso, no deberéa ser
inferior a 2.000,00 euros.

» Los remanentes que se incorporen al presupuesto se adjudicaran a las mismas
cuentas/subcuentas de donde procedan.

* Si una vez cubiertas las previsiones de necesidades basicas y el fondo de reserva quedase
presupuesto disponible, éste se repartira de forma equitativa entre las necesidades que planteen
los diferentes sectores y equipos de ciclo, prevaleciendo no obstante aquellos gastos que se
estimen necesarios para el bien general del Centro.

En el curso 2020/2021 se produce un aumento en la distribucién de los presupuestos
destinada al material sanitario y de proteccion COVID-19 asi como tareas de mantenimiento y
equipamiento informatico para la gestion de la actuacion teleméatica del profesorado.

Por otro lado, es importante destacar las partidas presupuestarias especificas que el centro
recibe anualmente para financiar los diversos programas de la CEJA, y que anualmente se
justifican a través del Anexo Xl especifico. Estas son:

- Plan de Gratuidad de Libros de Textos: Para financiar el programa (cheques libro y libros de
reposicion).

- Programa de Acompafnamiento y PALI: Para pagar a la empresa que desarrolla el programa en
el centro.

- Escuela Convivencia +: Para financiar el programa, gestionado por el centro educativo (cuando
el programa es aceptado por la CEJA).

- Plan de Refuerzo y Apoyo. Compensatoria. PARCEP-PROA: Gestionado por el centro, tras
presentar proyecto anualmente. Se desarrolla de forma mas explicita en el siguiente punto.

- Plan de Estado contra la Violencia de Género: Para financiar las actividades de dicho programa.
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1.4. RECURSOS DESTINADOS AL ALUMNADO DE COMPENSATORIA.

En los cursos en los que el centro disponga de una partida presupuestaria destinada al
Plan de Refuerzo y Apoyo. Este plan implica la compensacion del alumnado, que incluyen la
atencion a los alumnos/as con necesidades educativas especiales y por otro lado la
compensacion educativa en el ambito social, cultural y econémico. El presupuesto sera destinado:

1) Adquisicién de material didactico adaptado y especifico.

2) Financiacion de parte de las actividades realizadas por el centro.

Adquisicion del material del alumnado de compensatoria.
Se hace necesario definir detalladamente el protocolo para determinar que un alumno es
de compensatoria. Se establecen las siguientes fases:
1°) Anélisis por parte del tutor:
a) No trae los materiales escolares.
b) Presenta una pobre vestimenta y/o un aseo inadecuado.
c) Tiene antecedentes de absentismo escolar.
d) Tiene antecedentes como alumno/a de compensatoria.
2°) Analisis del Equipo Docente, con la supervision de la Jefatura de Estudios:
a) Si est& recibiendo medidas de compensacion; SYGA, bonificaciones 100%...
b) Informes de Servicios Sociales de afios anteriores.
3% Propuesta de compensatoria: Para la cual sera necesario un informe de Servicios
Sociales donde se indique su situaciébn de desventaja socio-econdémica y riesgo de
exclusion social.
4°) Estudio de la propuesta de compensatoria y toma de decisién: Se creara una
Comision. Que sera la que tome la decisién al respecto, formada por:
a) El Director
b) El Jefe de Estudios
c¢) El Tutor/a
d) El Coordinador/a del Equipo de Orientacion (que levantara acta).
Las medidas estaran supeditadas al presupuesto del Plan de Refuerzo y Apoyo.
Excepcionalmente se podran destinar alguna pequefia parte de los fondos de Gastos de
Funcionamiento Ordinario, siempre y cuando sea aprobado por el Consejo Escolar del Centro.

2. CRITERIOS PARA GESTIONAR LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO.

La LEY 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, establece que los
directores/as de los centros docentes publicos tendran competencia para tomar decisiones en lo
gue se refiere a las sustituciones que, por las ausencias del profesorado, se pudieran producir, de
acuerdo con lo que a tales efectos se determine y respetando, en todo caso, los criterios
establecidos para la provisién de puestos de trabajo docentes.

El articulo 4 de la ORDEN de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el
procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes
publicos dependientes de esta Consejeria, establece entre las competencias de la direccion, que
las personas titulares de la direccién de los centros docentes seran las competentes para decidir
cuando se sustituirdn las ausencias del profesorado con personal externo y, por tanto, con cargo
al numero de jornadas completas de profesorado sustituto puesto a disposicion del centro para
esta funcién, y cuadndo se atenderan con los recursos propios del centro. La gestion de
sustituciones se realizara desde el sistema SENECA, a partir de diez dias.
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2.1 PERMISOS Y LICENCIAS

Los permisos y licencias del personal docente se regulan segldn la normativa que se
Especifica a continuacion: Circular de 6 de febrero de 2013 de licencias y permisos.

Los permisos inferiores a cuatro dias se solicitardn al Director por escrito mediante el
ANEXO 1V, debiendo siempre ser justificado, también por escrito, el motivo de su ausencia.

El profesorado ausente, debera avisar con la suficiente antelacion de su ausencia, a fin de
organizar adecuadamente la jornada escolar.

En cuanto a la asistencia, ésta se llevard a cabo mediante la firma diaria, a la entrada y a la
salida, en la plantilla de control de horario que se encuentra en direccion.

- Criterios para decidir la sustitucion de las ausencias con personal externo.

1. Cuando se produzca una Unica ausencia, se solicitara profesorado sustituto externo si se dan
alguna de las siguientes circunstancias:

- Baja superior a diez dias de un maestro/a de Infantil, de primer ciclo de primaria, de especialidad
o0 de un maestro/a generalista de primaria (salvo que tenga asignadas pocas horas lectivas de
clase y sean facilmente asumibles con los recursos humanos del Centro).

- Baja inferior en dias a lo contemplado anteriormente si el Centro no dispone de los recursos
humanos minimos para atender debidamente al alumnado.

2. Cuando se produzca una segunda 0 mas ausencias, se solicitara profesorado sustituto externo
si los recursos humanos no son suficientes para asumirlas de forma que se garantice una atencion
adecuada al alumnado.

- Procedimiento para la gestidén de las sustituciones externas.

1. El Director solicitara la sustitucion de cualquier docente del Centro, en los supuestos de permiso
o licencia, por via telematica, mediante la cumplimentacion de un formulario que figura en el
sistema de informaciébn Séneca. En dicho formulario se indicardn los datos personales y
profesionales de la persona que haya de ser sustituida, asi como la fecha de inicio de la
sustitucién y, en su caso, la de fin de la misma. En este Gltimo caso, no podra proponerse una
fecha de cese anterior a la fecha de incorporacion efectiva de la persona sustituida.

2. Las Delegaciones Provinciales, recibidas las solicitudes de sustitucion a través del sistema
integrado de recursos humanos, comprobaran la existencia del permiso o licencia y, dentro de los
cinco dias lectivos siguientes a la fecha de la solicitud, procederan a la sustitucion, si procede.
Durante este periodo el Director debera adoptar las medidas necesarias para la atencién del
servicio educativo.

2.2. AUSENCIAS DE LARGA DURACION (4 6 mas dias).

1.- Se requiere a todo el personal la notificacion de cualquier ausencia prevista, presentando la
documentaciéon de la que disponen y que a tal efecto procede, con la MAYOR ANTELACION
POSIBLE a fin de gestionar de manera eficiente su sustitucion.

2.- Hasta que la Delegacion envie al sustituto/a, el profesorado de Apoyo y el profesorado con
horas disponibles (apoyo, coordinacién, ...) cubrirdn la sustitucion.

3.- Para solicitar la sustitucion del profesorado, se priorizaran las especialidades de Lengua
Extranjera, Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Fisica, en este orden.

4.- El Equipo Directivo valorard si solicita la sustitucion del profesorado, teniendo en cuenta las
necesidades del centro, y respetando las instrucciones y el minimo de dias antes de cubrir la baja.
5.- En todas las ausencias previstas, el profesorado que se vaya a ausentar facilitara la

programacion correspondiente a la Jefatura de Estudios, para que pueda ser aplicada por el
profesorado que vaya a realizar la sustitucion.

6.- En las ausencias imprevistas, el Coordinador/a de Ciclo facilitard la programacion del nivel
correspondiente al profesorado destinado a cubrir la ausencia.
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2.3. AUSENCIAS HASTA DIEZ DIAS Y SIN CARGO AL CUPO DE SUSTITUCIONES.

- Criterios para realizar las sustituciones del profesorado ausente (corta duracién, maximo
diez dias lectivos):
- La primera ausencia la cubre el profesor de apoyo a centro.
- Para ello se organizaran los horarios de tal forma que se respeten los apoyos y refuerzos
de los 1ros niveles (5 afios, 1° y 2° de primaria) para interrumpir el trabajo en estos niveles.
- Asi mismo, esta premisa se aplicard con los grupos mas necesitados, por lo que se
realizaran agrupamientos flexibles por NCC para rentabilizar el tiempo dedicado a apoyar y
reforzar. A principios de curso se evaluard al alumnado estableciendo su NCC y los
diferentes agrupamientos.
- En caso de necesidad, la direccidn estableceréa las actuaciones necesarias para garantizar
el correcto funcionamiento del centro.

En caso de que se produzcan dos bajas al mismo tiempo, el profesor/a de apoyo cubriria
preferentemente Infantil y Primer Ciclo, para garantizar la continuidad y estabilidad con el
alumnado mas pequefio. El 2° y 3° Ciclo quedara cubierto por el resto del profesorado disponible
segun el orden establecido.

2.4. LAS AUSENCIAS SE CUBRIRIAN SIGUIENDO ESTE ORDEN:

1° Maestros/as con horas de Apoyo a Ciclo.

2° Profesorado Especialista en horario fuera de la especialidad.

3° Profesorado con horario de coordinacion de Planes, programas y proyectos.

4° Coordinadores/as de Ciclo.

5° Mayores de 55 afos.

6° Profesorado de Apoyo.

7° Profesorado Especialista en horario de Especialidad (Educacion Fisica, ATAL...).
8° Equipo Directivo (por este orden: secretario, jefe de estudios y director, siempre que
sea posible)

Al organizar los horarios y sustituciones se aplican estos criterios hasta donde es posible y
atendiendo a las circunstancias que se producen cada dia, siendo el director del centro el que
resuelva en caso de discrepancia.

2.5. AUSENCIAS DEL PROFESORADO DE PT, DE AL Y APOYO.

1°. Las bajas de hasta diez dias de alguno o alguna de estos profesionales no se cubriran.

2°. Para bajas de mas de diez dias, teniendo en cuenta las circunstancias de la baja y las
caracteristicas del alumnado susceptible de perder la atencion educativa recibida de parte de
estos especialistas, el equipo directivo solicitara la sustitucién correspondiente. Durante ese
tiempo, el alumnado sera atendido en su clase ordinaria por los tutores/as atendiendo a su
programa de atencion educativa o ACI, hasta donde sea posible.

2.6. EN CASO DE TRES O MAS AUSENCIAS.

En los casos en los que el centro no pueda atender a todos los grupos, agotados los
recursos humanos disponibles, se repartiria el alumnado del grupo menos numeroso entre el resto
de aulas, preferentemente del mismo ciclo.

2.7. INSTRUCCIONES PARA LA GESTION DE ASUSENCIAS Y SUSTITUCIONES.

1. Intentar resolver los asuntos médicos y otros por la tarde o en dias que no afecten, siempre
gue sea posible.
2. En las ausencias previstas o programadas:
e Pedir en Secretaria Solicitud de permiso o licencia, y rellenarla.
o Entregarla en Direccién.
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¢ Informar a la J. Estudios y a la persona que sustituye sobre la programacion y el
trabajo del alumnado (Cuadrante de horario general).

e Entregar justificante en Direccién, con prontitud.

3. En ausencias no programadas o imprevistas:

e Llamar lo antes posible, antes de las 8: 48h., para organizar y cubrir dicha ausencia e
informar.

e Resolver el proceso de cumplimentacion de permiso o licencia, justificantes e iniciar la
sustitucion, ... lo antes posible segun normativa. Para facilitar el tramite de sustitucion,
en su caso.

Todo ello facilita el trabajo de los compafiero/a que sustituyen dicha ausencia y el
aprovechamiento por parte del alumnado.

En SENECA se grabara la duracion de las ausencias (jornada completa, horas) que se iran
sumando en el sistema.

Absolutamente para todas las ausencias se solicitar4 permiso y se presentara justificante con
indicacion de nombres, sello, firma, fecha y hora, siempre y en todos los casos.

Los casos no son justificables y cuestiones similares se estudiardn en direccion con el
interesado/a, con criterios claros y objetivos para buscar la solucion correcta y se informara al
claustro.

Cuando se den casos de retrasos 0 ausencias no justificadas y/o repetidas, se grabaran en
SENECA como ausencia injustificada, siguiendo el protocolo correspondiente, que dara lugar a las
medidas y actuaciones correspondientes desde la inspeccion.

No se comunicaran por WhatsApp o correo electronico las ausencias no previstas o retrasos.
Es obligatorio llamar inmediatamente por teléfono a la direccién del centro (lista de teléfonos), y se
aportara lo antes posible el justificante correspondiente.

No se puede salir del centro en horario de permanencia sin permiso. Este, se solicitara
directamente al Director o0 a la J. Estudios que lo comunicara de inmediato al director para dar la
autorizacién/desautorizacion correspondiente. Cualquier permiso lo autoriza el director, por tanto,
hasta que no tenga conocimiento del mismo no se autorizara en tiempo y forma, comunicandolo al
interesado.

Se informard trimestralmente, segin normativa, al consejo escolar sobre las ausencias, bajas
y sustituciones.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y
EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

Dividiremos este apartado en dos grandes bloques:

3.1. CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y EDIFICIOS DEL
CENTRO.

- Se incluira en el Plan de Convivencia del Centro, responsabilizar a la Comunidad
Educativa del cuidado y mantenimiento de las instalaciones: profesorado, alumnado,
padres/madres (a través del AMPA), monitores/as del Aula matinal, comedor y actividades
extraescolares. Creando normas y difundiéndolas a toda la Comunidad, a través de
carteles informativos y dibujos elaborados por el propio alumnado, en pasillos, aulas,
patios, servicios, salon de actos, biblioteca, sala de informatica, gimnasio, comedor y
demas dependencias.
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- En caso de dafios por mal uso, con intencionalidad hacia las instalaciones o edificios del
Centro, se reunira a la Comision de Convivencia para dictar Normas de actuacion.

- El mantenimiento de la Instalaciones y edificios del Centro, se realizara con el Presupuesto
anual destinado a tal fin por el Ayuntamiento de la localidad. Se hara un mantenimiento
preventivo en algunos elementos y los que pudieran producir atranques a final de curso y
durante el verano para garantizar el buen estado durante el resto del afio.

Cuando el Presupuesto no permita realizar alguna incidencia como podria ser la cubierta
de los edificios (tejados) o atranques severos en los servicios, se avisard a los
departamentos oportunos: ISE, Concejalia de educacién y obras.

- El Centro dispone de un Parte de incidencias de cada dependencia, para anotar las
deficiencias de las instalaciones de dicho edificio, con el fin de asegurar un listado que el
Equipo Directivo revisara y remitira a la empresa encargada del mantenimiento del Centro
(Documento Anexo 1).

- Como norma general, todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados a
hacer un uso correcto de las instalaciones del Centro y del equipamiento escolar. Las
normas generales y especificas de funcionamiento y utilizacion de cada dependencia
estaran recogidas en el ROF y las correcciones al incumplimiento de dichas normas lo
estaran en el Plan de Convivencia.

- No obstante, a lo anterior, con el fin de conservar y hacer un buen uso de las instalaciones
y equipamientos, el Equipo Directivo podra adoptar las medidas que considere oportunas
para velar por el mejor cumplimiento de las normas citadas. Entre las posibles medidas a
adoptar estarian:

* Establecer mecanismos de control de las personas que hacen uso de una dependencia,
instalacién o equipamiento.

« Establecer un numero limite de usos totales o parciales de un determinado equipamiento
para evitar un uso abusivo que provoque desgaste prematuro.

« Limitar el tiempo de utilizacién de una dependencia, instalacion o equipamiento.

* Limitar el nUmero de personas autorizadas a utilizar determinado equipamiento mecanico,
eléctrico o electrénico que requiera de una cierta destreza, preparacion o cualificacion.

* Publicar las instrucciones o normas de utilizacion de alguna dependencia, instalaciéon o
eguipamiento junto a los mismos para prevenir un mal uso.

* Impartir cursos de utilizacion de instalaciones o equipos que requieran de uso masivo por
parte del personal del Centro.

» Cualesquiera otras medidas que lleven como finalidad conservar en buen estado las
instalaciones y equipamientos del Centro.

CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR:
Normas generales.
1. Las personas responsables de cada dependencia o equipamientos formularan al Equipo
Directivo la necesidad de renovacion de todo o parte de él justificando la peticion.
2. Todo el personal del Centro podré solicitar la renovacion de algun equipamiento tratandolo
previamente con la persona encargada o responsable del mismo justificando dicha peticién.
3. La Junta Directiva de la AMPA podréa proponer al Equipo Directivo la renovacién de alguna
instalacion o equipamiento justificando la necesidad de la misma.
4. El Equipo Directivo podrd por propia iniciativa acometer las medidas adecuadas para
renovar aquel equipamiento necesitado de ello de acuerdo a lo estipulado en el articulo 3.2 de
la Orden de 10 de mayo de 2006.
5. Cuando la renovacion de las instalaciones o equipamientos sea competencia de instancias
superiores externas al Centro, el Equipo Directivo tramitara la solicitud correspondiente
justificando la necesidad.
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6. Cuando la renovacion de las instalaciones o equipamientos entre dentro de las
competencias del Centro, el Equipo Directivo priorizara las mismas para tratar de atenderlas
en orden de mayor a menor necesidad.

Dentro del Equipamiento Escolar incluiremos:

- Mobiliario escolar por dependencias

- Libros de texto

- Biblioteca

- Material informatico: Ordenadores (Sala Informética), portétiles, PDIs, ...
- Material deportivo

- Material Didactico.

Para cada apartado y dependencia hay un protocolo de actuacién especifico:

3.2.1.- Mobiliario escolar por dependencias:

Contamos con un registro de inventario de mobiliario por dependencias, con apartados para
registrar la conservacion, altas, bajas y el motivo de las mismas (Anexos VIII 'Y VIII BIS, Orden de
11/05/2006) EIl inventario sera revisado por cada tutor/a o especialista anualmente para ver el
estado de conservacion y anotar las bajas cuando sea necesario. Se sigue el mismo protocolo de
actuacion que en el primer apartado garantizando su conservacion (Documento Anexos 2a, 2b).

3.2.2.- Libros de texto:

El Profesorado inculcard al alumnado, a través de las diferentes areas del curriculo y en el
desarrollo de las competencias social y ciudadana, los habitos de cuidado de los libros de texto
gue seran utilizados por otros/as comparfieros/as en cursos sucesivos. Asimismo, en lo referente al
cuidado, mantenimiento y reposicion de los libros, nos atendremos a lo estipulado en la ORDEN
de 27 de abril de 2005, que regula el programa de gratuidad de los libros de texto del alumnado
gue cursa ensefianzas obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos.

Los Cheques-Libros seran entregados junto a la entrega de notas en el mes de Junio. Si no es
posible se entregaran durante los primeros dias de septiembre.

Los libros de 1° y 2° de Primaria, al ser fungibles, serd necesaria su adquisiciéon todos los
cursos escolares. Estos libros podran ser donados a los alumnos que los venian utilizando al
finalizar el curso, siempre que asi lo disponga el Consejo Escolar, aunque no los libros de lectura
gue seran utilizados por el alumnado siguiente.

El alumnado de NEE, cuando utilice el mismo material que el resto del alumnado, tendra la
dotacion econémica correspondiente al curso en cuestion.

Cuando utilice materiales curriculares que pertenecen a otros cursos. Se le asignara la
dotacion econdémica del curso donde esté matriculado.

Si el importe del Cheque-Libro excede la dotacion economica fijada, se abonard la diferencia
con cargo a la partida de gastos de funcionamiento. Si el importe global por alumno/a es inferior a
la dotacion economica fijada, la diferencia podra invertirse en material de uso coman.

Cuando un alumno/a se traslade a otro Centro, entregara los libros de texto que le fueron
asignados y se emitira un certificado (anexo 1V, INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL
DE PARTICIPACION E INNOVACION EDUCATIVA SOBRE EL PROGRAMA DE GRATUIDAD
DE LOS LIBROS DE TEXTO PARA EL CURSO ESCOLAR 2009/2010) en el que se indicara el
estado de conservacion de los libros de texto. (Documento anexo 3).

La secretaria del centro llevara un inventario de los libros de texto usados en todas las
etapas, cursos y areas del centro (Documento Anexo 4a) y otro inventario de libros de texto
incluidos en el programa de gratuidad (Documento Anexo 4b).
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A comienzo de curso, el/la titular de la Jefatura de Estudios proporcionara a cada tutor/a el
estadillo, del curso anterior, donde conste el numero de libros de texto de cada materia y
especialmente, el estado de conservacion de cada uno (Documento Anexo 4c). Al finalizar el
curso, los tutores/as recogeran los lotes de libros existentes y rellenaran el estadillo mencionado
gue entregaran en Jefatura de Estudios.

El alumnado deberé sustituir el forro de los libros si este se encuentra en mal estado.

El Equipo Directivo determinard los libros de texto que considere que no reunen las
condiciones necesarias para su uso, asi como los que se hayan extraviado que seran sustituidos
por deterioro involuntario, aumento de matricula o cualquier otra eventualidad. Dicha reposicion,
siempre gue no sea por causas imputables al alumnado, no superara el 10% de los lotes de libros
adquiridos en el curso anterior.

A comienzos de curso se registraran el nombre del alumnado, el estado de conservacion y el
afio académico en el sello impreso en la primera pagina del libro. La pérdida del libro o su
deterioro sera comunicada por el tutor/a a la Jefatura de Estudios quien, por acuerdo anterior en
Claustro, avisara a la familia para solicitar su reposicion.

3.2.3. Biblioteca escolar:

El/l responsable de la Biblioteca del Centro actualizara, durante los primeros meses del curso
escolar, el inventario de los libros existentes en la biblioteca del Centro y dard de baja
aquellos que se encuentren en mal estado, usando el programa ABIES. Asimismo, propondréa al
Equipo Directivo la adquisicion de aquellos ejemplares que considere necesarios para la mejor
consecucion de los objetivos expuestos en el Proyecto Educativo. Cuando se efectle la
adquisicion de nuevos ejemplares, procedera al registro de los mismos en el programa de gestién
pertinente y en el ANEXO IX de la Orden de 11/05/2006 conjunta de las Consejerias de Economia
y Hacienda y Educacion (Documento Anexo 5).

3.2.4. Material Informatico:

El registro del material de informéatica del centro, ordenadores de sobremesa, equipamiento del
proyecto TIC, del Plan Escuela TIC 2.0, etc, se realizara en la ficha de SEGUIMIENTO DEL
MATERIAL TIC (Documento Anexo 6y 7).

Pautas para preservar en el tiempo el adecuado funcionamiento de los equipamientos:

1.- Los/as tutores de los niveles de 5° y 6° seran los encargados de manipular, con criterios de
aprovechamiento y seguridad, las pizarras digitales instaladas en el Centro. Ademas, el Centro
podra hacer uso de las mismas siempre y cuando se solicite y el alumnado del 3er Ciclo no esté
desarrollando actividades presenciales en el aula.

2.- Cuando las pizarras sean causa de mal funcionamiento o averia el tutor/a pondra el hecho, de
forma inmediata, en conocimiento del/la Coordinador/a TIC, quien procedera a comunicar la
incidencia al ISE a través del C.S.M.E.

3.- El Coordinador/a TIC registrara, en el modelo que a tal fin se confeccione, el nimero de serie
de cada una de las pizarras digitales y anotara en un cuadrante el nimero de incidencia que le
comunique el C.S.M.E., cuando exista una averia de la misma, junto con la fecha en que se
produjo la averia y la de solucién.

4.- Los ordenadores de sobremesa que gestionan las pizarras digitales, los instalados a
disposicion del profesorado, los de gestion, las impresoras, escaneres y demas accesorios, que
pertenecen a la dotacion TIC, seguiran el mismo protocolo de actuacion, en caso de averia,
expresado en el capitulo anterior para las pizarras digitales.

5.- Desde la secretaria del centro, se controlard el material del programa Escuela TIC otorgado al
profesorado para su uso, a través de la cumplimentacion de la hoja de seguimiento del material
TIC (Documento Anexo 8). Esta ficha también servird para anotar cualquier material del
equipamiento TIC, cuando sea solicitado por algin miembro del claustro de profesorado.
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3.2.5. Material deportivo:
El/la maestro/a especialista en E. Fisica revisard4, a comienzos del curso escolar, el

inventario del material deportivo y propondra al Equipo Directivo, la baja del que se encuentre en
mal estado, la reposicién el mismo y la adquisicion de aquel material que estime necesario para la
consecucion de los objetivos propuestos en el Proyecto Educativo.

La propuesta sera estudiada y, si se estima necesario, se destinara una partida presupuestaria
para la adquisicion de nuevo material.

3.2.6. Material didactico:
Registrados en inventario por Ciclos y dependencias, sobre todo Infantil y Aulas de

Integracion.

10.

3.2.7. Pautas general para la conservacion y renovacion del equipamiento del centro:
Es una norma de convivencia el uso adecuado de los materiales, instalaciones y edificios
del centro. El uso negligente o malintencionado se considera una conducta contraria o
gravemente contraria a las normas de convivencia y se tratara segun Plan de Convivencia.
De forma transversal, se trabajaran los valores de buen uso, cuidado, conservacién de los
materiales escolares incluidos las TIC, instalaciones y edificios, en todos los niveles
educativos del colegio. Asi debera constar en las programaciones de cada ciclo o nivel.
Cualquier miembro de la Comunidad es responsable de cumplir y hacer cumplir las normas
de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y cualquier otro recurso del Centro
teniendo, igualmente, la obligacion de informar sobre cualquier anomalia observada.

En el caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia cualquier
pertenencia del Centro, del personal de éste o del alumnado del mismo, la Direccién podra
exigir a la/s persona/s responsable/s la reparaciébn de los dafios o desperfectos
ocasionados, la realizacién de tareas de mantenimiento o embellecimiento del Centro que
compense el dafio producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios
ocasionados, segun recoja el Plan de Convivencia.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato... que vaya a
funcionar en el Centro debera contar con las suficientes garantias de instalacion y puesta
en marcha del personal técnico adecuado competente, y cumplir las normas homologadas
por la administracion correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la
garantia de la instalacion resultante.

Existira un parte de incidencias a disposicién de los miembros de la Comunidad para
notificar las deficiencias encontradas en cualquier instalacién, material o edificio del centro.
Este impreso relleno se entregara en Direccion para resolver o tramitar la incidencia.
Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro, sera
tramitada por la Direccion a la mayor brevedad ante el organismo correspondiente
(Ayuntamiento si es una tarea menor o de mantenimiento o Delegacion Territorial si es una
obra o reparacibn de mayor envergadura). Las copias de los escritos remitidos se
archivaran en el Registro de Salidas del Centro, quedando constancia de dicha tramitacion.
El centro contemplard en sus presupuestos una partida para atender las pequefas
reparaciones que permitan el mantenimiento, reparacién o reposicion de los materiales y
dispositivos audiovisuales y TIC.

Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no relnan garantias de seguridad se
inutilizarén, procediendo a la gestibn de la incidencia a la mayor brevedad, segun
procedimiento recogido en el punto 7 de este apartado.

El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los pasillos. Debera
guedarse con las debidas garantias de seguridad, en la dependencia donde se encontraba
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inventariado, hasta que el E. Directivo proceda a darlo de baja del inventario y se decida su
reparacion, retirada, y/o almacenamiento en otro lugar.
11. Se procurard, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado y demas
miembros de la Comunidad Educativa en la reparacion y embellecimiento de las

instalaciones, mobiliario y edificios.
12. El Equipamiento del Centro perseguird tres principios basicos:

O

O

Calidad

En lo que se refiere a la calidad, se prevé la actualizacibn y modernizacion del
equipamiento educativo con los siguientes apartados:
v La actualizacién del equipamiento didactico en general.
v' La actualizacion del mobiliario por razones de ergonomia y obsolescencia.
v' Lainnovacion tecnoldgica y de materiales.

Seguridad

En materia de seguridad en el equipamiento escolar del Centro, se incluye, entre otras,

las siguientes medidas:

v" Adecuacion del material deportivo, con el disefio y la instalaciéon de anclajes
v' Materiales ignifugos en los elementos que son susceptibles de serlo

v' Cumplimiento de la normativa europea en elementos para Infantil y Primaria.
v" Marcado CE en todos los dispositivos eléctricos
v Adecuacion eléctrica en las instalaciones TIC.

Accesibilidad

Para las dependencias del Centro que atiendan alumnado con necesidades educativas
especiales. Esa accesibilidad sera tanto en el aspecto fisico como en la dotacion de

material didactico necesario.

El sistema de mantenimiento de las instalaciones:

UNIDADES PERIODICIDAD
DE OBRA PERMANENTEMENTE SEMANAL/MENSUAL ANUALMENTE
., Limpieza diaria, con mas | Limpieza en profundidad al finalizar
Comprobacion del estado o
detenimiento una vez a la | cada curso escolar.
MOBILIARIO general de los desperfectos y/o , g
. A semana, segun | Comprobacién de soldaduras,
ESCOLAR roturas, asi como su reparacion, . . S .
en su caso organigrama de | pinturas, oxidaciones, incluso
' SADECO. reparacion y pintado, en su caso.
En caso de averia se subsanara
a la mayor brevedad posible.
MATERIAL Seguir las instrucciones de | Limpieza de los aparatos | Comprobacion general del
AUDIOVISUAL | mantenimiento del fabricante. mensualmente. mantenimiento.
Las averias se repararan por
personal cualificado.
Comprobacion del estado _—
; Limpieza  de los elementos
general de todos los materiales, i
: . necesitados.
en especial los anclajes de L
. Comprobacion de fallos estructurales
canastas y porterias. o
- I y oxidaciones de los aparatos y
Comprobacion de fijaciones ; N -
. materiales, y sustitucion o reparacion
existentes en otros aparatos ) .
d . y pintado en caso necesario.
eportivos.
Inspeccion ,d.el estado Comprobaciéon de  todos los
general fisico del . L L
COCINA Y, . . . materiales y sustitucién o reparacion
Limpieza después de cada uso. | comedor y cocina ,
COMEDOR ” en caso necesario.
(ventanas, decoracién, | . " .
Limpieza en profundidad.
paredes, baldosas...)
Comprobacion del buen estado
de materiales y maquinas.
REPROGRAFIA Ajustg y (_:omprobamon de todas
las maquinas.
Las averias deben repararse por
personal especializado.
MATERIAL .. . .
DIDACTICO Comprobacién del buen estado. Inventario del mismo.
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4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASI COMO OTROS FONDOS
PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS, PRIVADOS O PARTICULARES. TODO ELLO SIN
PERJUICIO DE QUE RECIBAN DE LA ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS.

1. El posible uso de instalaciones, como aulas, salas de informatica, pantallas de proyeccién
en horario complementario y/o extraescolar, ho debe ser gravoso para el Centro, por lo que su
mantenimiento, limpieza y gastos derivados de su uso deberan corresponder a las
asociaciones, empresas y/o particulares a quienes se autorice su utilizacion.

2. No obstante, el Centro, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente y previa
aprobacion del C. Escolar, podra acordar el resarcimiento de los gastos que origine su uso.

3. Los ingresos que el centro pueda percibir de entes publicos, privados o particulares por los
motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial y Unica del Centro y, salvo que tengan un
destino especifico, engrosaran la cuenta de ingresos. Estos ingresos se aplicaran a los gastos
de funcionamiento del Centro.

4. El C. Escolar autorizar aquellos proyectos en los que otras personas fisicas o juridicas,
publicas o privadas, soliciten el uso de las instalaciones, siempre que asuman la
responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad, adoptar las medidas
necesarias de control y adecuado uso de las instalaciones y sufragar los gastos ocasionados
por posibles deterioros, pérdidas o roturas del material, instalaciones o servicios y cualquier
otro que se derive directa o indirectamente de la realizacion de la actividad que se propone en
el proyecto presentado. El director/a del centro y el representante de la entidad solicitante,
firmaran un contrato con las prescripciones técnicas a cumplir (Documento Anexo 9).

5. Las empresas, particulares o asociaciones interesadas en la utilizacion de estos espacios
debera solicitarlo en la secretaria del centro mediante el Anexo | de la ORDEN de 3 de agosto
de 2010 (BOJA del 10/08/2010), por la que se regulan los servicios complementarios de la
ensefianza de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros
docentes publicos, asi como la ampliacion de horario.

6. De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo, que puedan realizar las
editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o particulares se haran a través del E.
Directivo y se incluirdn en el inventario correspondiente.

7.  Asimismo, los ingresos procedentes de entes publicos, privados o particulares, derivados
de la prestacién de los servicios ofertados por el centro dentro del Plan de Ayuda a la Familia
(Aula Matinal y Act. extraescolares), se ingresan por parte de las empresas adjudicatarias
mediante transferencia bancaria a la cuenta del centro, en los primeros dias de cada mes, de
modo que el centro pueda transferirlos a su vez al ISE antes del dia 5 del mes en curso.

5. PROCEDIMIENTOS PARA ELABORAR EL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO.

Con el decreto 328/2010, DE 13 DE JULIO, QUE APRUEBA EL REGLAMENTO
ORGANICO DE LAS ESCUELAS INFANTILES DE SEGUNDO CICLO, DE LOS COLEGIOS DE
EDUCACION PRIMARIA, DE LOS COLEGIOS DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA Y DE
LOS CENTROS PUBLICOS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL, el Art. 25 sobre el
PLAN DE GESTION en su apartado 2.e hace referencia a la elaboracion del inventario del centro
por lo que todos los centros deben realizar y actualizar el Inventario General del Centro.

Sera funcion del secretario/a del centro la elaboracion, control, actualizacion anual y
custodia del Inventario General del Centro y su registro en el programa SENECA.
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El registro de inventario recogera los movimientos de todo el material inventariable del
centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan independientemente
de su procedencia y cuyo destino y utilizacion sea el centro.

Tiene caracter de material inventariable, entre otros: Mobiliario, equipo de oficina, equipo
informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y
herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

El Registro de Inventario se confeccionara conforme a los modelos que figuran como

Anexos VIII y VIII (bis) de la Orden 10 de mayo de 2006 para las altas y bajas, respectivamente,
gue se produzcan durante el curso escolar.

Para llevar un control mas riguroso de todo el Inventario General del Centro seria
conveniente dividirlo en varios apartados:

- Inventario por dependencias.

- Inventario de biblioteca.

- Inventario de libros de texto.

- Inventario de material Escuela TIC 2.0.

- Inventario de material cedido/préstamo.

- Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccién.

Se dispone de un libro de Altas (Documento Anexo 12) en el que se registraria el material
recibido al momento hasta su ubicacién definitiva y su inclusién en el Inventario General del
Centro. También de un libro de Bajas (Documento Anexo 13) en el que se registraria el material
gue por la circunstancia que sea tiene que ser dado de baja en cualquier momento hasta que se
haga efectiva en el en el Inventario General del Centro.

Campos del Registro de Inventario.
El material del Registro de Inventario tendra los siguientes campos o datos:
a) Numero de registro: numeracion correlativa de las adquisiciones de material inventariable.
b) Fecha de alta: fecha en la que el material es puesto a disposicién del Centro.
¢) Fecha de baja: fecha en la que el material deja de formar parte del Inventario del Centro.
d) Numero de unidades: nimero de unidades que causan alta o baja.
e) Descripcidn del material: indicar el tipo de material adquirido y sus caracteristicas técnicas.
f) Dependencia de adscripcién: departamentos o unidades organizativas a las que se adscribe el
material de que se trate.
g) Localizacion: lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el material.
h) Procedencia de la entrada: actuacién econémica o administrativa, origen de la incorporacién
al Centro del material de que se trate.
i) Motivo de la baja: causa que provoca la baja del material afectado.

Gestién del Registro de Inventario.

Al igual que el resto de los registros derivados de la gestién econémica del Centro, el
Registro de Inventario deberd elaborarse y revisarse al término del curso contable, es decir,
después del 30 de septiembre de cada afio; y debera incorporarse junto al resto de los
documentos y registros contables y ser aprobado por el Consejo Escolar del Centro.

No obstante, como ocurre con la gestion econémica, el Registro de Inventario debera irse
gestionando a lo largo del curso actualizando e incorporando las altas y bajas de materiales segun
vayan produciéndose a lo largo del afio.
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Soporte del Registro de Inventario.

La aplicacion informatica Séneca es la base de datos para la gestion de inventario y es el
soporte para el Registro de Inventario y permite elaborar anualmente los Anexos VIl y VI (bis) de
la Orden de 10 de mayo de 2006 con las altas y bajas producidas durante cada curso contable.

5.1 INVENTARIO POR DEPENDENCIAS.

Se hard una relacion de todo el material que hay en cada dependencia y que no va a
cambiar de ubicacion. El material quedara reflejado en una base de datos de SENECA, modelo de
registro préctico, funcional y facil de usar (Documento Anexo 2a).

5.2. GESTION E INVENTARIO DE BIBLIOTECA.

Por sus caracteristicas, el centro llevara un control riguroso de los recursos bibliograficos
de entrada y salida, mediante el Registro de Inventario de Biblioteca, conforme al modelo que
figura como Anexo IX de la Orden de 10 de mayo de 2006, que recoja los libros que pasen a
formar parte de la Biblioteca del Centro, cualquiera que sea su procedencia.

El registro de inventario de biblioteca, (Documento Anexo 4a) recogera los libros y material

de audio y video que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su
procedencia y se llevara a cabo mediante el programa informatico ABIES.

El coordinador/a del Plan de Biblioteca sera la persona encargada de la gestion, control,
actualizacion, distribucion y custodia de todo el material. Siempre con la supervision del
secretario/a del centro.

Ellla encargado/a de la Biblioteca del Centro sera designado/a por el Director/a a
comienzos del curso escolar por un periodo minimo de un curso escolar.

El Registro de Inventario de Biblioteca debe imprimirse y encuadernarse una vez cada
cinco afios. Anualmente se registraran y se le anexaran las entradas (altas) y salidas (bajas) que
se hayan producido durante el curso contable. Anualmente, en el mes de octubre, se remitira al
Consejo Escolar del Centro un informe sobre la gestion del Inventario de Biblioteca coincidiendo
con la aprobacion de las cuentas del curso contable finalizado. En dicho informe constaran, al
menos, los siguientes datos referidos a 30 de septiembre de cada curso escolar:

- Encargado/a de la Biblioteca del Centro durante el periodo que termina.

- Nimero de libros inventariados.

- Numero de libros existentes (sin contar las bajas).

- Numero de altas producidas durante el curso contable anterior.

- Numero de bajas producidas durante el curso contable anterior.

- Fecha en que se imprimi6 el ultimo Registro de Inventario de Biblioteca.

- Cualquier circunstancia destacable sobre la gestion del Registro de Inventario de Biblioteca.

Campos del Registro de Inventario de Biblioteca.

De cada libro que entre a formar parte del Registro de Inventario de Biblioteca habra que
consignar preceptivamente los siguientes campos o datos del mismo:
a) Namero de asiento: numeracion correlativa de las adquisiciones de libros.
b) Titulo: titulo del libro en cuestion.
c) Editorial: nombre de la editorial que edita el libro.
d) Fecha de alta: fecha en la que el libro se incorpora a la Biblioteca.
e) Fecha de baja: fecha en la que el libro deja de formar parte del Inventario de Biblioteca.
f) Observaciones: cualquier circunstancia digna de reflejarse y/o el motivo de la baja.
Ademas de estos campos obligatorios, es recomendable incluir otros datos como son:
g) Autor: apellidos y nombre del autor/a del libro.
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h) Tema: temética del libro: narrativa, teatro, historia, diccionarios... Los temas que se contemplen
en el Inventario de Biblioteca seran establecidos por el encargado de Biblioteca con el visto bueno
del Secretario/a y seran los necesarios para permitir clasificar todos los libros existentes.

i) Estante: estanteria en la que se ubica el libro.

Soporte del Registro de Inventario de Biblioteca.

Como la aplicacion Séneca no contempla de momento entre sus funcionalidades la gestion
de inventarios, el centro usa el programa ABIES. Soporte para el Registro de Inventario de
Biblioteca que permite elaborar el Registro y, anualmente, los listados con las altas y bajas
producidas durante el curso contable, siguiendo el modelo de la Orden de 10 de mayo de 2006.

5.3. INVENTARIO DE LIBROS DE TEXTO.

El Registro de inventario del Programa de Gratuidad de Libros, se realizara aparte en otro
documento modelo Documento Anexo 4b y 4b, registro en SENECA. Este inventario lo controlara
y custodiara el secretario/a del centro pero su cumplimentacién, control y aplicacion corresponde a
los diferentes tutores/as.

5.4. INVENTARIO DE MATERIAL ESCUELA TIC 2.0.

Se recogera en este apartado todo el material perteneciente al proyecto Escuela TIC 2.0 y
gue no tenga una ubicacion determinada (pues se incluiria en el inventario de esa dependencia).
Se llevara un control de este material y la persona responsable es el Coordinador/a TIC del

centro con la supervision del secretario/a. Modelo Documento Anexo 6, registro en SENECA.

5.5 INVENTARIO DE MATERIAL CEDIDO/PRESTAMO.

Se relacionara todo el material que llegue al centro con caracter permanente o temporal
con registro de entrada y salida. Es funcion del secretario/a del centro el control, conservacion,
custodia y devolucién, si procede, del material recibido/cedido. Control segin modelo Documento
Anexo 10, registro en SENECA.

5.6 INVENTARIO DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y DEL PLAN DE AUTOPROTECCION.

En este apartado se plasmaran los elementos de seguridad con que cuenta el centro:
alarmas, camaras de vigilancia, sensores térmicos, elementos contra incendios, extintores, etc.
Asimismo, se anotara los botiquines que hay en el centro, su contenido y ubicacion.

La persona responsable del Plan de Autoproteccion, es la encargada de completar y
revisar la hoja de seguimiento del material, segin el modelo Documento Anexo 10. La custodia y
supervision y registro en SENECA corre a cargo de la persona del secretario/a del centro.

6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS

RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA
CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

Cada vez hay que concienciar mas al alumnado de que nuestra capacidad como consumidores se

convierte en la herramienta principal para introducir practicas y alternativas que minimicen la
explotacion de los recursos naturales y supongan una reduccion en la generacion de los residuos.

Tomar conciencia que el reciclaje es el reproceso de los materiales usados, que de otra manera

se perderian, reutilizados para que se puedan emplear en productos nuevos. El Centro cuenta con:
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1. PILAS: Un contenedor de pilas usadas ubicada en la secretaria. De esta forma se evita que
estos materiales altamente contaminantes se mezclen con la basura residual de sus casas.

2. PAPEL: Dado el volumen de papel que se produce en todas las dependencias del Centro
ademas de la papelera, se tendra un depédsito especifico para la recogida de papel (por
ejemplo: una caja de carton forrada de azul), para su posterior reciclado en un contenedor
ubicado junto al edificio del centro.

3. PLASTICO: Se realizara una recogida selectiva, por clases, de envases y aluminio, en todas
las dependencias del Centro donde ademas de la papelera, se tendra un depdsito especifico
para la recogida de dichos residuos (por ejemplo: una caja de cartén forrada de amarillo),
para su posterior reciclado en un contenedor ubicado junto al edificio del centro.

4., CONSUMIBLES INFORMATICOS: Se utilizara, en la medida de lo posible, toner y cartuchos
de tinta reciclados y los residuos que se originen seran las empresas suministradoras las
encargadas de retirarlos y de reciclarlos. En otras ocasiones se llevaran al punto limpio bien
por parte de la empresa u otros miembros de la comunidad educativa.

5. FOTOCOPIAS: Se procurara que el material a fotocopiar sea por ambas caras, cuando sea
posible, para ahorrar folios y no realizar fotocopias innecesarias. Se atendera a un reparto
equitativo del material a fotocopiar segun las necesidades de grupos, profesorado y areas.

6. AGUA: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable, tanto en el Centro como en sus casas, cerrando las fuentes cuando no estén
bebiendo. A medida que vaya siendo necesaria la reposicion de grifos, iremos sustituyéndolos
por otros de cierre automatico para reducir el consumo de agua.

7. ELECTRICIDAD: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable, tanto en el Centro como en sus casas, apagando las luces de los pasillos u otras
dependencias cuando no se necesite. Tomaremos como norma comuan que la Ultima persona
gue salga de una dependencia, apague el alumbrado.

8. ACTIVIDADES: EI Centro valora positivamente la forma de trabajo que reduzca la produccién
de residuos, fomentaremos la participacion en campafias de repoblacion de arbolado
organizadas por instituciones y entidades del entorno; el reciclado con la realizacién de
actividades motivadoras que incluyan actividades deportivas, manualidades, artisticas...en el
gue se use material reciclado. Se priorizaran aquellas ofertas de actividades que motiven el
uso responsable y ecoldgico de los materiales.

Pautas para la gestion sostenible de los recursos y residuos que genera el centro:

1. Siempre que sea posible se utilizaré el papel por las dos caras, incluidos los documentos
impresos que asi lo permitan. Para elaboracion de borradores, pruebas... se utilizara
principalmente papel reciclado.

2. Se evitaran las copias impresas de todo documento o material didactico que pueda ser

usado por su destinatario sin necesidad de papel.

3. Al salir al recreo, el personal docente velara porque el alumnado clasifique correctamente
los restos de merienda y envases en las papeleras de materia organica e inorganica
colocadas al respecto en el patio.

4. Cada aula y dependencia de trabajo del Centro dispondra de una papelera para el
reciclado de papel.
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Cada viernes, el alumnado designado, procedera al vaciado de las papeleras de reciclado
de papel en el contenedor de papel y carton situado en el patio trasero del centro.

En Secretaria se dispondra de un contenedor de pilas usadas y de un contenedor para el
reciclado de téner y cartuchos de tinta.

Las lamparas y enseres que estén fuera de uso se almacenardn para su entrega a un
punto limpio de la ciudad.

Cualquier pérdida de agua o rotura de tuberia serd comunicada a la mayor brevedad para
su reparacién por el Ayuntamiento.

Siempre que sea posible, se emplearan las primeras horas de la mafiana para los riegos
de plantas, jardines y huerto.

Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de apagarlos
siguiendo las instrucciones, al final de su uso o de la jornada escolar, poniendo especial
cuidado en estufas y aparatos de aire.

La ultima persona que salga de una dependencia debera apagar la luz.

En los meses de frio, los maestros y maestras deberan procurar que puertas de pasillos,
clases y ventanas permanezcan cerradas para evitar la pérdida de calor y el consecuente
mayor consumo de calefaccion.

Los maestros/as deben usar preferentemente la luz natural a la artificial en las aulas,
siempre que ésta permita las actividades programadas.

Los residuos del comedor y cocina se clasifican en los distintos contenedores (orgéanico,
papel y cartdén e inorganico) dispuestos en el Centro.

El aceite usado, procedente de las freidoras se almacena para ser retirado posteriormente
por la empresa contratada.

El Claustro fomenta el uso no derrochador, la conservacion, restauracién y reutilizacion de
materiales escolares y libros del alumnado y del colegio.

En el Centro se valora se valora positivamente el reciclado de materiales y se realizan
actividades motivadoras con el alumnado relacionadas con distintas areas (deportivas,
artisticas...) y se desarrollan talleres relacionados con su importancia (Medio Ambiente,
Talleres del Ayuntamiento...)

El Centro colabora y participa activamente en campafias de repoblacion de arbolado y
plantas aut6ctonas, organizadas por organizaciones, asociaciones del entorno o por el
mismo Centro (Crece con tu arbol).

22



JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION
7.- CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION DE LIBROS DE TEXTO.

Ciclo: 1¢Ciclo O 2°Ciclo O 3er Ciclo O Curso:20 /|

Proyecto editorial evaluado:

Periodo para el que se aprueba el proyecto editorial: 2015/ 2019.

Los campos seran evaluados tachando los valores 1, 2 ¢ 3, siendo el significado de los mismos:
1=Insuficiente, se precisarian muchas adaptaciones y esfuerzo para modificar o completar lo requerido;
2=Suficiente, se precisarian pocas adaptaciones y esfuerzo para modificar o completar lo requerido;
3=Muy bien, se adapta perfectamente a lo requerido sin requerir ningun tipo de adaptacion o modificacion.

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERQ”

ESTRUCTURACION CURRICULAR DEL PROYECTO EDITORIAL

Adaptacion a la normativa andaluza.

En el proyecto editorial se contemplan y desarrollan de forma adecuada todos los elementos curriculares
definidos en el Decreto 97/2015, de 3 de marzo, por el que se establece la ordenacion y el curriculo de la
Educacién Primaria en la Comunidad Autdnoma de Andalucia (objetivos generales y de cada una de las areas,
competencias clave, contenidos, metodologia didactica, criterios de evaluacion, estandares de aprendizaje
evaluables).

El proyecto editorial estd basado en la concrecion de los elementos curriculares planteada en el Anexo | de la
Orden de 17 de marzo por la que desarrolla el curriculo correspondiente a la educacién primaria en Andalucia.

Coherencia con el proyecto educativo de centro.

El proyecto editorial es coherente con determinados aspectos del proyecto educativo del centro: objetivos propios
para la mejora del rendimiento escolar; lineas generales de actuacion pedagogica; coordinacion y concrecion de
los contenidos curriculares; procedimientos y criterios de evaluaciéon y promocién del alumnado; forma de
atencion a la diversidad; organizacion de actividades de refuerzo y recuperacion; criterios generales para la
elaboracién de las programaciones didacticas.

Idoneidad del planteamiento didactico y metodolégico.

El planteamiento didactico que se ofrece para el desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje esta basado en
las orientaciones metodoldgicas del Decreto 97/2015 por el que se establece la ordenacion y las ensefianzas
correspondientes a la educaciéon primaria en Andalucia y la Orden por la que desarrolla el curriculo
correspondiente a la educacién primaria en Andalucia:

- Oferta una metodologia activa y motivadora, centrada en el alumnado y su participacion.

- Bulsqueda constante de desarrollo de las competencias clave.

- Promociona el empleo y el desarrollo de un pensamiento racional y critico.

- Potencia actividades para el pensamiento creativo.

- Oferta actividades para trabajo individual y cooperativo, buscando el aprendizaje entre iguales.

- Actividades y tareas para trabaja las Inteligencias Multiples, la Inteligencia Emocional,...

- Implementa estrategias de Aprendizaje Cooperativo.

- Ofrece y da propuestas de UDI.

- Prepara las unidades/secuencias de contenidos para el Aprendizaje Basado en Proyectos.

- Oferta actividades y tareas relevantes, haciendo uso de recursos y materiales diversos.

JEEN [FEE I ) RN ) IR PR\ PEE ) PR\ pEEN

- Desarrolla varios procesos cognitivos (identificar, analizar, reconocer, asociar, reflexionar, razonar,
deducir...).

—_

- Con integracion de referencias a la vida cotidiana y al entorno inmediato del alumnado.

- Con implicacion de la lectura y la investigacion.

- Impulsando las diferentes posibilidades de expresion.

- Buscando el desarrollo maximo de capacidades mas que la asimilacion aislada de contenidos.
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Transversalidad.

Se contemplan referencias a la ordenacion y las ensefianzas de la educacién primaria en Andalucia:
- Prevencidn y resolucién de conflictos, valores que preparan al alumnado para una vida responsable en una
sociedad libre y democratica.

- Laadquisicion de habitos de vida saludable que favorezcan un adecuado bienestar fisico, mental y social.

- La utilizacién responsable del tiempo libre y del ocio, asi como el respeto al medio ambiente.

- Laigualdad efectiva entre hombres y mujeres, la prevencion de la violencia de género y la no discriminacion
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por cualquier condicidn personal o social. 213
- El espiritu emprendedor a partir del desarrollo de la creatividad, la autonomia, la iniciativa, el trabajo en

equipo, la autoconfianza y el sentido critico. 213
- El conocimiento de nuestra cultura y de nuestra comunidad. 213
- Lautilizacién adecuada de las herramientas tecnolégicas de la sociedad del conocimiento. 213
Idoneidad en la estructuracién de unidades.
I’_as unidades presentan contenidos y metodologias interdisciplinares, estando conectadas entre las distintas 213
areas.
Las unidades, en su conjunto, contemplan una temporalizacion adecuada, pudiendo ser desarrolladas en tiempos
que no sean demasiado cortos o excesivamente largos. 213
La estructura de las Unidades facilita la creacion de UDIs. 213
El nimero de Unidades por drea no es excesivo ni escaso, pudiéndose encuadrar bien en un curso escolar. 213
Idoneidad del planteamiento de la evaluacion.
La evaluacion se plantea sobre el grado de adquisicién de las competencias clave y el logro de objetivos de la 213
etapa
Los criterios de evaluacién del proyecto editorial estdn en consonancia con el proyecto educativo de centro y el
Anexo | de la Orden de 17 de marzo que desarrolla el curriculo de la educacién primaria en Andalucia. 2 |3
Existe una diversidad de oferta en los procedimientos e instrumentos de evaluacion, siendo estos coherentes con
los criterios de evaluacion y las capacidades y competencias a evaluar. 213
Se establecen unos criterios de calificacion distintos a los basados en la aplicacion de valores porcentuales a los
distintos instrumentos de evaluacién (controles) y actitudes del alumnado. 2 13
Se favorecen los procesos de autoevaluacion por parte del alumnado. 213
Presenta un portfolio para el alumnado. 2 13
Se proporcionan modelos de pruebas de evaluacion adaptables, editables y coincidentes con los criterios de
evaluacién arriba descritos. 213
Existen solucionarios, escalas, indicadores y rubricas en la resolucién y calificacion de ejercicios-actividades- 213
tareas.
Permite la evaluacion online. El alumno puede ser evaluado desde casa y el feedback del profesor con el alumno. 213
Tratamiento de la lectura.
El proyecto de la editorial ofrece un tratamiento y desarrollo especifico de la lectura con actividades variadas y
motivadoras en cada una de las areas de la etapa, acorde con lo establecido en el proyecto educativo del centro. 213
Tratamiento de la expresion y comprension oral.
El proyecto editorial ofrece un tratamiento y desarrollo especifico de la expresidén y comprensién oral con
actividades variadas y motivadoras en cada area de la etapa, acorde con lo establecido en el proyecto educativo 213
del centro.
Tratamiento de la expresidn escrita.
El proyecto de la editorial ofrece un tratamiento y desarrollo especifico de la expresion escrita con actividades
variadas y motivadoras en cada una de las areas de la etapa, acorde con el proyecto educativo del centro. 213
Conocimiento Cientifico.
Aparecen actividades, experimentos y tareas para promover el Conocimiento Cientifico por parte del alumnado. \ \ 2 \ 3
Tratamiento de la Informacidn y Estudio.
El proyecto editorial implementa técnicas de estudios para el alumnado. 213
El proyecto editorial aporta material (recursos, cuadernillos, etc.) extra para facilitar el estudio del alumnado. 213
Tratamiento de la resolucion de problemas.
El proyecto de la editorial ofrece un tratamiento y desarrollo especifico de la resolucidn de problemas en el area
de matematicas, acorde con lo establecido en el proyecto educativo del centro. 213
Tratamiento de la diversidad.
Se favorece el tratamiento de las unidades de forma diversificada para distintos tipos de ritmos de aprendizaje del
alumnado, ofertando ejercicios y actividades multinivel para el aprendizaje autdnomo. 213
Se ofertan actividades de refuerzo y ampliacion tanto en papel como en formato online. 2|3
Aparecen metodologias concretas para el alumnado con alta capacidad. 213
Necesidad/posibilidad de modificaciones.
El material proporcionado no precisa muchas modificaciones para ser adaptado al proyecto educativo del centro. 213
El material proporcionado esta en formato facilmente editable para su adaptacién al proyecto educativo del 213
centro.
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El profesorado puede editar y modificar las unidades didacticas para adaptarlas al entorno y al alumnado. [1]2]3
ASPECTOS INTRINSECOS DE LOS LIBROS DE TEXTO
Areas/asignaturas que tienen libro de texto.
Las asignaturas troncales que recoge la Orden de 27 de marzo (Ciencias de la Naturaleza, Ciencias Sociales,
Lengua Castellana y Literatura, Matematicas y Primera Lengua Extranjera) tienen libro de texto. 11213
Las asignaturas especificas que recoge la Orden de 27 de marzo (Educacion Fisica, Religion, Valores Sociales y
Civicos, Educacién Artistica y Segunda Lengua Extranjera) tienen libro de texto. 11213
Las asignaturas de libre configuraciéon autondémica que recoge la Orden de 27 de marzo (Educacion para la
Ciudadania y Derechos humanos -5° y Cultura y Practica Digital -6°) tienen libro de texto. 11213
Estética exterior.
El material de las cubiertas es de calidad y con un disefio atractivo. 1 \ 2 \ 3
Estructura interior.
Se utilizan numerosas iméagenes, mapas conceptuales, ejemplificaciones, sintesis... que fomentan y facilitan el
aprendizaje con una estética atractiva y motivadora para el alumnado. 11213
La relacion entre textos discontinuos y textos continuos por Unidad Didactica es similar. 11213
Vocabulario empleado.
En el desarrollo de los contenidos existe un lenguaje y vocabulario claro, comprensible y adaptado al alumnado. 11213
Se trabaja con un vocabulario adaptado al entorno de nuestra comunidad y de nuestra cultura andaluza. 11213
Coherencia con el proyecto editorial.
Se aprecia una coherencia entre lo plasmado en los libros de texto y lo ofertado en el proyecto editorial. 1 \ 2 \ 3
Idoneidad en el planteamiento de actividades.
Los ejercicios, actividades y tareas ofertadas son motivadoras, estan conectadas con la vida cotidiana y con el
entorno inmediato donde se desenvuelve el alumnado. 11213
Los ejercicios, actividades y tareas ofertadas presentan una secuencia en su grado de dificultad para poder
adaptarlo a los diversos niveles gque nos encontramos en nuestro centro. 11213
RECURSOS Y MATERIALES
Recursos TIC.
Se ofrecen contenidos y recursos TIC (consulta y ampliacion, videos tutoriales, documentales, rotafolios...). 11213
Se ofrece el libro para trabajar en otras plataformas: Tablet, PC y Smartphone. 11213
La editorial tiene una APP propia para la descarga del libro de texto en las diferentes plataformas. 11213
Permite al alumnado trabajar on line en alguna plataforma. 11213
Permite editar el contenido con el que trabaja el alumnado. 11213
Material manipulativo.
Las actividades planteadas requieren el uso y empleo de materiales manipulativos por parte del alumnado. 11213
Se ofrece material manipulativo al centro para el desarrollo de las actividades planteadas en los libros de texto. 11213
Bancos de tareas y actividades de ampliacion y refuerzo.
Se ofrecen bancos de tareas alternativas para renovar curso tras curso el trabajo a realizar por el alumnado. 11213
Se ofertan actividades de refuerzo y ampliacién tanto en papel como en formato online. 11213
Apoyo para las familias.
E’I' proyecto editorial tiene recursos para ayudar a las familias y apoyar el seguimiento del aprendizaje de sus 11213

ijos.
APOYO A LA LABOR DEL PROFESORADO
Plataformas TIC.
Se ofrece una plataforma virtual donde se contemple el proyecto de la misma, modelos de ejercicios, actividades,
tareas, de refuerzo y ampliacién, documentos interesantes para el profesorado, guias de actuacion... 11213
Guias educativas.
Se ofrece modelo de guia para el profesorado con solucionarios de ejercicios o actividades y orientaciones
metodoldgicas y tareas para su desarrollo, con base curricular e indicaciones, y material de refuerzo y ampliacion. |1 [ 2 | 3
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PUNTUACION TOTAL Y ANALISIS DE LAS MISMAS.

- ESTRUCTURACION CURRICULAR DEL PROYECTO EDITORIAL

Puntos obtenidos;

Rango de puntuaciones y valoraciones:

U 38: Deficiente. La estructuracién curricular del proyecto editorial no se adapta a lo requerido por el centro.

Q4 38/ 70: Insuficiente. La estructura curricular del proyecto editorial no se adapta suficientemente a lo requerido por el
centro.

Q4 71/ 100: Suficiente. La estructuracidn curricular del proyecto editorial se adapta en grado suficiente a lo requerido
por el centro, pero se precisaria realizar cambios en la misma.

O 100 / 113: Muy bien. La estructuracion curricular del proyecto editorial se adapta muy bien a lo requerido por el
centro, precisando realizar pocos cambios en la misma.

O 114: Perfecto. La estructuracion curricular del proyecto editorial se adapta de forma 6ptima a lo requerido por el
centro, no precisando realizar ningin cambio en la misma.

- ASPECTOS INTRINSECOS DE LOS LIBROS DE TEXTO

Puntos obtenidos:

Rango de puntuaciones y valoraciones:

O 5: Deficiente. Los aspectos intrinsecos de los libros de texto no se ajustan a lo establecido en los indicadores.

U 6/ 8: Insuficiente. Los aspectos intrinsecos de los libros de texto se ajustan poco a lo establecido en los indicadores.
Q 9/ 12: Suficiente. Los aspectos intrinsecos de los libros de texto se ajustan bastante a lo establecido en los
indicadores.

O 13 / 14: Muy bien. Los aspectos intrinsecos de los libros de texto se ajustan de forma muy aproximada a lo
establecido en los indicadores.

U 15: Perfecto. Los aspectos intrinsecos de los libros de texto se ajustan de forma optima a lo establecido en los
indicadores.

- RECURSOS Y MATERIALES

Puntos obtenidos;

Rango de puntuaciones y valoraciones:

U 5: Deficiente. Los recursos materiales ofertados no se ajustan a lo establecido en los indicadores.

U 6/ 8: Insuficiente. Los recursos materiales ofertados se ajustan poco a lo establecido en los indicadores.

4 9/ 12: Suficiente. Los recursos materiales ofertados se ajustan bastante a lo establecido en los indicadores.

O 13/ 14: Muy bien. Los recursos materiales ofertados se ajustan de forma muy aproximada a lo establecido en los
indicadores.

U 15: Perfecto. Los recursos materiales ofertados se ajustan de forma 6ptima a lo establecido en los indicadores.

- APOYO A LA LABOR DEL PROFESORADO

Puntos obtenidos:

Rango de puntuaciones y valoraciones:

QO 2: Deficiente. La oferta editorial en el apoyo a la labor del profesorado no se ajusta a lo establecido en los
indicadores.

Q 3: Insuficiente. La oferta editorial en el apoyo a la labor del profesorado se ajusta poco a lo establecido en los
indicadores.

U 4: Suficiente. La oferta editorial en el apoyo a la labor del profesorado se ajusta bastante a lo establecido en los
indicadores.

QO 5: Muy bien. La oferta editorial en el apoyo a la labor del profesorado se ajusta de forma muy aproximada a lo
establecido en los indicadores.

U 6: Perfecto. La oferta editorial en el apoyo a la labor del profesorado se ajusta de forma dptima a lo establecido en
los indicadores.

RESULTADOS GLOBALES

CALIFICACION FINAL EN FUNCION DE LA PUNTUACION OBTENIDA

APARTADOS VALORADOS

Estructuracion curricular del proyecto editorial

Aspectos intrinsecos de los libros de texto

Recursos y materiales

Apoyo a la labor del profesorado
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8.- CUALESQUIERA OTROS ASPECTOS RELATIVOS A LA GESTION ECONOMICA DEL
CENTRO NO CONTEMPLADOS EN LA NORMATIVA VIGENTE, A LA QUE, EN TODO CASO,
DEBERA SUPEDITARSE

Funcionamiento de la comision permanente en el aspecto econémico.
- Composicion.

La Comision permanente es un o6rgano del Consejo Escolar formada por la persona
encargada de la Direccion del Centro, que lo preside, la Jefa de Estudios, un profesor/a y un padre
o0 madre, miembros del Consejo Escolar, y elegidos por cada uno los sectores de representantes a
los que pertenezcan.

- Funciones.

Las funciones de esta Comisién, en lo referente al aspecto econémico son:

1. Estudiar e informar el proyecto de presupuesto elaborado por el Secretario.

2. Supervisar el desarrollo de los gastos verificando que se atengan al presupuesto
general del centro y la imputacién de gastos corresponda a los capitulos de gestion
interna que se determinen y a las partidas legales establecidas.

3. Informar al Consejo Escolar del contenido de la justificacion de gastos, antes de
gue éste adopte el acuerdo aprobatorio de cuentas.

- Régimen de reuniones.

1. La Comision permanente se reunird, al menos, una vez al trimestre para evaluar e
informar el proyecto de presupuesto, su aplicacion, el estado de cuentas y la
justificacién de gastos, segun el momento

2. Ademas, se reunird cuantas veces sea preciso para la resolucién de los informes
gue le sean encargados por el Consejo Escolar, o el estudio de las reformas de los
presupuestos.

3. La reunién sera convocada por la persona titular de la Direccién, por mandato del
Consejo Escolar o de un tercio de los miembros de la comision.

4. Por motivos de urgencia, el Presidente podr4 convocar a los miembros de la
Comisién con una anticipacion de 24 horas.
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9. ANEXOS.

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADEROQ”

Documento anexo 1

HOJA DE REGISTRO DE INCIDENCIAS POR DEPENDENCIAS DEL CENTRO

AULA/DEPENDENCIA: FECHA: PERSONA
QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION ELEMENTO BREVE DESCRIPCION

LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persiana, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):

AULA/DEPENDENCIA: FECHA: PERSONA
QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION ELEMENTO BREVE DESCRIPCION

LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persiana, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):

AULA/DEPENDENCIA: FECHA: PERSONA
QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

ELEMENTO BREVE DESCRIPCION ELEMENTO BREVE DESCRIPCION

LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persiana, cristal) (grifos, wc)

PINTURA INSTALAC WIFI

OTROS (Especificar):
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Documento. Anexo 2a
INVENTARIO DE AULA
CURSO: /
PROFESOR/PROFESORA:

- DETALLE DEL MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO DE LAS AULAS: muebles, ordenadores,
aparatos eléctricos y audiovisuales, etc.
- LLAVES DEL CENTRO: SI NO Se devuelven al conserje: SI NO

CONSERVACION

! o
ARTICULO N BUENA MALA REGULAR OBSERVACIONES

Mesas infantiles

Mesas profesorado

Sillas infantiles

Sillas profesorado

Mesas ordenadores

Armarios

Pizarras

Corchos

Ordenadores

Radiocasete

Diccionarios

Biblioteca aula

Estufas

Mapas

Reglas

Globos terragueos

Grapadora

Tijeras

Taladradora

Reloj de pared

Murfecos

Juegos didacticos:

Instr. Musicales:

Otros:
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Almeria, a

El/la Profesor/a.

Fdo.

de

de 201_ /

V°B° El/la Secretario/a.

Fdo.
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Documento Anexo 2b.
INVENTARIO POR DEPENDENCIAS

DELEGACION TERRITORIAL, ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO”

Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | Tfo/fax:

REGISTRO DE INVENTARIO
N° DESCRIPCION N° PROVEE- FECHA FECHA UBICACION |ESTADO DE | OBSERVACIONES/TEMPO
REG. |DEL MATERIAL |UNIDAD |DOR ALTA BAJA CONSERVACION | RALIDAD/CAUSA DE BAJA
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

CONSEJERIA DE EDUCACION JUNTA DE ANDALUCIA
Documento Anexo 3
Anexo IV
CERTIFICACION DE ENTREGA DE LIBROS POR ALUMNADO TRASLADADO

D0 DRI, et , como Secretario/a
(o 1= I o7 =Y | { (o T , Y con el visto bueno
del Director/a.

CERTIFICO: que el  alumno/a......cccccoiiiieeiieiieieeeeee e :
matriculado/a en este centro en el curso.............. con fecha ......ccooovvivennnns , ha
hecho entrega de los libros que se le asignaron con cargo al Programa de
Gratuidad de Libros de Texto, debido a su traslado a otro centro educativo, en

el estado de conservacion que se indica:

oo Perfecto
oo Bueno

oo Suficiente

oo Malo
BN, Y- R de........ de 20.....
EL SECRETARIO/A EL DIRECTOR/A
(Sello del centro)
FAO: o, FAO: e
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CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERQ”

Documento anexo 4a.
INVENTARIO DE LIBROS DE TEXTO

Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | TI/fax:

REGISTRO DE INVENTARIO
Curso Curso de|N° de|Titulo Area Nivel Alumnado Estado de entrega Estado devolucion
de alta |baja registro receptor
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DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA

Documento anexo 4b

INVENTARIO LIBROS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

Centro: Cdédigo: Provincia: Localidad: Tel/fax:

REGISTRO DE INVENTARIO
Curso de|Curso de|N° Titulo Area Nivel Alumnado receptor Estado de entrega | Estado devolucion
alta baja registro
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

Documento Anexo 4c
ESTADILLO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL ESTADO DE CONSERVACION DE
LOS LIBROS DE TEXTO, POR UNIDADES Y ALUMNADO.

CURSO ACADEMICO: 201__/201__ NIVEL: PROFESOR/A
TUTOR/A:
p <
<|<| 2 Ol <] 9| «
S =91 =] 0O
APELLIDOS Y NOMBRE 3l mlojlwlol 5|9
AFREIREAEE
YIS0l 2| x|ulals
ESTADO DE CONSERVACION/VALORACION: BIEN (B) REGULAR (R) MAL (M)




JUNTA DE ANDALUCGIA DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERQ”

Documento Anexo 5:
ANEXO IX (REGISTRO DE INVENTARIO DE BIBLIOTECA)

Centro: Cadigo: Provincia: Localidad: Curso Escolar: /__Hoja Num.:
REGISTRO DE INVENTARIO
N° ASIENTO || TITULO EDITORIAL FECHA DE ALTA | FECHA DE BAJA OBSERVACIONES
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Documento Anexo 6
INVENTARIO DEL MATERIAL TIC

Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | TI/fax:
REGISTRO DE INVENTARIO
Curso |[Curso N° de | DESCRIPCION Destinatario: Estado (B,M,R)|Estado (B, M, R) | Observaciones

de alta |de baja |registro DEL MATERIAL fecha entrega |fechadevoluc. |causabaja




JUNTA DE ANDALUCIA

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADEROQ"

DELEGACION TERRITORIAL ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO”

CONSEJERIA DE EDUCACION
Documento Anexo 7
REGISTRO DE INCIDENCIAS DEL MATERIAL TIC
EQUIPO: UBICACION N° de SERIE y/o I.P AVERIA (breve descripcion) INCIDENCIA
' Yo LF P FECHA NUMERO

o ordenador, o PDI
o cafnoén, o impresora
o Otro (especificar)

o ordenador, o PDI
o cafnon, o impresora
o Otro (especificar)

o ordenador, o PDI
o cafidn, o impresora
o Otro (especificar)

o ordenador, o PDI
o cafioén, o impresora
o Otro (especificar)

o ordenador, o PDI
o cafidn, o impresora
o Otro (especificar)

o ordenador, o PDI
o cafnon, o impresora
o Otro (especificar)
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

Documento anexo 8
FICHA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE MATERIAL TIC
Por el presente documento, se hace constar que el profesor o profesora de este Centro:

NOMBRE:

Ha recibido, en régimen de préstamo, el siguiente material:

[0 Ultraportatil Plan Escuela TIC 2.0 Nede serie: .....oovvvviiiiiiiiiiieeee,
(1 Portatil Centro TIC Nedeserie: ...ccoovvviiiiiiiiii
(1 Portatil del centro, en calidad de coordinador/ade................ccccoeviiinann...
[1 Camara de fotos

(1 Camara de video

(1 Cafdn de proyeccion

0 Otromaterial: ...................oonills

FECHA DE ENTREGA: / /

ESTADO 0 MUY BUENO 00 BUENO [0 REGULAR 0 MALO
FECHA DE DEVOLUCION: / /

ESTADO 0 MUY BUENO 00 BUENO [0 REGULAR 0 MALO

Asimismo, se compromete, a realizar la formacion precisa, en su caso, para aprender su
manejo; a la utilizacion escolar semanal del mismo y a su devolucion, cuando corresponda,
de acuerdo a lo establecido en el Plan de Gestion del Centro.

Por todo lo cual, firma el presente documento en ,a__ de de
20 :

EL/LA SECRETARIO/A EL/LA PROFESOR/A
Fdo. : Fdo. :
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CONSEJERIA DE EDUCACION C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERQ”

Documento Anexo 9 (APARTADO D)

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CESION DE LAS INSTALACIONES
ESCOLARES A PERSONAS SOLICITANTES FiSICAS O JURIDICAS, PUBLICAS O PRIVADAS,
PARA REALIZAR ACTIVIDADES EDUCATIVAS, CULTURALES, ARTISTICAS, DEPORTIVAS O
SOCIALES.
1.- INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto la descripcion de las prescripciones técnicas
correspondientes a la cesion de las instalaciones escolares a personas solicitantes fisicas o
juridicas, publicas o privadas para la realizacion de actividades educativas, culturales,
sociales o deportivas, en virtud de la orden del ORDEN de 3 de agosto de 2010 (BOJA del
10/08/2010), por la que se regulan los servicios complementarios de la ensefianza de aula
matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros docentes publicos, asi
como la ampliacion de horario; en el Articulo 16 se regulan los Proyectos para la utilizaciéon
de las instalaciones de los centros docentes publicos. Asimismo, en esta orden se
determina que el Consejo Escolar de los centros docentes publicos podra autorizar aquellos
otros proyectos en los que otras personas solicitantes fisicas o juridicas, publicas o
privadas, para realizar actividades educativas, culturales, artisticas, deportivas o sociales,
asuman la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad propuesta.
2.- CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE SOLICITUD DEL USO DE LA INSTALACION
2.1.- Desarrollo de la actividad propuesta.
Conforme al Anexo |
2.2.- Personal/as responsable/es de la actividad.
Conforme al Anexo |
3.- CONDICIONES DE USO DE LAS INSTALACIONES ESCOLARES
12.- El o la representante de la asociacion, club o entidad organizadora debera solicitar por
escrito en el registro del centro la solicitud de uso de las instalaciones, para ello debera
rellenar el ANEXO |
22.- La entidad solicitante deberd asumir la responsabilidad de asegurar el normal
desarrollo de la actividad propuesta, adoptar las medidas necesarias de control y adecuado
uso de las instalaciones y sufragar los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas
o roturas en el material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o
indirectamente de la realizacién de la actividad que se propone en el proyecto presentado.
3?2.- Para asegurar la responsabilidad civil y subsidiaria de las personas usuarias, asi como
de los posibles dafos a terceros, la entidad, organismo o club usuario debera acompanar a
la solicitud comprobante de la pédliza de seguros que cubra estas posibles u otras
eventualidades.
43.- La persona responsable de la actividad, serd la encargada del control del acceso al
centro, no permitiendo la entrada al recinto de personas ajenas a la actividad y cuidando
gue las instalaciones queden debidamente cerradas. Cuando la actividad se desarrolle a lo
largo de un trimestre o curso escolar, se le proporcionara una llave de la puerta de acceso
gue debera custodiar debidamente hasta la finalizacion del desarrollo de la actividad, tras la
cual debera proceder a su devolucion. (Unicamente en los casos en los que el horario de
uso de las instalaciones no coincida con el de control de acceso al centro)
4.- TASA POR EL USO DE LAS INSTALACIONES
En virtud del Decreto 328/2010, por el que se regula el Reglamento Organico de los
Centros, en su Articulo 37, referido al proyecto de gestion, atribuye a los consejos
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escolares la aprobacién de criterios para la obtencion de ingresos derivados de la
prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos
procedentes de entes publicos, privados o particulares.

Por ello, se fijan las siguientes cantidades segun la instalacion solicitada y numero de usos:

TIPO DE 1 US0O(1,2) 1 dia | 2 dias | 3 dias
INSTALACION semanal(2) semanales(2) semanales(2)
Pista polideportiva

Gimnasio

Aula ordinaria

Sala Usos Mdltiples

Aula informatica

Patio interior

(1) Hasta 90 min. de uso. (2) Euros al mes.

El Consejo Escolar del centro, podra dispensar del pago de esta tasa cuando el
organismo, entidad o club solicitante sea una entidad benéfica, lo que debera demostrar a
través de certificacion de inscripcion en el registro de asociaciones correspondiente.
Asimismo, quedaran exentas de este pago, las asociaciones registradas en el censo de
entidades colaboradoras de la ensefianza, todo ello sin menoscabo del cumplimiento de los
requisitos a que se refiere el apartado 3 de estas condiciones de uso.

5.- APROBACION DEL PROYECTO DE USO Y FINALIZACION DEL MISMO.

El Consejo Escolar del centro, en la sesion siguiente a la entrada de la solicitud
(ANEXO 1), decidira la aprobacion o no de la misma. Para ello, valorara la idoneidad de la
actividad, la compatibilidad de sus contenidos y objetivos con las ensefianzas de este
centro escolar y las posibles consecuencias derivadas del desarrollo de la misma; no
concediendo el permiso de uso cuando los contenidos, ensefianzas y usuarios destinatarios
de la misma puedan afectar al normal desarrollo de las actividad docente del centro.

La concesién por parte del Consejo Escolar de los proyectos presentados sera
durante el periodo solicitado en el mismo, debiendo solicitar nuevamente la concesion una
vez finalizado el plazo de utilizacion de las instalaciones. Asimismo, con independencia de
la duraciéon de la actividad, la cesion no contemplarla periodos de tiempo superiores al
curso escolar; por lo que, en caso de seguir interesado/a en el uso de las instalaciones en
cursos posteriores, deberla volver a solicitarlo en el curso siguiente.

El Consejo Escolar podra rescindir el permiso de concesién cuando tenga constancia
del incumplimiento de las normas estipuladas en este pliego de condiciones o por causas
sobrevenidas, como puede ser la necesidad imperiosa de necesitar las instalaciones
cedidas para la realizacion de otras actividades organizadas por el centro y que requieran el
uso de la instalacion.

En , a de de 201 .

La persona responsable de la actividad La Direccion

Fdo.: Fdo.:
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CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

Documento Anexo 10
INVENTARIO DE MATERIAL CEDIDO/PRESTAMO

DELEGACION TERRITORIAL, ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO”

Centro: Cddigo: Provincia: Localidad: Tfolfax:
REGISTRO DE INVENTARIO
N° Registro | DESCRIPCION DEL | Destinatario |Procedencia |Estadoy fechade|Estado y fecha de|Observaciones/causa
MATERIAL entrega devolucion baja

42




JUNTA DE ANDALUCIA

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADEROQ"

DELEGACION TERRITORIAL ALMERIA
C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO”

CONSEJERIA DE EDUCACION
Documento Anexo 11
INVENTARIO DE LOS ELEMENTOS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD
Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | Tl/fax:
REGISTRO DE INVENTARIO
Ne° DESCRIPCION N° UNIDAD PROVEEDOR/ FECHA DE ALTA UBICACION OBSERVACIONES
REG. |DEL MATERIAL PROCEDENCIA
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CONSEJERIA DE EDLCACION C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO
Documento Anexo 12

LIBRO DE ALTAS DEL MATERIAL INVENTARIABLE
Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | Tl/fax:
REGISTRO DE INVENTARIO
LIBRO DE ALTAS DEL CURSO ESCOLAR:
Ne° DESCRIPCION N° UNIDAD PROVEEDOR/ FECHA DE ALTA UBICACION OBSERVACIONES
REG. |DEL MATERIAL

PROCEDENCIA

44




JUNTA DE ANDALUCIA

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA

DELEGACION TERRITORIAL. ALMERIA

C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO”

CONSEJERIA DE EDLCACION C.E.LP. “AVE MARIA DEL QUEMADERO
Documento Anexo 13

LIBRO DE BAJAS DEL MATERIAL INVENTARIABLE
Centro: | Cédigo: | Provincia: | Localidad: | Tl/fax:
REGISTRO DE INVENTARIO
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR:
Ne° DESCRIPCION N° UNIDAD FECHA DE BAJA CAUSA DE LA BAJA DESTINO OBSERVACIONES
REG. |DEL MATERIAL
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