
CALENDARIO DE ACTUACIONES Y REUNIONES. CURSO 2023-2024 

Reunión de constitución equipo de tránsito 

Lugar de reunión IES José Antonio Fernández Muriel  

Fecha: Primera semana de 
noviembre 

Hora: --  

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Jefa de estudios del IES JAF 
Muriel 
Jefaturas de estudios CEIPs 

Constitución del equipo 
de tránsito. 

Se constituye el equipo, 
dejando constancia en un 
documento. 
Se hace de manera 
telemática a través del 
correo corporativo de los 
centros. 

Reuniones de coordinación para el análisis de resultados académicos 

Lugar de reunión: IES JAF Muriel  

Fecha: 16 de enero de 2023 Hora: 

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Jefa de estudios del IES JAF 
Muriel 
Jefaturas de Dpto. de 
Matemáticas, LCL e Inglés 

Analizar los resultados de 
la 1ª evaluación. 

Se analizan los resultados, se 
elabora el documento que se 
enviará a los CEIPs (en este 
caso, el departamento de 
MAT ya ha elaborado su 
informe y se ha enviado a los 
CEIPs. Se ha recomendado a 
los Dep. de ING y LCL que 
elaboren un documento 
parecido).  
 

Envío de la información recogida tras la 1ªevaluación 

Envío información de forma 
telemática 

 

Fecha: Mes de enero. Hora:  

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Jefa de estudios del IES El Sur 
Jefaturas de estudios CEIPs 

Tras analizar los 
resultados de la 
1ªevaluación 

Recordatorio de: 
Coordinación de los aspectos 
metodológicos y didácticos. 
Intercambio de las pruebas, 
recursos y materiales. 
Establecimiento de las 
pruebas iniciales, actividades 
de refuerzo, etc. 
Establecimiento de acuerdos 
en las programaciones. 

Elaboración propuestas metodológicas y didácticas  

Fecha: A finales de noviembre Hora:  

Responsables Objetivo de la actuación Actuaciones 

Jefaturas de Dpto. de 
Matemáticas, LCL e Inglés 

Mejorar la coordinación 
didáctica y metodológica 
entre los centros, al 

Las jefaturas de los 
departamentos didácticos 
enviarán las propuestas por 



menos en las materias 
fundamentales. 

correo electrónico a los CEIPs 
para que se trasladen a los 
coordinadores de ciclos.  

Reuniones de coordinación del proceso de acogida del alumnado 

CEIP CÉSAR BARRIOS Fecha: abril 2024 Hora:  

CEIP LA NORIA Fecha: abril 2024 Hora: 

CEIP RÍO PIEDRAS Fecha: abril 2024 Hora:  

CEIP R. PÉREZ DE ACEVEDO Fecha: abril 2024 Hora:  

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Equipo directivo del IES El Sur 
Tutores/as de 6º EP 
Alumnado de 6º EP 
Alumnado de 1º ESO 
Departamento de Orientación 

Informar al alumnado 
sobre las normas de 
organización y 
funcionamiento del IES 

Visita del alumnado de 6º de 
EP al IES, donde: 

• Se les informa sobre la 
organización y el 
funcionamiento. 

• Recorren las instalaciones 
del centro y se 
familiarizan con ellas. 

• Intercambian 
experiencias con alumnos 
de 1º de ESO. 

Reuniones de seguimiento con tutores y medidas de atención a la diversidad 

CEIP CÉSAR BARRIOS Fecha: junio 2024 Hora:  

CEIP LA NORIA Fecha: junio 2024 Hora:  

CEIP RÍO PIEDRAS Fecha: junio 2024 Hora:  

CEIP R. PÉREZ DE ACEVEDO Fecha: junio 2024 Hora:  

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Jefa de estudios del IES El Sur 
Jefaturas de estudios CEIPs 
Tutores de 6º EP 
Jefa de estudios de Dpto. de 
Orientación 
Orientador/a del EOE 
PT y AL 

Transmitir información 
sobre las características y 
necesidades del 
alumnado. 
Establecer estrategias 
conjuntas en lo relativo a 
los planes de convivencia 
de los centros implicados. 
Determinar prioridades 
de acción tutorial. 

Cumplimentación en Séneca 
del IFEEP. 
Seguimiento del alumnado 
absentista en EP. 
Estudio de los problemas de 
convivencia. 
Intercambio de recursos de 
acción tutorial. 
Cumplimentación de 
formularios con la 
información más operativa 
sobre el alumnado de nuevo 
ingreso. 

Reuniones de coordinación del proceso de acogida a las familias 

CEIP CÉSAR BARRIOS Fecha: junio 2024 Hora: 

CEIP LA NORIA Fecha: junio 2024 Hora: 

CEIP RÍO PIEDRAS Fecha: junio 2024 Hora: 

CEIP R. PÉREZ DE ACEVEDO Fecha: junio 2024 Hora: 

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Familias del alumnado de 6º EP 
Director del IES El Sur 

Proporcionar a las familias 
información sobre la 
nueva etapa educativa y 
orientar aquellos aspectos 
que faciliten la adaptación 

Traslado de información 
sobre la organización y 
funcionamiento del instituto. 
Explicación pormenorizada 
del proceso de matrícula 



del alumnado; asimismo 
se informa del 
procedimiento de 
matrícula online. 

online. 

Reunión de coordinación del proceso de acogida a las familias 

Fecha: 2 de octubre de 2023 Hora: 

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Familias del alumnado de 1º ESO 
Equipo directivo del IES El Sur 
Tutores/as de 1º ESO 
Dpto. de Orientación 

Informar de las 
características de 1º ESO, 
mecanismos de 
evaluación, medidas de 
atención a la diversidad. 
Informar de aspectos 
generales del centro. 

Reunión informativa para 
abordar aspectos 
relacionados con la 
organización, las normas de 
convivencia, los mecanismos 
de evaluación, etc. Su 
conocimiento ayudará a las 
familias en el proceso de 
integración del alumnado. 

Reunión de coordinación del proceso de acogida del alumnado 

Fecha: En septiembre, al 
comenzar el curso 23-24 

Hora: En la 1ª hora de tutoría. 

Responsables Objetivo de la reunión Actuaciones 

Tutores/as de 1º ESO 
Alumnado de 1º ESO 
Departamento de Orientación 

Informar al alumnado 
sobre las características 
de 1º ESO y los 
mecanismos de 
evaluación. 

Recepción del alumnado. 
Reunión informativa para 
abordar todos los aspectos 
que les sirvan de ayuda. 

 


