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ELECCION Y _FUNCIONES DEL DELEGADO Y DELEGADA DE
PADRES / MADRES DEL ALUMNADO.- CALENDARIO DE
ACTUACIONES.

En el presente documento se especifica el procedimiento a seguir para
el desarrollo de las diferentes reuniones de padres y madres delegados, asi
como con los tutores/as y orientaciones para su desarrollo, las cuales podran
variar de acuerdo con las necesidades del centro. Se adjuntan al mismo los
correspondientes anexos a utilizar para la realizacibn de las diferentes
actuaciones.

Este calendario se inserta dentro del Plan de Convivencia del Centro,
en su Articulo 41 sobre la eleccion y funciones de los padres y madres
delegados de aula, en su apartado correspondiente al desarrollo del
calendario de actuaciones en relacion con los padres y madres delegados
de aula.

El Decreto 328/2010 de 13 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento Orgéanico de los Centros Educativos de Andalucia (ROC), en su
articulo 22 dedicado al Plan de Convivencia del Centro, recoge que los
centros educativos por medio del desarrollo de dicho Plan contemplaran la
figura del delegado o delegada de los padres y madres del alumnado de
clase, el cual sera elegido para cada curso escolar por los propios padres,
madres o representantes legales del alumnado.

La de mediacion en la resolucion pacifica de conflictos entre el
propio alumnado o entre éste y cualquier miembro de la comunidad
educativa.

En concordancia con lo anteriormente expuesto, la funcién principal de
los padres y madres delegados de aula es la de representar e implicar a las
familias en el proceso educativo de sus hijos, coordindndose con el tutor/a del
grupo clase a fin de favorecer en todo momento el proceso educativo y la
convivencia dentro del aula.

Las personas delegadas de padres y madres del alumnado en cada uno
de los grupos seran elegidas para cada curso escolar por los propios padres,
madres, o quienes ejerzan la tutela del alumnado en la reunién que el
profesorado que ejerza la tutoria debe realizar con las familias antes de
finalizar el mes de noviembre. En la convocatoria de esta reunién debera
hacerse constar, como puntos del orden del dia, la eleccién de delegado o
delegada de padres y madres del alumnado, asi como la informacion de las
funciones que se les atribuye en la Orden de 20 de junio de 2011 sobre
Convivencia, recogidas en el Plan de Convivencia del Centro.

Las asociaciones de madres y padres del alumnado legalmente
constituidas en el centro podran colaborar con la direccion y con el
profesorado que ejerce la tutoria en la difusiébn de la convocatoria a que se
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refiere el apartado anterior y en el impulso de la participacion de este sector
de la comunidad educativa en el proceso de eleccion de las personas
delegadas de madres y padres del alumnado en cada uno de los grupos.

Las personas delegadas de los padres y las madres del alumnado en
cada grupo se elegirdn por mayoria simple mediante sufragio directo y
secreto, de entre las madres y padres del alumnado de cada unidad escolar
presentes en la reunion. Previamente a la eleccion, las madres y los padres
interesados podran dar a conocer y ofrecer su candidatura para esta eleccion.
En este proceso, la segunda y tercera personas con mayor niumero de votos
seran designadas como subdelegadas 1.2y 2.2 que sustituiran a la persona
delegada en caso de vacante, ausencia o enfermedad y podran colaborar con
ella en el desarrollo de sus funciones. En los casos en que se produzca
empate en las votaciones, la eleccién se dirimira por sorteo. En este proceso
de eleccidbn se procurara contar con una representacion equilibrada de
hombres y mujeres.

Funciones de los delegados de los padres y madres de grupo:

La funcion principal del delegado/a de grupo es la mediacion en la
resolucion pacifica de conflictos entre el propio alumnado o entre éste y
cualquier miembro de la comunidad educativa.

En concordancia con lo anteriormente expuesto, la funcién principal de
los padres y madres delegados de aula es la de representar e implicar a las
familias en el proceso educativo de sus hijos, coordinandose con el tutor/a del
grupo clase a fin de favorecer en todo momento el proceso educativo y la
convivencia dentro del aula.

Otras funciones de los delegados/as de grupo segun la Orden de
Convivencia de 20 de junio de 2011, articulo 10 son:

a) Representar a las madres y los padres del alumnado del grupo,
recogiendo sus inquietudes, intereses y expectativas y dando traslado de los
mismos al profesorado tutor.

b) Asesorar a las familias del alumnado del grupo en el ejercicio de
sus derechos y obligaciones.

C) Implicar a las familias en la mejora de la convivencia y de la
actividad docente en el grupo y en el centro e impulsar su participacion en las
actividades que se organicen.

d) Fomentar y facilitar la comunicacion de las madres y los padres
del alumnado con el tutor o tutora del grupo y con el resto del profesorado que
imparte docencia al mismo.

e) Facilitar la relacion entre las familias del alumnado del grupo y el
equipo directivo, la asociacion de padres y madres del alumnado y los
representantes de este sector en el Consejo Escolar.

f) Colaborar en el desarrollo de las actividades programadas por el
centro para informar a las familias del alumnado del grupo y para estimular su
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participacion en el proceso educativo de sus hijos e hijas, especialmente en
las recogidas en los articulos 7 y 18 de la Orden de 20 de junio de 2011 sobre
Convivencia (referidos a actuaciones preventivas para la deteccion de la
conflictividad y Compromisos Educativos con familias de alumnos).

0) Mediar en la resolucion pacifica de conflictos entre el propio
alumnado del grupo o entre éste y cualquier miembro de la comunidad
educativa, de acuerdo con lo que, a tales efectos, disponga el plan de
convivencia.

h) Colaborar en el establecimiento y seguimiento de los
compromisos educativos y de convivencia que se suscriban con las familias
del alumnado del grupo.

Junta de delegados y delegadas de padres y madres del alumnado.

La junta de delegados y delegadas de los padres y madres del alumnado
estaran constituidas por las personas delegadas de madres y padres de la
totalidad de los grupos del centro. Su finalidad sera coordinar las demandas y
actuaciones de sus componentes y dar traslado de sus propuestas al equipo
directivo y a la Comision de Convivencia, en aspectos relacionados con la
convivencia del centro.

Calendario de actuaciones en relacion a la figura del Delegado/a de
padres/ madres.

El calendario de actuaciones en relaciébn a la figura del Delegado/a de
padres/madres sera el reflejado en el documento especifico que desarrolla el
Centro para dicho fin y que variard de acuerdo a las necesidades de las partes
implicadas (Ver documento de actuaciéon del Delegado/a de clase).

1. Coincidiendo con el inicio de curso, el centro facilitar4 a padres y madres
del alumnado un folleto informativo sobre el Delegado/a de padres/madres.
En dicho documento se daran, aparte de las funciones, recomendaciones y
sugerencias referentes a esta figura tales como perfil al que debe responder,
la conveniencia de buscar momentos de encuentro entre padres y madres
ante de la eleccion con el fin de conocerse...

2. Durante el mes de octubre de cada curso escolar, los tutores/as de cada
grupo-clase convocaran a padres y madres de su alumnado para la Asamblea
inicial de curso. En dicha convocatoria se afiadirhA como punto a tratar la
eleccion del Delegado/a de padres y madres.

3. Constitucion de la Junta General de Delegados/as. En esta primera
reunion, la Direccion del centro informara sobre las funciones, protocolo de
actuaciéon, la conveniencia de que los Delegados/as estén intimamente
relacionados con AMPA y Consejo Escolar y recomendaciones para la
primera reunién con tutores/as.

4 Enla 12 quincena de noviembre se reuniran los tutores y tutoras de cada
curso con los correspondientes Delegados y Delegadas de padres. A dicha
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reunion podra ser invitado, si el tutor/a lo considera adecuado, el delegado/a de
alumnos/as de 6° curso, que asistird con voz pero sin voto.

En esta sesion entre el tutor/a y el delegado/a, de la que levantara acta
el tutor/a, se informaréa sobre la situacion general del grupo-clase en lo que se
refiere a sus rendimientos académicos y situacion general de la convivencia.
Asimismo, se preparara el Orden del dia de la Asamblea con el resto de padres
y madres, que contendra al menos los siguientes puntos:

- Revision de la funciones del Delegado/a de padres
- Revision de derechos y deberes de las familias
- Dudas y sugerencias

5. La 12 Asamblea de padres y madres del grupo con el Delegado/a de
padres/madres se celebrard a propuesta del padre o madre delegado
durante la 22 quincena de noviembre si estima conveniente dicha
convocatoria.

Para su celebracion deberé solicitarse por escrito a la Direccion del
centro, que indicard las fechas posibles y lugares adecuados para ello.
El tutor/a asistira como asesor de la reunién si lo solicita el delegado/a y
en calidad de asesor, de la cual se levantara acta.

6. Enero: 22 reunion Tutor/a y Delegado/a. Se celebrara en todo caso con
posterioridad a la sesion de ETCP en la que se revisen los resultados de la
12 Evaluacion y se hayan tomado medidas de atencion a la diversidad.

En esta reunién se trataran al menos los siguientes puntos:

- Informe general sobre los resultados de la evaluacion
- N°de Compromisos Educativos y de Convivencia
- Sugerencias y aportaciones de Delegado/a y Tutor/a

7. 12 quincena de febrero: 228 Asamblea de padres y madres del grupo-
clase a propuesta del padre o madre delegado, si estima conveniente
dicha convocatoria.

8. El Orden del Dia sera el que sigue:

a. Informe de la reunién mantenida con el tutor/a
b. Organizacion del tiempo de estudio
Dudas y sugerencias

o

9. 3 reunion Tutor/a y Delegado/a. Se celebrara en todo caso con
posterioridad a la sesion de ETCP en la que se revisen los resultados de la
22 Evaluacion y se hayan tomado medidas de atencion a la diversidad.

El padres o madres delegado/a quedara hasta final de curso a
disposicion del resto de padres y madres de su curso para cualquier
consulta o sugerencia.

10. 12semanade junio: Junta General de Delegados/as presidida por el
Director. El Orden del Dia se ajustara al que sigue; cualquier variacion
debera ser solicitada a la Direccién del Centro con anterioridad:

a. Valoracion de la marcha del curso escolar
b. Aportaciones y propuestas de mejora
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c. Prevision de material para el curso proximo (libros, agenda
escolar,...)

Para mayor informacién, ver anexos de documentos referidos al
proceso a seguir y sus respectivas convocatorias al final del documento.

La Junta de Delegados/as de padres y madres, formada por todos/as
los Delegados/as de padres del centro y el Equipo Directivo, es presidida por la
Direccion del centro y actuard como Secretario/a un padre o madre. Se reunira
al menos dos veces en cada curso escolar: tltima semana de octubre y primera
semana de junio. Asimismo, podra ser convocada de forma extraordinaria por
la Direccion del centro o si lo solicita al menos un tercio de sus miembros.

Sus funciones estaran relacionadas con las que se adjudican a los
Delegados y serviran de revision de las actuaciones realizadas y aportaciones
de propuestas de mejora.
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ANEXOS

PADRES Y MADRES DELEGADOS

DE

CLASE

adres y Madres Delegados.de clase.
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JUNTA DE ANDALUCIA
@ Consejeria de Educacion Cultura y Deportes
E}@& Colegio de Educacion Infantil y Primaria

“Ciudad de Baza”

CURSO ESCOLAR: 2014 - 2015.

ACTA DE ELECCION DE DELEGADOS/AS DE CURSO

Reunidos los padres y madres del curso del CEIP “Ciudad de
Baza” y de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9 de la Orden de 20 de junio
de 2011 que regula el derecho de las familias a participar en el proceso
educativo de sus hijos/as; se procede a la eleccion de los delegados de padres
y madres del curso. Previamente las familias han sido informadas en la reunién
colectiva de inicio de curso sobre las funciones de dicho representante.

Del resultado de la elecciobn quedan designados los siguientes
candidatos como delegado/a y subdelegados/as del curso

DD, .. votos: .........
DD, votos: .........
DD, votos: .........
DD, votos: .........
En Baza (Granada) a de de 2.014.
EL TUTOR/A
Fdo:
Delegado/a de curso. Subdelegado/a de curso:
Fdo: Fdo:

CEIP “Ciudad de Baza” Avenida Ingeniero Gutiérrez Segura, n° 1. 18800. Teléfono 958 869501 y fax 958869502
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@ JUNTA DE ANDALUCIA

‘?}{‘}" Consejeria de Educacion

“&ZQ COLEGIO PUBLICO “Ciudad de Baza”
i 18.001.020

ASUNTO: Convocatoria reunién padres/madres delegados de clase-
Equipo Directivo.

Estimados padres y madres delegados de clase.

Pongo en su conocimiento que el alas
horas y en la Sala del Profesorado se va a realizar una reunién con el equipo
directivo del Centro. A fin de informarles, por medio de una presentacion
audiovisual basada en la Web del colegio, sobre el funcionamiento del CEIP
Ciudad de Baza, tras la cual se establecera el calendario de reuniones con las
familias de sus respectivas clases a lo largo del curso escolar.

Lo cual les comunico esperando su asistencia y participacion.

Atentamente un cordial saludo.

Baza a de de 2.
EL DIRECTOR.
Fdo:

CEIP “Ciudad de Baza” Avenida Ingeniero Gutiérrez Segura, n° 1. 18800. Teléfono 958 869501 y fax 958869502
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ACTA REUNION JUNTA DE DELEGADOS/AS DE CURSO

Curso:20__ /20

CENTRO: CEIP “CIUDAD DE BAZA”.

DELEGADOS/AS DE CURSO:
I3A- D/D?

Acta n°:

I3B- D/D?

I3C- D/D?

I4A- D/D?

14B- D/D?

l4C- D/D?

I5A- D/D?

I5B- D/D?

I5C- D/D?

1°A- D/D?

1°B- D/D?

1°C- D/D?

2°A- D/ID?

2°B- D/ID?

2°C- D/D?

3°A- D/ID?

3°B- D/D?

3°C- D/ID?

4°A- D/D?

4°B- D/D?

4°C- D/D?

5°A- D/D?

5°B- D/D?

5°C- D/D?

6°A- D/D?

6°B- D/D?

6°C- D/ID?

EQUIPO DIRECTIVO:
DIRECTORA:

Fecha:

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

D/ID?

D/D?

D/D?

D/D?

D/D?

JEFE DE ESTUDIOS:

SECRETARIA:

ORDEN DEL DIA DE LA REUNION

1
2.
3.
4

ASUNTOS TRATADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS

10




Documento Funcionamiento de Padres y Madres Delegados.de clase.
Anexo al Plan de Convivencia..CEIP Ciudad de Baza.

)

JUNTA DE ANDALUCIA
Consejeria de Educaciéon
CEIP CIUDAD DE BAZA

ENCUESTA A PADRES/MADRES DELEGADOS EN ASAMBLEA DE INICIO
DE CURSO

Con el fin de mejorar las actuaciones de tutoria que realizamos en el
centro, hemos considerado til realizar una encuesta entre todos/as ustedes a
fin de conocer su opiniobn sobre las Asambleas de clase que se celebran a
comienzos de curso con cada tutor/a.

La encuesta es totalmente anénima y solo tiene como fin ayudarnos a
mejorar las relaciones entre el centro y las familias.

Una vez mas, muchas gracias por su colaboracion.

NADA POCO BASTANTE MUCHO

Considero necesario celebrar una reunién general a principio
de curso.

La informacion recibida ha sido clara.

La informacion recibida ha sido interesante.

La duracién de la reunién ha sido adecuada.

Son (tiles las tutorias con los maestros/as y especialistas.

Conozco la existencia de un Plan de Centro.

Conozco los siguientes documentos del Plan de Centro:

»  Proyecto Educativo

» Reglamente de Organizaciony
Funcionamiento

»  Proyecto de Gestion

» Plan de Convivencia

Considero importante conocer estos documentos.

Tengo facilidad de acceso a ellos (a través de pagina web o
en el propio centro).

Conocer los Criterios de Evaluacion me ayuda a conocer
mejor la evolucién de mi hijo/a.

11
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ACTA REUNION TUTOR/A DEL CURSO CON DELEGADO/A DE
CURSO (20 __ /20 )

CENTRO: CEIP “CIUDAD DE BAZA”. Actan®: __ Fecha:
TUTOR/A:

D/D?

DELEGADO/A DE CLASE:

D/DA.

ORDEN DEL DIA DE LA REUNION

N o ok NP

ASUNTOS TRATADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS

Fecha:

12
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JUNTA DE ANDALUCIA

f€ \ Consejeria de Educacion
\:};j\ Colegio de Educacién Infantil y Primaria
‘”‘/;‘{1‘_-;,,‘ “Ciudad de Baza”

18.001.020

Asunto: Solicitud al Sr. Director de convocatoria de reunion de padres y
madres del alumnado.

D/Da.

Por la presente le solicita como delegado/a de curso la convocatoria
de reunién de padres y madres del alumnado del curso , en la fecha
siguiente.

Fecha: Hora: Aula:
Orden del dia:

Baza a de de20__ .

EL DELEGADO/A DE CURSO

Fdo:.

SR. DIRECTOR DEL COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA CIUDAD DE BAZA

CEIP “Ciudad de Baza” Avenida Ingeniero Gutiérrez Segura, n° 1. 18800. Teléfono 958 869501 y fax 958869502
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JUNTA DE ANDALUCIA
Consejeria de Educacion
Colegio de Educacion Infantil y Primaria
18.001.020

Asunto: Convocatoria de 12 reunién de padres y madres del alumnado del curso .

Fecha: Hora: Aula:

Por la presente y en nombre del padre/ madre delegado de curso D/D?.
se le convoca a una reunion de padres y madres del alumnado del curso.

Orden del dia:

Presentacion del delegado/a y sus funciones.

Establecimiento de medios de contacto del delegado/a con las familias.
Derechos y deberes de los padres y madres.

Cualquier otra que la persona delegada crea conveniente.

Dudas y sugerencias.

1.
2.
3.
4,
5.

Baza a de de 20 .

EL TUTOR/A
Fdo:

JUNTA DE ANDALUCIA
Consejeria de Educacion
Colegio de Educacién Infantil y Primaria
“Ciudad de Baza”
18.001.020

Asunto: Convocatoria de 12 reunién de padres y madres del alumnado de

Fecha: Hora: Aula:

Por la presente y en nombre del padre/ madre delegado de curso D/D?.
, Se le convoca a una reunién de padres y madres del alumnado del curso.

Orden del dia:

Presentacion del delegado/a y sus funciones.

Establecimiento de medios de contacto del delegado/a con las familias.
Derechos y deberes de los padres y madres.

Cualquier otra que la persona delegada crea conveniente.

Dudas y sugerencias.

agrwONE

Baza a de de 20 .

EL TUTOR/A
Fdo:

14
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12 ACTA REUNION
PADRES Y MADRES DE CON DELEGADO/A DE CURSO.

CENTRO: CEIP “CIUDAD DE BAZA” Fecha:

DELEGADO/A DE CLASE: D/Da. CURSO:
TUTOR: D/D2.
(Asistira el tutor/a cuando se solicite a peticion de los padres delegados y en

calidad de asesor/a de los mismos).
- ____________________________________________________________________________________________________

ORDEN DEL DIA DE LA REUNION

Presentacion del delegado/a y sus funciones.

Establecimiento de medios de contacto del delegado/a con las familias.
Derechos y deberes de los padres y madres.

Cualquier otra que la persona delegada crea conveniente.

Dudas y sugerencias.

agrwnhPE

ASUNTOS TRATADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS

Siendo las horas se rednen en sesion ordinaria los padres y
madres del curso bajo la presidencia del padre/madre delegado de curso.

Fecha:

15
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JUNTA DE ANDALUCIA

ﬂ Consejeria de Educacion
\:f‘}\ Colegio de Educacién Infantil y Primaria
B“G‘r&%g “Ciudad de Baza”

A 18.001.020

Asunto: Convocatoria de 22 reunién de padres y madres del alumnado del curso .

Fecha: Hora: Aula:

Por la presente y en nombre del padre/ madre delegado de curso D/D?.
se le convoca a una reunion de padres y madres del alumnado del curso.

Orden del dia:

Informe de la reunién mantenida con el tutor sobre el curso.
Organizacion del tiempo de estudio.

Propuesta que la persona delegada crea conveniente.
Dudas y sugerencias.

PN PE

Baza a de de 20 .

EL TUTOR/A
Fdo:

JUNTA DE ANDALUCIA
Consejeria de Educacién
Colegio de Educacion Infantil y Primaria
“Ciudad de Baza”

18.001.020

Asunto: Convocatoria de 22 reunién de padres y madres del alumnado de

Fecha: Hora: Aula:

Por la presente y en nombre del padre/ madre delegado de curso D/D2.
, Se le convoca a una reunién de padres y madres del alumnado del curso.

Orden del dia:
1. Informe de la reunidon mantenida con el tutor sobre el curso.
2. Organizacion del tiempo de estudio.

3. Propuesta que la persona delegada crea conveniente.
4. Dudas y sugerencias.

Baza a de de 20 .

EL TUTOR/A
Fdo:

16
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22 ACTA REUNION
PADRES Y MADRES DE CON DELEGADO/A DE CURSO.

CENTRO: CEIP “CIUDAD DE BAZA” Fecha:

DELEGADO/A DE CLASE: D/Da. CURSO:
TUTOR: D/D2.
(Asistira el tutor/a cuando se solicite a peticion de los padres delegados y en

calidad de asesor/a de los mismos).
- ____________________________________________________________________________________________________

ORDEN DEL DIA DE LA REUNION

1. Informe de la reunién mantenida con el tutor sobre el curso.
2. Organizacion del tiempo de estudio.

3. Propuesta que la persona delegada crea conveniente.

4. Dudas y sugerencias.

ASUNTOS TRATADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS

Siendo las horas se reunen en sesion ordinaria los padres y
madres del curso bajo la presidencia de los padre/madre delegados de
Curso.

Fecha:

17



