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PASEN = sitio web para ordenadores 

iPASEN = aplicación para dispositivos móviles. 

Es un servicio que actúa de canal de comunicación. 

Permite a las familias contactar con el resto de la Comunidad Educativa 

(docentes, cargos directivos de los centros, otras familias, etc.) de una forma 

ágil y sencilla. Se pueden concertar citas con el tutor de la clase, con otros/as 

profesores/as, mantener charlas con otras familias en los foros de PASEN, etc. 

Pone a la disposición de las familias una serie de herramientas para poder llevar 

un seguimiento sobre las tareas, trabajos, controles y exámenes que se le 

asignen a sus hijos e hijas, sobre las fechas de entrega, las fechas de 

exámenes, sobre las faltas de asistencia a clase, etc., siendo las familias las 

que deciden la medida del uso que se desea dar a estas herramientas. 

 

 

1. ¿Qué es PASEN/iPASEN? 
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El Decreto 285/2010 de 11 de mayo, regula el Sistema de Información 

Séneca y establece su utilización para la gestión del sistema educativo andaluz. 

Entre otros Objetivos, establece: 

 e) Facilitar la comunicación por medios electrónicos entre los centros docentes 

y sus comunidades educativas. 

 

La Orden de 20 de junio de 2011, adopta medidas para la promoción de la 

convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos públicos y regula el 

derecho de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e 

hijas (Capítulo III Participación de las familias en el proceso educativo, 

Artículo 16. Tutoría electrónica). 

 

 

2. Marco normativo 

http://juntadeandalucia.es/boja/2010/101/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
http://juntadeandalucia.es/boja/2011/132/d1.pdf
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3. Funcionalidades 

  

Imágenes extraídas de la web de la Consejería de Educación de la Junta de Andalucía, desde los portales Séneca y Pasen 
Portal PASEN 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
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 El acceso a PASEN se realiza desde la siguiente página web: 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio. 

Introducir el nombre de usuario y la contraseña de acceso en las 

casillas de la derecha. 

 

 Para poder utilizar iPASEN en nuestros dispositivos móviles primero hay 

que instalar la aplicación en el mismo. 

Para Android: acceder a “Play Store” y buscar “iPASEN para 

Android” e instalar. 

Para iOS: acceder a “App Store” y buscar “iPASEN” e instalar. 

Abrir la aplicación e introducir el nombre de usuario y la contraseña 

de acceso. 

4. ¿Cómo acceder a PASEN/iPASEN? 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio
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Versión dispositivo móvil Versión web 

4. ¿Cómo acceder a PASEN/iPASEN? 

El acceso se realiza a través de la plataforma PASEN o de la aplicación para los 

dispositivos móviles iPASEN, introduciendo los datos del usuario y contraseña. 
 

 

Si se conoce el 
usuario y la 
contraseña, 
introducir los 

datos. 

Si se opta por el 
servicio de 

Autologin, pinchar 
en el enlace “No 
tengo acceso”. 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/como-usar-el-cuaderno-de-clase
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/como-usar-el-cuaderno-de-clase
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio
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Para obtener el usuario y la contraseña de acceso hay dos opciones: 

En Secretaría: solicitar en la Secretaría del centro el usuario y la 

contraseña (es una contraseña provisional, se tiene que cambiar una vez 

entrado en la plataforma por primera vez). 

Autologin: pinchar en el enlace “No tengo acceso” de la pantalla de 

login (tanto a través de la página web como de la aplicación). Se 

requerirán tres datos:  

el NIF 

una fecha de nacimiento (de algunos de sus hijos/as o la suya propia) 

un número de teléfono móvil donde recibirá por SMS las credenciales. Este 

último deberá coincidir con el que consta en Séneca para los tutores legales 

o para el alumnado. 

 

5. Nombre de usuario y contraseña de acceso 
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Versión web 

6. Perfiles de acceso 

Si se accede desde la web y hay más de un perfil, se ha de seleccionar el perfil 

con el que se desea acceder (Madre / Padre / Tutor legal). 
 

 

Imagen extraída del Manual del uso de PASEN. Perfil Madres/Padres. Consejería de Educación. 

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
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Si tiene más de un hijo/a, elegir el hijo/a para él que desea consultar. 

Versión web 

Versión dispositivo móvil 
Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

6. Perfiles de acceso  
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Versión web 

7. Menú 
Página de Bienvenida (versión web/ordenador). 
 
 

Imagen extraída de la web de la Consejería de Educación de la Junta de Andalucía, portal PASEN 

Tablón de 
anuncios del 

centro 

Agenda personal 
(aparecen las 

actividades evaluables 
de su hijo/a con su 

correspondiente fecha) 

Menú 

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado/inicio/-/blogs/novedades-en-el-cuaderno-de-clase?_33_redirect=/educacion/portalseneca/web/pasen-profesorado
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Versión Web 

Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Seguimiento del curso 
 
En este apartado se pueden consultar los siguientes aspectos: 
• los datos de la tutoría (nombre del tutor/a, horario de tutoría, visitas 
programadas/citas en tutoría, etc.) 
• el horario  escolar de su hijo/a 
• las faltas de asistencia (consultar y comunicar/justificar las faltas de 
asistencia) 
• autorizar la participación en actividades complementarias 
• consultar las observaciones realizadas por parte de los docentes 
• las conductas contrarias a la convivencia de su hijo/a 
• las fechas y calificaciones de las actividades evaluables de su hijo/a 
• la trayectoria escolar (el expediente académico) de su hijo/a 
• las notas del curso actual (las notas que aparecen en el boletín 
trimestral) de su hijo/a 
• el listado de los libros de texto de su hijo/a 
• los datos que aparecen en la ficha del alumno/a (dirección, teléfono, 
datos tutores legales, etc.) 
• autorizar a personas de confianza para recoger a su hijo/a en la salida 
del colegio. 
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Versión Web 

Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Centro 
 
En este apartado se pueden consultar los 
datos del centro (dirección, teléfonos, 
aula matinal, comedor, actividades 
extraescolares, calendario escolar, 
AMPA, Consejo escolar, etc.) 
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Versión Web 

Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Comunicaciones 
 
En este apartado se pueden consultar las 
comunicaciones recibidas (mensajes desde el 
centro/docentes, comunicaciones de 
actividades evaluables, visitas 
programadas/citas a tutorías, avisos, foros, 
tablón de anuncios, encuestas, etc.) 
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Versión Web 

Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Agenda 
personal 

 
En este apartado se 
puede consultar el 
calendario de eventos 
(actividades evaluables, 
visitas programadas, 
etc.), así como crear y 
organizar su propios 
eventos utilizando este 
apartado como una 
agenda personal. 
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Versión Web 
Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Mis datos 
 
En este apartado se pueden 
consultar los datos personales (se 
puede cambiar la dirección, el 
número de teléfono, etc.). 
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Versión Web 

Imagen extraída desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

7. Menú 

Apartado: Utilidades 
 
En este apartado se puede cambiar 
la contraseña. 
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 Hay tres tipos de actividades: con calificación numérica abierta, tipo “check” y 
diarias (actitud y comentarios). 

Versión Web Versión dispositivo móvil 
Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Se ha de seleccionar el 
área y el trimestre que 

se desea consultar 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Para un área y un 
trimestre en concreto 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Para consultar 
detalles de la 

actividad 

Actividades tipo calificación numérica abierta 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Detalle actividad evaluable 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Si aparece algún 
“check” significa que 
este día no ha traído 

terminadas las 
actividades realizadas 
en la sesión anterior 
y/o no ha traído el 
material necesario 
para el desarrollo 
normal de la clase 

(libro, libreta, etc.) 

Actividades tipo “check” 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

8. Actividades evaluables 

Comentarios 

Actividades de registro diario: Actitud y comentarios 

Actitud 
(carita roja 
significa que 
no trabaja en 

la clase) 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

9. Notas del curso actual 

Las calificaciones que 
aparecen en el Boletín 
trimestral de notas 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

10. Observaciones del alumno/a 

Observaciones 
realizadas por parte 

de los docentes 
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Versión Web Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

11. Comunicaciones 

Mensajes enviados 

Enviar 
nuevo 

mensaje 
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Versión Web 

Versión dispositivo móvil 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web y la aplicación iPasen para dispositivos móviles, a través de capturas de pantalla 

11. Comunicaciones 

Mensajes recibidos 
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Versión Web 
Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Consultar y 
comunicar/justificar 
faltas de asistencia 

Versión dispositivo móvil 
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Versión Web 
Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Consultar las faltas de 
asistencia de su hijo/a 

Versión dispositivo móvil 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Comunicar una falta de 
asistencia de su hijo/a 

Versión dispositivo móvil 

Comunicaciones de falta de asistencia 

Muy importante: una 
comunicación de falta de 
asistencia no es lo mismo 

que una justificación. No se 
puede justificar una falta 

de asistencia con una 
comunicación. 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Seleccionar si es un 
tramo o el día 

completo 
Versión dispositivo móvil 

Comunicaciones de falta de asistencia 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Mensaje de la 
comunicación de falta 

de asistencia 

Versión dispositivo móvil 

Crear 
comunicación de 

falta de 
asistencia 

Comunicaciones de falta de asistencia 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Borrar la comunicación 
de falta de asistencia 

Versión dispositivo móvil 

Comunicaciones de falta de asistencia 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Hacer “click” en 
Justificar/Injustificada  

Versión dispositivo móvil 

Justificar una falta de asistencia 
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Versión Web 

Imágenes extraídas desde el portal Pasen versión web, a través de capturas de pantalla 

12. Faltas de asistencia 

Adjuntar el justificante 
médico (tomar una 

fotografía y adjuntar la 
imagen). 

Versión dispositivo móvil 

Justificar una falta de asistencia 
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DECRETO 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el Sistema de Información 
Séneca y se establece su utilización para la gestión del sistema educativo andaluz. 
ORDEN de 20 de junio de 2011, por la que se adoptan medidas para la promoción de la 

convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos públicos y se regula el 
derecho de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas. 

ORDEN de 4 de noviembre de 2015, por la que se establece la ordenación de la 
evaluación del proceso de aprendizaje del alumnado de Educación Primaria en la 
Comunidad Autónoma de Andalucía. 

Instrucciones de 8 de marzo de 2017, de la Dirección General de Participación y 
Equidad, por las que se actualiza el protocolo de detección, identificación del alumnado 
con necesidades específicas de apoyo educativo y organización de la respuesta 
educativa. 

Orientaciones para la evaluación del alumnado en la Educación Primaria. 2012. Dirección 
General de Ordenación y Evaluación Educativa. Servicio de Evaluación. Consejería de 
Educación. Junta de Andalucía.  

Manual de usuario PASEN. Perfil Dirección. Consultado en el portal Séneca.  
Manual de usuario PASEN. Perfil Profesorado. Consultado en el portal Séneca. 
Manual de usuario PASEN. Perfil Tutores legales. Consultado en el portal PASEN.  
Apuntes curso PASEN para el Profesorado, curso a distancia. Autor: Elías Fernández. 

Consultado en la página web de Educación a Distancia de la Junta de Andalucía. 

13. Bibliografía 
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http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/ced/normativa/-/normativas/detalle/instrucciones-de-8-de-marzo-de-2017-de-la-direccion-general-de-participacion-y-equidad-por-las-que-se-actualiza-el-1xr2aw1d841lt
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/c/document_library/get_file?uuid=99910bc9-6e99-4263-bb13-05d45eb69cfd&groupId=148116
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/c/document_library/get_file?uuid=bc61e125-08ab-45a1-8df5-569f265c6b64&groupId=148116
http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/23001111a/helvia/sitio/upload/GuiaPadres.pdf
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¡Muchas gracias por vuestra atención! 
 

Delia C. Dumitru y Elías Lozano Martínez 

Imagen de elaboración propia con Bitmoji 

Obra publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0 

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
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