
PLAN DE EVACUACIÓN
C.E.I.P.  EL OLIVO

TORREDONJIMENO

1. JUSTIFICACIÓN

Con el fin de concienciar a la COMUNIDAD EDUCATIVA de nuestro
Colegio, se han confeccionado por la Coordinadora del Plan, un documento
tendente a la mentalización sobre la seguridad en el colegio y es que, la
autoprotección escolar ofrece un aspecto de indudable trascendencia y que, en
cierto modo, la caracteriza y distingue de los restantes en cuanto que, en los centros
escolares se dan las mejores circunstancias y con tanta frecuencia como determine
la dirección, según el interés y la importancia que suscite el tema, para ampliar los
conocimientos sobre el área de la seguridad, la autoprotección, los riesgos, etc. El
personal de un colegio, en un porcentaje altísimo, está integrado por niños, niñas,
en definitiva los hombres y mujeres del mañana, en cuya edad es más fácil
despertar la conciencia del riesgo y sobre todo, fijar de modo indeleble, el
conocimiento de los Principios y las Normas, las estructuras, las funciones, etc, de
la Protección Civil, circunstancias ambas de las que cabe esperar en un futuro
próximo, una sociedad más segura, interesada y participativa, que en consecuencia
sabrá resolver con mayor eficacia y velocidad cuantas emergencias puedan surgir
del dilatado potencial de riesgos de la sociedad moderna, con el consiguiente ahorro
de vidas y bienes.

El primer documento es ¿QUÉ HACER EN UN INCENDIO ESCOLAR?
En este documento se dan unas normas generales sobre la forma de

proceder en caso de un incendio en el colegio y es que hay que significar que un
siniestro es un hecho inevitable, igualmente, que transcurra un periodo de tiempo
entre el momento de la parición y el de la intervención de los servicios
especializados. Este margen de tiempo, por pequeño que sea, es de capital
importancia para el posterior desarrollo de los acontecimientos, así como podrá
tener una relevancia decisiva en la tragedia humana que puede derivarse del
accidente. Todo dependerá pues, del interés mostrado anteriormente por la
autoprotección y seguridad de dicho colegio, por la tendencia y adecuado
conocimiento o no de un buen Plan de Emergencia y cómo no, de la responsabilidad
asumida y compartida de todo el personal del Centro, sabiendo cada cual el papel
que le toca representar. No olvidemos que son momentos de nerviosismo, alteración
y pánico colectivo, que combinados con la improvisación pueden hacer una mezcla
peligrosa y explosiva cuyas consecuencias pueden ser fatales.
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2. ¿QUÉ HACER EN CASO DE INCENDIO ESCOLAR?

Se puede resumir de la siguiente manera:

2.1. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO:
a. Alarma.
b. Confirmación de la zona de fuego.
c. Evacuación inmediata.
d. Aviso rápido a los bomberos.

2.2. RESPONSABILIDAD DEL PROFESORADO
a. Mantener en silencio la clase.
b. Llevar al grupo deprisa pero sin correr.
c. Velar por la seguridad del grupo.
d. No abandonar el grupo hasta que esté en el exterior.
e. Llevar al grupo lejos de la puerta de salida. Al punto de encuentro.

2.3. NORMAS A TENER EN CUENTA
a. Cerrar puertas y ventanas antes de abandonar la clase.
b. El último cierra la puerta de salida.
c. No se recogerán carteras ni enseres.
d. No se correrá ni se saldrá del grupo.
e. Nunca se volverá atrás.
f. Se seguirán las órdenes del profesor/a.

2.4. ORDENACIÓN DE LA EVACUACIÓN
a. El alumnado saldrá según orden establecido.
b. Se nombrará uno o varios responsables que cuiden del grupo.
c. Las clases se evacuarán siguiendo su ruta de evacuación.

2.5. CÓMO LLAMAR A LOS BOMBEROS
La forma de llamar a los bomberos estará escrita y puesta delante del

teléfono fijo de la Directora, Jefe de estudios, secretaría, conserje, administrativa,
además de todos ellos en el móvil grabado.

DATOS A PROPORCIONAR:
1. Nombre del Colegio.
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2. Dirección, facilitando cuantos datos sean
necesarios para la aproximación con éxito al lugar.

3. Lugar donde se ha producido el fuego.
4. Número de alumnado.

5. Número de plantas.
6. Problemas que hay para la evacuación.
7.   Cuantos se estimen de interés.

2.6. ¿QUÉ HACER CUANDO LOS BOMBEROS LLEGUEN?
El director/a esperará a los bomberos: Tendrá un croquis del edificio de

tamaño manejable. Dicho plano tendrá indicadas las escaleras de acceso a las
aulas, entradas de gas, cuadros eléctricos, comedor, almacenes, tomas de agua,
etc. Indicará a los bomberos el lugar del fuego, posibles accesos al mismo y aulas
que no han podido ser evacuadas.

Como recomendación final se invitará, por pequeño que fuese el fuego, a
llamar a los bomberos, cuyo número es

BOMBEROS 080
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3. NORMAS DEL PLAN DE EVACUACIÓN

3.1 NORMAS PARA EL ALUMNADO

OBJETIVO: Las simulaciones de evacuación son un entrenamiento para conseguir
en los alumnos hábitos orientados a una evacuación rápida y eficaz.

1ª.- Al oír el silbato o a indicación del profesor, los alumnos se pondrán de pie al
lado de su mesa formando filas.

2ª.- La fila de los alumnos más próxima a la puerta iniciarán la salida. Seguirá la fila
siguiente y así hasta la total evacuación del aula.

3ª.- Marcharán por los pasillos del Centro según señala el plano adjunto.

4ª.- El profesor ocupará el último lugar tras cerciorarse de que no queda ningún
alumno en el aula.

5ª.- Cuando suene el silbato, los alumnos que estén en los servicios se
incorporarán inmediatamente a su fila.

6ª.- DURANTE EL EJERCICIO SE GUARDARÁ ABSOLUTO SILENCIO Y SE
REALIZARÁ SIN CORRER, GRITAR, ATROPELLAR NI EMPUJAR A LOS DEMÁS.

7ª.- Los grupos saldrán sin mezclarse y sin detenerse en las puertas de salida hasta
llegar al patio.

Funciones del alumnado: Permanecerán en el punto de reunión establecido hasta
que haya terminado el recuento y hasta que el encargado del grupo dé permiso para
marcharse.

3.2 FUNCIONES PARA EL PROFESORADO

a) Responsable de evacuar al alumnado de su clase
siguiendo las instrucciones del manual. (cerrar ventanas, cortar la luz, cerrar
la puerta de su clase.)
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b) Mantener en silencio la clase.
c) Llevar al grupo deprisa pero sin correr.
d) Velar por la seguridad del grupo.
e) No abandonar el grupo hasta que esté en el exterior.
f) Llevar al grupo lejos de la puerta de salida. Al punto de encuentro.
g) Pasa lista del alumnado a su cargo una vez llegados al punto

de reunión.

3.3 FUNCIÓN DEL COORDINADOR/A DE PLANTA

Hay dos coordinadores de planta:
- Coordinador/a de la Planta baja: el director/a del centro. (si no estuviese se
encargaría el jefe/a de estudios o secretaria/o del centro).

Su Función: se encargará de dar la alarma, tocando la bocina de emergencia y
de controlar el tiempo desde el momento de dar la alarma hasta que todo el mundo
este reunido en el punto de reunión. También cortará el suministro de luz del cuadro
de luz que se encuentra en la planta baja, en el escenario.

Nota: Alguien del Equipo Directivo se encargará de abrir la puerta trasera del centro
con el fin de facilitar la entrada de vehículos de emergencia.

- Coordinador/a de la Planta Alta: el maestro/a de 6º de Primaria.
(Si el maestro/a de 6º de Primaria no está en su clase el coordinador de planta sería

el maestro que se encuentre en la clase en el momento de la evacuación)
Su Función: se encargará de asegurarse de que no quede nadie en la planta alta

y de cortar el suministro de luz del cuadro de luz que se encuentra en dicha planta,
al lado del Aula de Apoyo a la Integración.

- Otros Coordinadores:
✔ Maestra de 4 años, se encargará de mirar que nadie quede en el aseo de

Educación infantil.
✔ Maestra de Educación Especial, se encargará de cortar el suministro de luz

del cuadro de luz que se encuentra en la planta baja, al lado de su clase.
✔ Maestro/a que se encuentre en la clase de 2º de Primaria, se encargará de

mirar que nadie quede en el aseo de 1º y 2º de Primaria.
✔ Maestra del Aula de Apoyo a la Integración, se encargará de mirar que nadie

quede en el aseo de la planta alta.
(Si la maestra de P.T no está en su clase, el encargado de mirar que nadie

quede en el aseo de la planta alta será el maestro que esté en la clase de 4º
de Primaria)
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NOTA
EN CASO DE ALUMNADO CON ALERGIA QUE NO PUEDE SALIR AL PATIO Y

SE QUEDA EN CLASE MIENTRAS ESTAN EN CLASE DE GIMNASIA
El encargado de evacuarlos sería:

SI ES EN LA PLANTA BAJA:  el maestro/a que esté en la clase más cercana.
SI ES EN LA PLANTA ALTA: el coordinador/a de la planta alta, ya que es el

encargado de revisar la planta.

4. ACTUACIÓN

Los pasos a seguir serían los siguientes:

a. Persona que descubre el siniestro:
. Avisar al Director/a y coordinadora general.

b. El director/a:
. Da la alarma.
. Aviso al exterior (091, 092).
. Controla a los coordinadores.
. Recibirá la ayuda exterior y les dará cuanta información precise.

c. Coordinador/a de planta:
. Dirige la evacuación de su planta.
. Control de tiempo en simulacros.
. Comprobará que la planta queda vacía.

d. Profesorado:
. Controlan y dirigen cada uno su clase.

e. Alumnado:
. Obedecen al jefe/a de grupo y profesor/a.


