NORMAS Y PROTOCOLOS DE ACTUACION

Protocolo 14. Protocolo de actuacion del Plan de Autoproteccién

1. Su puesta en marcha esta regulada por lo que se dispone en las instrucciones de 16 de
marzo de 2011, de la Direccién General de Profesorado y Gestién de Recursos Humanos
relativas a los aspectos relacionados con el plan de autoprotecciéon y la prevencién de riesgos
laborales que deben incluir los reglamentos de organizaciéon y funcionamiento de los
centros. El Real Decreto 14668/2008, de 5 de septiembre, por el que se modifica el Real
Decreto 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la norma bdsica de autoproteccion
de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar
origen a situaciones de emergencia. La Orden de 16 de abril de 2008, por la que se regula el
procedimiento para la elaboracion, aprobacién y registro del Plan de Autoproteccién de
todos los centros docentes publicos de Andalucia, a excepcion de los universitarios, los
centros de ensefianza de régimen especial y los servicios educativos, sostenidos con fondos
publicos, asi como las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educacién, y se
establece la composicidon y funciones de los 6rganos de coordinacién y gestion de la
prevencion en dichos centros y servicios educativos. El Real Decreto 393/2007, de 23 de
marzo, por el que se aprueba la Norma Basica de Autoproteccion de los centros,
establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a
situaciones de emergencia y la Ley 2/2002 de 11 de noviembre, de Gestiéon de Emergencias
en Andalucia.

2. Si ocurriese algun accidente que afectase al alumnado o al personal del centro, la
direccion del centro procedera a comunicarlo a la Delegacion Provincial de Educacién, via
fax, en el plazo de 24 horas, si la valoracién médica realizada por un facultativo fuese
considerada como grave, y en un plazo maximo de cinco dias, cuando no fuera grave.

3. La direccion del centro cumplimentara el modelo correspondiente para dicho tipo de
accidentes (Anexo Il de la Orden de 16 de abril de 2008) y lo incluird en la aplicacion
informatica Séneca, notificandolo a la Autoridad Laboral, a través del envio de dicho Anexo a
la Delegacion Provincial de Empleo, conforme a los modelos correspondientes (Anexo I, By
C, de la Orden de 16 de abril de 2008). La notificacidén se canalizara a través de la Delegacion
Provincial de Educacion.

4. Para prevenir riesgos laborales y poder paliar los posibles dafios producidos en los centros
se tendra en cuenta lo siguiente:

4.1. Mantenimiento preventivo

4.1.1. Se revisaran, periédicamente los medios disponibles para intervenir en caso de
emergencia (extintores, alarmas, etc.). Sera realizada por empresas homologadas y
acreditadas segun la normativa vigente.

4.1.2. Si se detectaran deficiencias o carencias graves que comporten riesgos significativos,
la direccién del centro, a instancias del Coordinador del Plan de Autoproteccidon, lo
comunicard a la Delegacién Provincial.

4.2. Sefializacién de seguridad



4.2.1. Estaran sefaladas las areas de trabajo que por su propias caracteristicas sean
potencialmente peligrosas (sala de calderas, almacenes, etc.), las vias de evacuacion y las
zonas de trdnsito, los peligros derivados de las actividades realizadas en el centro o de la
propia instalacidn, los medios de proteccién, emergencia, socorro, salvamento, etc., estando
informado el alumnado y el profesorado del significado de las sefiales implantadas.

4.2.2. Se revisara anualmente el correcto estado y aplicacién de la sefializacién.
4.3. Suelos

4.3.1. Se vigilara la apariciéon de grietas y desperfectos que puedan poner en peligro el
transito de las personas y se procedera a su inmediata reparacién, comunicandoselo al
Ayuntamiento. Asimismo aquello que suponga un riesgo de caida de personas se protegera
mediante barandillas, las cuales tendran una altura minima de 90 cm.

4.4, Puertas

4.4.1. Las puertas deberdn tener una parte transparente a la altura de la vista que permita la
visibilidad de la zona a las que se accede. Asi mismo las puertas y portones de vaivén
deberan también tener zonas transparentes.

4.4.2. Las puertas de emergencia deberan abrirse al exterior y no deberan estar cerradas, de
forma que cualquier persona que necesite utilizarlas en caso de urgencia pueda abrirlas facil
e inmediatamente.

4.5. Vias y salidas de evacuacion

4.5.1. No deberan estar obstruidas por ningun objeto, eliminandose con rapidez todo
aquello que pueda originar accidentes.

4.5.2. Las vias y salidas de evacuacidon que requieran iluminacién deberan estar equipadas
con iluminacién de seguridad de suficiente intensidad.

4.6. Proteccion contra incendios

4.6.1. Deberan ser de facil acceso y manipulacién y sometidas a un adecuado programa de
mantenimiento por una empresa homologada y acreditada segun la normativa vigente.

4.7. Instalacion eléctrica
4.7.1. No debe entranar riesgos de incendios o explosion

4.7.2. Debe contar con elementos de proteccidon y serd mantenida por los operarios del
Ayuntamiento anualmente, o cuando les sea requerido.

4.8. Productos quimicos

4.8.1. Los productos de limpieza se guardardn en el sétano y seran revisados segun
establezca la normativa vigente. Todo aquel producto quimico que sea trasladado a otro
lugar debera contar con el conocimiento del Coordinador del Plan de Autoproteccién.

4.8.2. No se admitira ningln producto que no venga acompafnado con su ficha técnica.



5. La responsabilidad de todo lo anterior correrd a cargo del Coordinador/a del Plan de
Autoproteccion.

6. Tiene que ser solicitada por parte de la direccidon y concedida por parte del érgano
competente, la autorizacién para la celebracién de espectaculos publicos y actividades
recreativas de cardcter ocasional y extraordinario, sean educativas o de otra indole, en el
centro.

7. Estas deberan cumplir las condiciones de seguridad legal y reglamentaria.

8. Existira una copia del Plan de Autoproteccién en la Sala de Reprografia, estando
custodiado por el/la Secretario/a.

9. Se enviard por parte del Coordinador del Plan una copia del Plan de Autoproteccién al
Servicio competente en materia de Proteccion Civil y Emergencias, del Ayuntamiento, asi
como las modificaciones que cada afio se produzcan en el mismo.

10. El Plan de Autoproteccién se colgara en la pagina web del centro para que sea conocido
por todos los sectores de la Comunidad Educativa, asi mismo se les enviard por correo
electrénico a toda la Comunidad Educativa.

11. Se creara en el seno del Consejo Escolar la Comisién de Salud y Prevencién de Riesgos
Laborales y estara compuesto por el presidente/a, que sera el director/a, el secretario/a, un
representante del profesorado, un representante de los padres y madres y un representante
del PAS.

12. Se realizara al menos una vez, en cada curso escolar, un simulacro de evacuacién, o de
confinamiento, lo cual deber comunicarse con una semana de antelacién a los servicios
locales de Proteccién Civil y Policia Local, asi como a toda la Comunidad Educativa, para
evitar alarmas innecesarias, pero sin indicar la hora ni el dia previstos.

13. El simulacro se regira por el siguiente protocolo:
13.1. En Secretaria
13.1.1. Se recibe la alarma de incendios en Secretaria.

13.1.2. El profesor/a que se encuentre alli en ese momento o el/la monitor/a escolar o el/la
conserje, acciona la sefial de alarma que consistird en presionar las dos sirenas a la vez (la de
las clases que sera pulsando la tecla C1y la del patio que serdn tres toques largos).

13.1.3. El profesor/a responsable del Plan de Autoproteccidn (o el/la suplente) se personara
en Secretaria para ser informado/a del lugar y tipo de siniestro.

13.1.4. Llama al teléfono de emergencias 112.

13.1.5. Coge el botiquin y la mochila que hay detras de la puerta que contiene el teléfono
movil, los planos del colegio, el megafono y las llaves de la cancela de rutas.

13.1.6. Todas las personas ajenas al centro que estén en ese momento en la Secretaria,
seguiran las instrucciones del responsable del Plan vy les indicara el lugar del patio donde
deben colocarse.

13.1.7. Se dirige al patio para abrir la cancela del colegio.



13.1.8. Si la luz no funcionara, se daria la alarma con el megafono con pitidos largos.
13.1.9. El/La conserje apagard la luz general en ese momento.

13.1.10. Las personas que se encuentren en la casa del o la conserje, deben dirigirse a la
zona de albero del patio de Educacién Primaria.

13.2. En las aulas
13.2.1. Se recibe la alarma.

13.2.2. El profesor/a indica a los alumnos que dejen de hacer las tareas al instante y que se
pongan en fila por orden de clase, no se lleva nada consigo (maletas, abrigos, etc.).

13.2.3. Se coge la lista de clase situada en el corcho, junto a la mesa del profesor/a.

13.2.4. El/la profesor/a que se encuentre en el aula mas cercana a las puertas de salida de
los edificios de Infantil y de Primaria debe abrir las dos hojas de las puertas.

13.2.5. Se hace un recuento visual y se ordena que cierren las ventanas.

13.2.6. El primero/a y ultimo/a de la fila se encargan de mirar que las ventanas y puertas
estén cerradas.

13.2.7. Se les comunica que salgan pegados a la pared sin correr, en silencio y guardando la
fila en todo momento.

13.2.8. El profesor/a ird a la mitad de la fila controlando al primero/ay al ultimo/a.

13.2.9. En el caso de que algun nifio/a estuviera en el servicio se saldria a la puerta para
llamarlo inmediatamente.

13.2.10. Cada clase saldria por su puerta correspondiente al patio.

13.2.11. Si se esta utilizando el SUM de Primaria, el profesor/a que se encuentre utilizando
dicho espacio, deberd coger la lista del alumnado con el que se encuentre dando clase en
ese momento y dirigirse a la zona de evacuacion.

13.2.12. Una de las profesoras de PT/AL o la monitora de Educacién Especial debe dirigirse al
edificio de Infantil para ayudar a aquel alumnado que lo necesite. Otra de dichas profesoras
hard lo mismo con el alumnado del edificio de Primaria. Previamente cada una de ellas
tendra conocimiento por escrito de dicho alumnado. Para esto es fundamental que el
profesorado comunique en Secretaria si tiene alumnos o alumnas con problemas de
movilidad y el tiempo de convalecencia, debiendo quedar registrado por escrito.

13.2.13. Los especialistas que no tengan tutoria, una vez que los tutores/as se hayan hecho
cargo de su tutoria, ayudaran al profesorado encargado del alumnado con dificultades a la
hora de la evacuacion.

13.2.14. El Jefe/a de Estudios ayudara al alumnado con problemas de movilidad del edificio
de Educacion Primaria y el Secretario/a lo hara en el edificio de Educacién Infantil. Para ello
tendra el profesor/a tutor que comunicar en Secretaria el tiempo de convalecencia de dicho
alumnado, quedando reflejado por escrito.



13.2.15. Si no hubiera alumnado con dichos problemas, los miembros del Equipo Directivo
ayudaran a los Coordinadores/as de cada planta a revisar las distintas dependencias de los
edificios de Infantil y Primaria.

13.2.16. Deberd existir una placa de Salida de Emergencia en la cancela de la calle Térmoli.

13.2.17. Estard sefalizada en la zona cercana al huerto escolar el numero de los distintos
cursos, yendo en orden creciente de la calle Térmoli hacia la calle Murano.

13.3. En el pasillo

13.3.1. No saldra la fila hasta que el profesor/a lo indique mirando que no haya otra clase
pasando en ese momento para evitar atropellos, poniéndose de acuerdo en el orden de
salida con el resto de profesores/as.

13.3.2. Las clases saldran por la puerta del profesor/a.

13.3.3. Se saldra en 2 filas segun la situacién de la clase pegados a la pared vy al llegar a las
escaleras, se controlaran los empujones.

13.4 En el patio

13.4.1. El alumnado y profesorado de Infantil saldrdn por la puerta que da al patio de
Educacién Primaria, pegados a la pared del patio y a la valla hasta llegar a su lugar en el
patio que serd ocupado segln llegada desde la valla al centro.

13.4.2. Las clases de primaria que salen por la puerta que da al edificio de Administracién
pasardan pegados a la pared del SUM hasta su lugar correspondiente en el patio (junto al
alumnado de Infantil).

13.4.3. Las clases de Educacidn Primaria que salen por la puerta que da al patio de
Educacién Primaria lo haran pegados a la fuente hasta su lugar correspondiente en el patio
(junto al alumnado de Infantil).

13.4.4. Una vez se llegue al patio, se pasara lista para comprobar que estan todos/as y se le
dara la lista al encargado del plan de evacuacién.

13.4.5. El profesorado libre ird reemplazando a los/las coordinadores/as de planta en cuanto
puedan.

13.4.6. Los/las profesores/as que estén con nifios/as fuera de clase por apoyo, alternativa,
etc., los llevaran hasta el patio para dejarlos en su grupo correspondiente y una vez los
entreguen a su tutor/a, se liberaran para ayudar al resto de clases.

13.5. En el comedor escolar

13.5.1. La persona que detecte la alarma comunicard al Director, y si no estuviera, a la
portera limpiadora el lugar y el motivo del siniestro.

13.5.2. Una de estas personas se dirigira a la sala de Reprografia y conectara el timbre de
alarma si la gravedad de la situacién asi lo requiera.



13.5.3. Cogerd el botiquin y la mochila que se encuentra detras de la puerta de la sala de
reprografia (que contiene la llave de la cancela de la calle Térmoli) y llamara al 112 si fuera
necesario.

13.5.4. Se dirigird a la cancela de la calle Térmoli y la abrird para que penetre, si fuera
necesario, la ayuda externa.

13.5.5. La cocinera y la ayudanta de cocina comprobaran que no haya alumnos/as en los
aseos del edificio y cerrardn las puertas y ventanas del comedor y desconectaran la
electricidad y se dirigiran al punto de encuentro.

13.5.6. Cada una de las monitoras del comedor escolar se encargard de su grupo de alumnos
y alumnas y se dirigiran con ellos/as al punto de reunién, que se encuentra pegado al huerto
escolar (cerca de la calle Térmoli). La monitora escolar de alumnado de NEEs si la hubiera,
ayudara al alumnado NEE para evacuarlo.

13.5.7. Se serviran de un megafono, que emitird sonidos cortos y regulares continuos, para
avisar al alumnado que tienen que concentrarse.

13.5.8. Cada monitor/a formarda con sus alumnos/as en el lugar previsto,
responsabilizdndose de dicho grupo.

13.5.9. Comunicaran al Director/a, y si no estuviera, a la portera limpiadora las novedades.

13.5.10. La puerta de salida para los que estén en ese momento en el comedor escolar sera
la mas cercana al patio de recreo de Primaria (puerta antipanico).

13.5.11. Los/las monitores/as anotaran en su lista de alumnos/as a aquellos que hayan sido
recogidos ya por sus padres/madres, para conocer el nimero de alumnos/as, que en el
momento del siniestro, hubiera.

13.5.12. El alumnado que estuviera en ese momento en el patio de recreo de infantil se
dirigird al punto de encuentro previsto, recorriendo el edificio de Educacion Infantil o, si la
situacidn lo requiriera, formaria delante de la cancela de la calle Murano, para poder salir en
un momento dado; todo ello dependiendo de déonde se haya producido la emergencia.

13.6. En el aula matinal y actividades extraescolares.

13.5.1. La persona que detecte la alarma comunicara al Director, y si no estuviera, a la
portera limpiadora el lugar y el motivo del siniestro.

13.5.2. Una de estas personas se dirigira a la sala de Reprografia y conectara el timbre de
alarma si la gravedad de la situacién asi lo requiera.

13.5.3. Cogerd el botiquin y la mochila que se encuentra detras de la puerta de la sala de
reprografia (que contiene la llave de la cancela de la calle Térmoli) y llamara al 112 si fuera
necesario.

13.5.4. Se dirigira a la cancela de la calle Térmoli y la abrird para que penetre, si fuera
necesario, la ayuda externa.



13.5.5. Una monitora comprobara que no haya alumnos/as en los aseos del edificio y
cerraran las puertas y ventanas del SUM vy desconectaran la electricidad y se dirigirdn al
punto de encuentro.

13.5.6. Cada una de las monitoras del comedor escolar o en su caso de las actividades
extraescolares se encargara de su grupo de alumnos y alumnas y se dirigiran con ellos/as al
punto de reunién, que se encuentra pegado al huerto escolar (cerca de la calle Térmoli). La
monitora escolar de alumnado de NEEs si la hubiera, ayudara al alumnado NEE para
evacuarlo.

13.5.7. Se servirdn de un megafono, que emitird sonidos cortos y regulares continuos, para
avisar al alumnado que tienen que concentrarse.

13.5.8. Cada monitor/a formarda con sus alumnos/as en el lugar previsto,
responsabilizdndose de dicho grupo.

13.5.9. Comunicaran al Director/a, y si no estuviera, a la portera limpiadora las novedades.

13.5.10. La puerta de salida para los que estén en ese momento en el SUM serd la mas
cercana al patio de recreo de Primaria (puerta antipanico).

13.5.11. Los/las monitores/as comprobaran en su lista de alumnos/as que todo el alumnado
estd en el lugar de encuentro.

13.5.12. El alumnado que estuviera en ese momento en el edificio de infantil se dirigira al
punto de encuentro previsto, o si la situacion lo requiriera, formaria delante de la cancela de
la puerta del edificio de Infantil a la calle Térmoli, para poder salir en un momento dado;
todo ello dependiendo de donde se haya producido la emergencia.

13.6. Coordinadores/as

13.6.1. Edificio de Educacion Infantil: Titular: Tutor/a AEI-1. Suplente: Tutor/a AEI-3.
13.6.2.Planta baja Educacion Primaria:Titular: Especialista PT2.Suplente:Tutor/a AEP-1.
13.6.3.Planta alta Educacién Primaria: Titular: Tutor/a: AEP-9. Suplente: Tutor/a AEP-7.
13.6.4. Edificio de Administracidn: Titular: Conserje. Suplente: Monitora escolar.

13.6.5. Coordinadores/as del Plan: Director y Jefe/a de estudios.



