PROYECTO DE GESTION




El Colegio de Educacién Infantil y Primaria Juan Ramén Jiménez de Sevilla elabora el siguiente proyecto de gestion
acogiéndose a la legislacion que se menciona a continuacion:

Orden 27/03/2003 (BOJA 4/4/2003).

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion (BOE 106, 4 de mayo de 2006).
Orden de 10 de mayo de 2006, Consejerias de Economia y Hacienda.

Ley 17/2007 de 10 de diciembre, Educacion (BOJA 252).

Decreto 328/2010 de 13 de julio, Educacion (BOJA 139).




e Orden 3/8/2010, Educacién (BOJA 158).

e INSTRUCCIONES de 9 de julio de 2020, de la Direccién General de Planificacion y Centros, sobre dotacién a
los centros docentes publicos de fondos con destino a inversiones procedentes de las cantidades
econdmicas establecidas por la Junta de Andalucia para paliar los efectos econémicos adversos producidos
por la pandemia originada por el coronavirus COVID-19.

e CIRCULAR de 29 de mayo de 2020 de la Direccién General de Atencion a la Diversidad, Participacion y
Convivencia Escolar por la que se dispone el procedimiento a seguir en referencia a la justificacion del gasto
relativo a la adquisicion de material diverso por parte de alumnado beneficiario de la ayuda para
necesidades especificas de apoyo educativo para el curso académico 2019-2020.

e El Equipo Directivo, después de analizados los ejercicios econémicos de los dos dltimos cursos, elaborara el
presupuesto en la primera quincena de octubre.

e En el presupuesto se tendrén en cuenta los ingresos totales derivados de las asignaciones previstas por la
Delegacion para comedor y gastos de funcionamiento y el remanente del curso anterior.

e Para la elaboracion del presupuesto se respetaran los apartados de ingresos y gastos previstos en la
normativa vigente relativa a la contabilidad de los centros.

e El presupuesto debera satisfacer todas las necesidades de funcionamiento general y comedor.

e Después de hecho el presupuesto que cubra las “necesidades basicas”, se destinara una parte del
presupuesto a satisfacer las necesidades de los distintos ciclos y especialidades, a fin de que puedan
reponer y completar los recursos de sus respectivos equipos. En cada curso escolar se priorizara una
especialidad o ciclo en el que invertir el presupuesto segin necesidades.

e El Equipo Directivo presentara el borrador del presupuesto unos diez dias antes de la convocatoria del
Consejo Escolar para que estudie su aprobacion.

e Todos los pagos que realice el Centro seran a través de transferencias Q34 y domiciliaciones Q19.
e Los pagos desde la caja del centro solo serén de hasta 600 euros y evitando realizar pagos de méas de 40
euros por esta via en la medida del o posible.

e Sélo se abonaran facturas debidamente cumplimentadas y con el consentimiento de la Direccién.

e Los pagos se haran mediante transferencia Q34. Las facturas de poca cuantia (inferior a 40 euros) se podréan
hacer en efectivo, pero con la factura debidamente cumplimentada.

e Todas las facturas y tickets deben traer el CIF o el DNI del proveedor.

e El profesorado, coordinador de ciclo o coordinador de proyecto, cuando realice algin pedido de material,
previo V° B° de la Direccion, debera solicitar al proveedor una factura en regla, donde se especifique el
nombre del profesor/a que lo encargé y Proyecto en cuestion.

e En las salidas con autobis se pedird a la empresa que el conductor traiga el dia de actividad la factura
correspondiente y se abonaréa en el acto. La Secretaria no se hara cargo de abono de autobuses.

e la custodia de los libros oficiales y archivos del Centro corresponde a la Secretaria. Por tanto, es al
Secretario/a a quien hay que solicitarlos y devolverlos una vez se haya hecho uso de los mismos.

e El Centro no realizara servicios distintos a los educativos por lo que no se prevé obtencion de ingresos por
esta razon.

e El posible uso de las pistas, instalaciones, aula de informatica, etc., no debe resultar gravoso para el Colegio,
por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos derivados de su uso deberan corresponder a las
asociaciones o particulares a quienes se autorice su utilizacion.

e Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares por los motivos que
sean, lo seran en la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan un destino especifico, engrosarén la cuenta
de ingresos del presupuesto general.

e La Direccion del centro podra pedir reembolso econémico o prestacion de servicios por el uso de
instalaciones o materiales.

e Entre las normas de convivencia se considerara el uso adecuado de materiales e instalaciones del Centro.


https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instrucciones9julio2020DotacionFondosCentros.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/circulares/Circular29mayo2020JustificacionGastoMaterialesNEAE.pdf

e Cualquier miembro de la Comunidad Educativa es responsable de cumplir y hacer cumplir estas normas de
buen uso de materiales e instalaciones.

e En el caso de danos por mal uso con intencionalidad, se podra exigir a las personas responsables la
reparacion de los dafos o desperfectos ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del Centro que compense el dafo producido, o el abono de los gastos por los dafios
ocasionados.

e Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacién, maquinaria, aparato, etc., que vaya a funcionar en el
Colegio debera cumplir las normas homologadas por la administracion correspondiente que garantice la
idoneidad de los mismos y la correccidn de la instalacion resultante.

e El personal que monte cualquier maquinaria, aparato, instalacion..debera contar con la capacitacion
profesional pertinente y cumplir con todas las normas exigibles de homologacién de sus trabajos.

e Existird un parte de incidencias a disposicion de los miembros de la comunidad para que notifiquen las
incidencias encontradas en cualquier material o instalacion del Centro. El mismo se entregara en Secretaria.

e En el caso de que la incidencia no pueda resolverse por el personal de Centro, ésta sera tramitada por la
persona que ejerza la Direccion a la mayor brevedad posible ante el organismo correspondiente y dejando
constancia por escrito de ello.

e las instalaciones, juegos, mobiliario, etc. que no reGnan garantias de seguridad seran inutilizadas
inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia a la mayor brevedad.

e El material o mobiliario que no esté en buen uso deberéd quedarse con las garantias de seguridad en unas
dependencias habilitadas para ello hasta su reparacion o darle de baja.

e En el Centro se dispondra también de un contenedor de pilas usadas.

e Procuraremos tener en el entorno del Centro contenedores para envases, vidrio...para concienciar a la
Comunidad de la conveniencia de su uso.

e Enuna dependencia tendremos un contenedor para echar los cartuchos de tinta y téner usados.
e Se procurard apagar las luces de las aulas cuando no estén ocupadas para ahorrar energia.

e Intentaremos ahorrar también con la calefaccion, estableciendo un horario de encendido y apagado segin
las condiciones meteoroldgicas.

e Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccion de residuos y fomentaremos su reciclado.

e El secretario/a del colegio seré la persona encargada de actualizar el inventario general del centro en el mes
de junio.

e El Registro de inventario recogerd los movimientos de material inventariable incluyendo tanto las
incorporaciones como las bajas que se produzcan.

e Tendran caracter de material inventariable, entre otros, los siguientes: mobiliario, equipo de oficina, equipo
informatico, equipo audiovisual, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y herramientas,
material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

e El registro de inventario se recogera en los anexos oficiales VIII, VIII BIS y IX. en todos los casos que sea
posible.

e Ademas del Registro general, existirdn inventarios por aulas y otras dependencias donde se recojan los
materiales inventariables de mobiliario, didactico y docente que no sea fungible. De ello se encargaran los
tutores o especialistas, segln los casos.

e Por sus especiales caracteristicas, existird también un registro de inventario de la biblioteca del Centro que
recoja los libros que pasen a formar parte de la biblioteca, cualquiera que sea su procedencia. Esta tarea
sera responsabilidad del encargado o encargados de la Biblioteca.

e No se podra dar de baja ningin elemento inventariado sin el previo conocimiento del equipo directivo a
quien correspondera la toma de decisiones al respecto.

e Todo el personal docente comunicara cualquier ausencia prevista con la mayor antelacion posible a fin de
gestionar de manera eficiente su sustitucion.



En el caso de ausencia no comunicada con anterioridad por causa sobrevenida (enfermedad, accidente...) el
maestro/a contactara telefénicamente con el centro a las nueve de la mafana para poder dar una répida
respuesta a la necesidad de cobertura de la ausencia.

Las ausencias de hasta tres dias y las bajas laborales del profesorado con periodo no superior a una semana
se sustituiran por el profesorado que figure en el plan de sustituciones cortas.

Las ausencias por periodos previstos superiores a lo contenido en el apartado anterior que no estén
cubiertas por profesorado sustituto nombrado por la Delegacion seran cubiertas, previa peticion de la
Direccion del Centro, con cargo a las jornadas de sustituciones asignadas a fin de asegurar que estén
cubiertas por profesorado sustituto a la mayor brevedad.

Ante una ausencia prevista el profesor/a dejaré tarea preparada para que quien lo sustituya la desarrolle en
su ausencia. El coordinador/a de ciclo asesorara al profesor sustituto en cualquier aspecto del proceso
educativo que se desarrolle en el curso concreto, procurando que la ausencia del profesor no suponga una
discontinuidad en la tarea educativa del alumnado.

En el caso de que se agote el nimero de jornadas de sustitucion disponible, la direccion del centro
elaborara un informe razonado exponiendo la situacion y solicitando la ampliacién del crédito de jornadas.

Para otras situaciones que no se contemplen aqui la direccién tomara las medidas que estime oportunas,
asesorado por el Equipo Técnico de Coordinacion Pedagdgica



