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SALA DE VIDEOCONFERENCIA (Webex)

Cisco Webex Meetings es una herramienta de videoconferencia que permite organizar reuniones en linea con
multiples personas usuarias (hasta 1000 simultaneamente). Cisco Webex es una herramienta multidispositivo,
que permite la conexion a través de PC, Mac o dispositivos méviles, mediante su aplicacién de escritorio o de

un navegador.

IMPORTANTE: NO deben crearse el usuario webex directamente a través de la web o la APP de WEBEX,
debe hacerse SIEMPRE a través del médulo en Moodle.

El funcionamiento es muy similar a Blackboard aunque hay algunas diferencias importantes que iremos

senalando.

NOVEDAD: es necesario que la persona creadora de la sesion participe en la videoconferencia para
que el resto de usuarios pueda acceder a la misma, estos permaneceran en espera hasta que el
creador de la sala acceda a la misma. Si el organizador de la sesion abandona la sala, y no le da el rol
de organizador a otro usuario, la videoconferencia concluye para todos los asistentes.

Crear un Sesion de videconferencia a través de Moodle

El mddulo de videoconferencia Webex solo esta
incluido por defecto en los cursos Sala del
Profesorado y Punto de encuentro, en el resto
hay que afadir el servicio Webex al curso
moodle desde el que vamos a crear la sala de
videoconferencia y para ello tenemos que tener
rol docente.

Para ello activamos la edicion del curso,
pulsamos en +aifiadir una actividad o recurso y
seleccionamos Herramienta externa

Anadir una actividad o un recurso
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Nombre de la actividad

e Agregando un nuevo Herramienta externae

|:> Videconferencia (Webex)

Tipo de herramienta externa |:>

Automatico, basado en la URL de inicio # I,»

Automatico, basado en la URL de inicio

URL de inicio

Mostrar mas...

» Privacidad
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Ponemos un nombre a la actividad (1), por ejemplo Videoconferencia (Webex), y seleccionamos Webex en el
desplegable Tipo de Herramienta externa (2).
Al guardar aparecera este aviso

jAtencion!
Para la creacion de las salas de videoconferencia, Webex le

solicitara un correo con el siguiente formato:
usario_IdEA @educaand.es

Al pulsar en la nueva herramienta Videoconferencia (Webex), se abre una ventana con las sesiones de
videoconferencias creadas anteriormente y nos ofrece la posibilidad de crear otras nuevas.

-

Area personal Mis cursos Curso Matematicas 4° E.S.O.

@ Avisos
@ salas videoconferencias [}
@ Videconferencia (Webex) ]

TEMA 1

Para crear una nueva sesion pulsaremos en el botén [\ STV

Salas videoconferencias 8-

Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitard el correo: usuario-idea@ educaand.es i

Virtual Meetings Setup Analytics
Meetings :> =
Upcoming Past Meetings Recordings

A continuacion nos pedira que nos identifiquemos con nuestro usuario Webex, este es el identificador IdEA
seguido de @educaand.es (sin g), y que podemos copiar del encabezado.

IMPORTANTE: es necesario que tengamos habilitados los permisos en el navegador para ver
ventanas emergentes.
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Videconferencia (Webex)
Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitaré el correo:  Usuario IdEA @educcmnd.e

Copiar usuario webex

Virtual Meetings Setup Analytics | Support |

Sign in with your Webex Meetings
account to continue.

Sign in with Webex

Tras pulsar en BSIERRRIGRNEREE se abrirda una ventana emergente (recordar que hay que habilitar los
permisos previamente en el navegador) donde colocaremos nuestro usuario Webex, copiando en el paso
anterior. No nos debe pedir contrasefia en Webex si tenemos rol docente en el curso.

Bienvenido a Webex

usuario_IdEA@ educaand.es|

Iniciar sesion

¢Necesita ayuda para iniciar sesién?

Si no hemos accedido previamente a Moodle desde el Servicio de Autenticacion Centralizado, después de
pulsar en BIITEEISEHETI, nos solicitard que nos identifiquemos, en este caso con nuestras credenciales IdEA
(las que usamos para acceder a Séneca).

o~

. Py . i ’,
EC'D‘SIS}?'Ti Digital Educativo e o Faupa
falucla

Servicio de nticacion CentraliZadc

%t

Usuario IdEA

(@g.educaand.es

¢Ha olvidado su conirasena?

A

Junta de Andalucia

o Commjrade ucciénDaporte
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Pulsamos en B ¥F[]'R, y aceptamos los permisos que Webex nos solicita:

Sesin iniciada como usuario_IWEA@ educaand.es NO es usted?

¢Desea otorgar a Cisco Webex Education Connector
los siguientes permisos?

) Acceda a los datos de sus reuniones de Webex
'Zf:' Administre sus reuniones

4

(=) Administre sus grabaciones

Rechazar

Volveremos al curso Moodle para terminar de configurar los pardmetros de la sesidn (1): nombre, fecha y hora,

duracién y periodicidad

(diariamente, semanalmente, mensualmente). En opciones avanzadas (2) podemos

decidir el tiempo que permitiremos acceder a la reunion sin nuestro permiso explicito y si queremos que la
reunion se grabe por defecto al iniciarse.

y pulsamos finalmente en JECETEIEETES (3).

Videconferencias (Webex)

Virtual Mestings ~ Setup  Analytics

New Meeting

Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitaré el correo:  fjalcled368/@educaand.es i,

Cancel

Meeting date

September 2, 2021 9:00 AM (GMT+02:00)

Duration

1nrs - Omins

Choose session type
& Mecing
Recurrence

© MNoRepent Daiy

Weskly

Monthly

| <=

Show Advanced Options

Create Meeting

o

Las sesiones creadas, y activas, apareceran en el apartado Upcoming, y tendremos la opcidon de editarlas

(aunque no podremos ca

mbiar algunas caracteristicas, por ejemplo la periodicidad), borrarlas o comenzar la

reunion (aunque no estara operativa hasta la hora de comienzo marcada).

Meetings

Upcoming Past Meetings Rel

New Meeting

cordings

9:00 AM - 10:00 AM
Aug 26, 2021

Reunion Tutoria 12 A
Navas, Inmz ... -
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Al pulsar en m se abrird una ventana que nos solicitard descargar la aplicacion de escritorio y Abrir
Webex en ella o unirnos desde el navegador (dependiendo de nuestro sistema operativo). Cada entorno tiene
opciones de configuracion distintas, mas completas la version de escritorio:

I JAbrir Webex? l

b8P @ MEDIVA Media Digi.
¢Abrir Webex?
hitpsy//trial-educacionadistancia-jda.webex.com quiere abrir esta aplicacion.
https://trial-educacionadist: -jda. webex.c re abrir esta aplic
AL edcadonarielancia idaWebex.comauiers ik esta spcacion [0 Permitir siempre que trizl-educacianadistancia-jdasebex.com abra este tipo de enlaces en Iz aplicacién asocizda
O Permitir siempre que trial-educacionadistancia-jda.webexct

este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Haga clic en Abrir Webex en el mensaje.

Si no aparece el mensaje, haga clic en Iniciar reunién en su lugar.

Iniciar reunion

Unase desde el navegador.
:No dispone de Webej? Descarguelo ahora.

Cuando accedemos a una sesion, nos solicitard permisos para acceder al micréfono y a la camara; se lo
concedemos.

Se estd iniciando su reunion, .

Haga clic en Abrir Webex en el mensaje del explorador.

3] Usar sistema de video

43 Audio: Usar el audio del ordenador -

[ Detener video v| Iniciar reunién

Una vez configurados nuestros sistemas de audio y video, podemos JIITMEIRENIIN-
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Como obtener el enlace para el acceso de los invitados

Podemos obtener el enlace desplegando el mend Informacién de la reunién que aparece en la parte superior
de la ventana. También tenemos la opcién dentro del meni Reunidn, o en el men( Mas opciones d la zona

inferior. @)

vo Editar Compartir Ve

onadistancia-jdawe

Aaria del Mar GOmez

Organizador, yo

Desactivar silencio Iniciarvideo ~ (1) Compartir  © Grabar sionesdegrupos @ | - < & Partidpantes (D Chat -

Podemos invitar a los asistentes directamente enviando un correo a través del ment Mas Opciones:

Cambiar audio

Conectar a un sistema de video

innovacion.ced@juntadeandalucia.es

Bloguear reunién
Introducir direcciones de correo electronico de personas a las que desea

IAtar Y reerring nvitar. Separe las direcciones con comas 0 punto y coma.

Copiar enlace de la reunién

O Activar sesiones de grupos
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En la versidn navegador aparece el enlace a la reunién al pulsar en elicono @

Reunion Tutoria 1° A©] <:l Modo de desactivacion de silencio moderado
@ 8 Disefio Chat ¥
MF

hola Monica

Hola Ru

curpr\ma\redunac\onamstanc\arjdaresq ph M O’ n i Ca F u e n te S

PPMTID=Me0c3a43457€0p477idb4e0cd4
daec9s

i S Organizador, yo

2672 125 9780

Direccién de video
26721259780@rial-educacionadistancia-]
da webex com

Soporte de Webex

Ruben

Enviara: | Todos v

| o .
| 9 Silenciar v & Iniciarvideo v (%) Compartr  (® Grabar g0 Sesionesdegrupos = @& ° S patticipantes () chat -

Este enlace se lo tenemos que facilitar a los asistentes por correo, RRSS, etc. Recuerda que no podran acceder
hasta que la persona organizadora entre en la reunion.

En la sala podemos silenciar el micréfono o apagar la cdmara, compartir contenido (pantalla, archivo o
pizarra), grabar la sesion, realizar grupos de trabajo o levantar la mano para intervenir. En la parte derecha,
podemos ver a los participantes, usar el chat, o lanzar preguntas y encuestas a los participantes.

Acceso del alumnado a través de Moodle

La forma usual de acceso del alumnado a una sesion de videoconferencia es a través de Moodle. Debe acceder
al curso en el que esta creada la reunién y desde ahi a la sala de videoconferencia, seleccionar la reunién y
Unirse a la Sesion . También puede acceder a través del enlace para invitados que previamente
debemos haber proporcionado.

Videconferencias (Webex)

Virtual Meetings

Meetings
Upcoming Past Meetings Recordings m
2:25 PM - 3:25 PM Reunion Tutoria 22 D
Sep 10, 2021 Gomez, Marfa del Mar il

IMPORTANTE: Si accedemos desde un dispositivo moévil tendremos que descargar la aplicacion
correspondiente (Android o iOS).
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.wx2.android
https://apps.apple.com/us/app/cisco-spark/id833967564
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