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Capitulo I. NORMATIVA LEGAL

Este proyecto estd basado en los establecido por el Decreto 328/2010, de
13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico de las escuelas
infantiles de segundo grado, de los colegios de educacion primaria, de los
colegios de educacion infantil y primaria, y de los centros publicos
especificos de educacion especial.

Capitulo Il.-. CRITERIOS PARA LA ELABO'RACION DEL PRESUPUESTO
ANUAL DEL CURSO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE
LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

Segun la normativa vigente, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién, que regula el presupuesto de los Centros
Docentes Publicos dependientes de la Consejeria de Educacion para cada
curso escolar, que estard formado por el estado de Ingresos y Gastos.

1. El presupuesto de ingresos y gastos se estudiard durante el mes de
octubre, teniendo en cuenta la gestidn econdmica del curso anterior, y se
llevard a consejo escolar antes del 31 de octubre como marca la legislacién
vigente.

La elaboracién del presupuesto corresponde a la persona que ejerza la
Secretaria del Centro, teniendo en cuenta los distintos programas y planes
que se llevardn a cabo en el curso escolar y las partidas cerradas para tal
fin.

2. La aprobacién del ajuste presupuestario se realizard en el plozo de un
mes, a partir de la fecha en que el Centro recibe la comunicacidn de la
cantidad asignada para gastos de funcionamiento.

3. A tal fin, se mantendrdn reuniones con el AMPA para posibles
aportaciones.
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4. Para la elaboracién del presupuesto, se tendrd en cuenta la reserva del
porcentaje del 10% que establece la ley, para la adquisicidon o reposicion
de material inventariable.

El Centro podrd efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable con cargo a los fondos percibidos del presupuesto de la
Consejeria de Educaciéon para gastos de funcionamiento, siempre que
concurran las siguientes circunstancias:

. Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal
funcionamiento del Centro.

2. Que Jdichas adquisiciones tengan un limite maximo del 10% Jel
crédito anual librado con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion para gastos de funcionamiento del mismo.

3. No estard sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el
centro adquiera.

4. Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el Consejo
Escolar del Centro.

Se procurara que al final del ejercicio econédmico del afio, se cuente con
alguna cantidad de remanente, para hacer frente a los primeros gastos
del nuevo ejercicio econémico.

En lao gestiéon econdmica deben seguirse las orientaciones propuestas en
las siguientes fases:

1. El equipo directivo tendrd en cuenta la situacidon de partida del centro
para compensar las desigualdades que puedan encontrarse en cuanto a
dotacidén y recursos de los distintos equipos en el momento de la
elaboracién del presupuesto.

2. El presupuesto deberd satisfacer, en cualquier caso, todos las
necesidades de funcionamiento general (mantenimiento bdsico de la
seguridad de las instalaciones, mantenimiento de las comunicaciones
telefonicas, postales, electrénicas y comunicaciones escritas del Centro a
loa comunidad y a las administraciones, soporte de las tareas bdsicas del
profesorado, tutores y tutoras..)

CEIP NUESTRA SENORA DE LAS ANGUSTIAS (HUETOR VEGA)



PROYECTO DE GESTION 2024/2025

El presupuesto se ajustard en cualquier momento del afio, en funcién de
las necesidades que se produzcan, con las mismas formalidades previstas
para su aprobacién. Para ello deberd ser aprobado por el Consejo Escolar
y si es urgente, por la comisiéon permanente del mismo.

3. Una vez satisfechas esas necesidades consideradas bdsicas, se
destinard una parte del presupuesto a los distintos equipos vy
especialidades a fin de que puedan reponer y completar, de manera
participativa y descentralizada, los recursos de sus respectivos equipos.

4. El proceso de contabilidad se realiza a través del Médulo de Gestidn
Econdmica de Séneca.

5. Todos los pagos que realice el centro se abonardn mediante
transferencia bancaria con ficheros Q34 enviados a la entidad bancaria
que se asignd al centro en su momento (caixabank) o se abonardn desde
lo caja del centro donde no habrd nunca mads de 600 euros. Las facturas
que se paguen desde la cajo, al igual que las que se paguen por
transferencia bancaria y no estén sujetas a contrato con la empresa
suministradora, serdn registradas en entradas de la aplicacion Sénecaq,
tendrdn una memoria justificativa y el visto bueno del director.

6. El Equipo directivo expondrd a la Comisién Permanente del Consejo
Escolar el borrador del Presupuesto. Esta exposicién serd en los dias
previos al Consejo Escolar donde se apruebe el anexo 11y el presupuesto,
en torno a finales de octubre.
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a).- DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTO.

1° Los ingresos se desglosardn segun su procedencia al concepto por el
que han sido librados.

- Gratuidad de Libros.
- Gastos de Funcionamiento.
- Plon de refuerzo y acompafamiento escolar.

- Cualquier otro programa presentado a la consejeria a lo largo del curso
y que pueda tener un ingreso para su funcionamiento.

2° Se estudiardn cada afio, las exigencias reales del Centro.
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Capitulo Ill: CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO.

1. Los entrados y salidos del personal docente del centro se
registrardn mediante un sistema de control de presencia a través de la
aplicacién de Séneco.

2. Se notificard cualquier ausencia prevista con la mayor antelaciéon
posible a la jefatura de estudios, a fin de gestionar de manera eficiente
la sustituciéon. El permiso se solicita en Direccidén utilizando el ANEXO |y
se comunica asi mismo en Jefatura de Estudios que organizard la
sustitucion.

3. Si la ausencia es imprevista se ha de comunicar la circunstancia por
via telefénica (o cualquier otra) lo antes posible y se rellenard el ANEXO |
cuando se incorpore al centro el profesor/a.

4. Las ausencias de hasta tres dias lectivos se sustituirdn con los
recursos del centro.

5. Hasta que lao Delegaciéon Provincial envie al sustituto/a, el
profesorado con horas de refuerzo cubrird la sustitucion.

6. Se gestionard ante el Servicio de Personal de la Delegaciéon
Provincial de Educacidn, a través del procedimiento que correspondaq, la
sustitucién de las ausencias del profesorado previstas por tiempo
superior a 3 dias, a fin de asegurar que estén cubiertas por profesorado
sustituto a la mayor brevedad.

7. El profesorado que previomente conozca qQue va a ausentarse
durante un periodo de tiempo, deberd dejar la programacién prevista
para esos dias en la Jefatura de Estudios, asi como el material que vaya
a ser necesario para realizar actividades concretas, a fin de que pueda
contar con ella el profesorado que en su ausencia le sustituya.

En caso de ausencias imprevistas, si hay un curso paralelo, se
consultard al tutor de ese curso la prograomacién para la unidad que se
esté desarrollondo. En cualquier caso, en el menor tiempo posible, el
maoestro/a deberd hacer llegar la programacion a la Jefatura de
Estudios.
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8. Para garantizar el derecho constitucional a la huelgo, el profesorado
y el resto del personal en huelga no puede ser sustituido.

Los servicios minimos garantizardn la normalidad en las clases del
profesorado que no secunde lo huelga y atenderdn al alumnado que
haya llegado al Centro. En caso extremo de ser este tan numeroso que
suponga un riesgo para el mismo permanecer en el centro siendo
atendido por un nimero muy reducido de personas, se solicitard ayuda a
Proteccion Civil y consejo a la Inspeccién de Educacidén para proceder
con correcciéon en la atencién de este alumnado.

9. Todas las ausencias han de ser debidamente justificadas por parte
del maoestro/a.

10. Las sustituciones del profesorado se realizardn automdticamente
segun el cuadro de sustituciones previsto por la Jefatura de Estudios.

1. Las sustituciones del profesorado se realizardn automdticamente
segun el cuadro de sustituciones previsto por la Jefatura de Estudios.
Con este cuadro se puede atender sélo 2 ausencias simultdneas, una en
infantil y otra en primario. En el caso de que las ausencias fueran
mayores que los recursos de sustitucion disponibles, la Jefatura de
Estudios propondrd la adopcidén de medidas excepcionales, que deberdn
contar con la aprobacidén de la Direccion.

Ausencias y/o permisos con una duracidon inferior a quince dias
naturales:

- La primera sustitucién serd cubierta por el profesor de apoyo. En el
caso de una segunda baja, este profesor cubrird los cursos de nivel mas
bajo, para evitar la entrada de varios profesores.

- La segunda sustituciéon se cubrird con los profesores disponibles en
ese momento; que dejardn sus apoyos, para cubrir las necesidades del
centro. Se hard un cuadrante, de forma que no se perjudique siempre a
los mismos alumnos/as.

- Se tendrd en cuentq, principalmente, que las sustituciones sean
realizadas por el profesorado del mismo nivel, y en su caso del mismo
ciclo.
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- Cuando debamos cubrir la bajo de un especialista, se procurarg,
siempre que sea posible, que dicha sustitucion sea cubierta por el

profesor-tutor de dicho grupo.

- Siempre, que sea posible, se respetardn las horas de reduccidn de los
coordinadores de ciclo asi como, de los planes y proyectos que se llevan
a cabo en el centro y las reducciones por mayores de 55 afos.

- En caso de necesidad del Centro, todo el personal estard disponible
para cubrir ausencias ya que ningun grupo de alumnos podrd quedar

desatendido.

En definitiva, y una vez vistos los principales criterios, el orden para
cubrir las sustituciones serd el siguiente, siendo el responsable de la
organizacién de las mismas la jefatura de estudios y en su ausencia la

direcciéon del centro.

PARA EDUCACION PRIMARIA

1. Docentes de EP con horas
de refuerzo.

2. Cupo de apoyo de (El)

3. Moaestras de El con horas
de refuerzo.

4, Coordinadores/as de
Programas.

o. Profesorado responsable
de biblioteca.

6. Coordinadoras de Ciclo.

7. Equipo Directivo (por este
orden: secretario, jefe de
estudios y director).

8. Mayores de 55 afos.

PARA EDUCACION INFANTIL

Cupo de apoyo de (EI)

. Maestros con horas de

refuerzo de Educacion
Infantil

. Profesorado de EP con

horas  de refuerzo vy
habilitacion de Educacién
Infantil

. Docente de EP con horas de

refuerzo.

. Coordinador/a de

Progromas.

. Coordinadoras de Ciclo.

Equipo Directivo (por este
orden: secretario, jefe de
estudios y director).

. Mayores de 55 afos.
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Ausencias y/o permisos con una duracidén mayor a quince dias naturales,

La sustitucion serd realizada por el profesorado externo al centro
seleccionado por la Delegacidon Provincial de Educacion solicitado a
través del sistema Séneca.

Para agilizar los tramites que conlleva la peticidn de un/a sustituto/a
habrd que comunicar el permiso y/o la ausencia con la mayor brevedad
posible a la direccidn del centro

En el parte médico de baja del profesorado tendrd que aparecer el
tiempo estimado de duracién, sin menoscabo de lo regulado en la
normativa e instrucciones sobre los plazos establecidos para la
presentacién de los sucesivos partes de confirmacion.

Una vez que el/la profesor/a tenga conocimiento de la fecha de
finalizacidon de la baja deberd comunicarlo a la direccion del centro para
que sea grabada en Séneca y no utilizar mds jornadas completas de
sustitucién de las necesitadas
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Capitulo IV. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

a)- CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y
EDIFICIOS DEL CENTRO.

1. Entre las normas de convivencia se considerard el uso adecuado de los
materiales, instalaciones y edificios del centro.

2. Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer
cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y otros
recursos del centro.

3. En el caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia
los materiales, instalaciones o edificios del centro, éste podrd exigir a las personas
responsables la reparacién de los dafios o desperfectos ocasionados, la realizacion
de tareas de mantenimiento o embellecimiento del centro que compense el dafo
producido, o el abono de los gastos producidos por los dafos ocasionados.

4. En caso de dafos producidos por mal uso, con intencionalidad hacia las
instalaciones Centro, se reunird la Comision de Convivencia para dictar normas de
actuacion.

S. El mantenimiento de las instalaciones y edificios del Centro, se realizard
con el presupuesto anual destinado a tal fin por el Ayuntamiento. Cuando el
presupuesto no permita realizar alguna intervencién se comunicard a los
organismos oportunos: APAE, Delegacidon Provincial, Concejalia de Educacién,
Obras. De ello quedard constancia escrito.

6. Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacién, maquinaria,
aparato.. que vaya a funcionar en el Centro deberd cumplir las normas
homologadas por la administracién correspondiente que garantice la idoneidad de
los mismos y la correccién de la instalacidn resultante.

7. Por la misma razén, el personal que monte cualquier maquinariaq,
aparato, instalacion, etc. deberd contar con la capacitacidon profesional pertinente
y cumplir con todas las normas exigibles de homologacidn de sus trabajos,

8. Existird un parte de incidencias a disposicién de los miembros de la
comunidad para que notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier
instalacion del centro. Este impreso relleno se entregard en direccion.
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b).- CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR
Dentro del equipamiento escolar incluiremos:

O Mobiliario escolar por dependencias.

O Libros de texto.

[0  Biblioteca.

O Material informadtico: ordenadores, portdtiles, pizarras
digitales...

(0  Moterial deportivo.

0  Material diddctico.

Para cada uno de estos apartados el Centro cuenta con un
protocolo de actuacion:

1.- Mobiliario escolar por dependencias:

El inventario serd revisado por cada tutor/a o especialista todos los
aflos para ver su conservacion y anotar las bajas cuando sea necesario.

2.- Libros de texto:

El profesorado inculcard al alumnado los hdbitos de cuidado de los
libros de texto que serdn utilizados por otros compafieros/as en cursos
sucesivos, salvo los materiales de texto del primer ciclo que al ser fungibles
pueden quedar a disposicidon de las familias al final el curso (nunca antes
del mismo).

Los libros de 1° y 2° de Primariaq, al ser fungibles, serd necesaria su
adquisicidn todos los cursos escolares.

En lo referente al cuidado, mantenimiento y reposicién de los libros
nos atenemos a lo estipulado en la Orden de 27 de abril de 2005 por la que
se regula el programa Jde gratuidad de los libros de texto dirigido al
aolumnado que curse ensenanzas obligatorias en los centros docentes
sostenidos con fondos publicos.
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A comienzo de curso, cada familia se comprometerd a cuidar vy
reponer si fuera necesario, los libros de texto del alumnado de primero a
sexto de primaria. Este compromiso serd enviado a través de PASEN para su
firma a todas las familias de educacién primaria.

Los cheques libro serdn entregados al representante legal en el mes
de junio a través del punto de recogida gestionado por la consejeria de
Educacién a través del Ipasen.

Los alumnos repetidores tendrdn la misma dotacién de libros que
han usado durante el Ultimo curso.

Todos los tutores y tutoras podrdn ser requeridos a titulo consultivo,
por el Consejo Escolar para estudiar o hacer un seguimiento del uso que se
haya hecho de los libros o materiales curriculares.

Al alumnado de NEE se le facilitard los libros que se adecuen a sus
necesidades.

Cuando utilice el mismo material que el resto del alumnado, tendrd
la dotacién econdmica correspondiente al curso en cuestion.

Cuando utilice materiales curriculares que pertenecen a otros
cursos. Se le asignarad la dotacidén econdmica que contemple el progroma de
gratuidad.

Si el importe del Cheque-Libro excede la dotacién econdmica fijada,
se abonard la diferencia con cargo a la partida de gastos de
funcionamiento.

Si el importe global por la econdmica fijada, la diferencia podrd
invertirse en material de uso comun.

Cuando un alumno/a se traslade a otro Centro, entregard los libros
de texto que le fueron asignados y se emitird un certificado en el que se
indicard el estado de conservacion de los libros de texto.
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El alumnado deberd sustituir el forro de los libros cada curso por
motivos de higiene.

Al finalizar el curso, los/as tutores/as recogerdn todos los lotes de
libros existentes y comunicardn a secretaria las incidencias a tener en
cuenta para el curso siguiente.

El Equipo Docente determinarad los libros de texto que considere que
no reudne las condiciones necesarias para su uso, asi como los que se hayan
extraviado que serdn sustituidos por deterioro involuntario, aumento de
matricula o cualquier otra eventualidad. Dicha reposicién, siempre que no
sea por causas imputables al alumnado, no superard el 10% de los lotes de
libros adquiridos en el curso anterior.

A comienzos de curso se registrardn el nombre del alumnado vy el
aflo académico en el sello impreso en la primera pdgina del libro. La pérdida
del libro o su deterioro serd comunicada por el tutor/a a la Jefatura de
Estudios quien, ateniéndose a la Orden 27 de abril de 2005 (Progroma de
Grotuidad), avisard a la familia para solicitar su reposicién.

3.- Biblioteca escolar:

Los fondos de la biblioteca, tanto central como de las bibliotecas de
aula, serdn actualizados cada principio de curso. Dando de baja los
egjemplares en mal estado. Tareas que realizarédn el/la responsable de
biblioteca y los ayudantes de bibliotecario.

El Equipo de Apoyo a la Biblioteca propondrd al Equipo Directivo la
adquisicidn de nuevos fondos para la mejor consecucién de los objetivos
expuestos en el Proyecto Educativo.

Para lo que tendrd en cuenta los criterios establecidos para la
adquisicidn y seleccién de nuevos fondos como:
e | as sugerencias que reciba el Equipo de Apoyo de tutores y tutoras,
especialistas y coordinadores de planes y programas.
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e Las prioridades de seleccidn y compra de materiales bibliograficos
serdn:

o Libros adecuados a la edad de nuestro alumnado, al curriculo de
Educacidén Infantil y Primaria y al Proyecto Educativo del Centro.

o Tiene que haber un equilibrio entre los libros de ficcidn (teniendo
en cuenta los diferentes géneros establecidos: Teatro, Novelq,
Poesia, Cuento y Tebeo), los libros de informacién y conocimiento
y los libros de referencia y consulto.

o Debe haber fondos de actualidad, calidad e interés.

o Debe tener en cuenta la atencién a la diversidad.

Cuando se efectle la adquisicidn de nuevos ejemplares, procederd
al registro de los mismos. A lo catalogacién en el progroma de gestidon
Biblioweb Séneca, al etiquetado y ubicacidn en las distintas secciones de la
biblioteca.

4.- Material Tecnolégico;

El registro del material de informdtica del centro, ordenadores portatiles,
de sobremesaq, tablets y demds equipamiento del proyecto TDE, se realizard a final
de curso para hacer la propuesta de mejora para el curso siguiente por el
coordinador/a del Plan de TDE.

Si a lo largo del curso fuera necesario el estudio de cualquier equipo, se
hard con el conocimiento del equipo directivo.

Para la formacién del alumnado en la practica digital, el centro cuenta con
una pequefia sala, donde se encuentran los carritos con los dispositivos moviles
necesarios para que el alumnado trabaje con el profesorado del centro y con el
profesor que en colaboracién con el ayuntamiento (Guadalinfo), visita el centro una
vez a la semana para trabajar con el alumnado del tercer ciclo.

El seguimiento de dichos dispositivos se hard por parte del coordinador
TDE.

Si algun maestro/a necesita un dispositivo para uso fuera del centro,
rellenard un documento en secretaria para su retirada. Aquel alumnado que
necesite un dispositivo para usar fuera del centro y poder desarrollar su tarea
escolar, lo solicitard a través de su tutor/a.

Estos dispositivos serdn devueltos antes del 30 de junio.
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S.- Material deportivo:

El profesorado especialista en E. Fisica revisard, a comienzos del
curso escolar, el material deportivo y propondrd al Equipo Directivo, la baja
del que se encuentre en mal estado, la reposicién del mismo y la adquisicion
de aquel material que estime necesario para la consecucidon de los objetivos
propuestos en el Proyecto Educativo.

La propuesta serd estudiada vy, si se estima necesario, se destinard

una partida presupuestaria para la adquisicidon de nuevo material.

Capitulo V- . CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE
LA PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS
ASi COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS,
PRIVADOS O PARTICULARES. TODO ELLO SIN PERJUICIO DE QUE RECIBAN
DE LA ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS PARA EL

CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS.

Actualmente el Centro no realiza servicios distintos a los educativos por lo

que no se prevé obtencidn de ingresos por esta razén.

En lao actualidad existe un convenio firmado por la delegaciéon de
Educacién y el Ayuntoamiento de Huétor Vega para que la pista deportiva sea
utilizada por el ayuntomiento en los momentos que no sea necesaria para el

centro.
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Capitulo VI. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO
ANUAL GENERAL DEL CENTRO.

1. La persona responsable de la Secretaria del Centro actualizara el
inventario general del Centro en el mes de junio.

Para ello, cada tutor/a hard el inventario de cada aula. Cada especialista
hard el de sus dependencias.

El coordinador TDE hard el registro de ordenadores, portdtiles, Tablet,
pizarras digitales, y demds dispositivos.

El responsable de la biblioteca llevard un control riguroso de los recursos
bibliogréficos. Dicho responsable serd la persona encargada del control,
actualizacion, distribucion y custodia de todo el material. Contard con la supervision
de la secretaria del centro

El Registro de inventario del Programa de Gratuidad de Libros se realizard
por los tutores, dando informacidén al equipo directivo.

La persona responsable del Plan de Autoproteccion, serd la encargada de
completar y revisar la hoja de seguimiento de este material.

En este aopartado se reflejon todos los elementos de seguridad con que
cuenta el centro: alarmas, cdmaras de vigilancio, sensores térmicos, elementos
contra incendios, extintores, etc.

Asimismo, se anotard los botiquines que hay en el centro, su contenido vy
ubicacion.
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Capitulo VII.- . CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS
RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA
EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

1. Dado el volumen de papel que se produce en los residuos del Centro, en todas
las clases se tendrd un depdsito para su reciclado.

2. En el centro depositaremos el papel y el cartdn en contenedores especificos.

3. En el interior del centro dispondremos también de un contenedor de pilas
usadas.

4. En el entorno del centro dispondremos de contenedores para envases de
plastico, cuyo uso divulgaremos y fomentaremos en el colegio.

S. Utilizaremos papel para la fotocopiadora reciclado.

6. Se fomentard el reciclado con la realizacidon de actividades motivadoras que
incluyan actividades deportivas, manualidades, artisticas...

Se potenciard el trabajo a desarrollar dentro del proyecto de Aldea..

Cooitulp VIIl. CUALESQUIERA OTROS ASPECTOS RELATIVOS A LA GESTION
ECONOMICA DEL CENTRO NO CONTEMPLADOS EN LA NORMATIVA
VIGENTE, A LA QUE, EN TODO CASO, DEBERA SUPEDITARSE.

Funcionamiento de la comisidn permanente en el aspecto econémico.

- Composiciéon: La Comisidn permanente es un érgano del Consejo Escolar
formada por la persona encargada de la Direccidn del Centro, que lo
preside, el Jefe o Jefa de. Estudios, un profesor o profesoray un padre
o madre, miembros del Consejo Escolar, y elegidos por cada uno los
sectores de representantes a los que pertenezcan.
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- Funciones. Las funciones de esta Comisién, en lo referente al aspecto
econdmico son:

1. Estudiar e informar el proyecto de presupuesto eloaborado por la
Secretario.

2. Supervisar el desarrollo de los gastos verificando que se atengan al
presupuesto general del centro y la imputacion de gastos
corresponda a los capitulos de gestidn interna que se determinen y
a las partidas legales establecidas.

3. Informar al Consejo Escolar del contenido de la justificaciéon de gastos,
antes de que éste adopte el acuerdo aprobatorio de cuentas.

- Régimen de reuniones.

1. Lo Comisidon permanente se reunird, al menos, dos veces al afio para
evaluar e informar el proyecto de presupuesto, su aplicacién, el estado de
cuentas y la justificacidon de gastos, segun el momento
2. Ademds, se reunird cudntas veces sea preciso para la resolucién de los
informes que le sean encargados por el Consejo Escolar, o el estudio de
las reformas de los presupuestos.
3. La reunion serd convocada por la persona titular de la Direccién, por
mandato del Consejo Escolar o de un tercio de los miembros de la
comision.

4. Por motivos de urgencia, el Presidente podrd convocar a los miembros de la
Comisidén con una anticipacion de 24 horas.
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Capitulo VIIl. PROTOCOLO PARA LA ENTRADA-ACTUACION EN EL CENTRO
DE AGENTES EXTERNOS.

1. Objeto:

Este protocolo tiene como finalidad regular el acceso de agentes externos
al centro educativo para realizar actividades de coordinacién en la respuesta
educativa a desarrollar con el oalumnado, garantizando que estas
intervenciones sean autorizadas y supervisadas adecuadamente.

2. Ambito de Aplicacién:

Este documento es de aplicacién a todos los agentes externos sobre los
que se solicite o que soliciten acceso al centro educativo publico para
colaborar con el profesorado en la respuesta educativa proporcionada al
alumnado, independientemente de su procedencia o finalidad.

3. Principios Generales:

A. El acceso de agentes externos deberd estar debidamente justificado
bajo las condiciones del apartado 4.1y estar orientado a:

- Promover la coordinacidn entre los profesionales del centro y
especialistas externos para garantizar una intervencién adecuada
y contextualizada.

- Facilitor la formacién y actualizacién del equipo docente en dreas
especificas.

- Proveer asesoramiento especializado al profesorado para mejorar
la préctica docente.

- La colaboracién en la deteccidn de necesidades del alumnado.

B. En todo momento se velard por garantizar la proteccion de los derechos
de todos los miembros de la comunidad educativa.

C. La autorizacidon para la entrada de agentes externos requerird siempre
la aprobacion del Consejo Escolar.

D. La intervencién de agentes externos estard condicionada a la
coordinacién directa con el Equipo de Orientacion del centro.
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4. Procedimiento de Autorizacion:
4.. Solicitud:

La entidad o persona interesada deberd presentar una solicitud escrita
dirigida a la Direccidn del centro. La solicitud deberd incluir:
A. Datos de identificacion del solicitante.
Justificacidén del asesoramiento.
Objetivos, actividades y metodologia prevista.

Colendario y horarios propuestos.

mo O W

Acreditacién documental que avale la experiencia y capacitacién del

agente externo.

4.2. Valoracion Inicial:

A. La Direccidn del centro valorard la idoneidad de la solicitud y podrad
requerir informes adicionales a la Jefatura de Estudios y/o al Equipo
de Orientacién.

B. La entidod solicitante deberd presentar una declaracidon de
compromiso en la que se garantice el cumplimiento de la normativa
vigente.

4.3. Consulta a los C)rgonos de Coordinacion Docente:

A. Cuando la actividad de colaboracidn y asesoramiento, impacte en la
practica docente, se informard al Claustro de Profesorado/ETCP o
Equipo de ciclo/docente implicado para recoger sus valoraciones.

B. El Claustro Profesorado/ETCP o Equipo de ciclo/docente implicado para
recoger sus valoraciones. Podrd solicitar aclaraciones adicionales al
agente externo antes de emitir una opinidn.
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4.4. Aprobacion por el Consejo Escolar:

A.

La Direccion del centro presentard la solicitud al Consejo Escolar para
su andlisis y aprobacién por mayoria simple.

En caso de ser considerado con cardcter de urgencia, podrd ser la
Comisién Permanente quien valorard lao idoneidad del proyecto
presentado, con la posterior informacion al Consejo Escolar.

El Consejo Escolar o la Comisidn Permanente del mismo podra solicitar
una entrevista o reunidn con los agentes externos para ampliar
informacidn si lo considera necesario.

El acuerdo adoptado quedard reflejado en el acta de la sesidn
correspondiente.

En caso de ser necesario, por cuestiones de normativa, se comunicard a
la Delegacion Provincial para su posible informacién, visto bueno o
aprobacion.

5. Obligaciones de los Agentes Externos:

A.
B.
C.

D.

E.

Respetar las normas de convivencia del centro.
Mantener la confidencialidad de cualquier informacién sensible.
Ajustarse a las actividades aprobadas en la solicitud.

Presentar una evaluacion de la actividad, al finalizar su intervencién.

Colaborar con el Equipo de Orientacién para garantizar el correcto
desarrollo de las actividades.
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6. Seguimiento y Evaluacion:

A. La Direccién del centro, con la colaboracién del Equipo de Orientacion,
velard por el cumplimiento del protocolo durante el desarrollo del
asesoramiento.

B. Al finalizar la actividad, el agente externo podrd presentar una memoria
descriptiva de la intervencion.

C. La experiencia podrd ser evaluada por el Consejo Escolar para futuras
decisiones.

/. Referencias Normativas:
Este protocolo se basa en la siguiente normativa:

- Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia. Esta ley promueve la
colaboracion entre la comunidad educativa y agentes externos para mejorar la calidad
educativa, siempre bajo la supervisidon de los érganos colegiados del centro.

- Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico de los
centros docentes publicos. Este reglamento permite la entrada de agentes externos,
condicionada a la aprobacién del Consejo Escolar y en coherencia con el Proyecto
Educativo del centro.

- Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se desarrolla el Reglamento Orgdnico de los

centros docentes publicos. Establece las competencias del Consejo Escolar, incluyendo
la supervision de colaboraciones externas.

8. Disposicion Final

Este protocolo entrard en vigor tras su aprobacién por el Consejo Escolar o la
Comisidén Permanente y serd de aplicacién inmediata.

Fecha de Aprobacion:

Firma de la Direccidon/Presidente del Consejo Escolar:
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Este proyecto de gestidn, junto con los demds documentos que conforman
el Plan de Centro, es aprobado por el Consejo Escolar.

En Huétor Vega, a 12 de Noviembre de 2024.
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