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A. CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

La participacion de toda la comunidad educativa en la actividad escolar es uno de los aspectos basicos de la vida del
centro para conseguir una mejora en la calidad de la ensefianza. Uno de los pilares de nuestro trabajo es precisamente
el fomento de la comunicacién y el didlogo, por lo que es muy importante definir y promover desde el centro unos
cauces claros para la participacion de cualquiera de los sectores de modo que todos se sientan representados y a la vez
implicados en el proceso educativo.

La comunidad educativa de nuestro centro esta constituida por el alumnado, los padres y las madres, el alumnado, el
personal de administracién y servicios y el personal de apoyo externo (E.O.E.).

1. PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES

1.1 ALUMNADO

Los derechos y deberes de los alumnos y alumnas, asi como los cauces de participacion en el centro, figuran en el Titulo
V, capitulos | (Articulos 2,3 y 4) y Il (Articulos 5 y 6) del Decreto 328/2010 y las normas de convivencia en los centros
estan reguladas en el capitulo Il (articulos 29 a 46) del citado Decreto.

1.1.1 La participacion como metodologia de aprendizaje democratico, social y escolar.

La escuela debe favorecer el aprendizaje democratico, democratizando su funcionamiento, es decir, abriéndose a la
participacion de los elementos que la componen, permitiendo el control, gestion y administracién conjuntas.

Una escuela en la que predominen actitudes rigidas y autoritarias impedirian el aprendizaje de la democracia en el
proceso de socializacion clave de los individuos. Ademas responderia a un modelo de sociedad que no es el nuestro.
Nuestro Colegio trata de ser abierto y participativo donde los habitos democraticos son ejercitados y aprendidos.

1.1.2 La participacion a nivel de aula.
a) Competencias y funciones: Los delegados y delegadas colaboraran con el profesorado en los asuntos que afecten

al funcionamiento de la clase y, en su caso, trasladaran al tutor o tutora las sugerencias y reclamaciones del grupo al que
representan.

b) Procedimiento y momento de eleccidn: El alumnado de cada clase de educacién primaria elegira, por sufragio
directo y secreto, por mayoria simple, durante el primer mes del curso escolar, un delegado o delegada de clase, asi
como un subdelegado o subdelegada, que sustituira a la persona que ejerce la delegacidn en caso de vacante,

ausencia o enfermedad.

¢) Duracién del mandato: Por un curso siempre que cumpla con sus funciones.

1.1.3 La participacion de los alumnos a nivel de Centro:

Los alumnos participaran en la vida del Centro a través de la comision de delegados o individualmente. Para ello el
centro dispone de canales de informacioén en ambos sentidos:

- Alumno-Organos de Gobierno.

- Organos de Gobierno-Alumno.
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1.2 FAMILIAS

1.2.1 Importancia de la participacion.

Por una parte, la participacion de las familias en la vida del Centro garantiza la pluralidad y permeabilidad democratica de
la institucién. Por otra, la union de esfuerzos mejora las condiciones del Centro y por tanto beneficia al desarrollo del
alumnado. En este sentido la colaboracién en las actividades extraescolares posibilita al alumnado participar en
actividades en horarios no obligatorios (no lectivos).

1.2.2 La participacion de las familias en el Consejo Escolar.
Viene recogido en el apartado n) del articulo 10, el apartado d) punto 2 del articulo 49 del Decreto 328/2010.

1.2.3 Asociaciones de Padres de Alumnos (decreto 27/1988 de 10 de Febrero).

Ambito de participacion: Art. 39. Asociacion de Padres de Alumnos.

En las Escuelas de Educacion Infantil y en los Colegios de Educacién Primaria podran existir las Asociaciones de Padres
de Alumnos reguladas en el Decreto 27/1988 de 10 de Febrero.

En nuestro centro no existe en estos momentos ninguna asociacién formal aunque es uno de nuestros propositos
incluidos en el proyecto de direccién.

1.2.4 Participacion de las familias en el aula

e Relaciones de las familias y profesorado: Se basaran en el compromiso educativo que se firme en la primera
reunién general de tutoria del curso escolar o en aquella que se fije a raiz de ésta.

e Periodicidad horaria: La periodicidad se fijara en la primera reunion general de tutoria, a la que deberan asistir
todas las familias convocadas por el tutor o tutora del grupo clase de su hijo/a.

o Delegado/a de familias: Se elegiran en la primera reunién general de tutoria, y podra ser cualquier padre, madre o
representante legal que tenga un hijo o hija en el grupo.
= Funciones:
o Mediar en la resolucién pacifica de conflictos entre el propio alumnado o entre éste y cualquier
miembro de la comunidad educativa.

o Informar a los padres y madres de la tutoria sobre su actividad.
Recibir informacién sobre la convivencia en el aula, con el objeto de poder elaborar propuestas.
o Elaborar informes para la comisidn de convivencia a iniciativa propia o a peticién de éste en funcion
de la convivencia en el aula.
Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias y extra-escolares y
colaborar en el desarrollo de las mismas.
Conocer los resultados académicos y la valoracion que de los mismos realice el Consejo Escolar.
Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales didacticos adoptados por el ciclo.
Realizar propuestas para la elaboracion del Plan de convivencia y de sus modificaciones.
Fomentar la colaboracion entre los padres y madres y el profesorado del aula para contribuir a un
mejor funcionamiento y convivencia en el mismo.
= Eleccién: Por sufragio directo entre los asistentes a la primera reunién de tutoria general del grupo.
= Duracién: 1 curso escolar.
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1.3 PROFESORADO

Los cauces a través de los cuales participan los profesores/as en la vida del Centro, tienen su razén de ser en la
necesidad de mejorar técnicas del proceso educativo, mediante un trabajo en equipo coordinado y compartido. Son
razones de caracter técnico y profesional. El profesorado participa a través del Claustro, del Consejo Escolar, Equipo
Docente y de Ciclo, Equipo Técnico de Coordinacién Pedagdgica, Equipo de Orientacién.

1.3.1 Equipos docentes

1. Los equipos docentes estaran constituidos por todos los maestros y maestras que imparten docencia a un mismo
grupo de alumnos y alumnas. Seran coordinados por el correspondiente tutor o tutora.

2. Los equipos docentes tendran las siguientes funciones:
a) Llevar a cabo el seguimiento global del alumnado del grupo, estableciendo las medidas necesarias para
mejorar su aprendizaje, de acuerdo con el proyecto educativo del centro.
b) Realizar de manera colegiada la evaluacion del alumnado, de acuerdo con la normativa vigente y con el
proyecto educativo del centro y adoptar las decisiones que correspondan en materia de promocidn.
c) Garantizar que cada maestro y maestra proporcione al alumnado informacion relativa a la programacion del
area que imparte, con especial referencia a los objetivos, los minimos exigibles y los criterios de evaluacion.
d) Establecer actuaciones para mejorar el clima de convivencia del grupo.
e) Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del grupo, estableciendo medidas para
resolverlos y sin perjuicio de las competencias que correspondan a otros 6rganos en materia de prevencion y
resolucion de conflictos.
f) Conocer y participar en la elaboracién de la informacién que, en su caso, se proporcione a los padres, madres
0 representantes legales de cada uno de los alumnos o alumnas del grupo.
g) Proponer y elaborar las adaptaciones curriculares no significativas bajo la coordinacion del profesor o
profesora tutor y con el asesoramiento del equipo de orientacion a que se refiere el articulo 86.
h) Atender a los padres, madres o representantes legales del alumnado del grupo de acuerdo con lo que se
establezca en el plan de orientacion y accion tutorial del centro y en la normativa vigente.
i) Cuantas otras se determinen en el plan de orientacién y accién tutorial del centro.

3. Los equipos docentes trabajaran para prevenir los problemas de aprendizaje que pudieran presentarse y compartiran
toda la informacion que sea necesaria para trabajar de manera coordinada en el cumplimiento de sus funciones.

4. La jefatura de estudios incluira en el horario general del centro la planificacion de las reuniones de los equipos
docentes.

1.3.2 Equipo de Ciclo

1. Cada equipo de ciclo estara integrado por los maestros y maestras que impartan docencia en él. Los maestros y
maestras que impartan docencia en diferentes ciclos seran adscritos a uno de éstos por el director o directora del centro,
garantizandose, no obstante, la coordinacion de este profesorado con los otros equipos con los que esté relacionado, en
razon de las ensefianzas que imparte.

2. Existiran los siguientes equipos de ciclo:
v Equipos de educacién infantil de segundo ciclo.
v" Primer ciclo de Primaria
v Segundo ciclo de Primaria.
v" Tercer ciclo de Primaria.

Competencias del Equipo de Ciclo: Son competencias de los equipos de ciclo:
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a) Colaborar con el equipo directivo en la elaboracién de los aspectos docentes del proyecto educativo.

b) Elaborar las programaciones didacticas o, en su caso, las propuestas pedagdgicas correspondientes al
mismo, de acuerdo con el proyecto educativo.

c) Velar para que en las programaciones didacticas de todas las areas se incluyen medidas para estimular el
interés y el habito de la lectura y la mejora de la expresion oral y escrita del alumnado.

d) Realizar el seguimiento del grado de cumplimiento de la programacion didactica y proponer las medidas de
mejora que se deriven del mismo.

e) Colaborar en la aplicacién de las medidas de atencién a la diversidad que se desarrollen para el alumnado
del ciclo.

f) Promover, organizar y realizar las actividades complementarias y extraescolares, de conformidad con lo
establecido en la normativa vigente.

g) Mantener actualizada la metodologia didactica, especialmente aquella que favorezca el desarrollo de las
capacidades en el alumnado de educacién infantil y de las competencias basicas en el alumnado de educacién
primaria.

h) Evaluar la practica docente y los resultados del proceso de ensefianza aprendizaje.

i) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el proyecto educativo del centro o por Orden de la persona titular
de la Consejeria competente en materia de educacién.

Nombramiento de los coordinadores y coordinadoras de ciclo.

1. La direccién, oido el Claustro de Profesorado, formulara a la persona titular de la Delegacion Provincial
correspondiente de la Consejeria competente en materia de educacion propuesta de nombramiento de los coordinadores
o coordinadoras de ciclo, de entre el profesorado funcionario con destino definitivo en el centro. Las personas
coordinadoras de ciclo desempefiardn su cargo durante dos cursos escolares, siempre que durante dicho periodo
continten prestando servicio en el centro.

2. La propuesta procuraré la participacion equilibrada de hombres y mujeres en los 6rganos de coordinacién docente de
los centros.

Corresponde al coordinador o coordinadora de ciclo:
a) Coordinar y dirigir las actividades de los equipos de ciclo, asi como velar por su cumplimiento.
b) Convocar y presidir las reuniones de los equipos de ciclo y levantar acta de las mismas.
c) Representar al equipo de ciclo en el equipo técnico de coordinacién pedagogica.
d) Coordinar y dirigir la accién de los tutores y tutoras conforme al plan de orientacion y accién tutorial.
e) Coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de acuerdo con el proyecto educativo.
f) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el proyecto educativo del centro o por Orden de la Consejeria
competente en materia de educacion.

1.3.3 Equipo Técnico de Coordinacion Pedagdgica

El E.T.C.P. estara integrado por la persona que ostente la direccién, que lo presidira, el jefe o jefa de estudios, los
coordinadores o coordinadoras de ciclo y el coordinador o coordinadora del equipo de orientacién educativa. Actuara
como secretario o secretaria el maestro o maestra que designe la direccion de entre sus miembros.

Se integrara, asimismo, en el equipo de técnico de coordinacién pedagdgica, el orientador u orientadora de referencia del
centro.

Competencias:

a) Establecer las directrices generales para la elaboracién de los aspectos educativos del Plan de Centro y sus
modificaciones.

b) Fijar las lineas generales de actuacion pedagdgica del proyecto educativo.

c) Asesorar al equipo directivo en la elaboracién del Plan de Centro.

d) Establecer las directrices generales para la elaboracidn y revisién de las programaciones didacticas.

100



JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

C.E.I.P. Padre Miguel Sanchez

e) Asesorar a los equipos de ciclo y al Claustro de Profesorado sobre el aprendizaje y la evaluacion en competencias
y velar porque las programaciones de las areas contribuyan al desarrollo de las competencias basicas.

f) Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para realizar las medidas y programas de atencion a
la diversidad del alumnado.

g) Establecer criterios y procedimientos de funcionamiento del aula de convivencia.

h) Velar por el cumplimiento y posterior evaluacion de los aspectos educativos del Plan de Centro.

i) Realizar el diagndstico de las necesidades formativas del profesorado como consecuencia de los resultados de la
autoevaluacién o de las evaluaciones internas o externas que se realicen.

j) Proponer al equipo directivo las actividades formativas que constituiran, cada curso escolar, el plan de formacién
del profesorado, para su inclusion en el proyecto educativo.

k) Elaborar, en colaboracién con el correspondiente centro del profesorado, los proyectos de formacién en centros.

[) Coordinar la realizacion de las actividades de perfeccionamiento del profesorado.

m) Colaborar con el centro del profesorado que corresponda en cualquier otro aspecto relativo a la oferta de
actividades formativas e informar al Claustro de Profesorado de las mismas.

n) Investigar sobre el uso de las buenas practicas docentes existentes y trasladarlas a los equipos de ciclo y de
orientacion para su conocimiento y aplicacion.

fi) Informar a los maestros y maestras sobre lineas de investigacion didactica innovadoras que se estén llevando a
cabo con respecto al curriculo .

o) Establecer indicadores de calidad que permitan valorar la eficacia de las actividades desarrolladas por el centro y
realizar su seguimiento.

p) Elevar al Claustro de Profesorado el plan para evaluar los aspectos educativos del Plan de Centro, la evolucién del
aprendizaje y el proceso de ensefianza.

q) Colaborar con la Agencia Andaluza de Evaluacién Educativa en la aplicacion y el seguimiento de las pruebas de
evaluacion de diagnostico y con aquellas otras actuaciones relacionadas con la evaluacion que se lleven a cabo en el
centro.

r) Proponer, al equipo directivo y al Claustro de Profesorado, planes de mejora como resultado de las evaluaciones
llevadas a cabo en el centro.

s) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por el proyecto educativo del centro o por Orden de la persona titular de
la Consejeria competente en materia de educacion.

1.3.4 Equipo de Orientacion

e Estara formado por un/a orientador/a del equipo de orientacion educativa, los maestros y maestras especialistas en
pedagogia terapéutica o en audicion y lenguaje, los maestros y maestras responsables de los programas de atencién a
la diversidad y los otros profesionales no docentes con competencias en la materia con que cuente el centro.
o El equipo de orientacidn asesorara sobre la elaboracion del plan de orientacidn y accion tutorial, colaboraré con los
equipos de ciclo en el desarrollo del mismo, especialmente en la prevencion y deteccidn temprana de las necesidades
especificas de apoyo educativo, y asesorara en la elaboracion de las adaptaciones curriculares para el alumnado que las
precise.
o El equipo de orientacion contara con un coordinador o coordinadora cuyas competencias, nombramiento y cese se
ajustaran a lo previsto para los coordinadores y coordinadoras de ciclo.
e El profesional del equipo de orientacién educativa que forme parte del equipo de orientacién sera el orientador de
referencia del centro. Su designacién sera realizada al inicio de cada curso escolar por la persona titular de la
correspondiente Delegacién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion, a propuesta del
coordinador o coordinadora del equipo técnico provincial.
o Los orientadores u orientadoras tendran las siguientes funciones:

a) Realizar la evaluacién psicopedagégica del alumnado, de acuerdo con lo previsto en la normativa vigente.

b) Asesorar al profesorado en el proceso de evaluacién continua del alumnado.

c) Asesorar al profesorado en el desarrollo del curriculo sobre el ajuste del proceso de ensefianza y

aprendizaje a las necesidades del alumnado.
d) Asesorar a la comunidad educativa en la aplicacién de las medidas relacionadas con la mediacion,
resolucién y regulacién de conflictos en el &mbito escolar.
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e) Asesorar al equipo directivo y al profesorado en la aplicacion de las diferentes actuaciones y medidas de
atencién a la diversidad, especialmente las orientadas al alumnado que presente necesidades especificas
de apoyo educativo.

f)  Colaborar en el desarrollo del plan de orientacion y accion tutorial, asesorando en sus funciones al
profesorado que tenga asignadas las tutorias, facilitandoles los recursos didacticos o educativos necesarios
y, excepcionalmente, interviniendo directamente con el alumnado, ya sea en grupos o de forma individual,
todo ello de acuerdo con lo que se recoja en dicho plan.

g) Asesorar a las familias 0 a los representantes legales del alumnado en los aspectos que afecten a la
orientacion psicopedagégica del mismo.

h) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el proyecto educativo o por Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion.

1.3.5 La Tutoria

¢ Cada unidad o grupo de alumnos y alumnas tendra un tutor o tutora que sera nombrado por la direccién del centro,
a propuesta de la jefatura de estudios, de entre el profesorado que imparta docencia en el mismo.

o En el caso del alumnado con necesidades educativas especiales escolarizado en un grupo ordinario, la tutoria sera
ejercida de manera compartida entre el maestro o0 maestra que ejerza la tutoria del grupo donde esté integrado y el
profesorado especialista.

¢ Se tendra en cuenta que aquellos maestros y maestras que, durante un curso escolar, hayan tenido asignado el
primer curso de cualquier ciclo de la educacion primaria o del segundo ciclo de la educacion infantil permaneceran
en el mismo ciclo hasta su finalizacién por parte del grupo de alumnos y alumnas con que lo inici6, siempre que
continten prestando servicio en el centro.

o | 0s tutores y tutoras ejerceran la direccion y la orientacién del aprendizaje del alumnado y el apoyo en su proceso
educativo en colaboracion con las familias.

¢ El nombramiento del profesorado que ejerza la tutoria se efectuara para un afio académico.

Funciones de la tutoria

1. En educacion infantil, los tutores y tutoras mantendran una relacién permanente con las familias del alumnado,
facilitando situaciones y cauces de comunicacion y colaboracion y promoveran la presencia y participacion en la vida
de los centros. Para favorecer una educacion integral, los tutores y tutoras aportaran a las familias informacion
relevante sobre la evolucion de sus hijos € hijas que sirva de base para llevar a la practica, cada uno en su contexto,
modelos compartidos de intervencién educativa.

2. Los tutores y tutoras ejerceran las siguientes funciones:

a) Desarrollar las actividades previstas en el plan de orientacion y accion tutorial.

b) Conocer las aptitudes e intereses de cada alumno o alumna, con objeto de orientarle en su proceso de
aprendizaje y en la toma de decisiones personales y académicas.

c) Coordinar la intervencion educativa de todos los maestros y maestras que componen el equipo docente del
grupo de alumnos y alumnas a su cargo.

d) Coordinar las adaptaciones curriculares no significativas propuestas y elaboradas por el equipo docente.

e) Garantizar la coordinacion de las actividades de ensefianza y aprendizaje que se propongan al alumnado a su
cargo.

f)  Organizar y presidir las reuniones del equipo docente y las sesiones de evaluacién de su grupo de alumnos y
alumnas.

g) Coordinar el proceso de evaluacion continua del alumnado y adoptar, junto con el equipo docente, las
decisiones que procedan acerca de la evaluacion y promocion del alumnado, de conformidad con la normativa
que resulte de aplicacion.

h) Cumplimentar la documentacion personal y académica del alumnado a su cargo.

i) Recoger la opinion del alumnado a su cargo sobre el proceso de ensefianza y aprendizaje desarrollado en las
distintas areas que conforman el curriculo.
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j)  Informar al alumnado sobre el desarrollo de su aprendizaje, asi como a sus padres, madres o representantes
legales.

k) Facilitar la cooperacién educativa entre el profesorado del equipo docente y los padres y madres o
representantes legales del alumnado. Dicha cooperacion incluira la atencién a la tutoria electrénica a través de
la cual los padres, madres o representantes legales del alumnado menor de edad podran intercambiar
informacion relativa a la evolucion escolar de sus hijos e hijas con el profesorado que tenga asignada la tutoria
de los mismos de conformidad con lo que a tales efectos se establezca por Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacién.

[)  Mantener una relacion permanente con los padres, madres o representantes legales del alumnado, a fin de
facilitar el ejercicio de los derechos reconocidos en el articulo 10. A tales efectos, el horario dedicado a las
entrevistas con los padres, madres o representantes legales del alumnado se fijara de forma que se posibilite la
asistencia de los mismos y, en todo caso, en sesidn de tarde.

m) Facilitar la integracion de los alumnos y alumnas en el grupo y fomentar su participacion en las actividades del
centro.

n) Colaborar, en la forma que se determine en el reglamento de organizacién y funcionamiento, en la gestién del
programa de gratuidad de libros de texto.

o) f) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el plan de orientacién y accién tutorial del centro o por Orden de
la persona titular de la Consejeria competente en materia de educacion.

1.4 PERSONAL NO DOCENTE

Sus derechos, obligaciones y proteccion vienen regulados por los articulos 13 y 14 del Decreto 328/2010 de 13 de julio
que regula el presente ROF.

En nuestro caso, para colaborar con las tareas no docentes necesarias para su correcto funcionamiento, el colegio
cuenta con el siguiente personal:

Conserie.

Personal de limpieza.

Personal de comedor.

Monitor/a ayudante de direccién.

Monitoras de transporte.

Monitora de patio.

CONSERJE es un empleado/a municipal encargado de las labores informativas, vigilancia y mantenimiento de las
dependencias del Colegio. Sus funciones, derechos y horario son las que se establecen en el convenio laboral de los
trabajadores del ayuntamiento para su categoria profesional.

PERSONAL DE LIMPIEZA del Centro son empleados/as del Ayuntamiento. En horario lectivo se dispone de una
persona exclusiva para la limpieza, y en horario de tarde trabajan una cuadrilla a tal efecto. Sus obligaciones, derechos
y horarios son los establecidos en el contrato que tienen firmado con el Ayuntamiento.

PERSONAL DE COMEDOR del Centro son empleados/as contratados por la empresa de catering que presta servicios
en el centro. Sus obligaciones, derechos y horarios son los establecidos en el contrato que tienen firmado con la
empresa.

MONITOR/A AYUDANTE DE DIRECCION es un empleado/a encargado/a de las labores administrativas de direccion
del centro. Sus funciones, derechos y horario son las que se establecen en el convenio laboral de los trabajadores para
su categoria profesional.

MONITORAS DE TRANSPORTE son empleadas del servicio de transporte escolar para las dos rutas del colegio.
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3. ORGANOS COLEGIADOS

2.1 CONSEJO ESCOLAR

Es el 6rgano propio de participacion en el centro de los diferentes miembros de la comunidad escolar. Se atendra en
cuanto a competencias, régimen de funcionamiento, composicidn, eleccién, renovacién y constitucién a lo dispuesto en
el Decreto 328/2010.

En el seno del Consejo Escolar se constituiran la Comisiones Permanente, Comision Convivencia y Comision Covid.

La Comisidon Permanente estara integrada segun el Decreto 328/2010.

En cuanto a la participacion en el funcionamiento general del centro, evolucién del rendimiento y resultados de las
evaluaciones internas y externas, el Consejo Escolar participa de la siguiente manera:

1. A comienzos de curso, aportando sugerencias y propuestas para la elaboracion del Plan de Mejora.

2. Se le informara acerca de las posibles modificaciones y/o actualizaciones del Plan de Centro y se
emitird un informe sobre su contenido para que sea valorado por el Director.

3. Se incluird en el orden del dia de los Consejos Escolares que se celebre tras las evaluaciones
trimestrales un punto que sea “Valoracién de los resultados escolares”, donde se analizarén y se
recogeran aportaciones.

4. Al final de curso, después de la evaluacién ordinaria y elaboracion de la Memoria de Autoevaluacién,
se recogeran aportaciones a tener en cuenta. Se celebrara un Consejo Escolar para aprobar dicha
Memoria.

2.2 CLAUSTRO DE MAESTROS Y MAESTRAS

El Claustro de maestros y maestras, 6rgano propio de participacion de estos en el centro, estara integrado por la
totalidad de maestros y maestras que prestan servicios en el mismo. Su caracter, composicion, competencias y régimen
de funcionamiento vienen definidos en el Decreto 328/2010.

Mensualmente, se elaborara una planificacion de trabajo, que recoja las reuniones de los distintos 6rganos, coordinado
por el equipo directivo.

4. PROCEDIMIENTO DE CITACION Y LEVANTAMIENTO DE ACTAS DE ORGANOS

A los 6rganos se les citara a través de los canales de difusion del centro: Whatsapp o Email, en los plazos que establece
el Decreto 328/2010 con el orden del dia detallado de lo que se va a tratar.

» E.T.C.P.y Ciclos: las reuniones se llevaran a cabo segun el calendario anual establecido dentro del horario no
lectivo de obligada permanencia en el centro. En el caso que se requiera la celebracion de alguna reunién fuera
de dicho horario, se citara previamente a sus miembros, con una antelacion suficiente, por el coordinador/a
(Ciclos) y Director (ETCP).

» Claustro: Las reuniones del Claustro de Profesorado deberan celebrarse en el dia y con el horario que
posibiliten la asistencia de todos sus miembros. En las reuniones ordinarias, el secretario o secretaria del
Claustro de Profesorado, por orden del director o directora, convocara con el correspondiente orden del dia a
los miembros del mismo, con una antelacion minima de cuatro dias y pondra a su disposicion la
correspondiente informacion sobre los temas incluidos en él. Podran realizarse, ademas, convocatorias
extraordinarias con una antelacion minima de cuarenta y ocho horas, cuando la naturaleza de los asuntos
que hayan de tratarse asi lo aconseje.
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> Consejo Escolar: para la celebracién de las reuniones ordinarias, el secretario o secretaria del Consejo
Escolar, por orden de la presidencia, convocara con el correspondiente orden del dia a los miembros del mismo,
con una antelacion minima de una semana, y pondra a su disposicién la correspondiente informacion sobre
los temas a tratar en la reunién. Podran realizarse, ademas, convocatorias extraordinarias con una antelacion
minima de cuarenta y ocho horas, cuando la naturaleza de los asuntos que hayan de tratarse asi lo aconseje.

La temporalizacion de las reuniones, asi como su contenido minimo del orden del dia, se conocera previamente y estara
disponible en la Unidad Compartida de Drive y anexa al Plan de Centro. Esta planificacion sera susceptible de cambios
segun surjan necesidades y sera actualizada en la Unidad Compartida.

Las actas se rellenaran en formato electrénico segun el formato proporcionado por el centro. Una vez rellena por parte
del coordinador/a o secretario/a de dicho érgano, se imprimira, se encargara de recoger las firmas de quien corresponda
y se la entregara al Director del centro, que se encargara de subirla a la Unidad Compartida (para que cualquier
maestro/a pueda consultar su contenido en cualquier momento) y entregarsela a la Secretaria del centro para su
custodia.

En el caso de las actas de Claustro y Consejo Escolar, se enviaran por correo electronico para su lectura y aprobacion.

5. FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES DEL CENTRO

Las Comisiones Permanente, Econémica, de Salud y prevencion de riesgos laborales, Convivencia y Evaluacion, dadas
las caracteristicas del centro, que cuenta con una linea (excepto Infantil 3 afios) y un nimero reducido de profesorado y
miembros de Consejo Escolar, asi como la periodicidad de convocatorias de Consejo Escolar, funcionaran a través de
las sesiones de Consejo Escolar y/o Claustro.
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B. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTIZAN EL RIGOR Y LA
TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES

Se levantara acta de todos los acuerdos que se tomen por los érganos de gobierno del centro y de coordinacién docente
en un libro de actas o en un documento digital.

1. ESCOLARIZACION

El proceso de admision y escolarizacién se ajustara segun lo establecido al Decreto 21/2020 de 17 febrero y la Orden de
20 de febrero de 2020, por la que se desarrolla el procedimiento de admision de alumnado de segundo ciclo de Infantil y
Educacion Primaria.
El centro llevara a cabo las siguiente actuaciones:
e  Publicacion en el Tablon de anuncios del centro de toda la informacién relevante a dicho proceso:
» Relacidn de puestos escolares vacantes, incluyendo los puestos reservados para el alumnado con
necesidades educativas especiales.
» Centro de adscripcion.
> Areas de influencia del centro y callejero de la zona.
» Plazo de presentacion de solicitudes.
» Normativa correspondiente a todo el procedimiento de admision de alumnado.
» Pégina Web de la Consejeria.

Facilitar a los solicitantes los formularios necesarios e informarles de todo el procedimiento a seguir. Esta
informacién les sera entregada mediante el Anexo lll, incluyendo también la valoracién de los criterios de
admision y aplicacion del baremo.

e Respecto a la autorizacion de la ensefianza de religion catolica, se entregara junto a las matriculas de inicio
de cada ciclo.

o El Director/a del centro, con sujecién a la normativa vigente y disposiciones que la desarrollen, decidira sobre
la admision del alumnado, en los términos que por Orden regule la Consejeria competente en materia de
educacion.

e En el caso que se presente alguna alegacién en el plazo previsto, el Consejo Escolar del centro debera
estudiar y valorar dicha alegacion.

e La direccion del centro deberd asegurar que todo el proceso de escolarizacién se hace de acuerdo a la

normativa vigente y cumpliendo el cronograma establecido por la Consejeria de Educacion.

2. EVALUACION

En el apartado F) de nuestro Proyecto Educativo, detallamos todo lo relativo a la evaluacion y promocion del alumnado.
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C. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES
Y RECURSOS MATERIALES

1. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS E INSTALACIONES DEL CENTRO

1.1 EL CENTRO Y AULAS

El colegio est& conformado por varias zonas:

El edificio de Primaria, se reparte en cuatro plantas.

» Planta 0; se accede por la puerta principal, se encuentra el vestibulo con el area de conserjeria, el comedor, la
sala del profesorado, secretaria, jefatura de estudios, direccién, salon de actos y servicios para alumnado,
profesorado y monitores asi como un cuarto de limpieza y un cuarto con las instalaciones de
telecomunicaciones, y otro con las instalaciones de fontaneria.

> Planta 1: aulas de los primeros cursos de educacién primaria, aula de apoyo y refuerzo educativo, aula de
apoyo a la integracion, aula de inglés, aula de musica, sala de reuniones, servicios para los alumnos y alumnas,
cuarto de limpieza y otro pequefio almacén.

» Planta 2; aulas de quinto y sexto, el aula de religion, aula de inglés, servicios para el alumnado y cuarto de
limpieza.

» Planta -1: se encuentra la biblioteca, tres aulas de pequefio grupo utilizadas para el E.O.E., un archivo, un
almacén, servicios para alumnos y alumnas y un cuarto de limpieza. También tiene acceso a la pista deportiva
que cuenta con una cancela de acceso a la calle. Aqui se encuentra ubicada el aula Covid.

» Hay servicios adaptados para minusvalidos y todas las plantas estan comunicadas por escaleras y ascensor.

El edificio de Infantil, se reparte en dos plantas.

» Planta -1 (la misma que en el edificio de Primaria): tiene acceso desde la pista deportiva y tiene dos areas. En
un lado esta el gimnasio con almacén para material deportivo, cuarto y servicios para el profesorado y servicios-
vestuario para el alumnado (a estos Ultimos se puede acceder tanto desde la pista como desde el gimnasio); y
en otro, dos aulas de infantil con servicios para el alumnado en cada una, aunque no se utilizan en la actualidad
para ese fin.

» Planta -2: tiene cuatro aulas de infantil con sus servicios para los alumnos y alumnas cada una, un almacén y un
espacio comun para uso multiples como distribuidor de las aulas. Desde esta planta se accede al patio de
infantil que tiene salida a la calle y que se usa como acceso diferenciado para este alumnado. Al otro lado del
distribuidor también existe otra entrada/salida que es la de transporte escolar. En este edificio no hay servicios
para profesorado ni cuarto de limpieza.

1.2 LAS AULAS

El colegio se encuentra dividido en dos edificios; el 1 (parte superior) y el 2 (parte inferior). Las aulas del centro se han
ubicado de la siguiente manera:

» Edificio 1: aulas de primaria organizadas de forma ascendente, biblioteca escolar, aula de musica, aula de apoyo
a la integracion, aulas del E.O.E, administracion, direccién, sala de profesores/as, comedor, aula de inglés, salén
de actos y otras dependencias.

» Edificio 2: Aulas de educacién Infantil, cuarto de materiales y espacio de recepcion del alumnado de transporte
escolar.
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1.3 BIBLIOTECA ESCOLAR

Se ubica en la planta sétano del edificio 1 del centro, con acceso directo desde la entrada principal exterior del colegio.
Integrar la biblioteca escolar en los procesos educativos del centro, organizarla, automatizarla y dinamizarla requiere la
realizacion de toda una serie de tareas bastante complejas que suponen, ademas, la introduccién de cambios
importantes en el centro.

La creacion o transformacion de una biblioteca escolar acorde con la reforma educativa implica replantear en el centro
todos los aspectos relacionados con la formacién lectora de los alumnos y alumnas, la gestion de los recursos didacticos
y documentales y la difusion de la informacién. Entre los cambios que habra que abordar se encuentran:

NORMAS DE USO

= El Director nombrara un Coordinador o Responsable para cada dos afios, respetando los criterios de asignacién
en la medida de lo posible.

= Se establecera un cuadrante de horario semanal donde cada grupo-clase tendra disponible dos sesiones.

= Se debe guardar silencio. Si se necesita hablar, se hara en voz baja de modo que no se moleste a los demas
usuarios.

= El profesorado sera responsable de mantener el estado de conservacion y el orden de la misma.

= Al retirar un libro de una estanteria, debe observar el lugar para devolverlo en el mismo sitio. Para ello se
ayudara de las sefializaciones.

= No se utilizara la zona de biblioteca como lugar al que se deriva al alumno/a castigado.

= Tratar los libros con cuidado, sin desordenarlos.

= Ninglin miembro de la comunidad Educativa podra retirar un libro, CD, DVD o revista de la Biblioteca, sin que
éste quede convenientemente anotado.

= Los libros de consulta general no pueden sacarse de la biblioteca.

= |Los usuarios que deterioren o pierdan una obra deberan reponer otra igual o de similares caracteristicas.

= El uso de Internet es exclusivamente para buscar informacion y actividades educativas, no para jugar ni
chatear.

= Tienen acceso a la sala de lectura, asi como al préstamo de libros, todos los miembros de la comunidad
escolar.

= La biblioteca estara abierta durante todo el horario lectivo.

= El encargado/a de biblioteca podra tomar las medidas oportunas en caso de incumplimiento de las normas.
Estas medidas pueden consistir, entre otras, en la prohibicién temporal o permanente de acceso a la biblioteca.

= Todos los fondos bibliograficos seran sellados, registrados y catalogados a través de la aplicacion informatica:
Programa ABIES.

SOBRE EL PRESTAMO DE LIBROS

= Elacceso alos libros en régimen de préstamo sera para toda aquella persona que pertenezca a la comunidad
escolar.

= Esimprescindible la presentacion del carné de la biblioteca del Centro para el préstamo de libros al alumnado.

= Los fondos de la biblioteca se clasifican en: normales, no prestables, de préstamo restringido. Estos ultimos
se caracterizan porque solo esta permitido el préstamo a un sector de la comunidad escolar (profesorado)

= Entre los libros no prestables estan: los diccionarios, las enciclopedias, material audiovisual, CD-ROM..., y el
que el equipo de biblioteca estime oportuno.

= El periodo inicial de préstamos sera de dos semanas, pudiéndose pedir una prérroga siempre que se solicite
antes de que expire el plazo. Se podran pedir una obra como maximo. Los préstamos se realizaran por la
mafiana, segun el horario mensual confeccionado y seran los tutores legales los que se hagan responsables de
dichos libros.

= Cada miembro del equipo de biblioteca sera responsable de los libros que estan en su Biblioteca de Aula y debe
hacer lo posible para que estos libros puedan ser utilizados, si asi se solicitan, por cualquier miembro de la
comunidad escolar.
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= Cuando un libro no haya sido devuelto dos dias después de finalizado el plazo, se notificara a la persona
correspondiente y esta no podra sacar mas libros durante tantos dias como se haya retrasado en la devolucion.

= En caso de reincidencia se negara el derecho a la utilizacion de préstamo de libros teniendo solo acceso a la
consulta en la sala.

= Se estableceran las medidas oportunas para todos aquellos alumnos y alumnas que llegado el final de curso no
hayan devuelto algun libro o material de la biblioteca.

2. ORGANIZACION, CONTROL Y USO DE LOS DISTINTOS MATERIALES

2.1 MATERIAL PROPIO

El tutor es responsable del material propio del aula. Actualizara el inventario del aula en los plazos previstos en el
Proyecto de Gestion, segun los anexos correspondientes, y lo entregara en secretaria.

2.2 MATERIAL NUEVO LLEGADO DESDE LA CONSEJERIA DE EDUCACION

» En el caso de que en el albarén de entrega figure la unidad de destino, el material se entregara en la misma sin
intervencién por parte de la direccion en posibles intercambios entre clases de este material, que quedara a criterio
de los/as maestros/as de la misma y sus comparieros/as.

= En el caso de que no exista ninguna referencia a la unidad de destino la direccion decidira su ubicacion y
distribucion, oidas las sugerencias o necesidades de los/as maestros/as afectados.

2.3 MATERIAL DE ESPECIALIDADES

= El/la responsable es el profesor/a especialista. Al finalizar cada curso se actualizara un inventario del material propio
del area con indicacién del lugar donde se encuentra ubicado.

2.4 MATERIAL DE BIBLIOTECA

= El coordinar del Plan de Lectura y Biblioteca se encargara del control y buen funcionamiento de la biblioteca de
centro. Podra contar con la colaboracion de los/as comparieros/as que participen en este proyecto.
= Alafinalizacion de cada curso se actualizara el inventario de la biblioteca con los nuevos recursos.

2.5 OTROS MATERIALES

= El control del resto de materiales de uso comdn: esqueleto, cafion, retroproyector, equipos de megafonia,... sera
llevado a cabo por elfla secretario/a.

= Para el control de estos materiales, cada profesor/a que vaya a utilizar alguno anotara en el registro correspondiente
tanto la recogida como la entrega del material, de forma que siempre estén localizados.

= Alfinal de curso todos los materiales de uso comun seran revisados y se comprobara el buen estado de los mismos.

= También se depositaran las guias didacticas de las distintas materias y cursos escolares, para su distribucién en
septiembre entre aquellos tutores que las precisen.

3. RECURSOS MATERIALES DISPONIBLES EN PRESTAMO

El centro cuenta en préstamo, tanto para el alumnado como para el profesorado, con:
21 portatiles de la Junta de Andalucia.

4 portatiles/tablets Toshiba de la Junta de Andalucia.

3 Tablets de gama media-alta.

2 Portatiles.
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D. ORGANIZACION Y VIGILANCIA DE LOS TIEMPOS DE RECREO Y LOS
PERIODOS DE ENTRADA Y SALIDA DE CLASE

1. ENTRADAS Y SALIDAS

1.1 ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO

El centro abrira sus puertas para el acceso del alumnado a las nueve de la mafiana y las cerrara a las nueve y cinco. Habra
tres entradas/salidas distintas:

1. Todos los alumnos/as de primaria entraran a las 9 cuando suene la sirena por la puerta de emergencia y los
alumnos/as de infantil por el patio de infantil.

2. Para la salida, Infantil lo hara por su puerta (patio infantil) y primaria lo hara por la puerta de emergencia los
alumnos/as de los cursos inferiores situados en el primer pasillo y el resto por la puerta de entrada azul y rampa.

= Cada tutor/a recibe al alumnado en sus clases, excepto Educacidn Infantil; y sera encargado de abrir y cerrar el aula
que corresponde a su tutoria.

= En ningln caso se permitira la entrada a los pasillos y aulas de los padres y madres en horario lectivo v, si fuera
necesaria algun tipo de comunicacion urgente con los maestros 0 maestras, se hara a través del conserje o del
equipo directivo. Esta norma sera mas flexible durante el mes de septiembre hasta que se observe que el alumnado
esta totalmente adaptado al inicio del curso.

= E| horario de entrada del alumnado sera de 9:00h a 9:05h. Los dias de lluvia el horario sera de 9:00h a 9:15h, no
antes de las 9:00h.

= Si algin grupo queda solo a la hora de entrar, por ausencia del maestro/a, se avisara a algin miembro del equipo
directivo para que se adopten las medidas oportunas.

» Lasalida sera a las 14h, después de oir la sirena.

= Elalumnado de infantil saldra al patio con sus tutores o tutoras donde sera entregado a sus familias.

= El alumnado de Infantil de comedor saldré de su aula a las 13:50h acompafiados de la monitora escolar para poder
organizar su turno en el comedor antes de la llegada del alumnado de Primaria. El alumnado de Primaria bajara sin
monitor/a al comedor, excepto los de primer nivel, que bajaran acompafados/as de uno/a de los monitores/as de
comedor.

= Elalumnado de Primaria no podra salir del aula hasta que suene el timbre, incluido el de transporte y comedor.

= Los padres/madres/tutor/a del alumnado debera recoger al alumnado en la puerta de de salida del alumnado, no
pudiendo quedar ninguin alumno/a sin custodia alguna. Si por el contrario, el alumno/a se fuera diariamente solo a su
casa, los responsables deben firmar una autorizacién en la secretaria del centro.

= Si algin alumno/a no es recogido por sus familiares, éste permanecera en secretaria hasta la recogida por parte de
la familia. Si sobrepasa un tiempo considerado prudencial y no aparece ningun familiar, se avisara a la Policia local
o Guardia Civil para que actue en consecuencia.

= El alumnado de transporte se regira por las normas detalladas en el epigrafe I) de este reglamento.

= A las 9h, el profesorado que no tenga tutoria, apoyara la vigilancia del alumnado que se encuentra en el aula
mientras los tutores/as atienden la fila en el exterior..
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1.2 ENTRADAS Y SALIDAS EN HORARIO LECTIVO

= Sj algln alumno o alumna llega al centro después de las nueve y cinco, debe entrar por la puerta principal,
acompafiado por un adulto.

= El conserje o algun miembro del equipo directivo, acompafara al alumno o alumna a su clase.

= El tutor/a, 0 maestro/a que esté en dicha clase, anotara el retraso.

= En ningln caso podran los padres llevar al alumno/a a la clase, si no es autorizado previamente por el equipo
directivo.

= En el caso de que algin alumno o alumna deba salir antes de la finalizacién de la jornada lectiva lo hara
acompafiado de un adulto autorizado que deje constancia del hecho por escrito en secretaria, utilizando para ello la
libreta de registro situada en la entrada principal para Primaria o Infantil.

= correspondiente. No se permitira la salida de ningin alumno/a sin la compafiia de un familiar. El alumnado de Infantil
lo hara directamente por la puerta de entrada al patio de Infantil.

» Si a la salida de la jornada escolar no recoge ningun familiar autorizado al alumno/a sera custodiado/a por el
maestro/a que se encuentre en ese momento tutorizando al alumno/a e inmediatamente informara de ello al
Director/a, 0 en ausencia de éste, a algiin miembro del equipo directivo.

1.3 ENTRADAS Y SALIDAS EN TIEMPO DE RECREO

Los recreos son parte del horario lectivo, por lo que en todo momento deben estar vigilados por el profesorado. Segun el
articulo 13.2 de la Orden de 20 de Agosto de 2010:

“Para el cuidado y vigilancia de los recreos podra organizarse un turno entre los maestros y maestras del centro, a razon de
una persona de vigilancia por cada dos grupos de alumnos y alumnas o fraccion, del que quedara exenta la persona que
gjerza la direccion del centro”.

Es por ello que, tanto en Primaria como en Infantil, la Jefatura de Estudios disefiara un plan para organizar los turnos de
vigilancia en funcién del nimero de unidades que tenga el centro. A principios de curso, se haran dos grupos (respetando la
paridad en la medida de lo posible) que se iran alternando semanalmente. Este cuadrante estara expuesto en el tablon de
anuncios de la sala del profesorado. Si algun maestro 0 maestra esta ausente, habra una lista de sustituciones para la
vigilancia del recreo igualmente expuesta en dicho tablén.

En el patio de Primaria, los maestros y maestras de cada grupo iran rotando por unos puestos establecidos diariamente que
son:

Escalera de entrada al patio y rampa (P1).
Porche edificio infantil (P2).

Entrada a los servicios del alumnado. (P3).
Esquina pista edificio principal (P4).

o O O O

= El puesto libre vigilara el recreo libremente por la pista y sera encargado/a de atender e informar sobre cualquier
accidente o circunstancias que se presenten al equipo directivo, de manera que los puestos fijos no queden
desocupados.

= En Infantil, ademas de los maestros 0 maestras a los que corresponda la vigilancia del recreo segun los turnos
establecidos estara la monitora de Infantil, que seréa la encargada de atender al alumnado en sus desplazamientos al
servicio en el interior de las clases (no hay servicios con acceso directo desde el patio). Por la disposicion de este
patio (no es muy grande y es totalmente rectangular), no se establecen puestos fijos de vigilancia.
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ORGANIZACION DEL RECREO

= Lasalida al recreo sera a las 12:00 horas.

= Antes de la salida al recreo, el alumnado debe depositar los envoltorios del desayuno en las papeleras de su aula,
con motivo de reducir desechos en la zona de recreo.

= La zona de recreo para Educacion Primaria sera la pista deportiva; y para Educacién Infantil sera el patio de entrada
de Infantil.

= Lasalida desde las aulas al patio se hara por las escaleras mas préximas.

= El recreo finaliza a las 12:30 horas.

= Los cursos, para su vuelta a las aulas, se dispondran en filas en la zona de porche de la pista de mayor a menor
nivel, siendo 6° nivel el primero en volver a su aula y 1° el Ultimo; e irdn acompafados en todo momento de
maestro/a que tenga clase con la tutoria. En el caso de Infantil, se dispondran en filas en el patio y entraran con sus
tutores/as.

= Ningun alumno ni alumna permanecera en las aulas o en ofras dependencias del centro sin supervision de un
maestro o maestra.

= Los dias de lluvia no se tocara el aviso y cada tutor o tutora permanecera en su clase con su alumnado. Los
maestros/as que no tengan tutoria vigilaran los pasillos de las tutorias y podran sustituir a algin compafiero/a en
caso necesario.

= En el patio de Primaria no se permitiran juguetes, juegos con pelotas ni juegos violentos. En el caso de Infantil, lo
regulara el propio ciclo.

= Se usaran los servicios del gimnasio y se procurard que el alumnado utilice correctamente las papeleras
diferenciadas para el reciclaje.

1.4 ENTRADAS Y SALIDAS EN LAS ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

= Laentrada y salida del alumnado que realice actividades extraescolares lo hara por la puerta de emergencia.

= Los padres/familiares deberan permanecer fuera.

= El alumnado entrard y saldra solo. En la salida, el monitor/a sera el responsable de entregar al alumno/a con sus
padres/familiares en la puerta de emergencia.

= Si algiin alumno/a no es recogido por el familiar, después de quince minutos se llamaréa a los padres. Y en caso de
que no lo recojan se procedera a llamar a la Policia Local o Guardia Civil.

= No podra acceder al centro ningun alumno/a o persona que no desarrolle las actividades extraescolares.

» En el caso de actividades deportivas, 0 de otra indole, desarrolladas por otras entidades, se les facilitara otra
entrada y sera ella misma la encargada de la vigilancia y el cuidado de su actividad y alumnado. Esta actividad
estara regulada segun su proyecto y el contrato firmado con la direccidn del centro.
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2. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO COMUNES: MOMENTOS Y ESPACIOS.

= Elalumnado debe permanecer en las aulas durante los cambios de clase.

= En cualquier caso, se procurara por parte del profesorado que este tiempo sea el minimo posible debiendo atender,
si tiene que cambiar de aula y no ha llegado el maestro o maestra que le sigue, a la clase con el alumnado de menor
edad o, segun se vaya observando, aquella clase que presente mayores problemas de convivencia.

= Si un maestro/a se tiene que ausentar del aula debera informar al compafiero/a mas préximo para que vigile su
clase.

= El delegado o delegada de clase se encargara de avisar en secretaria si se produce algun incidente en estos
momentos o el maestro o maestra tarda en llegar.

= No habra alumnos o alumnos en los pasillos sin permiso del profesorado, siendo obligacion de estos ultimos el
control de dicho alumnado.

= Las salidas a los aseos se haran segun las normas que cada maestro 0 maestra establezca en cuanto a la
frecuencia, pero solo podran salir dos a la vez en el primer ciclo y de uno en uno en el segundo y tercer ciclo.

= No se permitira el consumo de alimentos o bebidas (excepto agua) en las aulas ni en los pasillos (excepto dias de
lluvia solo en las aulas). Se considera conducta contraria a la convivencia.
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E. COLABORACION DE LOS TUTORES Y TUTORAS EN LA GESTION DEL
PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS

De acuerdo con el articulo 2 de la Orden de 27 de abril de 2005, sera beneficiario del Programa de Gratuidad de Libros
de Texto todo el alumnado matriculado en los cursos primero, segundo, tercero, cuarto, quinto y sexto de educacién
primaria y primero, segundo, tercero y cuarto de educacién secundaria obligatoria de los centros docentes de Andalucia
sostenidos con fondos publicos.

Los libros de textos tendran una vigencia de 4 afios, 0 que supone que un mismo libro sera utilizado por cuatro
alumnos/as diferentes a lo largo de cuatro cursos escolares. Las caracteristicas de los libros de texto o materiales
curriculares que se utilizan en el primer ciclo de educacion primaria exigen un tratamiento diferenciado del Programa de
Gratuidad, siendo necesaria su adquisicion en todos los cursos escolares.

El seguimiento del programa de gratuidad de libros lo llevaran los tutores/as, secretaria del centro y la comision
permanente.
Para llevar a cabo el seguimiento del PGL los tutores/as deberan seguir las siguientes instrucciones:

1. Los cheques-libros seran entregados por cada tutor/a, preferentemente, junto a la entrega de notas en el mes de
Junio de cada afio, cumplimentando la documentacion de registro de entrega de cheque-libros a las familias.

2. Durante la primera semana de septiembre, cada tutor o tutora se encargara de recoger en el aula de archivo el
lote de libros que corresponde a su unidad, verificando si falta algun libro o si alguno de los reutilizados esta
demasiado deteriorado y ha escapado al control que se hace a finales de curso. Para ello, el tutor/a debera
rellenar y entregar el Anexo correspondiente segun lo estipulado en el Proyecto de Gestion.

3. En caso de libros muy deteriorados, la comision permanente se reunira antes del inicio del curso escolar con el
alumnado para decidir la compra del libro. Asimismo, se reuniran para decidir la reposicion de libros de texto que
se deterioren en algin momento del curso.

4. Se encargaréa de repartir los libros de texto al alumnado de su tutoria en los primeros dias de clase. Si los libros
son nuevos debe sellarlos v, si son reutilizados, completar los datos de identificacion del nuevo duefio.

5. Cuando se haya ultimado este paso anterior, se recordara a los alumnos y alumnas la responsabilidad que desde
este momento tienen con el material entregado, instdndolos a que ya en casa forren de nuevo dichos libros.

6. A lo largo del curso, tanto los tutores y tutoras como cualquier otro maestro 0 maestra que observe un uso
inadecuado de los libros por parte de algin alumno o alumna deben comunicarlo al equipo directivo para que se
tomen las medidas oportunas.

7. En la Ultima semana lectiva, cada tutor o tutora revisara el estado de los libros del alumnado de su tutoria
rellenando nuevamente el anexo de control y registro del estado de los libros de texto, que serd entregado en
secretaria.

8. En caso necesario, se reunira la comisién permanente para decidir sobre el estado de algunos libros. En casos
necesarios, se informara a las familias sobre el estado de esos libros y su obligacién de reponerlos antes del
comienzo del curso escolar siguiente.
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F. PLAN DE AUTOPROTECCION

1. INTRODUCCION

Este Plan tiene como objetivos:
Para la organizacion de los medios humanos disponibles para:

Prevenir el riesgo de incendio o de cualquier otro equivalente.

Garantizar la evacuacion y la intervencion inmediata.

Hacer cumplir la normativa vigente sobre seguridad.

Facilitar las inspecciones de los Servicios de Administracion.

Preparar la posible intervencion de ayudas exteriores en caso de emergencia.

ok -

Para desarrollar y conseguir dichos objetivos sera necesario:

Conocer el edificio y sus instalaciones. Planos y emplazamientos.

Peligrosidad de los distintos sectores.

Medios de proteccion disponibles.

Carencias existentes.

Garantizar la fiabilidad de todos los medios de proteccién e instalaciones generales.

Evitar causas-origen de las emergencias.

Disponer de personal organizado.

Tener informados a todos los ocupantes del edificio de como deben actuar ante una emergencia, y en
circunstancias normales, como prevenirla.
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2. PELIGROSIDAD DE LOS DISTINTOS SECTORES.

Segun la tabla de clasificacion de riesgos, este Centro es de "riesgo bajo", es decir:
- Altura menor o igual a 14 metros
- Capacidad menor o igual a 1000m.

El lugar de mayor peligrosidad puede ser la cocina y el cuarto de calderas en el patio de infantil. También hay que
considerar la posibilidad de otras zonas de peligro:

- El cuadros de luces sefialados en los mapas de riesgo, existiendo al menos uno en cada planta.

- El cuarto de maquinas del ascensor de la planta -1y cuartillo que hay debajo de la escaleras de la planta -2.

- La zona correspondiente a administracion.
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e Extintores: 28.

o Bocas de incendio equipadas: 6.

o Bocas de riegos: 3.

o Pilotos de emergencia: distribuidos por todas las plantas.

e Cuadros de luces: 9.

o Cuadro eléctrico general: 1.

Todo distribuido de la siguiente forma:

PLANTA 2:

EXTINTORES

BOCAS DE INCENDIO

LUCES DE EMERGENCIA

CUADROS DE LUCES

3

1

Varias.

1

1 Pasillo ascensor
1Junto escalera emergencias
1Escalera en entreplanta

1 en el pasillo del
ascensor

Repartidas por toda la planta

1 en el pasillo de
ascensor.

PLANTA 1:

EXTINTORES

BOCAS DE INCENDIO

LUCES EMERGECIAS

CUADROS DE LUCES

4

2

Varias.

2

1 en puerta emergencia

1 en el ventanal

Repartidas por toda la planta

1 Frente al aseo

1 a mitad de pasillo primer 1 al lado sala 1 al lado del ascensor
ciclo reuniones
1 frente al ascensor
1 al lado sala reuniones
PLANTA 0:

EXTINTORES BOCASDE | BOCAS DE LUCES cuapros DE | CUDROSDE

INCENDIO RIEGOS EMERGECIAS LUCES GENERALES
6 2 1 Varias. 2 1
1 secretaria. 1 puerta sala | 1 en la puerta | Repartidas por toda | 1 Pasillo junto |1 Cuarto TIC
1 puerta salon de de de la entrada | la planta a secretaria. detras de la barra
actos. profesores. principal. 1 en la cocina del hall de entrada
1puerta de cocina L puerta de
cocina.
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1 en la cocina

1 al lado de
aseox(cocina)

1 hall de
entrada.
PLANTA -1:

BOCAS DE LUCES
EXTINTORES INCENDIO BOCAS DE RIEGOS EMERGECIAS CUADROS DE LUCES
10 2 2 Varias. 5
3 en el pasillo de | 2 En el pasillo | 2 a ambos lados de | Repartidas por | 1 frente a biblioteca.
biblioteca. de biblioteca. la pista. toda la planta 1 pasillo al lado de aseos.
1 en el porche. 1 de ascensores en el almacen
3 en el gymnasio tic.
3 en el pasilo 1 en el gymnasio.
superior de infantil 1 en el pasillo superior infantil
en el lateral del ascensor.

4. GARANTIZAR LA FIABILIDAD DE TODOS LOS MEDIOS DE PROTECCION E
INSTALACIONES GENERALES.

Para ello se revisara periédicamente:

La no obstaculizacion de las salidas.

La no instalacion de materiales inflamables cercanos a la red eléctrica.

La ubicacién de estufas y radiadores lejos de papeles o materiales inflamables.

Evitar la colocacion de adornos de papel en las lamparas o cercanos a enchufes.

El engrase de pestillos.

El buen estado de las manivelas y apertura de puertas en general.

La revisién de los extintores.

La colocacion de planos en cada aula, especificando los medios disponibles para la autoproteccion, asi como el

camino de salida en caso de urgencia.

9. Enviar ejemplares de los planos del centro y de los distintos medios disponibles para la autoproteccién al
Cuerpo de Bomberos y Proteccion Civil.

10. Solicitar a estos ultimos la colaboracién para realizar simulacros de evacuacion.

11. Pedir al Ayuntamiento un Plan de emergencia escolar.

©® N kRN~
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12. Garantizar con la difusién oportuna de un manual, a todos los ocupantes del centro, para que tengan
conocimiento del Plan de autoproteccion.

5. RECURSOS HUMANOS

Este centro acoge en horario lectivo de 9 a 14 horas a:
- Alumnado: 170
- Profesorado: 20
- Conserje: 1
- Limpiadores/as: 2
- Personal de comedor: 3
- Monitoras: 2

- Personal de administracion:

En horario de tarde:

- De 14 a 18 horas: Alumnado de comedor (méximo 41), monitoras, personal de limpieza y conserije.

6. PLAN DE EVACUACION

El plan de evacuacién se va a desarrollar en base a los siguientes supuestos:
1. Fuego en la cocina.
2. Fuego en el cuadro general de luces, situado en el hall de entrada.
3. Siniestro en el cuarto de calderas de educacion infantil.

La evacuacion esta organizada teniendo en cuenta el Protocolo Covid del centro.

6.1. ORGANIZACION DEL PERSONAL DEL CENTRO

Ante una situacién de alarma el personal que en ese momento se encuentre en horario a disposiciéon del centro, se
organizara de la manera siguiente:

1. Coordinador General: Jefa de Estudios.

2. Coordinadores o coordinadoras de Planta:
- Planta 2: El maestro/a que ocupe el aula de 4°B
- Planta 1: El maestro/a que ocupe el aula de 2°
- Planta 0: El Director, Jefatura o Secretaria.
- Planta -1: El maestro/a de educacion fisica.
- Planta -2: La monitora de educacién infantil
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En este caso, el simulacro tendrd como foco, un incendio localizado en el cuadro general por lo que la evacuacion sera
hacia el exterior del centro.

EDIFICIO DE INFANTIL (PLANTA -2)
Teniendo en cuenta los supuestos mencionados la evacuacion se llevara a cabo de la siguiente manera:

— Las aulas de la planta -1 saldran hacia el exterior, por la puerta del hall de entrada que da a la parada de
autobuses, en el siguiente orden: infantil 5, 4 y 3 afios, respectivamente.

— Colocando un cono de sefalizacion al trafico con una sefial de “stop” en medio de la calle por debajo de la
altura de la parada de autobuses (la coordinadora de la planta -1).

— Las clases se colocaran en fila a lo largo de la calle manteniendo la distancia de seguridad entre los grupos de
convivencia.

EDIFICIO DE PRIMARIA (PLANTA -1): Gimnasio-Patio, Orientacion (n°34) y Biblioteca (n° 38)

— Elalumnado y personal que se encuentre en el gimnasio o en el patio evacuara por la puerta corredera del patio
que da al exterior (zona 1).

— Elalumnado y personal que se encuentre en el aula de orientacion evacuara en direccion al patio por la puerta
n° 31, dirigiéndose hacia el exterior por la puerta corredera del patio (zona 1).

— Todo el profesorado de educacion fisica tendra en su poder el juego de llaves que abra la puerta con salida
directa a la zona 1, el carril.

— Todos han de dirigirse al punto de encuentro situado por encima de la parada de autobuses y deberan mantener
la distancia de seguridad con otros grupos de convivencia.

— En este caso el coordinador que ayude a evacuar al alumnado sera el maestro de educacion fisica que en ese
momento se encontrase en el patio o0 en el gimnasio.

EDIFICIO DE PRIMARIA (PLANTA 0): Secretaria (n° 22), sala de profesores (n° 20-21), aula de 6°A (n°® 18-19),
direccion (n°24) y jefatura (n°23).

— El'equipo directivo sera el encargado de dar la alarma y desactivar el cuadro de luces.

— Evacuaran por la escalera de bajada en direccion al nivel -1 direccion al patio por la puerta n® 31, dirigiéndose
hacia el exterior por la puerta corredera del patio (zona 1).

— Todos han de dirigirse al punto de encuentro y se situaran por encima de la cancela corredera y deberan
mantener la distancia de seguridad con otros grupos de convivencia.

— El/lLa coordinador/a en este caso sera algiin miembro del equipo directivo que colocara el cono por encima de la
puerta de salida para cortar el trafico.

— Comedor y salén de actos (n° 17).
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Evacuacién por la puerta n® 2 hacia el patio, saliendo por la puerta corredera hacia el carril (zona1).

EDIFICIO DE PRIMARIA (‘PLANTA 1 - Especialidades): Aula de musica, aula de Religion, aula de Logopedia y
Aula de Pedagogia Terapéutica.

— Evacuaran por las escaleras hasta el nivel -1, direccién al patio por la puerta n° 31, dirigiéndose hacia el exterior
por la puerta corredera del patio (zona 1).

— Todos han de dirigirse al punto de encuentro y se situaran por encima de la cancela corredera y deberan
mantener la distancia de seguridad con otros grupos de convivencia.

EDIFICIO DE PRIMARIA (PLANTA 1 - Tutorias): Aulas de 1, 2°,3°y 5°B.

— Evacuaran hacia la puerta de emergencia, en este orden: 2° y 3° pegados al lateral derecho y 1° y 5°B por el
lateral izquierdo.

— Se dirigiran hacia el exterior y se colocaran en sus respectivas filas organizadas para la entrada, excepto 5°B
que se colocara en la zona mas alta del muro frente al colegio (para no coincidir con 3°) y deberan mantener la
distancia de seguridad con otros grupos de convivencia.

— Coordina la evacuacion la maestra de 1°, siendo suplente la maestra de 2°. La maestra de 1° cortara el trafico a
la altura de la Hermandad.

EDIFICIO DE PRIMARIA (PLANTA 2): Aula de 4°A, 4°B y 6°.
— Evacuaran, bajando por la escalera hacia el nivel 1, situada junto a la puerta de emergencias.
— Coordina la evacuacién la maestra de 4°B; y en su ausencia, la maestra de 4°A.

— Se dirigiran, una vez salgan por la puerta de emergencias, hacia abajo, hasta la puerta de la cooperativa 4° y
enfrente 6°, colocados en fila y manteniendo la distancia de seguridad con otros grupos de convivencia.

— La coordinadora llevara a cabo el recuento.

El recuento del alumnado que se dirige al punto de encuentro Zona 1 (Parada bus) lo llevara el coordinador/a de la
evacuacion de la planta -2 para infantil y el coordinador/a de la planta 0 en el caso de primaria, teniéndose que dirigir
éste Ultimo al punto de encuentro de la Hermandad (Zona 2) para confirmar que la evacuacion de su zona ha sido
exitosa. Como suplente estara un miembro del equipo directivo que llevara a cabo la labor de recuento.
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RECORDAR

o DIARIAMENTE LOS MAESTROS Y MAESTRAS DEBERAN COLOCAR EN EL RECUADRO SITUADO EN LA
PIZARRA DE CLASE EL NUMERO DE ALUMNOS ASISTENTES ESE DIA A CLASE.

o CADA CLASE, A EXCEPCION DEL ALUMNADO DE INFANTIL DEBERA TENER UN ENCARGADO O
ENCARGADA FINJO QUE EN EL MOMENTO DE LA EMERGENCIA CIERRE LAS VENTANAS Y OTRO
ENCARGADO O ENCARGADA QUE CIERRE LA PUERTA UNA VEZ HAYAN SALIDO TODOS.

e ES NECESARIO RECORDAR AL ALUMNADO QUE DEBERA ABANDONAR EL EDIFICIO SIN NINGUNA
PERTENENCIA, EN ORDEN Y CON TRANQUILIDAD.

e EL ALUMNADO QUE TENGA COSTUMBRE DE HACER FILA POR ORDEN DE LISTA, SEGUIRA ESA PAUTA
PARA EL SIMULACRO PARA FACILITAR LA LABOR AL MAESTRO O MAESTRA QUE A SIMPLE VISTA
PODRA DISTINGUIR A TODA SU CLASE.

e EL ALUMNADO Y PERSONAL EVACUADO HACIA LA ZONA 1 (CARRIL DE TRANSPORTE), SE REUNIRA
EN EL PUNTO DE ENCUENTRO 1 (PARADA DE AUTOBUSES) DONDE SE REALIZARA EL RECUENTO.
UNA VEZ ALLi LA MONITORA DE EDUCACION INFANTIL SE COMUNICARA CON EL PUNTO DE
ENCUENTRO 2 (HERMANDAD).

e EN EL PUNTO DE ENCUENTRO 2, UNA VEZ HECHO EL RECUENTO, EL COORDINADOR DEL PAE
ESPERARA A QUE EL ADMINISTRATIVO/A Y LA MONITORA DE EDUCACION INFANTIL LE COMUNIQUEN
QUE LA EVACUACION EN SU ZONA HA TRANSCURRIDO BIEN Y DARA POR FINALIZADO EL
SIMULACRO, DANDO PARTE DEL TIEMPO EMPLEADO Y LAS INCIDENCIAS PRODUCIDAS.

7. AMBITOS DE ACTUACION ANTE UNA EMERGENCIA

Atencion al alumnado por enfermedad o accidente:

Ante un accidente o ante una contingencia sobrevenida en cualquier momento del quehacer diario del centro docente, o
de la actividad complementaria o extraescolar que se desarrolle, a todos es exigible la diligencia de un/a buen/a
padre/madre de familia. Es decir, se exige la misma actuacion que un/a buen/a padre/madre de familia tendria ante esa
misma situacién siendo uno/a de sus hijos/as el/la necesitado/a de ayuda.

1. Cuando algun alumno/a sufra un accidente en el colegio, ellla maestro/a que mas cerca se encuentre lo
atendera, valorara la gravedad y aplicara la primera cura si lo estima oportuno. Se avisara inmediatamente al
Equipo Directivo.

2. Si, una vez comunicado al Equipo Directivo, se aprecia que el accidente reviste el mas minimo peligro para el
alumno (golpes en la cabeza, heridas abiertas...), la persona que haya presenciado el accidente, o algun
miembro del Equipo Directivo, llamara inmediatamente al 061 y se avisara a los padres.

3. En caso de extrema necesidad se trasladara al centro de salud de la localidad, atendiendo siempre al principio
de actuar como si fuésemos un buen padre/madre de familia.
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Incendio: de la fase de deteccion, se pasaria aviso al equipo directivo que valora y comprueba su incidencia. Este daria
la alarma al grupo operativo, el cual actuaria en tres ambitos:

- Control con extintores.

- Aviso a los bomberos.

- Evacuacion hacia el punto de concentracién.
Inundaciones o temporal de vientos: determina un confinamiento en el interior del centro, con puertas y ventanas
cerradas, hasta que proteccidn civil determine una evacuacion.
Terremoto: nos mantenemos fuera o dentro del edificio, buscando la proteccién de pilares y dinteles y bajo las mesas.
Fuera del edificio nos alejariamos de este. También evitaremos las fuentes de electricidad.

Amenaza de bomba: Se avisa inmediatamente a la policia y no se manipula ningin paquete.

Zonas de concentracién o confinamiento:
- Concentracion: patios exteriores, cerca de las puertas laterales de los recintos.
- Confinamiento: aulas.

Caso posible Covid: ACTUACION ANTE UN CASO SOSPECHOSO.

o Cuando un alumno o alumna inicie sintomas o estos sean detectados por personal del centro durante la jornada
escolar, se llevaran a un espacio, estancia o habitacion separado, con normalidad sin estigmatizarla. Tanto el
docente como el alumno deberan usar mascarilla. Sera una sala para uso individual, elegida previamente, que
cuente con ventilacién adecuada, dispensador de soluciénhidroalcohélica y con una papelera de pedal con bolsa.

¢ El Coordinador Referente COVID-19 designado por el centro escolar o persona designada en caso de ausencias,
se pondra en contacto con el Referente Sanitario a través del sistema establecido y le facilitara los datos
identificativos del alumno o alumna afectada, como minimo con dos identifica- dores (nombre completo y fecha de
nacimiento), asi como un teléfono de contacto de la familia o tutores al tratarse de un menor de edad.

o De igual forma, contactara con la familia o tutores legales del alumno o alumna, para que acudan al Centro para
su recogida. Debiendo quedar en su domicilio en aislamiento hasta que el referente sanitario realice contacto
telefonico.

o El Referente Sanitario, articulara la cita con el pediatra 0 médico de familia, caso que fuera necesario la atencién
presencial y/o de pruebas complementarias.

o En cualquier caso, se informara a la familia o tutores, que ante el inicio de sintomas de gravedad dificultad
respiratoria se debe contactar con 112/061.

e Las personas (docentes o no docentes) que pudieran iniciar sintomas sospechosos de COVID-19, se retiraran a
un espacio separado y se pondran una mascarilla quirirgica. Contactaran de inmediato con su propio centro de
salud, o con el teléfono habilitado para ello, o con la correspondiente Unidad de Prevenciéon de Riesgos Laborales,
debiendo abandonar, en todo caso, su puesto de trabajo hasta su valoracién médica.

e Una vez obtenido el resultado de confirmacién, se informara al Referente Sanitario para proceder a la
intervencion en el centro escolar de forma coordinada con Epidemiologia, a través del coordinador covid-19 del
mismo.

Cuidados médicos:

1. Como norma general, los maestros/as no proporcionaran a los alumnos/as medicacion alguna.

2. En caso de administracién de un medicamento por parte de personal del centro, siempre de manera voluntaria,
debe cumplimentarse un documento de autorizacion por parte de la familia. Los padres lo solicitaran por escrito a
la direccién del centro, acompafiando la peticion de justificacion médica donde se especifique exactamente qué
se requiere, los motivos y la periodicidad.

3. Si se trata de un acto médico cualificado, la direccién solicitara al distrito sanitario la realizacion del mismo por
personal sanitario cualificado. En tal caso no podra el maestro realizar intervencién alguna.
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4. Ante una crisis de enfermedad preexistente que no admita espera por suponer un peligro real y grave para el
alumno/a, sélo sera exigido a los docentes su deber como buen padre/madre y utilizar los medios propios que
tenga a su alcance. Sera deber de los padres o tutores, ofrecer informacion detallada del estado de salud de
los/as alumnos/as, adjuntando en su caso, instrucciones médicas que habran de ser llevadas a cabo para el
evento de urgencia, y en tanto la citada actuacion sea absolutamente imprescindible, por suponer un peligro real
y grave para la salud del alumno, la espera de la atencion médica o el traslado a un centro médico que, en todo
caso, se verificara con posterioridad.

8. DIFUSION DEL PLAN DE AUTOPROTECCION ENTRE LOS OCUPANTES DEL CENTRO

Las medidas a tomar para su difusion seran:
- Comunicacién y difusion a los Bomberos y Proteccion Civil.
- Estudio en clase del Plan de Autoproteccién.
- Difusién entre el alumnado de un folleto con algunas consideraciones de seguridad elementales.
- Hacer un simulacro al afio, al menos.
- Revisar y evaluar posteriormente los simulacros. Aquellos puntos conflictivos o situaciones de desorientacién,
desorganizacion, comportamiento, etc... que hayan surgido.

Cualquier variacion posterior en el Plan de Autoproteccion del Centro serd comunicada a las autoridades pertinentes, asi
como todos los miembros de la Comunidad Educativa (Consejo Escolar), e incluida en el Plan.

9. PROTOCOLO COVID

El apartado segundo de las Recomendaciones de 22 de junio de 2022, establece que su objeto es que estas
recomendaciones sirvan de marco de referencia respecto de las medidas a adoptar en centros y servicios educativos no
universitarios. Se organizan en tres bloques, teniendo en cuanta los principios basicos de actuacion y prevencion frente a
la COVID-19y la situacion epidemioldgica actual:

a) Recomendaciones sobre la limitacién de contactos.
b) Recomendaciones sobre la limpieza y desinfeccion.

¢) Recomendaciones sobre espacios y locales.

Se anexa a este Plan de Autoproteccion el Plan de Actuacion especifico frente a la Covid-19, adaptado segun estas
recomendaciones.
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G. PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACI(')N'DE LOS MIEMBROS DEL
EQUIPO DE EVALUACION

Segun el Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las escuelas infantiles de
segundo grado, de los colegios de educacion primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria, y de los centros
publicos especificos de educacion especial, Articulo 26.5: “Para la realizacion de la memoria de autoevaluacion se creara
un equipo de evaluacion que estara integrado, al menos, por el equipo directivo y por un representante de cada uno de
los distintos sectores de la comunidad educativa elegidos por el Consejo Escolar de entre sus miembros, de acuerdo con
el procedimiento que se establezca en el reglamento de organizacion y funcionamiento del centro.”

1. El Director elegira a un representante de cada sector de entre los miembros que forman parte del Consejo

Escolar a la fecha de su constitucion.
2. Sihasta la nueva constitucion se diese el cese de alguno de sus miembros, se elegira un sustituto/a.
3. Siasuvez, no hubiese sustituto/a, se sorteara la eleccion de sus miembros.

4. Se reunira en el mes de junio de cada afio, o tras la evaluacidn trimestral si fuera necesario, para elaborar la

memoria de autoevaluacion.
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H. NORMAS SOBRE LA UTILIZACION EN EL CENTRO DE TELEFONOS
MOVILES Y OTROS APARATOS ELECTRONICOS, ASI COMO EL
PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR EL ACCESO A INTERNET

A los efectos del Decreto 25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen medidas para el fomento, la prevencion de
riesgos y la seguridad en el uso de Internet y las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) por parte de las
personas menores de edad, se consideran contenidos inapropiados e ilicitos los elementos que sean susceptibles de
atentar o que induzcan a atentar contra la dignidad humana, la seguridad y los derechos de proteccion de las personas
menores de edad.

De esta manera, desde nuestro centro se fomentara el buen uso de Internet y las TIC y se estableceran medidas de
prevencion y seguridad a través de las siguientes actuaciones:

1. Promoviendo acciones que faciliten el uso de forma responsable de Internet y las TIC, mediante una mejor
sensibilizacion de los padres y madres, y de las personas que ejerzan la tutoria.

2. Disefiando estrategias educativas (charlas, cursos, talleres...) dirigidas al alumnado y a su familia para el uso
seguro y responsable de Internet.

3. Desarrollando la creacién de espacios especificos, tanto fisicos como virtuales para personas menores, y en
su caso, identificando contenidos veraces y servicios de calidad.

4. Promoviendo el uso de sistemas de seguridad y proteccion que detecten contenidos inapropiados. Para ello
el centro dispondra de cortafuegos y filtros y cuidara que estén operativos, o bien dispondra de un servidor
de contenidos a través del cual se realizaran los accesos a Internet.

El centro adoptara las siguientes medidas dirigidas para preservar los derechos del alumnado a la intimidad y a la
confidencialidad, teniendo en cuenta las reglas de seguridad y proteccion:

1. Para prevenir situaciones de riesgo, el alumnado no debe traer al colegio ningun teléfono mévil, aparato
grabador o reproductor de sonidos o imagenes, como tampoco juegos electronicos que puedan dificultar las
actividades programadas en el colegio.

2. Laconexién a INTERNET en el colegio se realizara con los equipos de dotacion aportados por la Consejeria
de Educacion de la Junta de Andalucia y a través de ANDARED.

3. No se contempla ninguna excepcion.

4. Los filtros de contenidos so6lo pueden ser modificados por los docentes o, responsablemente, por las familias
del alumnado.

5. Las personas con responsabilidad en la atencién y educacién de menores, tendran el deber de orientar,
educar y acordar con ellos un uso responsable de Internet y las TIC, en aspectos tales como tiempos de
utilizacion, paginas que no se deben visitar o informacién que no deben proporcionar, con el objetivo de
protegerles de mensajes y situaciones perjudiciales.

6. Si algun alumno o alumna hiciera uso de los mismos en el colegio, el maestro 0 maestra que lo detecte
confiscara el aparato entregandolo en jefatura de estudios y sélo se devolvera al padre o la madre de dicho
alumno o alumna.

7. Elincumplimiento de estas normas sera notificado en Jefatura de Estudios para que se apliquen las normas
de convivencia establecidas en funcién de la gravedad de lo ocurrido.
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ACTUACIONES DENTRO DEL PLAN DE ACTUACION DIGITAL

Con motivo de la elaboracion del Plan de Actuacién Digital, y la integracion en las programaciones de la competencia
digital, el centro se adapta a la nueva situacion de la siguiente manera:
e El alumnado podra traer de casa su dispositivo electronico personal por indicacion del profesorado con fines
educativos.
o Se facilitara al alumnado el acceso a ANDARED CORPORATIVO.
o El profesorado podra hacer uso de sus teléfonos moviles personales para uso educativo en el aula.
o El alumnado debera cumplir las normas de convivencia referidas al buen uso de los dispositivos.

En nuestro centro esta prohibido el uso de los teléfonos moéviles para uso personal en horario de docencia
directa, a excepcion de los miembros del equipo directivo para uso del funcionamiento del centro.
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I. OTROS ASPECTOS RELATIVOS A LA ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

1.1 FUNCIONAMIENTO GENERAL DEL CENTRO

o Horario del profesorado: de 8:45 a 14:00h. de lunes a viernes y de 15:30 a 18:15h los lunes.

e El horario de entrada del profesorado a las 8:45 h sera por la puerta de transporte ubicada en el edificio de
Infantil, a excepcién del equipo directivo.

— De 8:45 a 9:00h, los maestros/as que sean tutores/as, seran los responsables de custodiar a su
alumnado.

— Los maestros y maestras que no sean tutores/as apoyaran la funcion de custodia de los tutores/as.

— Si algun alumno/a que no sea usuario de transporte solicita entrar por dicha puerta, sera el tutor/a
quien decida y acuerde con los padres la recepcion del alumno/a, y en todo caso, sera el responsable
de la custodia del alumno/a.

o Respecto al horario de obligada permanencia se ha acordado en Claustro lo siguiente:
o Seintercalara horario presencial con telematico.

o No obstante a lo anterior, se debera asistir presencialmente al centro para llevar a cabo una reunién de
tutoria, en horario de tarde de 17:15 a 18:15h, si la familia lo solicita expresamente y cuando ésta no
pueda celebrarse a través de medios telematicos.

o Horario de entrada alumnado: 9:00h, cada etapa por su puerta habilitada, y salida a las 14:00h.
o Los dias de lluvia las puertas permaneceran abiertas hasta las 9:15h.
¢ No esta permitida la entrada de padres a los pasillos en horario de 9 a 14h sin permiso de la Direccién.

e No se podran celebrar cumpleanos en la etapa de Primaria ni traer alimentos, comidas y/o chuches desde casa
para compartir con el grupo-clase, a excepcion de aquellas actividades educativas planificadas por el centro.

¢ Queda prohibido el uso del mévil y ordenador para temas personales: WhatsApp, Facebook y otras redes
sociales; que no sean las acordadas para uso interno del centro.

Se aconseja tener el mévil a disposicion para cualquier llamada del equipo directivo.

e El equipo directivo notificara al profesorado a través de medios electrénicos: correo electrénico y canal
unidireccional de WhatsApp creado para tal fin.

o El centro se comunicara con los padres por escrito 0 a través de un canal abierto creado en "Telegram”, llamado
"COLEGIO PADRE MIGUEL SANCHEZ".

Se aconseja esta opcion de crear canales privados a nivel de aula para evitar problemas de "WhatsApp", ya que
no contempla la opcion de réplica por parte de los destinatarios.
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RESPECTO A SECRETARIA / ADMINISTRACION

¢ Cualquier peticion especifica de se le hara a la Secretaria.
«¢+  Cualquier tema relacionado con libros de texto deben dirigirse a la Secretaria.

% La monitora escolar con funciones administrativas, se encargara de las tareas de apoyo administrativo y
gestion de Séneca, que bajo la direccion del equipo directivo se le encomienden, colaborara con el control
de acceso de personas y alumnado al centro, asi como la atencion al publico.

RESPECTO AL CICLO DE INFANTIL

v La monitora de Infantil atendera las necesidades del alumnado de infantil, especialmente al alumnado de
infantil 3 afios, esencialmente en los momentos de aseo y las horas de comida y reposo (también en
comedor); pero en ningun momento seré la encargada de cambiar al alumnado que no controle esfinteres.

v’ La monitora de Educacion Especial se encargara, segin sus funciones, del alumnado con necesidades
educativas especiales que requiera su atencién segun su dictamen; tanto en el periodo lectivo como en el
momento de comedor, si es el caso.

v No esta permitido el uso del pafial para el alumnado de infantil, a excepcién de aquel que cuente con
necesidades educativas especiales y quede perfectamente reflejado en su dictamen de escolarizacion o
casos excepcionales que se valoraran conjuntamente equipo directivo y monitor/a. El Ciclo de Infantil
informara de ello a las familias en el mes de junio, previo al comienzo del curso escolar, asi como al inicio
del curso, a través de reuniones programadas, para que de manera colaborativa con las familias se trabaje
el control de esfinteres antes del comienzo del periodo lectivo. Si existe algun caso de falta de
colaboracion por parte de la familia, se tratara de forma personalizada con la misma a través de los cauces
habituales.

v' El alumnado que no controle esfinteres se llamaréa a sus padres o familiar para que venga a cambiarlo.
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1.2 TRANSPORTE ESCOLAR

El centro tiene autorizado el transporte escolar para el alumnado de Educacion Infantil y Primaria.
Hay establecidas tres rutas de transporte para el centro, segun las paradas autorizadas.

Cada ruta dispone de una monitora acompafiante de transporte escolar.

e bh =~

La parada en el centro se realiza a partir de las 08:40 - 08:45h por la puerta habilitada sélo y exclusivamente
para el alumnado de transporte. Esta puerta esta situada por el carril de entrada principal al centro, y enlaza
directamente al hall de entrada del edificio de Infantil.

5. El alumnado de transporte queda custodiado por el profesorado del centro desde las 8:45 hasta las 9:00h,
cuando comienza la jornada lectiva en el espacio habilitado para ello en el hall del edificio de Infantil.

En casos concretos, y siempre bajo la voluntad, custodia y responsabilidad de los tutores y tutoras maestros/as,
podran recibir alumnos/as que, por necesidad de sus padres, entraran ocasionalmente por la puerta de
transporte.

6. Antes del timbre de salida, las monitoras organizaran la recogida del Infantil y primeros cursos de Primaria para
evitar incidencias con la salida del resto de alumnado.

7. Elalumnado de 2° y 3° Ciclo de Primaria esperara a la monitora en el hall del edificio principal para desplazarse
hasta el bus. La monitora de Infantil se desplazara con el alumnado hasta el bus directamente.

8. Las monitoras de transporte seran las encargadas en todo momento de la vigilancia y custodia de los mismos
durante el transporte.

9. El alumnado que presta este servicio, asi como las monitoras, deben estar debidamente acreditadas.
10. Las normas de la utilizacién de este servicio se regiran de acuerdo al Plan de Convivencia del centro.

11. En caso de urgencia o necesidad, las monitoras de transporte deberan informar a la direccidn del centro.

1.3 CONTRATACION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

/7

¢ Las actividades que tengan que ser abonadas por el alumnado tendran un caracter voluntario.

/7
0.0

Cuando se entregue la autorizacion firmada por parte de los padres o representantes legales del alumno/a y el
importe de la actividad:
> NO se podra devolver el dinero a las familias de aquellos servicios contratados con precios cerrados
y que afecten al precio del resto de alumnos y alumnas en caso de anularse por parte de ellas.
> Sl se le podra devolver el dinero en el caso de anularse por parte del centro, de la empresa o en
aquellos casos que el precio es unitario y no influya en el resto del alumnado.
++ El alumnado que no participe en alguna actividad voluntaria sera atendido por algin maestro/a o reubicado en
otra tutoria de manera que no repercuta dicha decision en su derecho a la educacion.

+¢+ Los lunes se procurara que las actividades/excursiones programadas no exceda de las 14h, para no interferir en
la programacion de reuniones de 6rganos de coordinacion pedagdgica y atencién a padres y madres.
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