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Este documento incluye un resúmen de recomendaciones y 
directrices en relación a las medidas de prevención e higiene 
frente a la COVID-19 para las actividades e instalaciones del CEIP 
“Reyes Católicos”, durante el curso 2020-21, las cuales podrán 
ser actualizadas cuando los cambios de la situación 
epidemiológica así lo requieran. 

La adopción y seguimiento de las medidas contempladas tiene 
como objetivo contribuir a que docentes y personal del centro, 
alumnado y familias afrontemos  el curso actual de forma segura 
y se contribuya a reducir el riesgo de contagios, para ello será 
fundamental el compromiso en la asunción individual y colectiva 

de responsabilidades. 
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PRESENTACIÓN 

Aprendemos a  
protegernos   

CEIP Reyes  Católicos 
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§ HIGIENE FRECUENTE DE LAS MANOS.  Medida 
principal para la prevención y control de la infección.  

§ HIGIENE RESPIRATORIA.	  El USO DE LA MASCARILLA  
es obligatorio para alumnado mayor de 6 años y en  
Ed. Infantil   para desplazarse del aula a otro espacio 
del centro . Mantener la distancia físico de 1.5 m, 

§  LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN.	   de acuerdo con lo 
recogido en el documento de Medidas de prevención, 
protección, vigilancia y promoción de salud. Covid-19, 
de 29 de junio. 

§  VENTILACIÓN CONTÍNUA de forma natural varias 
veces al día .	  En la medida de lo posible las puertas y 
ventanas de las aulas permanecerán abiertas con las 
debidas medidas de protección. 

§  ORGANIZACIÓN Y DISTRIBUCIÓN de espacios  
aulas ,mobiliario,  sectorización de recreos.  

MEDIDAS GENERALES 
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MEDIDAS 
 ORGANIZATIVAS  

ORGANIZACIÓN  DE AULAS POR GRUPOS ESTABLES DE 
CONVIVENCIA . En nuestro centro cada clase será un grupo de 
convivencia y como norma general se tendrán en cuenta las 
siguientes medidas. 

§  Los pupitres estarán separados lo máximo posible dentro del aula. 
Todo el mobiliario individual será de uso exclusivo de cada 
alumno/a, teniéndose que desinfectar según su uso, al menos al 
inicio y finalización de su actividad o al menos dos veces al día. 

§  Se establecerá un recorrido fijo por el aula siempre que esta 
disponga de dos o más puertas, el aforo en todo momento del 
grupo de convivencia será aquel que la organización y 
funcionamiento del Centro haya calculado para reducir al mínimo 
el riesgo de contagio. 

§  El alumnado más vulnerable deberá mantener la distancia con el 
resto de los compañeros lo máximo posible. El personal que deba 
acercarse a ellos lo hará siempre con las máximas medidas de 
higiene y seguridad, tratando de mantener la distancia y con los 
equipos de protección . 

§  ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS. Si están 
incorporados al aula ya pertenecen a un grupo de convivencia 
escolar. La integración y participación en determinadas 
actividades de su grupo de referencia deben llevarse según lo 
planificado, para ello, estos alumnos/as tendrán un segundo grupo 
de convivencia que será su grupo clase ordinario de aula.  PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  
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§  CARTELERÍA INFORMATIVA SOBRE MEDIDAS HIGIÉNICAS , 
SEÑALIZACIÓN DE LOS FLUJOS DE CIRCULACIÓN Y  
DESPLAZAMIENTOS  EN EL CENTRO . 

§  SE CONTARÁ CON MATERIAL HIGIÉNICO SANITARIO( jabón de 
manos y papel de secado en todos los aseos dispensadores de gel 
hidroalcohólico entrada del centro, aulas, aseos ,comedor …) 

§  SE ESTABLECEN SECTORES EN  LOS PATIOS DE RECREO EN 
ESPACIOS DELIMITADOS   PARA CADA GRUPO DE CONVIVENCIA.  

§  Cada alumno y alumna tendrá su mesa, silla y casillero en la 
estantería fijo, no  podrá cambiar, salvo necesidad y con 
autorización del tutor o tutora 

§  Los pasillos entre mesas estarán libres y sin mochilas para 
facilitar los desplazamientos dentro del aula, por lo que se 
recomienda evitar el uso de mochilas, utilizando en su lugar 
bolsas tipo deportiva. 

§  Evitar en lo posible compartir materiales. El alumnado dispondrá 
de un estuche con los materiales necesarios para su uso diario 
que se quedará en clase. 

§  El profesorado deberá L+D su lugar de trabajo antes del comienzo 
de la clase.  

§  En los cambios de clase el alumnado no podrá salir del aula. 

§  EL USO DE ASEO QUEDA LIMITADO AL 50% ( Máx. 1-2 alumnos/as). 
Tendrán asignados sus aseos mas próximos, no pudiendo utilizar 
los de otras zonas .En Ed. Infantil el aseo se encuentra ubicado en 
el interior del aula. En Ed. Primaria cada rellano tiene un aseo que 
será utilizado por el alumnado que ocupen las clases de ese 
pasillo. 
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    ENTRADAS Y SALIDAS   

§  SE REALIZARÁN DE FORMA ESCALONADA  EN FILAS 
POR GRUPOS DE CONVIVENCIA, manteniendo las distancias 
físicas de seguridad entre los diferentes grupos de convivencia, y 
acompañados  por el maestro o maestra de  su aula referencia .  

§  SIGUIENDO Y RESPETANDO   LOS FLUJOS DE 
DESPLAZAMIENTO  y TURNOS SEÑALADOS EN EL 
PROTOCOLO . (Ver en horario adjunto) . 

§  CADA CURSO ENTRARÁ POR LA PUERTA ASIGNADA ( Ver 
en el plano anexo ). 

§  LAS FAMILIAS ESPERARÁN EN EL EXTERIOR EN LOS 
ESPACIOS DELIMITADOS. NO PUEDEN ACCEDER AL 
CENTRO.  

Ø En el caso de que estén escolarizados en el centro varios hermanos 
y hermanas, éstos accederán en el horario  que corresponde al 
primero de ellos, las salidas se efectuarán de la misma forma 
esperando al hermano que salga en último lugar, de acuerdo con la 
organización establecida por el centro.  

§  LA PUNTUALIDAD  ,AHORA MAS QUE NUNCA debe ser 
UN COMPROMISO INDIVIDUAL por el bien de toda la 
comunidad educativa.  

 

.  

 

ENTRADAS Y SALIDAS  
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ALUMNADO ENTRADA/SALIDA 
por 

Hora 
entrada 

Hora 
salida 

Nº de 
alumnado 

Infantil 3 años Calle Mayor 
Con filas y vallas 9,00 14,00 75 en tres 

grupos 

Infantil 4 años 
Calle Salida 
Algarrobo 

Con filas y vallas 
9,00 14,00 75 en tres 

grupos 

Infantil 5 años Calle Parrales 
9,00 14,00 75 en tres 

grupos 

Aulas TEA y AE Plaza de la 
Constitución 9,00 14,00  

1º de Primaria 
 

Plaza de la 
Constitución 
por sectores 

9,00 14,00 100 /4 
grupos 

2º de Primaria 
 

Plaza de la 
Constitución 
por sectores 

9,05 14,05 75 en tres 
grupos 

3º de Primaria 
 

Plaza de la 
Constitución 
por sectores 

9,00 14,00 100 /4 
grupos 

4º de Primaria 
 

Puerta Pabellón  
por sectores 9,05 14,05 100 /4 

grupos 

5º de Primaria 
 

Pistas 
polideportivas 

por sectores 
9,05 14,05 100 /4 

grupos 

6º de Primaria 
 

Pistas 
polideportivas 

por sectores 
9,10 14,10 100 /4 

grupos 

!

HORARIO DE ENTRADAS Y SALIDAS    



 PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  

 PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  

PLANO DE ACCESOS Y DESPLAZAMIENTOS 

PUERTA Pistas 
5º y 6º  

PUERTA Pl Constit 
1ª2ª ·3º Primaria  
Ed especial  

PUERTA Secretaría 
Infantil  4 años 

PUERTA Parrales 
Infantil  5 años 

PUERTA C/Mayor 
Infantil  3 años 

PUERTA PABELLÓN 
4º  



 PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  

 PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  

Horario y asignación de espacios de recreo   

NIVEL& HORA&
SALIDA& SALIDA&POR& HORA&

ENTRADA&
ENTRADA&
POR& ESPACIOS&

1º# 11,30# Escalera#hall# 12,00# Escalera#hall# Patio#
central#

2º# 11,40# Escalera#hall# 12,10# Escalera#hall#
Patio#
central#

3º# 11,30#
Escalera#
junto#al#
comedor#

12,00#
Escalera#
junto#al#
comedor#

Patio#
central#

4º# 11,40#
Escalera#
junto#al#
comedor#

12,10#
Escalera#
junto#al#
comedor#

Pistas#
deportivas/
pabellón#

5º# 11,30#
Escalera#
junto#a#la#
SUM#

12,00#
Escalera#
junto#a#la#
SUM#

Pista#
polideportiv

a#

6º# 11,40#
Escalera#
junto#a#la#
SUM#

12,10#
Escalera#
junto#a#la#
SUM#

Pista#
polideportiv

a#
!

NIVEL& HORA& Espacios&

3"años"A" 10.30"
Anexo"a"las"aulas"de"

Infantil"

3"años"B" 10.30" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

3"años"C" 10.30" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

4"años"A" 11’00"
Anexo"a"las"aulas"de"

Infantil"

4"años"B" 11’00" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

4"años"C" 11’00" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

5"años"A" 11’30"
Anexo"a"las"aulas"de"

Infantil"

5"años"B" 11’30" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

5"años"C" 11’30" Patio"de"Infantil"
(parcelado)"

!



§   HIGIENE DE MANOS. 

 Se dispondrá de geles hidroalcohólicos en las aulas para el 
alumnado, y se asegurará que los usen cada vez que entren o 
salgan las mismas. Cuando las manos tengan suciedad visible, el 
gel hidroalcohólico no será suficiente, y será necesario usar agua y 
jabón.   Para los niños y niñas que se metan las manos 
frecuentemente en la boca, se priorizará el lavado de manos (con 
agua y jabón) frente al uso de geles hidroalcohólicos.  

§ HIGIENE RESPIRATORIA . Cubrir  la nariz y la boca con un pañuelo 
al toser o estornudar. Luego tírarlo a un cubo de basura con bolsa 
interior. Emplear la parte interna del  codo.  Evitar tocarse los ojos, 
la nariz o la boca, con las manos, ya que estas facilitan la 
transmisión del virus.   

§  Mantener  el distanciamiento físico de 1,5 metros (entradas y 
salidas al centro, desplazamientos por el cole...  

§  USO DE MASCARILLA OBLIGATORIO A PARTIR DE LOS 6 AÑOS. Se 
recuerda que el uso de la mascarilla es obligatorio durante toda la 
jornada escolar. 

§  ENTRE 3 Y 6 AÑOS será obligatorio el uso de mascarilla fuera de su 
clase o grupo de convivencia (entrada y salida del centro, transporte 
escolar, zonas comunes, recreo, tiempos de espera para pasar al 
comedor, etc.).  

 

  

NORMAS Y MEDIDAS  
 PARA EL ALUMNADO   
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USO DE MATERIAL ESCOLAR Y ORGANIZACIÓN DEL AULA. 

ü  Utilizar el   propio material escolar, no se puede compartir.  
ü  En clase siempre tendrá un estuche con lápiz, goma, sacapuntas, 

colores, regla, tijeras, pegamento y  bolígrafos. Al finalizar la 
jornada escolar lo dejarás en tu casillero.  

ü  Para beber agua,  utilizar  una botella o dispositivo similar con 
agua potable, preferiblemente identificado.  

ü  Los libros de texto se quedaran  en casa (2ºy 3º Ciclo de 
Primaria) o en clase (Infantil y Primer Ciclo).  

ü  Cada alumno y alumna tendrá, de forma fija, su mesa, silla y 
casillero en la estantería. No se podrá cambiar de sitio, salvo 
necesidad y con autorización del tutor o tutora.  

ü  Los desplazamientos del alumnado por el aula durante el 
desarrollo de la actividad lectiva se limitarán al máximo, 
reduciéndose a aquellos que sean imprescindibles para el 
seguimiento de la clase o para atender circunstancias 
especificas.  

ü  Los pasillos entre mesas estarán libres y sin mochilas para 
facilitar los desplazamientos dentro del aula.  

ü  En los cambios de clase no se puede salir del aula.  
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ACTUACIONES ANTE UN CASO DE SOSPECHA 

§  Las familias deben ser conscientes de  la importancia de no 
llevar a los niños con síntomas y es recomendable observar 
cualquier indicio ( tos , fiebre ..) e informar al centro de salud  
de la aparición de cualquier caso de COVID-19 en el entorno 
familiar del niño al centro de cualquier incidencia relacionada 
con el alumno. 

§  Ante cualquier síntoma  LLAME AL CENTRO DE SALUD y NO 
asista al colegio hasta la valoración médica.   INFORME SIN 
DEMORA  AL COLEGIO en caso de de que el alumno/a fuera   
confirmado como positivo. 

§  Cuando un alumno o alumna inicie síntomas o estos sean 
detectados por personal del centro DURANTE LA JORNADA 
ESCOLAR, se llevarán a un habitación separado, con 
normalidad sin estigmatizarla. Deberán hacer uso de mascarilla 
tanto el alumno/a como la persona adulta que cuide de él/ella 
hasta que lleguen sus familiares o tutores. Será una sala para 
uso individual, elegida previamente, que cuente con ventilación 
adecuada, dispensador de solución hidroalcohólica y con una 
papelera de pedal con bolsa. Se avisará a la familia que debe 
contactar con su centro de Salud o alguno de los teléfonos 
habilitados, para evaluar el caso. 
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•   Se dispondrá de un listado de los alumnos (con los teléfonos 
de contacto) y de los docentes que hayan tenido contacto con 
los alumnos de esa aula, así como la forma de ese contacto 
(docencia, actividad al aire libre etc.). Incluyendo la posibilidad 
del aula matinal y el comedor . 

•   Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la 
comunicación la reciba el centro docente en horario escolar, 
procederá a contactar con las familias de los alumnos de la 
misma clase, para que con normalidad y de forma escalonada 
procedan a recoger a los alumnos, manteniendo las medidas de 
protección (mascarilla y distanciamiento físico). Informando que 
deben iniciar un período de cuarentena, sin menoscabo que 
desde Atención Primaria de Salud contactarán con cada uno de 
ellos. 

•   Cuando el caso confirmado sea un alumno o alumna y la 
comunicación la reciba el centro docente fuera del horario 
escolar, procederá a contactar con las familias de los alumnos 
de la misma clase, para que no acudan al centro docente e 
informando que todo el grupo familiar conviviente debe iniciar un 
período de cuarentena, sin menoscabo que desde Atención 
Primaria de Salud contactarán con cada uno de ellos. 

 



DOCENCIA NO 
PRESENCIAL 
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Este curso se implantará la TRANSFORMACIÓN DIGITAL EDUCATIVA   
y se impulsará el desarrollo del PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL en 
nuestro centro . 
Todas  las comunicaciones y tareas entre familias, alumnado y 
profesorado se realizarán mediante.  
1.  El sistema PASEN /SÉNECA  .  
2.  La  docencia telemática será a través de la PLATAFORMA de Curso 

virtuales MOODLE de la Consejería de Educación y Deporte a la que 
se accede con las credenciales IDEA, que son la  mismas con las 
que se accede a IPASEN/ SÉNECA . 

 

 

Las  familias y  el alumnado  que no disponen de la aplicación IPASEN pueden 
r e g i s t r a r s e y h a c e r A U T O L O G I N e n e l  s i g u i e n t e e n l a c e : 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio 

 
•  Enlace Descarga manual credenciales PASEN ( FAMILIA Y ALUMNADO) 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/79ca15b6-
e1c0-4e70-ae98-0086488d9ae9/Credenciales%20de%20alumnado%20en
%20Pasen/%20iPasen 
 
•  Enlace descarga  Manual Moodle alumnado  
 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/
01ed53f1-24b6-40ef-bf04-40a9a9bff693/Manual%20de%20uso%20Moodle
%20Centros.%20Perfil%20Alumnado 
 
ES MUY IMPORTANTE QUE COMUNIQUE AL TUTOR/A LOS TELEFÓNOS Y 
DIRECCIONES DE CORREO ACTUALIZADOS PARA  GARANTIZAR LA RECEPCIÓN 
DE COMUNICACIONES Y AVISOS por PASEN  

Si nunca ha usado esta (iPASEN  o ha olvidado la contraseña en este vídeo se 
muestra cómo hacerlo:
https://www.youtube.com/watch?v=bjQmLlB_v14&feature=youtu.be 
 



  En el  supuesto que la autoridad competente determinara la 
suspensión de la actividad lectiva presencial para uno o varios Grupos 
de Convivencia Escolar se adaptará a la enseñanza a distancia, para lo 
que se tendrá en cuenta:  

§  El desarrollo de las programaciones adaptadas a la docencia no 
presencial, con los reajustes necesarios en lo que corresponda a la 
priorización de contenidos y objetivos . 

§  Nueva distribución horaria de las áreas/materias/módulos que 
permita una reducción de la carga lectiva compatible con el nuevo 
marco de docencia no presencial.  

§  Priorización del refuerzo en los aprendizaje y contenidos en 
desarrollo sobre el avance en los nuevos aprendizajes y contenidos. 

§  El profesorado subirá a la plataforma las actividades de acuerdo a la 
carga horaria asignada, de forma coordinada y equilibrada con el 
resto de áreas y adaptadas al contexto y características del 
alumnado, usando para ello una metodología interdisciplinar y 
trabajando con proyectos. En ningún caso las tareas propuestas 
supondrán una carga excesiva.  
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ADAPTACIÓN DEL HORARIO A 
LA SITUACIÓN EXCEPCIONAL 
CON DOCENCIA TELEMÁTICA 



o  PROMOVER HÁBITOS DE VIDA SALUDABLE. Se incluirán en  las 
programaciones generales del aula contenidos, haciendo hincapié en 
los primeros días del curso donde se dará la máxima publicidad a las 
actuaciones que se van a llevar a cabo y a concienciar al alumnado 
de dichas medidas. A tener en cuenta: Educación Emocional. Estilos 
de vida saludable. Autocuidados y accidentalidad. Uso positivo de las 
TIC Y TAC. 

o  TUTORÍAS: Para su realización se promoverá el uso de medios 
telemáticos o telefónicos. Si no fuera posible y su realización tuviera 
que ser presencial, se mantendrá la distancia de seguridad de 1,5 
metros y se procederá al uso de mascarilla de protección. No 
obstante, se atenderá presencialmente mediante cita previa, en el 
horario habilitado para ello, lunes de 17,00 a 18,00 horas, a las familias 
que tengan dificultades para acceder a la tutoría electrónica. 

o  AULA MATINAL  Limitación de contactos .Se mantendrá la distancia 
de seguridad para limitar los contactos, aumentando los espacios 
donde se realizarán las actividades dentro del aula  .Se utilizará en 
todo momento mascarilla por parte del personal, así como la higiene 
continua de las manos. Se aumentará la frecuencia de la limpieza  así 
como la ventilación del espacio utilizado. 

o  COMEDOR ESCOLAR Se mantendrá la distancia de seguridad para 
limitar los contactos, el comedor se podrá distribuir con varios Grupos 
de Convivencia Escolar separados como mínimo 1,5 metros y siendo la 
ocupación máxima del 75% del comedor, teniendo en cuenta la 
normativa vigente sobre comedores escolares y recomendaciones de 
salud.  
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OTRAS MEDIDAS  OTRAS MEDIDAS  
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o   SE EVITARÁ LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES EXTRA 
ESCOLARES FUERA DEL CENTRO. 
 
o  ACCESO DE FAMILIAS Y OTRAS PERSONAS AJENAS AL CENTRO. 
Las familias que necesiten acudir al Centro por algún motivo 
que no pueda ser tratado por teléfono o gestionado 
telemáticamente, lo harán bajo cita previa y con todas las 
medidas de precaución . 

 PROTOCOLO ACTUACIÓN COVID-19-CEIP REYES CATÓLICOS  

TELF. CITA PREVIA 950 451572 ( De lunes a Viernes )  

o solicitándola al siguiente correo 

§  04004401.administracion.edu@juntadeandalucia.es 

§  El horario de atención de Secretaría será   

§  DE 10:00 A 13:00 HORAS.  
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