PROYECTO EDUCATIVO CEIP SAN EUSTAQUIO (SANLUCAR LA MAYOR)

4. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA DETERMIMACION DEL HORARIO DE
DEDICACION DE LAS PERSONAS RESPONSABLES DE LOS ORGANOS DE
COORDINACION DOCENTE.

Segun consta en el articulo 78 del Decreto 328/2010, de 13 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento Organico de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los
colegios de Educacion Primaria, de los colegios de Educacion Infantil y Primaria y de los
centros publicos especificos de educacion especial, en los colegios de Educacion Infantil
y Primaria existiran los siguientes organos de coordinacion docente:

Tutorias.

Equipos de ciclo.

Equipo de orientacion.

Equipos docentes.

Equipo técnico de coordinacién pedagogica.

Las competencias de cada uno de estos organos, asi como las de sus
correspondientes coordinadores o coordinadoras quedan definidas en los articulos
79 a 90 del citado Decreto.

La Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los centros de educacion Infantil y Primaria, y establece el horario de
dedicacion de las personas responsables de los 6rganos de coordinacion docente.

El equipo directivo elaborara un plan de reuniones por meses a lo largo del curso
académico de cada uno de los 6rganos de coordinacion docente existentes en el centro.

Los 6rganos de coordinacion docente realizaran aquellas reuniones extraordinarias
que sean precisas para el gjercicio de las funciones y competencias asignadas a los

mismos.
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TUTORIAS.

e Enla medida de lo posible el tutor impartira las areas instrumentales y plastica en su
tutoria, si no fuera posible, la asignacién de materias para cursos compartidos sera entre
profesorado del mismo Ciclo.

e [ 0s maestros/as especialistas seran tutores si fuera necesario, siendo tutor/a primero, el
especialista que menos horas tenga que impartir de su area.

e [ o0s maestros/as que imparten docencia en mas de un edificio, pueden ser designados
tutores/as de un grupo, preferentemente donde imparten mas horas.

e [a tutoria del alumnado con necesidades educativas especiales sera ejercida en las
aulas especificas de educacion especial por el profesorado especializado.

e En el caso que el alumno/a con NEAE este escolarizado en un aula ordinaria, la tutoria
seré ejercida de manera compartida entre el maestro que ejerza la tutoria del grupo y el
profesorado especialista.

e [La elaboracion de las adaptaciones curriculares significativas y la realizacion de las no
significativas, se realizaran de forma conjunta entre el tutor/a del alumno/a y el
especialista de PT, siendo el primero el responsable de la elaboracién de las ACNS, y el
segundo el de las ACS.

e [os tutores/as en el tramo horario que su tutoria tiene especialistas, debe atender a los
alumnos de refuerzo educativo.

e E/ horario de tutoria con los padres, madres o representantes legales del alumnado, sera
de 1 hora, incluida en las de obligada permanencia en el centro.

e Las funciones de tutoria estan recogidas en el POAT del centro.

EQUIPOS DE CICLO.

Segun las caracteristicas de nuestro Centro, a éste le corresponderan 3 coordinadores/as de
ciclo para la Etapa Primaria, uno para cada ciclo, 1 coordinador de ciclo para la Etapa de
Infantil y un coordinador del equipo de orientacion.

Los criterios pedagogicos para la determinacion de su horario y su dedicacion seran los siguientes:

1. La Jefatura de Estudios, en la elaboracién del horario general, procurara, dos horas de
coordinacién para cada ciclo, Sélo en los casos en los que sea estrictamente necesario,
podra ser de 1 hora y media.
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Para el coordinador/a del equipo de orientacion sera de un hueco semanal, del al menos
1 hora. Pudiéndose aumentar en caso necesario a 2 horas como el resto de
coordinaciones de ciclo.

Siempre que sea posible hara coincidir al menos un hueco horario las coordinaciones de
Infantil con el del primer ciclo de Primaria, y una hora del coordinador/a del segundo ciclo
con el del tercero, para el desarrollo de actividades conjuntas.

La coordinacion de la Etapa Infantil se distribuiran, en la medida de lo posible, en los
tramos horarios que coinciden con el recreo de infantil y con la entrada del especialista
de inglés, para facilitar su sustitucion en el caso de ser necesario, debido a que el centro
consta de dos edificios separados.

Entre sus funciones estaran las de:

Convocar y presidir las reuniones de los equipos de ciclo y levantar actas de las mismas.
Representar al equipo de ciclo en el seno del equipo técnico de coordinacion
pedagodgica.

Coordinar y dirigir la accién de los tutores/as conforme al Plan de Accion Tutorial.
Coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de acuerdo con el Proyecto
Educativo.

Proporcionar la informacion relativa al ciclo, de caracter educativo, que le sea requerida
por la Jefatura de Estudios.

Sélo en casos excepcionales, como huelga del personal docente, excesivo numero de
ausencias y/o bajas, efc..., su horario podra estar dedicado, por designacion de la
Jefatura de Estudios, a la atencion directa al alumnado, recuperandose esta hora, si es
posible, mas adelante.

EQUIPO DE ORIENTACION

Siempre que sea posible se establecera una hora semanal, o hueco horario, para la
coordinacion entre el coordinador del EO con el orientador/a de referencia del EQOE.

EQUIPOS DOCENTES

Los horarios de los equipos docentes estaran definidos en el cuadrante mensual de las
horas no lectivas, y se realizaran a peticion del tutor/a de un grupo o de algin maestro/a
o padre/madre que asi lo crea oportuno.

Dicha reunién debe ser solicitada con el tiempo necesario al equipo directivo, para que la
pueda incorporar en el horario no lectivo del mes.

EQUIPO TECNICO DE COORDINACION PEDAGOGICA.

e Se realizara, al menos 1 vez al mes, haciéndolo coincidir, si es posible, con el dia que
esté en el centro el orientador/a de referencia, el cual se integrara en este equipo.
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Cada sesion estara establecida en el horario mensual previsto por el equipo directivo.
En ellas se trataran los temas propuestos por el equipo directivo en el orden del dia,
que con antelacion se habran tratando en equipos de ciclos.

Si al menos 2/3 del equipo técnico de coordinacion pedagdgica quiere convocar
reunion, debe solicitarlo al equipo directivo, para incluirla en el plan de reuniones del
mes.

COORDINADORES DE PLANES Y PROYECTOS.

Cada coordinador dispondra de los tramos horarios que vengan establecidos en la
normativa correspondiente, donde debera realizar las funciones que le correspondan
segun su proyecto.

Las horas de los coordinadores se podran ampliar segun necesidad y si el
profesorado que asume la coordinacion tiene horas disponibles. De este modo
tenemos ampliado el horario del coordinador TICS y el coordinador del plan de
apertura, dada el volumen de trabajo que genera ambos planes.

En el horario no lectivo mensual, se estableceran reuniones de los equipos de los
distintos planes y proyectos para que puedan coordinar sus actuaciones.

La Jefatura de Estudios coordinara el trabajo de los coordinadores/as de los planes y
proyectos del centro, salvo el de autoproteccion y de apoyo a las familias, que seran
coordinados por la direccion

» Ademas del horario lectivo, el profesorado tendra cinco horas semanales no lectivas

de obligada permanencia en el Centro, que dedicara a actividades recogidas en un
cuadrante anual elaborado por el Equipo Directivo.

En dicho cuadrante se estableceran reuniones periodicas de estos 6rganos de
coordinacién docente (ciclo, equipos docentes, sesiones de evaluacion...)



