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Apertura digital del Centro

Mantener informada a la comunidad educativa de forma online es fundamental, sobre
todo en periodos en los que no es posible su realizacidon presencialmente en el Centro.

De igual manera, se hace de vital importancia que la comunidad educativa pueda
acceder a los documentos y a la informacién emanada del proceso educativo, asi como
facilitar la gestidn y tramitacion online por parte de todos los sectores.

A continuacion, procederemos a detallar todos los medios de difusidon y comunicacion
que se han puesto a disposicién de las familias y docentes, con la finalidad de
garantizar el contacto con el Centro durante periodos no lectivos o en situaciones que
por su contexto sea necesario.

Herramientas proporcionadas por la Consejeria de
Educacién y Deporte

Desde el Centro, se ha apostado por el uso de estas
herramientas, ya que cumplen escrupulosamente con los
aspectos recogidos en la LOPD y permiten en gran medida,
suplir las necesidades administrativas y comunicativas con
Junta de Andalucia el sector educativo. A continuacion, analizamos las
Consejeria de Educaciony Deporte  gplicaciones empleadas desde el Centro, asi como su uso
por parte de los interesados:

Correo Corporativo
La administracion del Centro, Equipo Directivo y docentes
disponen de su propio correo corporativo, bajo el dominio
@g.educaand.es.

Los correos electrénicos estan recogidos en un directorio de
emails, el cual estara disponible en caso de teleformacion.

Esta herramienta se empleard por parte del docente para la
comunicacidn interna, asi como para comunicaciones externas
estrictamente necesarias. Solo se emplearda como medio de
comunicacidn con las familias, en el caso de que estas tengan
dificultades con los otros medios disponibles para dicho fin.

Para tramites administrativos por parte de las familias, sera obligatoria la identificacion
del solicitante mediante el adjunto de los siguientes datos: nombre y apellidos (tutor/a
legal y alumno/a), curso del alumno, asi como copia del DNI (reverso y anverso).



Ipasen

Este mddulo permitira a las familias realizar el seguimiento académico de sus
hijos/as, asi como mantenerse informados de cualquier aspecto del ambito
educativo del Centro y de la comunidad auténoma andaluza.

El horario de atencidn a las familias sera de lunes a viernes de 09:00 a 14:30
horas y lunes de 16 horas a 19:30 horas.
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En esta plataforma estda integrado el Tablén de anuncios del Centro, el cual sera
empleado como canal de difusién instantaneo con las familias usuarias del sistema.

Séneca
Los docentes empleardan dicha herramienta en caso de confinamiento
principalmente, para las siguientes finalidades:

- Mensajeria interna y externa
- Seguimiento académico del alumnado
- Firmay acceso a documentos del Centro

=\

Séneca sera empleado por parte del Equipo Directivo, asi como PAS para
aquellas cuestiones administrativas que sean requeridas por cada uno de sus
componentes, realizando aquellas funciones que sean necesarias a nivel de Centro,
tanto en cuestiones econdmicas, organizacién, funcionamiento y seguimiento del
alumnado del Centro.

La firma de la documentacion sera realizada de forma telematica.

En cuanto al pago a proveedores, se informaran a los mismos de nuestro cédigo DI3 del
centro para el pago a través del sistema e-facturas. En caso de no ser posible su uso por
parte del proveedor, las facturas deberan ser enviadas al correo electrénico del Centro
para su registro de entrada y posterior pago.

Secretaria Virtual

matriculacién, solicitud de becas, asi como para el registro de

documentacién por parte de las familias. . SECRETARiA

La Secretaria Virtual serd empleada para el proceso de admisién, '

De igual forma, serda el medio a través del cual, las familias VIRTUAI-
podrdn consultar el estado de los tramites realizados. DE LOS CENTROS
EDUCATIVOS

El acceso a dicha plataforma esta habilitado con un hipervinculo
en la web corporativa del centro.



Blog Averroes
El Centro ha solicitado su espacio en la granja de
blogs de Averroes, siendo concedido bajo la url:

Blogs
Averroes

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipsanfelipe/.

Con el fin de facilitar el acceso, el centro ha registrado su propio dominio web
ceipsanfelipe.es. Este ha sido redireccionado a la direccion web anteriormente citada.

La web serda empleada como medio de difusion oficial, asi como punto de informacién
de interés para las familias. Ademas de la promocién de las noticias, se han creado
accesos directos a las distintas plataformas empleadas por el Centro, como puede ser
Google Classroom, Secretaria Virtual y formulario de contacto con la administracién del
centro.

Redes Sociales (Facebook)

El Centro cuenta con presencia en la red social Facebook, ya que se ha
considerado que es un medio eficaz para hacer llegar informacién a la
comunidad educativa de manera rdpida, aspecto a tener muy en
cuenta en caso de cese de la actividad presencial.

Se aumentard el nudmero de publicaciones durante periodos de
confinamiento, para que la comunidad educativa esté informada de
cualquier novedad, asi como proporcionarles videos explicativos que
les ayuden a emplear las herramientas educativas necesarias para la continuidad del
proceso ensefianza/aprendizaje.

La direccion web es
https://www.facebook.com/pages/category/Education/CeipSanFelipe/posts/

Google Classroom

La plataforma de ensefianza a emplear es
Google Classroom, la cual permite crear
aulas de aprendizaje en linea, facilitando la
gestion de contenidos, la comunicaciéon y la
evaluacion. El disefio de esta plataforma
permite crear un aprendizaje basado en el
constructivismo y el aprendizaje cooperativo.

El disefo y la organizaciéon de esta seran Google Classroom

analizados en el apartado 3: “Continuidad de
los procesos de ensefianza/aprendizaje”.



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/ceipsanfelipe/
https://www.facebook.com/pages/category/Education/CeipSanFelipe/posts/

Webex Meetings (CISCO)

Esta herramienta de videoconferencias en tiempo real permite
agregar archivos, compartir aplicaciones y utilizar una pizarra
virtual para interactuar. Ademads, puede ser usado sin la necesidad
de instalar ningln software para unirse a una sesion.

Estas caracteristicas hacen este medio idéneo para el desarrollo
de las tutorias con las familias, realizacion de clases online, asi
como otros usos de cardcter internos, como pueden ser la
celebracion de las reuniones de los distintos érganos del centro

(Consejo Escolar, Claustro, ETCP, Equipos Docentes...). Webex Meetings

Carpeta compartida- Google Drive

La carpeta compartida se ha gestionado por parte del Centro para que los docentes
tengan a su disposicidén, la documentaciéon de interés del Centro (calendario de
actuaciones, plantillas, utilidades...).

A través de este medio, los compaferos/as pueden compartir los
recursos digitales realizados para su alumnado. De esta forma, se ha
creado un banco de recursos que se irda ampliando a lo largo de los
cursos.

Organizacién v funcionamiento

Desde el Centro, se han organizado distintas medidas con el fin de estar preparados
ante una posible situacion de confinamiento y garantizar asi, el proceso de
ensefianza/aprendizaje del alumnado, el cronograma de actuaciones administrativas
previstas, asi como el funcionamiento del Centro dentro de las limitaciones que la
situacion pueda acarrear.

Las actuaciones se han dividido en dos fases: fase de preparacién (l) y fase de
desarrollo o confinamiento (I1).

Fase de preparacion

Este periodo engloba aquellas actuaciones que se han realizado al inicio del curso, con
la finalidad de preparar al centro y a la comunidad educativa ante un posible
confinamiento. Entre las medidas adoptadas se encuentra:

Actualizacion de datos
En las reuniones iniciales se pone a disposicidon de las familias de una infografia en la
que se les informa de la necesidad de actualizar ciertos datos en IPasen en caso de



haber sufrido un cambio durante el curso escolar, sobre todo en cuestiones
relacionadas con aspectos de salud y datos de contacto.

Por ultimo, en el trascurso del primer trimestre, se enviard a los tutores legales del
alumnado un formulario en el que registrardn cualquier tipo de incidencia existente
con Google Classroom. De esta forma, se realizard un seguimiento para conocer la
situacion real de las familias antes de las vacaciones de navidad. El tutor/a serd la
persona responsable de realizar el seguimiento de dichas incidencias. Para ello, se ha
informado a los tutores/as de cdomo comunicar las incidencias al servicio de CAUCE,
ademas de disponer de la ayuda del Coordinador TDE para cualquier consulta al
respecto.

Entrega de credenciales
- - Alumnado. Datos de acceso a la
lpasen plataforma virtual Moodle Centros.

- Tutores/as legales. Datos de acceso a
Ipasen para aquellas familias de nueva
incorporacion al sistema educativo andaluz.

- Profesorado. Recuperacion de
contrasefias para aquel profesorado con
problemas de acceso. Generacidn de cuentas

@ Google con permiso lector para disponer de
la documentacioén digitalizada del Centro.

Realizacién de campaiia de difusidon para incentivar el uso de dichas plataformas y

mostrar la relevancia de acceder a las mismas. Estas comunicaciones se realizan a
través de las reuniones iniciales con las familias, asi como a través de los grupos de
madres delegadas y distintos drganos colegiados.

Se pone a disposicidn de las familias el teléfono del centro, asi como el correo
electrénico para la consulta de dudas

Libros Digitales

Solicitud de claves de acceso de los libros SM para el alumnado de segundo y tercer
ciclo. Los tutores realizan un seguimiento para supervisar qué familias tienen
problemas de acceso y en dicho caso, solventar el mismo.

En los casos de infantil y primer ciclo, no es necesario el acceso a los libros digitales, ya
que estos disponen de material fungible y se encontrara a disposicion de las familias en
caso de confinamiento.



Formacion

Familias. Realizacion de videos y tutoriales en los que se detalla el funcionamiento de
las plataformas Google Classroom e Ipasen. Este material es compartido a través de las
madres delegadas, web del centro, Facebook ...

Alumnado. Los tutores/as de segundo vy tercer ciclo practicaran con el alumnado las
funciones mas relevantes de Google Classroom. Estas acciones pretenden Ia
familiarizacion con el sistema por parte de los discentes.

Profesorado. Los docentes realizardn una Formacién en Centro denominada TDE San
Felipe. Durante este curso, nos centraremos en el Uso del Cuaderno de Séneca, asi
como herramientas digitales que permitan continuar con los procesos de ensefanza
aprendizaje, evaluacién y seguimiento en el caso de teleformacién. Ademads, de igual
forma se trabajard la competencia digital docente a través de la mentoria interna del
Centro, adaptandonos a las caracteristicas individuales de los mismos.

Se pone a disposicién de las familias el teléfono del Centro, asi como el correo
electrénico del mismo, para la resoluciéon de dudas durante el horario de Secretaria.
Igualmente, las familias serdn atendidas por los docentes, los cuales han recibido
informacion suficiente para resolver dudas generales en este sentido.

Recursos

El Centro pone a disposicion del profesorado y de los docentes, aquellos dispositivos
electrénicos que les permitan continuar con el proceso de ensefianza/aprendizaje
desde casa en caso de confinamiento.

En esta fase, se ha gestionado el estudio de familias vulnerables, ademas de la creacién
de plantillas en las que se especifican las condiciones de dicho préstamo.

Actualmente contamos con los siguientes dispositivos a disposicidon de préstamo:

- 13 tablets lenovo

- 25 mini-portatiles de la Junta de Andalucia

- 17 portatiles con conexiéon WIFI cedidas por Endesa
- 30 portatiles hp

Los dispositivos anteriormente citados, se ofrecerdn en primer lugar, a los docentes
gue no tengan recursos en su domicilio y, en segundo lugar, a las familias que se
encuentren en la misma situacién.

Anexo |: Formulario de préstamo. Condiciones de uso.




Fase de desarrollo o confinamiento
A continuacién, de detallardn aquellas actuaciones a realizar en el caso que se
declare un estado de alarma en el que la comunidad educativa deba estar
confinada.

1. Claustro Extraordinario / Consejo Escolar Extraordinario

Convocatoria de caracter urgente para que el Claustro y los miembros del Consejo Escolar sean
conocedores de las pautas a seguir, en base a las caracteristicas de dicho confinamiento.

& Existen pautas ya marcadas, pero estan basadas en un confinamiento con las mismas
caracteristicas que el sucedido durante el curso pasado.

La celebracién de reuniones de drganos colegiados y érganos de coordinacidn docente, se
realizardn por videoconferencia, conforme al calendario de reuniones propuesto por la Jefatura
de Estudios. Las convocatorias de drganos colegiados se celebraran los lunes a partir de las
17:00 horas.

2. Comunicacion con las familias

Desde el Centro, se transmitirdn a las familias aquella informacién de interés para estas, como
puede ser:

Métodos de contacto con el Centro y con el profesorado.

- Mecanismos para la solicitud de credenciales en caso de ser necesario.

- Reenvio de tutoriales de Ipasen y Google Classroom.

- Aspectos sobre la continuidad del proceso de ensefianza/aprendizaje online
- Cronograma de actuaciones administrativas (si procede)

Una vez realizadas todas estas comunicaciones, los tutores/as seguiran atendiendo tutorias con
las familias del alumnado los lunes de 16:00 a 17:00 horas.

3. Comunicacion con proveedores pendientes de pago

Se informaran a los proveedores que tengan un pago pendiente, los datos para que
i puedan remitirnos dicha factura de forma telemdtica. Se fomentard el uso de la
Se factura electronica.

FACTURA

4. Seguimiento periddico

Los docentes informardn al Equipo Directivo de cualquier incidencia existente durante dicho
periodo, concretamente:

- Familias que hayan modificado su situacidn en cuanto a brecha digital.

- Alumnado que no estén continuando los procesos de ensefianza/aprendizaje desde
casa.

- Dispositivos del Centro que hayan sufrido alguna averia



- Otras cuestiones

Continuidad de los procesos de ensenanza / aprendizaje

Plataforma Google Classroom

Google Classroom es una herramienta de gestién de
aprendizaje (LMS), que forma parte del paquete
GSuite Education, que estd concebida para ayudar al
- . & profesorado a crear comunidades de aprendizaje en
-h linea, facilitando la gestion de contenidos, la
comunicacién y la evaluacioén.

Esta plataforma esta gestionada por la Consejeria de

Google Classroom Educacion y Deporte, disponiendo el soporte del
servicio CAUCE.

i Por qué hem idi r lataforma?

- Facilidad en la gestion de credenciales, al encontrarse sincronizado con las bases de
datos de Séneca.

- Soporte y actualizaciones constantes.

- Protecciéon de datos garantizado por la Consejeria de Educacién y Deporte.

- Cursos de formacidn disponibles en el CEP de referencia.

- Existencia de manuales y videos sencillos para la formacién de todos los miembros de
la comunidad educativa.

- Diversidad de recursos y actividades para la gestion de tareas y evaluaciones.

- Integracién con otras herramientas de maxima utilidad: Google Drive, Documentos de
Google, Google Jamboard, Gmail, entre otros.

- Copias de seguridad y posibilidad de recuperacion de datos.

- Disefo responsive (accesible desde cualquier dispositivo electrénico).

- Posibilidad de trabajo cooperativo.

- Diversidad en herramientas de evaluacidn.

- Posibilidad de trabajo coperativo.

Adaptacion aspectos curriculares

En el caso de teleformacion, las programaciones didacticas seran adaptadas a estas nuevas
circunstancias. Para ello, se empleara una plantilla establecida por el centro, que se entregard a
jefatura de forma semanal.
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Anexo |l: Plantilla programacién semanal

A continuacion, procedemos a analizar los aspectos a tener en cuenta en los distintos
elementos curriculares:

Contenidos

En primer lugar, se priorizaran aquellos que consoliden lo aprendido y tengan como objetivo,
evitar la existencia de lagunas. Por lo tanto, se comenzara con contenidos de refuerzo,
referentes a los ya estudiados en el curso anterior y a los que ya se hayan tocado en lo que se
lleve de curso, hasta el momento del cierre de los centros.

En segundo lugar, se procedera a seleccionar contenidos de ampliacién, de acuerdo con las
programaciones didacticas elaboradas por los tutores. Se consideraran los contenidos
esenciales de cada trimestre, presentandolos en relacién con los ya adquiridos, siempre y
cuando sea pertinente, dependiendo del bloque y del area.

Los contenidos deberdn ser acompanados, de al menos, un video explicativo. En el video
deberdn aparecer las explicaciones oportunas para que el alumnado pueda comprender y
realizar de forma satisfactoria, las tareas propuestas.

Evaluacién

Se adaptaran los criterios de evaluacion y calificacién a la nueva situacion de docencia no
presencial. Asi mismo, se seleccionaran instrumentos de evaluacion que faciliten la recogida de
datos de las producciones que el alumnado realice en casa y que sean enviadas por medios
telematicos.

Google Classroom se configurard por parte del docente para que las calificaciones sean
realizadas sobre 10 y haciendo uso de la estimacién directa. Se podran emplear otras
herramientas de evaluacion disponibles en la plataforma como la rdbrica o lista de cotejo.

Todas las tareas recibidas deben ser corregidas, calificadas y remitidas al alumno/a con su
respectiva retroalimentacion. A excepcidn de los cuestionarios y encuestas, los cuales pueden
ser configurados con sus respectivas observaciones automatizadas.

Los docentes deben hacer seguimiento de todas las tareas remitidas al alumnado.

Tipologia de actividades

Deberdn ajustarse a la situacién de actividad lectiva no presencial y adecuarse a los criterios de
evaluacion. Serd necesario considerar las posibles limitaciones de medios digitales que
caractericen a determinados contextos familiares.

Las actividades deberan ser variadas y siempre disponer de su correspondiente explicacién
audiovisual.

Con el fin de evitar que el alumnado se encuentre agobiado, se establece un maximo de una
actividad evaluable semanal por area (a excepcion de las areas instrumentales, las cuales
estaran coordinadas por el tutor/a en cuestion).

Las tareas o recursos estaran configurados con restricciones de acceso. Gracias a estos ajustes,
el alumnado seguird la programacién en el tiempo y orden establecidos por el docente.



Adecuacion de la Metodologia a través de medios digitales.

El centro utilizard solo medios que garanticen la Proteccién de Datos del alumnado,
prevaleciendo los recursos proporcionados por la Consejeria de Educacién y Deporte.

Otros recursos externos podran ser empleados, siempre y cuando no vulneren la Ley Organica
de Proteccidn de Datos vigente en nuestro pais.

Por ultimo, desde la formacidon que se realizard en el Centro, se mostrardn recursos y
herramientas que permitan el enriquecimiento de nuestra practica docente, sobre todo, en
cuanto a cuestiones telematicas se refiere. Durante la formacidn, los docentes adquiriran las
competencias digitales suficientes para continuar los procesos de ensefianza-aprendizaje a
través de la Moodle Centros, evaluar y hacer seguimiento del alumnado, asi como buscar y
crear recursos digitales que se adapten a las caracteristicas de su aula.

Temporalizacién
Dependiendo del momento en que se decrete el cierre de los centros, habra que ajustar los
tiempos de evaluacidon por trimestres y todo el proceso de ensefianza — aprendizaje en si.

Los docentes disefiardn la programacién semanal antes del viernes de la semana anterior.
Todos los maestros publicaran de forma simultdnea la programacién semanal el lunes a las

09:00 horas, para ello seleccionaran la opcién “visualizar”.

El Equipo Directivo proporcionard una plantilla a los docentes en los que se encuentran
detallados el horario adaptado a la nueva situacion de confinamiento.

Anexo Ill: Horario adaptado a la situacién de confinamiento

Seguimiento del alumnado

Tabldn
En todas las areas estara disponible un tablén de consulta, en el que los discentes podran
publicar sus dudas y/o resolver la de sus compafieros/as.

Con este recurso, el alumnado tendra a su disposicion, la ayuda de su maestro/a, asi como la
de sus compafieros.

Esta herramienta necesita una supervisidon exhaustiva para evitar posibles conflictos e
incidencias en el uso del mismo.

Webex Meetings (CISCO)

Realizacién de videollamadas en las que el alumnado pueda solventar sus dudas. A nivel de
Centro, se establece un nimero minimo de videollamadas por tutoria y area:

- Areas instrumentales: una videollamada semanal.
- Especialidades (francés, musica, educacion fisica): una videollamada mensual.



- CAR: una videollamada semanal.

Se aconsejan desde el Centro, videollamadas con un nimero maximo de 8 participantes.

Bajo ningun concepto podra dejarse abierta ninguna sesion de videoconferencia sin
supervisién del docente, siendo responsable del docente en cuestién.

Cuaderno de Séneca

El Centro se estd formando actualmente en el uso de esta herramienta. Si
el confinamiento sucede en la fase final de dicha formacién, se emplearia
el Cuaderno de Séneca como instrumento para la evaluacion y seguimiento
del alumnado.
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En el caso de que el confinamiento sucediese en una fase temprana, solo
seria empleado Séneca como medio de comunicacién, administracion y difusion de las
calificaciones/observaciones trimestrales y ordinarias.



