I | Junta deAndaluma ‘ ‘

TUTORIAL MATRICULA TELEMATICA

Secretaria Virtual
Plazo de presentacion del 1 al 9 de Junio
]
]




;COMO SE HACE?

SE PUEDE HACER DE DOS FORMAS

FORMA 1:

e Mediante el siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

FORMA 2:

e Mediante la app iPasen




FORMA 1

* Es necesario un movil, ordenador u otro dispositivo digital para
entrar en el enlace.
e El acceso al tramite es con:
o Certificado Digital.

o Autenticacion-Cl@ve.

o Codigo IANDE.
(Se encuentra anclado en “Comunicaciones de iPasen”)



SR FORMA 2 —
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e PASO 1: Accedemos a iPasen. * PASO 3:
Seleccionamos Secretaria Virtual.

e PASO 2: Pinchamos en el siguiente -
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Seleccionamos matricula de 2°
Ciclo de Infantil/Primaria.




DENTRO DE LA SECRETARIA VIRTUAL e

1. DATOS PERSONALES e rcrs > s > s > (T
® Imprescindible' Ios datos que iATEISDELAPERSGHAEGLICITANTE
se faciliten tienen que estar | .-
actualizados. | h
* Los campos que tengan | o TR
asteriscos * son obligatorios.
e Importante si hay separacion

de los tutores legales hay que

indicar quién tiene |Ia
custodia. .



SECRETARIA VIRTUAL —

2. PANTALLA CENTRAL SN & Soqn® Bk enty e
@ strucdonss 3 @ Dulln sres D 1 Detcs Fandisrss 3 © Datos parionses :,,
e Es obligatorio rellenar:
o Matricula.
> Fondo Social Europeo. e
°© Autorizaciones. T —
e Opcional de rellenar: Costinai e s st s s

o Aula matinal.
o Comedor.
o Actividades Extraescolares.




SECRETARIA VIRTUAL

3. MATRICULA

e Los datos de matricula
aparecen rellenos.

e Hay que seleccionar si el
alumno imparte Religion o
Atencion Educativa.

e Importante rellenar datos de
posibles enfermedades del
alumno.
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Datos de matricula

Iddicema {Lengua Extranjeral
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SECRETARIA VIRTUAL

4. CUESTIONARIO F.S.E.

e Es obligatorio contestar todas
las preguntas.

Cuestionario de Ejecucion del Fondo Social Europea (FSE)

e

2 - SITUACIGN DEL HOGAR DEL/DE LA ALUMNO/A (Referida al dia anterior de la fecha de inicio del curso escolar)
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3- OTROS DATOS DEL/DE LA ALUMMNO/A (Referidos al dia anterior de la fecha de inicio del curso ezcalar)
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4 - NIVEL DE ESTUDIOS DEL/DE LA ALUMMNO/A (Referido al dia anterior de la fecha de inicio del curso escolar*
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5« OTRA FORMACION DEL/DE LA ALUMMNOJA (Referida al dia anterior de ka fecha de inicio del cursa escolar)
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SECRETARIA VIRTUAL ——

Para elfla alumnoda: Andaluz Andaluza Carmen

3. Datos de matricula

5. AUTORIZACIONES. -

Centro docente en el que se matricula

Provincia: * Miumicipio: * Localidad: *
Salla - Leterija = Letariga

e Personas autorizadas.
°© Hay que tener preparado § . . . ..

Las personss que a conbinuacion relacons podran reccger 45U hipods dursmte el curso 2025 7 20005 de cualqueer senacio del cenfna

los DNI y n° de telefonos de S ' .

Hombre Primer apeilda Segundo apeilido

todos los autorizados. v ) ==

COMNSENTIMIENTO INFORMADO PARA EL TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DEL ALUMMADO EN CENTROS DOCENTES DEPENDIENTES DE LA {ONSE]EFH&. DE DESARROLLO EDUCATIVO Y
FORMACIGON PROFESIONAL

o Se incluyen en los .

D scuerdo con & Reglamento General de Prog

INFORMADD die grue s
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ALUTORIZD EXPOSICIONES EN EL CENTRO
RO ALUTORIID EMPOEICIOMNES EM EL CENTRO

madre si ellos vienen a

WO RUTORIED PAGHMA WEB DEL CENTRO

AUTORIZO REDES SOC1A ES

recoger al alumno.

DO Ml DORSENTIMIENTO
RO DOY MI CONSENTIMIENTD

En caso de patria potestad compartida y representacidn legal, a efectos de la presents sutorizacitn, ejercida por uno de elios con el consentimienta del otro (o del slumno's caso de tener 14 o mas afios)

representante legal que sutoriza y finma declara que ha informado al otro, en calidad de cobitular del ejercicio de la patria potestad, sdvirtiéndose de que, de conformidad con el articulo 6% de la Ley 330720
fer esencial, de cualguier dato o informacién que se incorpore a una
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declarackin respo ble o & una comunicaciin determinard la emposibibdad de continuar con el eferocke del derecho o actvidad abectac

]

obligatorio rellenarlo. e




SECRETARIA VIRTUAL —
6. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

e Opcional para quien vaya a solicitar
algun servicio.

e Hay que tener preparado los
documentos a aportar en pdf en su
dispositivo.

e Obligatorio poner cuenta bancaria,
aunque luego haya bonificacion del

AAAAAAAAAA

servicio.
e La bonificacion se solicita del 1 al 8 de - . .
septiembre. e La documentacion qt.le. ,se adjunte tiene que
S tener fecha de expedicion dentro del plazo de
e Para la acreditacion de las .. :
. , , solicitud y mantener su validez a fecha de
circunstancias declaradas hay dar clip T :
finalizacion del mismo.
en los apartados de los documentos que -

se adjuntaran posteriormente. O



SECRETARIA VIRTUAL —

/. DATOS DE LA SOLICITUD 8. ADJUNTAR DOCUMENTOS

e Terminado de rellenar todo, hay que e Tan solo adjuntan documentos si se ha
pulsar a siguiente. solicitado Aula Matinal o Comedor y haya que
acreditar alguna circunstancia declarada.

Impresas a rellenar para elfla alumnoda: Andaluz Andaluza Carmen

# Inicio  # Sobctudes [ Consultas & Miuvsuano B3 Pago Seguro Escolar

Sobra de Matricula de Segundo Ciclo de Infantl y Primaria iﬂ
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SECRETARIA VIRTUAL —
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9. CONFIRMAR e
A o o 9 ;
. = P L
. Pu Isa r fl rma r y presenta r. # Inicio  # Solictudes B Consultas & Miusuaric  BH Pago Sequro Escolar

Firma mediante $MS enviado al rid rr\-rru_

ey firmela digitalmente para § ZAr €

[ Frmar y presentar la solichud{SRE)

=  cumplimentacion.pdi

e Matricula presentada , se puede descargar

resguardo.

# lnicic  # Solicludes  E= Consullas & Miusuaric B3 Pago Sequro Escolar

Sobre de Matricula de Segundo Ciclo de Infantil y Primaria hid

Ha realizado la presentacidn telemdtica de su solicitud.

——

Er ol siguisnte enlace puede descangar [ sokcitud en Tormate pof
R Arpeta “Descargas Descarga de s soliciud &

e Se facilita n° de teléfono al que

nfarmacion salicitud

enviaran un sms con un codigo. —

22/05/2025 13:07.25 jo: QuXuSidd

e Se introduce ese codigo. e



