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1. HORARIOS DEL CENTRO

Los horarios del Centro se regiran por la Instruccion 12/2019, de 27 de
junio, de la direccién general de ordenacion educativa, por la que se establecen
aspectos de organizacion y funcionamiento para los centros que imparten
Educacion Primaria para el curso 2019/2020.

Alumnado

Los alumnos de Infantil y Primaria empezaran su jornada lectiva a las 9
horas y la terminaran a las 14 horas. El servicio de comedor funcionara desde
las 14 h. hasta las 16 horas. Las distintas actividades extraescolares
programadas por el Centro comenzaran a las 16 horas y se extenderan hasta
las 17 6 18 horas de lunes a jueves.

Cualquier modificacion de los horarios debe seguir el procedimiento
regulado por el Decreto 301/2009, de 14 de julio y enviado a la delegacion
provincial de educacion antes del 31 de mayo.

En relacién a las entradas y salidas, cualquier alumno/a que entre 5
minutos mas tarde de la hora de entrada debe firmar el Anexo V del Plan de
Convivencia para justificar el retraso del alumno/a. Respecto a las salidas, los
padres deben ser puntuales a la hora de recoger a sus hijos. En el caso de
repetirse este hecho se notificara personalmente a las familias para corregir
dicha conducta (ver plan de convivencia). Si reitera en la misma conducta, se
notificara a los Servicios Sociales del Ayuntamiento.

Los alumnos/as, a partir de 3° de Primaria, cuyos padres permitan que
su hijo/a regrese sin acompafante a casa deben firmar una autorizacién al
respecto (Anexo 7, Plan de Convivencia). Ilgualmente, aquellos alumnos/as
cuyos padres deseen que salgan por la puerta de Infantil situada en la calle
Sevilla sin ser acompafiados por ningun docente, deben firmar autorizacion al
respecto (Anexo 8, Plan de Convivencia).

Por otra parte, el alumnado que tenga que salir del Centro durante la
jornada escolar, debe firmar Anexo 6 del Plan de Convivencia.

Profesorado

El profesorado de Infanti y Primaria  cumplimentara las horas
establecidas en la normativa vigente, es decir, 30 horas, de las cuales 5 se
destinan al horario no lectivo. El profesorado tendra 25 horas de horario lectivo
(incluyendo el recreo). El horario de obligada permanencia se realizar4 de
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manera telematica atendiendo al documento del Proyecto Educativo: Criterios
para organizar y distribuir el tiempo escolar.

Los martes por la tarde se dedicaran para reuniones de ciclo, trabajo
personal, formacion en Centro y para la atencion a las familias.

El personal de atencion educativa tendréa un horario de 6 horas diarias.
Secretaria

De 9:30 a 11:30 horas los lunes, miércoles y viernes (dias de
permanencia en el Centro del personal administrativo). En periodos de
matriculacion se ampliara el horario (se informaré a través de los tablones de
anuncios y Blog del Centro). SE ATENDERA CON CITA PREVIA Y TODAS
LAS GESTIONES QUE SE PUEDA DE MANERA TELEMATICA MIENTRAS
DURE LA SITUACION DE PANDEMIA.

Equipo Directivo

Para hablar con algin miembro del Equipo Directivo se pedira cita previa
en Secretaria.

Atencion a familias (tutorias)

Martes por la tarde de 19 a 20 horas (previa cita). Para hablar con un
docente no tutor/a se pedira cita a través del tutor/a. Si una familia ha pedido
una tutoria y no acude debe justificar o indicar los motivos de la no asistencia.
Se realizardn de manera telematica. Solo seran presenciales por motivos
debidamente justificados.

Horarios Plan de Apertura

AULA MATINAL COMEDOR ACTIV. EXTRAESC.

De 7:30am a 9:00am De 14:00 a 16:00 De 16:00 a 18:00 h

Para cualquier informacién o incidencia de los servicios del Plan de
Apertura se atendera en horario de Secretaria.
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2. LA BIBLIOTECA
Normas para el uso de la biblioteca actualmente no se utiliza atendiendo

al Protocolo de Actuacion Covid y mientras dure la situacion de
pandemia.

1. Guardaremos silencio o utilizaremos un tono de voz bajo, para no
molestar al resto de los usuarios.

2. En el momento de la lectura en la biblioteca, permaneceremos sentados
de forma correcta.

3. La biblioteca se ha de mantener limpia, con un uso correcto de mobiliario
y materiales.

4. No esta permitido comer ni beber.

5. No esta permitido usar el movil, ni reproductores de imagenes o sonidos.

6. No se puede entrar hasta que la persona encargada de la biblioteca esté
presente.

7. Mantendremos el orden adecuado hasta que nos puedan atender.

8. Pediremos informacion, a las personas encargadas, cada vez que lo
necesitemos.

9. Cuando vayamos a coger o dejar un libro pasaremos por el punto de
registro.

10.Cuando dejemos un libro lo haremos en la estanteria de las
devoluciones. El encargado o encargada lo colocara en su sitio.

11.Si nos interesa algun articulo, documento o actividad de un libro o revista
lo pediremos para fotocopiarlo, nunca escribiremos o arrancaremos las
paginas.

12.Utilizaremos los puntos de lectura, no marcaremos ni doblaremos las
hojas.

13.En el buzén de sugerencias podéis hacernos llegar de forma anénima
vuestras propuestas o criticas, que nos servirdn para mejorar el servicio.

14.El uso de la biblioteca implica la aceptacion de estas normas de
utilizacion.

Servicio de préstamos

1. Para poder ejercer el derecho al préstamo se debe presentar el carné de
la propia biblioteca. El horario del servicio sera durante el periodo de
recreo.

2. El préstamo se podra hacer de 2 ejemplares como maximo, durante un
periodo de 15 dias, renovables por otros 15.

3. Los diccionarios, enciclopedias, y material de consulta se pueden utilizar
solamente en la biblioteca.
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4.

En caso de la no devolucion, el usuario sera sancionado con la exclusion
del servicio de préstamo durante un nimero determinado de dias.

La no devolucion reiterada puede llevar a la suspension temporal o
definitiva del servicio de préstamo.

En caso de pérdida o deterioro de un libro, se sustituird por uno igual o
de caracteristicas similares, previa comunicacion a los tutores y a la
familia.

USO DE TABLETS Y ULTRAPORTATILES CUSTODIADOS EN UN
AULA DE 5° (se seguiran las normas mientras dure la situacion de
pandemia)

NORMAS PARA UTILIZAR LOS ULTRAPORTATILES Y TABLET:

El centro dispone de 15 portatiles y 2 tablets para uso del alumnado en

las aulas durante el periodo lectivo.

Debido al covid-19 la utilizacién de estos equipos se debe de llevar de

manera mas exhaustiva y siguiendo las recomendaciones sanitarias
establecidas a continuacion.

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro

Los ultraportatiles y tablets estaran centralizados en el aula donde se
encuentra el armario para cargarlos (5°A). Deberan de usarse
preferentemente un terminal por cada dos alumnos, menos en el caso
de que se puedan utilizar individualmente que seria lo mas adecuado.

El alumnado de sexto utilizara de manera preferente estos recursos.
Antes de comenzar a utilizar los portatiles los alumnos deberan
desinfectarse las manos con gel hidroalcohdlico.

Al terminar de utilizarse deben de pasar con cuidado un papel con
producto desinfectante de superficies (nunca gel hidroalcohdlico) por el
teclado de los portatiles y en el caso de las tablets por la pantalla.

A su vez el centro dispone de guantes que se pueden colocar los
alumnos para usar los terminales siguiendo los mismo protocolos.

Se puede alternar el uso de los portatiles por clases, utilizando una
semana la clase de 6°A y la siguiente la clase de 6°B.

Una vez terminada la actividad, asegurarse de que todos Ilos
ordenadores queden bien apagados.

Si hay algun ordenador con algun fallo, por favor dejarlo en el hueco de
averiados e indicarlo.

El alumnado que se encuentra en el aula donde esta dicho armario
cargara los dispositivos los martes y jueves, evitando una carga
excesiva y un gasto de luz innecesario. A su vez seran los encargados
de quitar de cargar los ordenadores al dia siguiente.
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En situacién normal:

- Los ultraportatiles y tablets estaran centralizados en el aula donde se
encuentra el armario para cargarlos. Deberdn de usarse
preferentemente un terminal por cada dos alumnos.

- El alumnado que se encuentra en el aula donde esta dicho armario
cargara los dispositivos los martes y jueves, evitando una carga excesiva
y un gasto de luz innecesario. A su vez seran los encargados de quitar
de cargar los ordenadores al dia siguiente.

- El alumnado de tercer ciclo usard de manera preferente estos recursos
aunque no se excluye dicho uso al resto del alumnado del Centro (plan
de actividades TICs por niveles).

- Una vez terminada la actividad, asegurarse de que todos Ilos
ordenadores queden bien apagados.

- Si hay algun ordenador con algun fallo, por favor dejarlo en el hueco de
averiados e indicarlo.

- Se realizarda un cuadrante con las horas destinadas a la materia de
Cultura y Practica Digital para reservar, en los huecos libres, el uso de
tablets y ultraportatiles. (Anexo 1V).

La persona designada como coordinadora de las TIC velara por el buen
funcionamiento de los distintos ordenadores. Ante cualquier duda se consultara
al coordinador para que tome las decisiones oportunas al respecto (problema
suscitado con un ordenador, cargar algun programa educativo,
desconocimiento o duda sobre alguin aspecto informatico...).

4. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
(incluye las del Plan de Apertura)
Sujetas a las modificaciones provocadas por la situacion de pandemia

Estas actividades estaran reguladas por la ORDEN de 14 de julio de
1998, por la que se regulan las actividades complementarias y extraescolares y
los servicios prestados por los Centros docentes publicos no universitarios y
por las INSTRUCCIONES DE 18 DE DICIEMBRE DE 1998, DE LA
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION SOBRE LA ORGANIZACION Y
EXTRAESCOLARES.

Desarrollo de las actividades complementarias y extraescolares

En relacion a las actividades extraescolares, la normativa anterior esta
derogada por la Orden de 27 de marzo de 2019, por la que se modifica la
Orden de 17 de abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor
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escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de
los centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera
del horario escolar.

De acuerdo con el articulo 4.3 de la Orden de 14 de Julio, en los
Colegios de Educacion Infantil y Primaria sera el Jefe de Estudios el encargado
de coordinar la realizacion de las actividades complementarias y extraescolares
en colaboracion con los Coordinadores de ciclo, las Asociaciones de Padres de
Alumnos y el representante del Ayuntamiento en el Consejo Escolar.

Segun lo dispuesto en el articulo 4.1 de la mencionada Orden, la
programacion de las actividades complementarias y extraescolares sera
incluida en el Proyecto Educativo de Centro que debe aprobar el Consejo
Escolar al principio de cada curso.

Distincién entre actividades complementarias y las extraescolares,
puesto gue tienen diferente caracter:

Asi, de acuerdo con el articulo 2 de la Orden de 14 de julio de 1998, se
consideran actividades complementarias las organizadas durante el horario
escolar por los Centros, de acuerdo con su Plan de Centro y que tienen un
caracter diferenciado de las propiamente lectivas por el momento, espacios o
recursos que utilizan.

Por el contrario, y segun lo establecido en el articulo 3 de la mencionada
Orden, las actividades extraescolares se realizardn fuera del horario lectivo,
tendran caracter voluntario para el alumnado, buscaran la implicacién activa de
toda la comunidad educativa y, en ningun caso, formaran parte del proceso de
evaluacion por el que pasa el alumnado para la superacion de las distintas
areas o materias curriculares que integran los planes de estudio.

A resultas de lo enunciado en el punto anterior, cabe inferir lo siguiente:

1. Por su propia naturaleza, las actividades complementarias estaran
organizadas y vigiladas por el profesorado del Centro, como si de
actividad lectiva ordinaria se tratara, independientemente de que otras
personas relacionadas con el Centro puedan colaborar (AMPA,
Ayuntamiento, asociaciones...)

2. El caso de las actividades extraescolares es distinto, pues, de acuerdo
con el articulo 4.5 de la citada Orden de 14 de julio de 1998, la
organizacién de las actividades extraescolares puede realizarse también
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a través de las Asociaciones de Padres de Alumnos o de otras
asociaciones colaboradoras, o en colaboracion con las Administraciones
Locales.

3. Asi, segun lo dispuesto en el articulo 5 de la referida Orden, la propuesta
de programacion de actividades extraescolares que se eleven para su
inclusion en el Proyecto Educativo de Centro comprenderd la
denominacion especifica de la actividad, el horario y lugar en que se
desarrollard y el personal que la dirigira y llevara a cabo las Actividades
extraescolares (reuniones previas con la Direccion durante el mes de
septiembre con los organizadores de las actividades para concretar los
distintos aspectos de la actividad)

5. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
ORGANIZADAS POR EL CLAUSTRO
Sujetas a las modificaciones provocadas por la situacion de pandemia

(Orden de 14 de Julio de 1998 e Instrucciones de 18 de Diciembre de
1998)

Durante el mes de septiembre y octubre los ciclos elaborardn un
documento en el que se recojan las distintas actividades complementarias y
extraescolares a realizar durante el curso escolar. Las actividades podran ser:
aula/nivel, ciclo, etapa, Centro, interciclos...

Dichas actividades se realizaran en horario escolar o fuera del horario
escolar, complementarias y extraescolares. Del mismo modo, se pueden
realizar tanto dentro como fuera del Centro.

Se intentard establecer una linea de actividades que supongan una
continuidad a lo largo de los cursos o ciclos. Igualmente, se podra optar en la
organizacion de éstas por la distribucion en areas tematicas: Culturales, Ocio,
Deportivas, Actividades en la Naturaleza...

La coordinacién de dichas actividades las llevara a cabo por la Jefe de
Estudios.

Para las distintas celebraciones se organizaran comisiones que
tendran como funcién: la coordinacion del evento, la propuesta de actividades y
la informacién al resto de compafieros y compafieras.

Se solicitard ayuda a las familias y a la AMPA del Centro para conseguir
materiales y para colaborar en el desarrollo y buena organizacion de éstas.

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro
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En relacion a la organizacion de las salidas del Centro se seguiran los

siguientes criterios:

1.

2.

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro

Siempre iran a la excursion, al menos, dos docentes (0 un docente y un
adulto)

Para realizar la salida deben ir, al menos, el 70% de los alumnos (si es
de aula o ciclo) y un 60% si es de etapa.

Aquellos alumnos que no vayan a la excursion estaran a cargo de los
maestros que permanezcan en el Centro. La Jefatura de Estudios
organizara con quiénes se quedan Yy los tutores/as de dichos alumnos le
entregaran la tarea que debe realizar (se intentard que permanezca en
el curso mas cercano, tanto por arriba como por abajo).

Todas las salidas deben contar con la autorizacion firmada de los
padres, en el caso de familias con padres separados en la que ambos
tengan la patria potestad, la autorizacion debe ir firmada por quien tenga
el régimen de visita el dia de la excursion. En el caso de no traer firmada
la autorizacion, se realizara el mismo procedimiento establecido en el
apartado anterior.

En relacion al uso de la cAmara de fotos podran usarse en tercer ciclo y
en excursiones que sean mas largas que la jornada escolar o requieran
pernoctar fuera (para ello, en la autorizacion que firman las familias
deberan hacerse responsables del uso que hagan de las imagenes). No
obstante, cada actividad podra establecer indicaciones y normas
especificas en funcion de la edad del alumnado y de la actividad en
cuestion. En relacion al uso del movil, cada actividad concretara si se
permite 0 no el uso y las normas (sélo en salidas que supongan
pernoctar fuera). Igualmente, las familias firmaran la autorizacion de su
responsabilidad en el uso que hagan sus hijos de las imagenes o
grabaciones.

Otras que sean especificas de la salida a realizar.

El profesorado que acuda a la excursion tendrd derecho a una dieta en
el caso de tener que pernoctar (Decreto 404/2000 de 5 de octubre) No
obstante y debido al presupuesto del Centro, la organizaciéon de las
actividades extraescolares que supongan pernoctar uno o varios dias
procuraran que incluyan la estancia y comida gratuitas (el Centro pagara
los costes de suplemento de habitacién individual, habitacién extra por
exceder el n° de maestros y entregara una “bolsa de viaje” (econémica)
que se ajuste a la normativa expuesta con anterioridad y al n° de
maestros encargados de la actividad.
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6.

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES EN HORARIO DE TARDE
Sujetas a las modificaciones provocadas por la situacion de
pandemia

En relacion a las actividades extraescolares en horario de tarde

destacamos que:

1.

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro

De conformidad con lo establecido en el articulo 16 del Decreto
137/2002, de 30 de abril, los centros docentes publicos de Educacion
Infantil, Primaria, Secundaria y Educacion Especial ofreceran a su
alumnado actividades extraescolares que se desarrollaran fuera del
horario lectivo.

Los centros docentes ofertaran cada dia de la semana, de lunes a
jueves, al menos dos actividades extraescolares distintas, de una hora
de duracién cada una de ellas. El computo semanal de cada actividad
extraescolar ser4 de dos horas (actividades del Plan de Apertura u
organizadas por la AMPA, Ayuntamiento, voluntariado, etc...)

Las actividades extraescolares iran encaminadas a potenciar la
apertura del centro a su entorno favoreciendo la convivencia de todos
los sectores de la comunidad educativa y a facilitar la formacion integral
del alumnado a través del desarrollo de actividades deportivas y ludicas,
asi como de talleres de informética, idiomas, expresién plastica y
artistica, lectura y otros de naturaleza similar que traten aspectos
formativos de interés para el alumnado, destacando el caracter
educativo e integrador de los mismos y estando referidos a la ampliacién
de su horizonte cultural, a la preparacion para su insercion en la
sociedad o al uso del tiempo libre.

Las actividades extraescolares tendran caracter voluntario para todos los
alumnos y alumnas del centro docente y, en ningun caso, formaran parte
del proceso de evaluacion del alumnado para la superacién de las
distintas areas o materias que integran los curriculos.

En cualquier caso, las actividades extraescolares, al estar incluidas en el
Proyecto Educativo, deben ser consideradas como una actividad mas
del mismo y, por tanto, la Directora del Centro gestionara las mismas,
tanto desde el punto de vista econdmico como en lo que se refiere a la
planificacion y desarrollo de éstas (la parte econdmica de las actividades
del Plan de Apertura). No obstante, el Centro contard con un
coordinador del Plan de Apertura que serd quien gestione la
organizacion de las distintas actividades extraescolares.

Todo esto es independiente de la posibilidad que tiene la A.M.P.A., en
los términos previstos en la Orden de 26 de junio de 1998, por la que se
regula la utilizacibn de las instalaciones de los Centros docentes
publicos no universitarios por los municipios y otras entidades publicas o
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privadas (BOJA del 18 de julio), de utilizar las instalaciones de los
Centros fuera del horario escolar para la realizacion de actividades
culturales o deportivas.

Estas actividades extraescolares deben tener un ludico y educativo
sustentada en la filosofia de “tiempo de ocio” que se pretende dar a
estas actividades extraescolares.

Los alumnos usuarios de estos servicios hardn un uso responsable de
éstos. En caso contrario, el Centro informara a los padres de la
actuacion de sus hijos y si es reiterativo se tomara las medidas
oportunas contempladas en el plan de Convivencia.

Demanda minima para el establecimiento de los servicios (actividades del

Plan de Apertura)

De acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Decreto 137/2002, de

30 de abril, el establecimiento de los servicios de aula matinal, comedor y
actividades extraescolares debe estar supeditado, en cada caso, a la existencia
de una demanda minima de diez alumnos o alumnas por centro, sin perjuicio
del libre acceso a los mismos de otro alumnado una vez establecidos.

Ampliacion de horario de los centros

1.

2.

De conformidad con lo establecido en el apartado 1 del articulo 13 del
Decreto 137/2002, de 30 de abril, los centros docentes publicos de
Andalucia podran abrir sus instalaciones desde las 7,30 hasta las 18
horas, todos los dias lectivos con excepcion de los viernes, en los que el
cierre se realizara a las 16 horas.

Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el apartado 2 del citado
articulo, las instalaciones deportivas y recreativas de dichos centros
docentes publicos, asi como otras que lo permitan, permaneceran
abiertas para su uso publico, fuera del horario anterior, hasta las 20
horas en los dias lectivos, y de 8 hasta las 20 horas durante todos los
dias no lectivos del afio a excepcién del mes de agosto. Para su
efectividad se requerira un proyecto elaborado por el centro docente o,
en su caso, por el Ayuntamiento de la localidad.

Criterios de organizacion de las actividades extraescolares (tardes)

Durante el mes de Septiembre los interesados deben presentar la

solicitud para organizar una actividad y taller durante el curso escolar. Las
instalaciones se usaran en primer lugar para las actividades organizadas desde

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro
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el propio Centro (Plan de Apertura). Una vez que estén dichos horarios y las
instalaciones a usar se establecera una reunion con los solicitantes para
organizar actividades (Ayuntamiento, AMPA...). ElI Ayuntamiento tendra
preferencia de uso de las instalaciones en el caso de que coincidan los horarios
a la hora de usar una instalacion del Centro con alguna asociacion. En dicha
reunién se comentaran las normas que deben seguir para el buen uso de las
instalaciones.

Normas de uso de las instalaciones (Ayuntamiento, AMPA, asociaciones)

1. Sélo podran pasar las personas participantes y no podran permanecer
en el Centro una vez terminada dicha actividad (los monitores se
encargaran de dicha tarea)

2. Los monitores seran responsables del buen uso del material y de la
instalacion.

3. Se debe solicitar permiso para usar el material especifico del Centro
(material exclusivo de E. Fisica). En tal caso, se llegar4 a un acuerdo
para la reposicion de éstos durante el curso o al final de éste.

4. Si se produce alguna incidencia debe notificarse lo antes posible a la
Direccién del Centro.

5. Cualquier material que sea deteriorado como consecuencia del uso
durante la actividad debe ser repuesto por el 6rgano responsable de la
organizacion de dicha actividad.

7. AULA MATINAL Y COMEDOR Se adaptard al Protocolo de
Actuacion Covid

El Decreto 137/2002, de 30 de abril, de apoyo a las familias andaluzas, y
los Decretos 18/2003, de 4 de febrero;7/2004, de 20 de enero; 66/2005, de 8
de marzo, todos ellos de ampliacion y adaptacion de las medidas de apoyo a
las familias andaluzas, contienen un conjunto de actuaciones dirigidas a la
prestacion de servicios a estas familias. El objeto consiste en ofrecer, ofrezcan
al alumnado y a las familias una jornada escolar completa y unos servicios
educativos complementarios.

Aula matinal

1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 14 del Decreto 137/2002, de
30 de abril, en los centros docentes publicos de Educacion Infantil y
Primaria y de Educacion Especial, el tiempo entre las 7,30 y la hora de
comienzo de la jornada lectiva sera considerado como «aula matinal»,
sin actividad reglada.
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2.

El acceso a este servicio podra solicitarse para dias determinados o con
caracter continuado, ejerciendo la opcién que se desee al presentar la
solicitud del servicio de aula matinal. No obstante, a lo largo del curso
podra modificarse la opcion elegida, solicitAndolo con una antelacion de,
al menos, una semana (siempre pendiente de la aprobacion de la
empresa que gestiona el servicio la prestacion del servicio).

El aula matinal tendr4 lugar en la Sala de Usos Mudltiples y las
monitoras/es seran responsables del buen uso de éste y del control de
los alumnos usuarios del Servicio. Entre las 7:30 y 8:45 h seran
responsables de la puerta de entrada al Centro. Las monitoras
entregaran el listado de uso del servicio de cada mes al coordinador del
plan de Apertura.

Las monitoras/es encargadas/os del aula matinal llevaran al alumnado
de Infantil hasta sus aulas y los entregaran y los entregaran a sus
respectivas tutoras/es antes del inicio de las clases.

Las incidencias que se produzcan se notificaran al Coordinador del Plan
de Apertura o a la Direccidn lo antes posible. Durante el mes de
septiembre y previo al inicio del servicio, los monitores y la Direccion
junto con el coordinador del Plan de Apertura mantendran una reunion
para coordinar el servicio e informar de las normas del Aula Matinal
(incluidas en el Plan de Convivencia del Centro).

Ante cualquier accidente se seguira el siguiente procedimiento:

a. Proceder a su curacion (pequefias heridas)

b. Llamar a los padres si es conveniente.

c. Llamar al 112 si es muy grave (contemplado en el Plan de
Autoproteccion) y avisar a la familia.

Comedor

1.

Organizacion de [os espacios, instalaciones y recursos del Centro

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15 del Decreto 137/2002, de
30 de abril, los centros docentes publicos prestaran el servicio de
comedor para el alumnado de Educacion Infantil, Primaria, Secundaria
Obligatoria y Educacion Especial.

El horario destinado a este servicio sera desde las 14:00 hasta las 16:00
horas. Los padres podran recoger a sus hijos/as a partir de las 15:00
horas. Ningun padre o madre podra recoger antes de las 15:00 horas sin
aviso justificado con anterioridad a los monitores/as del comedor o al
Coordinador del Plan de Apertura.

Una de las monitoras/es recogera a los alumnos de infantil y 1° de
primaria a las 13:55 h para que no coincida con la salida de esta etapay
facilitar de esta manera la organizaciéon de la salida y del comedor. Los
alumnos de primaria iran directamente desde sus clases.
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4. Desde las 14:00 hasta las 15:00 horas, los alumnos/as permaneceran en
el comedor. Una vez finalizada la comida y para facilitar la limpieza de
éste, podran realizar otras actividades controladas por los monitores/as
(en un aula o en la pista polideportiva). El centro facilitard& material
exclusivo para dicho periodo a los monitores

5. A continuacion se enumeran las actividades a realizar en el comedor
con los alumnos y relacionadas con los buenos habitos alimenticios y de
higiene:

a. Limpieza de manos antes y después de la comida

b. Recoger los platos y vasos de las mesas y ayudar a los monitores
en este cometido.

c. Realizar murales con las normas que deben regir en el comedor y
actividades relacionadas con la alimentacion saludable.

6. Los monitores/as organizaran las actividades y uno de ellos se hara
cargo de la puerta para entregar a los alumnos a sus padres. En el caso
de que un padre o madre no acuda a tiempo a recoger a su hijo/a
llamard al nimero de teléfono de éstos para informarse del motivo. Si es
reiterativo se notificard al coordinador del Plan de Apertura o a la
Direccién y se abrira el proceso establecido en el Plan de Convivencia al
respecto. En el caso de recoger al nifilo o nifia otra persona distinta al
habitual (padre/madre) debe rellenar y entregar un anexo al monitor
responsable del servicio.

7. Las incidencias que se produzcan se notificaran al Coordinador del Plan
de Apertura o a la Direccion lo antes posible.

8. Durante el mes de septiembre y previo al inicio del servicio los monitores
y la Direccién junto con el coordinador del Plan de Apertura mantendran
una reunion para coordinar el servicio e informar de las normas que
regulan el servicio del comedor.

Demanda minima para el establecimiento de los servicios

De acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Decreto 137/2002, de
30 de abril, el establecimiento de los servicios de aula matinal, comedor y
actividades extraescolares estara supeditado, en cada caso, a la existencia de
una demanda minima de diez alumnos o alumnas por centro, sin perjuicio del
libre acceso a los mismos de otro alumnado una vez establecidos.

8. COMISION DE COORDINACION

1. Los centros docentes deberan constituir en el seno de su Consejo Escolar
una Comision de Coordinacion.
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2. La composicion de la Comision de Coordinacion ser acordada por el Consejo
Escolar del centro. Para ello, y con objeto de garantizar la participacion paritaria
de mujeres y hombres, se actuara conforme a lo establecido en el articulo 140
de la Ley 18/2003, de 29 de diciembre, por la que se aprueban medidas
fiscales y administrativas. La citada Comision contara con la participacién de
todos los sectores de la comunidad educativa representados en el mismo,
incluido un representante del Ayuntamiento del municipio en cuyo término se
halle radicado el centro. En el caso del sector de padres y madres del
alumnado, uno de los representantes en dicha Comision sera, en su caso, el
representante de la Asociacion de Madres y Padres de Alumnos y Alumnas que
forme parte del Consejo Escolar.

Funciones de la Comisién de Coordinacion.

1. La Comisién de Coordinacion, constituida por representantes de todos los
sectores de la Comunidad Educativa, tendra funciones de coordinacion,
seguimiento y evaluacion de las medidas educativas desarrolladas en el centro
(en este caso, seguimiento de los servicios del Plan de Apertura)

Al finalizar cada curso escolar, la Comision de Coordinacion elaborara
un informe sobre la eficacia de las medidas educativas y el grado de
consecucién de los objetivos previstos. Dicho informe ser presentado al
Consejo Escolar del centro, que podra formular cuantas observaciones
considere oportunas, todo lo cual se incorporara a la Memoria Final de Curso.

Coordinador o Coordinadora.

1. El Director o Directora del centro docente, oido el Consejo Escolar,
nombrard un Coordinador o Coordinadora de las medidas educativas
reguladas en la presente Orden. El Coordinador o Coordinadora sera,
preferentemente, un miembro del equipo directivo del centro o, en su
defecto, un profesor o profesora del mismo y participara en las reuniones
de la Comisibn de Coordinacion como miembro de la misma si
pertenece al Consejo Escolar; en caso contrario, participara con voz
pero sin voto.

2. Las funciones del Coordinador o Coordinadora seran: Gestionar la
ejecucion del plan, garantizar la informacion a las familias y cualquier
otra que el Director o Directora le pueda encomendar.

3. Los alumnos usuarios de estos servicios haran un uso responsable de
éstos. En caso contrario, el Centro informara a los padres de la
actuacion de sus hijos y si es reiterativo tomara las medidas oportunas
contempladas en el plan de Convivencia.
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4. Si durante este periodo se produjera cualquier incidente se notificara
inmediatamente al coordinador del Plan de Apertura el cual actuara en
funcién del hecho que se haya producido.

5. Ante cualquier accidente se seguira el siguiente procedimiento:

a. Proceder a su curacion (pequefias heridas)

b. Llamar a los padres si es conveniente.

c. Llamar al 112 si es muy grave (contemplado en el Plan de
Autoproteccion) y avisar a la familia.

9. RELACION DEL CENTRO CON LAS INSTITUCIONES DEL ENTORNO
Sujetas a las modificaciones provocadas por la situacion de pandemia

El Centro participard activamente con las distintas instituciones vy
asociaciones de la localidad o fuera de ésta y estara abierto a la realizacion de
actividades que sean interesantes y conecten con la programacion y las
finalidades del Centro.

Por un lado, el Centro trabajara conjuntamente con las instituciones de la
localidad para mejorar o complementar la formaciébn de nuestros alumnos
(programas y actividades educativas de la Diputacion Provincial, actividades en
la Biblioteca, actividades de igualdad entre hombres y mujeres del
Ayuntamiento...). Al mismo tiempo, desde el centro se ofertaran actividades
para que otras instituciones puedan participar en ellas y se solicitara ayuda
para la realizacion de actividades que tengan algun impacto en la localidad.

Respecto al otro Centro de la localidad, realizaremos actividades
conjuntas y jornadas de convivencia.

Ademas, previa comunicacion y autorizacion del Ayuntamiento, distintas
asociaciones e instituciones podran usar nuestras instalaciones para distintas
actividades: educativas, culturales, deportivas, exposiciones, presentaciones...
(ver apartado de uso de las instalaciones del Centro).

El Centro ayudara en la medida de lo posible a alguna asociacién con
caracter humanitario o solidario a través de alguna actividad especifica (a
través del Proyecto Escuela Espacio de Paz)
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10.USO DE LAS INSTALACIONES POR ASOCIACIONES E
INSTITUCIONES AJENAS AL CENTRO
Sujetas a las modificaciones provocadas por la situacion de pandemia

El uso de las instalaciones del centro por el municipio y otras entidades
publicas o privadas esta regulado por la ORDEN de 26 de junio de 1998 y por
la ORDEN de 27 de mayo de 2005, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de las medidas contempladas en el plan de apoyo a las familias
andaluzas relativas a la ampliacién del horario de los centros docentes publicos
y al desarrollo de los servicios de aula matinal, comedor y actividades
extraescolares

La Ley Orgéanica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion General del
Sistema Educativo, en su Disposicién Adicional Decimoséptima, apartado 6,
dispone que las Administraciones educativas estableceran el procedimiento
para que las autoridades municipales puedan disponer de los Centros
Docentes Publicos, fuera del horario lectivo, para la realizacion de actividades
educativas, culturales, deportivas u otras de caracter social. Con ello se
pretende contribuir a una mayor integracion de los Centros en la vida cultural
de los Municipios y potenciar la funcion educadora de los mismos,
proyectandola y haciendo participe de ella a todos los ciudadanos.

En este marco, el Decreto 155/1997, de 10 de junio, de Cooperacion de
las Entidades Locales con la Junta de Andalucia en materia educativa, ha
establecido las normas generales de utilizacion de Centros Docentes Publicos.

Procede, en consecuencia, completar el mandato legal regulando,
mediante Orden, el procedimiento concreto de utilizacion de los Centros

Docentes, diferenciando en funcion del usuario.

Articulo 1. Objeto

Los locales e instalaciones de los centros docentes no universitarios,
dependientes de la Consejeria de Educaciéon y Ciencia, podran ser utilizados
por los Municipios y otras entidades, organismos o personas fisicas o juridicas,
en los términos establecidos en la presente Orden.

Articulo 2. Criterios de la utilizacion

1. La utilizaciéon de dichos locales e instalaciones deberan tener como
objetivo la realizacion de actividades educativas, culturales, deportivas u
otras de caracter social, siempre que no contradigan los objetivos
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generales de la educacion y respeten los principios democraticos de
convivencia.

2. En todo caso, dicha utilizacion estara supeditada al normal desarrollo de
la actividad docente y del funcionamiento del Centro, a su realizacion
fuera del horario lectivo, y a la previa programacion del Centro. Siempre
tendra preferencia la utilizacion de los Centros para realizar actividades
dirigidas a nifios o jovenes que supongan ampliacion de la oferta
educativa.

3. Sin perjuicio de la facultad de la Consejeria de Educacion y Ciencia para
disponer, por si misma o0 en colaboracion con otras entidades, sobre el
uso de los Centros Docentes Publicos y de la previa programacion de
las Delegaciones Provinciales de otro tipo de actividades escolares o
extraescolares, tendran siempre prioridad las actividades que organicen
los Ayuntamientos.

4. La utilizacion se realizara fuera del horario lectivo y, en su caso, durante
los fines de semana y periodos de vacaciones escolares, debiendo
extremar los usuarios en estos casos la vigilancia del Centro y el
mantenimiento de las instalaciones.

Articulo 3. Espacios a utilizar

1. Con caréacter general, la utilizacion de los locales e instalaciones de los
Centros Docentes Publicos podra recaer (18 de julio 1998 BOJA num.
80 Pagina num. 9.027) en dependencias tales como Biblioteca, Salén de
Actos o Aulas y, en su caso, las instalaciones deportivas.

2. No podran utilizarse aquellas partes de las instalaciones reservadas a
las tareas organizativas y juridico-administrativas del profesorado, o
aguellas otras que por sus especiales condiciones no aconsejen su
utilizacién por terceros.

Articulo 4. Casos especiales de utilizacion

Los profesores, las asociaciones de alumnos, las asociaciones de
padres y el personal de administracion y servicios podran utilizar las
instalaciones de su Centro para las reuniones propias de cada sector o
vinculadas especificamente al Centro.

En este supuesto, debera efectuarse la comunicacion al Director con la
antelacion oportuna del calendario de las respectivas reuniones. El Director
podra modificar dicho calendario si se deducen interferencias con actividades
previamente programadas o0 que hayan sido organizadas por el propio
Ayuntamiento. La utilizacion, en todos estos casos, sera gratuita.
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Articulo 5. Condiciones de utilizaciéon

1.

Sera responsabilidad de los usuarios las siguientes actuaciones:

Asegurar el normal desarrollo de las actividades realizadas. En todo
caso, adoptaran las medidas oportunas en materia de vigilancia,
mantenimiento y limpieza de los locales e instalaciones, de modo que
tales dependencias queden en perfecto estado para su uso inmediato
posterior por los alumnos en sus actividades escolares ordinarias.
Sufragar los gastos originados por la utilizacion de los locales e
instalaciones, asi como los gastos ocasionados por posibles deterioros,
pérdidas o roturas en el material, instalaciones o servicios y cualquier
otro que derive directa o indirectamente de la realizacion de tales
actividades.

Articulo 6. Solicitud

1.

Cuando el organismo interesado en la utilizacion de las dependencias
del Centro Docente Publico sea el Ayuntamiento y se trate de Centros
de Educacion Infantil de segundo ciclo, de Educacion Primaria y de
Educacién Especial, sera suficiente con la comunicacién al Director del
Centro, con la suficiente antelacion, de las actividades vy
correspondientes horarios que aquel haya programado (reunién con la
Direcciobn en septiembre en el caso de tratarse de una actividad
continuada durante el curso escolar)

Cuando la utilizacion de las dependencias de un Centro Docente Publico
sea una entidad publica o privada, organismos o0 personas fisicas o
juridicas o el Ayuntamiento en los casos de centros que impartan
ensefianzas distintas a las sefialadas en el apartado anterior, se
presentara  solicitud ante el Director del Centro con la suficiente
antelacion, el cual resolverd de acuerdo con las normas generales
establecidas y comunicara dicha resolucién a los interesados.

Articulo 7. Autorizacion

1.

2.

3.
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La autorizacidén para la utilizacion de las instalaciones correspondera al
Director del Centro.

Cuando se trate de dependencias de un Centro Docente Publico de
Educacion Infantil, Educacién Primaria o Educacion Especial, el Director
dara traslado de la autorizacion al respectivo Ayuntamiento.

En el caso de que el Director del Centro observara que de las
actividades propuestas se deriven interferencias con actividades
académicas, problemas para el funcionamiento del Centro u otro tipo de
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conflicto, manifestara inmediatamente sus observaciones al Delegado
Provincial, quien, previa audiencia de la Entidad solicitante, resolvera,
comunicando la resolucién adoptada al Centro Docente Publico y a la
entidad solicitante

Articulo 8. Coste de utilizacion

La utilizacién de los locales e instalaciones se efectuara preferentemente
con caracter no lucrativo. No obstante, los Centros, de acuerdo con lo
establecido en la normativa vigente y previa aprobacion del Consejo Escolar,
podran acordar el resarcimiento de los gastos que origine dicha utilizacion.
Estos ingresos se aplicaran a los gastos de funcionamiento del
Centro.

Ilgualmente, como la normativa indica, el Ayuntamiento informara del uso
de las instalaciones con la suficiente antelaciébn y siempre se realizaran
después de las programadas por el propio Centro.

Por ultimo, aquellas asociaciones o entidades que quieran hacer uso de
las instalaciones rellenaran la solicitud y la entregaran en la secretaria del
Centro para su aprobacion por la Direccion del Centro y el Consejo Escolar.
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