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1. PERFIL

DEL/ DE LA

AUXILIAR



04 05

01 02

Edad:

Joven entre 21-25 años.

Universitaria/o - recién titulada/o:

Sin experiencia docente.

Español:

Fluidez limitada.

Experiencia en el extranjero:

Escasa o ninguna. Estancias cortas.

PERFIL HABITUAL DEL/ DE LA AUXILIAR DE CONVERSACIÓN



04 05

01 02

Es nativa/o de la 

lengua

Es experta/o en la 

cultura de su lengua

Tiene experiencia en el 

aprendizaje de otra (s) 

lengua (s)

Tiene habilidades 

propias y capacidades 

transferibles al aula

FASE DE ACOGIDA

¿QUÉ MÁS SABEMOS DEL/ LA AUXILIAR?



Consejos para 

auxiliares antes de la

llegada del/ de la

auxiliar de 

conversación

TOP TEN BEFORE

YOUR ARRIVAL

Ficha informativa sobre 

el/ la auxiliar de 

conversación

TELL US ABOUT YOUR

SELF

Información para 

auxiliares de 

conversación

eWELCOME PACK

FASE DE ACOGIDA
ESTABLECER VÍNCULOS PERDURABLES

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo08.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo07.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo06.pdf


FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE 

CONVERSACIÓN
FACILITAR LA SELECCIÓN DEL CENTRO DE COLABORACIÓN 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/novedades/-/contenidos/detalle/ficha-informativa-para-auxiliares-de-conversacion-1f0j7503bhaq5


FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE 

CONVERSACIÓN
PROPORCIONAR ENLACE A LA CONSEJERÍA 

https://sites.google.com/g.educaand.es/vgdevalmebilingualprogram/language-assistants-guide


FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE 

CONVERSACIÓN
PROPORCIONAR ENLACE A LA CONSEJERÍA 

https://iesnicolascopernico.com/assistants-corner


https://view.genial.ly/62c1aeb79313470019588234/interactive-content-19-de-abril-school-bilingual-programme-genially-presentation


https://drive.google.com/file/d/1E3J6hk1ej0jLP0tzjL6oKb6SDcI-kdaM/view


No tiene 

experiencia en la

enseñanza de 

lenguas

No es experta/o 

en la materia

FASE DE

OBSERVACIÓN

No es docente

¿QUÉ MÁS SABEMOS DEL/DE LA AUXILIAR?

Ayudante de prácticas de conversación 



FASE DE OBSERVACIÓN
Conocer la metodología y las dinámicas de clase en el aula

bilingüe

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo04.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo05.pdf


FASE DE OBSERVACIÓN

Otros documentos de apoyo en la Guía Informativa para 

centros de enseñanza bilingüe, 2013:

CONSEJOS ÚTILES EN INGLÉS PARA LOS PRIMEROS DÍAS DE ESTANCIA

DEL/DE LAAUXILIAR

CONSEJOS ÚTILES EN FRANCÉS PARA LOS PRIMEROS DÍAS DE ESTANCIA

DEL/DE LAAUXILIAR

ACOMPAÑAR AL/ LA AUXILIAR DE CONVERSACIÓN 

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo09.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo09.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo10.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo10.pdf


2. FUNCIONES 

DEL/ DE LA 

AUXILIAR



Marco normativo

16

Instrucción de 29 de agosto, de la Dirección General de Tecnologías Avanzadas y Transformación Educativa, sobre auxiliares de 

conversación para el curso escolar 2023/2024

Instrucción de 27 de octubre de 2023, de la Dirección General de Tecnologías Avanzadas y Transformación Educativa, complementarias 

a la Instrucción del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversación para el Curso Escolar 2023/2024

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/kit-de-supervivencia-bilingue/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/5cc10108-9525-4900-b5a1-7610b9d1e804/Instrucción%20de%2029%20de%20agosto,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20sobre%20auxiliares%20de%20conversación%20para%20el%20curso%20escolar%202023/2024.
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/5cc10108-9525-4900-b5a1-7610b9d1e804/Instrucción%20de%2029%20de%20agosto,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20sobre%20auxiliares%20de%20conversación%20para%20el%20curso%20escolar%202023/2024.
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024


NATALIE EICHMAN,AUXILIAR DE CONVERSACIÓN DE

INGLÉS, 2013-14

https://www.youtube.com/watch?v=wJcW2IzbEf4&app=desktop


❖ Apoyo al profesorado

❖ Trabajo con el profesorado

❖ Buenas relaciones

❖ Trabajo en casa

❖ Colabora con proyectos del centro

❖ Abierta, sociable



actúan como ayudantes 

de prácticas de 

conversación de las 

lenguas extranjeras bajo 

la tutorización de la 

coordinación bilingüe

en ningún caso 

realizan funciones 

propias del 

profesorado, por 

quien están siempre 

acompañados en el 

aula

colaboran, 

preferentemente, 

con el profesorado de

ANL para fomentar la 

conversación oral 

con el alumnado

LAS/ LOS AUXILIARES DE CONVERSACIÓN



Coordinación efectiva con
el profesorado con el que
colaboran y el/la 
coordinador/a bilingüe para 
la preparación de las clases 
y la elaboración de 
materiales didácticos.

Recopilación y custodia de
los materiales elaborados a
lo largo del curso.

y 2 h de coordinación
Desarrollan su 

actividad durante 14

h semanales: 12 de

atención directa al

alumnado

LAS/ LOS AUXILIARES DE CONVERSACIÓN



FUNCIONES DEL/ LA AUXILIAR DE CONVERSACIÓN

Reforzar las 

destrezas orales
Proporcionar un modelo

de corrección fonética y

gramatical

Coordinarse con el

profesorado de referencia

y el/la coordinador/a

bilingüe para preparar las

clases y elaborar

materiales didácticos

Acercar la cultura del 

país donde se habla 

la lengua extranjera

Participar en 

actividades 

complementarias y 

extraescolares dentro 

del territorio nacional



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2023/10/03/infografia-en-aleman-espanol-frances-ingles-y-portugues-sobre-las-funciones-de-las-los-auxiliares-de-conversacion/


NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE

CONVERSACIÓN 

FUNCIONES EXCLUIDAS*

● Con carácter general las propias de la práctica docente.

● No podrá sustituir, en ningún caso, al profesorado en la clase ni en desdobles, ni siquiera en compañía del 

profesorado de guardia.

● No podrá realizar acciones evaluables de las situaciones de aprendizaje ni ayudar al profesorado en la 

evaluación de las competencias lingüísticas del alumnado.

*Instrucción de 27 de octubre de 2023, de la Dirección General de Tecnologías Avanzadas y Transformación Educativa, 

complementarias a la Instrucción del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversación para el Curso Escolar 2023/2024

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024


NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE

CONVERSACIÓN

FUNCIONES EXCLUIDAS*

● No podrá controlar la asistencia del alumnado.

● No se reúne, ni participa en las reuniones que las/los docentes mantengan con las madres/padres de las/los 

alumnas/os.

● No se enfrenta en solitario a los problemas de comportamiento y disciplina del alumnado, sino que se dirige 

siempre al/la docente para que los solvente.

*Instrucción de 27 de octubre de 2023, de la Dirección General de Tecnologías Avanzadas y Transformación Educativa, 

complementarias a la Instrucción del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversación para el Curso Escolar 2023/2024

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024


NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE

CONVERSACIÓN

FUNCIONES EXCLUIDAS*

● No realiza funciones de traducción.

● No podrá asistir a las reuniones de los órganos de gobierno ( Claustros y Consejo Escolar ) ni a las reuniones de 

los órganos de coordinación docente. 

● No vigila el patio ni el comedor escolar.

*Instrucción de 27 de octubre de 2023, de la Dirección General de Tecnologías Avanzadas y Transformación Educativa, 

complementarias a la Instrucción del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversación para el Curso Escolar 2023/2024

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024


NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS

AUXILIARES DE CONVERSACIÓN

- El/la auxiliar no debe involucrarse socialmente con el alumnado. Esto también es aplicable al uso

de redes sociales, a no ser que tenga el consentimiento expreso del centro. En ningún caso debería

intercambiar datos personales con las/los alumnas/os ni invitarles a ser amigas/os, ni aceptar

invitaciones similares.



TAREA

Ta
Por favor, responde al 

cuestionario “El auxiliar

de conversación en el

aula bilingüe.

https://forms.gle/YRvYhZxo18TxNMj46
https://forms.gle/sczAsZpDkqKp6x3y8
https://forms.gle/pZZRBXSRt1KKK2Tk8


ALGUNAS SUGERENCIAS

(GUÍA INFORMATIVA PARA CENTROS DE ENSEÑANZA

BILINGÜE, 2013)

➢ Elaborar un plan específico de actuaciones con los/las auxiliares.

➢ En la etapa de acogida prever período inicial de observación.

➢ Planificar con antelación el trabajo que deben realizar y no presionarlos/as a última hora.

Trabajar a varias semanas vista.

➢ Dar instrucciones claras de lo que esperamos que hagan

para evitar malentendidos.

➢ Avanzar desde la elaboración conjunta de materiales a la toma de iniciativas individuales.

➢ No es un docente,facilitar su formación pedagógica.



OTRAS SUGERENCIAS

➢ Mostrar ejemplos de materiales elaborados por otras/os auxiliares.

➢ Mostrar material propio que permita ejemplificar algo que es necesario que 
el/la auxiliar tenga en cuenta.

➢ Modelar, comentar y reflexionar con el/la auxiliar aquellas estrategias que
resulten más efectivas en clase.

➢ Probar distintos modelos de colaboración en el aula para valorar cuáles son
los más adecuados para este/a auxiliar en particular.



ACTUACIONES NEGATIVAS

(GUÍA INFORMATIVA PARA CENTROS DE ENSEÑANZA BILINGÜE, 2013)

➔ Esperar de las/ los auxiliares lo que no pueden o no saben hacer.

➔ Abrumarlas/los con información y tareas que las/los sobrepasen.

➔ Improvisar actividades con el alumnado.

➔ Compararlas/los con antiguas/os auxiliares.

➔ Presentar al/a la auxiliar como un/a “amigo/a” del alumnado; las/los auxiliares

deben tener el mismo estatus que el profesorado y ser tratadas/os como tales

➔ Dejar pasar el tiempo si algo no funciona: no se arreglará por si solo.

EVALUACIÓN



PLANIFICAR  
REUNIONES 
PERIÓDICAS  DE 
EVALUACIÓN

• Anexo de valoración de la 

Dirección del centro.



PLANIFICAR 
REUNIONES 
PERIÓDICAS DE 
EVALUACIÓN 

• Anexo de autoevaluación.



3. GESTIÓN

DEL PROGRAMA

DE AUXILIARES

EN SÉNECA



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/


https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/auxiliares-de-conversacion-gestion-del-programa-en-seneca/


https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2023/10/06102023_cronogramaauxiliares.pdf


Gestión 

en el 

módulo 

de 

Auxiliares 

de 

conversa

ción en 

Séneca



Cupo al que pertenece el/la auxiliar de conversación 



Adjuntar documentación justificativa  firmada digitalmente





Docu-

menta

ción 

firmada 

digital-

mente 

también 

por 

las/los 

auxiliares

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2023/10/06/como-obtener-la-tarjeta-de-coordenadas/


Programación de la planificación del horario anual actualizada



Posibilidad de copiado/borrado masivo y de comprobación en Informe mensual 



Comprobación de la planificación del horario anual en Informe mensual 



4. HUELLAS DE 

AUXILIARES DE 

CONVERSACIÓN

Espacio digital 



HUELLAS DE AUXILIARES DE CONVERSACIÓN

El objetivo es dejar 

huellas de su 

estancia y 

compartir sus ideas 

y materiales.

1. En la página del

Centro.

https://iesdiegollorente.es/category/planes-y-proyectos/plan-bilingue/language-assistant/


1.1 Un blog/ sitio 

propio vinculado a 

la página del 

centro/ página de 

la enseñanza 

bilingüe en el 

centro.

http://englishpuasanjose.blogspot.com/


2. En un blog

Propio

2.1.CEIP:

Elizabeth Avery.

CEIP Ntra. Sra. de

Fátima

https://auxlizzieosuna.blogspot.com/


HUELLAS DE AUXILIARES DE CONVERSACIÓN.
2.2.IES:

Egzi

Ozdil, IES 

Luca de 

Tena

https://sites.google.com/view/bilinguifywithezgi/home


SITIOS WEB DE AUXILIARES DE CONVERSACIÓN

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/sitios-web-de-auxiliares-de-conversacion/


3. En un muro (padlet) en el Blog/ sitio del bilingüe donde recopilar todas las actividades. 

IES Llanes

https://padlet.com/llanes_ingles/materials


4. En un sitio 

específico para 

recopilar el histórico 

de auxiliares de 

conversación 

asignadas/os al 

centro.

https://sites.google.com/colegiopua.es/language-assistants-resources/home


5. SITIOS DE 

REFERENCIA



Auxiliares de conversación en la página del Ministerio

Auxiliares de conversación en el Portal de Plurilingüismo de la CEDJA

Blog de auxiliares de conversación en Sevilla

Blog de Plurilingüismo Sevilla

https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2023.html
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/auxiliares-conversacion
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/


• Experiencias – actividades creadas por auxiliares

de conversación Educastur

https://alojaweb.educastur.es/web/auxiliaresconversacion/experiencias
https://alojaweb.educastur.es/web/auxiliaresconversacion/experiencias


eAprendizaje

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/


eAprendizaje

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/
https://edea.juntadeandalucia.es/bancorecursos/items/56b84b87-f098-4d04-9e55-009e5db6b24a/1/?attachment.uuid=29bff856-c2c1-4795-a314-856db01305dd


DUDAS Y SUGERENCIAS

58
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