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1. PERFIL
DEL/ DE LA
AUXILIAR



PERFIL HABITUAL DEL/ DE LA AUXILIAR DE CONVERSACION

Edad: Universitaria/o - recién titulada/o:

Joven entre 21-25 anos. Sin experiencia docente.

Espanol: Experiencia en el extranjero:

Fluidez limitada. Escasa o ninguna. Estancias cortas.



;QUE MAS SABEMOS DEL/ LA AUXILIAR?

o

Es nativa/o de la Es experta/o en la
lengua cultura de su lengua

Tiene experiencia en el Tiene habilidades
aprendizaje de otra (s) propias y capacidades

leniua ‘sl transferibles al aula



FASE DEACOGIDA
ESTABLECER VINCULOS PERDURABLES

Informacion para Ficha informativa sobre Consejos para
auxiliares de el/ la auxiliar de auxiliares antes de la
conversacion conversacion llegada del/ de la
auxiliar de
conversacion
TELL US ABOUT YOUR TOP TEN BEFORE

eWELCOMFE PACK SELF YOUR ARRIVAL



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo08.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo07.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo06.pdf

FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE
CONVERSACION

FACILITAR LA SELECCION DEL CENTRO DE COLABORACION

Junta de Andalucia

Lunsejena ue vesarrono cuucativo y Formacion Profesional
Direccion General de Tecnologf: sanzadas y Transformacion Educativa
ativos Internacionales

Servicio de Programa

FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE CONVERSACION

/3

Auxiliares
de conversacion

* Esta ficha pretende facilitar informacion al auxilior que desconoce nuestro sistema educativo y cultura. Se
evitardn acronimos y se hard lo mds comprensible posible. Es recomendable que los/las actuales auxiliares

contribuyan a cumplimentar esta ficha (borrar esta informacién).

DATOS DEL CENTRO - Denominacién del centro

- Direccién completa

- Ndmero de teléfono

- Correo electrénico

- Enlace de la localizacién en Google Maps.



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/novedades/-/contenidos/detalle/ficha-informativa-para-auxiliares-de-conversacion-1f0j7503bhaq5

FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE

CONVERSACION
PROPORCIONAR ENLACEA LA (_:ONSE]ERI'A

‘L VG. DE VALME BILINGUAL PROGRAM

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

UNION EUROPEA

-
Andalucia #=*
se mueve con Europa

INFORMATION SHEET FOR LANGUAGE
ASSISTANTS

/3
Auxiliares
de conversacidn

SCHOOL DATA

de Valme (IES = Instituto de Educacior

(=Sin Namero). 41700 Dos

»Emall 41001707.direcc @g.educaand.es
-Location Ilnk on Google Maps
hittps://www. gnog\a mmgmani Qlarﬁ/lnmt\n‘nwuulerarl"\{1%mn+§e
=),

S1150x0: Qxciabﬂcsbﬁolmaﬂ"wl'ﬂmi'}d}/ 2935466!4d-5.9245932

Contact of the
reference person(s)

-Email of a member of the management team
41001707 direcclon@g.educaand.es (Angela M. Léndinez de la Cruz)

Inicio v

Language Assistants Guide  The protagonists v E-Twinning v Erasmus +

language flssistant Pack 2022-2023

iesvirgendevalme

D O s HERMANAS



https://sites.google.com/g.educaand.es/vgdevalmebilingualprogram/language-assistants-guide

FICHA INFORMATIVA PARA AUXILIARES DE

CONVERSACION
PROPORCIONAR ENLACEA LA @NSE]ERI'A

iesnicolascopernico.com/assistants-corner

Assistants’ comen

Weicome to this page where we provide
future assistants with useful information
about our school and about Ecija in general.
If's also a perfect place to host information
and materials relaled fo those assistants who
worked at our school in previous years.



https://iesnicolascopernico.com/assistants-corner

Ordendelde
agosto de 2016

('_;: -? jﬂ
plurilingliismo
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\ Plurilingliismo j\
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LANGUAGE
ASSISTANTS

Bilingual School
Programme
shared resources

(Banco de recursos)

BY DAVID
RODRIGUEZ
MAQUEDA
(e (HE0)


https://view.genial.ly/62c1aeb79313470019588234/interactive-content-19-de-abril-school-bilingual-programme-genially-presentation

CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y
FORMACION PROFESIONAL

’ CEIP 19 DE ABRIL
Junta de Andalucia

WHAT DO WE EXPECT FROM OUR DEAR LANGUAGE ASSISTANTS?

LANGUAGE ASSISTANTS  DECALOGUE

1.- We expect you follow teachers” instructions regarding the activities they
entrust you to present in class.

Esperamos que siga las instrucciones en materia de actividades que le propongamos
para presentar en clase.

2.- We appreciate your own initiatives and ideas concerning the activities
mentioned above.
Valoramos sus iniciativas e ideas propias al respecto de dichas actividades.

3.- We appreciate you carry out student’s language corrections in a positive way so
that our students do not feel uncomfortable with English when having been
corrected.

Apreciamos gue lleve

ans

al alumnado de forma



https://drive.google.com/file/d/1E3J6hk1ej0jLP0tzjL6oKb6SDcI-kdaM/view

;QUE MAS SABEMOS DEL/DE LA AUXILIAR?

No tiene
experiencia en la
ensefanza de
lenguas

: Ayudante de practicas de conversacion ;
EE)  FaseoE
OBSERVACION

No es docente No es experta/o
en la materia




FASE DE OBSERVACION

Conocer la metodologia y las dinamicas de clase en el aula

bilinglie

FICHA DE OBSERVACION DE CLASES PARA LOS AUXILIARES
DE LENGUA INGLESA "OBSERVATION CHECKLIST"

Esta hoja es un apoyo para el auxiliar de conversacion a la hora de observar el
desarrollo de distintas clases en su centro de acogida antes de pasar a

colaborar activamente en las mismas.

Your first week at school is key for paving the way for the r
diving, it is of high value to see (from a teacher’s point of view) ho
generally developed in your host school. To help you, here is a ch
basics you should pay attention to. You can go to some lessons (¢
by teachers you are going to work with) and show them what you
why and fry to get as much information as you can. Compare the |
experience and comment with the teacher your findings... it will be
experience for both!.

Source: This checklist is based on the one proposed in Lave
Language assistants. British Council.

FICHA DE OBSERVACION DE CLASES PARA LOS AUXILIARES
DE LENGUA FRANCESA "FICHE D'OBSERVATION"

Les premiers jours de cours sont toujours un peu stressants pour tous. Méme pour les auxiliaires de
conversation ! Avant de commencer la collaboration directement dans les classes, nous vous conseillons
d’observer plusieurs classes et la fagon d’enseigner des professeurs pour mieux connaitre la dynamique de
classe de votre centre d'accueil. Nous vous proposons cette fiche d'observation qui comporte des aspects
primordiaux auxquels vous devrez faire attention. Avant d'initier votre travail, expliquez aux professeurs quelle
est votre intention et expliquez leur les motifs. Lorsque vous aurez terminé votre travail vous aurez sans aucun
doute un premier apercu des classes et vous pourrez méme discuter de certains aspects ineressants avec les

professeurs.


https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo04.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo05.pdf

FASE DE OBSERVACION

Otros documentos de apoyo en la Guia Informativa para
centros de ensenanza bilingue, 2013:

CONSEJOS UTILES EN INGLES PARA LOS PRIMEROS DIiAS DE ESTANCIA
DEL/DE LA AUXILIAR

CONSEJOS UTILES EN FRANCES PARA LOS PRIMEROS DiAS DE ESTANCIA
DEL/DE LA AUXILIAR

ACOMPANAR AL/ LA AUXILIAR DE CONVERSACION


https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo09.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo09.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo10.pdf
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/files/2018/09/anexo10.pdf

2. FUNCIONES
DEL/ DE LA
AUXILIAR



Marco normativo

Plu r l] ngUISmO Este blog pretende facilitar informacion acerca de la ensenanza bilingue y de los centros educativos que la

desarrollan.

Sevilla

KIT DE SUPERVIVENCIA BILINGUE

Francisco Jesus
Ponce Capitan £

Kit de supervivencia de la enseiianza bilingiie
ORDEN de 28 de junio de 2011, por la que se regula la ensefianza bilingiie en los centros docentes de la Comunidad Autonoma de Andalucia

ORDEN de 29 de junio de 2011, por la que se establece el procedimiento para la autorizacion de la ensefianza bilingte en los centros docentes de titularidad

Orden de 18 de febrero de 2013, por la que se modifican la de 28 de junio de 2011 y la de 29 de junio de 2011.

Orden de 1 de agosto de 2016 por la que se regula la ensefianza bilingiie en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de Andalucia.
PLURILINGUISMO Orden de 14 de marzo de 2019, por la que se autorizan nuevos centros bilingiies publicos para el curso 2019/2020, se autorizan como plurilingiies
JUNTADE - determinados centros bilingies, se amplia la ensenanza bilingtie a nuevas etapas educativas en centros anteriormente autorizados como bilingies y se

: aprueban nuevos ciclos bilingies de Formacion Profesional en la Comunidad Autonoma de Andalucia.

ANDALUCIA
AUXILIARES DE Orden de 12 de marzo de 2020, por la que se autorizan nuevos centros bilinglies publicos para el curso 2020/2021, se autorizan como plurilingiies
CONVERSACION EN determinados centros bilingties, se amplia la ensefianza bilingtie a nuevas etapas educativas en centros anteriormente autorizados como bilingiies y se
SEVILLA aprueban nuevos ciclos bilinglies de Formacion Profesional en la Comunidad Autonoma de Andalucia

Orden de 6 de abril de 2020, por la que se autorizan nuevos ciclos bilinglies de Formacion Profesional en la Comunidad Auténoma de Andalucia

Orden de 16 de marzo de 2021, por la que se autorizan nuevos centros bilinglies publicos para el curso 2021/2022, se autorizan como plurilingties

5 paginas determinados centros bilingties, se amplia la ensefianza bilinglie a nuevas etapas educativas en centros anteriormente autorizados como bilingties y se
aprueban nuevos ciclos bilinglies de Formacion Profesional en la Comunidad Autonoma de Andalucia
AICLE

Nrdan da 11 da marza da 2022 nar la Aana ea antarizan nuiavnce rantrac hilinaiiae nithlicac nara al fiiren 2012212022 ca atarizan raman nlurilinniiac
Instruccion de 29 de agosto, de la Direccion General de Tecnologias Avanzadas y Transformacion Educativa, sobre auxiliares de
conversacion para el curso escolar 2023/2024

Instruccion de 27 de octubre de 2023, de la Direccion General de Tecnhologias Avanzadas y Transformacion Educativa, complementarias

a la Instruccién del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversacidn para el Curso Escolar 2023/2024



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/kit-de-supervivencia-bilingue/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/5cc10108-9525-4900-b5a1-7610b9d1e804/Instrucción%20de%2029%20de%20agosto,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20sobre%20auxiliares%20de%20conversación%20para%20el%20curso%20escolar%202023/2024.
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/5cc10108-9525-4900-b5a1-7610b9d1e804/Instrucción%20de%2029%20de%20agosto,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20sobre%20auxiliares%20de%20conversación%20para%20el%20curso%20escolar%202023/2024.
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024

NATALIE EICHMAN, AUXILIAR DE CONVERSACION DE
INGLES, 2013-14

. Natalie Eichman

v ! Auxiliar conversacion

Y i Bid . ,
o - . £ F | re "IM ' ‘[ ] .



https://www.youtube.com/watch?v=wJcW2IzbEf4&app=desktop

K/
¢

X3
X3
X3
%

%

Apoyo al profesorado

Trabajo con el profesorado
Buenas relaciones

Trabajo en casa

Colabora con proyectos del centro
Abierta, sociable

Natalle Eichman




LAS/ LOS AUXILIARES DE CONVERSACION

colaboran,
preferentemente,
con el profesorado de
ANL para fomentar la
conversacion oral
con el alumnado

en ningln caso
realizan funciones
propias del
profesorado, por
quien estan siempre
acompanados en el
aula

actlan como ayudantes
de practicas de
conversacion de las
lenguas extranjeras bajo
la tutorizacion de la
coordinacion bilinglie



LAS/ LOS AUXILIARES DE CONVERSACION

Desarrollan su
actividad durante 14
h semanales: 12 de
atencion directa al
alumnado

y 2 h de coordinacion

S

Coordinacion efectiva con
el profesorado con el que
colaborany el/la
coordinador/a bilingue para
la preparacion de las clases
y la elaboracién de
materiales didacticos.

Recopilaciéon y custodia de
los materiales elaborados a
lo largo del curso.



FUNCIONES DEL/ LA AUXILIAR DE CONVERSACION

Reforzar las

Proporcionar un modelo
de correccion fonética y
gramatical

destrezas orales

Participar en
actividades
complementarias y
extraescolares dentro
del territorio nacional

Coordinarse con
profesorado de referencia
y el/la coordinador/a
bilinglie para preparar las
clases y elaborar
materiales didacticos

Acercar la cultura del
pais donde se habla
la lengua extranjera



Infografia en aleman, espanol, frances, inglés y portugués sobre las funciones de las/los auxiliares de conversacion
3 octubre, 2023 por Francisco Jesus Ponce Capitan

Infografia Funciones auxiliares en varios idiomas

& Feed de Comentarios

- s snd ff‘.‘f o - g Fondos Europeos A 2% Andatects :

LANGUAGE ASSISTANT'S
DUTIES

Welcome! You are now o languzge assistant and
nave been assigned te a public Language School ora
oublic school with a bilingual program, Bachibach or
Internationz! Baccalaureate {1B).

Al school, your duties as a language assistant are 1o:

Cetranc e [ r— = Justs 7o el o
- oain peae N TR e == Fondos Europecs o Andabucia | S -;ﬁf{f::’;: P

Sag s S ~— i - Qo i
- Fandes Europecs A da Ansalecia Pyperishsedd 3‘;,‘:- i~ . —re Fondes Suropeos Anmdud- ]

LES FONCTIONS DES FUNCIONES DEL
ASSISTANT.E.S DE AUXILIAR DE
LANGUES CONVERSACION

iBienvenido! Ya eres auxiliar de conversacion y has y ; y ; .
sido nombrado como tal para una Escuela Oficial de | Willkommen! DL_J bist jetzt eine Sprachassistentin
idiomas o un centro educativo pablico  con und wurdest einer offentlichen Sprachlernschule
ensefianza  bilingue, programa Bachibac o oder einer offentlichen Schule mit bilingualem
Bachillerato Internacional (B1). Programm,  “Bachibach oder  “Bachillerato
Internacional” (B1), zugewiasen.

DIE AUFGABEN EINES

SPRACHASSISTENTEN

iBienvenue! Vous é&tes assistant.e de langue et vous
étes affecté.e dans une école de langues ou dans un
établissement scolaire public bilingue ou uns
section Bachibac ou une section Bac international,

Au sein de votre école vous avez plusieurs fonctions: S o .
En &l centro educativo tus funciones como auxilar de

conversacién son varias:

In der Schule sind deine Aufgaben als Sprachassistentin:



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/2023/10/03/infografia-en-aleman-espanol-frances-ingles-y-portugues-sobre-las-funciones-de-las-los-auxiliares-de-conversacion/

NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE
CONVERSACION

FUNCIONES EXCLUIDAS*

e Con caracter general las propias de la practica docente.

e No podra sustituir, en ningln caso, al profesorado en la clase ni en desdobles, ni siquiera en compaiia del
profesorado de guardia.

e No podra realizar acciones evaluables de las situaciones de aprendizaje ni ayudar al profesorado en la
evaluacion de las competencias lingiisticas del alumnado.

*Instruccion de 27 de octubre de 2023, de la Direccion General de Tecnologias Avanzadas y Transformacion Educativa,
complementarias a la Instruccion del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversacion para el Curso Escolar 2023/2024



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024

NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE
CONVERSACION

FUNCIONES EXCLUIDAS*

e No podra controlar la asistencia del alumnado.

e No se reune, ni participa en las reuniones que las/los docentes mantengan con las madres/padres de las/los
alumnas/os.

e No se enfrenta en solitario a los problemas de comportamiento y disciplina del alumnado, sino que se dirige
siempre al/la docente para que los solvente.

*Instruccion de 27 de octubre de 2023, de la Direccion General de Tecnologias Avanzadas y Transformacion Educativa,
complementarias a la Instruccion del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversacion para el Curso Escolar 2023/2024



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024

NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS AUXILIARES DE
CONVERSACION

FUNCIONES EXCLUIDAS*

e No realiza funciones de traduccion.

e No podra asistir a las reuniones de los 6rganos de gobierno ( Claustros y Consejo Escolar ) ni a las reuniones de
los 6rganos de coordinacion docente.

e No vigila el patio ni el comedor escolar.

*Instruccion de 27 de octubre de 2023, de la Direccion General de Tecnhologias Avanzadas y Transformacion Educativa,
complementarias a la Instruccion del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversacion para el Curso Escolar 2023/2024



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/e49e39e4-201c-48c5-be1f-8ba81b429fd8/Instrucción%20de%2027%20de%20octubre%20de%202023,%20de%20la%20Dirección%20General%20de%20Tecnologías%20Avanzadas%20y%20Transformación%20Educativa,%20complementarias%20a%20la%20Instrucción%20del%2029%20de%20agosto%20de%202023%20sobre%20Auxiliares%20de%20Conversación%20para%20el%20Curso%20Escolar%202023/2024

NO SON FUNCIONES DE LAS/LOS
AUXILIARES DE CONVERSACION

- El/la auxiliar no debe involucrarse socialmente con el alumnado. Esto también es aplicable al uso
de redes sociales, a no ser que tenga el consentimiento expreso del centro. En ningun caso deberia
intercambiar datos personales con las/los alumnas/os ni invitarles a ser amigas/os, ni aceptar
invitaciones similares.



Por favor, responde al
cuestionario “El auxiliar
de conversacion en el
aula bilingiie.



https://forms.gle/YRvYhZxo18TxNMj46
https://forms.gle/sczAsZpDkqKp6x3y8
https://forms.gle/pZZRBXSRt1KKK2Tk8

A\

ALGUNAS SUGERENCIAS
(GUIA INFORMATIVA PARA CENTROS DE ENSENANZA
BILINGUE, 2013)

Elaborar un plan especifico de actuaciones con los/las auxiliares.

En la etapa de acogida prever periodo inicial de observacion.

Planificar con antelacion el trabajo que deben realizar y no presionarlos/as a ultima hora.
Trabajar a varias semanas vista.

Dar instrucciones claras de lo que esperamos que hagan
para evitar malentendidos.

Avanzar desde la elaboracion conjunta de materiales a la toma de iniciativas individuales.

No es un docente,facilitar su formacion pedagogica.



OTRAS SUGERENCIAS

Mostrar ejemplos de materiales elaborados por otras/os auxiliares.

Mostrar material propio que permita ejemplificar algo que es necesario que
el/la auxiliar tenga en cuenta.

Modelar, comentar y reflexionar con el/la auxiliar aquellas estrategias que
resulten mas efectivas en clase.

Probar distintos modelos de colaboracion en el aula para valorar cuales son
los mas adecuados para este/a auxiliar en particular.



ACTUACIONES NEGATIVAS
(GUIA INFORMATIVA PARA CENTROS DE ENSENANZA BILINGUE, 2013)

= Esperar de las/ los auxiliares lo que no pueden o no saben hacer.
- Abrumarlas/los con informacion y tareas que las/los sobrepasen.
= Improvisar actividades con el alumnado.

—> Compararlas/los con antiguas/os auxiliares.

- Presentar al/a la auxiliar como un/a “amigo/a” del alumnado; las/los auxiliares
deben tener el mismo estatus que el profesorado y ser tratadas/os como tales

- Dejar pasar el tiempo si algo no funciona: no se arreglara por si solo.

c EVALUACION
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ANEXO Il
INFORME DE LA DIRECCION SOBRE SU AUXILIAR DE CONVERSACION

Nota 1: Se debe cumplimentar este informe en el formulario en linea a través de Séneca

b/D* e e R e P bW Director/a del centro

informa sobre lo siguiente:

_—_mm

PLANIFICAR
REUNIONES
PERIODICAS DE
EVALUACION

VALORACION DEL AUXILIAR DE CONVERSACION

1. Su auxiliar de conversacion ha cumplido su horario:

1 2 3 4 5
2. Su auxiliar de conversacion ha observado las normas de convivencia del centro:
2 § 2 3 4 5
3. Se ha relacionado con correccion y respeto con el resto de miembros de la comunidad educativa:
1 2 3 4 5
4. Ha participado activamente en |a vida del centro:
1 2 3 4 5

5. Se ha coordinado en su trabajo con el profesor/a y los organos de coordinacion docente y ha asistido a
las reuniones donde se ha requerido su presencia:

1 2 3 4 5

6. Ha proporcionado ayuda, dentro de sus competencias, a las necesidades planteadas por el
profesorado correspondiente:

1 2 3 4 5

7. Ha contribuido a la actualizacion lingiiistica del profesorado:
1 2 3 4 5

8. Ha realizado propuestas de mejora y dinamizacion de las actividades del aula:
¢ 2 3 4 5

9. Ha participado en las actividades culturales del centro:
1 2 3 4 5

10. El alumnado ha tenido |a oportunidad de beneficiarse de su competencia cultural:
1 2 3 4 5

11. Ha aportado materiales de su pais de procedencia para un uso didactico y aplicacion en el aula:
1 2 3 4 5

12. Ha elaborado materiales propios:

* Anexo de valoracion de la

Direccion del centro.
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ANEXOV
MEMORIA DE AUTOEVALUACION

Nota 1: Esta memaria se debe cumplimentar en el formulario en linea a través de Séneca

Como auxiliar de conversacion, con pasaporte

©

n°__ presenta |a siguiente Memoria de Autoevaluacion:

PLANIFICAR
REUNIONES
PERIODICAS DE
EVALUACION

VALORACION DELC AUXILIAR DE CONVERSACION

1. Nivel de cumplimiento del horario establecido:

1 2 3 4 5
2. Conocimiento de las normas de convivencia del centro:

1 2 3 4 5
3. Mi interaccion con el profesorado de areas lingiisticas ha sido:

1 2 3 4 5

4. Mi interaccion y coordinacion con el profesorado de areas no lingiiisticas que imparte ensefanza
bilingie, en su caso, ha sido:

1 2 3 4 5
5. Mi interaccion con el resto del profesorado del centro ha sido:

1 2 3 4 5
6. Mi interaccion con el alumnado ha sido:

1 2 3 4 5
7. Mi interaccion con las familias, en su caso, ha sido:

1 2 3 4 5

8. Me he coordinado con el profesorfa, los drganos de coordinacion docente (ciclos, equipos de
departamento...) y he asistido a las reuniones donde se ha requerido mi presencia:

1 2 3 4 5

9. He proporcionado ayuda, dentro de mis competencias, a las necesidades planteadas por el
profesorado:

1 2 3 4 5

10. Mi participacion en las actividades culturales organizadas por el centro escolar ha sido:
1 2 3 4 5

11. He estado acompanado en el aula por el profesor o profesora correspondiente:

* Anexo de autoevaluacion.
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Este blog pretende facilitar informacion acerca de la ensefianza bilingie y de los centros educativos que la desarrollan.

Ademas de Erasmus+, eTwinning, intercambios escolares, estancias profesionales para docentes, acogida de docentes extranjeras/os o inmersion lingiistica, entre las estrategias que los centros educativos
pueden poner @0 marcha para su apertura 2 Ia internacionalizacidn est3 |3 recepcion de estudiantes en practicas. Erasmusintern es una plataforma que permite buscar y ofrecer periodos de practicas poniendo en
coniacto 2 instituciones y personas que se plantean esta iniciatva.

Desde las siguientes imagenes se puede acceder a la plataforma y a su funcionamiento.
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AUXILIARES DE CONVERSACION. GESTION DEL PROGRAMA EN SENECA

30 octubre, 2023 por Francisco Jests Ponce Capitan

El Programa de Auxiliares de conversacion esta regulado por la Instruccion de 29 de agosto sobre Auxiliares de Conversacion Curso 2023_2024, |a Instruccion de 27 de octubre de 2023, de la Direccion General de
Tecnologias Avanzadas y Transformacion Educativa, complementarias a la Instruccion del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de Conversacion para el Curso Escolar 2023/2024 y conlieva una serie de
actuaciones que se detalian en el siguiente Cronograma Actuaciones — Auxiliares de conversacion

Desde el curso 2022/23 el Programa se gestiona, desde el perfil de Direccion de los centros, exclusivamente en Séneca a través del modulo de Auxiliares de conversacion siguiendo la ruta Personal / Auxiliares de
conversacion

Toda la documentacion referida a la gestion del Programa esta disponible en la ruta Documentos que se pueden pedir / Personal del Centro / Auxiliares de conversacion:
Ademas de los Anexos 2023/2024, se destacan los siguientes:

Gestion del Programa de Auxiliares de Conversacion en Andalucia en el curso 2022-2023. presentacion disponible también en video desde aqui. La presentacion incluye, entre otros, la informacion sobre como
registrar en Séneca la planificacion del horario anual.

Una vez registrada la planificacion anual del horario semanal de las/los auxiliares en la ruta Auxiliares de conversacion/ auxiliares de conversacion del centro/ horario regular, se puede comprobar si la aplicacion recoge el
total de horas semanales ( 14 ) haciendo clic en el icono Informe mensual de la parte superior derecha de la pantalla y repasando cada uno de los meses donde apareceran las semanas y sus correspondientes horas de
colaboracion programadas ( 14 ).

Manual para el registro de la recuperacion_de_horas

Tutorial para el borrado de horas del horario regular

Gestion del Programa de Auxiliares de Conversacion en Andalucia 2023_24

Mas alla de los resefiados, por su enorme utilidad, merece la pena conocer el resto disponible en el mismo arbol de documentos.

En cuanto al registro de la asistencia de las/los auxiliares de conversacion, siguiendo las instrucciones citadas mas arriba, los centros educativos deberan mantener un registro de la asistencia de sus auxiliares de forma
analoga a lo establecido para el resto del personal del centro. Para facilitar esta tarea, a titulo de ejemplo, se incluye Ia siguiente propuesta en dos formatos:

RegistroFirmas_calendario_2023_24
RegistroFirmas_calendario_2023_24

Respecto a los asientos de los pagos a auxiliares en Séneca, se deben cargar en la subcuenta Transferencias a familias e instituciones sin animo de lucro, asociada a los asientos del tipo Pago a Auxiliares de
Conversacion, a través de la siguiente ruta:

Gestion Econémica = Configuracion = Estructura de subcuentas = Gastos diversos = Nueva = Seleccione Transferencias a familias e instituciones sin animo de Jucro = Aceptar «
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A

Junta de Andalucia

CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL

Direccion General de Tecnologias Avanzadas y Transformacidn Educativa

CRONOGRAMA ACTUACIONES - AUXILIARES DE CONVERSACION

ACTUACION PROCEDIMIENTO FECHA
Comprobacién en Séneca de la asignacion de  |La realiza la direccion del centro a través de Séneca | Antes del inicio
auxiliar de conversacion. siguiendo la ruta Personal/Auxiliares de del curso
Conversacion/Adjudicacion provisional. académico
Primer contacto del centro educativo con su(s) |Lo realiza la persona responsable de |a coordinacion | Después de
auxiliar(es) de conversacion del Programa bilingle, que contactara con los nombramiento
auxiliares de conversacion facilitando el accesoala  |en Adjudicacion
informacion de recepcién, que debe estar alojada en | provisional.
la pagina web.
Confirmacién incorporacién o no incorporacion |La realiza la direccion del centro a través de Séneca |Hasta el 10 de
de auxiliares de conversacion. siguiendo la ruta Personal/incorporaciones. octubre

Incorporacion de auxiliares de conversacion y

Las personas auxiliares de conversacion se

Se incorporanel 1

Jornada de Acogida incorporaran al centro educativo y acudiran a las de octubre
Jornadas de Acogida en la fecha establecida.
Programacion e inclusion del horario de La realiza la direccién del centro, incluyendo el En el mes de
auxiliares de conversacion en Séneca Anexo |, firmado digitalmente por |a persona incorporacién de
responsable de la coordinacién bilingiie, auxiliar |la persona
de conversacion y la direccion del centro auxiliar de
conversacion
Registro de asistencia de auxiliares, anilogo al |Lo gestiona la direccién del centro /equipo Desde la
del resto del claustro directivo incorporacién
(las faltas deberdn registrarse y los permisos por hasta el 31 de
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Séneca

Incorporaciones

Perfil: Profesorado Especialista en PT
Ausencias

Control de presencia +
Profesorado en Practicas

e )

« Auxiliares de conversacion del centro

« Adjudicacion provisional
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Cupo al que pertenece el/la auxiliar de conversacion

ADJUDICACION PROVISIONAL

= Afio académico:
2023-2024 v

* Personal

Personal del centro

) Numero total de registros: 1
Incorporaciones

Perfil: Profesorado Especialista en PT Plazas Centro S::t:;%ario Cupo Idioma | Nombre y apellidos Pasaporte/DNI Correo electrénico
Ausencias +
Control de presencia -
4
Profesorado en Practicas +
Auxiliares de conversacion (=

«Auxiliares de conversacion del centro

Adjudicacion provisional >




Adjuntar documentacion justificativa firmada digitalmente

PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

= Afio académico:

* Personal e
2023-2024

< |

Personal del centro
Numero total de registros: 1
Incorporaciones
Empleado/a DNI/Pasaporte Puesto Fecha deAtoma Fecha de cese Fondo Social Europeo
Perfil: Profesorado Especialista en PT de posesion

Ausencias
Opciones x
Control de presencia B

: Anexos adjuntos
Profesorado en Practicas

Horario regular

Auxiliares de conversacion =)

Auxiliares de conversacion del centro )

«Adjudicacion provisional

Informe de la direccion




Personal del Centro

Auxiliares de Conversacién
Anexos 2022-2023
Anexos 2023-2024

h Anexo |. Horario semanal Auxiliares de Conversacion

N
h Anexo |I. Declaracion Auxiliares de Conversacion

=

Anexo . Informe de la Direccion sobre Auxiliar de Conversacion

&=

Anexo IV. Documento de justificacion de pago de ayudas

g

Anexo V. Memoria de autoevaluacion

g

Anexo VI. Comunicacion de titularidad de cuenta bancaria

=

Anexo VII. Comunicacion de renuncia de |a persena Auxiliar de Conversacion

b Presentacion Jornada de Acogida de Auxiliares de Conversacion 2023-2024

Instrucciones de 29 de agosto sobre Auxiliares de Conversacion Curso 2023-2024
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Servicio de Pr

Para firmar digitalmente en Séneca los documentos durante vuestra estancia,
debéis solicitar una tarjeta de coordenadas a través de este enlace:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/apl/senfirma/ usando vuestro
usuario idEA y clave enviada por correo
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Programacion de la planificacion del horario anual actualizada

PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

-j\ﬁo eﬁadémico:
2023-2024

* Personal

R
o]
Personal del centro
Numero total de registros: 1
Incorporaciones
Empleado/a DNI/Pasaporte Puesto Fecha de toma Fecha de cese Fondo Social Europeo

Perfil: Profesorado Especialista en PT de posesion

Ausencias
Opciones x
Control de presencia B
Anexos adjuntos

Profesorado en Practicas
Horario regular

Auxiliares de conversacion =) Informe de la direccion

Auxiliares de conversacion del centro )

«Adjudicacion provisional




Posibilidad de copiado/borrado masivo y de comprobacion en Informe mensual

HORARIO REGULAR PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

. Informe mensual
Auxiliar de conversacion: DNI/Pasaporte:

« Personal

i Afio académico: + Plantilla horaria: Puesto:
Personal del centro 2023-2024 v Curso2023-2024 v  Auxiliar de Conversacion
Incorporaciones Horario regular del centro: Horario semanal del auxiliar de conversacion:
01/09/2023 - 31/08/2024 02/10/2023 - 06/10/2023 B
Perfil: Profesorado Especialista en PT
I Ausencias +
I Control de presencia +
I Profesorado en Practicas T Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Apertura del centro (07:45 - 08:15)
Auxiliares de conversacién = (Computa: 30m)
Auxiliares de conversacion del centro 12 hora (08:15 - 09:15) e
42ESOD 42ESO A
(Computa: 60m)
*Adjudicacion provisional
: 1E 10
22 hora (09:15 - 10:15) 30ESO E 22ESO A 22 ESOE

(Computa: 60m)

Planificaci la Planti +
lanificacion de la Plantilla 32 hora (10:15 - 11:15)

(Computa: 60m)

Actividad Formativa +

Recreo (11:15 - 11:45)

Fondo Social Europeo + (Computa: 30m)




Comprobacion de la planificacion del horario anual en Informe mensual

INFORME MENSUAL DE UN AUXILIAR DE CONVERSACION

Consulta de las ausencias y recuperaciones de un auxiliar de conversacion

+ Personal

Personal del centro

Incorporaciones Afio académico: Mes: Plantilla horaria: Puesto:

2023-2024 v [ ocTuBge v|  Curso 2023 - 2024 v  Auxiliar de Conversacion
Perfil: Profesorado Especialista en PT ;

Horario regular del centro:
Ausencias + 01/09/2023 - 31/08/2024
T Porcentaje de faltas injustificadas:

Control de presencia +

0.0%
Profesorado en Practicas +
Auxiliares de conversacién P Numero total de registros: 7

= Semana Horas Programadas Horas de asistencia Ausencias justificadas Ausencias autorizadas Ausencias injustificadas Ausencias recuperadas Horas a recuperar
Auxiliares de conversacion del centro >
01/10/23 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
*Adjudicacion provisional .

02/10/23 - 08/10/23 | 14:00 14:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

09/10/23 - 15/10/23 | 10:00 10:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Planificacién de la Plantilla +

16/10/23 - 22/10/23 14:00 14:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Actividad Formativa +

23/10/23 - 29/10/23 | 14:00 14:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Fondo Social Europeo +

30/10/23 - 31/10/23 6:00 6:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

I Eualiacidn da la funcidn diractiva -
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HUELLAS DE AUXILIARES DE CONVERSACION

El objetivo es dejar
huellas de su
estanciay
compartir sus ideas
y materiales.

Who is Meghna? Good news!!

En la pagina del
Centro.

Meghna’s presentation

AL


https://iesdiegollorente.es/category/planes-y-proyectos/plan-bilingue/language-assistant/

|.I Un blog/ sitio
propio vinculado a
la pagina del
centro/ pagina de
la ensenanza
bilingue en el
centro.

Learning through English at
school

Nuestra Sefiora del Patrocinio es un centro publico de Educacion Infantil y Primaria Bilingte en San
José de la Rinconada (Sevilla). Pretendemos que este blog se convierta en una muestra de nuestro
trabajo por impulsar el Bilinglismo en el centro.

iVisita el blog de Juliet!

sabado, 2 de octubre de 2021

Dia Europeo de las Lenguas

Iniciamos las resefias de este curso en el blog con el trabajo integrado en torno a la
celebracion del Dia Europeo de las Lenguas. Por iniciativa del Consejo de Europa en
Estrasburgo, el Dia Europeo de las Lenguas se viene celebrando, desde 2001, el 26 de
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HUELLAS DE AUXILIARES DE CONVERSACION.
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Egzi
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Welcome to our platform for bilingual education in English for the academic year 2019-2020.

Here you will find subject-focused resources and activities to help you improve your English skills (I
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SITIOS WEB DE AUXILIARES DE CONVERSACION

SITIOS WEB DE AUXILIARES DE CONVERSACION
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3. Enun muro (padlet) en el Blog/ sitio del bilingue donde recopilar todas las actividades.
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4. E n_un.s Iflo CEIP Ntra. Sra. del Patrocinio. San José de la Rinconada (Sevilla).

especifico para

recopilar el historico .
de auxiliares de s s
conversacion SRS R S
asignadas/os al o e

centro.

Visit the bilin, teom

y navigating from thi

2022/2023 - Talar Tatum

English dlass Sencesclazs £51 Teaching with Malty



https://sites.google.com/colegiopua.es/language-assistants-resources/home

5. SITIOS DE
REFERENCIA



Auxiliares de conversacion en la pagina del Ministerio

Auxiliares de conversacion en el Portal de Plurilinguismo de la CEDJA

Blog de auxiliares de conversacion en Sevilla

Blog de Plurilingiiismo Sevilla

Auxiliares de
conversacién Este blog pretende facilitar informacion y orientacion a las/los auxiliares de conversacion asignados a los centros bilingies de Ia provincia de Sevilla

en Sevilla

Francisco JesUs Ponce
Capitan |

CisC in |

ha 30 de octubre |z Instruccion de 27 de octubre
de 2023, de la Direccion General de Te: i yTi a la Instruccion del 29 de agosto de 2023 sobre Auxiliares de
PLEASE READ Conversacion para el Curso Escolar 20232024

IMPORTANT

En relacién con el programa de auxifiares da conversacidn, en ia saccidn de novedades de |a pagina de Ia Conssjeria se publica con

PREGUNTAS
FRECUENTES

CENTROS PUBLICOS
BILINGUES DE LA

ROVINCIA DE SEVILLA
PROVINCIA DI VILLA ‘ sl No hay respuestas »

Assistants de francais 3 | Como obtener la tarjeta de coordenadas
‘Etranger
British Council_ Language

Assiztant in Spain Aunque incluido en Ia presentacién institucional de los Servicios Centrales para la Jornada de acogida a Auxifiares de Conversacion 2023/24, publico de nueve el video futorial que Chi
Auxliares de conversacion, cred el curso pasado sobre como obtener |3 tareta de coordenadas para poder firmar en 13 aplicacion Séneca por parte de las/los suxilares da convarsacion

Ugaud. Embajadora de!
Kultusminister Konferanz

Ministerio de Educacion y
Formacion
Profesional_Auxiliares de
conversacion extranjeros
en Espafia

Piurilinglismo Sevilla »

Fortal de Plurilingdismo de

MRSl e, =


https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2023.html
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/auxiliares-conversacion
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centrosbilinguessevilla/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/

* Experiencias — actividades creadas por auxiliares

de conversacion Educastur

LENGUAS EXTRANJERAS

Portada

El Programa

Estas en: Auxiliaresconversacion > El Programa > Experiencias

Koby Baron desde Australia

#quedateencasa

Leer mas »

03/06/20 Koby ha estado apoyando las
clases de inglés hasta el ultimo dia. En
esta ocasion, ha preparado una
actividad musical. Song from Australia
Gracias Koby y feliz verano

Auxiliares

Centros Noticias

Despedida de Conor

#quedateencasa

03/06/20 Después de un curso como
auxiliar de conversacion en el IES
Emilio Alarcos y ante la imposibilidad
de volverse a encontrar con el
alumnado y profesorado conel que ha
estado colaborando. Conor ha
mandado una carta y un video de

despedida. Muchas gracias por todo, Conor. ..

Leer mas »

Participar
Experiencias



https://alojaweb.educastur.es/web/auxiliaresconversacion/experiencias
https://alojaweb.educastur.es/web/auxiliaresconversacion/experiencias

eAprendizaje

€iao! L- 1« yaior

ctivos con los que el alumnado 53, Los recursos,

Confucio ha elaborado un banco de recursos in

os auxiliares de conversacion y el profesorado proced;

0rma autonoma, podr:

3 posib de practicar, en el idioma extranjero, objetv urriculum, conocer Iturales de ¢ y ahondar en el

Specto!

onamiento de ia compre:

Ademas s pone a disposicion del profesorado todos los recursos y materiales publicados en el Portal de Plurilinguismo de gran utilidad tanto para la ensefianza de lenguas extranjeras como de areas no linguisticas.

Enlaces de interés

[ )

Recursos elaborados por auxiliares Recursos elaborados por el Recursos y materiales para la
de conversacion profesorado de Aulas Confucio ensefianza plurilingie

(¢ ik
- slunlingUismo
m re n d lza e &Brogs Acerca de Condiciones de uso Politica de privacidad Politica de Cookies

PUNio de @rcuentio O e cormurdad W_JL-J»-



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/

cién: Actividades para la docencia telematica

Auxiliares de conversacion:

 Actvidadesparaa docenc Auxiliares de conversacién: Actividades para la docencia teIeméticA

telematica

Actividades elaboradas por auxiliares de conversacion en Andalucia para el periodo de actividad lectiva en casa.

Idiomas: alemdn, inglés, francés y portugués.

Niveles: Primaria, Secundaria y Bachillerato.



https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/pre/eaprendizaje2/plurilinguismo/
https://edea.juntadeandalucia.es/bancorecursos/items/56b84b87-f098-4d04-9e55-009e5db6b24a/1/?attachment.uuid=29bff856-c2c1-4795-a314-856db01305dd

DUDASY SUGERENCIAS




plurilinguismo.dpse.ced@juntadeandalucia.es
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