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TUTORIAL SOBRE ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO 

Entramos en Séneca con el perfil de Gestión económica. 

 

 

La ruta es: Gestión económica Presupuesto  Por subcuenta 
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Nos desplazamos con la barra de desplazamiento o la rueda del ratón y comprobamos si los 

conceptos son los que necesitamos. Si vemos que necesitamos más, tendremos que añadirlos 

con la siguiente ruta: 

Configuración  Parámetros de gestión  Estructura de subcuentas. 
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Nos desplazamos por la pantalla y comprobamos dónde se encuadraría el concepto que 

necesitamos. Por ejemplo, si este curso necesitamos Material de limpieza y no lo tenemos 

activo, lo haríamos así: 

Clic en los tres puntitos a la derecha de Suministros  Nueva 
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Hacemos clic en el cuadradito que aparece en blanco, se pondrá una señal en azul y después 

Validar. 

 

Ahora sí aparece en Estructura de subcuentas el nuevo concepto que hemos añadido. 
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Volvemos a Presupuesto  Por subcuenta 

Observamos que ya nos aparece el remanente. Suponemos que nos van a mandar la misma 

cantidad que el curso pasado para Gastos de funcionamiento, y esa será la cantidad habrá 

que poner. 

Ahora ya procedemos a incluir las cantidades en nuestro presupuesto para este curso. 

 

Debemos tener en cuenta que solo podemos escribir en las casillas en blanco.  

Por último hacemos clic en Validar. 

 


