C.E.PER. “Madinat Alixena” Lucena - Cérdoba
TUTORIAL SOBRE ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Entramos en Séneca con el perfil de Gestion econédmica.
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° Avisos Informativos Q o Documentos Pendientes de Firma Q

» Gestion Econémica
OCT  Aviso manual para inventariar las
Establecer afio del ejercicio 29  actuaciones en inmuebles.

economico

Apertura del ejercicio econémico  +

Configuracién +

No hay documentos para mostrar

Ingresos por Cuenta de la

5 +
Consejeria
Actividad econémica +
Generacién de Anexos +

Junta de Andalucia

https://senecav2.cedjunta-andalucia.es/seneca/nav/jrwMsrZ9q1Plc82k5ro_1A#m-1448638948

La ruta es: Gestion econdmica = Presupuesto = Por subcuenta
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[ PRESUPUESTO A NIVEL DE SUBCUENTAS v €

» Gestién Econémica

Ejercicio econémico:

2020-2021
-Generales
«Estructura de subcuentas
Total Ingresos : Total Gastos :
*Centros de Gasto
0,00 0,00
<Justificaciones Especificas
N Total Remanentes : Diferencia: (Total Ingresos + Remanentes - Gastos):
+Plantillas de Asientos
Predefinidos 1067.28 1067,28

- Total Ingresos + Remanentes :

Presupuesto (@)
1067,28
Por subcuenta
Grupo:
+Por Centro de Gasto
Cualquiera v

Ingresos por Cuenta de la

¥
Consejeria
I Actividad econémica +
I Generacién de Anexos +
Numero total de registros: 35

Subcuenta Presupuesto

/11/2020
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PRESUPUESTO A NIVEL DE SUBCUENTAS v €

Subcuenta Presupuesto

» Gestién Econémica

Consumibles de reprografia ‘ ‘
-Generales

~Estructura de subcuentas Suministros
*Centros de Gasto ( \
Agua ‘ ‘
<Justificaciones Especificas - g

+Plantillas de Asientos Productos alimenticios ‘ ‘
Predefinidos

Productos farmaceéuticos ‘ ‘

Presupuesto =

Por subcuenta Otros suministros ‘ ‘

*Por Centro de Gasto
Comunicaciones

Ingresos por Cuenta de la :
Consejeria Transportes
I Actividad econémica + —_—
Desplazamientos r
I Generacién de Anexos + |G °
Gastos diversos

12:3(

13/11/2020

Nos desplazamos con la barra de desplazamiento o la rueda del ratdn y comprobamos si los
conceptos son los que necesitamos. Si vemos que necesitamos mas, tendremos que afiadirlos
con la siguiente ruta:

Configuracion = Parametros de gestion = Estructura de subcuentas.
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PRESUPUESTO A NIVEL DE SUBCUENTAS v €

Subcuenta Presupuesto

« Gestién Econémica

- . Consumibles de reprografia ‘ ‘
Establecer afio del ejercicio Prog

econémico

I Apertura del ejercicio econémico  + Suministros

—
Agqua ‘ ‘

I Presupuesto ¥
Ingresos por Cuenta de la Productos alimenticios ‘ ‘
+ |
Consejeria
I Actividad econémica + Productos farmacéuticos ‘ ‘
I Generacién de Anexos ¥

Otros suministros ‘ ‘
Comunicaciones
Transportes

Desplazamientos
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C.E.PER. “Madinat Alixena” Lucena - Cérdoba
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RA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO

« Gestién Econémica o .
Ejercicio econémico:

Establecer afio del jercicio 2020-2021
econémico

Apertura del ejercicio econémico  +

I Configuracién =

I Registros: 1-50de 56 « < - 2 2 > »
Parametros de la Gestion +
«Estructura de subcuentas >
-Centros de Gasto Subcuenta

«Justificaciones Especificas
P Grupo de Cuentas de Ingresos

+Plantillas de Asientos |
Predefinidos ngresos

Ingresos por Recursos Propios

P +
resupuesto Seguro Escolar

+ . ’
Consejerla Ingresos por la Consejeria de Educacién

Gastos de Funcionamiento Ordinarios

| Ingresos por Cuenta de la
I Actividad econémica +

PmnemriAn An Ammnn . Desplazamientos

https://senecav2.ced junta-andalucia.es/seneca/nav/LSHQXNEmxfhSTFGPPvLo3Q# stidades
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Nos desplazamos por la pantalla y comprobamos ddénde se encuadraria el concepto que
necesitamos. Por ejemplo, si este curso necesitamos Material de limpieza y no lo tenemos
activo, lo hariamos asi:

Clic en los tres puntitos a la derecha de Suministros 2 Nueva
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RA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO

Subcuenta

WIZNTENIMIENTS Ge INSTalaciones

« Gestién Econémica

Mantenimiento de equipos para procesos de informacisn

Establecer afio del ejercicio

econémico Material no inventariable
I Apertura del ejercicio econémico  + Consumibles de reprografia
I Configuracién (@) Suministros

Parametros de 2 Gestidn £ Agua
ructura de subcuentas Productos alimenticios Nueva

-Centros de Gasto Productos farmacéuticos

- Justificaciones Especificas S anIE S

*Plantillas de Asientos Comunicaciones

Predefinidos

Adquisiciones de material inventariable

Transportes
I Presupuesto J Desplazamientos
| Ingresos por Cuenta de la . Gastos diversos
Consejeria
I Actividad econdmica + Trabalos reslizados por otras empresas y p
|

~

iAo An Amaunn

Uso general del centro
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Hacemos clic en el cuadradito que aparece en blanco, se pondrd una sefial en azul y después
Validar.
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RA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO

Activa

Subcuenta
 Gestién Econdmica
Agua
Establecer afio del ejercicio
econémico
Gas
I Apertura del ejercicio economico  +
- Combustible para calefaccion
I Configuracién ©
Vestuario

Parametros de la Gestién +

ructura de subcuentas > Productos alimenticios

-Centros de Gasto

Productos farmacéuticos

4]

«Justificaciones Especificas
Otros suministros

<]

*Plantillas de Asientos

Predefinidos -
Material de limpieza, aseo, productos lavanderia y similar

g

Presupuesto + Material y menaje de hosteleria

Ingresos por Cuenta de la
Consejeria

Material de laboratorio

Actividad econémica +

PrmenciAn An Aaunn . °
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Ahora si aparece en Estructura de subcuentas el nuevo concepto que hemos afiadido.
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RA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO

Subcuenta

Mantenimiento ag Instalaciones
« Gestién Econémica
Mantenimiento de equipos para procesos de informacion

Establecer afio del ejercicio

econémico Material no inventariable
I Apertura del ejercicio econémico |+ Consumibles de reprografia
I Configuracién = Suministros

Parametros de la Gestién + Agua

-Centros de Gasto Productos farmacéuticos

- Justificaciones Especificas S anIE S
+Plantillas de Asientos

Material de limpieza, aseo, productos lavanderia y similar
Predefinidos

Comunicaciones

Presupuesto J Transportes
Ingresos por Cuenta de la

Desplazamientos
Consejeria

. . Gastos diversos
Actividad econémica +

Trabaijos reali por otras empresas y pi

————
+

mrmnthn da Amnsvan

Adaquisiciones de material inventariable
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Volvemos a Presupuesto = Por subcuenta

Observamos que ya nos aparece el remanente. Suponemos que nos van a mandar la misma
cantidad que el curso pasado para Gastos de funcionamiento, y esa sera la cantidad habra
que poner.

Ahora ya procedemos a incluir las cantidades en nuestro presupuesto para este curso.
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N [ ] PRESUPUESTO A NIVEL DE SUBCUENTAS v €

Subcuenta Presupuesto
Consumibles de reprografia ‘ 70000 |
» Gestién Econémica R ——
Suministros 300,00
Parametros de la Gestién +
-Estructura de subcuentas Aqua ‘ ‘
-Centros de Gasto
Productos alimenticios ‘ ‘
«Justificaciones Especificas J
*Plantillas de Asientos Productos farmacéuticos ‘ 300,00 ‘
Predefinidos L J
: e | |
Presupuesto ©] |
B = > Material de limpieza, aseo, productos lavanderia y similar ‘ ‘
+Por Centro de Gasto
Comunicaciones 217,28
Ingresos por Cuenta de la . )
Consejerla Servicios telefénicos ‘ 200,00 ‘
I Actividad econdmica +
Servicios postales ‘ 17,28 ‘
Generacién de Anexos + ( J °

Transportes 1340,00
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Debemos tener en cuenta que solo podemos escribir en las casillas en blanco.

Por ultimo hacemos clic en Validar.



