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ÁREA DE NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES
PROFESIONALES DE 

EOE Y CENTRO
PLANIFICACIÓN

DETECCIÓN E IDENTIFICACIÓN DEL ALUMNADO CON NEAE

1.- Identificación, evaluación y seguimiento del alumnado con NEAE según las Instruc-

ciones de 08/03/2017, de la Dirección General de Participación y Equidad, por la que se

esta-  blece el protocolo de detección e identificación del alumnado con NEAE  y

organización

dela respuesta educativa.

Orientadora Todo el curso

2.- Actualización del censo del alumnado con NEAE en el módulo de Gestión de la Orien- 

tación en Séneca.
Orientadora

Equipo de Orientación

Todo el curso

3.-  Evaluación  psicopedagógica  del  alumnado  que  presente  indicios  de  NEAE  (de

acuerdo con lo dispuesto en la normativa vigente), emisión del correspondiente Informe

de Evaluación Psicopedagógica y, en el caso del alumnado con NEE, emisión del Dicta-

men de Escolarización.

Orientadora
Todo el curso

4.- Revisión de los informes de evaluación psicopedagógica cuando haya cambios en las 

medidas o recursos que el alumnado NEAE precise.

Orientadora Todo el curso

5.- Asesoramiento al profesorado en la planificación de la respuesta educativa: programas

de refuerzo del aprendizaje, programas de profundización, adaptaciones curriculares

sig- nificativas, adaptación curricular para altas capacidades intelectuales, programas

específicos, adaptaciones de acceso, etc.

Orientadora Todo el curso
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6.- Colaboración en la organización y seguimiento del alumnado atendido por la maestra 

de PT y el maestro de AL.

Orientadora Todo el curso
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PROGRAMA  DE  ASESORAMIENTO  AL  PROFESORADO  Y
REPRESENTANTES  LEGALES  SOBRE  RESPUESTA  EDUCATIVA  AL
ALUMNADO NEE.

1.- Información y orientación a las familias del alumnado con NEE sobre medidas de
atención a la diversidad a aplicar en el colegio, orientaciones para llevar en casa una
intervención eficaz, coordinación con otras Administraciones, CAIT, Servicios Sociales,
Asociaciones, etc.

2.- Información y asesoramiento al profesorado en las distintas medidas de atención a la
diversidad a aplicar al alumnado con NEE, coordinación con las familias, etc.

Orientadora 

Equipo de Orientación

Equipo Directivo 

Tutor/a

Equipo Docente

Todo el curso

CONVENIOS DE COLABORACIÓN NEE.

1.- Colaborar con el centro educativo según lo establecido en normativa tanto en la firma 
de nuevos convenios de colaboración como en la renovación de los mismos.

Orientadora

Equipo Directivo

Tutor/a

En los plazos previstos en 
normativa para renovación y 
nueva solicitud

PROGRAMA DE ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO EDUCATIVO en coordinación con
los  maestros  especialistas  y  los  tutores,  para  el  alumnado  que  presenta  necesidades
específicas de apoyo educativo.

1.- Reuniones de coordinación de equipo de orientación con los profesionales de PT del
aula de apoyo a la integración, aulas específicas/especializadas y AL.

2.-  Reuniones de coordinación y seguimiento con el  claustro para  asesorarles  en las
medidas de atención a la diversidad ordinarias y específicas, prevención e intervención.

Orientadora

Equipo directivo

Tutor/a

Equipo de orientación

Todo el curso

ASESORAMIENTO AL PROFESORADO EN LA PLANIFICACIÓN DE LA
RESPUESTA EDUCATIVA: plan de atención individualizada, intervenciones de 
diferentes profesionales y servicios, adaptaciones y modificaciones del currículum…

Orientadora

Equipo directivo

Tutor/a

Todo el curso
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Equipo de orientación 

Equipo docente

ASESORAMIENTO RESPECTO AL MÓDULO DE GESTIÓN SE SÉNECA para la
cumplimentación de ACI, ACS, AACCII, PE, PROGRAMA DE REFUERZO DEL 
APRENDIZAJE Y DE PROFUNDIZACIÓN.

Orientadora

Todo el curso

1.- Asesoramiento a la maestra de PT para cumplimentar en Séneca las ACS y PE.

2.- Asesoramiento al maestro de AL para cumplimentar en Séneca los PE.
Equipo de Orientación Todo el curso

3.- Asesoramiento al profesorado para cumplimentar en Séneca los Programas de Refuerzo
del  Aprendizaje  y  Programas  de  Profundización, Adaptaciones  para  AACCII  si  se
presentan este curso.

Tutor/a - Equipo Docente

Todo el curso

4.- Asesoramiento a las maestras de PT para cumplimentar en Séneca las ACI del 
alumnado de Aula Específica y Aula Especializada.

Equipo directivo
Orientadora

Todo el curso

COORDINACIÓN CON OTROS SERVICIOS O PROFESIONALES EXTERNOS
(Salud mental, unidad de atención infantil temprana…)

Orientadora 

Trabajadora Social del Todo el curso
1.- Coordinación con los profesionales de los CAIT, intercambio de información. EOE
2.- Coordinación con la Unidad de Salud Mental Infantil Equipo Directivo.

Orientadora

Todo el curso

3.- Coordinación con Servicios Sociales. Equipo Directivo.

Orientadora

Todo el curso
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INTERVENCIÓN CON ALUMNADO QUE PRESENTA NEAE

1, Dictámenes alumnado nueva escolarización

2, Dictámenes alumnado escolarizado: Revisión extraordinaria

3, Dictámenes alumnado escolarizado: Promoción entre etapas

Orientadora 

Coordinador del EOE
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4, Dictámenes alumnado escolarizado: Nueva detección de NEE Dictámenes alumnado 
escolarizado en centro específico

Trabajadora Social del 

EOE Todo el curso
5, Asesoramiento en elaboración y/o aplicación de ACS, ACI y PE, Programas de  Refuerzo
del  Aprendizaje  y  Programas  de  Profundización, Adaptaciones  para  AACCII  si  se
presentan este curso.

Equipo Directivo 

Equipo de orientación

Todo el curso

6, Asesoramiento permanencia extraordinaria
Orientadora

Equipo docente

  Segundo trimestre

7, Seguimiento casos alumnado 3 años CAIT Tutor/a Todo el  curso

8, Cumplimentación de becas Equipo directivo y Orientadora

9, Propuestas de flexibilización período escolarización alumnado de AACCII
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ORIENTACIÓN VOCACIONAL Y PROFESIONAL.
PROFESIONALES 

DE EOE Y CENTRO
PLANIFICACIÓN

PROGRAMA DE TRÁNSITO DE PRIMARIA A SECUNDARIA Tutor/a

1,- Charla-coloquio informativa con el alumnado de 6º de EP sobre la es- Equipo de orientación

tructura y contenido de la ESO. Equipo directivo

2.- Visita al I.E.S. al que el Centro está adscrito. Equipo docente de 6º

3.- Reunión EOE y DO para el traspaso de información sobre el alumnado 

que promociona.
Equipo directivo y Febrero - Junio

4.- Asesoramiento a Tutores/as-JE sobre criterios de P/R (AcNEAE)
Departamento de

5.- Promoción de reuniones específicas entre especialistas PT/AL de 
ambas etapas dentro del Programa de Tránsito.

Orientación del IES

Equipo de Tránsito

6.- Asesoramiento a familias Tutores
Orientadora

Tercer trimestre

ASESORAMIENTO A PADRES Y MADRES EN ORIENTACIÓN 

ACADÉMICA Y VOCACIONAL:

1,- Charla-coloquio informativa sobre la estructura y contenido de la ESO. 

2,- En casos demandados, entrevistas individuales con padres al respecto.

3,- Durante proceso de revisión de IEP/Dictámenes de alumnado de 6º, ase- 

soramiento más específico a estas familias.

Orientadora

Equipo

directivo

Tutor/a

Enero - Junio
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PROGRAMA DE TRÁNSITO DE INFANTIL A PRIMARIA. Orientadora /Tutor/a
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1.-  Asesoramiento  a  Tutores/as-JE  sobre  criterios  de  P/R  (*AcNEAE)
Colaboración con el tutor en la elaboración del Informe Indiv. Final de
Ciclo. Asistencia a reuniones de tránsito organizadas por ED.

2.- Promoción de reuniones específicas entre especialistas PT/AL de ambas
etapas dentro de lo recogido para el Programa de Tránsito entre Infantil y
Primaria.

3.- Asesoramiento a familias .

Equipo de orientación

Equipo directivo

Equipo de Tránsito

Según lo marcado en el Cronograma del Programa de 
Tránsito

PROGRAMA DE ACOGIDA DEL ALUMNADO DE EDUCACIÓN 
INFANTIL.

1,- Asesoramiento a Tutores/as-JE sobre criterios de P/R extraordinaria. 
Traspaso de información

Orientadora

Tutor/a

Equipo de orientación

Según lo marcado en el Cronograma del Programa de 
Tránsito

2,- Coordinación entre profesionales (Orientadores/as-EPAT-EE. 
Directivos)

Equipo directivo

Equipo de Tránsito

3,- Promoción y seguimiento de las actuaciones recogidas en el Programa 
de Tránsito.
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APOYO A LA FUNCIÓN TUTORIAL Y CONVIVENCIA ES- 

COLAR

PROFESIONALES 

DE EOE Y CENTRO
PLANIFICACIÓN

1,- Detección de necesidades de mejora, a partir del análisis de resultados
por el  ETCP, y elaborar la propuesta de actuaciones del EOE para su
inclusión en el Plan Anual del Centro, una vez acordadas, para ajustar la
respuesta educativa que se requiera.

Orientadora

Médico

Inicio de curso y trimestralmente en función de las 
necesidades detectadas

2.- Actuaciones de intervención directa en grupos (actividades de cohesión 
grupal, técnicas de estudio...).

Orientadora Todo el curso

3.- Fomento de la labor de los equipos de orientación en los centros de 
educación infantil y primaria.

Orientadora Todo el curso

PROGRAMA PARA LA DETECCIÓN E INTERVENCIÓN CON EL
ALUMNADO CON ALTAS CAPACIDADES INTELECTUALES.

1.- Corrección de los cuestionarios cumplimentados por las familias del
alumnado  que  ahora  está  en  1º  de  Primaria  y  que  han  superado  la
puntuación de corte por parte del profesorado del curso anterior.

Orientadora

Tutor/a

Todo el curso, pero con periodos marcados dentro del
protocolo de actuación en los diferentes trimestres

para las diferentes actuaciones recogidas

2.- Valoración del alumnado que presenta indicios de altas capacidades 
intelectuales a través de pruebas de screening. Equipo de orientación
3.- Evaluación psicopedagógica del alumnado que ha pasado la fase de 
screening.

4.- Elaboración del IEP y acreditación de AACCII, propuesta de medidas 
ordinarias y específicas para atender a sus necesidades.

Equipo directivo
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5.- Propuestas de flexibilización curricular para el alumnado que cumpla 
los requisitos recogidos en la normativa vigente.

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN SOCIOEMOCIONAL Y ESTI- Médico EOE

LOS DE VIDA SALUDABLE Orientadora

1.- Colaboración y asesoramiento en el programa de Hábitos de Vida Sa- Equipo directivo
ludable y cualesquiera otros programas de contenido socio-sanitario. Equipo de orientación

2.- Demandas de los programas: Tutor/a Todo el curso

• Detección precoz de anomalías visuales en el aula: Detección precoz de Responsable del

anomalías visuales en el aula en EI de 4 años y 1o de EP. programa Creciendo en

• Detección precoz de anomalías auditivas en el aula. Salud

• Detección precoz de anomalías posturales en el aula.

3.- Demandas y consultas sobre problemas de salud que interfieran en el

Coordinadora de
bienestar y protección de
la infancia y adolescencia

proceso de aprendizaje.

PREVENCIÓN E INTERVENCIÓN EN DIFICULTADES DE

APRENDIZAJE (Atención a la diversidad: medidas y recursos generales de 
atención a la diversidad).

Orientadora 

Equipo directivo Todo el curso
1.- Asesoramiento en medidas organizativas y adecuaciones didácticas.

Equipo de orientación

2.- Asesoramiento en medidas de refuerzo y recuperación de los aprendi-

zajes.
Tutor/a
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3.- Asesoramiento en metodologías activas.

4.- Asesoramiento en procedimientos de evaluación.

ASESORAMIENTO A FAMILIAS

1.- Sesiones informativas con familias.

2.- Atención individualizada a familias y sus hijos e hijas.

Orientadora Todo el curso

PROGRAMA DE TUTORÍA Y MEJORA DE LA CONVIVENCIA.

1.- Programa para la prevención de acoso y ciberacoso escolar. Prevención 
e intervención.

Orientadora

Equipo directivo
2.- Afianzamiento en la sensibilización, información y formación ante el
maltrato infantil Equipo de orientación

3.- Plan de Convivencia: comisiones de convivencia, compromiso 
educativo, compromiso convivencia...

Tutor/a

Equipo docente Todo el curso

4.- Asesoramiento en Planes de Acogida, formas estructurales de 
agrupamientos, gestión de aula, cohesión de grupo, normas de convivencia,
metodologías activas, etc.

Coordinador/a del

programa E.E.

5.-  Asesoramiento  en  resolución  de  conflictos:  estrategias  y
procedimientos  ante  conductas  disruptivas:  aula  de  convivencia,
mediación, alumnado ayudante, etc.

/Convivencia escolar

PROGRAMA DE TUTORÍA (POAT)

1.- Programa asesoramiento y planificación POAT. Educación emocional, Orientadora
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afrontamiento y resolución de problemas y resiliencia. ETCP
2.- Asesoramiento en la planificación y desarrollo del Plan de Orientación
y Acción Tutorial

Coordinadores/as de 
programas

Todo el curso

3.- Asesoramiento para la participación de los delegados y delegadas de 
padres y madres. Equipo directivo

4.- Actuaciones en colaboración con asociaciones, ONG, u otro organismo 
del entorno.

Tutores/as
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COMPENSACIÓN EDUCATIVA
PROFESIONALES 

DE EOE Y CENTRO
PLANIFICACIÓN

SEGUIMIENTO DE ALUMNOS DE COMPENSACIÓN
EDUCATIVA en colaboración con los servicios sociales.

1.- Colaboración con el centro en las actuaciones a realizar ante la 
detección de una situación problemática que dificulte el proceso educativo
de un/a alumno/a.

Orientadora

Trabajadora social

Equipo directivo

Tutor/a

Todo el curso

ATENCIÓN AL ALUMNADO ENFERMO: AULAS 
HOSPITALARIAS Y ATENCIÓN DOMICILIARIA

1.- Solicitud de atención domiciliaria para el alumnado que lo 

necesite. 2.- Coordinación con el maestro/a de atención domiciliaria.

Orientadora

Equipo directivo

Tutor/a

Equipo docente

Todo el curso

ASESORAMIENTO E INTERVENCIÓN EN LOS PROTOCOLOS 
DE ACTUACIÓN EN LOS CASOS DE ABSENTISMO ESCOLAR.

1.- Asesoramiento sobre las medidas a tomar para paliar el absentismo 
escolar.

2.- Participación en los Equipos Técnicos de Absentismo Escolar de zona.

3.- Participación en la Secretaría Permanente de la Comisión Provincial 
de Absentismo de la Delegación Territorial de Educación.

Orientadora 

Trabajadora social Todo el curso

SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES DESARROLLADAS 
DENTRO DE PROGRAMAS DE REFUERZO ORIENTACIÓN Y
APOYO (PROA Andalucía).

Orientadora

Equipo directivo

Todo el curso
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RECURSOS TÉCNICOS
PROFESIONALES 

DE EOE Y CENTRO
PLANIFICACIÓN

ACTUALIZACIÓN DEL CENSO DE ALUMNADO CON NEAE EN 

SÉNECA

Orientadora Todo el curso

NOTAS:

- Dado que el E.O.E es un recurso de zona, la asistencia podrá ser modificada por necesidades del servicio no previstas. Dicha circunstancia se comunicará a
la directora o jefe/a de estudios del centro, con la máxima antelación posible.

- Las demandas se realizarán siguiendo el procedimiento establecido en las Instrucciones de 8 de marzo de 2017.

- El centro proporcionará un espacio para que el profesional o profesionales del E.O.E. puedan desarrollar su trabajo adecuadamente.

- Cualquier discrepancia o sugerencia en relación al desarrollo de las funciones de cualquiera de los profesionales de los E.O.E que intervienen en el Centro
conviene canalizarla al E.O.E a través de la orientadora de referencia, o bien, del Coordinador del mismo

- Las incidencias en el horario facilitado se comunicarán mensualmente por Sèneca, correo corporativo o cualquier otro medio que permita su constancia 
escrita, por parte de la dirección del centro, al coordinador del E.O.E. para su conocimiento y efectos oportunos, según se establece en las Instrucciones de
la DGPSE de 28 de julio de 2006.
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En Almería a 23 de Septiembre 2024.

Firma del Coordinador del E.O.E Firma de la orientadora de referencia Firma de la Jefatura de Estudios

Fdo. Francisco Garrido Mayoral Fdo.: M.ª Cristina Ruzafa Fernández Fdo.: María Luisa Carrillo Martínez
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