
PLAN GENERAL DE REUNIONES Y ACTUACIONES PARA EL CURSO 24-25

1.1-Primer trimestre

FECHA ÓRGANO Nº ORDEN DEL DIA

3 sep
Claustro

1ª 1.-Lectura y aprobación del acta de la sesión
anterior.
2- Calendario inicio de curso.
3- Asignación de tutorías y entrega de listado de
alumnos/as.
4- Nombramiento de coordinadores/as de ciclo.

5- Nombramiento de coordinadores/as de planes y
programas, equipos de trabajo (bilingüismo, biblioteca,
TDE) .Participación en CIMA.
6- Alumnado de nueva incorporación.
7- Horario y organización de los primeros días de clase.
8- Ruegos y preguntas.

Equipo de
Biblioteca

1ª 1. Constitución del equipo
2. Elaborar programa de actividades
3. Organización y dotación de bibliotecas de aula

4. Distribución del trabajo entre los miembros del
Equipo.

5. Peticiones novedades literarias.

4 sep

Equipos de
ciclo

1ª 1. Constitución del ciclo
2. Plan de acogida del alumnado y primeros días

de clase.
3. Planificación de la evaluación inicial (Entrega

a jefatura antes del 13 de septiembre).
4. Actividades complementarias, festivales y

conmemoraciones.

5. Estudio del tema y fecha a elegir para el proyecto
de todo el centro y Semana Temática.

6. Temporalización de Situaciones de aprendizaje,
propuesta de fechas de Junta de evaluación y
entrega de boletines.

7. Programaciones anuales.

ETCP
1ª 1. Constitución del ETCP

2. Calendario de reuniones del ETCP
3. Periodo de adaptación de 3 años.

6. Semana temática y otras conmemoraciones.
Actividades complementarias, festivales y
conmemoraciones.

7. Planificación de reuniones iniciales con familias.
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4. Vigilancia de recreos y movimiento de
pasillos.

5. Temporalización de la Ev. Inicial y resto
evaluaciones.

8. Proceso elección Delegado/a de curso. Funciones
de los mismos, funcionamiento Tutoría.

9. Aulas de inclusión TEA-Específica

Equipos
docentes o de
nivel

1ª 1. Constitución de los Equipos Docentes.
2. Análisis conjunto de los datos e informes del

curso anterior sobre el alumnado: informes y
programas de refuerzo (PR)

3. Planificación de la evaluación inicial y

acogida del alumnado.
4. Revisión dossier inicio de curso
5. Iniciar programación, temporalización y concreción

curricular
6. Copias de segurid
7. ad de plataformas educativas

5
sept

Equipo
Bilingüismo
y Erasmus

1ª 1. Constitución y primera reunión del Equipo.
2. Proyecto de Bilingüismo del centro y normas

de funcionamiento

3. Proyectos Erasmus: movilidades y acogidas de
alumnado y profesorado.

Equipo TDE 1ª 1. Constitución del equipo
2. Distribución del trabajo.

3. Propuesta programa de actividades

9
sept

Claustro
2ª 1. Organización de la primera semana del curso.

2. Información de la dirección sobre reunión de
inspección.
3. Entrega de horarios.

4. Información de las coordinadoras de la propuesta de
actividades complementarias, festivales,
conmemoraciones y semana temática.
5.Ruegos y preguntas.

Consejo
Escolar

1ª 1. Organización del curso 2022/24
2. Horario flexible del 1º día de clase.
3. Periodo de adaptación para Infantil de 3 años

4. Planes y Proyectos del centro.
5. Aprobación Prácticum Grado Maestro
6. Ruegos y preguntas

10
sept

Equipos de
ciclo

2ª 1. Información de lo tratado en el ETCP y
aportaciones del ciclo

2. Información sobre reuniones de equipo
biblioteca,

TDE y bilingüismo y aportaciones del cicloFinalizacíon
otras tareas ( contempladas en la sesión anterior)
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16
sept

Coordinación
Docente

1ª Reunión informativa:
1.-Necesidades formativas
2.-Actividades gratuitas en el centro

3.-Organización de las sesiones
4.-Actualizar Programaciones anuales
5.-Temporalización saberes y SDA-

Reunión Informativa
Familias de 1º ciclo a las 16 horas
Familias de aulas específicas y TEA con el grupo
de referencia de sus hijos/as(Massim, Ruben,
Adrián y Adriano)

Familias de aula específica y TEA- reuniones
individualizadas con cada familia (a lo largo del mes)

23
sept

ETCP

2ª 1.-Objetivos y propuestas de mejora para el curso
24-25.
2.-Organización de refuerzos en cada ciclo y área
lingüística de carácter transversal.
3.-Estudio propuesta Plan de Trabajo del EOE.
4.-Aportaciones para el plan de formación del
profesorado.

5.-Horario 1/2 lectura en las distintas áreas y fomento
del razonamiento matemática para incluir en
programaciones
6.-Actividades complementarias, semana temática,
festivales, visitas y viajes. Concretar
7.-Información carpetas de actas en carpeta compartida

Reunión
informativa

Familias de tercer ciclo a las 16 horas
Familias de aulas específicas y TEA con el grupo
de referencia de sus hijos/as( Victor G, Victor F y
Sandra)

Familias de educación infantil 4-5 años a las 17.00
Familias de aulas específicas y TEA con el grupo de
referencia de sus hijos/as (Thais, Héctor, Nora, Martina)

30
sept

Equipos de
ciclo

3ª 1.-Información de lo tratado en el ETCP
2.-Comprobación autorización de imágenes, uso
de correos y personas autorizadas a la recogida.

3.-Inauguración de la biblioteca
4.-Horarios y temas para asambleas de clase

Reunión informativa Familias de segundo ciclo- 16 horas-

Coordinación
docente

2ª 1.-Finalizar actualización de programaciones y
propuestas pedagógicas anuales. (incluir lectura y
razonamiento matemático)-

2.-Distribución criterios evaluación//indicadores por
trimestres y SDA.
3.-Programar SDA 1 y actividades evaluables

3



30-4
oct

Actividades de
centro

Intercambio de estudiantes en Turquía

7 oct

Equipos
docentes

2ª 1.-Valoración y análisis de los resultados de la
evaluación inicial.
2.-Realizar propuestas de alumnado para Refuerzo
educativo.

3.-Comunicación a las familias de resultados
(especialmente si se han detectado necesidades)

Reunión
informativa

Familias de 3 años

Coordinación
docente

3ª 1.-Completar la distribución de los criterios e
indicadores por trimestres y SDA

2.-Programación SDA 1 y actividade
s evaluables

14-19
oct

Actividades de
centro

Conmemoración Días Erasmus

14
oct

Equipo
bilingüismo/
Erasmus

2ª 1.-Información puesta en marcha de proyectos
Erasmus
2.-Actividades Erasmus en el centro
3.-Organización contenidos ANL

4.-Formación AICLE
5.-Organización horario auxiliar de conversación
6.-Necesidades formativas

Coordinación
docente

4ª 1.-Completar SDA1- Comunicar actividades
evaluables a alumnado y familias

2.- Puesta en marcha cuaderno Séneca. Parámetros
(Formación)
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21
oct

21
oct

ETCP
3ª 1.-Valoración y análisis de resultados en la

evaluación inicial.
2.-Asignación de apoyos y refuerzos.
3.-Plan de mejora, indicadores de autoevaluación.

4.-Organización actividades conmemorativas día del
flamenco y día de los derechos del niño/a
5.-Seguimiento de la convivencia en el centro,
organización de asamblea de delegados/as de clase.

Equipos de
ciclo (a las 5)

4ª 1.- Información sobre aspectos tratados en el
ETCP.

2.-Programas de profundización y refuerzo.

28
oct

Claustro
3ª 1.-Aprobación del plan de centro.

2.-Planes y programas.
3.-Plan de mejora

4.-Resultados de la evaluación inicial.
5.-Evaluación puesta en marcha del PAD
6.-Información Aulas Verdes/plurilingüismo.

Consejo
Escolar

2ª 1.-Aprobación de las cuentas 23/24.
2.-Aprobación presupuesto 24/25 .
3.-Información del simulacro de emergencias
correspondiente al primer trimestre.(C.perm)
4.-Aprobación Proyecto Ed. -Plan de Centro.

5.-Aprobación del plan de mejora
6.-Resultados de la evaluación inicial.
7-Resultados ev. diagnóstico
7.-Información Aulas Verdes/plurilingüismo.
E. de evaluación
Información sobre los indicadores de evaluación

4 nov Actividades de
centro

Realizar asambleas de clase, presentar
propuestas de mejora

Asamblea de delegados/as de clase

4 nov

Equipos de
ciclo

5ª 1.-Propuesta de actividades relacionadas con la
promoción de la salud y proyecto de huerto.

2.-Propuesta actividades conmemorativas sobre
flamenco, derechos del niño y contra la violencia de
género.

Coordinación
docente

5ª 1.-Completar en Cuaderno de Séneca parámetros
y actividades evaluables (Formación)

2.-Programación SDA 2- Productos finales comunes
-

Reunión informativa Reunión con padres/madres delegados/as de clase
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11
nov

TDE-
STEAM

2ª 1.-Actividades puestas en marcha 2,- Próximas actuaciones

Coordinación
docente

6ª 1.- Completar SDA2-Comunicar actividades
evaluables a alumnado y familias

2.-Evaluación del alumnado en Séneca(Formación)
3.-Compartir actividades realizadas

15 nov Actividades de
centro

Conmemoración día del flamenco

18
nov

ETCP

4ª 1.-Organización de actividades conmemorativas
para día contra la violencia de género, día de la
Constitución y Festival de Navidad.
2.-Coordinación de actuaciones de los distintos
planes y proyectos que se implementan en el
centro.

3.-Seguimiento de las actuaciones de la orientadora,
necesidades de valoraciones.

Equipos de
ciclo

6ª 1.-Información sobre aspectos tratados en el
ETCP.

2.-Planificación de actividades conmemorativas: Día de
la Constitución; Día de la lectura Navidad y actividades
fin de trimestre.

21
nov Claustro

3ª Elecciones a consejo escolar

Semana del 18 al 22 1.-Comunicación resultados evaluación intermedia del primer trimestre -observaciones Compartidas

25
nov

Actividades de
centro

Conmemoración día contra la violencia de
género
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25
nov

Equipo
bibliotecas

2ª 1.-Seguimiento del plan de trabajo 2.-Día de la lectura

Coordinación
docente

7º 1.-Autoevaluación de la práctica docente
2.-Propuestas de mejora

3.-Compartir actividades realizadas
4.-Uso steam y nuevas tecnologías en SDA4.-

2 dic ETCP
5ª -Informe seguimiento planes TDE, bilingüismo,

STEAM
-Organización actividades fin de trimestre.

-Seguimiento ejercicio de la dirección
-Seguimiento de UDIS y SDA realizadas hasta el
momento

Equipos de
Ciclo

7ª 1.-Información de lo tratado en el ETCP 2.-Preparación actividades día de la Constitución y
Navidad

5 dic Actividades de
centro

Conmemoración día de la Constitución

16
dic

Equipos
docentes

3ª 1.-Sesión de evaluación. 2.-Cumplimentación de actillas y boletines de
evaluación.

Todo el
profesorado

Decoración y preparación de actividades fin de
trimestre y Festival de Navidad

Consejo
Escolar

3ª 1.-Constitución nuevo consejo 2.-Creación comisiones y equipo evaluación

16-20
dic

Actividades de
centro

Actividades fin de trimestre:
Entrega de notas 20 de Diciembre

Festival Navidad
Visita Reyes Magos
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1.2-Reuniones programadas para el segundo trimestre

FECHA ÓRGANO Nº ORDEN DEL DIA

13
ene

Equipos
Docentes

4ª 1.-Elaborar valoración de resultados de la 1ª ev.,
efectividad de medidas aplicadas tras ev. inicial y
propuestas de mejora.
2.-Seguimiento de la convivencia y problemas de
conducta en el grupo clase.

3.-Valoración de la práctica docente y de las
programaciones didácticas, modificaciones y mejoras.
4.-Seguimiento de tutorias realizadas durante el primer
trimestre.

Equipos de
ciclo

8ª 1.-Valoración de resultados de la 1ª evaluación 2.-Planificación de actividades conmemorativas del día
de la paz.

Coordinación
Docente

8ª 1.-Comunicación actividades evaluables SDA
2.-Reajuste de las programaciones tras valoración
de resultados.

3.-Programación SDA 2 trimestre (tener en cuenta la
semana temática)

20
ene

ETCP/
Claustro

6ª
4ª

1.-Análisis y valoración de resultados de la 1ª Ev.
2.-Revisión del PAD.
3.-Revisión del plan de mejora
4.-Autoevaluación y seguimiento de la
dirección.

5.-Propuesta actividades dia de la Paz y de actividades
del 2º trimestre
6.-Informe de seguimiento sobre los planes y proyectos

Coordinación
Docente

9ª 1.-Comunicación actividades evaluables SDA
2.-Reajuste de las programaciones tras valoración
de resultados.

3.-Programación SDA 2 trimestre (tener en cuenta la
semana temática)
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27
ene

Bilingüismo/
Erasmus

3ª 1.-Organización contenidos 2º trimestre
2.-Revisión horario auxiliares.

3.-Actividades proyectos Erasmus

Consejo
Escolar

4ª 1.-Análisis y valoración de los resultados escolares
de la 1ª evaluación.
2.-Información sobre ausencias del profesorado
(primer trimestre).
3.-Análisis del simulacro del 1º trimestre y
planificación del próximo.
4.-Informe autoevaluación y seguimiento del
ejercicio de la dirección
5.-Información sobre estado de cuentas del centro.
Conciliación bancaria.

Equipo de evaluación 🡪 Elaboración de informe
trimestral sobre seguimiento del plan de mejora y del
ejercicio de la dirección correspondientes al primer
trimestre.
Comisión de Convivencia 🡪
Confección del informe trimestral de convivencia.
Propuestas de mejora para el Plan de Convivencia.

Equipos de
ciclo

9ª 1.-Información sobre aspectos tratados en el ETCP
2.-Organización de apoyos y refuerzos en ciclos

3.-Decoración y preparación de actividades para
conmemoración día de la Paz

30
ene

Actividades de
centro

Conmemoración del día escolar de la no violencia
y la paz

3 feb

Equipo de
biblioteca

3ª 1.-Organización actividades del trimestre 2.-Valoración horarios y programa de préstamos

(salida a las
5¿?)

10ª Una vez completadas todas actuaciones
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10
feb

Equipos de
ciclo

11ª 1.-Programación actividades conmemorativas del
día de Andalucía y día de la mujer.
2.-Organización de apoyos y refuerzos en ciclo.

Area lingüística de carácter transversal.
3.-Seguimiento de convivencia en clase y en el colegio.

Equipo TDE/
STEAM

3ª 1.-Seguimiento de las actuaciones realizadas 2.-Propuestas de actividades para semana temática en
relación con el tema

Coordinación
docente

10ª 1.--Programación SDA2- 2 trimestre
incorporación actividades relativas a semana
temática.

2.Comunicación actividades evaluables nueva SDA

17
feb

ETCP
7ª 1.-Seguimiento de SDA elaboradas hasta el

momento.
2.-Organización de actividades conmemorativas:
Día de Andalucía y Día de la Mujer Trabajadora

3.-Informe de seguimiento de TDE, bilingüismo,
biblioteca y Erasmus

Equipos
docentes

5ª 1.-Seguimiento intermedio de la evolución del
proceso de aprendizaje del alumnado y
comunicación cualitativa a las familias.

2.-Plan Atención Diversidad: información sobre el
alumnado atendido, incorporación de medidas a las
programaciones de aula.´
3.-Alumnado asentista.

17-20
feb

Actividades de
centro

Asamblea de clase Aportaciones para asamblea general

21
feb

Asamblea de los delegados/as de clase
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24
feb

Equipos de
ciclo

12ª 1.-Información sobre lo tratado en el ETCP
2.Organización actividades día de la mujer.

3.--Seguimiento de actividades coordinadas de planes y
proyectos.

Coordinación
docente

10ª 1.--Programación SDA2- 2 trimestre
incorporación actividades relativas a semana
temática.

2.Comunicación actividades evaluables nueva SDA
3.-Decoración y preparación de actividades para
conmemoración del 28 de febrero y día de la mujer

25-26
feb

Actividades de
centro

Conmemoración día de Andalucía

10
mar

Equipo
bilingüismo/
Erasmus

4ª 1.-Organización contenidos 3º trimestre 2.-Actividades proyectos Erasmus

Reunión informativa Reunión con padres/madres delegados/as de clase

17
mar ETCP

8ª 1.-Valoración de las actividades complementarias
realizadas durante el trimestre
2.-Preparación Semana temática.

2.-Seguimiento de la convivencia en el centro,
organización de asamblea de delegados/as de clase

24
mar

Equipos de
ciclo

13ª 1.-Información sobre lo tratado en el ETCP
2.-Seguimiento de actividades coordinadas de
planes y proyectos

3.-Semana temática y actividades fin de trimestre
4.-Actividades día del libro

31
mar

Coordinación
docente

11º 1.----Programación SDA2- 3 trimestre 2.-Compartir actividades realizadas
3.-Uso steam y nuevas tecnologías en SDA4.-

Todo el profesorado Decoración y preparación de actividades de la semana temática

11



7 abr

Equipos
docentes

6ª -Sesión de evaluación.
entrega de boletines 11 de abril

-Cumplimentación de actillas y boletines de evaluación.

Todo el
profesorado

Decoración y preparación de actividades de la
semana temática

1.3-Reuniones programadas para el tercer trimestre

FECHA ÓRGANO Nº ORDEN DEL DIA

23
abr

Actividades de
centro

Conmemoración Día del libro

28
abr

Equipos
docentes

7ª 1.-Análisis y valoración de resultados de la 2ª ev.
2.-Efectividad de las medidas adoptadas tras la 2ª
evaluación, propuestas de mejora-
3.-Valoración de la práctica docente y
programaciones. Propuestas de mejora

3.-Reuniones de tránsito con IES Albaida (3 ciclo)
4. -Seguimiento de las visitas a tutorías (cumplimentar
anexo e incorporar al Acta de Evaluación.
5.-Alumnado absentista

Equipos de
ciclo

14ª 1.-Análisis y valoración de resultados de la 3ª
evaluación.

2.- Seguimiento propuestas de mejora informe de
evaluación segundo trimestre.

Consejo
Escolar

5º -Proceso de escolarización
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5 may

ETCP/ 9ª
1.-Revisión del PAD.
2.-Análisis y valoración de los resultados de la 2ª
evaluación
3.-Propuesta de actividades conmemorativas día del
libro.

4.-Alumnado Absentista
5.-Seguimiento del ejercicio de la dirección.
6.-Organización actividades fin de curso: graduación y
viajes estudios

Claustro
5ª 1.-Análisis y valoración de los resultados escolares

de la 2ª evaluación.
2.-Revisión del PAD.

3.-Revisión del plan de mejora del curso 22-23
4.-Informe autoevaluación y seguimiento del ejercicio
de la dirección

Coordinación
docente

10ª 1.-Comunicación de actividades evaluables SDA. 2.-Reajuste de las programaciones tras valoración de
resultados.

12
may

Equipos de
ciclo

15ª 1.-Información sobre lo tratado en el ETCP.
2.-Organización de actividades complementarias
tercer trimestre

3.-Preparación día de las familias

Consejo
Escolar

6ª 1.-Análisis y valoración de los resultados escolares
de la 2ª evaluación.
2.-Información sobre ausencias del profesorado
(segundo trimestre).
3.-Análisis del simulacro del segundo trimestre y
4.-Informe plan de mejora autoevaluación y
seguimiento del ejercicio de la dirección.
5.-Información sobre estado de cuentas del centro.
Conciliación bancaria

Equipo de evaluación 🡪
Elaboración de informe trimestral sobre seguimiento del
plan de mejora y del ejercicio de la dirección
correspondientes al segundo trimestre

Comisión Convivencia 🡪
Confección del informe trimestral de convivencia.
Propuestas de mejora para el Plan de Convivencia.

12-15
may

Actividades de
centro

Conmemoración Día de la familia
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19
may

Equipos
docentes

8ª -Seguimiento intermedio de la evolución del
proceso de aprendizaje del alumnado y
comunicación cualitativa a las familias.

-Revisión propuestas de mejora planteadas en los
informes de 2ª evaluación
-PAD: información sobre alumnado atendido y
detección necesidades.

Coordinación
docente

11ª 1.-Programación últimas SDA y comunicación
actividades evaluables

2.-Compartir actividades realizadas
3.-Uso steam y nuevas tecnologías en SDA4.-

26
may ETCP

10ª 1.-Aportaciones para la memoria final de curso
2.-Informe de seguimiento sobre los planes y
proyectos elaborados en el centro.
3. -Reagrupación alumnado de educación infantil

4.-Organización de tránsito entre etapas.
5.-Calendario final de curso
6.-Seguimiento de la convivencia en el centro,
organización de asamblea de delegados/as de clase.

26- 29
may

Actividades de
centro

Asambleas de clase -Preparación de asamblea general de delegados

30
may

Actividades de
centro

Asamblea de delegados/as de clase

2 jun Equipos de
ciclo

16ª 1-Información de lo tratado en el ETCP
2-Aportaciones a la memoria final de curso

3.-Evaluación final del desarrollo de las programaciones
docentes.

9 jun Reunión
informativa

Reunión con padres/madres delegados/as de clase

11-13
jun

Actividades de
centro

Viaje de estudios 18-21 junio
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16
jun

Todo el
profesorado

Preparación de actividades fin de curso.
Organización fiestas graduación

Actividades de
centro

Fiesta de Graduación 5 años

17-23
jun

Actividades de
centro

Actividades fin de trimestre

20
jun

Actividades de
centro

Fiestas de Graduación 6º

23
jun

Equipos
docentes

9ª 1.-Sesiones de evaluación
2.-Análisis y valoración de resultados de la 3ª ev.
3.-Propuestas de mejora de las programaciones para
el próximo curso.

4.-Cumplimentación de actillas y boletines
5.-Valoración general de tutorías efectuadas por nivel
durante el curso.
6.-Preparación documentación final de Curso. Guía

Equipos de
ciclo

17ª 1.-Análisis y valoración resultados 3ª ev.

25
jun

ETCP 11ª 1.-Aportaciones para la Memoria de Autoevaluación
2.-Seguimiento del ejercicio de la dirección

3.-Relación de listados de libros de texto y material
4.-Análisis de resultados de la evaluación final.
5.-Valoración actividades complementarias

Publicación de boletines

Claustro
6ª 1.-Análisis y valoración de los resultados escolares

de la evaluación final.
2.-Información de la Memoria de Autoevaluación.

3.-Cuestión sobre participación Practicum Grado
Maestro.
4.-Autoevaluación y seguimiento dirección

15



26
jun

Consejo
escolar

7ª 1.-Análisis y valoración de los resultados escolares
de la evaluación final
2.-Información sobre ausencias del profesorado
3.-Análisis del simulacro del tercer trimestre.
4.-Informe autoevaluación y seguimiento del
ejercicio de la dirección.
5,-Información sobre estado de cuentas del centro.
Conciliación bancaria

Equipo de evaluación🡪
Elaboración de informe trimestral sobre seguimiento del
plan de mejora y del ejercicio de la dirección
correspondientes al tercer trimestre
Estudio indicadores homologados para la
autoevaluación.
Revisión final Plan de Mejora.
Aportaciones a Memoria de Autoevaluación.
Convivencia🡪
Confección del informe final de convivencia.
Permanente 🡪
Revisión del estado de los libros de texto entregados por
el alumnado.
Revisión del informe del simulacro realizado

27
jun Cumplimentación de documentación/Atención a familias/Comida final de curso

30
jun Cumplimentación de documentación
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