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G) EL PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL.

OBJETIVOS GENERALES DEL CENTRO EN RELACION CON LA ORIENTACION Y LA
ACCION TUTORIAL.

Laorientacién y laaccion tutorial forman parte de lafuncion docente, y esta ha de tener como metas:
Orientar a alumnado en su proceso de aprendizaje y desarrollo personal.

Coordinar la accion educativa y € proceso de evauacion llevados a cabo por € conjunto del
profesorado de cada equipo docente.

Establecer relaciones fluidas y mecanismos de coordinacion con las familias del alumnado.

Contribuir ala prevencion e identificacidn temprana de las dificultades de aprendizagje. coordinando la
puesta en marcha de las medidas educativas pertinentes tan pronto como las mismas se detecten.

Partiendo de estos principios, nuestro Centro se plantea |os siguientes objetivos agrupados en os siguientes
ambitos:

Desarrollo persona y social del a umnado.
Atencion aladiversidad y apoyo alos procesos de ensefianzay aprendizaje.
Orientacion académicay profesional.
Colaboracién y coordinacién con las familias. Aperturaal entorno y ala comunidad.
Convivencia.
Transicion y coordinacion entre etapas educativas.
1. Desarrollo personal y social.
Favorecer la adaptacion del alumnado a contexto escolar y laintegracion del mismo en el grupo clase.

- Desarrollar en el alumnado un adecuado conocimiento y valoracion de si mismo, adquiriendo una imagen
positiva sobre sus propias posibilidades y capacidades.

- Tomar conciencia de los propios sentimientos y emociones desarrollando habilidades de control y
autorregulacion de los mismos.

- Potenciar habitos bésicos de autonomia personal y social.

- Fecilitar la inclusion educativa y la integracion escolar y social del dumnado con necesidad de apoyo
educativo.

- Contribuir a la socializacion del aumnado, proporcionando una educacion en valores conectada con la
realidad socia y comprometida con valores universales como la tolerancia, la solidaridad, €l respeto y la
justicia.

- Adquirir habitos de vida saludable, aprendiendo a valorar laincidencia de | as propias acciones y habitos de
vida sobre lasalud individual y colectiva.

- Promover un consumo responsabl e, respetuoso con la conservacion y mejora del medio ambiente.

2. Atencién aladiversidad y apoyo a los procesos de ensefianza y aprendizaje.

- Impulsar la aplicacion de medidas organizativas, metodoldgicas y curriculares que faciliten la atencién a
ladiversidad del alumnado.

- Contribuir a la identificacion y deteccion temprana de las dificultades en € aprendizaje, poniendo en
marcha las medidas educativas oportunas tan pronto como las mismas sean detectadas.
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- Optimizar la atencién educativa proporcionada a alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

- Reforzar la equidad en la educacion, mejorando la inclusién y la calidad de la respuesta educativa
proporcionada al alumnado en situacién de desventgja socioeducativa, por su condicién de inmigrante, por
pertenecer aminorias étnicas 0 afamilias en situacion compleja o problematica.

- Reforzar la adquisicion de aprendizajes instrumentales, competencias basicas, estrategias de aprendizaje y
técnicas de trabgjo intelectual .

- Potenciar la puesta en marcha, seguimiento y evaluacién de adaptaciones curriculares, planes de refuerzo y
apoyo educativo, programas de desarrollo de las competencias basicas o de enriquecimiento curricular y, en
general, de cuantas medidas y programas que repercutan en la prevencion de las dificultades en €
aprendizajey en lamejorade laatencién aladiversidad del conjunto del alumnado.

3. Orientacién académicay profesional.

- Acercar progresivamente al alumnado a mundo de las profesiones, concienciandose sobre la relevancia de
la dimensién laboral sobre el proyecto vital.

- Potenciar competencias relevantes, tanto en el dmbito educativo como el labora, taes como la
responsabilidad, |a perseverancia, latoma de decisiones, laresolucion de problemasyy el trabajo en equipo.

- Afianzar en el alumnado el autoconocimiento, facilitando la progresiva toma de conciencia sobre sus
propias capacidades, posibilidades e intereses.

- Educar en la igualdad de género, previniendo la futura eleccion de estudios y profesiones en funcion de
estereotipos sexistas, y concibiendo la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres como un derecho
irrenunciable en los diferentes ambitos vitales.

4. Colaboraciony coordinacion con lasfamilias. Aperturaal entornoy ala comunidad.

- Establecer cauces de comunicacion, colaboracion y coordinacion con las familias del alumnado,
potenciando su implicacion en lavida del centro.

- Coordinar actuaciones con servicios y agentes externos (Salud, Servicios Sociales, Municipios, ONGs,
etc.), aprovechando |os recursos socioeducativos que estas instituciones puedan ofrecer.

- Abrir € centro a su entorno, favoreciendo laimplicacion y la contribucion de la comunidad, alamejorade
la calidad de |a respuesta educativa proporcionada.

5. Convivencia.

- Adquirir valores de cooperacidn, convivencia y solidaridad, propios de una sociedad democrética,
concibiendo e didogo como herramienta fundamental parala resolucién pacifica de conflictos.

- Adquirir las habilidades sociales necesarias para relacionarse, expresar 1os propios sentimientos e ideas,
cooperar y trabajar en equipo.

- Respetar la diversidad de creencias, opiniones, culturas y formas de vida, desarrollando actitudes
comprometidas y solidarias con los menos favorecidos.

- Apoyar, através de la accion tutorial, € desarrollo y cumplimiento del Plan de Convivencia del centro,
impulsando |a puesta en marcha de medidas preventivas paramejorar € climade trabgjo y convivencia.

6. Transicion y coordinacion entre etapas educativas.

- Acoger adecuadamente a alumnado de nuevo ingreso en el centro, prestando singular atencién al inicio de
la Educacion Infantil.

- Apoyar el proceso de transicion entre etapas educativas, poniendo en marcha las medidas organizativas y
curriculares necesarias parafacilitar dicho proceso.
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- Remover los obstéculos fisicos, organizativos o curriculares que dificulten la acogida, 1a adaptacion con
necesidad especifica de apoyo educativo: alumnado con necesidades educativas especiales, inmigrantes,
aumnado con dificultades en €l aprendizaje, alumnado afectado por enfermedades que dificultan su proceso
educativo, etc.

CONTENIDOS.

Para e logro de los objetivos, las actividades programadas han de tener como referente una serie de
contenidos, competencias y elementos formativos. Estos contenidos se abordarén dentro de los siguientes
bloques:

Desarrollo persona y socidl.
Prevencion de dificultades en el proceso de ensefianzay aprendizaje.
Desarrollo de la orientacion académicay profesional.
1. Desarrollo personal y social:
Este bloque posibilitara el afianzamiento en el alumnado
Autoestimay auto concepto.
Educacion emocional .
Habilidades y competencias sociales.
Educacion afectivay sexual.
Alimentacién saludable, gercicio fisico y evitacion del sedentarismo.
Higiene persona y cuidado buco-dental.
Habitos de vida saludable y prevencidn de las adicciones.
Coeducacion y educacion paralaigualdad.
Educaci n medioambiental y educacion parae consumo.
Uso radical y critico de lastecnologias de lainformacion y la comunicacion.
Aprendizaj e de una ciudadania democrética.

Educacién para la paz, didlogo y resolucién pacifica de conflictos. Los derechos humanos, la
democraciay latolerancia.

Educacion vidl.
Utilizacion del ocio y del tiempo libre.
Conocimiento mutuo y cohesion grupal
Prevencion de la violenciaescolar.
2. Prevencion dedificultades en e proceso de ensefianza 'y aprendizaje:
Planificacion y organizacion del trabajo escolar.
Estrategias de aprendizaje, habitos y técnicas de estudio.
Estimulacion del lenguaje oral, lapsicomotricidad y la autonomia personal en Educacion Infantil.
Comprension lectoray habito lector.
Estimulacion y mejora de las operaciones cognitivas basicas.
Enriquecimiento curricular para el alumnado con altas capacidades intel ectual es.
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Autoconoci miento.

Conocimiento del mundo del trabajo.

Conocimiento del sistema educativo.

Iniciacion alatoma de decisionesy al trabajo en equipo.

Igualdad de género en la eleccidn de estudios y profesiones.
ACTIVIDADESTIPO A DESARROLLAR

Las actividades estdn enmarcadas dentro de los tres bloques citados y estan expresadas en términos
generales, pudiéndose concretar y adaptar a cada etapa, ciclo y grupo de dumnosy alumnas.

1. Desarrollo personal y social.

- Convivencia, el conocimiento mutuo, las relaciones personales, las reglas que rigen € funcionamiento de
los grupos....

- Las actuaciones relacionadas con la educacion para la paz, la resolucion pacifica de conflictos y la
tolerancia se trabgjarén, en €l caso del aumnado mas pequefio (Infantil, primer ciclo de Primaria), a través
de cuentos, dibujos, dramatizaciones, conmemoracion de dias mundiaes, y con € alumnado de segundo y
tercer ciclo de Primaria podemos visionar peliculas, analizar canciones, dramatizaciones, estudio de casos,
lecturas, entre otras.

- Algunos bloques de contenido se trabgjaran principalmente integrados en las actividades de los distintos
ambitos o areas. Los hébitos de vida saludable y la educacion afectivay sexua pueden trabajarse integrados
en e &mbito de conocimiento de si mismo y autonomia personal (Educacion Infantil) y en € &rea de
conocimiento del medio natural , socid y cultura (Educacion Primaria). También pueden trabajarse a través
de programas especificos, de los dias conmemorativos o contando con la participacién de agentes externos al
centro, como pueden ser profesionales de los servicios sanitarios para e desarrollo de programas
preventivos. Algunos gemplos de dias mundiales, de especia significado para educar en valores
relacionados con este ambito son:

16 de octubre: diainternacional de la alimentacion.

20 de noviembre: diainternacional de los derechos de |os nifios.
25 de noviembre: diainternacional contralaviolencia de género.
1 de diciembre: diamundia del SIDA:

3 dediciembre: diainternaciona de las personas con minusvalia.
6 de diciembre: dia de la Constitucién.

30 de enero: diainternacional delapaz.

28 de Febrero: diade Andalucia.

8 de marzo: diainternacional delamujer.

21 de marzo: diamundia contra la discriminacion racial.

4 de abril: diamundial delasaud.

23 de abril: diamundial del libro.

31 de mayo: diamundia sin tabaco

5 dejunio: diamundid del medio ambiente.

Las habilidades y competencias sociales, se trabajaran principalmente a través de técnicas de dinamicas de
grupoy del trabajo cooperativo.
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2. Prevencion de dificultades en € proceso de ensefianza y aprendizaje.

Este blogue de contenidos debe trabgjarse desde todos |os ambitos y areas, e integrando las actividades en €
desarrollo curricular de los mismos, no como actividades anexas y desconectadas. Algunas actuaciones o
actividades tipo podran ser:

- En lo que respecta a la planificacién y organizacion del trabgjo escolar, se pueden plantear
actividades relacionadas con los horarios de trabajo escolar diario, € horario semanal de cada ambito o
area, las actividades que se realizan fuera del centro escolar, |as actividades de ocio, € calendario anual,
la distribucién del tiempo...

- Los habitos de estudio deben ser enfocados tanto en Educacion Infantil como en Educacién Primaria
a través de actividades relacionadas con el ambiente de estudio tanto de la clase como del centro, asi
como de casa. Es fundamental disefiar actividades y enfocar e trabgjo diario en clase de forma
sistematica, posibilitando a alumnado secuenciar o graduar e trabagjo creando hébitos. En Educacion
Infantil y ler ciclo de Primaria, |as técnicas de estudio estan relacionadas con actividades de prelectura,
asi como de animacion a lalectura. El trabgjo con cuentos, su lectura, la representacion de las historias,
el dibujo de los persongjes, la descripcion de los mismos, se convierte en una buena herramienta de
iniciacion en la seleccidn de informacion, la sintesis, laidentificacion de ideas.

- Enlos dos Ultimos ciclos de primaria, principalmente en e tercer ciclo, se puede iniciar € trabgjo
con las técnicas de estudio: lectura, subrayado, esquema, resumen, mapas conceptuales... Es importante
no desconectar la préctica de las distintas técnicas, de las actividades de aprendizaje de cada area.

- Las estrategias de resolucién de problemas, la lectura, la seleccion de informacion relevante, €
célculo, e razonamiento son algunas de las estrategias que se ponen en juego en e desarrollo del proceso
de ensefianza-aprendizaje. Las actividades que se disefien para € desarrollo de estas estrategias, deben
estar integradas en las programaciones de todos y cada uno de los &mbitos o areas curricul ares.

3. Desarrollo delaorientacion académicay profesional.

Charlas informativas de algunos profesionales, entre los que se pueden contar los padres y madres del
alumnado.

Visitas a las empresas mas representativas del contexto econdémico en el que se ubica el centro escolar.
En Educacion Infantil podemos realizar una actividad de carécter transversal cdmo puede ser la visitaa
unagranjaescuela.

Visitaal IES del dumnado de 6° de Primaria, actividad que forma parte del programa de transito.
Andlisis de las profesiones de las personas méas cercanos a su entorno.

Representacion de algunas de las funciones y tareas mas relevantes, de algunas de las profesiones mas
significativas de los distintos grupos ocupacionales.

Elaboracion de sencillos proyectos de investigacion sobre |as caracteristicas de dichas profesiones.
Resolucion de casos précticos sobre la estructura del sistema educativo.
Dinamicas de grupo o cumplimentacién de los propios gustos, intereses, habilidades....

Lecturas y sencillos trabajos sobre e papel de la mujer en la historia de la ciencia, las artes, la
literatura........

METODOLOGIA Y RECURSOSA EMPLEAR.

La metodologia sera activa y participativa, favoreciendo e trabgjo grupal y cooperativo, se integraran
referencias a entorno inmediato del alumnado. En Educacion Infantil las actividades seran globalizadas, es
necesario que sean interesantes y significativas para € alumnado, que faciliten e aprendizaje por
descubrimiento. Han de estar adaptadas a las caracteristicas del adumnado, de las familias, el centro, asi
como al contexto en e que se desarrollan. Atractivasy motivadoras en cuanto a su presentacion, que susciten
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su interés, participacion y actividad. No han de ser ambiciosas en cuanto a |0s recursos necesarios para
llevarlas a la préctica, contando con los recursos materiales y personaes de los que dispone € centro.
Asimismo, se potenciard e uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion a abordar estas
actividades, con objeto, de reforzar e caracter motivador e interactivo de las mismas.

MEDIDAS ORGANIZATIVAS PARA DESARROLLAR LASACTIVIDADES DE TUTORIA.

En relacion con el desarrollo de la tutoria con cada grupo, se reservarg, en e horario del alumnado, el tiempo
necesario parallevar a cabo las distintas actividades. Entre las modalidades organizativas posibles, podemos
destacar:

- Actividades de tutoria desarrolladas en un horario especifico, reservado parata fin.

- Actividades integradas en las programaciones didacticas de los maestros o maestras de dmbito o
area. Algunas actividades que se podrian desarrollar, integradas en € curriculo, podrian ser las
enmarcadas dentro del bloque de contenidos de prevencion de dificultades en el proceso de ensefianza y
aprendizaje, o las pertenecientes a bloque de desarrollo personal como pueden ser los hébitos de vida
saludable, educacion afectivay sexual, coeducacion y educacion para € consumo, uso raciona vy critico
de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.....

- Actividades complementarias y extraescolares. Desarrollar las actividades relacionadas con los dias
mundiales de especial significado para educar en valores, como pueden ser € dia internaciona de la
alimentacion, dia internaciona de los derechos de la infancia, dia internaciona contra la violencia de
género, el dia internacional de las personas con minusvalia, €l dia internacional de la paz, € dia
internacional de lamujer, & diamundial contrala discriminacién racia, e diamundia delasalud, € dia
mundial del libro, €l diamundial sin tabaco, € diamundial del medio ambiente.

- Actividades desarrolladas por agentes externos (carécter puntual). Nos estamos refiriendo a
desarrollo de programas y actuaciones en colaboracion con otras administraciones, instituciones y
ONGs, como los relacionados |os hébitos de vida saludable, la educacion afectiva'y sexual, coeducacion
y educacion paralaigualdad, educacion medioambiental y educacion para el consumo.

- Actividades puntuales desarrolladas por € orientador u orientadora, ya sean individuales o grupales.
Por gemplo las actuaciones tendentes a desarrollo de la orientacion académica y profesional, 0 més
concretamente las relacionadas con € conocimiento del sistema educativo y el mundo del trabajo, o la
aplicacion de programas de estimulacion y desarrollo de las operaciones cognitivas bésicas, € desarrollo
de capacidades o competencias bésicas.

PROCEDIMIENTOSE INSTRUMENTOS DE EVALUACION.

El disefio y desarrollo de la programacion de las actividades de tutoria serd evaluado de forma continua,
dandole un carécter formativo que nos permita retroalimentar € proceso e introducir 1os cambios y mejoras
gue se estimen oportunos, en funcién de los resultados obtenidos. Asimismo, es preciso realizar una
evaluacion final o sumativa, que evalle todo € programa o cada una de las partes que lo componen, 1o que
nos permitira utilizar los resultados como andlisis inicia para la implementacion de la fase siguiente o de
programas futuros. Entre |os procedimientos e instrumentos de evaluacion a utilizar, destacamos:

- Reuniones de personas tutoras.
- Actasde las reuniones de Equipos Docentes y Equipos de Ciclo.
- Entrevistas con las familias y niUmero de compromisos establecidos.

- Cuestionarios y registros de evaluacion para todos los agentes implicados en la implementacion del
programa.

— Andlisisdelos resultados escolares del alumnado.

— Memoria de Autoevaluacion.
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La concrecion del programa larealizara el tutor/tutora en su programacion anual.
PROGRAMA DEL AULA DE APOYO A LA INTEGRACION.

Con objeto de sistematizar la atencion educativa a este alumnado debemos planificar las lineas generales de
los apoyos educativos especializados que, en su caso, hecesiten estos alumnos y alumnas.

1

Principios por los que seregirala atencion educativa a este alumnado:
Normalizacion e inclusion educativa.

Deteccion e intervencion temprana.

Personalizacion de |a ensefianza.

Flexibilidad organizativay curricular.

Coordinacion.

Estructura general de las programaciones del aula de apoyo a laintegracién, o en su caso, del aula
de educacién especial, asi como de la programacion deintervenciones en audicion y lenguaje.

Perfil del alumnado atendido.

Aspectos horarios generales.

Objetivos genera es de las intervenciones.

Contenidos atrabajar.

Areas, competenciasy capacidades areforzar.

Aspectos metodol 6gicos generales.

Actividadestipo a desarrollar.

Recursos y materiaes de apoyo a emplear.

Criterios parala conformacién de grupos, cuando e apoyo serealicefuerade aula ordinaria.
Conformacién de grupos del mismo o distinto nivel educativo.

Apoyo individual- apoyo en pequefios grupos.

Ratio del aula de apoyo.

Condiciones generales par a la adecuada or ganizacién del aula de apoyo alaintegracion:

Aspectos organizativos, espaciales y ambientales: requisitos minimos necesarios, clasificacion de los
materiales, acceso alos recursos por parte del profesorado, etc.

Equipamientos técnicos necesarios. recursos informéticos, equipos tecnolégicos especificos para
aumnado con discapacidad auditivay motriz, etc.

Tipos de materiales de apoyo y criterios para su seleccion.
Organizacion de los apoyos que, en su caso, serealicen dentro del aulaordinaria.
Coordinacion del maestro o maestra de apoyo con el profesorado del area correspondiente.

Apoyo curricular para € aumnado con dificultades especificas de aprendizaje o desventga
socioeducativa.

Criterios para la organizacion del aulay la participacién en actividades educativas, recreativas, 0
extraescolar es del centro, por parte del alumnado escolarizado en aula de educacion especial.

Espacios comunes.
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Momentos y actividades compartidas.

Agrupamiento del alumnado.

Posibilidad de establecer modalidades de escolarizacion combinada.

Ratio del aula segun €l tipo de discapacidad del alumnado escolarizado.
La concrecion del programalareaizara el tutor/tutoraen su programacion anual.
PROGRAMA DEL AULA TEMPORAL DE ADAPTACION LINGUISTICA.

1. Medidasde acogida dd alumnado inmigrante de nuevo ingreso en e centro.

Actividades de conocimiento del Sistema Educativo Espariol.
Conocimiento de las normas de organizacion y funcionamiento del centro docente.

Dindmicas de grupo que faciliten e conocimiento de los compafieros y compafieras del grupo,
facilitando su integracion escolar y reforzando la cohesién grupal .

2. Acogiday orientacion de lasfamilias.

Orientacion e informacion sobre recursos y programas educativos de |os que pueden beneficiarse sus
hijos e hijas, con objetivo de favorecer su integracidn escolar y su permanenciay promocion educativa
(gratuidad de libros de texto, programa de apoyo linguistico a inmigrantes, plan de apertura de centros,
aulas temporal es de adaptacion lingUistica, programa de acompafiamiento escolar, etc.).

Informacion sobre el sistema educativo y la organizacion y funcionamiento de los centros educativos.
M ecanismos de participacion y colaboracion en lavida del centro.

Procedimientos de coordinacién con los tutores y tutoras, y demas profesionales del centro, para €
seguimiento de la marcha escolar de sus hijos e hijas

Actuaciones generales para el mantenimiento de la cultura de origen.

Actividades curriculares que permitan conocer, al conjunto del alumnado, las diferentes culturas y paises
del alumnado inmigrante presente en el centro.

Actividad de reconocimiento y valoracion de dichas culturas de origen.

Actividades extragscolares en torno a la cultura de origen, desarrolladas por monitores en horario de
tarde, en las que participen tanto alumnado inmigrante como alumnado andaluz.

3. Actuaciones especificas para le ensefianza del espafiol como lengua vehicular.
Adaptaciones curriculares o planes de refuerzo educativo.
Tipos de materiaes curriculares y educativos que se emplearan.

Perfil del alumnado destinatario (prioritariamente, aumnado inmigrante matriculado en la ensefianza
obligatoria con dificultades en el dominio del espafiol).

En su caso, organizacion del apoyo lingistico que se lleve a cabo , en horario extraescolar, por parte de
profesorado el propio centro o de monitores (responsables, ratio de los grupos, modalidad de desarrollo,
horario, coordinacion, etc.)

Estrategias de colaboracién y coordinacion con las familias.

En su caso, organizacion del Aula Tempora de Adaptacion Linguistica, incluyendo:
- Objetivos del programa.

- Prestacion de los apoyos dentro y fuera del aula ordinaria.

- Alumnado destinatario.
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- Procedimientos para detectar y acoger al adlumnado, asi como para redizar la oportuna evaluacion
psicopedagdgica, linglisticay curricular.

— Horariosy ratio de alumnos y alumnas por grupo.
- Funciones del profesorado del Aula Tempora de Adaptacién Linglistica.

- Mecanismos de coordinacién de estos profesionales con los titulares de la tutoria del alumnado
atendido, su profesorado, €l Equipo Directivo y los profesionales de la orientacion.

- Procedimientos de seguimiento y evaluacion del alumnado.
- Recursos adisposicion del programa.

- Lineas generdes de las programaciones: objetivos, contenidos, competencias basi cas, metodologia y
criterios de evaluacion.

4. Procedimientos, instrumentos eindicadores que permitan evaluar la atencién educativa que se esta
prestando al alumnado inmigrantey sus familias.

Memoriadel profesorado del aulatemporal de adaptacion linguistica.

Memorias de otros profesionales que, en su caso, intervengan en otros programas educativos dirigidos a
aumnado inmigrante.

Indicadores generales que se tendrdn en cuenta (resultados académicos del alumnado, indices de
promocion y titulacion, cumplimiento de las normas de convivencia, participacion de las familias, etc.)

Responsables.

Instrumentos a utilizar (cuestionarios, documentos de eval uacién, documentos tutoriales sobre asistencia
y comportamiento, memorias e informes, etc.).

La concrecion del programa se establecer @ en la programacion anual.

LINEAS GENERALES DE LAS ACTIVIDADES DE ACOGIDA Y TRANSITO ENTRE ETAPAS
EDUCATIVAS.

Los Programas de transito constituyen instrumentos idoneos para favorecer la comunicacion entre centros y
garantizar la coordinacion entre distintas etapas educativas.

L as actividades de estos programas tendran las siguientes finalidades:

Facilitar la adaptacion a contexto escolar del dumnado de nuevo ingreso en la etapa de Educacion Infantil,
asi como de aquellos otros alumnos y alumnas que se incorporen a la Educacién Primaria sin haber estado
previamente escol arizado.

Facilitar la acogida del alumnado procedente del centro en e Instituto de Educacién Secundaria de
referencia.

Intercambiar datos, documentacion e informacion de interés para mejorar la respuesta educativa a conjunto
del alumnado en la Educacion Secundaria Obligatoria, prestando singular atencion a aumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo.

Coordinar el Proyecto Educativo del tercer ciclo de la Educacion Primaria con € dela E.S.O. garantizando
la continuidad y la coherencia entre ambas etapas educativas, especialmente en lo concerniente a las
competencia bésicasy las normas de convivencia.

Potenciar la orientacion académica y profesional del alumnado, reforzando su autoconocimiento, e
iniciandoles en € conocimiento del sistema educativo y € mundo laboral, asi como el proceso de toma de
decisiones.
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Orientar a las familias sobre aquellos aspectos que faciliten la adaptacion del alumnado a la nueva etapa
educativa.

L os contenidos sobre |os que versaran las actividades tendran como referencial os siguientes dmbitos:
Autoconaoci miento.

Relaciones interpersonales, acogida y cohesién social.

Conocimiento ddl sistema educativo.

Andlisis de documentos.

Procedimientos de escolarizacion y matriculacion.

Coordinacion pedagdgica

1. Enreacion con € alumnado:

Charlasinformativas de los Orientadores y Orientadoras o la Jefatura de Estudios.

Horarios adaptados.

Actividades de tutoria desarrolladas por los tutores y totoras de Infantil y Primaria: Juegos de presentacion,
dindmicas de grupo para e conocimiento mutuo y la cohesion grupal, cuadernillos de trabgo |,
investigaciones en el entorno préximo sobre el mercado laboral, las profesiones....

Visitas guiadas por las dependencias del Colegio o €l Ingtituto.
2. Enrelacion con lasfamilias:

Charlas informativas.

Visitas organizadas a Colegio o en Ingtituto.

Entrevistas personaes para recabar informacion sobre sus hijos e hijas, especialmente con las familias del
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

Entrega de dossiers informativos sobre la estructura del sistema educativo, el organigrama de los centros, la
oferta educativa, etc.

Entrega de documentaci 6n: matriculacion, cuestionarios...
3. Enréacién al profesoradoy ala organizacién general del centro:

Elaboracion de los informes individualizados sobre |as capacidades desarrolladas por € alumnado al finalizar
la Educacion Infantil y la Educacion Primaria (seglin normativa vigente).

Organizacion de los horarios adaptados a comienzo de la Educacion Infantil.
Cuadernillos de trabajo para el desarrollo de lastutorias.

Disefio, cumplimentacion y trasvase de la documentacion referida a aumnado con necesidad especifica de
apoyo educativo; dictamen de escolarizacién, informes psicopedagdgicos, informes del aula de apoyo, becas,
documentos individualizados de adaptacion curricular, etc.

Visitas.
Entrevistas.
4. Enrélacion con la coordinacién pedagogica:

Coordinacion entre las Jefaturas de Estudios de ambas etapas, € E.O.E. y los Departamentos de Orientacion
paraacordar el calendario y los procedimientos generales para coordinar € programa.

Reuniones de coordinacién entre Departamentos de Orientacidn y E.O.E. referidas a trasvase de documentos
del dumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.
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Reuniones de tutores y tutoras y profesorado de ambas etapas, para coordinar y garantizar la continuidad
entre las programaciones en las areas instrumental es.

Pautas comunes para regular las normas de convivencia

Reuniones entre |0os maestros y maestras de pedagogia terapéuticay audicion y lenguaje, los profesionaes de
la orientacion y, en su caso, otros profesionales, que atienden a alumnado con hecesidad especifica de apoyo
educativo para e trasvase de informacién, documentosy materiales.

5. Responsables:
L os responsables del disefio y gjecucion de los programas seran, al menos, 1os siguientes:

En los programas de Acogida en Educacion Infantil; equipo de maestros y maestras de Educacion Infantil,
bajo la coordinacién de la Jefatura de Estudios y con el asesoramiento del orientador y orientadora del
centro.

En los programas de Transito entre Educacion Infantil y Educacién Primaria; equipo de maestros y maestra
de Educacién Infantil 'y del primer ciclo de Educacion Primaria, bajo la coordinacion de las Jefatura de
Estudiosy con el asesoramiento del orientador u orientadora del centro.

En los Programas de Transito entre Educacion Primaria y E.S.O, La €eaboracion de dicho programa
corresponde a Equipo de Orientacion Educativa de referenciay al Departamento de Orientacion del Instituto
a que se adscriba el alumnado del centro. Asimismo, estos profesionales asesoraran a desarrollo de las
diferentes actividades incluidas en el programa. Ademas, en € desarrollo de las actividades participarén, a
menos, los titulares de la Tutoria de |os grupos de sexto curso de Educacion Primaria donde se escolarice el
alumnado destinatario, profesorado representativo de los dos primero cursos de Educacion Secundaria
obligatoria del centro receptor y profesorado de educacién especia de ambas etapas educativas, todos ellos
coordinadosy dirigidos por las Jefaturas de estudios de ambas etapas.

6. Documentacion:
Entre la documentaci én que estos programas deben manegjar o generar, podemos destacar.
Informes personales e informes individualizados sobre el desarrollo de capacidades.
Dictamenes de escolarizacion e informes psicopedagdgi cos.
Cuestionarios para el alumnado.
Adaptaciones curriculares e informes del aula de apoyo.
Documentos y dossiers sobre:
Caracteristicas de |a etapa educativa que corresponda.
Estructura del sistema educativo.
Organigramas de | os centros.
Pautas que faciliten el estudio y la adaptacion ala nueva etapa educativa.
Guiones para |as reuniones de coordinacion.
Caracteristicas del desarrollo infantil o de la pubertad.
7. Metodologiay evaluacion:
Lineas metodol 6gicas a seguir para el desarrollo de |os programas:
—  Coordinacion.
- Continuidad.
- Flexibilidad.
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- Consenso y participacion.
- Contextualizacion.
Entre los procedimientos e instrumentos de eval uacion podemos contemplar:
- Memoriasfinales.
- Reuniones Equipo de Orientacion Educativa-Departamentos de Orientacion.
- Reuniones de tutores.
— Cuestionarios.
- Registros.
- Reuniones de Equipo Docentes y Equipos de Ciclo.
- Entrevistas con las familias.

El Programa de Acogida del segundo ciclo de Educacion Infantil incluird actividades y medidas
organizativas y horarias que repercutan en una adaptacion gradua y satisfactoria del alumnado a nuevo
contexto escolar.

En la concrecion anua que se haga de estos programas, deberan especificarse los objetivos a alcanzar en
relacion con el alumnado, las familias, el profesoradoy e centro.

El programa de actividades de acogiday trnsito entre etapas educativas de infantil y primaria se concretara
y temporalizara cada curso escolar.

MEDIDAS DE ACOGIDA E INTEGRACION PARA ALUMNADO CON NECESIDADES
EDUCATIVASESPECIALES.

La Orden de 16 de noviembre de 2007, en su articulo 13, regula las medidas de acogida e integracion para el
aumnado con necesidades educativas especiales, estableciendo que tendrdn como finalidad facilitar la
accesibilidad de este alumnado a los servicios y dependencias del centro y a curriculo escolar, propiciar su
socializacion e interaccion socia y acogerl os adecuadamente al inicio de cada curso escolar.

Entre dichas medidas se contemplaran las siguientes:

- Tradado de informaciéon del centro de origen o0, en su caso, de otras instituciones, que hayan
atendido al alumnado previamente y que puedan aportar informacién médica y psicopedagogica de
interes.

- Recogida de informacién relevante, proporcionada por las familias del alumnado.

- Actividadestipo de acogida para el alumnado con N:E.E. de nuevo ingreso en el centro:

- Actividades de guia, acompafiamiento y orientacion espacial del alumnado, adaptadas a las distintas
discapacidades posibles.

- Adaptaciones horarias que, en su caso, puedan establecerse.
- Acogiday asesoramiento alasfamilias.

Medidas que garanticen la autonomia en los desplazamientos y en el uso de los distintos servicios del centro,
asi como un desal 0jo seguro en casos de emergencia. Entre ellas:

- Eliminacion de barreras arquitectonicas y otros obstaculos que comprometan la libre movilidad del
alumnado.

- Actuaciones que garanticen el acceso autébnomo alos serviciosy dependencias del centro.

- Medidasinformativas que sitUen y orienten a aumnado con distintas discapacidades.
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- Organizacion de una evacuacion segura, en casos de emergencia, teniendo en cuenta las limitaciones
fisicas, sensoriales o intel ectual es que este alumnado puede presentar.

Medidas que potencien la interaccidn social con los compafieros y compafieras, tanto dentro del aula como
en otros espacios escolares. Podran contemplarse:

- Actividades de acompafiamiento y potenciacion de la interaccion socia en espacios externos a aula:
patio de recreo, transporte o comedor escolar.

- Adaptaciéon de juegos o actividades deportivas y recreativas para fomentar la participacion del
alumnado en funcion de su discapacidad.

Recursos personales, materiales y tecnoldgicos necesarios para garantizar la comunicaciéon y el acceso a
curriculo escolar.

Sistemas aumentativos o alternativos de comunicacién que pueden utilizarse.

Intervencion del intérprete de lengua de signos para el aumnado sordo o de otros especidistas que
intervengan en lafacilitacion de la comunicacion con este alumnado.

Responsables de la utilizacion y custodia de dichos recursos y equipamientos.

Criterios generales y procedimiento para solicitar la intervencion de los Equipos de Orientacion Educativa
Especializados en las distintas discapacidades.

Otras medidas que faciliten laintegracion y la organizacion de la respuesta educativa a este alumnado:
- Coordinacion, comunicacion y colaboracion con las familias.
- Programa de intervencion dirigida ala adquisicion de habitos basicos de autonomia personal .

- Medidas a adoptar con e aumnado que sufre largos periodos de desescolarizacion, debido a
enfermedades de larga duracion.

- Coordinacién con e Equipo de Orientacion Educativa de zona, para la atencidn educativa a este
alumnado.

- Competencias del monitor 0 monitora de educacion especia, relacionadas con la acogida e
integracion del alumnado.

COORDINACION.

Como recoge la normativa, es competencia de la jefatura de estudios coordinar €l trabagjo de los tutores y
tutoras y para ello mantendra las reuniones periddicas necesarias para el buen funcionamiento de la accion
tutorial. En este sentido, las reuniones de los equipos docentes de ciclo y del Equipo Técnico de
Coordinacion Pedagogica del centro serviran para potenciar € trabgjo en equipo y las funciones del
tutor/tutora en relacidn con €l resto del profesorado que intervienen en su tutoria.

El orientador u orientadora del EOE que atiende a centro, como miembro del Equipo Técnico de
Coordinacion Pedagogica, prestard el adecuado asesoramiento y apoyo técnico a desarrollo del presente
Plan de Accion Tutorial.

La convocatoria de estas reuniones sera competencia de la Jefatura de Estudios.

Contenido:
— Evolucion del rendimiento académico del alumnado.
- Propuestas paralamejora del rendimiento del grupo y decisiones tomadas al respecto.
- Vaoracién delasrelaciones sociaes del grupo.

- Propuestas paralamejora de la convivenciaen e grupo.
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- Seguimiento de las medidas de atencién ala diversidad.
- Grado de consecucién de las competencias basi cas. Dificultades encontradas y propuestas de mejora.
1. Coordinacion delas personastutoras.

Responsables: tutores y tutoras de cada uno de los ciclos. Segin su disponibilidad horaria también podran
asistir los maestros y maestras de pedagogia terapéuticay audicion y lengugje, € orientador u orientadora del
centro u otros profesionales del Equipo de Orientacion Educativa de referencia. La convocatoria de estas
reuniones sera competencia de la Jefatura de Estudios.

Contenido:
- Desarrollo de las actividades de tutoria realizadas con los grupos.

- Tratamiento de la orientacién académica y profesional, especidmente en e dltimo ciclo de
Educacion Primaria.

— Desarrollo de las medidas de atencion aa diversidad.

- Seguimiento de programas especificos.

- Vaoracién y puesta en comin de la evolucién de los grupos.

- Aspectos relacionados con la convivenciay el desarrollo curricular.

- Preparacion de las sesiones de eval uacion de los grupos.

- Tratamiento de laatencion individualizada a alumnado y a sus familias.
- Coordinacion de los equipos docentes.

— Coordinacion interciclos.

Cada tutor/tutora o tutora deberd, siguiendo las lineas generales del Plan de Accion Tutorial, realizar una
programacion anual queincluya:

- Los objetivos para su grupo, partiendo de los objetivos generales recogidos en € plan y del andlisis
de necesidades del grupo.

- La programacién de actividades de tutoria, especificando objetivos, contenidos, actividades,
metodol ogia, evaluacion, temporalizacion y recursos.

- Planificacion de entrevistas y actividades con las familias.

- Panificacion de tareas administrativas y de las relativas al registro de datos personalesy académicos.
2. Coordinacion con € orientador u orientadora.
La coordinacion entre el profesorado y el orientador o la orientadora del centro sera a dos niveles:

Informal. Cuando agun profesor o profesora requiera su asesoramiento, sin que éste suponga un excesivo
tiempo.

Formal. Cuando su intervencion requiera mayor rigor y tiempo sera canalizada por la Jefatura de Estudios o
Direccion.
L os aspectos en los que se hace necesaria establecer |a coordinacion son:

Atencién a la diversidad: tanto la evaluacién psicopedagdgica del alumnado como el asesoramiento en la
elaboracion de las adaptaciones curriculares.

Asistencia en cuanto ala prevencion y tratamiento de las dificultades de aprendizaje asi como el apoyo en €
andisis de laevaluacion
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Facilitar alas personas tutoras soportes parala actividad docente y tutorial asi como la colaboracion parala
integracion en el curriculo de las técnicas y estrategias metodol 6gicas més adecuadas para el alumnado con
dificultades y parala mejora de las relaciones del grupo.

Planificar y coordinar con la Jefatura de Estudios las intervenciones individualizadas sobre el alumnado.
Lostutoresy tutoras canalizarén através de la Jefatura de Estudios los protocol os de intervencion.
Reuniones para el asesoramiento en Planesy Programas.

Promover |a cooperacidn de |os agentes externos que participen en las actividades de orientacion del centro.

PROCEDIMIENTOS 'Y ESTRATEGIAS PARA FACILITAR LA COMUNICACION, LA
COLABORACIONY LA COORDINACION CON LASFAMILIAS.

La comunicacién con lafamiliay su cooperacion en la tarea educativa es un objetivo fundamental en
nuestro centro.

Es fundamental € trabajo y la comunicacion con las familias, fomentando su implicacion en la vida del
centro coordinando actuacionesy objetivos con €llas.

El profesorado, a través del intercambio de informacién y la busqueda de compromisos mutuos buscara
todas las estrategias necesarias para la consecucion de este objetivo. Para ello se realizaran diferentes tipos
de actuaciones con las familias y el establecimiento de distintos tipos de encuentros que faciliten y hagan
posible dicha coordinacién:

Reuniones colectivas con las familias dgl alumnado.

Dedicacién horaria de tutores y tutoras, Equipos Directivos, orientadores y orientadoras y profesorado en
genera a la atencion individualizada a las familias del dumnado. Este horario se concreta a principio de
cada curso escolar.

Compromisos de convivencia con familias del alumnado que presente problemas de conducta y aceptacion
de las normas de escolares.

Compromisos educativos con familias del alumnado que presente dificultades en el aprendizaje.
Registro de entrevistas con |os aspectos tratados y |os acuerdos adoptados con las familias del a umnado.

Periodicidad e instrumentos concretos a utilizar para la informacion y la comunicacion regular con las
familias: model os establecidos por e centro, boletines informativos, plataformas digitales, etc.

Cauces para la participacion de las familias en los digtintos organigramas del centro, asi como en las
actividades educativas ordinarias y en las actividades complementarias y extraescolares.

Reuniones con las familias para difundir los objetivos educativos y |os criterios de evaluacion, asi como para
informar sobre |os aspectos mas significativos del Plan del Centro.

Estrategias de intervencidn con familias en situacion compleja y problematica. En e desarrollo de estas
intervenciones debe tener un papel relevante e asesoramiento realizado por orientadores y orientadoras, y
en su caso, educadores y educadoras sociaes, asi como la implicacion y colaboracion de los tutores y
tutoras.

Programas formativos dirigidos a las familias. Pueden abordar aspectos como:
- Desarrollo infantil: aspectos fisicos, cognitivosy socio-afectivos.
- Panificacion y hébitos de estudio.
- Refuerzo del habito lector en el hogar.
- Colaboracion escuela- familia
- Promocion de hébitos de vida saludable.
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- Recursos educativos sociales y sanitarios disponibles paralas familias o el alumnado.

Recoger informacion de lafamilia sobre los intereses, gustos y necesidades de sus hijos e hijas, con objeto de
gjustar larespuesta educativa al perfil del alumnado.

Explicar alas familias, de forma claray sencilla, los objetivos basicos que se pretenden acanzar con sus
hijos e hijas, dando pautas concretas sobre qué pueden hacer ellos para ayudarles en su proceso educativo.

Intensificar el apoyo y asesoramiento alas familias en momentos de crisis o de cambio.

Informar a las familias sobre servicios educativos complementarios que pueden ayudarles a subsanar
carencias econémicas, culturales o de falta de disponibilidad de tiempo, con objeto de que dichas dificultades
no tengan un impacto negativo sobre e alumnado afectado. Entre estos servicios pueden ofrecerse: comedor
y transporte escolar, aula matinal, actividades extraescolares, programas de acompafiamiento y extension del
tiempo escolar en horario extrescolar, becasy ayudas, material es didécticos aportados por €l centro, etc.

Recoger las aportaciones del alumnado sobre ciertos aspectos de su entorno familiar, su barrio o su
comunidad, con objeto de contextualizar |os contenidos escolares, relacionandolos con la vida cotidiana del
aumnado y potenciando asi su motivacién escolar

PROCEDIMIENTOS PARA RECOGER Y ORGANIZAR LOS DATOS ACADEMICOS Y
PERSONALESDEL ALUMNADO.

Los tutores y tutoras deberan cumplimentar en las fechas establecidas y en € formato correspondiente, los
documentos oficiales de evaluacion contemplados en la normativa vigente. La secretaria del centro y la
Jefatura de Estudios serén los responsables de facilitar y supervisar estos documentos.

También seincluird en el expediente académico |os datos rel evantes obtenidos durante €l curso escolar, tanto
en € expediente depositado en Secretariacomo en el incluido en la aplicacion informética Séneca.

Cada persona tutora debera cumplimentar en Séneca los datos de absentismo del alumnado de su grupo.
Deberé generar un documento que entregard en la Jefatura de Estudios antes del dia 3 del mes siguiente.

Procedimientos para la obtencion de informaci on:
- Evauacionesiniciales a conjunto del aumnado.
- Evauacion inicial especifica para el alumnado inmigrante que desconozca el castellano.
- Evauaciones trimestrales.
- Informesy documentacion generada con motivo del trénsito entre etapas educativas.
— Datos médicos de interés.
- Compromisos educativos y de convivencia suscritos.

- Informacion aportada sobre el alumnado en las sesiones de evaluacién y en las reuniones de tutores
y equipos docentes.

- Informes individualizados recabados por € tutor o tutora, con motivo del mantenimiento de
entrevistas con las familias del alumnado.

- Informe sobre el aumnado elaborados por los distintos componentes del Equipo de Orientacion de
referencia

Procedimientos e instrumentos para la recogida de informacién sobre e alumnado con necesidad especifica
de apoyo educativo.

- Informes psicopedagdgicos.
— Dictamen de escol arizacion.

- Documentos individualizados de Adaptacion Curricular.
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- Informes del aula de apoyo alaintegracion o del aula de educacion especial.

- Informacion relevante obtenida en el marco del plan de acogida e integracion para el alumnado con
necesidades educativas especiaes.

ORGANIZACION Y UTILIZACION DE LOS RECURSOS PERSONALES Y MATERIALES DE
LOS QUE DISPONE EL CENTRO, EN RELACION CON LA ORIENTACION Y ACCION
TUTORIAL.

El aumnado de cada grupo tendrd un maestro tutor o maestra tutora que coordinara las ensefianzas
impartidas en dicho grupo.

Los tutores y tutoras gercerdn la direccion y la orientacion del aprendizaje y €l apoyo en su proceso
educativo en colaboracion con las familias.

La designacion de tutores y tutoras se llevara a cabo de conformidad con lo establecido en la hormativa
vigente.

El equipo de Orientacion Educativa de la zona atendiendo a las funciones que la hormativa establece para
ello, colaborara parala consecucion de os objetivos propuestos.

COLABORACION Y COORDINACION CON SERVICIOSY AGENTESEXTERNOS.

El aprovechamiento de recursos, tanto publicos como privados, adicionales a los propios del sistema
educativo.

El ofrecimiento a alumnado de una ensefianza més atractiva y motivadora, a estar en mayor medida
conectada con larealidad y la actualidad social.

Aunar y coordinar esfuerzos con otras ingtituciones con responsabilidades en materia culturas, educativa,
sanitaria o social.

Compartir con otros centros educativos experiencias y materiales, favoreciendo la creacion de redes
potenciadoras de lainnovacion educativay el desarrollo curricular.

Mejoralaformacion del profesorado y la contextualizacion del proceso de ensefianza alareaidad social.

Colaboracion con los servicios sanitarios de la zona. Dicha colaboracion ira especialmente dirigida a la
puesta en marcha de actuaciones y programas, de educacion para la salud, que promueven la adquisicion de
habitos de vida saludable.

Mantener una coordinacidn regular con los Servicios Sociales Municipaes con objeto de controlar y hacer
un seguimiento del absentismo escolar, asi como de establecer procedimientos de intervencién con las
familias del alumnado en situacion compleja o problemética.

Coordinacion con los Centros de Profesorado para la deteccion de necesidades formativas en materia de
orientacion y accion tutorial.

Programas ingtitucionales o educativos en los que participe el centro, que exijan coordinarse con servicios o
instituciones externas.

Medidas parala aperturadel centro ala comunidad.
Procedimientos y protocolo de derivacion de alumnosy alumnas a otros servicios publicos.

PROCEDIMIENTOS Y TECNICAS PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

Para valorar € grado de cumplimiento de este documento de planificacion, asi como la idoneidad de los
objetivos, elementos y actuaciones derivadas del mismo estableceremos los siguientes procedimientos e
instrumentos:

Reuniones de coordinacion:
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L as diferentes reuniones de coordinacion constituyen oportunidades paralareflexion, el andlisisy €l
debate, permitiéndonos detectar las dificultades que estén apareciendo a la hora de implementar la
concrecion anua del Plan de Orientacion y Accion Tutorial, asi como consensuar su aplicacion y
desarrollo. Dichas reuniones de coordinacion, por tanto, son un instrumento de primer orden tanto
para e seguimiento como para la evaluacion final de la organizacion de la accién tutoria y la
orientacion.

Cuestionarios:

Los cuestionarios anénimos cumplimentados por tutores y tutoras y por € profesorado en general,
por las familias y por €l propio aumnado a partir de cierta edad, nos aportan informacion sobre la
percepcion de los distintos agentes de la comunidad educativa, sobre la idoneidad del Plan de
Orientacion y Accién Tutorial, asi como sobre la eficacia de las actividades llevadas a cabo como
desarrollo del mismo. Los resultados de estos instrumentos, ademés, nos permitiran valorar la
posible inclusion en e plan de algunas de las sugerencias y propuestas que puedan redizar estos
agentes.

Andlisis delos resultados escolares y de las pruebas de diagndstico:

El continuo andlisis de los resultados escolares del aumnado y de las pruebas de diagndstico
realizadas al finalizar €l segundo ciclo de la Educacion Primaria, también nos aporta informacion
sobre la idoneidad del Plan de Orientacidén y Accion Tutorial, dandonos pistas sobre aspectos del
mismo que, en su caso, haya que reforzar.

Dichos resultados pueden poner de manifiesto la necesidad de reforzar la comunicacion y
coordinacion con las familias, de mejorar las medidas para la integracion del alumnado con
necesidades educativas especiades , de introducir cambios en la atencion educativa del alumnado
inmigrante, de reforzar e tratamiento de las técnicas de trabgjo intelectual através de la tutoria o de
optimizar la coordinacion interna del centro, Sin duda alguna, todos estos aspectos del plan debe
contribuir a una mejora de las expectativas escolares y € rendimiento académico del conjunto del
alumnado.

Entrevistas:

Las entrevistas con familias y alumnado, mantenidas por los profesionales del centro o por €l equipo
de Orientacién Educativa de referencia, son otra fuente interesante de informacién que nos permiten
detectar, a igua que los ya citados cuestionarios, €l grado de satisfaccién general de estos
integrantes de la comunidad educativa con la organizacion de la orientacién y la accion tutoria en €
centro.

Andlisis del climade convivenciaen €l centro:

El clima de convivencia de un centro, también nos aporta informacién indirecta para valorar la
programacion y desarrollo de las actividades de orientacion y accion tutorial. Asi, aspectos como la
labor tutorial, la programacion de tutoria, la acogida del aumnado de nuevo ingreso en el centro, la
organizacion de la comunidad o las medidas adoptadas con e alumnado inmigrante, son solo
algunos de los aspectos que repercuten sobre € clima de convivencia de un centro educativo, sobre
los que puede incidirse desde el Plan de Orientacion y Accion Tutorial

Memoriasfinaes:

Las memorias finales de curso, tanto del propio centro como del Equipo de Orientacion Educativa de
zona, contemplarén las conclusiones sobre la evaluacion llevada a cabo, a final de cada curso
escolar, sobre la concrecion anua de la orientacion y accion tutorial. Dichas memorias especificaran
también cuales son los procedimientos, técnicas e instrumentos que se han utilizado para recoger la
informacion oportuna de base, asi como quiénes son los agentes responsables de candizar las
correspondientes propuestas de mejora que se hagan a respecto.
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El proceso evaluativo no tiene otra finaidad que la de favorecer la reflexiéon sobre la planificacion y la
practicatutorial.

La informacion obtenida nos dara datos sobre la efectividad de nuestra intervencion tutorial, pudiendo
ayudar en la revision y, en su caso, modificacion del Plan. Por otra parte, ha de llevarnos también a
comprobar s satisface 0 no las necesidades del profesorado, de las familias y, especialmente, del alumnado,
pues son los principales destinatarios y receptores de dicha intervencion. Esta no es una tarea sencilla. Como
tal proceso comple o, requiere una planificacion, la aplicacion de unas estrategias e instrumentos de recogida
de informacion que han de ser disefiados y gjustados a las caracteristicas de cada situacion y, en dltimo
término, requiere e desarrollo de un andlisis riguroso de la informacion obtenida. Con los resultados de la
evaluacion y las propuestas de accion sugeridas, se podra, por un lado, facilitar informes y propuestas a la
direccién del centro, a orientador/a y a cada uno de los tutores/as; y, por otro, posibilitar un didogo
constructivo sobre los resultados con €l fin de buscar conjuntamente las soluciones apropiadas.
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