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La Biblioteca escolar proporciona informacién e ideas que son
fundamentales para desenvolverse con éxito en nuestra sociedad
contempordnea, basada en la informacién y el conocimiento. Proporciona a
los alumnos competencias para el aprendizaje a lo largo de toda su vida y

contribuye a desarrollar su imaginacién, permitiéndoles que se conduzcan
en la vida como ciudadanos responsables.

Manifiesto UNESCO/IFLA sobre la Biblioteca Escolar
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SOY LA GUARDIANA DE LA BIBLIOTECA, A CONTINUACION vOY A ENSENARTE
SU DISTRIBUCION Y CONTENIDOS, SUS REGLAS ¥ COMO DEBES UTILIZARLA.
LEER ES YIVIR DOS VECES.

PARA YIAJAR LEJOS, NO HAY MEJOR NAVE QUE UN LIBRO.

BIBLIOTECA

Come and readi|
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ORGANIZACION DEL FONDO

PARA CLASIFICAR Y ORDENAR LOS LIBROS, EN LA MAYORIA DE
LAS BIBLIOTECAS DEL MUNDO SE UTILIzA LA COU

(CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL) COMO SISTEMA
NORMALIZADO DE CLASIFICACION TEMATICA.

ONARIOS Y ENCICLOPEDIAS

Los Paises vy EL PasApo
AR ¥ CONOCERSE

LEeR, HaBLAF A

VIR JUNTOS

A CADA LIBRO SE LE PONE UNA ETIQUETA EN EL LOMO, QUE LO IDENTIFICA, LLAMADPA TEJUELO.

EN EL TEJUELO SE ESCRIBE LA SIGNATURA vy PERMITE ORDENAR LOS LIBROS ALFABETICAMANTE POR
AUTORES Y, DENTRO DE ELLOS, POR TiTuLOS. AST PODEMOS ENCONTRAR CUALQUIER DOCUMENTO

DENTRO DE LA BIBLIOTECA.

Fijate en los TEJUELOS que estan pegados en los
lomos de los libros, y busca por este ORDEN:

860

c E R 2°) PRIMER APELLIDO DEL AUTOR,
ejemplo: CER = Cervantes Saavedra, Miguel de

-
in g 3°) TITULO DEL LIBRO (sin articulo ni preposicion),
ejemplo: ing= El ingenioso hidalgo Don Quijote de la Mancha

LOS TEJUELOS TIENE DIFERENTES COLORES SEGUN LA EDAD:

DE O a 7 ANOS: AzuL DE 7 A 10 aNOS: ROJO DE 10 A 12 ANOS: VERDE




I ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS I

EN LA BIBLIOTECA ENCONTRAMOS ESPACIOS DIFERENCIADOS:
OPREsrAmos OZONA DE DEVOLUCION DE LIBROS
eLIBROS DE FICCION @MATERIAL PARA EL PROFESORADO
gAuorovrsuat. Qorcczonmkros. ENCICLOPEDIAS
eNoveoaoes Y LIBROS ALUMNADO ilo}Lzams EN INGLES

@Bzoemrfns
ebrskos DE CONSULTA mMANUALIDADES

@BuzéN DE
620»:4 DE LECTURA Y TRABAJO EN EQUIPO @Poesﬂ SUGERENCIAS
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ZONA DE PRESTAMOS

ES LA ZONA DONDE SE ENCUENTRA EL ORDENADOR QUE
UTILIZAN LOS RESPONSABLES DE LA BIBLIOTECA PARA_V
REALIZAR LOS PRESTAMOS Y OTROS TRABAJOS. ALLT %
DEBERAS DIRIGIRTE PARA REALIZAR CUALQUIER
CONSULTA O PRESTAMOe
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ZONA DE LIBROS DE FICCION \

mRES ZONAS DE ESTANTERIAS QUE
SE CORRESPONDEN CON LOS CICLOS, Q} 4
SEGUN LAS EDADES A LAS QUE VAN |,
4

DIRIGIDOS. PERO PUEDES LEER TODOS
LOS LIBROS QUE TE APETEZCAN AUNQUE /20_

NO CORRESPONDAN CON LAS
ESTANTERIAS DE TU CICLO.
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ZONA DE
AUDIOVISUAL

EN ESTA ZONA SE ENCUENTRAN LOS RECURSﬂ

AUDIOVISUALES como CDs, DYDs, ETcC.
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ZONA DE NOVYEDADES Y TRABAJOS DEL
ALUMNADO

NOVEDADES

£

AQUT ENCONTRARAS LAS ULTIMAS
INCORPORACIONES A LA BIBLIOTECA Y
TRABAJOS REALIZADOS POR TUS
COMPANEROS.

TAMBIEN HAY RECOPILATORIO DE CUENTOS,
REDACCIONES, POESIAS, ETC.

EN ESTAS ESTANTERIAS
ENCONTRARAS LIBROS DONDE
BUSCAR CUALQUIER INFORMACION
QUE NECESITES O CONSULTAR
LIBROS SOBRE DIFERENTES TEMAS
QUE TE INTERESEN. ESTAN
ORGANIZADOS SEGUN SU TEMATICA
SIGUIENDO LA CLASIFICACION
DecimaL UN1IveErsaL (COUD.

ZONA DE LECTURA Y TRABAJO EN EQUIPO

EN LA BIBLIOTECA EXISTEN MESAS AMPLIAS
ORGANIZADAS EN GRUPOS PARA QUE PUEDAS HACER
LECTURAS COLECTIVAS CON TU CLASE, LECTURA
INDIVIDUAL, TRABAJOS, MURALES, ETC. RECUERDA
DEJAR BIEN COLOCADAS LAS SILLAS Y LAS MESAS
LIMPIAS.




MATERIAL PARA
EL PROFESORADO

ZONA DE DEVOLUCION
DE LIBROS

EXISTEN MUEBLES CON MATERIAL

PARA EL PROFESORADO QUE
CONTIENEN CUADERNILLOS DE

REFUERZO Y AMPLIACION, LIBROS DE
TEATRO, EDUCACION EN VALORES, ETC.

EXISTEN
TRES MUEBLES
BLANCOS DONDE DEBERAS
DEPOSITAR LOS LIBROS QUE HAYAS
LEIDO PARA QUE LOS RESPONSABLES LOS
VUELVAN A COLOCAR EN Su siTz1o. Es
MUY IMPORTANTE QUE NO SE
COLOQUEN LOS LIBROS EN CUALQUIER
LUGAR O ESTANTERIA YA QUE, COMO
SABES, TIENEN UN ORDEN Y LUEGO
SERTA MUY DIFICIL ENCONTRALOS.
CADA MUEBLE ESTA DESTINADO A
UN CICLO PARA FACILITAR
LA TAREA.

DICCIONARIOS,

SI NECESITAS BUSCAR
INFORMACION SOBRE ALGO O
BUSCAR EL SIGNIFICADO

DE ALGUNA PALABRA ESTE
ES EL LUGAR PERFECTO
PARA HACERLO.

LIBROS EN
INGLES

TRY TO READ ONE OF
THESES FANTASTIC BOOKS!

SI ERES UN ARTISTA O TE
GUSTARIA SERLO, aqui
ENCONTRARAS MUCHAS
IDEAS PARA LLEGAR A
SERLO.




POESIA

SI TE GUSTA LA POESia
AQUI ENCONTRARAS
POEMAS QUE SEGURO TE
VAN A "PITUFAR”.

\\BIOGRAFI’AS l

STIENES CURIOSIDAD POR
CONOCER LA VIDA DE
ALGUN PERSONAJE?
iESTA ES TU ESTANTERIA!




LOs uUsuaArIos

LA BIBLIOTECA ESTA A DISPOSICION DE TODOS LOS ALUMNOS Y ALUMNAS DEL CENTRO Y DE
TODO EL PROFESORADO.
CADpA USUARIO TIENE ASIGNADO (UN NUMERO DE LECTOR,)QUE ES IMPRESCINDIBLE PARA
REALIZAR LOS PRESTAMOS.

[}

ES IMPORTANTE QUE ANOTES TU NUMERO
EN LA AGENDA PARA PODER RECORDARLO
“, HASTA QUE RECIBAS TU CARNE DE

. LECTOR.
C. E. Pr. Los Rosales

~

Apellidos Guardiana
Nombre de la Biblioteca DNI 123456789
Expedido el

01/09/2000
Caduca el

31/08/2001

NORMAS DE
FUNCIONAMIENTO

N

- LA BIBLIOTECA ES UN LUGAR PARA DISFRUTAR DE LA LECTURA, BUSCAR INFORMACION O
ESCUCHAR CUENTOS, POR TANTO, NO ESTA PERMITIDO CORRER NI LLEVAR COMIDA O BEBIDA.
- SE PROCURARA NO HABLAR O HACERLO EN vOZ BAJA PARA NO MOLESTAR A LOS OTROS
USUARIOS.

- EL MOBILIARIO DEBE COLOCARSE, UNA VEZ TERMINADO SU USO, EN EL LUGAR DONDE
ESTABAN.

- DEPOSITA LOS LIBROS QUE HAS LEIDO EN EL LUGAR DESTINADO A ELLO SEGUN EL CICLO AL
QUE PERTENEZCAS.

- CUIDA LOS LIBROS Y PASA LAS PAGINAS CON DELICADEZA PARA EVITAR QUE SE ROMPAN.
PROCURA LLEVAR LAS MANOS LIMPIAS.

- SI ENCUENTRAS ALGUN LIBRO DETERIORADO COMUNICALO ENSEGUIDA A LA PERSONA
RESPONSABLE PARA QUE LO ARREGLE Y AST EVITAR QUE SE ESTROPEE MAS CON EL USO.

‘D@

Bebida Comida
Hablar alto Audio sélo

\ Gritar con auriculares j




PRESTAMOS

EXISTEN DOS MODALIDADES DE PRESTAMO:

PRESTAMO COLECTIVO PARA LA BIBLIOTECA DE AlULA

CADA TUTOR/A SE PODRA LLEVAR PRESTADO UN MAXIMO DE 4O EJEMPLARES POR
CLASE. ESTOS LIBROS SE PODRAN CAMBIAR CADA TRIMESTRE O CON MAYOR
FRECUENCIA SI EL TUTOR LO ESTIMA NECESARIO.

Los LIBROS LOS DEVOLVERA DE UNA SOLA VEZ DEPOSITANDOLOS EN EL LUGAR
DESTINADO A CADA CICLO.

EXISTE UN MODELO DE FICHA DE LECTURA PARA CADA CICLO PARA QUE LOS ALUMNOS
LA RELLENEN DESPUES DE LEER CADA LIBRO SI LOS TUTORES VEN QUE ES CONVENIENTE.

PRESTAMO INDIVIDUAL:

PUEDES RETIRAR UN EJEMPLAR PARA LEERLO EN CASA DURANTE UN MAXIMO DE 15
piAS. ST ES NECESARIO, SE PODRA PRORROGAR ESTE PLAZO CONSULTANDOLO A LA
PERSONA RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA.

PARA REALIZAR EL PRESTAMO ES IMPRESCINDIBLE PRESENTAR EL NUMERO DE LECTOR.
EN NINGUN CASO PODRA PRESTARSE UN LIBRO SI NO SE HA DEVUELTO EL ANTERIOR.
EN CASO DE DETERIORO O PERDIDA, EL ALUMNO/A SE HACE RESPONSABLE DE ENTREGAR
UN EJEMPLAR IGUAL O SIMILAR.

UNICAMENTE PODRAN PRESTARSE LOS LIBROS DE FICCION. LOS LIBROS DE CONSULTA
TIENEN UN PRESTAMO RESTRINGIDO POR LO QUE SE UTILIZARAN EN LA BIBLIOTECA,
NUNCA EN CASA.




LA B18LIOWES

PUEDES CONSULTAR EL CATALOGO DE LA BIBLIOTECA A TRAVES DE
INTERNET, EN EL COLEGIO O EN LA COMODIDAD DE TU CASA, CON UNA
HERRAMIENTA LLAMADA BIBLIOWEB. Asi SABRAS SI EL LIBRO QUE
DESEAS ESTA DISPONIBLE CUANDO VAYAS A LA BIBLIOTECA.

PUEDES ACCEDER A ELLA:

EN EL COLEGIO: SE ACCEDE A TRAVES DEL SERVIDOR DE CONTENIDOS
ESCRIBIENDO CO EN LA BARRA DE DIRECCIONES DE INTERNET Y
PINCHANDO EN “BIBLIOWEBS”.

DESDE CASA, ESCRIBIENDO EN LA BARRA DE DIRECCIONES:
www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/21003840/biblioweb/

INTRODUCE LA DIRECCION DE LA BIBLIOWEB EN UN ORDENADOR, YA PUEDES ACCEDER.

LO PRIMERO QUE TE ENCUENTRAS ES CON UNA WEB IDENTIFICATIVA DEL COLEGIO, CON EL LOGO Y
EL NOMBRE EN LA CABECERA.

LA APLICACION ES BASTANTE INTUITIVA.

LO PRIMERO QUE VERAS AL ACCEDER A BIBLIOWEB ES LO SIGUIENTE:

) Ezpanol

C.E.PR. LOS ROSALES

CALLE ROCINANTE S/N

| BGsquede [Informacion |Tablén | Administracién

INFORMACION

Horario

Ubicacion

® Cicole ol cuantos interactims

® Banfacuentos

ORGANTZACION ® Beicomm

DE LOS ESPACICS

® 20/9/3014 - Dozolagada o!
primar hinque da apicacones
Androd para e Dispositivo da
Aula

® 18/1/20 - Dispanible
actualz acien software pars el
Dispasitiva da Aula

o : 3
Critica da OpenSSL pars
Guadainax Edu 2013

& D6/03/20%4  EI CGA an la
ravists Andaicis Educativs

*® 19/12/2003 - Manual de Gasuser
a

A PRIMER GOLPE DE VISTA TIENES EN LA PESTANA “INFORMACION” LOS DATOS GENERALES DE LA
BIBLIOTECA, HORARIO, NOMBRE DEL RESPONSABLE, ETC. Y UN PLANO DE LA MISMA.

SI NECESITAS AYUDA PARA LA ASIGNATURA DE LENGUA, PARA CONOCER LA OFERTA DE LIBROS DE
ESTA MATERIA QUE EXISTEN EN LA BIBLIOTECA, SELECCIONA LA PESTANA “BUSQUEDA” Y REALIZA
UNA “BUSQUEDA GLOBAL” CON EL TEXTO “LENGUA™.



www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/21003840/biblioweb/

OBTENENDRAS LOS SIGUIENTES RESULTADOS:

DICCIOMARID Anega de | Sén Autar Anaya DET-AJLI T~ gl Litsro
i3 lengusa

A ver; sace [a [engual Jimen, £ 5M BOEADBT.5- Litxa
Almedans JIM-ver

Cursn de lendpua ABAD MEBOT., | = Mdhambra ROEHOTS.E)-
fspanala Francisca BB G
lrebalenauas paea que Fueries, (Hoda | Susasts LPC-FLE-tra

=g trabie tu lengua

Dadalwal La Galera LLC--dad |

Cuadeom da o, Bagone S LTC-0RO-cua
comgrensitm ectoe

Ciaderno de Jover, Paloma | 5.6 LTC-MIV-cua
comprengibn lclong

Cuadenmy da Jover, Paloma | S0 LTC-3V-eua
comprensitn ectong

La calie de log dientes Rugsedmann Sanic LPC-FELIS-cal
e

4T gusts Ly cara? Dentl, Robarla | Alles LEPC-OEM-ta

wete| 0| o] BEEEEEE

SENALADO EN COLOR AMARILLO COMPROBARAS QUE EXISTEN 1387 RESULTADOS DISTRIBUIDOS
EN 139 PAGINAS A TRAVES DE LAS CUALES SE PUEDE MOVER CON LA FLECHAS DE NAVEGACION
INFERIORES. DEL MISMO MODO PUEDES FILTRAR LOS RESULTADOS MARCANDO EL CHECK DE
“MOSTRAR SOLO DISPONIBLES" Y VES QUE TAMBIEN PUEDES EXPORTAR LOS RESULTADOS EN
FORMATO .CSY O .PDF MEDIANTE SUS ICONOS RESPECTIVOS.

TRAS COMPROBAR LOS RESULTADOS, PUEDES PENSAR QUE EL EJEMPLAR QUE MAS TE INTERESA
ES EL SIGUIENTE:

CETECTI AT I (T -TF S ) | I FRLArY I I | |

Trabalenguas para gue 2008

sg trabe tu lengus

Fuertes, Gloria

et ‘ LPC-FUE-tra ‘

Libro ‘ i ‘

| e o e I | I I R S | I I Lt | ) | als

EN BIBLIOWEB PUEDES COMPROBAR QUE, A PARTE DE SUS DATOS IDENTIFICATIVOS (TiTuLO,
AUTOR, EDITORIAL, SIGNATURA, UBICACION,ETC.) APARECE EN LA ULTIMA COLUMNA QUE EXISTE
UN EJEMPLAR DEL LIBRO EN LA BIBLIOTECA DEL CENTRO Y QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE.
DEL MISMO MODO PUEDES CONSULTAR EL “TABLON" DE BIBLIOWEB POR SI EXISTE ALGUNA
INFORMACION QUE TE INTERESE.




UNA vISION GENERAL POR BIBLIOWEB Y PUEDES COMPROBAR QUE TIENES ACCESIBLES LOS
ENLACES DE LA WEB DEL COLEGIO, LA WEB DE LA BIBLIOTECA, LOS ENLACES AL PORTAL DEL CGA
Y A LA WIKIPEDIA Y LAS ULTIMAS NOTICIAS DEL CENTRO DE
GESTION AranNzapO (SENALADO EN MORADO Y EN LA PARTE
DERECHA DE BIBLIOWEB). rURD®

rRRENS

-

SITUANDOTE ENCIMA DE LOS ENLACES TIENES ACCESO A LOS MISMOS
Y SI DESEAS LEER CUALQUIERA DE LAS NOTICIAS, SOLO TIENES QUE
CLICAR SOBRE ELLA Y ACCEDERAS A LA INFORMACION COMPLETA.

DE LA MISMA FORMA NAVEGANDO POR BIBLIOWEB VERAS QUE LOS
ICONOS DE LA PARTE INFERIOR DE LA PAGINA TE ENLAZAN A LOS
APARTADOS LECTURA, BIBLIOTECAS—- ESCOLARES Y LIBRO ABIERTO DE
LA WEB WWW.JUNTADEANDALUCIA.ES/EDUCACION Y LA WEB DEL
CENTRO DE GESTION AvANZADO.
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