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A cada libro se le pone una etiqueta en el lomo, que lo identifica, llamada TEJUELO.
En el tejuelo se escribe la SIGNATURA y permite ordenar los libros alfabéticamante por
autores y, dentro de ellos, por títulos. Así podemos encontrar cualquier documento
dentro de la Biblioteca.

Organización del fondo

Para clasificar y ordenar los libros, en la mayoría de
las bibliotecas del mundo se utiliza la CDU
(Clasificación Decimal Universal) como sistema
normalizado de clasificación temática.

Los tejuelos tiene diferentes colores según la edad:

Los Países y El Pasado

Diccionarios y Enciclopedias

Pensar y Conocerse

Rezar

Vivir juntos

Vacío

La Naturaleza

Curar, Fabricar

Crear, Divertirse

Leer, Hablar

De 0 a 7 años: azul De 7 a 10 años: rojo De 10 a 12 años: verde





Zona de préstamos

Es la zona donde se encuentra el ordenador que
utilizan los responsables de la Biblioteca para
realizar los préstamos y otros trabajos. Allí
deberás dirigirte para realizar cualquier
consulta o préstamo.

Zona de libros de ficción
Hay tres zonas de estanterías que
se corresponden con los ciclos,
según las edades a las que van
dirigidos. Pero puedes leer todos
los libros que te apetezcan aunque
no correspondan con las
estanterías de tu ciclo.
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En esta zona se encuentran los recursos
audiovisuales como CDs, DVDs, etc.



En la Biblioteca existen mesas amplias
organizadas en grupos para que puedas hacer
lecturas colectivas con tu clase, lectura
individual, trabajos, murales, etc. Recuerda
dejar bien colocadas las sillas y las mesas
limpias.

Zona de novedades y trabajos del
alumnado

Aquí encontrarás las últimas
incorporaciones a la Biblioteca y
trabajos realizados por tus
compañeros.
También hay recopilatorio de cuentos,
redacciones, poesías, etc.

Zona de libros de

consulta

En estas estanterías
encontrarás libros donde
buscar cualquier información
que necesites o consultar
libros sobre diferentes temas
que te interesen. Están
organizados según su temática
siguiendo la Clasificación
Decimal UNiversal (CDU).

Zona de lectura y trabajo en equipo



Zona de devolución

de libros

Existen
tres muebles

blancos donde deberás
depositar los libros que hayas

leído para que los responsables los
vuelvan a colocar en su sitio. Es
muy importante que no se
coloquen los libros en cualquier
lugar o estantería ya que, como
sabes, tienen un orden y luego
sería muy difícil encontralos.
Cada mueble está destinado a
un ciclo para facilitar
la tarea.

Material para

el profesorado

Existen muebles con material
para el profesorado que
contienen cuadernillos de
refuerzo y ampliación, libros de
Teatro, Educación en valores, etc.

Diccionarios,
Enciclopedias

Si necesitas buscar

información sobre algo o

buscar el significado

de alguna palabra este

es el lugar perfecto

para hacerlo.

Libros en
Inglés

Do you like English?

Try to read one of

theses fantastic books! Manualidades

Si eres un artista o te

gustaría serlo, aquí

encontrarás muchas

ideas para llegar a

serlo.



Poesía

Si te gusta la Poesía

aquí encontrarás

poemas que seguro te

van a "pitufar".

Biografías

¿Tienes curiosidad por

conocer la vida de

algún personaje?

¡Esta es tu estantería!

Buzón
de

suger
encia

s

La Biblio
teca es de todos,

por ello, e
n este

buzón
podrá

s aporta
r todas

las ideas
que creas

que pueden
servir

para mejor
arla.



La biblioteca está a disposición de todos los alumnos y alumnas del centro y de
todo el profesorado.
Cada usuario tiene asignado un número de lector, que es imprescindible para
realizar los préstamos.

Es importante que anotes tu número
en la agenda para poder recordarlo
hasta que recibas tu carné de
lector.

Normas de

funcionamiento

— La biblioteca es un lugar para disfrutar de la lectura, buscar información o
escuchar cuentos, por tanto, no está permitido correr ni llevar comida o bebida.
— Se procurará no hablar o hacerlo en voz baja para no molestar a los otros
usuarios.
— El mobiliario debe colocarse, una vez terminado su uso, en el lugar donde
estaban.
— Deposita los libros que has leído en el lugar destinado a ello según el ciclo al
que pertenezcas.
— Cuida los libros y pasa las páginas con delicadeza para evitar que se rompan.
Procura llevar las manos limpias.
— Si encuentras algún libro deteriorado comunícalo enseguida a la persona
responsable para que lo arregle y así evitar que se estropee más con el uso.

Los usuarios



Préstamos

Existen dos modalidades de préstamo:

PRÉSTAMO COLECTIVO PARA LA BIBLIOTECA DE AULA

Cada tutor/a se podrá llevar prestado un máximo de 40 ejemplares por
clase. Estos libros se podrán cambiar cada trimestre o con mayor
frecuencia si el tutor lo estima necesario.
Los libros los devolverá de una sola vez depositándolos en el lugar
destinado a cada ciclo.
Existe un modelo de ficha de lectura para cada ciclo para que los alumnos
la rellenen después de leer cada libro si los tutores ven que es conveniente.

PRÉSTAMO INDIVIDUAL:

Puedes retirar un ejemplar para leerlo en casa durante un máximo de 15
días. Si es necesario, se podrá prorrogar este plazo consultándolo a la
persona responsable de la biblioteca.
Para realizar el préstamo es imprescindible presentar el número de lector.
En ningún caso podrá prestarse un libro si no se ha devuelto el anterior.
En caso de deterioro o pérdida, el alumno/a se hace responsable de entregar
un ejemplar igual o similar.
Únicamente podrán prestarse los libros de ficción. Los libros de consulta
tienen un préstamo restringido por lo que se utilizarán en la biblioteca,
nunca en casa.



La Biblioweb

A primer golpe de vista tienes en la pestaña “Información” los datos generales de la
biblioteca, horario, nombre del responsable, etc. y un plano de la misma.
Si necesitas ayuda para la asignatura de Lengua, para conocer la oferta de libros de
esta materia que existen en la biblioteca, selecciona la pestaña “Búsqueda” y realiza
una “Búsqueda global” con el texto “Lengua”.

Puedes consultar el catálogo de la biblioteca a través de
internet, en el Colegio o en la comodidad de tu casa, con una
herramienta llamada BIBLIOWEB. Así sabrás si el libro que
deseas está disponible cuando vayas a la Biblioteca.
Puedes acceder a ella:
En el colegio: se accede a través del servidor de contenidos
escribiendo c0 en la barra de direcciones de internet y
pinchando en “Biblioweb”.
Desde casa, escribiendo en la barra de direcciones:

www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/21003840/biblioweb/

Introduce la dirección de la Biblioweb en un ordenador, ya puedes acceder.
Lo primero que te encuentras es con una Web identificativa del colegio, con el logo y
el nombre en la cabecera.
la aplicación es bastante intuitiva.
Lo primero que verás al acceder a BiblioWeb es lo siguiente:

www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/21003840/biblioweb/


Obtenendrás los siguientes resultados:

Señalado en color amarillo comprobarás que existen 1387 resultados distribuidos
en 139 páginas a través de las cuales se puede mover con la flechas de navegación
inferiores. Del mismo modo puedes filtrar los resultados marcando el check de
“Mostrar solo disponibles“ y ves que también puedes exportar los resultados en
formato .csv o .pdf mediante sus iconos respectivos.
Tras comprobar los resultados, puedes pensar que el ejemplar que más te interesa
es el siguiente:

En BiblioWeb puedes comprobar que, a parte de sus datos identificativos (título,
autor, editorial, signatura, ubicación,etc.) aparece en la última columna que existe
un ejemplar del libro en la biblioteca del centro y que se encuentra disponible.
Del mismo modo puedes consultar el “Tablón” de BiblioWeb por si existe alguna
información que te interese.



Una visión general por BiblioWeb y puedes comprobar que tienes accesibles los
enlaces de la Web del colegio, la Web de la biblioteca, los enlaces al Portal del CGA
y a la wikipedia y las últimas noticias del Centro de
Gestión Avanzado (señalado en morado y en la parte
derecha de BiblioWeb).

Situándote encima de los enlaces tienes acceso a los mismos
y si deseas leer cualquiera de las noticias, solo tienes que
clicar sobre ella y accederás a la información completa.
De la misma forma navegando por BiblioWeb verás que los
iconos de la parte inferior de la página te enlazan a los
apartados Lectura, Bibliotecas- Escolares y Libro Abierto de
la Web www.juntadeandalucia.es/educacion y la Web del
Centro de Gestión Avanzado.


