
EOE VISTA ALEGRE  PLAN ANUAL (CONCRECIÓN EN CENTROS 2018-2019) 

1 
 

ANEXO: ACTUACIONES DE ORIENTACIÓN Y CRONOGRAMA ORIENTATIVO. SEGUIMIENTO 

 

ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

P
LA

N
IF

IC
A

C
IÓ

N
 

Análisis de las necesidades de cada centro. X          Equipo 
Directivo 

Plan de Centro, 
Memoria 

Elaboración del Plan Anual de Trabajo (Entrega 
antes del 30 de septiembre) 

X          EOE Memoria 
Necesidades 
CEIPs 

Reuniones de Coordinación EOE X X X X X X X X X X EOE Actas 

Reuniones del equipo de Orientación. X X X X X X X X X X Dpto. 
Orientación 

Actas 

Elaboración y Entrega de la Memoria Final          X EOE Actas 

  A
SE

SO
R

A
M

IE
N

TO
 

Presentación del Plan Anual de Trabajo del EOE en 
el Centro (Claustro, ETCP) para su inclusión en el 
POAT. Recordar el procedimiento de demanda de 
intervención del EOE: documentación, criterios de 
priorización.. 

 
X 

         Equipo directivo 
Equipo de 
Orientación 
Profesorado 

PAT del EOE 
Programas  
Cronograma de 
actuación. 

Asesoramiento al centro sobre planes y 
documentos de organización, evaluación, 
currículum, orientación y acción tutorial, 
convivencia e igualdad… para su inclusión en 
Proyecto Educativo. 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
X 

 
 
Equipo directivo 

 

Asesoramiento y desarrollo de los distintos 
Programas. 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

J. de Estudios. 
Profesorado 

Programas. 

Inscripción en los distintos programas (Salud, 
cultura emprendedora..)hasta el 30 de 
septiembre. 

X            
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ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

P
O

A
T 

Y 
A

C
C

IÓ
N

 T
U

TO
R

IA
L 

Revisión del POAT. Asesoramiento para la 
programación de tutorías. 

 
X 

 
X 

        J. Estudios 
ETCP. Tutores/as 

 
POAT 

Revisión trimestral del Plan Anual de Trabajo del EOE 
y del POAT de los centros y modificaciones. 

    X   X   E. directivo. 
ETCP Profesorado 

POAT 
PAT (EOE) 

Revisión final del POAT y elaboración y entrega de la 
Memoria final a los centros. 

         X E. Directivo 
ETCP Profesorado 

POAT 
PAT (EOE) 

Reunión o asesoramiento al profesorado tutor para la 
organización de la tutoría. 

X          Prof. Tutor 
Jef. Estudios 

POAT 

Asesoramiento para la reunión grupal inicial entre 
profesorado y familias. 

X X X          

Seguimiento tutorías.   X X X X X X X X Prof. Tutor  Recursos/Orient. 

             

EV
A

LU
A

C
IÓ

N
  A

LU
M

N
A

D
O

 

Asesoramiento para la Evaluación Inicial del 
alumnado y la toma de decisiones posterior. 

X X         Equipo Docente. Actas Evaluación 
Informes. 

Colaboración en la selección del alumnado de 
refuerzo y del PROA Andalucía. 

X X         Jef. Estudios Informes previos 
Actas Ev. Inicial. 

Asesoramiento/participación en sesiones de 
evaluación trimestral, especialmente en alumnado 
objeto de medidas de atención a la diversidad. 

   
X 

   
X 

    
X 

Jef. Estudios 
Eq. Docente 
Prof. Especialista 
Orientador de 
referencia 

Documentos 
sesión de 
evaluación. 

Asesoramiento para la elaboración de informes de 
seguimiento trimestral y final de la atención 
especializada al alumnado NEAE 

   
X 

    
X 

   
X 

Prof. 
Especializado 

 
Informes 

Pruebas de evaluación de diagnostico         X  Jef. Estudios  
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Equ. Docente Instrucciones. 

 

 

ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

P
R

O
G

R
. P

R
EV

. 

D
IF

IC
U

LT
A

D
ES

 

Puesta en marcha del Programa de Estimulación del 
Lenguaje Oral y de Prevención de Dificultades de Ed. 
Infantil: presentación, entrega de cuestionarios, 
cronograma de actuaciones, evaluación…) 

 
X 

 
X 

        Tutores/as 
Infantil 
Especialistas 
AL 

Programas 
Cuestionarios 
PDEI 

Seguimiento del programa de prevención de 
dificultades en Educación Infantil y en Educación 
Primaria (Observación y evaluación, si procede, de 
alumnado detectado) 

   
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Profesorado 

 
Programas 

EV
A

LU
A

C
IÓ

N
  A

LU
M

N
A

D
O

 

Actualización de los datos en el censo para alumnado 
de NEAE a través del sistema de información 
“Séneca”. 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 Informes 
Psicopedagógicos 
Dictámenes. 

Cumplimentación del informe y apartado 
correspondiente de ayudas para alumnado con NEAE 

 
X 

         Secretaría. Dictámenes. 
Inf. Psicopedag. 

Asesoramiento en la acogida del alumnado de nuevo 
ingreso, especialmente con NEAE. 

 
X 

         Eq. Docente 
Jef. Estudios 

 

Colaboración en la organización de la atención al 
alumnado que presenta NEAE por parte del 
profesorado especializado (PT, AL, Apoyo a la 
compensación educativa) 

 
X 

 
X 

        Jef. Estudios 
Prof. 
especializado 

 
Informes  
Alumnado 

Asesoramiento en la elaboración de los Programas de 
enriquecimiento y de las ACAIs y su cumplimentación 
en el programa Seneca 

X X X        Jefe de estudios  
Tutores 
Profesores de 
área 

Programas de 
enriquecimiento 
ACAIs 
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Seguimiento del alumnado con NEAE por altas 
capacidades intelectuales (revisión programa 
enriquecimiento, ACAI) 

    
X 

   
X 

   
X 

 
Profesorado 

ACAi 
Programaciones 
didácticas. 

Asesoramiento y colaboración en la elaboración y 
revisión de ACI y ACS 

 
X 

  
X 

    
X 

   
X 

Prof. Especialista 
Equ. Docente 
Jef. Estudios 

Informe 
Psicopedagógico 

 

ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

ES
C

O
LA

R
IZ

A
C

IÓ
N

 A
LU

M
N

. N
EE

 Reunión de coordinación con CAIT y remisión de actas 
a EOE especializado. 

    X X     CAIT Modelo de acta 

Elaboración de informes psicopedagógicos  y 
dictámentes nueva escolarización ( antes 28 febrero) 

    X X     Atención 
Temprana. CAIT 

Informes (CAIT, 
USMIJ..) 

Elaboración de informes psicopedagógicos y 
dictámenes por cambio de etapa (antes 23 marzo) 

    X X X    Profesorado Informes previos 

Colaboración en el proceso de escolarización.     X X X X X X Eq. directivo Normativa. 

Participación en las  Comisiones Territoriales de 
Garantías para la admisión del alumnado. 

     X X X X X CTGA  

Estudio del alumnado de nuevo ingreso en Educación 
Infantil. 

         X Jef. Estudios Informes 
Dictámenes 

EV
A

LU
A

C
IÓ

N
  

A
LU

M
N

A
D

O
 

Colaboración en el desarrollo de tutorías del 
programa orienta. Vocacional-profesional. 

       X X X Tutores Documentos 
Orientación. 

Asesoramiento para la elaboración del certificado a la 
finalización de estudios obligatorios. 

         X Eq. Docente.  Actas Evaluación 

Asesoramiento para la elaboración del informe final 
de PTVAL 

         X Eq. Docente. Circular  
21/04/2014 

Asesoramiento/participación en el proceso de 
selección de alumnado a incorporar a programas de 

      X X X X Eq. Docente. Actas eval. 
Informes  
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atención a la diversidad (PMAR, FPB, PTVAL). Previos  

Participación con el Equipo docente en la elaboración 
del consejo orientador para la FPB ESO 

        X X Eq. Docente. Modelo Consejo 
Orientador 

 

 

 

ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

ES
C

O
LA

R
IZ

A
C

IÓ
N

 A
LU

M
N

. N
EE

 

Evaluación psicopedagógica del alumnado con NEAE y 
elaboración de orientaciones para el profesorado y 
familia. 

X X X X X X X X X X Profesorado Informe  
Evaluación  
Psicopedagógica. 

Elaboración de Dictámenes de escolarización 
alumnado NEE de nueva detección y revisión 
extraordinaria. 

X X X X X X X X   Eq. Docente  
 

Informes previos. 

Elaboración del Informe para la solicitud de 
flexibilización para alumnado con NEAE por AACCII 
(Antes del 30 de abril) 

      X X   Eq. Directivo 
Prof. Tutor 
Familias 

Instrucciones 

Elaboración del Informe para la solicitud de la 
permanencia extraordinaria en el primer y segundo 
ciclo de Educación Infantil. 

       X X  Eq. Directivo. 
Tutores 
Familias. 

Modelo Informe 

Asesoramiento y colaboración en la realización y 
elaboración del informe para una experiencia de 
escolarización combinada. 

X X X X X X X X X X Eq. Directivo 
Eq. Docente 
Familias 

Proyecto 

P
. 

TR
A

Á
N

SI
TO

 Asistencia y asesoramiento en las reuniones y 
actuaciones del programa de tránsito. 

      X  X X Eq. Directivo 
Profesorado 

Programa de 
tránsito. 

Coordinación entre ciclos de Ed. Infantil. 
Coordinación de las actividades de tránsito entre 
etapas educativas (Infantil-Primaria, Primaria-ESO) 

      X X X X Jef. Estudios 
Prof. Tutor 
Dptos. Didác. 

Doc. Recogida 
datos. 
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Prof. EE. 

 

 

ACTUACIONES S O N D E F M A M J OTROS AGENTES 
IMPLICADOS 

DOCUMEN-
TACIÓN 

P
R

O
TO

C
O

LO
 A

LT
A

S 
C

A
P

A
C

I. 
IN

TE
LE

C
 Recogida y corrección de los cuestionarios de las 

familias de 1º EP y 1º ESO del Protocolo de detección 
de AACCII. Elaboración del listado de posibles casos. 

X           Cuestionarios 
familia y 
profesorado tutor 

Realización de pruebas de screening al alumnado 
detectado en fase previa del protocolo de AACCII 
(Antes 30 noviembre). 

 X X         Protocolo Instrucc. 
Pruebas 

Proceso de evaluación psicopedagógica del alumnado 
con AACCII detectado en fase de screenign. 

   X X X X X X  Profesorado Pruebas 
Informes 

Finalización de la evaluación psicopedagógica del 
alumnado con AACCII. Inclusión en el censo. 

        X X Eq. Docente.  Informes Ev. 
Psicopedagógica. 

Comunicación a tutores  familias de los resultados de 
la evaluación psicopedagógica del alumnado con 
AACCII. Orientaciones para la respuesta educativa. 

        X X Jef. Estudios 
Eq. Docente 
Familias 

Inf. Ev. 
Psicopedagógica. 

P
. A

B
SE

N
TI

SM
O

 

Coordinación para la prevención y seguimiento del 
absentismo escolar. 

X X X X X X X X X X Tutores/as 
E. Directivo 
ETAE 

Registro asistencia 
Dossier 
absentismo 

Entrega de planes de trabajo de ETAE (Antes del 30 
noviembre) 

 X X        Coordinadora 
ETAE 

Plan de Trab. ETAE 

Remisión de las actas de las reuniones de ETAE y las 
plantillas de seguimiento. 

  X    X   X Coordinadora 
ETAE 

Actas y plantillas 

Remisión a Comisión Municipal de Absentismo los 
expedientes finalizados sin resolver en la intervención 
de ETAE. 

 X X X X X X X X X ETAE Exp. 
Completos 
absentismo. 
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Entrega de la Memoria final del ETAE.          X ETAE Memoria final 
ETAE 

 

 


