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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2020/2021

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: C.P.R. Torrejaral (29601987)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Mejorar la formación , preferentemente de manera telemática, en el uso de plataformas educativas (G Suite) e implantar Google 
Classroom, uso de Google Drive y Google Meet en las distintas tutorías y especialidades.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación horizontal y mentorización interna entre el profesorado.


Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Facilitar documentación y tutoriales que ayuden a la implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

-Mejora del test de CDD a finales de curso.

-Nº de tutorías y especialidades que han implementado Google Classroom, Google Drive y Google Meet.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:

-Test CDD



CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
96

01
98

7
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 0
3/

11
/2

02
0 

12
:2

9:
01

Pág.:2 / 28

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Elaborar  y difundir una guía para el uso responsable de equipos  y dispositivos  

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

 -Hacer documento consensuado sobre normas de uso de los  equipos y dispositivos del Centro. 

-Difundir el documento a través de la web del Centro, Pasen y con cartelería física.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Constancia de la elaboración del documento y medir el grado de difusión del mismo entre el alumnado y personal del Centro.

-Inclusión del documento en el R.O.F del Centro.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:



CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
96

01
98

7
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 0
3/

11
/2

02
0 

12
:2

9:
01

Pág.:4 / 28

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Elaborar un protocolo de detección del alumnado en riesgo de exclusión digital y gestión del préstamo de equipos para dicho alumnado.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Elaborar el documento de detección aludido.

-Recogida de datos.

-Gestionar el préstamo de los equipos al alumnado

Evaluación de las tareas. Objeto

-Constatación de la existencia del documento y su inclusión en el Plan de Centro.

-Estadísticas concretas.

-Impreso de préstamo.

-Registro de préstamos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Documentación del proceso
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PASx

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

¿Qué?
Mejora de la competencia digital de toda la Comunidad Educativa

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación horizontal del profesorado y familias

-Mentoría interna

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Promover encuentros digitales entre el profesorado y las familias (tutorías).

-Uso de documentación (tutoriales en papel ) y vídeotutoriales sobre formación y mejora de la CD.

-Temporalizar el envío y uso de los materiales mencionados. 

Evaluación de las tareas. Objeto

-Test CDD del profesorado

-Formularios sobre Competencia Digital para alumnado y familias.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 5)

¿Qué?
Generalizar el uso de las herramientas de gestión y comunicación de la Consejería: Séneca/Iseneca y Pasen/Ipasen.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación horizontal y mentoría interna.

-Cursos de formación a través del Aula Virtual de Formación del profesorado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Incrementar el porcentaje de profesorado que hace uso diario de las mismas.

- Informar a las familias del uso generalizado de las mismas.

-Enviar y usar  tutoriales de Pasen y Séneca.

-Temporalizar dicho uso (envíos semanales)

Evaluación de las tareas. Objeto

-Estadísticas de uso de Séneca y de Pasen/Ipasen.

-Estadística sobre profesorado que usa las herramientas: comunicaciones, cuaderno del profesorado,...

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PASx

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:



CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
96

01
98

7
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 0
3/

11
/2

02
0 

12
:2

9:
01

Pág.:11 / 28

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Gestionar adecuadamente la Web del Centro (blogsaverroes) y promocionar el uso de blogs y sites de áreas y/o ciclos.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación online sobre el uso de blogs educativos

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Promocionar la publicación de trabajos, noticias, eventos,... en la web del colegio y en los blogs de áreas y/o ciclos.

-Mejorar el diseño y la funcionalidad de los distintos espacios virtuales mencionados.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de publicaciones en la Web y calidad de las mismas.

-Número de blogs de áreas y /o ciclos creadas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PASx

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Digitalizar los documentos administrativos del Centro (sobre electrónico de matrícula, punto de recogida, impresos autorrellenables y /o 
descargables,...)

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Promover el uso de impresos online.

-Implantación del sobre de matrícula.

-Favorecer las gestiones a través de la Secretaría Virtual de los centros educativos.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de impresos digitalizados.

-Estadística de uso del sobre de matrícula electrónica.

-Número de gestiones realizadas a través de la Secretaría Virtual de los centros educativos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Generalizar el uso de Pase/Ipasen en todas sus funcionalidades posibles( comunicaciones, justificaciones de ausencias, autorizaciones
de actividades, seguimiento académico, descarga de documentos,...)

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación del profesorado y las familias en el uso de Pasen/Ipasen.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Configuración adecuada de las herramientas disponibles.

-Facilitar documentación y videotutoriales para la formación.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Configuración y funcionamiento de las herramientas.

-Estadísticas de uso de Pasen/Ipasen.




Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 4)

¿Qué?
Mejorar las comunicaciones internas del profesorado usando Séneca/Iseneca (convocatorias, avisos, observaciones compartidas del 
alumnado en equipos docentes,...)

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Realización del curso de Séneca/Pasen para equipos directivos.

-Realización del curso de Séneca/Pasen para profesorado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Implantar rutinas de comunicación entre el profesorado a través de Séneca.

-Generalizar el uso del cuaderno de Séneca para el seguimiento académico del alumnado.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de comunicaciones internas a través de Séneca.

-Número de profesorado que hace uso del cuaderno de Séneca como herramienta de comunicación y seguimiento. 

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 5)

¿Qué?
Implementar otros medios complementarios que mejoren la comunicación y el seguimiento del  alumnado (videollamadas, tutorías 
virtuales, seguimiento de tareas,...)

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación horizontal y mentoría interna.

-Gestionar la comunicación con las familias usando las herramientas de G Suite (Classroom, Drive, Meet,...)

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Gestión de recursos tecnológicos que faciliten la labor de comunicación, acción tutorial,... del profesorado.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de tutorías online realizadas.

-Número de reuniones telemáticas celebradas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Implementar el uso de metodologías activas (ABP, Aprendizaje cooperativo, flipped learning, tareas competenciales,...) usando las 
tecnologías.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación del profesorado en metodologías activas mediante cursos online y tutoriales.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Adaptar la metodología cooperativa y de CdA a la nueva situación.

-Desarrollar el ABP como continuación de las UDIs anteriormente trabajadas.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de experiencias en metodologías activas realizadas en cada grupo-clase.

-Profesorado implicado en el uso de las mismas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
Mejorar el acceso del profesorado a repositorios de recursos educativos (e-Aprendizaje, Agrega, Procomún,...)

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Acceso del profesorado a los repositorios mencionados.

-Búsqueda de materiales.

-Compartir materiales, enlaces y recursos mediante las herramientas adecuadas (grupos de mensajería, correos electrónicos, carpetas 
compartidas de Drive,...)

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Facilitar medios, recursos, enlaces, documentación,...al profesorado del Centro.

-Coordinar la gestión de los recursos mediante el ETCP.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Volumen de recursos compartidas entre el profesorado.

-Estadística de uso de los materiales y recursos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
Mejorar la implicación del alumnado y de sus familias en el proceso educativo mediante el uso de técnicas de aprendizaje cooperativo 
online, grupos interactivos virtuales, tertulias dialógicas usando recursos tecnológicos,...

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Formación horizontal y mentoría interna.

-Uso de tutoriales sobre las técnicas mencionadas.

-Lectura de documentación sobre el asunto.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Facilitar los medios técnicos y de asesoramiento para la implantación de las dinámicas mencionadas.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Número de actividades realizadas en cada curso/ciclo.


Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PASx

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xRefuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.


