EJERCICIO 3 DE EXCEL

FORMATO CONDICIONAL

Una de las novedades de Excel 2007 es la facilidad en el formateo de

los datos, y en particular, los formatos condicionales.

Seguimos con la hoja de cdlculo del ejercicio 3 de Excel, Alineacion

vertical.
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6 Pedro Martinez 8.908,80€ 43.096,80€ 30.319.40€ 209.623,60€ 25.754,20€ 51.7534,20€
7 Maria Garcia 3.453,34€ BB.864,74€ 9.873,52€ 40.664,78€ 5.403,96€ 23.203,96€
8 Alberto Jimenez 3.921, 81€ 22841 88€ 21.620,02€ 3257554% 6.382,55€ 25742 55€
9 [Juana RUdrngEZ 6.688,00€ 34.386,57€ 31.974,14€ 25.280,23€ 21.56042€ 30.141,86€

Seleccionamos el rango de A5:69.
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Pulsamos en el icono de Estilos
A continuacion pulsamos en el icono de Dar formato como tabla.

Seleccionamos el estilo de tabla medio 2.



Excel nos pregunta por el rango de celdas donde queremos aplicar el

estilo. Para aplicar, pulsamos en el boton de Aceptar.
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Dar formato como tabla |E

iDonde estan los datos de la tabla?

La tabla tiene encabezados.

L Aceptar ][ Cancelar ]
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6 |Pedro Martinez 8.908,80€ 43.696,80€ 30.319,40 € 209.623,60€ 25.754,20€ 51.754,20 €
7 |Maria Garcia 3.453,34€ 38.864,74€ 9.873,52€ 40.664,78€ 5.403,96€ 23.203,96 €
8
9

Alberto Jimenez  3.921,81€ 22.841,88€ 21.626,02€ 32.575,54€ 6.382,55€ 25.742,55€
Juana Rodriguez 0.688,00€ 34.386,57 € 31.974,14€ 25.280,23 € 21.500,42€ 30.141,86

Excel aplica el estilo. Vemos lo atractivo que queda. Veamos ahora los

condicionales.
Seleccionamos de nuevo un rango de celda, que ahora va a ser B6:69.
Pulsamos de nuevo en el icono de Estilos.
Pulsamos en el icono de Formato condicional.
Pulsamos en la opcion Resaltar reglas de celdas.

Pulsamos en la opcion Es mayor que.
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Aparece el cuadro de configuracién de formato. Escribimos 20000 y

pulsamos Aceptar.

Es mayor que

Aplicar formato a las celdas gque son MAYORES QUE:

|2I:||:||:II:|| con |F‘.Ellenn rojo daro con texto rojo oscuro W |

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

De esta manera Excel coloreard de rojo las ventas mayores de
20000.
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Pedro Martinez 8.908,80 £ 30.319,40 € 209.623,60€
Maria Garcia 3.453,34€ EE.BpL 7A€ 9.873,52€ 40.664,78€ 5.403,96 €
Alberto Jimenez 3.921,81€ 22,841 88< 21.620,02€ 32.575,54€ 6.382,55 €
6.683,00 € 34.386,57€  31.974,14€ 25280,23€ 21.56042¢€

Juana Rodriguez

Vemos que Excel aplica el estilo condicional y colorea en rojo los

valores superiores a 20000.

Vamos a ver otro tipo de formato condicional. Para ello pulsamos en el

icono de Estilos.
Seleccionamos la opcién Escalas de color.

Escogemos un tipo cualquiera de escala de color.
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En este caso que hemos escogido, vemos que Excel colorea los valores
dependiendo del grado del valor de una forma muy sencilla y rdpida. Por
ejemplo: en verde las ventas mds grandes, en amarillo las ventas normales y

en rojo las mds bajas.
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VENTAS REALIZADAS EN EL 2007
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Pedro Martinez 43.696,30€  30.319,40£ 209.623,60€  25.754,20€
Maria Garcia 88.864,74 € 9.873,52€ 40.664,78€  5.403,96€
Alberto Jimenez 22.841,88€  21.626,02€ 32.575,54€  6.382,55€
6.688,00€ 34.38657€  31.974,14€ 25.280,23€  21.560,42€

Juana Rodriguez

OPCIONES DE IMPRESION

La impresion sigue siendo una herramienta indispensable en nuestro
trabajo ya que los documentos impresos son mds fdciles de compartir en
reuniones, de leer en casa... Es por ello que Excel 2007 facilita las opciones

relacionadas con la impresion.

Casi todas las opciones relacionadas con la impresién las tenemos

agrupadas en el mismo mend. Pulsamos en la ficha Disefio de pagina.
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Excel adapta las opciones al mend seleccionado.

Pulsamos en el botén de Orientacién == Crientacon ©

Observamos que con un simple clic de ratén podemos cambiar la

orientacion de nuestra hoja de cdlculo.

|_“_n, Crientacion '|

__| Wertical
= Horizontal [

Pulsamos en el botén de Tamafio [ 7@mane ™



papel.

13 Tamaﬁn*l @andu -;1|J Alto:

Letter de 8,5 x 11 pulg. =
__J 21,59 cm x 27 94 cm

Legal de 8,5 x 14 pulg.
21,59 ¢m x 35,56 cm

Executive de 7,25 x 10,5 pulg.
18,42 cm x 26,67 cm

A4 de 210 x 297 mm
21 cmx 297 cm

A5 de 148 x 210 mm
148 emx 21 cm

I S iy

BES de 182 x 257 mm
18,2 cm x 25,7 cm

Fotografia de 4 x 6 pulg. con pestana
10,16 em x 15,24 cm

Fotografia de 10 x 15 cm con pestania
10 em x 15,2 cm

Mas tamarios de papel...

Igual de fdcil que cambiar la orientacidn, es cambiar el tamafio de

Margenes

Ahora pulsamos en el botén de Margenes



|y Orientacion - »= saltos = Ancho:

IE Tamafio = ,_/;ﬂ Fondo -:Jd Alto:

_._:ﬁ Area de impresién ~ j Imprimir titulos r_fu] Escala:
Ultima configuracion personalizada
Superiar: 2.5 cm Inferiar: 2.5 cm
LEquierda: 1.9 cm Derecha: 1.9 cm
Encabezada: 0 cm Pie de pagina: 0 cm
Mormal
Superiar: 1.91 cm Inferiar: 1,91 cm
Equierda: 1,75 em Derecha: 1,75 em
Encabezadao: 0,78 cm Fie de pagina: 0,74 cm
Ancho
Superiar 2,54 cm Inferiar: 2,54 cm
Iouierda: 254 cm Derecha: 2,54 cm

t Encabezado: 1,27 cm Pie de pagina: 1,27 cm
Estrecho
Superior: 1,91 em Inferiar: 1.91 em
Zquierda: 0684 cm Derecha: 064 cm
Encabezado: 0,74 cm Pie de pagina: 0,74 cm
Margenes personalizados...

En esta versién de Excel disponemos de varias opciones de mdrgenes

predisefiados para facilitar su uso.

A continuacion pulsamos en Mdargenes personalizados.



Configurar, pagina

Pagina Margenes Encabezado v pie de pagina Hoja
SUpErior Encabezado;

Izquierdo: Derecho:

e

Inferiar: Pie de pagina:
Cenkrar en la pagina

[ ] Horizonkalmente
[] verticalmente

Irnprirnir. .. ] ['-.-'ista preliminar ] [Qp-:iu:unes... ]

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Vemos que seguimos teniendo las mismas pestafias para configurar la

pdgina que en otras versiones de Excel.

Cambiamos los mdrgenes para finalizar la configuracion de nuestra

hoja de cdlculo y pulsamos en Aceptar.



