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1.CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL

PRESUPUESTO ANUAL DEL CURSO Y LA

DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS

DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO

1. El Equipo Directivo contara con un estudio de la evolucion del gasto del
curso pasado para el mes de octubre y con objeto de incluirlo en el

Consejo Escolar.

2. El presupuesto contara con la totalidad de los ingresos que se prevean
obtener.

3. Para la elaboracion del presupuesto, se tendra en cuenta, en caso de
necesidad, la reserva del porcentaje que establezca la ley para la

adquisicién o reposicion de material inventariable.

4. Para la elaboracion del presupuesto, se respetaran los apartados de
ingresos y gastos previstos en la normativa vigente relativa a la

contabilidad de los centros.

5. El Equipo Directivo tendra en cuenta la situacion de partida del Centro
para compensar las desigualdades que puedan encontrarse en cuanto a

dotacién y recursos necesarios en la elaboracién del presupuesto.

6. El presupuesto debera satisfacer, en cualquier caso, todas las
necesidades de funcionamiento general (mantenimiento basico de la
seguridad de las instalaciones, mantenimiento de las comunicaciones -
telefénicas, postales, electronicas...- administrativas y las fundamentales

para el normal funcionamiento de las actividades docentes.

7. Satisfechas las necesidades basicas, el Equipo Directivo podra destinar

la partida que considere necesaria a los recursos materiales que
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beneficien a toda la Comunidad Educativa y que supongan una mejora en

la calidad educativa.

8. El Equipo Directivo expondra al Consejo Escolar el borrador del

presupuesto para su estudio y aprobacion.
9. Todos los pagos que realice el Centro seran a través de cheques,
transferencias o domiciliaciones en la cuenta bancaria oficial para

garantizar la total transparencia de la actividad econémica del Centro.

10.A través de la Caja del Centro se podran realizar pagos puntuales e

imprevistos.
3
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2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS

SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL

PROFESORADO

1. Se requiere a todo el personal la notificacién de cualquier ausencia prevista
con la mayor antelacion posible a fin de gestionar de manera eficiente su

sustitucion.

2. En todas las ausencias previstas, el profesorado que se vaya a ausentar
facilitara la programacion concreta a la Jefatura de Estudios para que pueda

contar con ella el profesorado que va a sustituir la ausencia.

3. En las ausencias imprevistas, el profesorado que coordine el ciclo facilitara
la programacion del equipo para la unidad al profesorado que vaya a sustituir

la ausencia.

4. Las ausencias de hasta tres dias se sustituiran por el profesorado que figure

en el plan de sustituciones cortas.

5. El plan de sustituciones cortas sera elaborado a principio de curso por la
Jefatura de Estudios contando con el profesorado que sale de clase. En caso
necesario podra contar con apoyos, coordinacion de planes y proyectos,
coordinacién docente y reduccion horaria. Finalmente, si fuera necesario, se
utilizara horario del profesorado de apoyo, Pedagogia Terapéutica y

Audicion y Lenguaje de no tener alumnado.

6. Se gestionara ante el "Servicio de Personal de la Delegacion Provincial”, a
través del procedimiento que corresponda, la sustitucion de las ausencias
del profesorado previstas por tiempo superior a cinco dias, a fin de asegurar

que estén cubiertas por profesorado sustituto a la mayor brevedad.
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7. La Direccion solicitard la ampliacion del horario de sustitucion a la
Delegacion Provincial en cuanto se vaya a agotar las horas concedidas para
el trimestre por el Servicio de Personal de la Delegacion Provincial de

Educacion.

8. Para garantizar el derecho constitucional a la huelga, el profesorado y el

resto del personal en huelga no puede ser sustituido.

9. Para garantizar el derecho constitucional a la educacién, la Direccion
recabara la informacion sobre el personal que secunda la huelga hasta el dia

antes de la huelga. Esa informacion se facilitara a las familias.

10.El alumnado de grupos cuyo tutor/a secunde la huelga no tendrd clase

ordinaria.

11.Los servicios minimos garantizaran la normalidad en las clases del

profesorado que no secunde la huelga.
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3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y

RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL

EQUIPAMIENTO ESCOLAR

1. Consideramos una norma de convivencia el uso adecuado de los materiales,
instalaciones y edificios del centro. El uso negligente o malintencionado de
los mismos sera considerado una conducta contraria o grave a las normas de

convivencia.

2. Como tema transversal se trabajaran los valores de cuidado, conservacion y

buen uso de los materiales escolares, incluidas las instalaciones y edificios.

3. Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer
cumplir estas normas de buen uso de los materiales, instalaciones, edificios

y otros recursos del Centro.

4. En el caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia los
materiales, instalaciones o edificios del Centro, la Direcciéon podra exigira a
las personas responsables la reparacion de los dafios o desperfectos
ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento
del Centro que compense el dafio producido, o el abono de los gastos
producidos por los dafios ocasionados.

5. Para evitar futuros perjuicios en cualquier instalacién o maquinaria que vaya
a funcionar en el Centro, sera obligatoria la supervision técnica del érgano
competente y cumplir las normas homologadas por la administracion
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccién de

la instalacion resultante.

6. Por la misma razon, el personal que instale cualquier maquinaria, equipo,

etc., debera contar con la supervision técnica del érgano competente,

VERIFICACION | sHDVdIz87UviufebOHRUFTJLYdAU3NS] | https://www.juntadeandalucia.es/educacion/verificafirma/ PAGINA 7/14

RUIZ GARCIA, ALONSO Coord. 7B, 8H N°.Ref: 0050828 16/11/2020 21:06:28




PROYECTO DE GESTION

capacitacion profesional que corresponda y cumplir con todas las normas

exigibles de homologacién de sus trabajos.

7. Cualquier deficiencia en las instalaciones o maquinaria que se encuentre,

deberé ser notificada a la Direcciéon del Centro.

8. Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del
Centro, sera tramitada por la Direccion a la mayor brevedad posible ante el
Ayuntamiento (si se trata de una tarea de mantenimiento) o a la Delegacion

(si se trata de una obra de mayor envergadura), por escrito.

9. El Centro contemplard en sus presupuestos una partida para atender las
pequefias reparaciones que permitan la reposicibn o reparacion de los

materiales y dispositivos TIC.

10.Todos los miembros de la Comunidad Educativa: monitores de actividades,
personal de limpieza, conserje, personal de administracion y profesorado,
deberan notificar cualquier incidencia que ocurra en el material o en las

instalaciones del modo més urgente posible.

11.El Centro se desprendera lo antes posible del material o mobiliario que no
esté en buen uso e imposible de reparar con objeto de no inhabilitar espacios
en zonas de almacenamiento. El Equipo Directivo procedera a darlo de baja

del inventario.

12.Se procurara, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado
y deméas miembros de la Comunidad Educativa en la reparacion y
embellecimiento de las instalaciones, mobiliario y edificios.

13.Las empresas privadas que realicen algun tipo de actividad en el Centro,
velaran por las instalaciones y el material. EI Consejo Escolar dispondra que
estas empresas que se lucran de su actividad en el Centro, compensen de

algin modo, y en ultimo caso, que no supongan ningln gravamen extra.
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4.CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE

INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION

DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS

POR TASAS, ASi COMO OTROS FONDOS

PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS,

PRIVADOS O PARTICULARES

1. El posible uso de las pistas, instalaciones, aula de informética, etc., no debe
resultar gravoso para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y
gastos derivados de su uso deberan corresponder a las asociaciones o

particulares a quienes se autorice su utilizacion.

2. Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o
particulares por los motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial del Centro
y, salvo que tengan un destino especifico, engrosaran la cuenta de ingresos

del presupuesto oficial.

3. De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo al Centro
que puedan realizar editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o
particulares se haran a través del Equipo Directivo y se incluiran en el

inventario del Centro.

4. Ningin miembro de la Comunidad Educativa podra negociar con una
empresa privada un beneficio para el centro sin conocimiento del Equipo

Directivo.

5. El Equipo Directivo podra recabar ingresos de organismos, entidades,
asociaciones o particulares a cambio del uso de instalaciones y materiales

del colegio, siempre que no afecten a la normal actividad del Centro ni
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contradigan las normas legales, asegurandose de su buen uso y de la

reposicion de pérdidas y dafos.

6. La eleccion de libros de texto se hace en funcién de su adecuacion didactica
al proyecto educativo de nuestro alumnado, nunca por las ofertas o regalos
editoriales. El profesorado no podra negociar ningin tipo de compensacion
por la eleccién de material didactico o libros de texto sin la autorizacion del

Equipo Directivo.

7. Cualquier donacion de una editorial o entidad publica o privada, se realizara

a la cuenta oficial del Colegio y se consignara en la partida de ingresos.
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5. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION

DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL

CENTRO

1. La persona responsable de la Secretaria del Centro actualizara el inventario

del Centro en el mes de junio.

2. Para ello, las personas responsables de los distintos Equipos de Ciclo,
maestros/as especialistas, monitor/a escolar y conserje, comunicaran,
mediante un formulario elaborado por el Centro, las variaciones en el

inventario a su cargo.

3. No se podra dar de baja ningun elemento inventariado sin el previo
conocimiento del Equipo Directivo a quien correspondera la toma de

decisiones al respecto.

4. Antes del 30 de junio se recogeran los aparatos audiovisuales, asi como, el
material mas valioso de todo el Centro y se guardaran en sitio seguro para

evitar su extravio.
5. Todos los libros de texto del Programa de Gratuidad se empaquetaran y

etiquetaran por cursos por los Equipos de Ciclo antes del 30 de junio y se

guardaran debidamente clasificados en un lugar destinado al efecto.

10
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6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE

DE LOS RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS

RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA

EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA

CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE

1. Se hara un uso racional de los medios de impresion: fotocopiadoras e

impresoras.

2. Se establece un uso moderado y razonable de fotocopias por aula, con
objeto de no sobrepasar la asignacién econdmica a tal partida en detrimento

de otras necesidades.

3. Al ser Centro con multitud de recursos TICs, se procurara sacarle el mayor
rendimiento posible a los recursos didacticos informéticos que facilitan la
tarea educativa, a la vez que, evitan el gasto innecesario de papel.

4. Las familias podran colaborar con la aportaciéon voluntaria de material

didactico y fungible para el aula o el Colegio.

5. Se evitard la informacion, siempre que sea posible, en papel. Utilizaremos
los recursos tecnolégicos y plataformas educativas de la Consejeria de
Educacién para mantener una informacion fluida con las familias, entre el

profesorado y la administracion.

6. Antes de salir al recreo, el alumnado deposita en las papeleras del aula los

envoltorios de sus alimentos.

7. En el entorno del Centro dispondremos de contenedores para envases, vidrio

y papel, cuyo uso divulgaremos y fomentaremos en el colegio.

11
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8. Se priorizara el uso de materiales reciclados como el téner y cartuchos de

tinta reciclados.

9. La adquisicion de aparatos electronicos y electrodomésticos se hara

observando las normas de sostenibilidad ecolégica y eficiencia energética.

10. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de

apagarlos al final de su uso o de la jornada escolar.
11.La ultima persona que salga de una dependencia, debera apagar la luz,
desconectar los equipos informaticos y aparatos de acondicionamiento del

ambiente.

12.Los maestros/as deben usar preferentemente la luz natural a la artificial en

las aulas, cuando esta permita las actividades.
13.Los maestros/as fomentaran un uso no derrochador, la conservacion,
restauracion y reutilizacion de materiales escolares y libros del alumnado del

colegio.

14.Los aparatos electrénicos, lamparas, electrodomésticos, pilas, cartuchos de

tinta... se depositaran en los puntos limpios cercanos al Centro.

15.El Centro fomentara la participacion en campafas de repoblacion de
arbolado organizadas por instituciones y entidades publicas o privadas.

16.Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccion de residuos y

fomentaremos su reciclado.
17.Se fomentara el uso racional del agua y se vigilard que no se derroche.

18. Se prohibe terminantemente el uso de toallitas hiimedas en los servicios del

centro y arrojarlos al inodoro.

12
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7.PRESUPUESTOS ANUALES Y CUENTAS DE

GESTION

1. La persona responsable de la Secretaria presentard el proyecto de
presupuesto anual y las cuentas de gestion al Consejo Escolar en la

segunda quincena del mes de octubre.

2. El Consejo Escolar estudiara y, en su caso, aprobara el presupuesto anual
del Centro y las cuentas de gestién antes del 30 de octubre.

Aprobado el informe de modificaciones en el Consejo Escolar de 12 de

noviembre de 2020.
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