
TUTORIAL  PARA SUBIR EL PLAN DE ACTUACIÓN EN SÉNECA

1.Acceder a Séneca con el perfil de coordinación 

2. Seleccionar Centro



3. Entrar en Planes y 
Proyectos Educativos 

4. Le aparecerá el programa 
educativo que coordina.

5. Sobre el programa  
“Clicar” con el botón 
izquierdo del ratón. Se 
abrirá un cuadro 
emergente. Pinchar en 
Datos asociados

Vigente



6. A continuación  clicar en 
“Plan de Actuación” y en  
“Cumplimentar”



7.Clicar en el botón 
Examinar

8.Seleccionar el 
documento que 
previamente 
habremos guardado 
en nuestro 
ordenador

¡ATENCIÓN! Tenga en cuenta las 
características del archivo

9. Validar el proceso 
pinchando aquí


