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1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL
CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

El Capitulo | de la ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia
y Hacienda y de Educacion, regula el presupuesto de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacién para cada curso escolar, que estara formado por
el estado de ingresos y el de gastos.

Estando estos condicionados por el actual sistema educativo y la financiacion publica de la
educacion.

La elaboracién del presupuesto corresponde a la persona que ejerza la Secretaria del Centro,
que lo presentara al Consejo Escolar, para su posterior estudio y aprobacion, si procede.

1.1 Principios
Se realizara atendiendo a estos principios:

*

Principio de Coherencia: Relacion del presupuesto con el Proyecto Educativo y el de
Direccion del Centro.

Principio de Realismo: Adecuado a los recursos del centro y sobre la base de los
recursos econémicos consolidados en cursos anteriores.

Partiendo siempre de los remanentes del afio anterior, de los ingresos, de los gastos
pendientes, si los hubiese, y finalmente de los gastos probables que surgieran durante
el afo. La Unica cantidad real es la que corresponde a los Remanentes, la cantidad
correspondiente a “Ingresos” puede ser predecible, aunque, no exactas; sin embargo,
las cantidades de gastos son estimadas.

Principio de Andlisis (Universalidad): Es preciso afadir todos los ingresos y gastos.
La confeccion del estado de gastos se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a
los créditos disponibles, a su distribucién entre las cuentas de gasto que sean
necesarias para el normal funcionamiento, y la consecucion de los objetivos o
finalidades para los que han sido librados tales fondos.

Principio de Claridad y Simplicidad: Se llevara a cabo el registro de todos los ingresos
y gastos en el médulo de gestion economica de la aplicacion informatica Seneca del
modo mas simple posible.

Principio de Publicidad: Se garantizara la transparencia.

Corresponde al Consejo Escolar el estudio y aprobacion del presupuesto, que debera
realizarse dentro de las limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada
por la Consejeria de Educaciéon. La referida aprobaciéon tendra lugar, para el
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presupuesto inicialmente elaborado, antes de la finalizacién del mes de octubre de cada
afio.

La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el plazo de un
mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacién de la
cantidad asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento y, en
Su caso, para inversiones que debera ajustarse una vez recibida por parte del Centro la
comunicacion de la Consejeria de Educacion de la cantidad que definitivamente le ha
sido asignada.

Principio de Previsién: Se procurara que al final del ejercicio econdémico del afio, quede
alguna cantidad, para poder hacer frente a los primeros gastos que surjan al comienzo
del nuevo ejercicio econémico.

Principio de Reajuste: Se podra ajustar en cualquier momento del afo, si fuera
necesario, con las mismas formalidades previstas para su aprobacién. Para ello habra
de ser aprobado por el Consejo Escolar, previo informe de la Comisién Permanente.

En resumen:

v

v

v

v

Establecimiento de un balance que permita conocer cual es la situacion econémica real
del centro.

Confeccion de un presupuesto que dé respuesta a las inquietudes y proyectos que se
desarrollan en el Proyecto Educativo.

Utilizacion de un método contable claro y preciso a través del Médulo de Gestion
Econdmica incluido en la aplicacion informatica Séneca.

Presentacion del presupuesto y balance econdmico final al Consejo Escolar, para la
aprobacion y la ulterior rendicion de cuentas a las autoridades competentes.

1.2 Etapas en la confeccién del presupuesto econdmico.

Las etapas en la realizacion del presupuesto de nuestro Centro son:

+

*

Determinar las necesidades y las prioridades a partir del Proyecto Educativo, del
Proyecto de Direccion y del estudio de las propuestas del profesorado.

Elaborar una propuesta de presupuesto por parte de la persona que ejerza la Secretaria
del Centro con el VB2 de la direccion.

Aprobacion del presupuesto por parte del Consejo Escolar.

El Secretario o Secretaria lleva la contabilidad y realiza el seguimiento y el control de
los gastos. El Director o Directora del Centro autoriza los gastos y los pagos.

Se efectuard la aprobacién de las cuentas utilizando el ANEXO X “Estado de cuentas
rendidas al Centro”, analizando el cumplimiento del presupuesto.

Justificacion de cuentas a la Administracion Educativa.

El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo con el modelo que figura en el Anexo
| de la aplicacion informatica de gestion econdémica de Séneca, separando las partidas en tres
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columnas. La primera de ellas contendra la prevision de “Ingresos por Recursos Propios”, la
segunda “Ingresos por la Consejeria de Educacién y Ciencia” y en la tercera los “Ingresos
procedentes de otras entidades”. La suma de los importes de las tres columnas se
correspondera con el “Total de Ingresos”.

Partiremos siempre de los remanentes del afio anterior, si los hubiere, asi como de los Ingresos
y Gastos pendientes y finalmente de los gastos probables que tendremos durante el afio.

Las cantidades “Remanentes” son reales; sin embargo las cantidades de “Ingresos” y “Gastos”
son estimadas.

Los ingresos se desglosaran segun su procedencia al concepto por el que han sido librados,
bien sean a justificaciones especificas, a Planes o Programas, a los apartados del Plan de
Apoyo a las Familias, a los Gastos de Funcionamiento y si procede, Ingresos para Inversiones.

La confeccidn del “Estado de Gastos” se hara conforme al modelo del Anexo Il en el programa
de gestién econdmica dela aplicacion Séneca, sin mas limitaciones que su ajuste a los fondos
disponibles y a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para el normal
funcionamiento, segln la estructura de cuentas del Anexo Il del programa de gestion
econémica de Séneca.

1.3 Criterios para la distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

Para la distribucién de los ingresos entre las distintas partidas de gastos se tendra en

cuenta:

+ Partir de un estudio de la evolucién del gasto y de los ingresos de, al menos, el Gltimo
curso escolar; para ajustar las previsiones a las necesidades del Centro con criterios
realistas.

+ Contemplar los remanentes del curso anterior, si los hubiera.

+ Respetar las distintas partidas especificas de la Consejeria de Educacién para que se
destinen a los gastos previstos en las mismas. Asi como el porcentaje que establezca
la Ley para adquisicion o reposicion de material inventariable.

+ Distribuir los ingresos de forma que todas las necesidades bésicas de funcionamiento
general del Centro, queden cubiertas.

+ Observar las prioridades determinadas por el Proyecto Educativo y el Proyecto de
Direccion.

1.4 El presupuesto anual contemplara las diferentes partidas de ingresos y gastos
conforme a la orden de 10 de mayo de 2006.

Seguiremos el modelo de la aplicacion informética SENECA estableciendo las subcuentas
oportunas en el desplegable de la aplicacién. El presupuesto se elaborara en la propia
aplicacion y se imprimira a través de los anexos | y Il de la misma.
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2. GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO.

Al principio del afio académico nuestro centro tendra un numero de horas asignado para
sustituciones por parte de la Consejeria que vendra reflejado en el programa Séneca como
jornadas de las que dispone el centro para sustituciones.

Los criterios que tenemos establecidos para la sustitucion seran los siguientes:

2.1 Criterios de caracter general

K/
0‘0

K/
0‘0

7
0.0

7
0'0

X3

%

X3

%

X3

%

El profesorado debera notificar a la Jefatura de Estudios la baja antes del inicio de la
jornada escolar para que se pueda gestionar la sustitucion.

La Jefa de Estudios anotard en el parte de asistencia quiénes son los profesores
ausentes. Los grupos donde deberian impartir clase seran cubiertos por el profesorado
del cupo CAR vy si hubiera mas de una sustitucion se gestionaran de acuerdo a la “tabla
de sustituciones” elaborada por la Jefatura de Estudios al inicio de cada curso escolar
de acuerdo a los criterios aprobados en el centro.

El profesorado debera presentar el parte de baja el mismo dia que se produzca la misma
para que la Direccion del centro pueda proceder a la solicitud de la sustitucién, si
procede. Para ello podra usar el método que estime conveniente incluido el WhatsApp;
sin perjuicio de la entrega en el centro del documento correspondiente en cuanto sea
posible.

Las licencias y permisos seran tramitadas con arreglo a la normativa vigente.

Una vez que el/la profesor/a tenga conocimiento de la fecha de finalizacion de la baja,
debera comunicarlo a la direccion del centro para que sea grabada en Séneca y no
utilizar mas jornadas completas de sustitucion de las necesarias.

Se informara de las ausencias que se han producido en el centro mediante el documento
correspondiente elaborado por la Jefatura de Estudios expuesto en los tablones de la
secretaria del centro y de la sala de profesores.

Todo el personal docente estara disponible para la cobertura de una baja temporal
segun lo establecido, en cualquier aula o unidad de este Centro.

En los periodos de sustitucion en Educacién Infantil se realiza atencién educativa desde
el primer dia, por no ser el profesorado que sustituye especialista en Educacion Infantil.
En Primaria se desarrolla el curriculo que no sea objeto de especialidad desde el primer
dia.

En casos de no contar con el personal suficiente en el centro se llevara a cabo atencién
educativa.

Las sustituciones de larga duracion seran cubiertas por el CAR segun instrucciones
recibidas desde el servicio de inspeccion.

Si hubiera més de una sustitucion se estara a lo fijado al inicio de curso por la Jefatura
de Estudios en la tabla de sustituciones que establece por dias y horas el orden del
profesorado para las sustituciones. Dicha tabla se remitira al profesorado al inicio de
curso con los horarios como viene siendo habitual; ademés estara expuesta en la sala
de profesores y en secretaria.
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7
0.0

Como criterio general siempre prevalece la atencion del alumnado; siendo la Jefatura
de Estudios la responsable de gestionarla.

A parir de la segunda baja coincidente temporalmente se considera alterado gravemente
el funcionamiento del centro y si fuera necesario se suprimen los apoyos.

En caso de que la baja se produzca inmediatamente antes de un fin de semana, puente
0 periodo vacacional, la direccion del centro solicitara que se cubra la baja desde el
primer dia lectivo tras dichos periodos.

En caso de ausencia prevista de algin miembro del Personal de Administraciéon y
Servicios, éste proporcionara a Secretaria las rutinas de su trabajo o las tareas previstas
de ese periodo para facilitar a la persona que se haga cargo de dicho puesto la mayor
eficacia posible.

2.2 Criterios para las sustituciones de corta duracién del profesorado

R/
0'0
R/

0'0

R/
0'0

Para bajas de corta duracién (hasta 3 dias) el alumnado seré atendido en el aula por el
profesorado que corresponda designado por la JE segun la “tabla de sustituciones”
anteriormente mencionada.

La Jefatura de Estudios informara cada dia antes del inicio de la jornada escolar al
profesorado que deba realizar las sustituciones y se colocaréa en el tablén de la sala de
profesorado.

En el caso de que la ausencia sea prevista, el profesorado que vaya a ausentarse
preparara tareas para que sean realizadas por el alumnado durante las clases y bajo la
vigilancia del profesorado que sustituya. Podran preparar actividades de refuerzo o
ampliacion para que puedan ser trabajadas en estas horas, primandose las de lectura.

En las ausencias imprevistas se seguira la programacion del aula, y si hubiera duda el
docente del mismo nivel, si lo hubiera, facilitara la programacién que se esté
desarrollando al profesorado que vaya a sustituir la ausencia.

El profesorado que sustituya a primera hora realizara el control de las ausencias del
alumnado.

Queda a criterio de la Jefatura de Estudios si se sustituye al profesorado con ausencia
de corta duracion en los turnos de recreo.

2.3 Criterios para las sustituciones del profesorado de larga duracion.

K/
0‘0

La direccién del Centro sera la competente para decidir cuando se sustituiran las
ausencias del profesorado con personal externo y, por tanto, con cargo al nimero de
jornadas completas de profesorado sustituto para esta funcion, y cudndo se atenderéan
con los recursos propios del centro, sin perjuicio de lo indicado en los criterios para la
gestidn de las sustituciones.

Con caracter general en las sustituciones de larga duracién se cubrira la baja durante
los primeros dias segun lo expuesto anteriormente y pasado este periodo con el
sustituto/a nombrado por la Delegacion.

Si no se cuenta con jornadas suficientes para ello la direccién del centro solicitara una
ampliacion del numero de jornadas disponibles al departamento de Provision de Servicio
de Personal, justificando las causas por las que se ha producido el agotamiento de
jornadas.
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% En todas las ausencias de larga duracién el profesor facilitara su plan de trabajo y
documentacién de seguimiento de sus alumnos para el profesor sustituto a la mayor
brevedad posible.

% Con caracter general no se solicitara la cobertura de una baja en viernes o al inicio de

un puente.

2.4 Profesorado en huelga

« Para garantizar el derecho constitucional de huelga, el profesorado y resto de personal
en huelga no podra ser sustituido.

% LaDireccion del centro dispondra, en caso de huelga, del personal de Servicios Minimos
gque disponga la Normativa, para atender en la medida de lo posible, al alumnado que
ese dia asista al centro.

2.5 Criterios para realizar los informes de |la Direccion del centro que se deben adjuntar

a las solicitudes de permisos:
¢+ Puesto que 15 dias es el maximo previsto para realizar una sustitucién en el centro por
causa de enfermedad sin alterar el normal funcionamiento del mismo este criterio serd
de aplicacién también para las solicitudes de dias de permiso.

«* A parir de la segunda baja coincidente temporalmente no se podrd emitir informe
favorable para la solicitud de permisos.

¢ Los permisos con retribucién tendran un maximo de 6 dias al afio y siempre en periodos
sin alumnado, condicionados a que todo el trabajo a realizar esté finalizado

correctamente con anterioridad.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
INSTALACIONES Y MATERIAL.

Mantener la limpieza en las clases, los pasillos, los servicios y en el entorno del Centro debe
ser una exigencia para todos.

La utilizacién inadecuada, el abuso y el deterioro anormal de las instalaciones, el mobiliario, el
material informatico, libros y enseres del Centro, dificultan la tarea formativa y por ello en caso
de dafios producidos por mal uso o con intencionalidad hacia las instalaciones o materiales del
Centro supondra las acciones disciplinarias pertinentes.

Cualquier miembro de la Comunidad Educativa es responsable de cumplir y hacer cumplir las
normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y cualquier otro recurso del Centro,
teniendo la obligacién de informar al responsable de la actividad que se lleve a cabo en ese
momento de cualquier anomalia observada. Esta persona deberd notificarla al Secretario
mediante un parte de incidencias para que se puedan gestionar las reparaciones oportunas.
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Las instalaciones, materiales, mobiliario,... que no reunan las condiciones o garantias de
seguridad se inutilizaran inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia.

Las labores de mantenimiento de las instalaciones y edificios del Centro, se solicitara a los
departamentos oportunos: Servicio de Mantenimiento del Ayuntamiento, ISE, Concejalia de
educacion y obras.

La vigilancia del centro que tiene lugar en el horario de apertura de tarde para actividades
extraescolares correra a cargo la empresa contratada por ISE Andalucia, existiendo ademas
una instalacion de alarma.

3.1 Organizacion para la utilizacion de espacios de uso compartido.

Las llaves de dichas pertenencias seran recogidas y devueltas al armario situado en la sala de
reprografia por el profesorado usuario. El profesorado que haga uso de un aula sera
responsable de velar por el buen mantenimiento de la misma durante el tramo horario en el que
la utilice.

En el curso 21-22 por motivos sanitarios se reducird el uso de espacios compartidos:

e La profesora de Religién hard uso del aula 4 en la planta baja y del aula 1.10 en la
primera planta, dispondra de mobiliario para cada grupo de convivencia que sera
desinfectado por el personal del Ayuntamiento de L+D tras su uso.

e En el aula de informética el alumnado se colocara siempre en el mismo ordenador y los
elementos utilizados seran desinfectados tras su uso.

e La biblioteca escolar tendra uso en su propio espacio. Se gestionara de acuerdo a lo
establecido en el protocolo Covid.

e El sal6on de actos reducira su aforo al 75%, al igual que los aseos del alumnado.

e Los aseos del alumnado seran desinfectado por el personal de L+D periodicamente a
lo largo de la jornada escolar.

o El patio de recreo de primaria sera sectorizado por grupos de convivencia segin se
recoge en el protocolo Covid.

e El comedor escolar sera reorganizado por grupos de convivencia segun lo establecido
en el Protocolo Covid y en el PE del centro.

3.2 Plan de mantenimiento preventivo-reparador con frecuencia mensual para los
equipos informaticos del centro que no estén en garantia.

Para mantener los ordenadores libres de virus, correcta configuracién software de todos los
equipos informaticos, se actualizara el inventario de los equipos y su ubicacion en el centro. La
coordinadora TIC elaborard un listado de actuaciones para facilitar las tareas de mantenimiento
y se facilitara a la empresa telefénicamente con anterioridad a la visita del técnico al centro para
la planificacion de las actuaciones mensuales.

10
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3.3 Conservacion y renovacion del equipamiento escolar

3.2.1.- Mobiliario escolar por dependencias:

El Centro cuenta con un registro de inventario de mobiliario por dependencias, dicho inventario
contempla unos apartados para registrar la conservacion de éste, alta y baja especificando el
motivo de la misma (Anexos VIII Y VIII BIS, Orden de 11/05/2006) El inventario sera revisado
por cada tutor/a o especialista todos los afios para ver su conservacion y anotar las bajas
cuando sea necesario. Se seguira el mismo protocolo de actuacién que en el primer apartado
para garantizar su conservacion.

3.2.2.- Libros de texto:

El Profesorado inculcara al alumnado, a través de las diferentes areas del curriculo y en el
desarrollo de las competencias social y ciudadana, los habitos de cuidado de los libros de texto
gue seran utilizados por otros/as compaferos/as en cursos sucesivos. También se informara a
las familias en la reunién inicial de curso.

En lo referente al cuidado, mantenimiento y reposicién de los libros, nos atendremos a lo
estipulado en la ORDEN de 27 de abril de 2005, por la que se regula el programa de gratuidad
de los libros de texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros
docentes sostenidos con fondos publicos. Y ORDEN de 2-11-2006, que modifica la de 27 de
abril de 2005.

Los Cheques-Libros seran generados en el mes de Junio por la Direccién del centro y los que
no sean recogidos por las familias seran entregados a la papeleria del barrio la primera semana
de septiembre (nuestro centro tiene aprobada la gestion de los cheque-libros por parte de la
Direccion al ser centro con Plan de Compensacion Educativa).

Los libros de 1°y 2° de Primaria, al ser fungibles, sera necesaria su adquisicion todos los cursos
escolares. Estos libros se donaran a los alumnos que los venian utilizando al finalizar el curso,
aunque no los libros de lectura que seran reutilizados.

Los alumnos repetidores tendran la misma dotacion de libros que hayan usado durante el dltimo
Curso.

El alumnado de NEE, cuando utilice el mismo material que el resto del alumnado de su curso,
tendra el cheque-libro correspondiente al curso en cuestion; cuando utilice materiales
curriculares que pertenecen a otros cursos se le generara el del curso que vaya a utilizar. Si
fuera material diferente se le asignara la dotacién econdémica establecida normativamente para
estos casos.

Cuando un alumno/a se traslade a otro Centro, entregard los libros de texto que le fueron
asignados y se emitird un certificado, Instrucciones de la Direccion General de
Participacion y Equidad sobre Programa de Gratuidad de los Libros de en el que
se indicaré el estado de conservacion de los libros de texto.

A comienzo de curso el profesorado recogera los libros necesarios para su grupo clase, pondra
el sello en la primera pégina del libro, registrara el nombre del alumnado, el estado de
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conservacion y el afio académico y los repartira al alumnado. El alumnado deberé sustituir el
forro de los libros si este se encuentra en mal estado.

Al finalizar el curso, los/as tutores/as recogeran todos los lotes de libros de texto del programa
de Gratuidad de cada curso. La pérdida del libro o su deterioro serd comunicada por el tutor/a
a la Jefatura de Estudios quien avisara a la familia para solicitar su reposicién segun los criterios
acordados.

Antes del 30 de junio se guardaran debidamente clasificados y revisados por los tutores/as en
el lugar que se determine; segun las instrucciones de la Jefatura de Estudios los tutores/as
rellenaran y entregaran un estadillo en el que figure el nUmero de unidades de cada curso y
materia.

La Jefa de Estudios determinara los libros de texto que considere que no redne las condiciones
necesarias para su uso, asi como los que se hayan extraviado y seran sustituidos por deterioro
involuntario, aumento de matricula o cualquier otra eventualidad. Dicha reposicién, siempre que
no sea por causas imputables al alumnado, no superara el 10% de los lotes de libros adquiridos
en el curso anterior.

3.2.3.-Biblioteca escolar:

La responsable de la Biblioteca del Centro propondra al Equipo Directivo la adquisicion de
aquellos ejemplares que considere necesarios para la mejor consecucion de los objetivos
expuestos en el Proyecto Educativo. Cuando se efectle la adquisicion de nuevos ejemplares,
procederd al registro de los mismos en el programa de gestiéon pertinente y en el ANEXO IX de
la Orden de 11/05/2006 conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y Educacion.

3.2.4.- Material Informatico:

El registro del material de informética del centro, ordenadores de sobremesa, equipamiento del
proyecto TIC, del Plan Escuela TIC 2.0, etc, se realizara en la aplicacion informéatica SENECA
Cuando las pizarras sean causa de mal funcionamiento o averia el tutor/a pondra el hecho, de
forma inmediata, en conocimiento del/la Coordinador/a TIC, quien procederda a comunicar la
incidencia al ISE a través del C.S.M.E.

El Coordinador/a TIC registrara, en un estadillo el nimero de serie de cada una de las pizarras
digitales y anotara en un cuadrante el nimero de incidencia que le comunique el C.S.M.E.,
cuando exista una averia de la misma, junto con la fecha en que se produjo la averia y la de
solucion.

Los ordenadores de sobremesa que gestionan la pizarras digitales, los instalados a disposicion
del profesorado, los de gestion, las impresoras, escaneres y demas accesorios, que pertenecen
a la dotacién TIC, seguiran el mismo protocolo de actuacién, en caso de averia, expresado en
el capitulo anterior para las pizarras digitales.

3.2.5.- Material deportivo:

La especialista en E. Fisica revisara, a comienzos del curso escolar, el material deportivo y
propondra al Equipo Directivo, la baja del que se encuentre en mal estado, la reposicion el
mismo y la adquisicion de aquel material que estime necesario para la consecucion de los
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objetivos propuestos en el Proyecto Deportivo y PE. La propuesta sera estudiada y, si se estima
necesario, se destinara una partida presupuestaria para la adquisicién de nuevo material.

3.2.6.- Material didactico:

Se revisard el inventario por Ciclos y dependencias, atendiendo a los distintos ciclos y
especialidades: Infantil, primaria, aulas de Integracién y Audicién y Lenguaje. El material se
encuentra en: las aulas, el aula de musica, el aula de inglés, el archivo de material de educacion
primaria y la biblioteca. Al inicio de curso los equipos de ciclo y los especialistas lo revisaran y
propondran al equipo Directivo el listado de necesidades para la adquisicion de nuevo material.

3.2.7- Criterios para la adquisicion de nuevo material.
Para la distribucidn de los fondos para adquirir material se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

12 Necesidades del mismo para las tutorias y las especialidades expresadas en escrito entregado a
secretaria por el profesorado.

22 Numero de alumnos/as que hacen uso del mismo.
32 Fecha en la que se adquirid material por ultima vez para la tutoria o la especialidad.

49 Estado del material que se quiere reponer.

4. CRTITERIOS PARA EL PRESTAMO DE MATERIAL INFORMATICO-
TECNOLOGICO.

En caso de confinamiento o de que el profesorado estime necesario que el alumnado realice tareas
haciendo uso de medios informaticos se revisara el registro del alumnado en riesgo de desconexion y se
le facilitara material para que pueda seguir con su proceso educativo siguiendo los siguientes criterios:

12 Se comenzardn los préstamos en los cursos superiores y se seguira en orden descendente.

22 Se elaborard un censo de material tecnoldgico prestado por cada curso y se entregara a la profesora
Pilar Mora.

32 Se firmard un compromiso de devolucidon del mismo en condiciones éptimas, el compromiso se
realizara empleando el documento que facilitara la direccion del centro a las tutoras/es. Los tutores/as
seran los encargados/as de recabar estas firmas de las familias cuyo alumnado recibe el préstamo.

42 Las tutoras/es comunicaran en el acto de la firma a las familias que no pueden poner clave al
dispositivo ni instalar programas.
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5. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS,
AS[ COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS,
PRIVADOS O PARTICULARES. TODO ELLO SIN PERJUICIO DE QUE
RECIBAN DE LA ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS PARA
EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS.

Los ingresos que el centro pueda percibir de entes publicos, privados o particulares por los
motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial y Unica del Centro y, salvo que tengan un destino
especifico, engrosaran la cuenta de ingresos. Estos ingresos se aplicaran a los gastos de
funcionamiento del Centro.

Es el Consejo Escolar el encargado de autorizar aquellos proyectos en los que otras personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas, soliciten la utilizacion de nuestras instalaciones, siempre
que éstas asuman la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad
propuesta, adoptar las medidas necesarias de control y adecuada utilizacion de estas
instalaciones y sufragar los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas del
material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o indirectamente de la
realizacion de la actividad que se propone en el proyecto presentado. El director o directora del
centro y el representante de la entidad solicitante, firmaran un contrato con las prescripciones
técnicas a cumplir, de acuerdo al documento que se adjunta como ANEXO-Solicitud espacios
del centro.

Las empresas, particulares o asociaciones interesadas en la utilizacion de estos espacios
deberé solicitarlo mediante documento de solicitud espacios del centro, segun lo dispuesto en
el articulo 26 de la Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de los centros docentes
publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar.

El centro podra obtener otros ingresos provenientes de:

v' Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion,
Ayuntamiento o cualquier otro Ente publico o privado.

v Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones efectuados al
centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la Consejeria.

v Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o
entidades sin &nimo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y
complementarias.

v" Los derivados de la venta de fotocopias, plastificaciones y encuadernaciones. Se
cobrara una cantidad fijada por el Consejo Escolar para estas tareas de oficina, al
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alumnado o personas ajenas al centro, siempre que éstas se realicen para alguna
gestion relacionada con el centro.

v' Las aportaciones materiales de cualquier tipo, que puedan realizar las editoriales,
empresas, entes publicos, asociaciones o particulares se hardn a través del E.
Directivo y se incluiran en el inventario correspondiente. El equipo directivo tendra en
cuenta las sugerencias realizadas por los ciclos ante de recibir el Centro cualquier
aportacion.

v Los que se obtengan de la venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que
debera ser aprobada por el Consejo Escolar y con sujecién a lo estipulado en la Ley.
(La venta de bienes muebles inventariables como inadecuados o innecesarios, y la
fijacion de sus precios serd solicitada por el Director del centro tras acuerdo del
Consejo Escolar, y serd comunicada a la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion, a los efectos de iniciar en su caso, el oportuno expediente)

NORMATIVA DE APLICACION:

. Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién, por la que se dictan instrucciones para la gestién econdmica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006).

° Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos
de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar.

. Decreto 155/1997, de 10 de junio, por el que se regula la cooperacién de las
entidades locales con la administracién de la Junta de Andalucia en materia educativa (BOJA 15-
07-1997).

6. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO
GENERAL DEL CENTRO.

Con la entrada en vigor del decreto 328/2010, DE 13 DE JULIO, POR EL QUE SE APRUEBA
EL REGLAMENTO ORGANICO DE LAS ESCUELAS INFANTILES DE SEGUNDO CICLO, DE
LOS COLEGIOS DE EDUCACION PRIMARIA, DE LOS COLEGIOS DE EDUCACION
INFANTIL Y PRIMARIA Y DE LOS CENTROS PUBLICOS ESPECIFICOS DE EDUCACION
ESPECIAL. En el articulo 25 trata del PLAN DE GESTION y en su apartado 2.e hace referencia
a la elaboracion del inventario del centro por lo que seria recomendable que todos los centros
realizaran/actualizaran el Inventario General del Centro.

6.1 REGISTRO DE INVENTARIO GENERAL
El registro de inventario recogera los movimientos de todo el material inventariable del centro
reflejando tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan independientemente de
su procedencia.
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Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de oficina,
equipo informético, equipo audiovisual, copiadoras, material docente, maquinas y herramientas,
material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

El material quedara reflejado en la aplicacion informéatica SENECA ya que es mas practico,
funcional y sobre todo facil de utilizar por cualquiera.

Sera funcion del secretario/a del centro la elaboracién, control, actualizacion y custodia del
Inventario General del Centro.

6.2 INVENTARIO DE BIBLIOTECA.

El inventario de biblioteca, recogera los libros y cualquier otro material de audio y video, etc.
que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su procedencia; se
llevard a cabo mediante el programa informético que la coordinadora del Plan de Biblioteca
considere oportuno.

Los responsables de la biblioteca llevaran un control de los recursos bibliograficos de entrada
y salida de material.

El coordinador/a del Plan de Biblioteca serd la persona encargada del control, actualizacion,
distribucion y custodia de todo el material.

6.3 INVENTARIO DE LIBROS DE TEXTO.

El Registro de inventario del Programa de Gratuidad de Libros, se realizara aparte en otro
documento. Este inventario lo controlara y custodiara la Jefa de Estudios del centro pero de su
cumplimentacion, control y aplicacién correspondera a los diferentes tutores/as.

6.4 INVENTARIO DE MATERIAL ESCUELA TIC 2.0.
Se llevara un control de este material por parte de la Coordinadora TIC del centro con la

supervision del secretario/a del centro. El control se llevara a cabo a través de la aplicacion
informatica SENECA.

6.5 MATERIAL CEDIDO/PRESTAMO:
Se relacionara todo el material que llegue al centro con caracter permanente o temporal con
registro de entrada y salida. Sera funcién del secretario/a del centro el control, conservacion,
custodia y devolucion, si procede, del material recibido/cedido.
Se custodiara el documento de cesion correspondiente hasta la devolucion o la baja del
material.

6.6 INVENTARIO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y DEL PLAN DE

AUTOPROTECCION.
En este apartado se plasmaran los elementos de seguridad con que cuenta el centro: alarmas,
extintores, etc. Asimismo, se anotara los botiquines que hay en el centro, su contenido y
ubicacion.
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La persona responsable del Plan de Autoproteccion, seré la encargada de completar y revisar
este material y entregarlo al secretarioi. La custodia de este documento correra a cargo de la
persona que ostenta la secretaria del centro.

6.7 ADQUISICION DE MATERIAL INVENTARIABLE.

Para la adquisicion de material inventariable se solicitarén tres presupuestos diferentes donde
se especifiquen los articulos a adquirir y sus caracteristicas técnicas, el importe de cada uno,
cantidad total e I.V.A. Estos presupuestos llevaran también el nombre de la empresa
suministradora y su N.L.F., fecha, firma y sello de la misma, figurando en ellos el nombre del
centro y el NIF (S-4111001-F); estos presupuestos se acompafiaran de una breve memoria
justificada de la adquisicion y donde se reflejen las caracteristicas técnicas de los articulos.

Toda esta documentacion sera presentada al Secretario/a. Una vez revisado por el Equipo
Directivo y comprobada la existencia de saldo en el presupuesto de ingresos para material
inventariable o inversiones en el caso de producirse cualquier instalacion, se autorizara la
adquisicion.

7. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL
CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y
COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

Hay que concienciar mas a los miembros de nuestra Comunidad Educativa y en especial a
nuestro alumnado de que nuestra capacidad como consumidores se convierte en la
herramienta principal para introducir practicas y alternativas que minimicen la explotacién de
los recursos naturales y supongan una reduccién en la generacion de los residuos.

El papel de las administraciones publicas es fundamental para posibilitar una gestion de
recursos eficiente y adecuada, por lo que haremos llegar a dichas administraciones la
necesidad de dotar al Centro los medios y recursos necesarios para poder realizar una gestiéon
de recursos adecuada a lo recogido en este nuestro Proyecto de gestion.

7.1 OBJETIVOS:

1. Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del Centro y de sus
residuos, compatible con el medio ambiente.

2. Hacer participe a toda la comunidad en la reflexién, disefio y aplicacion de medidas

concretas para conseguir el objetivo fundamental anterior.

. Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion

. Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estdndares de buenas practicas.

5. Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final de la
misma.

6. Promover activamente el consumo y la produccion sostenible, especialmente los productos
con etiqueta ecoldgica, organicos y de comercio ético y justo.

AW
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7.2 MEDIDAS PARA CONSEGUIR DICHOS OBJETIVOS:

Nuestro Centro sigue una serie de medidas encaminadas a una gestion sostenible de los
recursos Yy residuos del Centro:

o PILAS: Un contenedor de pilas usadas ubicada en la entrada al edificio principal del
centro. De esta forma se evita que estos materiales altamente contaminantes se
mezclen con la basura residual de sus casas.

e PAPEL: Dado el volumen de papel que se produce en todas las dependencias del
Centro ademas de la papelera, se tendran unos depésito especifico para la recogida de
papel), para su posterior reciclado ubicado detras del edificio anejo del centro.

e PLASTICO: Se dispondra de un dep0sito especifico para la recogida de dichos residuos
para su posterior reciclado en un contenedor ubicado detras del edificio anejo del centro.

o VIDRIO: También debe ser depositado en los contenedores para vidrio cuyo uso
divulgaremos y fomentaremos en el colegio.

e RESIDUOS ORGANICOS: Los residuos organicos generados en el comedor son
depositados por el personal de la empresa encargada de este servicio en los
contenedores municipales; el resto de materiales son retirados diariamente por los
limpiadores del centro.

e CONSUMIBLES INFORMATICOS: Los residuos que se originen seran las empresas
suministradoras las encargadas de retirarlos y de reciclarlos. En otras ocasiones se
llevaran al punto limpio por parte de miembros de la comunidad educativa.

e OTROS: Los objetos que estén fuera de uso se notificara a LIPASAM para su recogida
y reciclaje si procede.

o FOTOCOPIAS: Se procuraré fotocopiar por ambas caras, siempre que sea posible, para
el ahorro de folios. No realizar fotocopias innecesarias. Y se intentara atender a un
reparto equitativo del nimero de fotocopias segun las necesidades de los grupos,
profesores y areas.

e AGUA: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable, tanto en el Centro como en sus casas. Los grifos del centro seran de cierre
automatico para reducir el consumo de agua, siempre que sea posible. Cualquier
pérdida de agua o rotura de tuberia sera comunicada a la mayor brevedad para su
reparacion.

e ELECTRICIDAD: Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es
responsable de apagarlos, al final de su uso o de la jornada escolar.

e ACTIVIDADES: El Centro valora positivamente la concienciacion para la reduccion de
la produccion de residuos; el reciclado y la realizacion de actividades deportivas,
manualidades, artisticas...en el que se use material reciclado. Se priorizaran aquellas
ofertas de actividades de concienciacion medioambiental y las que motiven el uso
responsable y ecoldgico de los materiales.




JUNTRA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD

AUTORIZACION DE PROYECTOS PARA LA UTILIZACION DE LAS INSTALACIONES DE LOS CENTROS DOCENTES

PUBLICOS FUERA DEL HORARIO ESCOLAR. (Cédigo procedimiento: 10477)

1 |DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE: SEXO: DNI/NIE:
[]H L] ™
DOMICILIO:
TIPO ViA: NOMBRE ViA:
NUMEROQ: CALIFICADOR DE NUMERO (LETRA): |KM. EN LA ViA:|BLOQUE: LETRA: ESCALERA:  |PISO: PUERTA:
COMPLEMENTO DE DOMICILIO:
ENTIDAD DE POBLACION: PROVINCIA: C. POSTAL:
TELEFONO: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

ENTIDAD A LA QUE REPRESENTA:

2 | DATOS DEL CENTRO EN EL QUE SE LLEVARA A CABO LA ACTIVIDAD

CENTRO: CODIGO:

LOCALIDAD: PROVINCIA:

3 |DATOS DE LA ACTIVIDAD

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

INSTALACIONES DEL CENTRO QUE SE UTILIZARAN

ENTIDAD U ORGANISMO QUE REALIZARA LA ACTIVIDAD, CUANDO SEA DISTINTA DE LA SOLICITANTE

PERSONA/S FiSICA/S RESPONSABLE/S DE LA ACTIVIDAD (nombre y apellidos, DNI y relacién con la entidad u organismo solicitante)




CODIGO IDENTIFICATIVO

4 | FINALIDAD Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

5 | CALENDARIO Y HORARIO DE REALIZACION DE LA ACTIVIDAD

Fecha de inicio: / / Fecha de fin: / /
HORARIO DE LA ACTIVIDAD
Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado Domingo
Inicio
Fin

6 |AUTORIZACION DEL CONSEJO ESCOLAR (A CUMPLIMENTAR POR EL CENTRO)
FECHA EN LA QUE EL CONSEJO ESCOLAR INFORMO EL PROYECTO / /

(SELLO DEL CENTRO)

7 SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA
La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en Ig
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CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

a) El Responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccion General de Planificacion y Centros cuya direccion es C/ Juan Antonio de Vizarrdn s/n. Edificio
Torretriana.lsla de la Cartuja. 41092 - Sevilla

b) Podra contactar con el/la Delegado/a de Proteccion de Datos en la direccion electronica dpd.ced@juntadeandalucia.es

c) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para la Admision en los Servicios Complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades
extraescolares, y gestion de proyectos para la utilizacion de las instalaciones de los centros docentes publicos fuera del horario escolar, cuya base juridica se
encuentra en la LEY 17/2007, DE 10 DE DICIEMBRE, DE EDUCACION DE ANDALUCIA.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad de sus datos, y la limitacion u oposicién a su tratamiento, como se explica en la
informacion adicional.
La informacion adicional detallada, asi como el formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electronica:
http://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos
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PROGRAMAS EDUCATIVOS PRESENTADOS POR AREAS DE ACTUACION

AREAS Programas/Actuaciones Profesionales participantes
AREA DE APOYOALA Asesoramiento  sobre el desarrollo | Tutoras Infantil/EOE
FUNCION TUTORIAL Y evolutivo del alumnado de Infantil y
CONVIVENCIA ESCOLAR Primaria

Colaboracion con el Plan de Accion
Tutorial del centro

Equipo directivo / ETCP / EOE

Programa de deteccion, identificacion y
respuesta educativa al alumnado con
Necesidades Especificas de Apoyo
Educativo

Tutores /Equipo de orientacion
del centro educativo/equipo
directivo,, y EOE

Programa de coordinacion con otras
instituciones: CAITS, SSSS, UAIT,

Escuelas de infantil de primer
ciclo

) . USMLJ, PEDIATRIA... CAIT
AREA DE ATENCION A LAS Especialistas clinicos
NECESIDADES ESPECIFICAS DE E.O.E.
APOYO EDUCATIVO EOEE
Programa de actuacién en la Al carecer el EOE del perfil de
escolarizacion y atencién de alumnado médico escolar para este curso,
con enfermedades crdnicas en caso necesario el centro
debera solicitar la intervencion
del médico de otro EOE al
Servicio de Ordenacion
Educativa.
AREA  DE  ORIENTACION | Programa de transito entre Etapas Acogida del alumnado de nuevo
ACADEMICA Educativas ingreso.

Participar en los Equipos de
Transito.




Como se recoge en el Plan de trabajo del EOE para este curso escolar, se han analizado
las valoraciones recogidas en la memoria del EOE del curso pasado, la deteccion de
necesidades del centro realizada al inicio del presente curso, el protocolo de atencion al
alumnado NEAE, y la linea prioritaria de actuacion establecida en el Plan Provincial de
Orientacion del ETPOEP: “Asesoramiento a los centros docentes en la planificacion, desarrollo y
seguimiento de las medidas de atencion a la diversidad. Dicho asesoramiento Se realizara en los
organos de coordinacion docente: claustro, equipo técnico de coordinacion pedagdgica, equipos
de orientacion, reuniones de equipos docentes y sesiones de evaluacion”, asi como lo
establecido en la normativa vigente.

1.- AREA DE ORIENTACION VOCACIONAL Y PROFESIONAL

° PROGRAMA DE ORIENTACION Y TRANSITO EN 6° DE PRIMARIA
JUSTIFICACION

La orientacion académica y profesional, es un cometido fundamental en el ambito de la
accion tutorial. Hacemos referencia a un proceso complejo que va mas alla de los limites de una
Etapa Educativa. Es, mas bien, un camino que empieza a recorrerse en la Etapa de Primaria
(fundamentalmente en el dltimo ciclo) y cobra relevancia a medida que el alumno/a avanza por la
siguiente Etapa Educativa, en un proceso de acomparfiamiento del alumno en la toma de
decisiones sobre su itinerario académico y profesional.

Un programa encaminado a orientar al alumno/a y a sus familias en este proceso, debe
ser una propuesta de intervencién que necesariamente supone la coordinacion entre centros
educativos (Centros de Primaria — IES y, en su caso, Centros Especificos). Dicha propuesta
contempla entre sus finalidades:

e Ayudar a encontrar respuesta a las demandas recogidas en relacion a la orientacion del
alumno/a y de sus familias sobre la ESO.

e Colaborar con los tutores de la Etapa de Primaria para que la orientacion forme parte de
las actividades propias del Plan de Accion Tutorial, favoreciendo de este modo,
actuaciones que faciliten el transito a la siguiente Etapa.

e Plantear mecanismos de coordinacion entre el colegio y los IES. Miguel de Cervantes y
IES Macarena, al que estan adscritos.

e En su caso, plantear mecanismos de coordinacion entre el colegio y el centro en donde se

vaya a escolarizar el alumnado del aula de Educacién Especial.



DESTINATARIOS:

Tutores/as, alumnos de 6° curso de E. Primaria y sus familias y, en su caso, tutor/a del aula de
educacién especial del colegio, alumnado y sus familias.

OBJETIVOS:

e Incardinar la Orientacién académica y personal, y la accién tutorial, como parte del
curriculum escolar.

e Facilitar a alumnos/as y sus familias un conocimiento basico sobre el sistema educativo
actual (especialmente en lo concerniente a secundaria obligatoria).

e Potenciar la capacidad de anélisis, reflexion y toma de decisiones (como paso previo a un
planteamiento de mayor profundidad en la siguiente Etapa).

o Propiciar la coordinacion entre los Centros de Primaria y Secundaria, facilitando de este
modo la incorporacién de los alumnos/as a sus nuevos Centros, con especial referencia al
alumnado NEAE.

o Con referencia al alumnado NEE del aula de Educacion Especial de primaria, propiciar la
coordinacion entre aula de Educacion Especial de IES y centros Especificos, facilitando de

este modo la incorporacion de los alumnos/as a sus nuevos Centros.

ACTIVIDADES Y TEMPORALIZACION
En las actividades y temporalizacion propuestas, podria hablarse de dos tipos
diferenciados de actividades:

e Actividades de informacién: Aquellas que tienen como objetivo dar respuesta a la necesidad
de informacion de los alumnos y sus familias.

e Actividades de coordinacion: Aquellas cuyo objetivo es poner en contacto a los profesionales
implicados en el programa: tutores, orientadores, etc., impulsando reuniones de coordinacidn
entre los maestros de las areas instrumentales y el profesorado de las mismas areas de los
IES.



2.- AMBITO DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

e AREA DE ATENCION A LAS NECESIDADES ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO
Justificacion:

El ambito de Atencion a la Diversidad comprende todas las actuaciones de los Equipos
de Orientacidn Educativa dirigidas al sector de la poblacion escolar que requiere un ajuste de la
respuesta educativa a sus necesidades concretas, porque presenten NEAE.

Se considera alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo (NEAE)
al alumnado con necesidades educativas especiales, con dificultades de aprendizaje, altas
capacidades intelectuales, o necesidades de compensacion educativa, que requieran para el
acceso y desarrollo del curriculo, respuestas y medidas educativas, y recursos personales y
materiales, especializados y que difieren significativamente de los previstos con caracter general
para el alumnado de la misma edad y nivel educativo.

La evaluacion psicopedagdgica de las necesidades especificas de apoyo educativo
tendra un marcado caracter funcional y tendera a identificar las necesidades especificas del
alumnado en términos educativos y referidos al curriculo escolar, siendo éste el referente basico
para la identificacidn y valoracion de las mismas y para la determinacion de las medidas y los
recursos especializados que en un momento determinado el alumno o alumna pudiera necesitar.

La elaboracion de las medidas especificas de apoyo educativo para el alumnado con
NEAE habréa de realizarse segun se refleje en el informe de evaluacién psicopedagdgica de cada
alumno/a, e inspirarse en dos fuentes: por un lado, en las capacidades y posibilidades de
aprendizaje del alumnado que se derivan de sus condiciones personales y/o sociales, y por el
otro, en el curriculo ordinario disefiado para la etapa, ciclo o area. En el 2° ciclo de educacion
infantil, un desfase en el ritmo de aprendizaje y desarrollo que implique una atencién mas
personalizada por parte del tutor o tutora, requerira que se realice un programa de refuerzo o de
ampliacién del curriculum ordinario. Asimismo se pueden desarrollar programas especificos por
el profesorado especialista en pedagogia terapéutica y en audicion y lenguaje.

La finalidad del programa de atencién al alumnado NEAE es contribuir a ajustar la
respuesta educativa cuando sea preciso, mediante:

= La realizacion de la evaluacion psicopedagégica del alumnado que presenta indicadores de
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necesidades especificas de apoyo educativo (NEAE), siguiendo el protocolo de actuacion
establecido en las Instrucciones de 8 de Marzo de 2017.

= La propuesta, para cada alumno/a con NEE, de la modalidad de escolarizacién mas

adecuada, desde un enfoque multiprofesional, y con el asesoramiento e informe de los
Equipos de Orientacién Educativa Especializados, cuando sea pertinente.

= El asesoramiento al profesorado y a las familias en relacién con la atencion educativa que
precisen estos alumnos y alumnas.

= El establecimiento de la atencion educativa adecuada, con las medidas especificas que se
recojan en su informe de evaluacion psicopedagadgica.

Objetivos:

1.- Detectar necesidades en el ambito de la atencion a la diversidad del centro.

2.- Colaborar con la respuesta educativa del centro en el ambito de atencion a la diversidad.

3.- Coordinar el proceso de evaluacion psicopedagogica, aportando la informacidn recogida en el
contexto escolar, y la del profesional que se requiera (orientadora y maestro/a de AL, maestra
PT, PTIS ) cuando sea preciso.

4.- Realizar las pruebas psicopedagogicas y recogida de informacién que se consideren
necesarias.

5.- Proponer la escolarizacion mas adecuada en cada caso (recogida en su dictamen de
escolarizacién). Para las modalidades de aula especifica y centro especifico de educacién
especial se contara con la valoracion e informe del Equipo de Orientacion Educativa
Especializado (EOEE) en Atencién Temprana en la Etapa de Infantil y del EOEE de la necesidad
educativa que tenga el alumno, si existe, en las Etapas de Infantil y Primaria.

6.- Coordinarse con otros servicios que incidan en los alumnos con NEAE (CAIT, Salud Mental,
servicios Sociales, EOEE, ONCE, centros privados en donde intervienen con el alumno/a etc.)
7.- Proporcionar a la familia criterios de actuacién adecuados para una colaboracién y
estimulacion desde el ambito familiar.

8.- Asesorar en la decision sobre la permanencia extraordinaria del alumnado NEE en el
segundo ciclo de la Etapa de Infantil, emitiendo el informe correspondiente, en su caso.
Igualmente sobre la no promocion extraordinaria en la Etapa de Primaria.

9.- Orientar el transito de los alumnos de la Etapa de Infantil a la Etapa de Primaria, y de la
Etapa de Primaria a la Etapa de ESO. Revision de la evaluacion psicopedagdgica del alumnado
NEAE de Educacion Infantil de 5 afios y de 6° de Primaria, y emisién del dictamen de
escolarizacion para la Etapa de Primaria y para la Etapa de ESO, si fuera preciso. En ensefianza
basica especial (aula de Educacién Especial) se revisara cuando el alumnado promocione a la
siguiente etapa educativa, transicion a la vida adulta y profesional.

Destinatarios:



= Alumnado que se incorporan al segundo ciclo de la Etapa de Infantil, y han sido valorados
por la Unidad de Atencion Infantil Temprana (UAIT) y son atendidos por los Centros de
Atencion Infantil Temprana (CAIT) o estan en el proceso de iniciar dicha atencion.

= Alumnado de Educacion Infantil y de Educacién Primaria que presente NEAE o indicadores
de NEAE, siguiendo protocolo de deteccidn e identificacion establecido en las Instrucciones
de 8 de Marzo de 2017.

= Profesorado tutor, equipos educativos, profesorado especialista de Pedagogia Terapéutica
y/o de Audicion y Lenguaje, y familias del alumnado NEAE o con indicadores de NEAE.

Actividades:

1.- Reunién inicial: analisis de los instrumentos de planificacion del centro — proyecto, plan y
memoria para proponer reajustes y acciones preventivas, detectar necesidades y analizar las
demandas del centro.

2.- Aportacién del plan de actuacién del EOE para su inclusion en el plan anual de centro.

3.- Asesoramiento en la organizacién y funcionamiento de las medidas especificas y generales
de atencién a la diversidad como respuesta educativa.

4.- Entrevistas con tutor/as, instrumentos para valorar el nivel de competencia curricular y
documentos de recogida de informacion establecidos en el protocolo NEAE.

6.- Analisis de la informacion, toma de decisiones, tipo de respuesta y medidas de atencion a la
diversidad.

7.- Aplicacion de pruebas de evaluacion psicopedagogica.

8.- Elaboracién de informes psicopedagogicos de los alumnos/as evaluados.

9.- Entrevistas familiares de recogida de informacion y de devolucién de la misma, siguiendo el
protocolo COVID del colegio.

10.- Elaboracién de dictamenes de escolarizacion del alumnado con NEE que lo requiera.

11.- Actualizar en el programa SENECA los datos relativos al alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo del colegio.

12.- Asesoramiento en las ACS y ACI para facilitar la integracién de los alumnos con NEE.

13.- Coordinacion con los distintos servicios implicados en una correcta atencioén al alumnado
(Ayuntamiento, Servicios Sociales, Salud mental, CAlTs, EOEE, etc.)

14.- Orientacion a la familia para una mejor atencién, tanto en el medio socio-familiar, como en el
escolar.

15.- Seguimiento del alumno/a NEAE de acuerdo con la medida educativa adoptada.

16.- Colaboracién en la demanda a los EOEE, cuando sea preciso.

Temporalizacion:
Todo el curso. Siguiendo el protocolo NEAE remitido desde el ETPOE.

Primer trimestre:
« Asesoramiento sobre la aplicacion de medidas generales de atencion a la diversidad.
« Evaluacion de alumnado de nueva escolarizacion, priorizando el que se ha realizado
dictamen previo a la escolarizacion.



« Atencién a demandas de evaluacién psicopedagégica pendientes de cursos anteriores
segun prioridad establecida por el equipo directivo

» Nuevas demandas de evaluacion psicopedagogica del presente curso escolar.

« Asesoramiento en la aplicaciéon de medidas especificas de apoyo educativo.

« Actualizacién del censo NEAE.

« Firma de becas del alumnado NEE y AACCII (Altas Capacidades Intelectuales).

« Protocolo de deteccion de altas capacidades intelectuales (AACCII). Revisién de
cuestionarios rellenados por tutores/as y familias en Educacion Infantil de 5 afios,
pruebas screening para el alumnado que supere la fase de cuestionarios, e inicio de
evaluacién psicopedagégica para el alumnado que supere la fase de screening con
indicadores de AACCII.

Segundo y Tercer Trimestre:

« Valoracion de la adopcion de la decision de no promocion extraordinaria para alumnado
NEE de Educacion Infantil 5 afios.

» Revision de la evaluacion psicopedagogica del alumnado NEAE que cambia de Etapa a
Primaria y a ESO.

« Revision de la evaluacion psicopedagdgica del alumnado NEE del aula de educacion
especial del centro cuando cambie de centro.

« Nuevas demandas de evaluacion psicopedagdgica.

o Alumnos de nuevo ingreso en el segundo ciclo de Educacion Infantil para el curso
proximo y que son atendidos por CAIT.

« Actualizacion del censo NEAE.

 Inicio del protocolo de deteccién de AACC. Cumplimentacién de cuestionarios por
tutores y familia.

Metodologia:

La intervencion del EOE en el centro se iniciara con una reunion del ETCP/equipo
directivo/EO para que tras el analisis de las dificultades detectadas durante el curso anterior,
plantear los objetivos prioritarios y su programacién. Reuniones con el profesorado implicado,
equipos docentes, tutores/as, profesorado de apoyo. Asesoramiento a la familia.

Reuniones con el coordinados/a del EO del colegio para coordinaciéon en temas
diversos: realizacién del plan de atencion a la diversidad del centro y otros documentos,
alumnado de NEAE y respuesta educativa etc...

La recepcion de las nuevas demandas de evaluaciones psicopedagogicas de los
distintos tutores/a, se canalizara a través de la jefatura de estudios del colegio, aportando los
documentos establecidos en el protocolo de deteccidn del alumnado con NEAE (Anexos del 1 al
6), asi como informacion clinica y/o social de interés facilitada por la familia o disponible por el
centro.

Recursos materiales:



- Por parte del EOE

Materiales curriculares, pruebas de evaluacion psicopedagdgica, pruebas especificas de
valoracion del lenguaje, material informatico, fungible, documentos elaborados por el EOE,
bibliografia diversa sobre atencién a la diversidad, etc.

- Por parte del centro:

Mobiliario y espacio adecuado que garantice unas condiciones adecuadas para la
valoracién EOE y entrevista familiar, con seguridad y confidencialidad, asi como la adecuada
custodia de documentos de carécter confidencial.

Ordenador con conexion a Internet, impresora y escaner, disponible en el espacio
asignado, o cercano a éste, para la realizacion de informes de evaluacion psicopedagdgica,
dictdmenes de escolarizacion, programas de intervencion, etc.

Medidas de proteccion COVID establecidas para los profesionales de atencién a la
diversidad del centro.

Evaluacion:

Se realizara de modo continuo durante el curso escolar, junto con el ETCP/equipo
directivo del centro/ EO dentro del proceso de autoevaluacion del centro.

Se incluira en la memoria final de curso una valoracion cualitativa y cuantitativa del
desarrollo del programa de atencion al alumnado NEAE.

o Protocolo para la deteccion y evaluacion del alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo por presentar altas capacidades
intelectuales.

JUSTIFICACION:

La Ley Organica 3/2020, de 29 de Diciembre, (LOMLOE) de educacién, que modifica la
LEY Orgénica 2/2006 de 3 de Mayo, contempla la atencién que el Sistema Educativo debe
prestar al alumnado con altas capacidades intelectuales.

La Orden de 15 de Enero de 2021, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente
a la etapa de Educaciéon Primaria en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan
determinados aspectos de la atencion a la diversidad, se establece la ordenacion de la
evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado y se determina el proceso de transito entre
distintas etapas educativas.

Las Instrucciones de 8 de marzo de 2017, de la Direccion General de Participacion y
Equidad, por las que se actualiza el protocolo de deteccién, identificacién del alumnado con
necesidades especificas de apoyo educativo y organizacion de la respuesta educativa.
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Las Instrucciones de 12 de mayo de 2020 de la direccion general de atencion a la
diversidad, participacion y convivencia escolar, por las que se regula el procedimiento para la
aplicacion del protocolo para la deteccidon y evaluacion del alumnado con necesidades
especifica de apoyo educativo (NEAE) por presentar altas capacidades intelectuales. Este
protocolo permitira la deteccidn sistematica del alumnado con altas capacidades intelectuales en
dos momentos diferentes de su trayectoria educativa: el inicio de la E. Primaria y el inicio de la
ESO.

El proposito de la identificacion de este alumnado no es etiquetar, sino detectar
necesidades educativas y ofrecerle una respuesta ajustada a dichas necesidades, con las
medidas que se contemplan en la normativa vigente.

DESTINATARIOS:

Aunque, como se ha reflejado, los destinatarios de este Plan son el alumnado con altas
capacidades intelectuales, paralelamente, muchas de las actuaciones que en él se contemplan
se dirigen a aquellos miembros de la comunidad educativa cuyas intervenciones estan
implicadas en el proceso de ensefianza-aprendizaje y en la atencion educativa de este
alumnado. Asi, algunas actuaciones se destinan al profesorado, a los profesionales de la
orientacién educativa, y a las familias y/o representantes legales de este alumnado.

ACTIVIDADES Y TEMPORALIZACION

= Deteccion, identificacion y valoracion de los cuestionarios rellenados por familias y
tutores cumplimentados en Junio del curso pasado. Septiembre/Octubre del actual
curso escolar.

= Comunicacion a las familias del alumnado que ha superado la fase de cuestionarios
y realizacién de pruebas de screening. Octubre/Noviembre del actual curso escolar.

= Evaluaciéon psicopedagogica del alumnado que supera la fase de screening. Informe
de evaluacién psicopedagdgica e informacion a las familias. A lo largo del curso del
actual curso escolar.

= Organizacion respuesta educativa: recursos organizativos, temporales y materiales.
Aplicacidn de las medidas recogidas en la evaluacion psicopedagogica. A partir del
trimestre siguiente a la finalizacién del informe de evaluacién (normalmente curso
préximo).

= Cumplimentacion de cuestionarios de deteccion por tutores/as de Educacion Infantil
de 5 afios y 6° de Primaria, y familias. Junio del actual curso escolar (segun
Instrucciones anuales y orientaciones facilitadas desde el EOEE de AACC).
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EVALUACION:

La evaluacion del Plan supondréd una valoracion de cada una de las actuaciones
desarrolladas aplicando criterios generales de eficacia y participacién, sin menoscabo de que
sean utilizados indicadores especificos en la evaluaciéon de cada una de las intervenciones que
se contemplan. De modo cuantitativo, podemos considerar el alumnado detectado cada curso,
las medidas puestas en marcha (programas de profundizaciéon, ACAI, y en su caso
flexibilizacion), la eficacia de las medidas puestas en marcha, el grado de satisfaccion de los
agentes implicados, etc.

PROGRAMA DE COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES.

JUSTIFICACION.

La finalidad de este programa es establecer cauces de coordinacion con distintos
Servicios y profesionales que intervienen directa e indirectamente con el alumnado de nuestros
Centros, con el fin de facilitar su proceso educativo, mejorando y coordinando la respuesta que
recibe el alumno en horario escolar y extraescolar.

Dichas instituciones, entre otras, son: Equipos de Orientacion Educativa Especializados,
Centros de Atencién Temprana (CAIT), Servicios Sociales, Centro de Salud/especialistas
clinicos, gabinetes psicopedagdgicos que atiendan al alumnado etc..

Con los Centros de Atencion Temprana esta establecida una relacion periodica, ya que
es necesario realizar un seguimiento de toda la poblacion de nifios con Necesidades Educativas
Especiales en edades tempranas, (0-3 afios) y los que estan escolarizados en el segundo ciclo
de infantil y que son atendidos por el CAIT de la zona dependiente del servicio andaluz de salud.

OBJETIVOS:

e Coordinacion con los C.A.LT. para intercambiar informacién del alumnado atendido por
dicho servicio.
Canalizar la informacion hacia los Centros que van a escolarizar a este alumnado.
Propiciar la atencion por parte de los C.A.LT. al alumnado de 3 afios con NEAE,
detectados en el centro educativo, y que no esta siendo atendido por CAIT.

ACTIVIDADES:

e Entrevistas con profesionales del C.A.L.T.
e Coordinacion e intercambio de informacion con los centros de Educacion Infantil de
Primer Ciclo de la zona.
e Recepcidn de informes previo a la escolarizacion en el segundo ciclo, realizados por
CAITs, y coordinados por el EOEE de atencion temprana.
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e Realizacién del Informe PIAT solicitado por el EOE -E de Atencion Temprana en
donde se devuelve la informacion actualizada del alumnado de E. Infantil 3 afios
evaluado por el EOE.

Favorecer la atencion de los C.A.L.T. cuando proceda, previa derivacién a pediatria.
Propiciar la atencidn clinica y/o social del alumnado evaluado, cuando no la esté
recibiendo, con la colaboracion de la familia.

e Asesoramiento e informacion a familias del alumnado implicado.

RESPONSABLES:
Profesionales E.O.E., CAITs, EOEE de atencién temprana, servicios clinicos, servicios sociales.

TEMPORALIZACION:

Todo el curso.

En el mes de Noviembre y en el mes de Marzo se realizan reuniones con CAIT, para
ampliar informacién sobre el informe previo a la escolarizacién de los alumnos atendidos por el
CAIT, y para devolucién de informacién sobre dictamenes de escolarizacion realizados al
alumnado atendido por CAIT. Realizacion del Informe PIAT.

EVALUACION:

La evaluacion viene dada por el nivel de deteccién del alumnado con necesidades
educativas especiales que se escolarizan en el segundo ciclo de la Etapa de Infantil. En este
sentido, gracias a la coordinacién con los CAITS, y a la labor del EOEE de Atencién Temprana,
se ha incrementado significativamente el porcentaje de alumnado con NEE que se detecta antes
de su escolarizacion en el segundo ciclo de la Etapa de Infantil o en el primer trimestre que estan
escolarizados en Educacion Infantil de 3 afios.

Igualmente hay que considerar en la evaluacion las demandas realizadas para
valoracién a servicios de salud o sociales, y el intercambio de informacidn que se ha producido a
lo largo del curso.

3.- AREA DE APOYO A LA FUNCION TUTORIAL Y CONVIVENCIA
ESCOLAR

PROGRAMA DE ACCION TUTORIAL.

Justificacion:
El ambito de Orientacion y Accion Tutorial comprende todas las actuaciones de los
Equipos de Orientacion Educativa encaminadas a asesorar sobre los aspectos de la funcion

tutorial establecidos en el plan de accion tutorial del colegio.

Finalidades del presente programa:
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e Articular la respuesta del Equipo a las demandas de las necesidades del centro
relacionadas con el ambito de la Accion tutorial.

e Asesorar y colaborar en la elaboracion y actualizacion del Plan de Orientacion y Accion
Tutorial del centro educativo.

e Favorecer una convivencia escolar positiva. Prevencion e intervencidn antes casos de acoso
escolar y ciberbulling.

Destinatarios:
Alumnado, profesorado y familias del colegio.

ACTUACIONES:

e Articular la respuesta del Equipo de Orientacion Educativa a las demandas del Centro
relacionadas con la accion tutorial.

e Colaborar en la elaboracion, desarrollo y evaluacion del Plan de Orientacion y Accion
Tutorial del Centro.
Participar en el Equipo Técnico de Coordinacién Pedagogica del Centro.

e Intervencion cuando se active el protocolo de prevencion del acoso escolar y
ciberbulling.

Metodologia:

Participar en el Equipo Técnico de Coordinacién Pedagogica, en el equipo de orientacion
del centro, y en las sesiones de evaluacion que se requieran. Asimismo, cuando se solicite y sea
posible, en los equipos docentes, reuniones con tutores, y familias, para favorecer el desarrollo
del plan de accion tutorial del centro.

e PROGRAMA DE ACTUACION EN LA ESCOLARIZACION SEGURA
Y ATENCION DE ALUMNADO CON ENFERMEDADES CRONICAS

Justificacion: La adopcion de protocolos 0 medidas encaminadas a evitar que se
produzcan disfunciones en la atencién médico/educativa especifica del alumnado con
enfermedades cronicas hace de la PREVENCION una herramienta clave de aplicacién en el
ambito educativo.

El Médico Escolar del E.O.E. debe colaborar con el centro educativo asesorando y
asistiendo técnicamente desde su area a los Equipos Directivos y profesores tutores para la
mejor escolarizacion y atencion integral eficaz del alumnado con enfermedades crénicas. Estos
protocolos editados en CD ROM por la Asociacion Sevillana de Medicina Escolar ASME estan
avalados por las Unidades Hospitalarias Especializadas y las Asociaciones de Padres y Madres
de Enfermos Crénicos, también asumidos y difundidos a los Equipos Directivos de todos los
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centros por la Delegacion de Educacion de Sevilla. También se pueden consultar en
https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/escolarizacion-segura/inicio

Al no disponer de médico escolar en el EOE Macarena- Poligono Norte, si
se precisa la intervencion de dicho perfil para desarrollar el protocolo de
atencion al alumnado con enfermedades crénicas, sera preciso que el centro
solicite al Servicio de Ordenaciéon Educativa la intervencion del médico de otro
EOE.

PROTOCOLOS DE ACTIVIDADES GENERALES

1.- Deteccion del caso.
= Los padres deben informar al Centro de la existencia de la enfermedad/
problema de salud. El centro tiene conocimiento del alumnado con
enfermedad croénica.
= Aplicar el procedimiento de informacién y coordinacion entre padres/madres y
el centro educativo: Se utilizara el documento de consentimiento informado
familiar.

2.- Entrevista familiar >Médico Escolar EOE
= Historial clinico del alumno.
= Datos relevantes de la enfermedad actual
= Solicitud de informes médicos del alumno.
= Autorizacion para la informacién al profesorado.
= Expediente del Alumno: Consentimiento familiar - Informe médico con la
prescripcion farmacoldgica y protocolos de actuaciones previas en el centro.

3.- Orientaciones familiares.
= Herramientas:
° Documento de orientaciones.

4.- Informacion y orientaciones al Equipo Docente.
= Herramientas:
° Documento de orientaciones al profesorado.
° Informacion de datos mas relevantes y medidas de actuacion
previas a seguir en el Centro - Ficha de aula > Ubicacién y custodia del farmaco
- Localizacién teléfonos de Urgencias y Familia.

° Administracién de farmacos en el medio escolar.
= ¢Quiénes? :

° El Equipo Directivo.

° Profesor tutor y el Equipo Docente y de Ciclo.

° Profesor de apoyo (si atiende al alumno).

° Profesorado especialista E. Fisica, Inglés, etc.

° Personal PAS
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5.- Seguimiento del caso.
Coordinar la evaluacion y seguimiento de cada alumno/a en relacién con

=
su enfermedad: nuevas crisis, cambios de tratamiento farmacolégico o
medicacion.
= De la atencion educativa:
° Entrevistas periddicas con:
- Familia.
- Profesorado.

- Entrevistas periddicas con profesor de Educacion Fisica y tutores

(recreos).
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El horario de atencién al centro por parte de los profesionales del EOE sera:

Maestra de Audicion y Lenguaje:

Francisca Herrero Marquez:

Tercera semana del mes, de 12 a 14 h.

Tardes: Previa convocatoria del centro educativo siempre que lo permita la atencién a los
restantes centros de la zona.

Orientadora de referencia:

Isabel Martinez Asuar

De modo sistematico, Jueves de 9:00h a 14:00h.

Tardes: Segundo Lunes o Martes del mes, de 16:00 a 18:30, previa convocatoria del centro.

Sevilla, a 29 de Octubre de 2021

Fdo. Isabel Martinez Asuar

Orientadora del EOE Macarena-Poligono Norte
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