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1. LEGISLACION.

El Proyecto de Gestién del IES Al-Fakar se define como el documento
marco que desarrolla las lineas de gestibn econdmica de forma que, desde la
autonomia que nuestro centro tiene para definir nuestro Proyecto Educativo,
asignemos las dotaciones econdmicas y materiales precisos para desarrollar los
objetivos de cada curso escolar. Todo ello en base a la siguiente normativa:

- ORDEN de 27-2-1996 (BOJA 12-3-1996), por la que se regulan las
cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Autbnoma Andaluza,
abiertas en las entidades financieras.

- RESOLUCION de 1-10-2003, de la Secretaria General Técnica, por la
gue se delegan competencias en otros 6rganos (BOJA 10-10-2003)

- INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion
General de la Junta de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento de
comunicacion de las operaciones con terceros realizadas por los centros
docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la
declaracion anual de operaciones (modelo 347)

- ORDEN de 27 de abril de 2005, por la que se regula el programa de
gratuidad de los libros de texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas
obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos. BOJA
92 del 13/05/2005

- ORDEN de 29 de julio de 2005, por la que se determina el sistema para
realizar los ingresos tributarios derivados de las funciones de gestion y
liquidacion atribuidas a las Oficinas Liquidadoras de Distrito Hipotecario y
se modifica la Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las
cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Autonoma de Andalucia,
abiertas en las entidades financieras (BOJA 18-08-2005).

- Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE).

- ORDEN de 10-5-2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones
para la gestidbn econémica de los centros docentes publicos dependientes
de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los
Directores y Directoras de los mismos.

- ORDEN de 11-5-2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacién, por la que se regula la gestion
econdmica de los fondos con destino a inversiones que perciban con cargo
al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes
publicos de educacién secundaria, de ensefianzas de régimen especial a
excepcion de los Conservatorios Elementales de Mdusica, y las Residencias
Escolares, dependientes de la Consejeria de Educacion.

e

————


https://www.adideandalucia.es/normas/resoluc/Resoluc%201-10-2003%20Delega%20competencias.htm
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruc%201-2005%20gastos%20funcionamiento.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden29julio2005Tesoreria.pdf
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- ORDEN de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuentas de
determinadas indemnizaciones por razén del servicio. BOJA 143 del
26/07/2016

- Ley 17/2007 del 10 de diciembre de educacion en Andalucia (LEA.
Art.129).

- INSTRUCCION 4/2009, de 20 de febrero, de la Intervencion General de la
Junta de Andalucia, sobre criterios de fiscalizacion aplicables a
determinados pagos afectados por las retenciones previstas en el Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas.

- INSTRUCCION 3/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria General
Técnica de la Consejeria de Educacidon, por la que se establece el
procedimiento para la gestion de las retenciones e ingresos del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas, efectuadas por los centros
docentes publicos no universitarios, Centros de profesorado y Residencias
escolares de titularidad de la Junta de Andalucia.

- DECRETO 327/2010, de 13 de Julio, por el que se aprueba el Reglamento
organico de los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria.

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico. BOE
276 del 16/11/2011

- Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa (LOMCE).

- INSTRUCCION 1/2014, de 22 de diciembre, de la Secretaria General
Técnica de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte por la que se
establece el procedimiento que deberdn seguir los centros docentes
publicos no universitarios de titularidad de la Junta de Andalucia, que
imparten formacién cofinanciada por el Fondo Social Europeo, para la
colaboracion en la gestion de las ayudas.

- ORDEN de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de
entrada de facturas electréonicas de la Comunidad Autbnoma de Andalucia,
asi como el uso de la factura electrénica en la Administracion de la Junta
de Andalucia y en las entidades del sector publico andaluz (BOJA 12-02-
2015).

- INSTRUCCION de 28 de mayo de 2015 de la Secretaria General Técnica
de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
el procedimiento para la gestion de las retenciones e ingresos del impuesto
sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los centros docentes
publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares
de titularidad de la Junta de Andalucia.

- Instruccién de 11 de febrero de 2016 de la secretaria general técnica de
la consejeria de educacion por la que se establece el procedimiento para la

e

————


https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruc4-2009IntervencionGeneralfiscalizacionpagoretenciones.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruc3-2009SecretariaGTgestionretencionescentrosdocentes.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruccion1-2014GestionAyudasFSE.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden29enero2015FacturaElectronica.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruc28mayo2015RetencionesIRPFCentros.pdf
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gestion de las retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las
personas fisicas, efectuadas por los centros docentes publicos no
universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de titularidad
de la junta de Andalucia.

- DECRETO 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro
Contable de Facturas de la Administracion de la Junta de Andalucia y se
establece su régimen juridico (BOJA 22-03-2016).

- DECRETO 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de
los tiempos de pago de determinadas obligaciones de la Administracion de
la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales (BOJA 20-01-2017).

- RESOLUCION de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de
Finanzas y Sostenibilidad, por la que se aprueban modelos normalizados
de solicitudes previstas en el Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se
establece la garantia de los tiempos de pago de determinadas obligaciones
de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades
Instrumentales (BOJA 16-03-2017)

- INSTRUCCIONES 1/2017 de la Secretaria General Técnica, de 20 de
abril de 2017, relativa a las actuaciones a seguir por los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion de la Junta de
Andalucia, para la recogida y grabacién de la informacion sobre el
alumnado que participa en actuaciones cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo, en relacién al seguimiento de las operaciones en el marco de
programaciéon 2014-2020.

- RESOLUCION de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de
Regulacién y Supervision de la Contratacion, por la que se publica la
Instruccion 1/2019, de 28 de febrero, sobre contratos menores, regulados
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (BOE 07-03-2019).

- INSTRUCCIONES de 9 de julio de 2020, de la Direccion General de
Planificacion y Centros, sobre dotacion a los centros docentes publicos de
fondos con destino a inversiones procedentes de las cantidades
econdmicas establecidas por la Junta de Andalucia para paliar los efectos
econdmicos adversos producidos por la pandemia originada por el
coronavirus COVID-19.

- Ley Organica 3/2020, de 29 de Diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006 de 3 de Mayo.

- INSTRUCCION 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General
Técnica de la Consejeria de Educacion y Deporte sobre diversas
cuestiones relacionadas con los bienes inventariables por los centros
docentes de titularidad de la Comunidad Autbnoma de Andalucia.

e

————


https://www.adideandalucia.es/normas/decretos/Decreto75-2016RegistroFacturas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/decretos/Decreto5-2017GarantiaTiempoPago.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/resoluc/Resolucion8marzo2017ModelosGarantiaPago.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruccion20abril2017FondoSocialEuropeo.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/resoluc/Resolucion6marzo2019InstruccionContratosMenores.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instrucciones9julio2020DotacionFondosCentros.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instruccion1-2021BienesInventariables.pdf
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2. LA AUTONOMIA DE GESTION ECONOMICA.

El ILE.S. Al-Fakar como centro docente publico no universitario,
perteneciente a la Junta de Andalucia, goza de autonomia en la gestion de sus
recursos economicos de acuerdo con:

- Ley Organica 3/2020, de 29 de Diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006 de 3 de Mayo, en su articulo 123

1. Los centros publicos que impartan ensefianzas reguladas por la presente Ley
dispondran de autonomia en su gestion econémica de acuerdo con la normativa
establecida en la presente Ley asi como en la que determine cada Administracion
educativa.

2. Las Administraciones educativas podran delegar en los 6érganos de gobierno de
los centros publicos la adquisicién de bienes, contratacion de obras, servicios y
suministros, de acuerdo con el Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, y con los limites que en la normativa correspondiente
se fijen. El ejercicio de la autonomia de los centros para administrar estos
recursos estara sometido a las disposiciones que las Administraciones educativas
establezcan para regular el proceso de contratacion, de realizacion y de
justificacion del gasto.

3. Para el cumplimiento de sus proyectos educativos, los centros publicos podran
formular requisitos de titulacion y capacitacion profesional respecto de
determinados puestos de trabajo del centro, de acuerdo con las condiciones que
establezcan las Administraciones educativas.

4. Los centros publicos expresaran la ordenacion y utilizaciéon de sus recursos,
tanto materiales como humanos, a través de la elaboracion de su proyecto de
gestion, en los términos que regulen las Administraciones educativas.

5. Las Administraciones educativas podran delegar en los 6érganos de gobierno de
los centros publicos las competencias que determinen, incluidas las relativas a
gestion de personal, responsabilizando a los directores de la gestion de los
recursos puestos a disposicion del centro.
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3. ORGANOS COMPETENTES EN LA GESTION ECONOMICA.

Son 6Organos competentes en materia de gestion econdémica el Consejo
Escolar, el Equipo Directivo y el Director del centro docente. Las funciones de
cada 6rgano, son las siguientes:

El Consejo Escolar (Articulo 127 LOMLOE)

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el
capitulo Il del titulo V de la presente Ley.

b) Aprobar y evaluar la programacioén general anual del centro, sin perjuicio de
las competencias del Claustro del profesorado en relacion con la planificacion y
organizaciéon docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion
presentados por los candidatos.

d) Participar en la seleccién del director o directora del centro en los términos
gue la presente Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los
demas miembros del equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus
miembros, adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del
nombramiento del director o directora.

e) Decidir sobre la admisién del alumnado con sujecion a lo establecido en
esta Ley y disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que fomenten el
reconocimiento y proteccion de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable,
la convivencia en el centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no
discriminacion, la prevencién del acoso escolar y de la violencia de género y la
resolucién pacifica de conflictos en todos los ambitos de la vida personal, familiar
y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion de las
medidas educativas, de mediacion y correctoras velando por que se ajusten a la
normativa vigente. Cuando las medidas correctoras adoptadas por el director o
directora correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen gravemente la
convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres, madres o
tutores legales o, en su caso, del alumnado, podra revisar la decision adoptada y
proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones
y equipo escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la
obtenciéon de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el
articulo 122.3.

j) Fijar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales,
con las Administraciones locales y con otros centros, entidades y organismos.

AL Tokar

. - .’:
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k) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en
las que participe el centro.

[) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la
calidad de la gestidon, asi como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la
calidad de la misma.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa.»

El Equipo Directivo. (Articulo 131 LOMLOE)

1. La direccion de los centros educativos ha de conjugar la responsabilidad
institucional de la gestidén del centro como organizacion, la gestion administrativa,
la gestion de recursos y el liderazgo y dinamizacion pedagogica, desde un
enfoque colaborativo, buscando el equilibrio entre tareas administrativas y
pedagdgicas.

2. El equipo directivo, érgano ejecutivo de gobierno de los centros publicos,
estara integrado por el director o directora, el o la jefe de estudios, el secretario o
secretaria y cuantos cargos determinen las Administraciones educativas.

3. El equipo directivo trabajara de forma coordinada en el desempefio de sus
funciones, conforme a las instrucciones del director o directora y las funciones
especificas legalmente establecidas.

4. El director o directora, previa comunicacion al Claustro de profesores y al
Consejo Escolar, formulard propuesta de nombramiento y cese a la
Administracion educativa de los cargos de jefe de estudios y secretario o
secretaria de entre el profesorado con destino en dicho centro.

5. Todos los miembros del equipo directivo cesaran en sus funciones al
término de su mandato o cuando se produzca el cese del director o directora.

6. Las Administraciones educativas favoreceran el ejercicio de la funcion
directiva en los centros docentes, mediante la adopcidén de medidas que permitan
mejorar la actuacion de los equipos directivos en relacion con el personal y los
recursos materiales y mediante la organizacibn de programas y cursos de
formacion.»

El Director: (Articulo 132 LOMLOE)

a) Ostentar la representacion del centro, representar a la Administracion
educativa en el mismo y hacerle llegar a esta los planteamientos, aspiraciones y
necesidades de la comunidad educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, sin perjuicio de las
competencias atribuidas al Claustro del profesorado y al Consejo Escolar.

AL Tokar

. - .’:
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c) Ejercer la direccion pedagodgica, promover la innovacion educativa e
impulsar planes para la consecucion de los fines del proyecto educativo del
centro.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.
e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

f) Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacion en la
resolucion de los conflictos e imponer las medidas correctoras que correspondan
a los alumnos y alumnas, en cumplimiento de la normativa vigente, sin perjuicio
de las competencias atribuidas al Consejo Escolar en el articulo 127 de esta Ley.
A tal fin, se promovera la agilizacion de los procedimientos para la resolucion de
los conflictos en los centros.

g) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con
organismos que faciliten la relacion del centro con el entorno, y fomentar un clima
escolar que favorezca el estudio y el desarrollo de cuantas actuaciones propicien
una formacion integral en conocimientos y valores de los alumnos y alumnas.

h) Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las
evaluaciones externas y en la evaluacién del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar
y del Claustro del profesorado del centro y ejecutar los acuerdos adoptados, en el
ambito de sus competencias.

j) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como
autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos
y visar las certificaciones y documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo
con lo que establezcan las Administraciones educativas.

k) Proponer a la Administracion educativa el nombramiento y cese de los
miembros del equipo directivo, previa informacion al Claustro del profesorado y al
Consejo Escolar del centro.

) Promover experimentaciones, innovaciones pedagdgicas, programas
educativos, planes de trabajo, formas de organizacion, normas de convivencia,
ampliacion del calendario escolar o del horario lectivo de areas o materias, de
acuerdo con lo recogido en el articulo 120.4.

m) Fomentar la cualificacion y formacion del equipo docente, asi como la
investigacion, la experimentacién y la innovacién educativa en el centro.

n) Disefiar la planificacion y organizacion docente del centro, recogida en la
programacion general anual.

i) Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracion
educativa.
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4. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO
ANUAL DEL CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS
INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTOS.

Fundamentos legales

a) La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, en su articulo
29, dice que “los centros docentes publicos gozaran de autonomia de gestion
econdmica en los términos establecidos en la legislacion vigente y en esta Ley”.
También dictamina que: “Sin perjuicio de que los centros publicos reciban de la
Administracion los recursos econdmicos para el cumplimiento de sus obijetivos,
podran, asimismo, obtener, de acuerdo con lo que a tales efectos se establezca,
ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados por
tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o
particulares y cualesquiera otros que les pudieran corresponder, los cuales se
situaran en la cuenta autorizada de cada centro y se aplicaran directamente, junto
con los primeros, a los gastos de dichos centros”.

b) La distribucién de dichos ingresos, entre las distintas partidas del capitulo de
gastos, debera recogerse en el proyecto de presupuesto del centro.

El presupuesto del Instituto

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y
sisteméatica de las obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en
orden a su normal funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que
prevé obtener durante el correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econémica del centro, en
orden a la prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus
ingresos, los gastos necesarios para alcanzar los objetivos, bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos asi como los principios de eficacia y eficiencia
en la utilizacion de los recursos. Dicho presupuesto ha de cumplir:

a) Sera anual y estara integrado por el estado de ingresos y gastos. Segun se
recoge en la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia
asi como en la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de la Consejeria
de Economia y Hacienda y de Educacién, por la que se dictan
instrucciones para la gestion econémica de los Centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias
en los Directores y Directoras de los mismos.

b) EI proyecto de presupuesto, independientemente del formato de
presentacion a la Consejeria, sera elaborado por la Secretaria del Centro,
teniendo en cuenta el presupuesto del ejercicio anterior y oidas las
propuestas de la Comision Permanente, memorias y programaciones de
los departamentos, atendiendo a los conceptos establecidos en el modulo
econdmico de Séneca.

e

————
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c) La aprobacion del proyecto de presupuesto asi como la justificacion de la
cuenta de gestion son competencia del Consejo Escolar del centro. En el
caso de la justificacion de la cuenta, se realizard por medio de una
certificacion del Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos
totales, que sustituird a los justificantes originales, los cuales, junto con
toda la documentacion, estardn a disposicion tanto de la Consejeria
competente en materia de educacion, como de los oOrganos de la
Comunidad Auténoma con competencia en materia de fiscalizacion
economica

d) Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto,
tanto de ingresos como de gastos, contaran siempre con el oportuno
soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos y la
justificacion de los gastos.

e) Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de
los gastos e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes
y deben reunir los requisitos legales.

4.1 Estado de ingresos

Constituira el estado de ingresos:
1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

2. Los créditos que le sean asignados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y
FP para gastos de funcionamiento del centro asi como los gastos de
funcionamiento para ciclos formativos.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y
FP, como las asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y material
didactico complementario, inversiones, equipamientos y aquellos otros que la
Consejeria determine tales como Planes y Proyectos.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan
los centros docentes publicos, que son los siguientes:

- Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

- Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones
culturales o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

- Ingresos procedentes de convenios de colaboraciéon con organismos y
entidades en materia de formacion de alumnos en centros de trabajo.
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- El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de
proyectos y experiencias de innovacion e investigacion educativas, o como
resultado de la participacién de profesores y alumnos en actividades didacticas,
culturales o deportivas realizadas en el marco de la programacion anual del
centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que se prevea
efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

- El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios,
con sujecion a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad
Autonoma de Andalucia.

- Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del
centro para fines educativos.

- Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono.

- Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacién de
la Direccion General competente.

El presupuesto de ingresos se confeccionara, de acuerdo con el anexo | de la
Orden de 10 de mayo de 2006, diferenciando:

- La prevision de ingresos propios

- La previsién de ingresos como recursos procedentes de la Consejeria de
Desarrollo Educativo y FP anotando los ingresos para gastos de
funcionamiento, y, por otra parte, los ingresos para inversiones

- Los fondos procedentes de otras personas o entidades.

La suma de los importes de las tres columnas se correspondera con el global
total de los ingresos.

4.2 Estado de gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos
necesarios para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes
prescripciones:

a) Se confeccionara con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP se haran conforme
al anexo Il de la Orden de 10 de mayo de 2006, ajustandose a los créditos
disponibles, a su distribucion entre las cuentas de gasto y a la consecucion de
los objetivos para los que se liberan tales fondos.

b) Deberéa ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total
de gastos de la suma total de ingresos.

c) Los centros podran contratar pélizas de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la
Consejeria de Desarrollo Educativo y FP, siempre que se observen las
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siguientes condiciones:

Primera. Que queden cubiertas las necesidades basicas y prioritarias para el
normal funcionamiento del centro.

Segunda. Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara
cuantificado en el 10% del crédito anual librado a cada centro con cargo al
presupuesto de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP para gastos de
funcionamiento del mismo.

Tercera. Que la propuesta de adquisicion se aprobada por el Consejo Escolar del
centro.

Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no
universitarios, a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, seran
las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo y mantenimiento del centro:

Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

- Reparacién y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.

- Reparacién y conservacion de elementos de transporte.

- Reparacién y conservacion de mobiliario y enseres.

- Reparacién y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

- Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informético.

- Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado noveno,
1 c) anterior.

- Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos
alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

- Comunicaciones: teléfono, fax, servicios postales y telegraficos.
- Transportes.

- Primas de seguros.

- Gastos diversos.

- Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Desarrollo
Educativo y FP:

- Gratuidad de libros de texto y material curricular.
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- Biblioteca y libros de lectura.
- Obras y equipamiento.

- Otros gastos justificados
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5. EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

La elaboracion y aprobaciéon del presupuesto del Instituto se realizara de
acuerdo con los siguientes criterios:

a) El proyecto del presupuesto del Instituto sera elaborado por la Secretaria de
Centro de acuerdo con lo establecido en la Orden.

b) El proyecto del presupuesto sera elaborado sobre la base de los recursos
economicos consolidados recibidos en los cursos anteriores. El ajuste del
presupuesto se hara a partir de la asignacion de gastos de funcionamiento y de
inversiones por parte de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP.

El registro de la actividad econdmica se realizard& cumplimentando la
siguiente documentacion:

a) Registro de ingresos que se confeccionara conforme al anexo IV de la Orden
de 10 de mayo de 2006, haciendo constar: nimero de asiento, fecha, concepto,
ingresos, importe acumulado y la caja de ahorros donde el Centro tiene su cuenta.

b) Registro de movimientos en cuenta corriente autorizada por la Consejeria de
Hacienda a solicitud de la de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP, en los
gue se incluirdn: nimero de asientos, fecha en que se registra el movimiento,
concepto en el que se especifica el tipo de gasto o ingreso que se ha realizado,
cantidad exacta anotada en la columna de haber (ingreso realizado por el Centro)
o debe (gasto realizado por el Centro y saldo restante). La disposicion de fondos
de la cuenta se hara bajo la firma conjunta del Director y de la Secretaria del
Centro. La apertura de esta cuenta corriente en la entidad BANKIA fue abierta
previa autorizacion de la Direccion general de Tesoreria y Politica Financiera y
esta acogida a la reglamentacion derivada de la Orden de 27 de febrero de 1996,
por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad
Autébnoma de Andalucia, abiertas a las Entidades Financieras. Los pagos
ordenados con cargo a la cuenta corriente se realizaran, preferentemente,
mediante transferencias bancarias y también mediante cheque en casos
excepcionales. El registro de movimientos en la cuenta corriente se confeccionara
segun el anexo V de la Orden de 10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta:
namero de asiento, fecha, concepto, nimero de extracto, debe, haber y saldo.

c) Registro de movimientos de caja teniendo en cuenta que se podra mantener
efectivos hasta 600 euros para el abono directo de pequefias cuantias. El registro
de movimiento de entrada y salida de fondos en efectivo se realizara conforme al
modelo del anexo VI de la Orden de 10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta:
numero de asiento, fecha, concepto, debe, haber y saldo.

d) Registro de gastos para cada una de las subcuentas previstas en el anexo lli
de la Orden de 10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta: numero de asiento,
fecha, concepto, base imponible, IVA, total, total acumulado, BANKIA.

e) El control de la cuenta corriente y de los gastos se hara a través de
conciliaciones semestrales entre los saldos reflejados en el registro de
movimientos en cuenta corriente, siguiendo el Anexo Xl y XllI bis de la
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mencionada Orden de 10 de mayo de 2006, y arqueos mensuales de la caja,
siguiendo el Anexo Xlll. Las actas, firmadas por el Director y la Secretaria,
guedaran al servicio de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP y las
instituciones de la Comunidad Auténoma con competencias en la fiscalizacién de
estos fondos.

f) La justificacion de gastos se realiza por medio de certificacion del acuerdo del
Consejo Escolar que aprueba las cuentas. El Director elabora la aprobacion
segun el Anexo X de la mencionada Orden 10 de mayo de 2006. El desglose se
hace por gastos de bienes corrientes y de servicios, gastos de adquisiciones de
material inventariable e ingresos para inversiones. Una vez aprobado por mayoria
de los miembros del Consejo Escolar con derecho a voto , el Director remite a la
Delegacién Provincial de Educacion, antes del 30 de octubre, la certificacion del
acuerdo aprobatorio, segun el Anexo Xl de la Orden de 10 de mayo de 2006. Las
justificaciones originales se custodian en el Centro y estan a disposicion de la
Consejeria de Desarrollo Educativo y FP y de instituciones de la Comunidad
Auténoma competentes en la fiscalizacion de los fondos. Las cantidades no
dispuestas en el momento de la finalizacion del curso escolar podran reintegrarse
0, preferentemente, incorporarse al siguiente curso escolar.

5.1 Gestién econdmica

El presupuesto de gastos se realizara en funcién de las necesidades del
centro. Al comienzo de cada curso, los Jefes de Departamento presentaran a la
Secretaria una relacion priorizada de necesidades, lo mas detallado posible, de
los gastos previstos a lo largo del curso. La Secretaria estimara las propuestas de
gasto presentadas por los distintos Departamentos a la hora de elaborar el
presupuesto general del centro, siempre ajustandose a las posibilidades y
necesidades reales del centro. Cualquier gasto por parte de los Departamentos
deberé ser consultado previamente a la Secretaria.

Las compras efectuadas se atendran a las normas siguientes:

1. Cualquier factura, albaran, se entregaran directamente a la secretaria, y
cualquier peticion de dieta también se debera pedir a la secretaria directamente
evitando intermediarios.

2. Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se debe cumplir
los siguientes requisitos: Se solicitara en el momento una factura con todos los
requisitos legales oportunos:

e Factura a nuestro nombre: I.LE.S. AL-FAKAR y a la direccion AV/ Federico
Garcia Lorca s/n. 18171 Alfacar (Granada)

e CIF: S-4111001-F (es el de la Junta de Andalucia, igual para todos los
Centros educativos)

e Datos del proveedor: NIF o CIF del Proveedor. Nombre del proveedor.

e Datos imprescindibles: Fecha y numero de la factura, firma y sello de la
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empresa proveedora. El IVA debe venir desglosado.

El original del albaran o factura se entregara a la Secretaria. Para ser méas
facil la localizacion se pedira que aparezca, ademas, el nombre del profesor que
hace la compra.

3. La gestion de compras, solicitud de ofertas, o6rdenes de compra,
seguimiento del pedido, etc., se efectuara a través de la Secretaria del Centro.

4. Cuando se prevea realizar una actividad complementaria o extraescolar
con alumnos/as, que implique una salida del Centro, se facilitara la
documentacion que hay que cumplimentar. En ella aparece una hoja denominada
“Proyecto econdmico de actividades extraescolares y complementarias” (VER
Anexo 1) que se debera entregar en Secretaria debidamente cumplimentada.

5.3 Indemnizaciones por razdn de servicios.

Las dietas de los/las funcionarios/as publicos quedan reguladas por el
Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razon del servicio
de la Junta de Andalucia, y Orden de 11 de julio de 2006, por la que se
actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razones de servicio.
El articulo 9 define «dieta» como la cantidad que se devenga diariamente para
satisfacer los gastos de manutencién y alojamiento que origina la estancia del
personal que se encuentra en comision de servicio. La dieta se halla compuesta
de dos factores: Gastos de alojamiento y de manutencién. (Ver Anexo 2: Modelo
de hoja de liquidacién de dietas, en pag.-26)

Las dietas se aplicardn siempre y cuando los gastos de manutencién y/o
alojamiento no incluyan dichas cuantias.

El Consejo Escolar podra aprobar los gastos de viajes y las dietas de los
profesores derivados de la realizacion de actividades extracurriculares fuera de la
localidad del centro. Para los intercambios y proyectos internacionales (ej.
Erasmus intercambios con otros centros docentes) dichos gastos seran cargados
a las cantidades procedentes de los Presupuestos Generales de la Comunidad
autébnoma asignados con caracter especifico para este tipo de actividades o
sufragados por los participantes en dichos intercambios.

5.4 Cuenta de gestion.

El Director remitira al Consejo Escolar para su aprobacion antes del 31 de
octubre del ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestion a 30 de septiembre,
acompafandola de una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en
relacion con los programados. Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se
remitira el anexo correspondiente por via telematica al Servicio Economico de la
Delegacion Provincial.

La cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora
en los ingresos procedentes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP. Los
justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacion del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de
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gastos bajo la custodia del secretario y a disposicion de los drganos de control.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitira a la
Delegacion Provincial correspondiente, junto con el acta de sesion, donde consten
los motivos que sustentan la decision. La Delegacion Provincial, tras las gestiones
pertinentes, adoptara la resolucion que, en su caso, proceda.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de
cierre, este debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los
gastos e ingresos habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo
Escolar para su aprobacion. Constara de los mismos anexos que los que se
incluyan en el cierre econémico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestion,
el director saliente la enviara a la Delegacion provincial junto con el acta de la
sesion, donde constaran los motivos que han dado lugar a dicha decision. La
Delegacion Provincial tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que,
en su caso proceda.

5.5 Aprobacién del proyecto de gestidn

Articulo 129 EIl proyecto de gestion (Ley 17/2007)

1. El proyecto de gestion de los centros publicos recogera la ordenacién y
utilizaciéon de los recursos del centro, tanto materiales como humanos.

2. Los centros docentes publicos gozaran de autonomia de gestiébn econdmica en
los términos establecidos en la legislacion vigente y en esta Ley.

3. Sin perjuicio de que los centros publicos reciban de la Administracion los
recursos econodmicos para el cumplimiento de sus objetivos, podran, asimismo,
obtener, de acuerdo con lo que a tales efectos se establezca, ingresos derivados
de la prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi como otros
fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares y cualesquiera
otros que les pudieran corresponder, los cuales se situaran en la cuenta
autorizada de cada centro y se aplicaran directamente, junto con los primeros, a
los gastos de dichos centros. La distribucion de dichos ingresos, entre las distintas
partidas del capitulo de gastos, debera recogerse en el proyecto de presupuesto
del centro.

4. Las Consejerias competentes en las materias de hacienda y de educacion
determinaran la estructura y periodicidad de la cuenta de gestion que los centros
docentes publicos han de rendir ante la Consejeria competente en materia de
educacion, estableciéndose el procedimiento de control y registro de las
actuaciones derivadas de la actividad econdmica de los centros.

5. La aprobacion del proyecto de presupuesto al que se refiere el apartado 3
de este articulo, asi como la justificacion de la cuenta de gestién a la que se
refiere el apartado anterior, son competencia del Consejo Escolar del centro. En el
caso de la justificaciéon de la cuenta, se realizara por medio de una certificacion de
dicho Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos totales, que
sustituirdA a los justificantes originales, los cuales, junto con toda Ila
documentacion, estaran a disposicion tanto de la Consejeria competente en
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materia de educacion, como de los o6rganos de la Comunidad Autébnoma con
competencia en materia de fiscalizacion economica y presupuestaria, de la
Camara de Cuentas de Andalucia, del Parlamento de Andalucia, del Tribunal de
Cuentas y de los érganos de la Unién Europea con competencia en la materia.

Ademas, segun el articulo 127 de la LOMLOE, Consejo Escolar sera el
responsable de la aprobacién del proyecto del presupuesto del centro.

s
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6. CRITERIOS PARA LA SUSTITUCION DEL PROFESORADO.

La gestion de las sustituciones es un instrumento para profundizar la
autonomia organizativa del Instituto, permite al Equipo Directivo afrontar con
prontitud y eficacia las soluciones ante bajas del profesorado que afectan a la
estructura de clases y permite una organizacion mas flexible de los recursos
humanos disponibles.

El Director, que es designado por la normativa vigente como la persona
competente para decidir cuando se sustituiran las ausencias del profesorado con
personal externo y cuando se atenderan con los recursos propios del Centro,
sometera los criterios de sustitucion a la consideracion tanto del Claustro como
del Consejo Escolar y expondran en estos Organos Colegiados la aplicacion de
estos criterios a los casos concretos que puedan presentarse en el Centro.

Conocida la fecha a partir de la cual se ha decidido proceder a la
sustitucién de un profesor o profesora, se cumplimentara el formulario que figura
en la aplicacion SENECA. Asimismo se remitira a la Delegacion Provincial la
acreditacion de la causa del profesor o profesora ya sea por baja laboral, permiso
o licencia.

Para proceder a la propuesta de fecha de inicio de la cobertura de la
ausencia, se tendra en cuenta el tiempo medio de respuesta de la Delegacion
Provincial.

Para cubrir las bajas del profesorado se tendra en cuenta la asignacion de
jornadas de sustituciéon por parte de la Direcciébn General del Profesorado y
Gestion de los Recursos Humanos y, en caso de consumirse dichas jornadas, si
hubiera causas razonables se expondran ante la Jefatura de Servicio
correspondiente de la Delegacion Provincial solicitando su ampliacion para seguir
cubriendo bajas.

Se pedira al profesorado que sea muy puntual y riguroso al entregar la
documentacion sanitaria para proceder con eficiencia a gestionar la baja y a cubrir
la sustitucion.

Sera tanto mas necesaria la sustitucion, cuanto a mas alumnos afecte.
Cuando el profesor/a sustituido disfrute de algun tipo de reduccion horaria, se
completara el horario del sustituto en funcién de la mejora de la oferta educativa
del Instituto.

Criterios para las sustituciones del profesorado:

a) La Jefa de Estudios enviard una comunicacion mediante i-Séneca de
cudles son los/as profesores/as ausentes y los grupos que les
corresponden. Esos grupos seran cubiertos por el profesorado de guardia
en esa hora o por el profesorado que no tenga clases presenciales con
alumnos y esté disponible en el centro por tener horario regular no lectivo.
Ademés, se procedera a revisar todas las instalaciones por si algun
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b)

d)

profesor /a se ha ausentado sin el conocimiento de Jefatura de Estudios.
Siempre que sea posible, al menos un miembro de la guardia permanecera
en la Sala de Profesores.

En el caso de que la ausencia sea prevista, se prepararan tareas para que
sean realizadas por el alumnado durante la clase y bajo la vigilancia del
profesorado. Se enviaran por comunicaciones de i-séneca.

El profesorado de guardia realizara el control de las ausencias del
alumnado en esa hora, y velara por el cumplimiento de las normas de
convivencia establecidas por el equipo docente para un grupo.

En el caso de que el numero de grupos sin profesor/a sea superior al de
profesorado de guardia en esa hora, Jefatura de Estudios dispondra del
profesorado que en ese momento tenga horario de permanencia en el
centro y de los miembros del equipo directivo. Jefatura de Estudios tendra
libertad para organizar en todo momento la atencion al alumnado, actividad
que tendra prioridad sobre cualquier otra, exceptuando las tareas lectivas.

e) Cuando se produzca la incorporacion del profesorado ausente, debera

f)

g9)

entregar en Jefatura de Estudios el justificante que atestiglie el motivo de la
ausencia y el ANEXO | debidamente cumplimentado y firmado.

En todo momento debera permanecer localizado al menos un miembro del
Equipo directivo.

Si con motivo de alguna actividad extraescolar, hay profesores que se
guedan sin alumnos por que se han ido a la actividad, estos pasaran a
formar parte del cuerpo de guardia caso de ser necesario por haber mas
grupos sin profesor que profesores de guardia.

En condiciones normales se solicitara la sustitucién de todo el profesorado

del que se prevé su inasistencia al menos por cinco dias.
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7. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
DEL MATERIAL

La utilizacion inadecuada, el abuso y el deterioro anormal de las
instalaciones, el mobiliario, ordenadores, impresoras, libros y enseres del Centro,
a la vez que desdice al que comete tales actos, disminuye la capacidad educativa
del Instituto y dificulta la tarea formativa.

Por ello el arreglo o sustitucion del material e instalaciones del Centro que
se produzcan por mal uso o abuso de los mismos, correrd siempre a cuenta de
quién o quienes lo cometan, sin perjuicio de las acciones disciplinarias
pertinentes. En el supuesto de que el grupo "proteja" al causante o causantes del
deterioro, los gastos de reparaciones correran a cargo del grupo en donde se
hayan producido.

La higiene, el aseo y la limpieza personal son exigibles. Del mismo modo,
mantener la limpieza en las clases, en los pasillos, en la biblioteca, en los talleres,
en los servicios y en el entorno del Centro debe ser una exigencia para todos, y
por ello pedimos la colaboracién de todo el mundo. Se procurara que a comienzos
de curso las aulas estén en las mejores condiciones posibles.

Cuando un aula presente un estado sucio e inadecuado por desidia de
algunos alumnos o alumnas su limpieza correra siempre a cuenta de los
implicados, sin perjuicio de las acciones disciplinarias pertinentes. En el supuesto
de que el grupo "proteja" al causante o causantes de la suciedad, la limpieza se
realizara a cargo del grupo.

Es aconsejable racionalizar y controlar al maximo la utilizacion de las
instalaciones del Centro, dentro y fuera del horario lectivo, por personas o grupos
ajenos a él, por profesores y alumnos, ya que la falta de control contribuye a un
rapido deterioro, ademas de producir disfuncionalidades.

7.1 Organizacion de los espacios.

Cuando se precise la utilizacion de espacios o recursos especiales (reserva
de portatiles, uso de la biblioteca, salébn de actos, etc.), se elaborara
mensualmente un cuadrante que sera depositado en el tablén de la sala de
profesorado y en moodle a fin de que los profesores puedan reservarlos. El
profesorado que reserve un aula sera responsable de velar por el buen
mantenimiento de la misma durante el tramo horario en el que la utilice.

7.2 Mantenimiento y reparaciones.

Se realizara con medios propios 0 mediante contratacion. Se contrataran
los medios especializados que se consideren convenientes y aquellos que fuesen
necesarios para reforzar los propios. Cualquier persona que trabaje en el Centro
puede solicitar la reparacion de los desperfectos o averia que haya detectado.

Las reparaciones que queden sin solucionar cada curso, pasaran a formar
parte del listado de reparaciones solicitadas para el curso siguiente.

e
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7.3 Mantenimiento de redes informaticas.

- La coordinadora TDE sera la encargada del mantenimiento de la red con
ayuda externa en el caso en que se precise, llevara el control de los usuarios
gue acceden a los equipos, dando los correspondientes permisos y contrasefas.

- Hara un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los
equipos y en la red de administracion del centro.

- Mantendra los ordenadores libres de virus informéticos, gestionando el
programa antivirus y controlando el acceso a Internet.

- Asegurard la correcta configuracion software de todos los equipos
informaticos ubicados en las distintas aulas-taller, biblioteca y departamentos:
ordenadores, impresoras, etc.

- Llevara a cabo el mantenimiento y actualizacion de la pagina web del instituto.
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8 .CRITERIOS PARA OBTENER INGRESOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS

Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que
gozan los centros docentes publicos, estos ingresos son derivados de la
prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos
procedentes de entes publicos, privados o particulares. El centro podra obtener
otros ingresos provenientes de:

- Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Autonoma, Diputacion,
Ayuntamiento o cualquier otro Ente publico o privado y por cualesquiera otros
gue le pudiera corresponder.

- Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la
Consejeria.

- Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones
culturales o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

- Los que procedan de la prestacion de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos producto de sus actividades educativas y formativas y
distintos de los remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios
Publicos.

- El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de
proyectos y experiencias de innovacion e investigacion educativas, o como
resultado de la participacion de profesores y alumnos en actividades didacticas,
culturales o deportivas realizadas en el marco de la programacion anual del
centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que se prevea
percibir en el ejercicio presupuestario.

- Los que se obtengan de la venta de material y de mobiliario obsoleto o
deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo Escolar y con sujecion a lo
estipulado en la Ley.

- Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del
centro para fines educativos.

- Los fondos procedentes de fundaciones.

- Las familias podran hacer una aportacion economica, de forma
voluntaria, para sufragar gastos de fotocopias y todo tipo de actividades
escolares.

- Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacién de
la Consejeria. Cuando el Consejo Escolar del Centro determine, siempre de
forma argumentada, a determinadas personas o instituciones podria
eximirseles del pago de una contraprestacion por el uso de las instalaciones

del centro.
e
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La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:
Venta de bienes muebles

La venta de bienes muebles y la fijacion de sus precios sera solicitada y
comunicada por el director del centro, tras acuerdo del Consejo Escolar, a la
Delegacion Provincial de la Consejeria de Desarrollo Educativo y FP, a los efectos
de iniciar en su caso el oportuno expediente.

Prestacion de servicios

La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y
la venta de bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no
recogidos en la normativa especifica sobre tasas y precios publicos sera
establecido por el Consejo Escolar. Los servicios ofrecidos por el centro podran
ser: realizacion de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc.

Utilizacion ocasional de las instalaciones del centro.

Por la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos, de extension cultural y otros relacionados directamente con el servicio
publico de la educacion, el centro podra establecer unos precios que seran
aprobados por el Consejo Escolar.

AL F sk
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9. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL
INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO.

9.1 Procedimientos

La secretaria sera la encargada de coordinar el inventario general del
instituto y mantenerlo actualizado. No obstante, y tal y como establece la orden
del 10 de mayo de 2006, independientemente del registro de inventario, podran
existir inventarios auxiliares por servicios, departamentos, talleres y otras
unidades, cuando el volumen y diversidad de materiales existentes en dicha
unidades lo aconsejen. (Ver Anexo 4 “Anexos de la Orden de 10 de mayo de
2006”)

Segun la Instruccion 1/2021, de 26 de Octubre, de la secretaria general
técnica de la consejeria de educacion y deporte sobre diversas cuestiones
relacionadas con los bienes inventariables por los centros docentes de titularidad
de la comunidad autobnoma de Andalucia, se dispone:

Primera.- Conforme dispone el articulo 12 de la Orden de 10 de mayo de
2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por
la que se dictan instrucciones para la gestion econémica de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion, el Registro de inventario
recogera los movimientos de material inventariable del centro incluyendo tanto las
incorporaciones como las bajas que se produzcan. Sera obligatoria la inscripcion
del material que conforme al mismo precepto tiene caracter de inventariable
siempre que su valor unitario no sea inferior a 300,50 euros (IVA incluido). En los
demas casos, dicha inscripcion sera potestativa.

Segunda.- Para determinar la cuantia maxima del 10% en la adquisicién de
bienes inventariables sobre el crédito anual librado a los centros docentes para
gastos de funcionamiento prevista en el articulo 3.2 parrafo b), se tendran en
cuenta todos los bienes que el articulo 12 considera inventariables,
independientemente de cuél sea su valor unitario, y en consecuencia, con
independencia también, de que la inscripcion de los mismos sea obligatoria o no.

a) Programa de inventario. El centro contara con un programa al que podran
acceder los/las Jefes/as de Departamento para inventariar los materiales y
recursos con los que cuentan. (libros, CDS, o cualquier otro material didactico
fungible). Si algun departamento prestara a otro cualquier material, debera
sefalarse dicho préstamo en el inventario de forma que sea posible localizar
facilmente donde esta cada material.

b) Mobiliario. Es inventariado desde la Secretaria del centro pero cada jefe/a de
departamento comprobara que el mobiliario asignado es el que tiene vy
comunicara cualquier averia o rotura de forma que pueda repararse o darse de
baja cuando proceda. En el caso de que un departamento decida localizar en otro
espacio o aula cualquier tipo de mobiliario, debera comunicarlo a la secretaria del

centro.
e
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c) Material inventariable. Es inventariado desde los departamentos si éstos
adquieren cualquier tipo de material tras haber consultado antes a la secretaria
del centro. Por parte de los departamentos los pasos a seguir seran los
siguientes:

— Los/Las jefes/las de departamento solicitaran al menos dos
presupuestos diferentes donde se especifiquen los articulos a adquirir y
sus caracteristicas técnicas, el importe de cada uno, cantidad total e IVA.
Estos presupuestos llevardan también el nombre de la empresa
suministradora y su N.L.F., fecha, firma y sello de la misma, figurando en
ellos el nombre del instituto (Instituto de Educacion Secundaria Al-Fakar y
C.ILF. (S- 4111001-F); estos presupuestos se acompafiaran de una breve
memoria justificada de la adquisicion y donde se reflejen las caracteristicas
técnicas de los articulos a adquirir.

— Toda esta documentacion seré presentada al Secretario/a.

— Una vez revisado y comprobada la existencia de saldo en el
presupuesto de ingresos para material inventariable o inversiones en el
caso de producirse cualquier instalacion, se autorizara la adquisicion,
comunicando al Jefe/a de Departamento, quién podra realizar la
adquisicidén o encargar al secretario su adquisicion.

— En el caso de reparaciones del material inventariable del
departamento, se comunicara al secretario y se presentaran los
presupuestos de las reparaciones para autorizacion.

— Por sus especiales caracteristicas, existira también un libro
registro de inventario de la biblioteca, que recoja los libros que pasen a
formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su procedencia.

9.2. Responsables y plazos.

Es responsabilidad de cada jefe/a de departamento mantener al dia el
inventario de su departamento, en el caso de la biblioteca, lo es el profesorado
responsable de la misma. A finales de junio, cada jefe/a de departamento debera
entregar los anexos correspondientes, debidamente firmados, con las altas y
bajas en el inventario de su departamento en el curso que finaliza, incluso si no
hay novedades, poniéndolo en conocimiento mediante esa afirmacion.

La Secretaria del Centro los recopilara y encuadernara junto con el resto de
altas y bajas del inventario general del Centro, para su aprobacion junto con los
demas registros contables en Consejo Escolar, antes de dia 30 de octubre.
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10. CRITERIOS PARA LA GESTION DE RESIDUOS

En el IES Al-Fakar queremos materializar de forma equilibrada las
dimensiones escolar, economica y ambiental del desarrollo sostenible.
Entendemos que esta es una forma operativa de luchar contra el cambio climatico
y por la conservacion medioambiental. Entre las prioridades de la conservacion
del edificio figuran la de aumentar la eficiencia energética y la de reducir el
impacto ambiental del edificio a lo largo de su ciclo de vida.

En lo referente a este apartado los objetivos seran:

- Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del Centro y de
sus residuos, compatible con el medio ambiente.

- Hacer participe a toda la comunidad en la reflexién, disefio y aplicacion de
medidas concretas para conseguir el objetivo fundamental anterior.

- Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.

- Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estdndares de buenas
practicas.

- Eliminar el consumo innecesario de energia y agua y mejorar la eficiencia en el
destino final de las mismas.

- Promover activamente el consumo y la producciéon sostenible, especialmente
los productos con etiqueta ecoldgica, organicos y de comercio ético y justo.

Las medidas para la consecucién de los Objetivos:
- Realizacion de actividades de concienciacion medioambiental.
- Otras medidas:
-- Peticion conjunta de material de oficina para todo el Centro.

-- Peticion de al menos 2 presupuestos para todas las compras del Centro
de cierta cuantia.

-- Favorecer la realizacion coordinada de fotocopias para el alumnado.
-- Llevar un control del consumo de fotocopias realizados en el Centro.
Para ello se tomaran las siguientes medidas:

a) Configurar todas las impresoras del Centro con los siguientes
parametros por defecto: las de color, en blanco y negro y con un tipo
de letra especialmente pensado para propiciar un menor consumo
de tinta.

e
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b) Criterios para adquirir cualquier equipo o maquinaria. Debiendo
considerarse este aspecto como muy importante en cualquier
decision que se tome al respecto.

c) Usar equipos y medios eficientes en cuanto a gasto energético, y
reconocidos por bajo impacto ambiental en su obtencion, vida y
posterior reciclaje.

d) Usar equipos y medios de buena calidad, fiables y duraderos
debido al uso multitudinario y diario.

e) Posibilitar una recogida selectiva de todos los residuos del Centro.

La mayoria de residuos que se generan en el centro son
restos de papel, carton y envases para lo que hay instaladas
papeleras de reciclaje en diversas dependencias del centro. Cuando
sea necesario, se transporta este residuo fuera de nuestras
instalaciones con la ayuda de alumnado voluntario debidamente
acompafado y /o conserje.

También, en el centro destaca una ideologia basada en la
eliminacion del consumo innecesario de energia por lo que el
personal de administracion y servicios del centro revisa y apaga las
luces de las dependencias comunes en funcién del tramo horario de
la jornada escolar y aquellos aparatos eléctricos de uso cotidiano.

Ademas, el uso de la calefaccién del centro esta restringido a
los dias en los que la temperatura es baja y siempre limitandola a
temperaturas recomendadas por la Administracion.

Destacar que en el caso de los toner de impresora y
fotocopiadora se dispondra de una empresa que se encarga de la
recogida del material inservible y de su éptimo reciclaje.

Se procurara realizar diversas campafias, durante el afio, de
recogida de materiales inservibles para proceder a su reciclado o
reutilizacion (ropa, pilas, baterias, aparatos eléctricos y electrénicos,
etc.)
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11. OTROS ASPECTOS DE LA GESTION DEL CENTRO.

11.1 Exposicion de publicidad.
Solo se podra exponer la siguiente publicidad en el Centro:

- De eventos culturales o educativos (en la entrada y con autorizacion de la
Direccion).

- De pisos para alquilar y sindicatos (en la sala de profesores).

11.2 Aparcamientos.

Teniendo en cuenta la limitacion de espacio de nuestro Centro para dedicar al
aparcamiento, se seguiran las siguientes normas:

- El aparcamiento se dedicara prioritariamente al profesorado y PAS del
Centro, Unica manera de garantizar el desarrollo normalizado de
actividades lectivas y administrativas.

- El alumnado podra aparcar en el aparcamiento, en los lugares habilitados
para ello, motocicletas y bicicletas.

11.3 Uso del servicio de copisteria

El horario para encargar fotocopias por parte del profesorado es de 08:15 a
14:30h.

- Los alumnos podran encargar o recoger sus fotocopias durante el recreo.
No podran hacerlo en horas de clase ni en el intercambio de las mismas,
salvo casos particulares o de urgencia y siempre con la autorizacién de un
profesor/a.

- No se hacen fotocopias de libros, excepto de alguna pagina suelta o
capitulo y siempre cumpliendo la normativa vigente.

- EIl precio de las fotocopias personales sera revisado anualmente por la
comision permanente.

- Los encargos de reprografia se realizaran de un dia para otro.

- Los/las alumnos/as podran realizar fotocopias personales previo pago del
servicio prestado.
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ANEXOS
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ANEXO 1

PROYECTO ECONOMICO DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
DEPARTAMENTO QUE LA ORGANIZA:
No DE ALUMNOS QUE PARTICIPAN:

FECHA'Y HORA DE SALIDA'Y LLEGADA:

RELACION DE INGRESOS QUE ORIGINA PARTIDA DE ABONO

« Aportaciones de los alumnos Euros
+ Departamento Euros

« DACE Euros

 Aportaciones del AMPA Euros
 Otras Euros

« RELACION DE GASTOS QUE ORIGINA PARTIDA DE CARGO
* Concepto IMPORTE
« Desplazamiento (autobus, Tren,...) Euros

» Entradas Euros

* Dietas de los profesores Euros

Ve B° DIRECTOR LA SECRETARIA

RELACION DE PROFESORES/AS QUE DEBEN COBRAR DIETAS:

1.

2.
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ANEXO 2

MODELO DE HOJA DE LIQUIDACION DE DIETAS

DATOS DEL PROFESORADO

B.

NOMBRE Y APELLIDOS:

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

‘ NIF

C.

Itinerario {origen-destino-origen)

DETALLE DE LOS SERVICIOS REALIZADOS

Salida Regreso

Kildmetros recorridos

fecha hora fecha

hora

Dias invertidos

Suma

D. DETALLE DE LOS GASTOS GENERADOS
Conceptos Justificantes Unidad de célculo Precio méAximo de referencia Gasto (euros)
DESPLAZAMIENTOS
En coche particular --- N de I:ilu:?mctms
recorridos
En transporte piblico -Rcsgua.rdn, Precio de los billetes -
billete, factura
MANUTENCIONES
Almuerzos Facturas N“ total
Almuerzos + cenas Facturas N total
ALOJAMIENTOS
Estancias fuera de la
localidad de Facturas N pernoctaciones
residencia
TOTAL GASTO
E. LIQUIDACION

Declaro bajo mi responsabilidad, que he realizado los servicios a los que corresponde la presente cuenta, y he recibido de la Secretaria la

cantidad de euros por el importe de la presente liquidacidn.
En Granada a de de 201...
Firmador ...
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ANEXO 3
JUNTA TF ANDALUCIA CONSEIERIA DE EDUCACICN
ANEXO |
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ANEXO 4
Anexos de la Orden de 10 de mayo de 2006

JUNTA OE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXD |

[ PRESUPUESTO DE INGRESODS |

Centro: Corsa escdar; !
Codiga: Provinela: Localdsd:
|HPIRTES
N .. RECUREDE PACCEDENTES CE LACE. AECLRS0S
COCERTCS "If F;gﬁ;; Pl e TS 117 PROCEDENTES D

CORRIEMTES | IMWERGIOMES | CTRGE EMTIOACES

Total Ingrescs sequn procedencls:;

Tokal gobal Ingresos

La sprobecion g2l presents Fresupuesio de Ingrescs gueds racedida =noel Acta del Consepe Escolsr relsiva & la
szslon celebrsda el da i 2 de

B ElfLa Secretarlofa del Corsejo Escolar
El'La Presidente/a

FO. e e e e e e Fo e e

AL Tokar

- ~————g—
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JUNTR DE ANDALUCTA CONSEIERIA DE EDUCACION
AMEXD 1]
| PEESUPLESTO DE GASTOS
Carkro; Curss Esmolar; £
Codgo: Frovinola: Localkded:
COMCEPTOS MPORTES DESGLOSADOS FFORTES GLOBALES

1-BIEMES CORRIENTES Y SERVICIOS
1.1.ARRENDEMIENTOE

1.2 REPERACION ¥ COMSERVACION

1.1.MATERIAL ND INVENTARAELE

1. 4. SIMINISTROS

1.5.COMUNICACIONES

1.6.TRANSPORTES

1.1.GASTIS DVERSOS
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
AMEXO 1
GRUPODE CUENTAS DE INGRESQS
INGRESOS
CUENTA DE INGRESOS POR RECURSOS PROPIOS
Subcuenta de:

Recaudacion por utilizacion de teléfono
Recaudacion servicio de fotocopias

CUENTA DE INGRESOS POR LA CONSEJERIA DE EDUCACION
Subcuenta de;

Ditacion para gastos de funcionamiento
Dictacion para inversiones

CUENTA DE INGRESOS POR OTRAS ENTIDADES

Subcuenta de:
Aportacion Asociacion Padres de Alumnos
Aportacion entidad " )

REMANENTES
CUENTA DE REMAMENTES DE RECURSOS PROPIOS
Subcuenta de:
Remanente del gjercicio anterior

CUENTA DE REMANENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION
Subcuerta de:
Remanente del ejercicio anterior gastos corrientes
Remanente del ejercicio anterior inversiones

CUENTA DE REMANENTES DE OTRAS ENTIDADES
Subcuerta de:
Remanente del gercicio anterior
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JUNTA OE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
AMEXD VI
REGISTRO DE INVENTARID |
Cepbres CursoEsecdar: F
Codlgee Prowincla: | localdad;
LIBRO OE EMTRADAS DEL CURSO ESCOLAR FECHA
Hola nurmn.
MIMERD EEF'EI'[IEHEIS.EIE
REGISTRO | WOM. DE EDSCRIPCION PEOCEDEMCIA DE
DESCRIPCION DEL METERIA
DFEEE:]:_!.A LINIL LOCALIZACION LE ENTRADA
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JUNTA DE RNDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO VIl (BI5)
| REGISTRO DE INVENTARIO |

Caniro;_ - . . o Curso Eseolar__ F
Codigee_ Prowimebz_ Loscalad:;
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR FECHA
Haja mum.
NOMERD DEFENDENCIA O —
"ig:?ﬂ':' "I_'-'H"D”E DESCRIPCION DEL MATERIAL ADSCRIPCION DE L&
DE B : LOCALIZACION BAIA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXD X
| ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
i 1 Curso Escelar: . o
Codigo: Frovimegia: Localidad:
ESTADD DE INGRESOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES
1.ANGRES0S

1.1.RECURSO0S PROFIOSE

1.2.RECURE05 PROCEDENTES [E LA C.E.
1.2.1 -Dotaion para Gastos Corrientos...
1.2.2. Dokacitn para Ineersones. ... ... .

1.3.RECURS0S PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

2 -REMANEMTES
2.1 RECURSO0S PROPIOS

2.2.RECURS0S5 PROCEDENTES [E LA C.E.
2.2 -Remanonts do Gastos Corrisntes...
2.2.2. -Romarerts de Inversiones. ... . v v o

2. 3. RECURS0S PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXD X

| ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO

ESTADO DE INGRESDS IMPORTES DESGLOSAD05 IMPORTES GLOBALES

1.ANGRESDS
1.1.RECURS0S PROPIOS

1.2.RECURS05 PROCEDENTES DE LA C.E.
1.2.1 -Dotacion para Gastes Corrisntes...

1.2.2. Dekacion para Inwersiores

1.3.RECURE0S5 PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

~REMANEMNTES
2 1.RECURSOS PROPICS

2.2 RECURS0S PROCEDENTES DE LA C.E.
2.2 ARemanients do Gastes Corrieriss...
2.2.2.-Romarents do Inversionss

2 3. RECLURE0S5 PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACICN

IES AL-FAKAR

ESTADO DE GASTOS

IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

3 AMVERSIONES

31. OBRAS BE MEJORA O BDECUACION DE ESPACIDS ¢
INSTALACIONES

3.2 EQUIFAMIENTD

TENRAL GRBTIEL. oo sisisssisssaiss sssissasasssssassiassiass .

REINTEGROS £ REMANENTES

GTOS CORRIENTES INVERSIDNES

~REINTEGRO & LA GONSEJERIA DE EDUCACION
~REMANENTE PARA EL CLRSD SIGUIENTE

-~ REINTEGRDO & OTRAS ENTIDADES

La aprobacion del presente Estado de Cusntas queda recoglda en el A3 ded Consejo Escolar relfathva a la seslin
celebrada el dia gz o=

=B®
El/La Presidents /& ElfLa Secretarie’a del Conssjo Escolar

T Faz: i
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSLICRIA DE CDUCACION

AMNEXD X1
oo Secretaricda del Conzejo Excolar
4e1Copi50 Codign___
con domicilio en cale'ploza_
Wuricpio____ ch_ Frosimcia__
CERTIFICA
Oue el Cormejo Escolar de este Cenro en sesion celebrada el dia___ de d= __ unaver sxaminsdasks
Regisiros y las Cuentas correspondientss o curso escoler __ 7 acorda:
APROBAR I:l MO AFRDOBAR I:l ks mismos con & siguisnte resultade:

Total mismbres del Conzsjo Escolar segan uhima -:-:-n:J:i:u:i-:-nl:l

Votos a Favor: Votos &n contra: Apstenclones:

g | sia teiale res .
INGRESOS

REMANENTE DEL CURSD ANTERICR GASTOS CORRIENTES. .| |
REMAMNENTE DEL CURSO ANTERICR GASTOS INVERSIONES.. ... | |
RECURSCS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES: oo | |
RECLIRSDS PROCECENTES OF LA CE . RECIBIDGS

EN LOS LIBRAMIENTOS QUE SE INDICAM: _....oooooo i | |

Humn, Decumenta Irporte Eecha Tiga £

_____________________________________________ TOTAL CORRIENTE

---------------------------- S |

- TOTAL INVERSICN

---------------------------- S |
TOTAL INGRESDS: .

AL Tokar

’v v—'—w:
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSCICRIA D COUCACION

et __Codige____
GASTOS

BIENES CORRIENTES ¥ SERVICICS: | |

ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: . | |

INVERSIONES... T | |

TOTAL GASTOS: oo, | |

REINTEGRCS & LA COMSEJERIA CE EDUCACION: .o

OE RECURS0S PARA GASTOS CORRIENTES. ...
OE RECURSOS PARA INVERSIONES. ...

REINTEGRCS & OTRAS EMNTIDBDES: ..o
REMANENTES PARA EL CLIRSD SIGLUEMNTE: ..o

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES. oo | |
DE RECURSOS PARA INVERSIONES oo | I

TOTAL GASTOS + REINTEGROS+REMANENTES: ...

Ob==rvacioness: _______ _ _ _ _ .

= B
ElfLa Director’a EliLa Secretarlofa

el Cariro

Flo: o
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JUNTA OE ANDALUCIA CONSLICRIA DC COUCACIGN

ANEXO ¥1{bis)

limosa Srda DATF
Delegadosa Provinclal d= 1a Conseleria de Educaclon de

CERTIFICA

Cue en A Canimo con Codigo can  damlclia  en
calle/ plazs Municiplc C.P.
Frovincla durante &l curso escolar re ha estado constiuida el Conssjo Escolar,
por lo que a alecios de Justicaden de su Cuenta de Gestion, procede aciuar conforme a 1o establecioo en &
Articuky 154, de la Orden de 10 de maye de 2006, conjunta de las Coresjenias de Economia ¥ Hackenda y de
Educacicn, por la que se dictan Instnicclones para la gestion economica de 105 centros docentes poblicos
depandientss de la Coreejeria de Educacion w s& deledan competanclas en los Direclores y Direciores de ks
miksmas.

Cue la decumentackin econdmica apartada par &l cltxdo centra, se a_lusla|:| Mo 52 usta
al contenkdo dela Iva clizda antaricrmente, por o que procade i APROBACION |:|
NO APROBACION e su Cuanta oe Geston correspondenibe al curso ascalar S

Seqin = sigients d=iale resumen:

INGRESOS

REMANENTE DEL CURSQ ANTERIDR GASTOS CORRIENTES. oo | |
REMAMENTE CEL CURSO ANTERICR GASTOS INVERSIONES.. ..o | |
I |

RECURSCS PROCEDENTES DE CTRAS ENTIDADES: .. ...

RECURSCS PROCECENTES DE LA CE. RECIBICCS
EN LOS LIBRAMIENTOS QUE SE INDICAM: ..o.ooooove oo | |

Hormn, Documento Import= Eecha Jipa £
____________________________ - TOTAL CORRIENTE
———————————————————————————— _ —— | |
____________________________ - TOTAL INVERSION
———————————————————————————— _— ] |
TOTAL INGRESOS: oo | |
~Fig 1 ce 2

A -Tokar

- —
—VM—‘-‘L_
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSLICRIA DL LOUCACION

GASTOS

BIENES CORRIENTES ¥ SERMCIOS: . |

ADOUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: ... I

INVERSIONES ... oo i s |

TOTAL GASTOS: (v l

REINTEGROS A LA CONSEJERIA DE EDLCACION ..o

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES. ... | |
DE RECURSOS PARA INVERSICMES. ... | |

REINTEGRCS & OTRAS ENTIDADE ...

REMAMENTES PARA EL CURSC SIGLIENTE: ..o i

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES. ... | |
DE RECURSOS PARA INVERSICMES. ... | |

TOTAL GASTOS + REINTEGROS+REMANENTES: ...

El/La Delegada’a Provincial

Fig I B
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JUNTA TE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXD XII
ACTA DE CONCILIACION BANCARIA
Carira: Curzo Escolar: T
Codigo:__ _ Prowireia: Looal 1dad: _
Barcod Cala Ah. Dirsooldn: _
cee LATUICTIRITINTTERRITTRT]
CONCEPTOS IMFORTES
SALDO SEGUM BAHCD (Fxiracha rf da §
KAES PAGOS MO AKWITADDS A LA FECHA EN EL REGISTRODE CUENTE CORRENTE ¥ CARGADCS
EH BANCD
Datalls nomens |
WENDS PAGOS ANCTADOS & LA FECHA EN EL REGETRO DE CLENTA CORRIENTE ¥ NO CARGALOS
EH BANCD
Dol nomens 2
WES MERESDS BNOTADDS & LA FECHA EN EL REGISTRO OE CUENTA CORRENTE Y KO
ABCNEDDS EN BENCO
Datale nomens 3
WENDS MCRESDS HO SNOTADDS & L& FECHE EM EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE ¥
ABCNEDDS EN BENCO
Datalle: nomens 4
S8 [0 SEGUN REGISTRD DE CUEMTA CORRIERTE
Ve
ElfLa Dirsatorfa El/La Secrotariods
Foe:_ Fda.:__
Fecha:__ _ Facham:___ -
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXQO

Dutalle nurmars

ANEXO AL ACTA DE CONCILIACION BANCARIA

FECHA FECHA
CESCRIPCIGN LIBROS VALOR BANCO IMPORTE

TOTAL DETALLE ..o
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JUNTA TE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

AMEXD XN

| ACTA DE ARQUED DE CAJA

Camiro: Curso Escalar;_ f

Codigo:__ _ Prosimecia: Lecailldad:

ACTA DE ARQUEC DEL DIA

SALDO SEGUN REGISTRO DE CAJA | |

EXISTENCIA EFECTIVO EN CAJA | |

DIFERENCIA | |

OESERVACIONES

I‘H-EF-\:-
ElLa Dirscborfa ElfLs Secrutaricds

Foo.: Faa.:

Fecha:__




