PARTES DE UN TRABAJO ACADEMICO

PORTADA

Escribe el titulo del trabajo. Recuuer9da que debe recoger la cuestidn
que se trata y atraer la atencion del lector. Especifica debajo la
asignatura, el nombre del profesor o profesora, el grupo , el nombre del
alumno o alumna.

INDICE Sefiala la pdgina donde comienza cada epigrafe o capitulo.

INTRODUCCION Explica los objetivos, el disefio del trabajo y el método empleado.

Organizalo en distintos apartados o epigrafes.
Se puede presentar de varias formas, pero para distinguir los temas

C:EEF;(Z ? gL principales (titulos) de los secundarios (subtitulos), se suele marcar
tipogrdficamente jugando con las maydsculas y mindsculas y los famainos
de la fuente.

CONCLUSIONES Expdn de manera .or'denada y argumentada lo afirmado y comprobado a
lo largo del estudio.
ANEXOS Incluye fotografias, glosarios, textos de apoyo...
REFERENCIAS Menciona los documentos consultados: libros, revistas, videos, pdginas

BIBLIOGRAFICAS | de internet.

Por dltimo, y aunque parezca siempre de la persona que te propone el trabajo, puedes tener en
cuenta estos criterios formas si debes cefiirte a unas instrucciones concretas:

, El documento tendrd unos mdrgenes de 3 cm (superior e
Margenes . . Y
inferior, izquierdo y derecho).
Distancia del Distancia del encabezado desde el borde: 2 cm.
encabezado Distancia nota a pie de pdgina: 1,5 cm.
Fuente: versalita, tamafio 10
DISENO DE Pdgina impar: nimero de la pdgina en el margen derecho y el
PAGINA Encabezadoy pie | nombre del trabajo en el centro. La primera pdgina ho se
de pdgina numera.
Pdgina par: nimero de la pdgina en el margen izquierdo y el
nombre del autor/autora en el centro.
. - Recomendable titulo en maydlsculas, entra en tamaiio 14
Primera pdgina
centrado.
FORMAT Cuerpo: Times New Roman (también Arial, Georgia, Calibri) tamafio 12.
o Fuente | Epigrafes (o titulos): en letras y tamafios diferentes segun las categorias,
separados por una linea de texto hormal. Destacados en hegrita.
Interlineado | 1,5 cm
PARRAFO | Justificacién | Pdrrafo justificado a ambos lados
Sangria Pdrrafo ordinario: 1 cm, excepto en epigrafes




OTRAS
CUESTIONES

Notas
explicativas

Insertar a pie de pdgina.

Fuente; Times New Roman tamaiio 10.

Marca: nimero superindice colocado antes de los signos de
puntuacion.

Figuras,
grdficosy
tablas

Numerados y con titulo.
Se ha de hacer referencia a los mismos en el cuerpo del
texto.

Citas

Las citas que ho superen los tres renglones serdn incluidas
dentro del texto y entrecomilladas.

Las citas de mds de tres lineas, en pdrrafo aparte,
sangrado, en tamafio 10.

Se pueden seguir varias opciones de citacion.

Ejemplo:

En opinion de Alcdntara (2014:28), / En opinion de Alcdntara (2014).

El articulo mencionado arriba (Alcdntara, 2014:28)... / El articulo
mencionado arriba (Alcdntara 2014)...

Apartado
bibliogrdfico

Se situard al final del trabajo.

Se pueden seguir varios modelos.

Ejemplo:

REAL ACADEMIA ESPANOLA Y ASOCIACION DE ACADEMIAS DE LA
LENGUA ESPANOLA (2010): Ortografia de la lengua espafiola, Madrid,
Espasa.

ALCANTARA, EMILIO (2014): "Los inicios del teatro en la peninsula
ibérica”, en Garcia Romdn, Alberto y Pedro Dominguez Soler (comp.), La
literatura en la peninsula ibérica, Madrid, Fundacidn EFE, 17-30




