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1. Introduccion

La biblioteca del IES Burguillos presenta unas caracteristicas especiales, puesto que, de
nuevo, durante este curso, se ve afectada por la organizacién de grupos clase en el centro.
Est4 ocupada por un grupo de cuarto de la ESO, por lo que se ha perdido el espacio de la
biblioteca como tal, aunque se ha habilitado como sala de consulta, estudio y lectura durante
los recreos.

Contamos en este momento con un aula de 56 metros cuadrados, en los que se encuentran
distribuidas las mesas del alumnado, siendo el Unico espacio propio de la biblioteca las
estanterias ubicadas al fondo y en las paredes laterales donde no hay ventanas. El tinico
ordenador de la sala, aunque cuenta con conexién a internet, se encuentra en la mesa del
profesor y estd conectado a un proyector, pero no se puede hacer uso del mismo durante la
jornada lectiva, ni tampoco tiene acceso a €l el alumnado.




En este curso, al igual que en el curso pasado, ha habido un relevo de coordinador de
biblioteca, y, de nuevo, el responsable es completamente novel, aunque acepta el reto con
gran entusiasmo y muchas ganas de aprender.

Se ha propuesto formar parte de la linea 1, ya que es necesario retomar tareas que no se
llevaron a cabo durante el pasado y otras relacionadas con la distribucion de espacios y
materiales y recursos. Hay que iniciar la nueva andadura con paso firme.

Los préstamos y devoluciones se efectian solamente durante la hora del recreo, de lunes a
viernes, y son llevados a cabo por el responsable y dos miembros de su equipo de apoyo.

2. Objetivos generales de mejora

Sabemos que el desarrollo de la competencia lectoescritora (comprension, reflexion,
capacidad critica, busqueda de informacion, analisis) es uno de los objetivos primordiales
del curriculo en la educacioén obligatoria porque la consecucion de altos niveles lectores
influye directamente en las aficiones lectoras del alumnado y en su formacién como seres
humanos y como ciudadanos responsables en una sociedad democratica. Por ello, creemos
que uno de nuestros deberes como educadores y docentes es proporcionar una ensefianza
eficiente de la lectura y la escritura como actividades emancipadoras, incitadoras de la
inteligencia, del juicio critico, del placer estético al fin.

Por lo tanto, es fundamental dar un lugar importante a la lectura y escritura, a la utilizacion
de textos como fuente de informacion, a la creacion de ambientes lectores y a la realizacion
de actividades complementarias y extraescolares relacionadas con estos aspectos.

Este objetivo tan ineludible en un centro educativo, pero también tan ilusionante, es
inconcebible sin una Biblioteca Escolar. La BE sera el centro neuralgico para la consecucion
de los objetivos del centro:

- Centro de toda la informacion tanto para el alumnado como para toda la comunidad escolar.

- Centro de Recursos para la Ensefianza y el Aprendizaje, proporcionandolos en sus distintos
soportes (librarios, digitales, audiovisuales...)

- Recurso para lograr un buen habito lector.

En el IES Burguillos, desde que en 2006 inici6 su andadura esta renovada BE, se confecciona
todos los anos un Plan de Actuacion de la Biblioteca, con las actividades escolares y
extraescolares a realizar y unas memorias donde se ponen de manifiesto lo conseguido y las
mejoras necesarias.

Quiere esta BE ser también instrumento de compensacion de las desigualdades sociales
poniendo a disposicion de la comunidad escolar los fondos librarios, no librarios y digitales
para quienes, por razones economicas o de otra indole, no tienen acceso a ellos.




3. Tareas técnico-organizativas y su distribucion entre las personas responsables

de la gestion de la biblioteca.

La gestion de la Biblioteca, segin recogen las Instrucciones de 24 de julio de 2013
recogidas en el BOJA, ha de contemplar un responsable, que en nuestro caso es el profesor
perteneciente al Departamento de Lengua Castellana y Literatura D. Jestus Luis Mejias
Ramirez. Este se encargara de coordinar al equipo de apoyo (equipo de profesores/as que
no superara el 25% del Claustro).

El responsable de nuestra BE toma las riendas por primera vez. En su horario regular se
contempla tiempo de dedicacion a la biblioteca. Es un responsable novel pero entusiasta,
que forma parte de la Red BBEE de Sevilla del Aula Virtual de Formacion del Profesorado
(AVFP).

Sus funciones son las siguientes:

e Elaborar con el Equipo Directivo en Plan de trabajo de la BE en funcion del PEC.

Informar al Claustro de las actuaciones de la BE y atender a sus demandas.

Realizar el tratamiento técnico de los fondos, asi como su seleccion y adquisicion
atendiendo a las propuestas de la comunidad educativa.

e Definir la politica de préstamos y organizar la utilizacion de los espacios y de los
tiempos.

e Recoger, tratar y difundir la informacion pedagogica y cultural.
e Seleccionar materiales de trabajo para el profesorado y alumnado.
e Atender al usuario.

e Asesorar al profesorado en la formacion del alumnado en habilidades de uso de la
informacion.

e Coordinar el equipo de apoyo para desarrollar el programa anual de trabajo de la
BE y elaborar la respectiva memoria.

e Participar en la Red Provincial de Lectura y Biblioteca. Esta labor es imperativa

para el responsable directo de la BE.

Ademas del responsable, la BE del IES Burguillos cuenta desde hace varios cursos con
un nutrido grupo de profesores de diferentes areas, que es fijado a principio de curso y
cuyas funciones son las siguientes:

1. Apoyar al responsable en las tareas organizativas y dinamizadoras.

2. Realizar labores de seleccion de los recursos librarios y no librarios.

3. Atender a las personas usuarias de la BE durante el tiempo que le haya sido asignado
en su horario por el Equipo Directivo.

4. Realizar las gestiones bibliotecarias asignadas: tratamiento técnico de los fondos,




generacion de carnés de usuarios, control de la morosidad en el préstamo, colocacion de
los fondos, ordenacion y revision de la coleccion, circulacion de fondos en los recreos,
animacion a la lectura y a la escritura entendiendo la BE como CREA, renovacion y
expurgo anual de la coleccion, atencidn al usuario en general, difundir la informacion de
la BE por distintos medios como el blog de la biblioteca y del IES, las redes sociales, el
periodico, etc.

La labor de todos los miembros del Equipo, incluido el responsable, se certifica
anualmente a través de Séneca una vez finalizado el curso escolar, sirviendo dicho
certificado a efectos de sexenios (horas) y de concurso de traslados (puntos).

Los profesores colaboradores seran:

1. D. Joaquin Ballesteros Gallardo, miembro del Departamento de Inglés.

2. Dna. Carmen Canizares Hidalgo, Jefa de Estudios adjunta, perteneciente al
Departamento de Inglés .

3. D. Juan Caro Dominguez, Jefe del Departamento de Cocina.

4. D. José Maria César Hidalgo, Jefe del Departamento de Filosofia y Jefe de Area
Socio- Lingiiistica.

5. Diia. Montserrat Gallardo Gallardo, Departamento de Lengua Castellana y Literatura.
6. D. José Francisco de la Huerta Punta, Departamento de Geografia e Historia.

7. Diia. Isabel Ducia Limones Prado, Departamento de Lengua Castellana y Literatura.
8. Diia. Inmaculada Lopez Vilar, Departamento de Lengua Castellana y Literatura.

9. D. Guillermo Nufiez Crespo, Secretario del Centro y miembro del Departamento de
Lengua Castellana y Literatura.

10. Dia. Ana Ogalla Garcia, Departamento de Lengua Castlellana y Literatura.

11. Dfia. Margarita Ojeda Onetti, Departamento de Francés.

12. D. Antonio Ramos Calder6n, Departamento de Lengua Castellana y Literatura.

13. Dia. Maria José Reina Alejandre, Departamento de Lengua Castellana y Literatura.
14. Dia. Inmaculada Torres Pineda, Departamento de Inglés.

15. Dia. Maria José Veldzquez Mazuecos, Jefa del Departamento de Biologia.

Solo el responsable, Montserrat Gallardo y Maria José Reina atienden los préstamos y
devoluciones a la hora del recreo, ya que, tan solo ellos, tienen tiempo asignado a la
biblioteca dentro de su horario personal. El resto de los profesores prestara su servicio de
vigilancia y atencioén durante la Feria del Libro, apoyo en la programacion de la misma,

blog, redes sociales vinculadas a la Biblioteca y otras actividades programadas desde la
Biblioteca.




4. Servicios de la biblioteca

Nuestra BE escolar contempla una politica de préstamos para la circulacion (préstamo,
devolucion y prorroga) de los fondos que integran la coleccion. Esta politica de préstamos
estd determinada en el programa BiblioWeb Séneca y recoge de modo expreso los siguientes
puntos: los documentos que se prestan y los que no se prestan, los tipos de lectores, la
duracion de los préstamos y el nimero de documentos que se prestan de una vez.

La regulacion del préstamo es la siguiente:

En la sala se puede hacer la consulta.

En el aula:

- Seré el profesor el que, inicamente, podra llevarse los libros al aula.

- No se pueden llevar a clase obras de referencia delicada o muy costosa, o los libros
que por su uso ya presenten un estado de deterioro considerable.

- Preferentemente se llevaran a clase diccionarios, lecturas, prensa y revistas.
Para casa:
- El préstamo se realizaré a través de BiblioWeb Séneca.

- El préstamo para casa solo se realizara durante los recreos y sera gestionado por el profesor
encargado de la gestion bibliotecaria o algunos de las dos profesoras habilitadas para ello.

- Los alumnos podran llevarse hasta dos libros durante un plazo de quince dias, renovables
otros quince.

- Si el alumno no devuelve el préstamo en el plazo conveniente o deteriora el mismo, sera
sancionado (con un parte de amonestacion y perdiendo el derecho a préstamo en un trimestre
a contar desde que comete la infraccion).

- El profesor podra llevarse los libros que desee de la biblioteca durante el plazo de un
trimestre, renovable al siguiente.

En cuanto al horario extraescolar, debemos decir que durante los cursos 2010-11 y 2011-12,
la biblioteca tenia un horario de apertura por la tarde de 16 a 18 horas, al haber una dotacion
economica especifica para ello. Desde el curso 2012-13, a pesar de no existir ya dicha
dotacidn, este centro continu6 abriendo por la tarde. En cambio, desde hace tres cursos, la
BE esté abierta solo en el horario expuesto.




5. Mecanismos e instrumentos para la circulacion y difusion de la informacion

referidos a servicios y programas articulados desde la biblioteca.

Daremos publicidad a nuestro Plan de Actuacion y sus resultados a través de varios
organismos y canales de comunicacion: Seguimiento y evaluacion de las actuaciones a través
de:

1- Organos colegiados: Claustro, Consejo Escolar del IES Burguillos, Junta de Delegados
del alumnado y Consejo Escolar Municipal.

2- Planes y Proyectos educativos, Peridodico “Rebeldes con causa”, Feria del Libro (abril),
Recital de Poesia (mayo), Pagina web del centro, y Charlas en el marco del Plan de Forma
Joven.

3- Documentos de Planificacion del centro: Proyecto educativo.

4- Jornadas formativas.

La biblioteca estd viva en las Redes Sociales, el Blog, el Bibliotabldon, el correo electronico,
el Periodico “Rebeldes con Causa” y en cada uno de los que formamos parte de ella.

6. Politica documental. Actuaciones sobre secciones documentales de aula.

Nuestra coleccion esta constituida por libros de referencia e informacién, y por una amplia
seleccion de libros de literatura juvenil, comics y de literatura clésica y contemporanea de
diferentes géneros (narrativa, teatro, lirica y ensayo). Dicha coleccion se amplia anualmente
teniendo en cuenta las necesidades de nuestros usuarios (alumnos fundamentalmente,
profesores, y personal no docente) y los proyectos educativos que se lleven a cabo en el
centro. Hay que afiadir que, del mismo modo que se amplia la coleccién anualmente, también
es sometida a expurgo, con el objeto de tener unos fondos dindmicos y de que la BE no se
convierta en un almacén con libros muertos en las estanterias.

Con respecto al tratamiento técnico que reciben los fondos de nuestra coleccion, cabe resefiar
que todos los fondos librarios y no librarios estan sellados, registrados y clasificados. El
proceso que se sigue en dicho tratamiento técnico es el siguiente:

1. Registro: numero de entrada asignado a un documento para distinguirlo de cualquier otro
dentro de los fondos de una biblioteca.

2. Sellado: identificacion de los fondos como propiedad de la biblioteca del IES Burguillos.
3. Catalogacion: proceso técnico mediante el cual se presenta de forma sintética los detalles
técnicos, graficos, tipograficos y bibliograficos del documento para ubicarlo dentro de la
coleccidn, identificarlo y acceder a €l rdpidamente. Su resultado es el registro bibliografico

(lo que en el catdlogo manual corresponderia a la ficha tradicional).

4. El contenido de los documentos:




* Clasificacion: representacion del tema principal del documento mediante un codigo,
numérico o alfanumérico, que corresponde a su materia dentro de un sistema de clasificacion
bibliografica (CDU). Sobre la CDU hay que comentar que nuestra BE ha adaptado la CDU
a las necesidades de una biblioteca escolar.

* Indicacioén: proceso por el que se describe el contenido de un documento mediante palabras
del lenguaje natural (descriptores). Sobre los descriptores, hay que sefialar que desde el curso
2011-2012 se estan revisando los descriptores de distintas materias con el objeto de
unificarlos y facilitar la busqueda de titulos.

1. Signatura: signo utilizado que indica la localizacion del documento dentro de la biblioteca.
2. Tejuelado: colocacion de la etiqueta en el lomo con la informacion topografica.

3. Cddigo de barras: etiqueta, colocada en la contracubierta, que contiene la informacion
necesaria para identificar a un ejemplar dentro de la coleccion. Los elementos de esta etiqueta
son codigo de barras y signatura.

4. Colocacion de los documentos en las estanterias correspondientes, de izquierda a derecha
y de arriba-abajo en orden alfabético del autor. La colocacion del material no librario se
realiza segun formato y debidamente sefializada.

Nuestra CDU:

0. OBRAS GENERALES.

Enciclopedias y diccionarios generales de espafiol, inglés, francés, latin y griego. Obras
de referencia en general.

1. FILOSOFIA. PSICOLOGIA.
2. RELIGION. TEOLOGIA.

3. CIENCIAS SOCIALES EN GENERAL. SOCIOLOGIA. POLITICA. ECONOMIA.
DERECHO. EDUCACION. FOLCLORE.

31. Estadistica. Sociologia.

32. Politica.

33. Economia.

34. Derecho.

35. Servicios sociales. O.N.G.

36. Educacion. Ensefianza. Tiempo libre.
37.Turismo.

38. Etnografia. Folclore. Usos y costumbres.
4. SIN ASIGNACION.

5. CIENCIAS PURAS. CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES. MATEMATICAS.




51. Medio Ambiente. Ecologia.

52. Matematicas.

53. Astronomia. Astrofisica.

54. Quimica. Mineralogia.

55. Ciencias de la Tierra. Geologia. Meteorologia.

56. Paleontologia. Fosiles.57. Ciencias bioldgicas en general.
58. Boténica.

59. Zoologia.

6. CIENCIAS APLICADAS. TECNICA.

60. Inventos y descubrimientos.

61. Medicina y salud.

62. Tecnologia. Maquinas.

63. Agricultura. Ganaderia. Caza y pesca.

64. Gastronomia. Hosteleria.

7. ARTE. MUSICA. JUEGOS. DEPORTES. ESPECTACULOS.
70. Historia del arte.

71. Urbanismo y arquitectura.

72. Arquitectura.

73. Artes plasticas 1: escultura y pintura.

74. Artes plasticas 2: dibujo, disefio, artes graficas, fotografia y publicidad.
75. Pintura.

76. Fotografia.

77. Musica.

78. Espectaculos en general y cine. Deportes y juegos.

8. LINGUISTICA. LITERATURA. FILOLOGIA.

80. Lingiiistica: estudios lingliisticos y estilisticos o retoricos en cualquier lengua (espafiol,
inglés, francés, arabe, etc.)

82. Historia de la literatura en cualquier lengua, critica literaria, monografias o estudios por




géneros literarios.

N: Narrativa.

T: Teatro.

P: Poesia.E: Ensayo.

B: Biografia.

Co: Cémic.

NI: Literatura en lengua inglesa

NF: Literatura en lengua francesa.

9. GEOGRAFIAS. BIOGRAFIAS. HISTORIA.

- Prehistoria. Arqueologia.

- Geografia Fisica y Humana (poblacion y sectores econdmicos).

- Historia Universal.

- Historia de la Edad Media.

98. Historia de América.

Desde el curso pasado la BE del IES Burguillos utiliza el programa BiblioWeb Séneca para
la gestion informatizada de los fondos. El responsable de la Biblioteca se encarga de la
informatizacion de la coleccion, del servicio de circulacion (préstamo, devolucion y

prorroga), de la unificacion de datos o descriptores, del control de la morosidad del préstamo
o de la generacion de informes o estadisticas.




7. Contribucion de la biblioteca al fomento de la lectura.

Entendemos que el fomento de la lectura debe hacerse desde un enfoque tanto
multidisciplinar como interdisciplinar y ser impulsada desde todos y cada uno de los
departamentos que conforman las asignaturas del curriculo escolar. Es por ello, que nuestra
biblioteca contribuye con los diferentes departamentos incluyendo en sus fondos librarios
lotes de las lecturas obligatorias propuestas para cada asignatura en los diferentes niveles
académicos. En afios anteriores, existia un cuadrante de biblioteca en el que se organizaba la
visita de los diferentes grupos en horas de lectura. Este afio, al no ser posible el uso de la
biblioteca como sala de lectura, por ser la misma el aula de un cuarto de la ESO, los
profesores tienen la posibilidad de llevar a clase una cesta con los libros de lectura, dichas
cestas ya se encuentran organizadas por titulos y niveles en las estanterias. También hay
ejemplares disponibles para préstamos para el alumnado que lo necesite por cualquier
motivo, ya sea econdmico o porque necesite mas tiempo que el dedicado en clase.

La biblioteca también se convierte en eje central de organizacion de actividades y celebracion
de efemérides que involucran a los diferentes departamentos y que resultan motivadoras para
el alumnado: concursos, juegos, feria del libro, etc.

8. Apoyo de la biblioteca a planes y proyectos del centro.

La biblioteca esta presente en los planes y proyectos del instituto como parte integrante del
centro que es, a disposicion de toda la comunidad educativa:

- Plan de Igualdad

- Programa Ecoescuela

- Escuela "Espacio de paz"
- Programa Forma Joven

- Programa Erasmus

- Otros: Aula Jaque (Taller de ajedrez) .




9. Atencion a la diversidad y compensacion educativa.

Desde la biblioteca tenemos en cuenta las necesidades que se plantean en cuanto a los
distintos niveles de aprendizaje y sus dificultades como a la diversidad cultural. Podemos
decir que, aun adoleciendo de ejemplares apropiados, cada afio intentamos proporcionar
algunos ejemplares adecuados para alumnos con NEE, y en el futuro pretendemos dotar al
catdlogo con algunos libros para alumnos extranjeros (hay bastantes alumnos de lengua
rumana y arabe).

10. Acciones de colaboracion. Actuaciones para las familias y su implicaciéon en

actividades de la biblioteca escolar. Colaboracion con otros sectores, organismos o
entidades y/u otras bibliotecas escolares. Apertura extraescolar.

En la medida de lo posible todas las bibliotecas escolares pueden poner a disposicion de la
comunidad sus servicios (acceso a internet, consulta en sala, circulacion de fondos), y apoyar
determinados programas en horario no lectivo y de libre acceso como el Plan de Apoyo a las
Familias o Apoyo a los centros de Compensacion Educativa. Segun esta recomendacion que
se hace desde la Consejeria de Educacion, podemos decir que nuestra BE tradicionalmente
ha tenido una orientacion aperturista y ha ofrecido este espacio a las familias de la localidad
de Burguillos.

Este curso celebraremos la “Feria del Libro”, nuevo y usado, durante la semana cultural del
mes de abril, y pondremos en marcha otras actividades culturales, como “Regala un Libro”.
Ademas, se proyectara un encuentro con un autor literario.

Es importante destacar que en los afios que llevamos trabajando y potenciando nuestra BE
aun no hemos conseguido que los padres se saquen el carné de usuario o hagan un uso real y
activo de este espacio.

Podemos decir, en conclusion, que tanto la potenciacion de la participacion de las familias
de lalocalidad como el interesante uso de la web “Familias en red” o los programas de lectura
en los que participen las familias son aspectos que tenemos que fomentar en nuestro proyecto
bibliotecario en la medida que nuestras limitaciones nos lo permitan.

También hay que sefialar la actual implicacion de la BE con el Area de Juventud y Cultura
del Ayuntamiento de Burguillos, desarrollando conjuntamente varios proyectos.

Este curso 2022-2023, vamos a intentar mantener una relacion mas fluida con la Biblioteca
Municipal, en un doble sentido:

De una parte, favorecer desde el IES el conocimiento y la promocion de la Biblioteca
municipal como un servicio a la comunidad para la busqueda de informacion, lugar de trabajo
escolar para las tareas o para la lectura por placer (servicio de préstamos).

De otra, establecer una colaboracion para que en esta Biblioteca publica existan ejemplares
de los libros propuestos en el Centro como lecturas obligatorias, como otro medio de
conseguir el acceso de los alumnos a estos titulos.




En el curso 2010-2011 se puso en marcha la Red Profesional de Lectura y Biblioteca de la
Provincia de Sevilla con el objeto de facilitar informacion y asesoramiento continuo a los
responsables y equipos de apoyo de las bibliotecas escolares publicas. Segiin normativa, los
responsables de las BBEE estan obligados a participar en dicha Red y asi se viene haciendo
desde tal fecha.

Queremos incidir desde este documento, la ayuda que esta Plataforma ha supuesto y sigue
suponiendo para la buena marcha de esta BE al ser un buen escaparate de actividades
desarrolladas en los centros respecto a la animacion a la lectura y un lugar donde acudir
para resolver dudas. Por lo tanto, agradecemos la ayuda que permanentemente se nos presta.

11. Formacion

Este afio se hace aiin mas importante la formacion en todos los aspectos relacionados con la
biblioteca, ya que el responsable carece de formacion alguna al respecto. Por ello, ademas de
las jornadas propuestas por la Red de Bibliotecas Escolares, el responsable se compromete a
realizar cuantas actividades sean necesarias para lograr la funcionalidad y gestion Optimas
que toda biblioteca necesita. La formacién sobre el programa Biblioweb Séneca tendra
caracter prioritario, asi como sobre la organizacion, gestion y tratamiento de las BBEE.

12. Recursos materiales y economicos (presupuesto).

En el curso 2006-2007, el centro recibid la cantidad de 4500 € de la Junta de Andalucia para
poner en marcha esta BE.

En la actualidad, no existe un porcentaje fijo del centro destinado a la biblioteca. El gasto en
libros se incluye en el apartado de “gastos y funcionamiento” y la cantidad varia cada afio
segun las necesidades y propuestas de los departamentos. El curso pasado, por ejemplo, el
centro destind un total de 903,74 € a la adquisicion de nuevos ejemplares, concretamente a
dos lotes de un mismo fondo.

En cualquier caso, el centro hace todos los afios un gran esfuerzo para dotar a la BE de la
cantidad suficiente para organizar la Feria del Libro e ir adquiriendo algunos ejemplares
nuevos para aumentar el catalogo.




13. Evaluacion.

Dentro del Plan de seguimiento y evaluacion de la BE del IES Burguillos, tenemos que hacer
la distincidn entre: evaluacion interna y externa.

EVALUACION INTERNA. En nuestro IES la evaluacion y seguimiento interno del
funcionamiento de la BE se ha realizado tradicionalmente a través de las memorias anuales
realizadas por el responsable, las cuales se presentan al Equipo de Apoyo, a la Direccion, al
Claustro y al Consejo Escolar.

La memoria realizada al final de cada curso sirve de punto de partida para redactar el presente
Plan de trabajo que, si bien no cambia en cuanto al formato, si se actualiza al comienzo del
curso.

Sin embargo, hay que decir que el Departamento de Formacion, Evaluacion e Innovacion

tenia previsto el pasado curso establecer unos indicadores de Evaluacion especificos para la
BE.

EVALUACION EXTERNA. La evaluacion externa se limita al Cuestionario o Memoria que
desde hace varios cursos los responsables tienen que rellenar en Séneca a final de curso.




