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PALABRAS CLAVE

OBJETIVO

SEÑAL DE EVACUACIÓN/ALARMA

ITINERARIOS/ PLANOS DE 
EVACUACIÓN

PUNTOS DE ENCUENTRO

NORMAS DE CONDUCTA

NORMALIZACIÓN

EVALUACIÓN



Palabras 
clave

Jefe de 
emergencia 
(Director o 

suplente): activa el 
protocolo de 
evacuación

Jefe de 
intervención/suplente: 

dirige la operación, 
informa al director y 
ejecuta sus órdenes 

Coordinador de 
planta (profesor/a):

1 ó 2 por planta. 
Comprueba que no 
quedan alumnos en 
las dependencias 

de su pasillo

Equipo de Intervención/ 
evacuación: profesorado  

que ayuda en la 
evacuación de las 

diferentes alas/plantas 
del edificio

Punto de emergencia: 
desde dónde se 

coordina la 
evacuación. Será la 

CONSERJERÍA

Punto de 
encuentro: 

lugar exterior al 
edificio donde 

se reúne el 
personal 
evacuado



OBJETIVO

 Que el Centro se quede completamente vacío en dos minutos y medio (2 min 30 seg.),

aproximadamente, o menos.

 Probar el Plan de Autoprotección para detectar y corregir deficiencias, en caso de

Simulacro.

ACTIVACIÓN

Se informará previamente a la realización de la evacuación al Director – Jefe de

Emergencia (o suplente), quien dará la alarma y activará el Protocolo de Evacuación.

Permanecerá en su despacho para recibir información.

 Sólo el jefe de intervención (o suplente) controlará y coordinará la evacuación, desde el

punto de emergencia: Conserjería.

 El jefe de intervención convocará (señal de Alarma) al equipo de intervención y a

profesores sin docencia en la conserjería y les informará de la situación.



SEÑALES DE  ALARMA, EVACUACIÓN Y CONFINAMIENTO

Número timbrazos Qué hacer

ALARMA: 3 toques cortos - permanecer en el aula, 

(previa a evacuación/confinamiento) continuar actividad normal.

- alumnos en aseos, cafetería, 

etc. volverán a sus clases.

EVACUACIÓN: 5 toques cortos + 1 largo. - evacuar y dirigirse a puntos

(en caso necesario) de reunión establecidos

CONFINAMIENTO: 1 toque largo. - no salir del aula (bajo ningún 

(en caso necesario) concepto) hasta nueva

orden.

 Serán las Conserjes las que darán estas SEÑALES con el timbre



EVACUACIÓN

Los conserjes darán la SEÑAL DE EVACUACIÓN: 

Cinco toques intermitentes cortos (5) más un toque prolongado 

(5 cortos + 1 largo)

Si por cualquier circunstancia no se dispone de fluido eléctrico, la señal de 

evacuación será cinco (5) pitidos cortos de silbato.

 Conserjes: cortarán la energía eléctrica y abrirán las puertas interiores y

exteriores, dejando expeditas todas las vías de evacuación

Comenzará el PROTOCOLO DE EVACUACIÓN



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA BAJA, PASILLO 1

PUNTO DE ENCUENTRO 1
(Jardín delantero)

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 1/ Jefe Estudios
• Prof. Aula 2/ 3

Asistente evacuación 1

Asistente evacuación 3

ORDEN DE SALIDA: de  Convivencia a A – 2 / de Aseos a A – 1. Fila a la derecha.



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA BAJA, PASILLO 1, DESPACHOS NUEVOS

PUNTO DE ENCUENTRO 1
(Jardín delantero)

Coordinadores de planta:
• Prof. Despacho 4/ 3

ORDEN DE SALIDA: cuando quede vacío PASILLO 1



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA BAJA, PASILLO CENTRAL

Coordinadores de planta:
• Prof. SUM/cafetería
• Prof. Aula 25

PUNTO DE ENCUENTRO 1
(Jardín delantero)

PUNTO DE ENCUENTRO 4
(delante gradas)

Asistente evacuación 2

ORDEN DE SALIDA: cafetería – SUM. Fila a la derecha

De Aula 25 a Oficina. 
Fila a la izquierdaUSTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA BAJA, PASILLO 2

PUNTO DE ENCUENTRO 3
(ZONA POZO)

Asistente evacuación 2

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 7/6
• Prof. Aula 9

ORDEN DE SALIDA: de Aula 5 a  Aula 7; después, de Aula 8 a Aula 9.  

Fila única a la derecha.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA BAJA, PASILLO 3

PUNTO DE ENCUENTRO 4 
(delante gimnasio - GRADAS)

Asistente evacuación 2

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 24/Biblioteca
• Prof. Laboratorio Física

ORDEN DE SALIDA: de Aula 10 a 24, después de NEE

(aula 29) a Laboratorio de Física.

Fila única a la izquierda.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA PRIMERA, PASILLO 1

Asistente evacuación 3

PUNTO DE 
ENCUENTRO 1

(jardín delantero) Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 14
• Prof. Aula 15

ORDEN DE SALIDA: de Aula 17 a Aula 15; de A – 12 a A – 14 . Fila única a la izquierda. 
Sala Profes. fila a la derecha.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN
PLANTA PRIMERA, PASILLO 2

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 20/19

PUNTO DE ENCUENTRO 3 
(ZONA POZO)

ORDEN DE SALIDA: de A - 18 a A – 20.
Fila PEGADA A LA IZQUIERDA , bajar la escalera POR LA
IZQUIERDA.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PLANTA SEGUNDA, PASILLO 1

PUNTO DE ENCUENTRO 2 
(DCHA. PISTA PADEL)

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 23/22

ORDEN DE SALIDA: de A - 26 a A - 23. Fila PEGADA
A LA DERECHA , bajar la escalera POR LA
DERECHA.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN PABELLÓN ANEXO

PUNTO DE 
ENCUENTRO 2

(DCHA. PISTA PADEL)

Coordinadores de planta:
• Prof. Aula 27

ORDEN DE SALIDA: A – 28 fila pegada a la

derecha. A – 27 fila a la izquierda, bajar la

escalera por la izquierda.

USTED ESTÁ AQUÍ  



ITINERARIOS DE EVACUACIÓN GIMNASIO

PUNTO DE 
ENCUENTRO 4

(delante gimnasio)

Coordinadores de planta:
• Prof. Gimnasio

Pistas deportivas

USTED ESTÁ AQUÍ  



PUNTOS DE ENCUENTRO



NORMAS DE CONDUCTA

Profesor en el aula: es el último en salir de la clase.

◊ Interrumpir la clase. Ordenar levantarse y prepararse para la evacuación. El alumnado

dejará TODO en el aula.

◊ Ordenar apagar las luces y cerrar las ventanas.

◊ Al llegar su turno de evacuación hace desalojar el aula, desde la fila/columna más próxima

a la salida encabezada por el delegado/subdelegado.

◊ Deja la puerta abierta para que el coordinador de planta pueda verificar que el aula está

vacía.

◊ En el punto de reunión comprueba que su alumnado está completo. Una vez realizado el

recuento informará al Coordinador de las novedades existentes.

◊ Cuando termine la evacuación, conducir a su alumnado de vuelta al aula.



NORMAS DE CONDUCTA

Coordinador de planta: (profesor de la última aula, se especifica en cada plano de

evacuación)

◊ Una vez haya salido el alumnado de su aula, irá revisando las aulas que haya en su pasillo

para cerciorarse de que no queda nadie. Cerrará cada puerta tras la verificación.

◊ Se unirá a su grupo correspondiente.



NORMAS DE CONDUCTA

◊ A la orden del profesor abandonará el aula ordenadamente y en fila, encabezada por

Delegado. No coger objetos personales, todo se queda en el aula.

◊ Guardar silencio y caminar sin prisa pero sin pausa.

◊ No  intentará adelantar a ningún compañero ni  parará durante la evacuación.

◊ Sin detenerse en las salidas, continúa hasta el punto de reunión asignado en el Itinerario 

de evacuación de su aula.

◊ No retrocederá o volverá bajo ningún concepto.

◊ El grupo permanecerá unido una vez llegue al punto de reunión.

◊ Estará atento a las indicaciones del profesorado y guarda silencio.

Alumnado:



NORMAS DE CONDUCTA

◊ Si en el aula o punto de reunión echa de menos a algún compañero lo comunicará a su

profesor/a lo antes posible.

◊ Los delegados y/o subdelegados colaborarán en cerrar las ventanas y preparar las filas

para la evacuación.

◊ Colaborará para la pronta vuelta a la normalidad.

IMPORTANTE:

Si en el momento de la evacuación un alumno se encontrara fuera del aula, se unirá al grupo

más cercano. Avisando al Profesor/a del mismo. Una vez en la zona de seguridad se unirá a

su grupo.



NORMAS DE CONDUCTA

◊ Abandonan inmediatamente lo que estén haciendo y se dirigen a la Conserjería, donde

recibirán información del jefe de emergencias sobre lo que tienen que hacer.

◊ Escalera E1 / Profesor 1: paso de pasillo de dirección y pasillo central de la planta baja.

Posteriormente, permitirá el paso a profesorado y alumnado de la 1ª planta.

◊ Escalera E2 / Profesor 2: deja pasar aulas 5, 6, 7, 8 y 9 (en este orden). Después

plantas 1ª y 2ª.

◊ Escalera E2, primera planta/ profesor 3: si situará en el rellano de la 1ª planta para

ordenar la bajada de la 1ª planta (fila pegada a la pared) y 2ª planta (fila pegada a

barandilla escaleras)

.

Equipo de Intervención/alarma y evacuación y profesores, todos sin docencia

Se situarán en las escaleras y salidas del edificio. Ordenarán la evacuación.

Al oír el toque de ALARMA:



NORMAS DE CONDUCTA

◊ Escalera E4 / Profesor 4: salidas de emergencia jardín principal, paso de aulas planta

baja y 1ª.

◊ Salida principal / Profesor/a 5: dirigirá al alumnado al punto de encuentro 1 (jardín

principal).

◊ Salida patio trasero / Profesor/a 6: dirigirá al alumnado a los puntos de encuentro 2 y 3

(pistas deportivas y delantera gimnasio, respectivamente). Evitará apelotonamiento en

salida

◊ Serán las últimas personas en abandonar su lugar y garantizarán que no quede nadie

en los pasillos, etc .

◊ Colabora en el mantenimiento del orden, en el sosiego del alumnado y en la rápida vuelta

a la normalidad.



 

PASILLO 1 

PASILLO 1 

PASILLO 1 

PASILLO 2 B 

PASILLO
  2A / C

EN
TR

AL 

PASILLO 3 
ESCALERA E-2 

ESCALERA E-2 

ESCALERA E-1 
(Sala Profesores) 

ESCALERA E-1 
(Sala Profesores) 

  ESCALERA E-4 

SALIDA PRINCIPAL 

SALIDA PATIO TRASERO 

PUNTO ENCUENTRO 2 
(Pistas deportivas) 

PUNTO ENCUENTRO 3 
(Delante gradas) 

PUNTO ENCUENTRO 1 
(Jardín delantero) 

Escaleras y salidas

NORMAS DE CONDUCTA

PUNTOS DE ENCUENTRO 2, 3 y 4
ZONAS AMARILLA, AZUL Y ROJA



NORMAS DE CONDUCTA

Personal de administración:

◊ Al oír la señal de alarma (para la evacuación), dejan de inmediato el trabajo informático.

◊ A petición del director - jefe de emergencia - (Francisco Toribio García/ suplente), 

telefonean al 112 y le informan de la situación.

◊ Colaboran con el personal de la conserjería dirigiéndose al lugar de reunión.

◊ Atienden las indicaciones de la dirección y colaboran para la pronta vuelta a la normalidad.



NORMALIZACIÓN

◊ Sólo el director - jefe de emergencia (Francisco Toribio García/suplente) está

autorizado para declarar el fin de la emergencia y la vuelta a la normalidad.

◊ Una vez decidido el regreso a la situación de normalidad, ésta se deberá alcanzar

rápidamente. Cada persona se dirigirá a completar sus ocupaciones sin pérdida de tiempo.

◊ El profesorado, el alumnado y el personal de administración y servicios pondrán el máximo

celo en ayudar para que así se produzca.



EVALUACIÓN

◊ Tras cada evacuación o simulacro de evacuación, el Coordinador del Plan, junto con el

equipo directivo y los distintos órganos colegiados estudiarán las principales novedades

e incidentes que se hayan producido y se redactarán los oportunos informes y las

recomendaciones más necesarias para conseguir que la siguiente evacuación del centro se

produzca de una manera aún más rápida, segura y eficiente.

REVISIÓN REALIZADA EL 15 DE 
ENERO DE 2025


