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1. INTRODUCCION

La ley Organica 2/2007 (LOE) establece en su art. 123 la autonomia de los centros en la
gestion econdmica de acuerdo con la normativa que determinen las administraciones
educativas.

La Ley 17/2007 de 10 de diciembre, de educacién en Andalucia en su art. 129 recoge que el
Proyecto de Gestién de los centros publicos debe regular la ordenacién y utilizacién de los
recursos materiales y humanos del centro.

El Proyecto de Gestidén del IES “Cafiada Rosal” se define como el documento marco que
desarrolla las lineas de gestion econémica de forma que, desde la autonomia del centro para
definir su Proyecto Educativo, se asignan las dotaciones econdmicas y materiales, asi como la
gestion de los recursos para desarrollar los objetivos del Plan de centro y de la Programacién
General Anual.

2.O0RGANOS COMPETENTES EN LA GESTION ECONOMICA

Son érganos competentes en materia de gestidon econémica el Consejo Escolar, el Equipo Directivo
y el Director del Centro. Las funciones de cada érgano son las siguientes:

v El Consejo Escolar : (art. 51 Decreto 327/2010)
a) Aprobar el Proyecto de Gestion y sus modificaciones.
b) Promover la conservacién y renovacion de las instalaciones y equipo escolar y aprobar la

obtencién de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el proyecto de
gestion.

c) Aprobar las cuentas de gestidn y el presupuesto anual.

v El Equipo directivo

a) Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta de la persona responsable de
la secretaria.

b) Realiza las modificaciones sefialadas por las normativas vigentes.

v El Director : es el maximo responsable de la gestién. Dirige al equipo directivo en la
elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos de gestidon
econdmica.

La persona responsable de la Secretaria presentara el proyecto de presupuesto al Consejo

Escolar. El Director autorizara los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente

obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.
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3.DESARROLLO DEL PROYECTO DE GESTION

De acuerdo con el art. 27 de Decreto 327/2010 los presupuestos anuales y las cuentas de
gestion forman parte del proyecto de gestion.

3.1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO Y PARA LA
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

Se realiza entre septiembre y octubre, una vez que se esté gestionando el cierre del estado
de cuentas del curso anterior (30 de septiembre del afio escolar en curso).De acuerdo con los art.
2y 3 de la Orden de 10 de mayo de 2006, el proyecto de presupuesto serd elaborada por Ila
persona responsable de la Secretaria del centro. Inicialmente serd elaborado tomando como base
los ingresos y gastos habidos en el curso escolar anterior, con las recomendaciones elaboradas en
la ETCP y el Consejo Escolar y de acuerdo con el Proyecto de Direccién. Para cada curso escolar, la
Consejeria de educacién, fijard provisionalmente las cantidades asignadas para Gastos de
Funcionamiento. Con anterioridad al pago de la liquidacidn del curso escolar, fijara dicha cantidad
de forma definitiva. Con anterioridad al 31 de enero de cada afio, comunicard a cada centro la
cantidad con destino a inversiones .Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacién las
cantidades asignadas se procederd al reajuste del presupuesto a las disponibilidades econémicas.
Dicho proyecto debe aprobarlo el Consejo Escolar antes de la finalizacion del mes de octubre. La
aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se hara en el plazo de un mes, contado a partir
de la fecha de comunicacién de las cantidades asignadas por la Consejeria.

El presupuesto vinculara al centro en su cuantia total, pudiéndose reajustar en funcién de las
necesidades que se produzcan.

La estructura del presupuesto, de acuerdo con la Orden 10 de mayo de 2006 conjunta de las
Consejerias de Educacién y Hacienda, serd la siguiente:

A) Estado de ingresos (_art 2): formado por los créditos que le sean asignados por la Consejeria de

Educacién, por fondos procedentes del Estado, Comunidad auténoma, Diputacién, Ayuntamiento
o cualquier otro ente privado o publico, por los ingresos derivados de la prestacién de servicios,
distintos de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la venta de material y de mobiliario
obsoleto o deteriorado que deberd se aprobado por el Consejo Escolar y por cualquier otros que le
pudieran corresponder.

El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo con el Anexo | de la citada Orden,
separando las partidas en:
-Prevision de ingresos propios.
- Previsidn de ingresos y recursos procedentes de la Consejeria de Educacién, distinguiendo entre
Gastos de Funcionamiento y de inversiones.
- Fondos procedentes de otras personas o entidades.
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Por lo tanto, la estructura del estado de ingresos sera:

e Cuenta Ingresos por Recursos propios:
- Ingresos por el Servicio de Actividades extraescolares
- Seguro Escolar
- Otras aportaciones

e Cuenta Ingresos por la Consejeria de Educacién
- Dotacidn para Gastos de Funcionamiento ordinarios.
- Ropa de Trabajo PAS
- Programa de Apoyo y Refuerzo
- Programa Gratuidad Libros de Texto
- Escuelas Deportivas
- Grupos de trabajo, jornadas con dotacién econdmica.
- Dotacidn para inversiones

e Cuenta Ingresos por otras entidades:
- Aportacion Asociacién Padres de alumnos/as.
- Aportaciones de otras entidades.

e Remanentes:
- Cuentas remanentes de la Consejeria de Educacion.
- Cuentas remanentes Dotacidn gastos de funcionamiento.
- Cuentas remanentes ejercicio anterior inversiones.
- Cuentas remanentes Programa de Gratuidad de Libros de texto.

B) El estado de gastos (art.3): la confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios,

procedentes de otras entidades o procedentes de la Consejeria de Educacion para Gastos de
funcionamiento se realizara segun el Anexo Il de la Orden de 10 de mayo de 2006. Para la
confeccion del presupuesto de gastos se tendran en cuenta la distribucidn entre las distintas
cunetas de gasto que aparecen en el Anexo Il de esta Orden. De acuerdo con el estado de
gastos de cada afio, se estableceran los presupuestos en funciéon de las subcuentas
imprenscindibles para el funcionamiento y mantenimiento del centro:
- Bienes corrientes y servicios:
e Arrendamientos
e Reparacidn y conservaciéon
e Material no inventariable:

* Material de oficina

* Material de reprografia
e Suministros:

* Energia eléctrica

* Agua

* Combustible para calefaccién

* Otros suministros

e Comunicaciones
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e Transporte

e Gastos diversos
e Trabajos realizados por otras empresas.
- Adquisiciones de material inventariable:
e Material didactico
e Mobiliario
e Libros
e Equipos audivisuales
e Equipos informaticos
e Otros
3.1.1. Criterios para la adjudicacion de gastos de funcionamiento
o El presupuesto de gastos se realizara teniendo en cuenta los gastos del curso anterior, y teniendo
presente las cuantias de las que se dispone para el curso actual, e | criterio basico para la
adjudicacion del gasto estard estrechamente relacionado con las directrices marcadas por el
Proyecto de Direccidn y Proyecto educativo del centro.
e En primer lugar se asignara una aportacion, que llamaremos basica para la cuenta de Bienes
corrientes y servicios y las adquisiciones de material inventariable que se considera para ese curso
imprescindible, prestando especial atencion a las partidas que se establecieron en el Proyecto de
Direccién: aspectos relacionados con las lineas pedagodgicas del centro: potenciacion de las
nuevas tecnologias, programas y proyectos del centro, fomento de la lectura y utilizacion de la
biblioteca, mejorar los aspectos estéticos del centro, reforzar la educacion en valores.
e Cuando las necesidades para el normal funcionamiento del centro queden cubiertas y las
asignaciones presupuestarias asi lo permitan , se le asignara anualmente a cada departamento
para adquisicion de material propio una cantidad anual aproximada del 0,6% de la cantidad
asignada a Gastos de Fucionamiento , pudiéndose aumentar al 1% si es necesario para los
departamentos de Ciencias, Tecnologia, Educacién Fisica y Educacién Plastica y Visual , dado que el
material fungible de dichos departamentos es mas costoso.
e Cada aio se establecera una prioridad de gastos para mejorar las instalaciones, mantenimiento
y mobiliario del centro.
e Seincluird una partida de gastos destinados a desplazamientos y dietas de la siguiente forma:
- En desplazamientos utilizando vehiculo propio para asistir a reuniones de caracter oficial o para
realizar gestiones directivas se asignara la cantidad econdmica estipulada por la Consejeria por
kildmetro.
- En excursiones con alumnado se asignara la cantidad econdmica estipulada por la Consejeria en
funcidon de media jornada, jornada completa y pernoctacién. Se priorizara aquellas actividades
relacionadas con los programas y proyectos del centro.
e La biblioteca no contara con una asignacidn fija. Se tendra en cuenta el pago de las suscripciones
existentes y se atenderd, dentro de lo posible, la adquisiciéon de nuevos titulos. Todos los libros
que se adquieran en el centro de registraran en biblioteca.
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3.1.2 Inversiones

Vienen reguladas por:

- La Ley 7/1987, de 26 de junio ya le atribuia competencias a la Direccion de los centros para la
contratacién de obras, servicios y suministros. Dichos cuantias seran utilizadas para la reparacion,
mejora, adecuacién y equipamientos del centro docente.

- La Orden de 10 de mayo de 2006 ( art. 2. apart 3), conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién, sobre instrucciones para la gestion econdmica de los centros docentes
publicos, donde en su articulo 2, apartado 3, establece que la cantidad con destino a inversiones
se utilizard para reparaciones, mejora, adecuacién y equipamiento de sus instalaciones. En el art.
16, se delegan en los directores y directoras competencias en el ambito de la gestion de recursos.
-La Orden 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Educacidon Y Hacienda sobre los

fondos con destino a inversiones que reciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacién los centros publicos de Educacién Secundaria.
Teniendo en cuenta esta normativa las actuaciones susceptibles de ser ejecutadas con cargo a

estos fondos son:

e Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

e Pinturas y rotulacién.

e Obras para la adecuacion de espacios.

e Elementos de climatizacidn de los edificios.

e Adecuacion de instalaciones eléctricas.

e Adecuacion de instalaciones sanitarias.

e Instalacién o adecuacién de medidas de seguridad.

e Adquisicidn e instalacion de elementos para el equipamiento del centro.

e Adquisicidn e instalacion de elementos para el equipamiento docente.

Los criterios para la asignacién de gastos para esta cuenta de forma general son:
- Al finalizar el curso, se realizara una relacién de las actuaciones pendientes de realizar segun el
orden de prioridad establecido por el Proyecto de Direccidn, que seran las que se realizaran en el
curso siguiente, una vez atendidas las acciones imprescindibles para el normal funcionamiento del
centro y dependiendo de la cuantia que se reciba.
- Se prestard especial atencion a la adecuacién de instalaciones eléctricas, sanitarias y de
seguridad.
- Las actuaciones de pintura y rotulacién no se considera necesario realizarlas todos los afios, salvo
gue haya algun imprevisto.
- En cuanto al equipamiento docente, se procurard que cada afio se mejoren aspectos
relacionados con  las lineas pedagdgicas del centro, anteriormente citadas, de forma que se
vayan mejorando progresivamente.
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3.1.3. Registros ( art. 7 Orden 10 de mayo de 2006 )

Se cumplimentaran los siguientes registros:

a) Registro de ingresos.

b) Registro de movimientos en cuenta corriente.

c) Registro de movimientos en caja.

d) Registro de caja.

e) Registro de inventario

La documentacién contable se llevara por orden de fecha, sin espacios en blanco,

interpolaciones, raspaduras, tachaduras o cualquier otra alteracion.

v

3.1.4. Organizacion y funcionamiento de la gestion econémica
Le corresponde a la persona responsable de la Secretaria el registro y el control de la

actividad econdmica del centro, encargandose de las siguientes tareas:

Proponer, junto con el Director/a, los criterios para el reparto de los distintos ingresos.
Registro de la actividad econdmica en la aplicacion Séneca.

Autorizar, junto con el Director, las transferencias bancarias, la emisiéon de cheques y los
pagos al contado.

Controlar los gastos.

Generar y custodiar los registros de la actividad econdmica.

Mantener actualizado el inventario del centro.

Arqueo mensual de caja y conciliacién bancaria semestral.

Gestiones externas con bancos y entidades publicas, dando cuenta de todas las
actuaciones a la Direccién del centro.

Atender a proveedores y jefes de departamento.

Previa autorizacién de la Direccidén del centro, adquirir los bienes y servicios necesarios
para el funcionamiento del centro, comprobando la documentacién acreditativa de dichas
operaciones.

Controlar los gastos de los departamentos, incluidas las fotocopias que realizan.

Anotar en el inventario las nuevas adquisiciones.

Comprobar los cargos efectuados en la cuenta corriente del centro.

Anotar las reparaciones pendientes de hacer en el registro de reparaciones y contratar,
previa autorizacion de la Direccidn del Centro, con el proveedor el servicio.

v' El material didactico de papeleria se adquirira centralizadamente al principio de cada curso

escolar. Con posterioridad se revisaran las necesidades de forma general trimestralmente.

v’ Los proveedores habituales expediran, preferentemente facturas mensuales en las que se

incluyan todas las compras o servicios recibidos por el centro durante ese periodo.

v’ Las reparaciones pendientes de realizar se anotardn en secretaria, y siempre que no sean

urgentes, cuando haya un niumero suficiente se pasara el correspondiente parte de trabajo a las

empresas encargadas del mantenimiento.
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v" Al inicio de curso, junto con la matricula se recogera el importe correspondiente al concepto

de seguro escolar que deben pagar el alumnado de 32 y 42 ESO, que se contabilizard en el
registro de caja y posteriormente se ingresara en la Tesoreria General de la Seguridad Social.

v Una vez recibidas y comprobadas las correspondientes facturas se realizardn los
correspondientes pagos.

v’ Los pagos ordenados con cargo a la cuenta corriente se realizaran preferentemente mediante
transferencia bancaria. En el caso de que sea imprescindible la utilizacion del cheque como

medio de pago debera ser nominativo ( art. 9, apart. 4 Orden 10 de mayo de 2006).

v’ Para el abono directo de pequefias cuantias el centro dispondra de efectivo en Caja, siendo el
saldo maximo de efectivo de 600€ ( art. 10, apart. 1 Orden 10 de mayo de 2006)

v’ La Secretaria del centro realizard con caracter semestral conciliaciones bancarias entre los

saldos reflejados en el Registro de movimientos en cuenta corriente y los indicados en los
extractos de la cuenta corriente, segun el modelo del Anexo Xl y XII (bis) de la Orden de 10 de
mayo. Los saldos deberdn estar referidos necesariamente al ultimo dia de los meses de marzo y
septiembre. También se prepararan, con cardcter mensual actas de arqueo de la caja segun el
modelo del Anexo XlIl de la anterior Orden. Todas estas actas seran levantadas en el mes
siguiente al de referencia, y seran firmadas, tanto por el Director/a como por el Secretario/a.

v’ Se realizardn controles trimestrales de las cuentas de ingresos y gastos, ante el Claustro y el
Consejo Escolar.

v’ La justificacion de los gastos de acuerdo con la Ley 7/1987, de 26 de junio, se realizarad
mediante una certificacion del acuerdo del Consejo Escolar aprobatorio de las cuentas y de la
aplicacion dada a los recursos totales.( art. 15, apart. 1 Orden 10 de mayo de 2006).

v’ La justificacién global de las cuentas referidas al curso escolar, se elaborard y deberd elevarse a
aprobacion por los Directores/as de los centros docentes segin el modelo del Anexo X de la
Orden anterior, y que debe ser aprobada por el Consejo Escolar por mayoria absoluta, antes de
finalizar el 30 de octubre , lo que certificard segun el modelo XI de la anterior Orden . ( art. 15,
apart. 3)

3.2.CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL PROFESORADO

Tal como se recoge en el Decreto 327/2010 de 13 de julio (art. 12) se permite a la Direccion de
los centros docentes publicos decidir en lo que se refiere a la sustitucidon del profesorado que se
puedan producir por enfermedad, u otra causa de ausencia.

De igual forma, la Orden de 8 de septiembre de 2010 establece el procedimiento para la
gestion de las sustituciones del profesorado, asi como la instruccién 5/ 2012 de 2 de julio, que
desarrollo en esta materia el Real Decreto-Ley 14/2012 de 20 de abril de medidas urgentes de
racionalizacién del gasto publico.

Este marco normativo, establece que desde la Delegacién Provincial proceda a la
asignacién de un presupuesto equivalente a un numero de jornadas completas (distribuidas por
trimestre) para poder atender las posibles sustituciones del profesorado a lo largo del curso,
teniendo en cuenta las circunstancias concretas del centro educativo. En caso de disponer de
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jornadas, la solicitud de sustitucidon se realiza por grabacion en la aplicacién Séneca acompafiiada

de la documentacién médica justificativa en pdf. Si no se disponen de jornadas hay que solicitar
previamente la ampliacién del cupo con documentacién mediante envio de correo electrénico.
Para ello es fundamental la presentacion de los partes médicos (MUFACE o P10 para interinidades)
relleno en todos sus apartados. Si la duracidn de la baja no esta clara es necesario informe médico
correspondiente, ya que, en caso contrario, las peticiones pueden no ser atendidas.

Segun las caracteristicas de este centro, se gestionaran los cupos asignados en base a los
siguientes criterios:
-Ausencias de corta duracién (hasta tres dias): Se requiere a todo el personal la notificacién de

cualquier ausencia prevista, con la mayor antelacidn posible, segin el documento establecido para
ello por la administracion. A dicha notacidn se le dara registro de entrada. No se solicitara la
sustitucion.

-Ausencias de larga duracion ( a partir de cuatro dias): A partir de la Instruccién 5/2012 de 2 de
julio se indica que los directores y directoras de los centros docentes publicos no podran indicar, a

la hora de cumplimentar el formulario a que se refiere el apartado 1 de articulo 5 de la Orden de 8
de septiembre de 2010, los efectos del inicio de una sustitucién hasta que no hayan transcurrido
diez dias lectivos desde el hecho causante de la licencia o permiso. Por ello, se pedira la sustitucion
del profesorado en los siguientes casos:

e Los que se prevean supongan una duracién superior a 15 dias.

e En el caso de que se produzcan bajas simultdneas y no se dispongan de las jornadas

suficientes se priorizard en los siguientes términos:

- Baja de mayor duracidn, y en caso de simultaneidad las que afecten a las materias
instrumentales: Lengua, Matematicas e Inglés.
- Bajas que afecten a las materias con mayor carga horaria.
-En el caso de la peticidn de permiso sin retribucion, que es competencia del delegado provincial,
pero requiere el informe favorable de la direccion, éste se dara siempre que en ese momento no
haya mas de dos bajas previstas en el centro. Y en todo caso, se garantice el normal
funcionamiento del centro.

En todos los casos, el alumnado sera atendido por el profesorado de guardia. En la medida
gue sea previsible, el profesorado que prevea que va a faltar dejara actividades que deberd
realizar el alumnado. En caso de no ser asi, el profesorado de guardia podra utilizar el material
preparado para ello en el grupo de trabajo del centro realizado en el curso escolar 2011-12. Es
importante la colaboracién del profesorado de guardia en el sentido de entregar al alumnado las
actividades que debe realizar. Igualmente se entregara una copia de las tareas en la Jefatura de
Estudios para la coordinacidn por parte del cargo directivo de guardia.

El jefe/a de departamento se encargara de coordinar el trasvase de informacion entre el
profesor/a que llega y el que estd de baja. La jefatura de estudios informara de los aspectos
relativos al funcionamiento del centro y a los aspectos relacionados con la accidn tutorial,
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asesorada por el departamento de orientacion y la Secretaria/o de todo lo relativo a la

documentacion administrativa.

3.2.1.Gestion de las sustituciones ( Instrucciones Consejeria de Educacion)
-La peticion de una sustitucion se hara en el mismo momento en el que se tenga constancia de la
ausencia que se va a producir, si bien la fecha de inicio de la propuesta de cobertura debe ser
posterior al décimo dia lectivo, contado a partir del que se produce.
- La fecha de cierre de una sustitucion se hace con la fecha del parte del alta del titular,
adjuntando copia escaneada del mismo. Se indicara que la fecha de fin de propuesta de cobertura
es orientativa, aunque se ajustara lo mds posible al tiempo que se prevé que vaya a durar la
ausencia.
- En lo relativo al personal interino docente: los partes de incapacidad transitoria (altas, bajas y
continuidades) seran grabados en Séneca y custodiados los originales en el Centro.

3.3.MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO ESCOLAR

Al finalizar cada curso escolar se procedera a la revisiéon general de las instalaciones y se
realizardn, entre los meses de julio y agosto, las siguientes tareas de mantenimiento, que se
consideren imprescindibles, y en funcién de los fondos reservados para ese afio :

- Pintado de paredes de aulas y pasillos o limpieza a fondo.

- Reparaciones de cerraduras y persianas.

- Reparacion de mesas y sillas, sustituyendo asientos, respaldos y tapas.

- Reparaciones interruptores y enchufes.

- Revisidn de perchas y tablones de corcho.

- Revisidn general y reparaciones de servicios y aseos.

- Otras operaciones de mantenimiento: calderas y radiadores; recorte de setos y
poda y mantenimiento de arboles y plantas; pintado de rejas y vallas metalicas;
revisidn extintores y mangueras antiincendio.

Plan de actuaciones

v’ Durante el curso, el profesorado comunicard en secretaria las incidencias que se produzcan
respecto al mobiliario e instalaciones del aula, que las anotara para su supervision y reparacion.

v’ Las Jefaturas de Departamento comunicaran en Secretaria las incidencias que se produzcan en
el material, mobiliario e instalaciones de las dependencias a cargo de de cada departamento.

v’ Cualquier instalacién, maquinaria o aparato que vaya a funcionar en el centro debera contar
con la supervision técnica y cumplir las normas homologadas por la administracion
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccién de la instalacidon
resultante.
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v’ El personal que monte cualquier maquinaria, aparato o instalacién debera contar con la debida
capacitacién profesional y cumplir con todas las normas de homologaciéon de sus trabajos,
asegurando la seguridad de las personas usuarias del centro.

v Se considera una norma de convivencia el uso adecuado de los materiales, instalaciones y
edificio del centro, por lo que el uso negligente o malintencionado de los mismos sera
considerado una conducta contraria a las normas de convivencia, por lo que sera motivo de la
correspondiente correccidn segun se establezca en el ROF del centro.

3.4.CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASi COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES
PUBLICOS O PARTICULARES. TODO ELLO SIN PERJUICIO DE QUE RECIBAN DE LA
ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS.

El centro , cumpliendo con la normativa vigente, podrd obtener fondos econdmicos o de
Equipo escolar, al ceder parte de sus instalaciones a entidades publicas, privadas o particulares,
siempre que asi lo soliciten y que sean aprobadas por el Consejo Escolar del Centro. Dichas
entidades, previo contrato firmado por la Entidad y la Direccion del centro, seran responsables de
los dafos que se pudiesen ocasionar en las instalaciones, como resultado de su uso. Los fondos
econdmicos obtenidos se ingresaran en las partidas de entrada al centro.

En concreto desarrolla el Plan de Apertura, en colaboraciéon con el Ayuntamiento, que le
genera ingresos y gastos, que son contabilizados en sus correspondientes cuentas.

Con otras entidades con las que realiza prestaciones sujetas a ingresos y gastos son el
AMPA, la Diputacién provincial y empresas locales.

3.5.PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO
Tal como recoge el art. 7 de la Orden de 10 de mayo de 2006, el centro debe contar con un

registro de inventario.
Recogerd los movimientos de material inventariable del centro, incluyendo tanto las

incorporaciones como las bajas que se produzcan. Se considera material inventariable:

- Mobiliario: mesas y sillas del alumnado,; mesas y sillas del profesorado

- Equipo de oficina

- Equipo informatico

- Equipo audiovisual no fungible

- Copiadoras

- Material docente no fungible

- Méaquinas y herramientas

- Material deportivo

- Cualquier material no fungible
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El registro del inventario se redactar siguiendo el modelo Anexo Ill, “ Libro de Entradas del

Curso” y el Anexo Il Bis, “ Libro de Bajas del Curso”, establecido en el articulo 12, apartado 2, de la
anterior Orden.

Se utilizara la aplicacion informatica que se creard para ello, para facilitar su utilizacion por
el personal administrativo y por los jefes y jefas de drea o departamento.

La Secretaria del centro sera la responsable del control de la actualizacién del inventario
del centro al final de curso, recabando la colaboracién del personal de administracion y Jefes de
departamento.

Antes del 30 de junio se recogera todo el material mas valioso del centro y se guardara en
sitio seguro. De igual forma, se recogera el resto de material de cada aula y/o departamento y se
protegera para evitar deterioros ante el posible pintado y limpieza durante el verano de las
instalaciones del centro.

Cada Jefe/a de departamento deberd dejar en secretaria una copia del material
inventariable actualizado

3.5.1Libros Programa de gratuidad del centro ( Decreto 277/2011 de 5 de julio)

Todos los libros de texto adquiridos a través del Programa de Gratuidad son propiedad de
la Administracién Educativa y permanece, una vez concluida el curso escolar en el centro.
Corresponder a la Comisidn Permanente del Programa de Gratuidad (art. 15 Orden 27 de abril de
2007) la encargada de gestionar y supervisar el Programa de Gratuidad. Una vez finalizada la
vigencia de los libros de texto, dicha Comisidn podrda disponer de los mismos , dadndoles la
utilizacidon que estime mas conveniente.

3.5.2Material TIC 2.0
Se tendran en cuenta las instrucciones que al respecto dicte la administraciéon educativa.
Siendo responsables de la gestidn de los ultraportatiles la secretaria del centro y el coordinador/a
del proyecto Escuela Tic 2.0.

3.6.CRITERIOS PARA LA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL INSTITUTO Y DE LOS
RESIDUOS QUE GENERE, QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA
CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

La mayoria de los residuos que se generan en el centro:

a) Restos de papel y cartdn: que se almacenan en contenedores de papel, dispuestos en la

sala de profesores y en la conserjeria del centro. Se trasladan a los contenedores que el
Ayuntamiento habilita para ello, o a los puntos limpios. En ocasiones, se dona libros ya en
desuso a ONG que los recogen.

b) Reciclaje de pilas usadas: se encarga en departamento de ciencias y tecnologia.

c) Reciclaje de cartuchos vacios y toners: se llevan a los puntos limpios de la comarca.

d) Reciclaje de aceite usado: se encarga el departamento de ciencias. Lo recoge una empresa
especializada o se lleva al punto limpio.
e) Residuos procedentes de la limpieza de los arboles y plantas del centro: se encarga el

ayuntamiento de su recogida.
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4. NORMATIVA

e Ley Organica 2/2007 de 3 de mayo, de Educacion.
e Ley 17/2007 de 10 de diciembre , de Educacion en Andalucia

e Real Decreto-Ley 14/2012, de 20 de abril, de medidas urgentes de racionalizacién del gasto
publico en el ambito educativo.

o Decreto-Ley 1/2012, de 19 de junio, de Medidas Fiscales, Administrativas, Laborales y en
materia de Hacienda Publica para el reequilibrio econdmico-financiero de la Junta de
Andalucia.

e Decreto 327/2010 de 13 de julio por el que se aprueba el Reglamento Organico de los IES.

e ORDEN de 22 de septiembre de 2003, por la que se delegan competencias en diversos érganos
de la Consejeria.

e Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda, por la que
se dictan instrucciones para la gestion econémica de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en los Directores y
Directoras de los mismos.

e Orden de 8 de septiembre de 2010 por la que e establece el procedimiento para la gestién de
las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria.

e Orden de 11 de mayo conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacién por
la que se regula la gestién econdmica de los fondos con destino a inversién que perciban con
cargo al presupuesto de la Consejeria de educacion los centros docentes publicos de educacion
secundaria.

e Orden de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la
Comunidad Auténoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras.

e Instruccidon 4/2009, de 20 de febrero, de la intervencion General de la Junta de Andalucia,
sobre criterios de fiscalizacidn aplicables a determinados pagos afectados por las retenciones
previstas en el impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

e Instruccion 3/2009, de 30 de diciembre de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacion, sobre el establecimiento del procedimiento para la gestion de las retenciones e
ingresos del Impuesto sobre al Renta de las Personas Fisicas, efectuados por los centros
docentes publicos no universitarios.

e Instruccion 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion General de la Junta de
Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la que se
establece el procedimiento de comunicacién de las operaciones con terceros realizadas en los
centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusidn en la declaracién anual
de operaciones
( modelo 347).

e Resolucién de 1-10-2003, de la Secretaria General Técnica, por la que se delegan competencias
en otros 6rganos de la Consejeria.

e Instruccién 5/2012 , de 2 de julio, de la Direccion General de gestidon de recursos humanos,
sobre tramitacién de sustituciones del profesorado en los centros publicos a que se refiere la
orden de 8 de septiembre de 2010.
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