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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

[ES “Canada Rosal”

Protocolo Telematico

El presente protocolo, atendiendo a la Instruccion 10/220 de la Consejeria de Educacion,
recoge la determinacién de recursos materiales y técnicos que seran vinculantes para todo el
Claustro de Profesorado y el protocolo unificado de actuacién telematica, para el caso de que
la docencia, en algin momento del curso, no se desarrollara de manera presencial.
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1. DIAGNOSTICO DE LA SITUACION INICIAL

Por norma general el alumnado y profesorado dispone de los recursos tecnoldgicos que les
permiten realizar la docencia telematica. Los datos recogidos durante los primeros dias del

curso arrojan los resultados que analizaremos a continuacion.

1.1. Profesorado

Todos los docentes poseen un ordenador portdtil y tienen conexién a internet en casa.

iSéneca Conexion a Internet en
casa
21 21
Si No Si No

TOTAL: 21

Ordenador portatil/sobremesa 22=100%

Ordenador sobremesa 11=52%

Tablet 10=48%

No tienen nada 0=0%

1.2. Alumnado

Analizando al alumnado del centro comprobamos que la mayoria tiene ordenador o tablet
para trabajar telematicamente. Los/as que no tengan equipos y manifiesten que no los van a
poder adquirir en los préximos dias, se encontrarian en Brecha Digital y se analizaran
individualmente. A continuacién, analizaremos los datos por grupos:

12ESO A

TOTAL: 18
Ordenador portatil 15=83,33 %
Ordenador sobremesa 10=55,56 %
Tablet 10=55,56 %
Ninguno de los anteriores 1=5,56%

Un alumno con posible brecha digital

Conexion a In-
ternet en @S In-

ternet

B Sin In-
ternet
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12ESOB
TOTAL: 19
Ordenador portatil 15=78,95%
Ordenador sobremesa 8=42,11%
Tablet 12=63,16 %
Ninguno de los anteriores 3=15,79%

tres alumnos con posible brecha digital

22ESOA

TOTAL: 21
Ordenador portatil 18=85,71%
Ordenador sobremesa 13=61,90%
Tablet 13=61,90%
Ninguno de los anteriores 0=0%

Ninguin alumno con posible brecha digital

22 ESO B

TOTAL: 22

Ordenador portatil 18 = 81,82
%

Ordenador sobremesa 11=50%

Tablet 12 = 54,55
%

Ninguno de los anteriores 1=4,55%

Un alumno con posible brecha digital

Curso Escolar 2022/2023

Conexion a Internet

en casa
M Con In-

ternet
M Sin In-
ternet

Conexion a Internet en

casa

H Con In-
ternet

H Sin In-
ternet

Conexion a Internet

en casa

H Con In-
ternet

B Sin In-
ternet
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32ESOA
TOTAL: 20

Ordenador portatil 13 =65%
Ordenador sobremesa 13=65%
Tablet 9= 45%
Ninguno de los anteriores 0=0%

Ningun alumno con posible brecha digital

32ESOB
TOTAL: 22
Ordenador portatil 21=95,45%
Ordenador sobremesa 11=50%
Tablet 10=45,45%
Ninguno de los anteriores 0=0%
Ningin alumno con posible brecha digital

4°ESO A
TOTAL: 19
Ordenador portatil 18=94,74 %
Ordenador sobremesa 14=73,68 %
Tablet 10= 52,63%
Ninguno de los anteriores 0=0%
Ningun alumno con posible brecha digital

42ESOB

TOTAL: 21
Ordenador portatil 20=95,24%
Ordenador sobremesa 14 =66,67 %
Tablet 9=42,86%

Curso Escolar 2022/2023

Conexion a Internet en
casa

1.

H Con In-
ternet

M Sin Internet

Conexion a Internet
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ternet

M Sin In-
ternet

Conexion a Internet en
casa

1‘

m Con In-
ternet

B Sin Internet

Conexion a Internet en
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H Con In-
ternet
M Sin In-
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IES “Cafiada Rosal”

PROTOCOLO TELEMATICO

Ninguno de los anteriores |

0=0%

Ningun alumno con posible brecha digital

TABLA DATOS CENTRO RESUMEN

Curso Escolar 2022/2023

o R
N® de Ordenador | Ordenador Ninguno Br:ef:ha
alumnos ‘e Tablet de los Internet | Digital
Portatil Sobremesa .
anteriores
12 ESO 37 30 18 22 4 34 4
22 ESO 43 36 24 25 1 40 1
32 ESO 0
42 ESO 0
Total
% 78,6 % 49 % 63 % 25% 98,7 %. 2%

Analizando la siguiente tabla comprobamos que un 2.5 % del alumnado se encontraria en
Brecha Digital.

2. RECURSOS MATERIALES Y HERRAMIENTAS

DIGITALES.

2.

2.1. Informacidon y comunicacion

- Seneca: la utilizaremos para la gestion telemdtica entre el profesorado, también
se usa para la gestién virtual con la Consejeria.

- Ipasen: herramienta de la CEJA para la comunicacién con las familias

- Blogs Averroes: servicio de la Consejeria de Educaciéon donde cada Centro puede
de tener su propio blog. En el IES personalizaremos un Blog especifico del Centro.

Se recomienda a las familias el uso de una Tablet o un ordenador, aunque también es viable
realizarlo con un moévil. Para ello deben descargarse la aplicacién Ipasen de la Consejeria de
Educacion. Igualmente que en afios anteriores, las familias que tengan problemas con el
funcionamiento podran pedir cita con el coordinador TIC para solucionar la problematica
existente.
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2.2. Ensenanza-Aprendizaje.

Para gestionar y mejorar la productividad del proceso ensefianza-aprendizaje utilizaremos la
Plataforma G. Suite para Educacion. Creado por la corporacion Google.

Aplicaciones para el uso de la plataforma:

e Gmail (del domino @g.educaand.es): cada profesor o alumno, tendrd una cuenta de
correo individualizada solo para la gestidon docente en el Centro.

e Google Chrome: es un programa para navegar (ver) las pagina web principalmente en
internet.

e Calendario: permite sincronizar los contactos de Gmail. Lo que hace que puedas invitar
a usuarios y compartir eventos sincronizandolos en multiples dispositivos.

e G. Meet: es la aplicacién para videoconferencia.

e G. Classroom: es una herramienta digital que permite gestionar lo que sucede en el
Aula online. Se puede sincronizar con otras aplicaciones.

e Google Drive: espacio Unico para almacenar, crear, modificar, compartir y acceder a
documentos, archivos y carpetas de todo tipo. ... Se trata de documentos online
alojados en la nube y que ofrecen funciones de colaboracién en tiempo real. Dentro del
dominio del Centro.

Se iran incluyendo otras aplicaciones en funcién de las necesidades del Centro y coste de la
misma. Se recomienda a las familias disponer de conexién a internet en casa, facilitar a sus
hijos un PC con webcam o portatil con cdmara, aunque también es viable realizarlo con una
tablet. Para ello, deben descargarse la aplicacién Google Crome u las aplicaciones enunciadas
anteriormente en el dispositivo que utilicen.

3. ORGANIZACION Y GESTION

3.

3.1. Reajuste de la carga horaria en modo de docencia
telematica.

El horario general del centro, en caso de suspension de las clases presenciales, se modificara
en un horario reducido con objeto de no saturar al alumnado con un nimero excesivo de
horas delante de un ordenador.

De este modo, el horario se reducird en un 25 %, esto es, 1:30 horas. Quedando el horario del
centro en la franja horaria de 9:00 a 14:00 horas, distribuido de la siguiente manera:

12 HORA 9:00 - 9:45H
22 HORA 9:45 - 10:30H
32 HORA 10:30 - 11:15H
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PERIODO DE DESCANSO O RECREO 11:15 - 11:45H
42 HORA 11:45 - 12:30H
52 HORA 12:30- 13:15H
62 HORA 13:15-14:00 H

El horario del desarrollo de la docencia no presencial mantendra la misma disposicion de las
materias de los distintos cursos, y el mismo desarrollo semanal que el horario presencial. De
tal manera que si una materia, en un grupo determinado se desarrolla a primera hora, en
horario no presencial se desarrollara en ese mismo tramo horario. Entre clases, se daran cinco
minutos de descanso, de tal manera que el profesor dara por concluida la clase cinco minutos
antes de la hora estipulada en el horario. La clase siguiente comenzard a la hora fijada,
teniendo en cuenta que también debera finalizar cinco minutos antes de la hora marcada para
su finalizacién.

A mitad de la jornada se estima un descanso para el alumnado que se corresponderia con el
periodo del recreo. Durante este periodo de tiempo, el alumno podrd desconectar el
ordenador.

El horario del profesorado se mantendrd idéntico al del horario presencial, si bien, se
realizaran algunos ajustes en sus funciones. Las horas de permanencia que faltan hasta las
veinticinco horas de obligada permanencia se dedicardn a la preparacion de clases telematicas
y al desarrollo de actividades vinculadas a la docencia no presencial, ya que la preparacién de
clases no presenciales supone una carga horaria superior a la de la docencia presencial.

En cuanto al horario irregular destinado a distintas funciones seguira desarrollandose de igual
modo a través de las reuniones fijadas en calendario (Claustro, Consejo Escolar, ETCP...) que se
llevaran a cabo de modo telematico.

3.2. Tutorias

El horario de atencién a padres serd el LUNES de 16:00 horas a 17:00 horas. En esta franja
horaria, el tutor realizard las entrevistas con los padres ya sea a través de videoconferencia, via
telefénica, o por Pasen. Corresponde a cada tutor comunicar a los padres de su tutoria de la
hora de atencién para establecer comunicacién o solventar sus dudas.

Las franjas dedicadas a la tutoria individualizada del alumnado, seguirdn establecidas en el
mismo horario que en el presencial. Se usaran para comunicar con el alumnado de su tutoria,
en caso de ser necesario.

La asignacién horaria destinada a la tutoria administrativa, se usara para la coordinacién con
del departamento de orientacidn, ya sea via telematica o telefénica.

El resto de profesorado seguira ejerciendo las funciones destinadas a su horario presencial en
esta nueva carga horaria. Se recuerda al profesorado que toda comunicacién con los padres
debe realizarse a través de tutor, por tanto, seran los tutores quienes recojan las consultas de
los padres y las trasladaran a los profesores que deban aportar informacién. Esto se hara
siempre dentro de los horarios estipulados.
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Para evitar la interrupcion de las clases telematicas, posibles confusiones en el desempefio de
las funciones y la disponibilidad del profesorado, se enviara el horario general del centro a
todo el claustro para que sepa las horas en las que cada uno de sus miembros estd disponible y
realizando qué funcién. Cada profesor debera respetar estrictamente su horario y el de los
demas, de manera que se comunicara con el resto de miembros de la comunidad, ya sea
profesorado, padres o alumnado del centro en las franjas estipuladas para tal fin, no en otras.

3.3. Departamentos.

Los distintos departamentos realizaran su reunion semanal, recogida en el horario, por
videoconferencia a través de la plataforma G-Suite. El Jefe de departamento levantara acta de
dicha reunion.

3.4. Departamento de orientacion.

Realizard sus funciones dentro de las horas marcadas en su horario. De este modo, la
orientadora realizara las reuniones establecidas con los tutores. Para el desarrollo de sus
funciones de orientacidon académica establecera, dentro de su horario, una franja horaria para,
en caso de ser necesario, establecer comunicacién con las familias a través de Pasen. Esta
franja horaria serd comunicada a las familias.

3.5. Equipos docentes.

Se reuniran atendiendo cuando asi sea recogido en el calendario de reuniones. Esta reunién se
realizara dentro del horario irregular, preferentemente los lunes a partir de las 17:00 horas. En
caso de ser necesario realizar alguna evaluacién en estado de confinamiento, se realizaran del
mismo modo.

3.6. Equipo directivo.

Se reunird semanalmente, mediante videoconferencia, dentro del horario fijado. Atenderan
las consultas, via Pasen o telefénica, de aquellos padres que hayan solicitado cita a través de
tutor, en el horario fijado para tal fin. Este horario de atencién serd comunicado a los tutores
que seran los que solicitaran la cita de aquellos padres que asi lo requieran.

3.7. Departamento de evaluacion y equipo técnico.

El departamento FEI se reunird semanalmente en el mismo tramo horario que corresponda a
la ensefianza presencia y el equipo técnico en el horario irregular asignado. Las reuniones se
realizaran a través de videoconferencia. Se levantara acta de dichas reuniones.

3.8. Organos colegiados.

El Claustro y el Consejo escolar se reuniran por videoconferencia, a través de la plataforma G-
Suite, atendiendo al calendario de reuniones.
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4. INFORMACION Y COMUNICACION.

4,

4.1. Comunicaciones

Para la comunicacion con las familias utilizaremos I[Pasen, de forma alternativa
telefénicamente, en el caso que no sea posible por Ipasen.

La comunicacién entre el profesorado la realizaremos mediante Seneca de forma alternativa
telefénicamente o correo corporativo, en el caso que no sea posible por Ipasen.

Accién Tutorial: La comunicacién con la familia se realizara mediante video conferencia con
la herramienta Google Meet y en los casos que no se posible se arbitrara otro medio
telemdtico ya sea Ipasen o mediante llamada telefdénica.

En los casos que no sean posibles la comunicacién por los medios citados anteriormente se
realizard por correo postal.

4.2. Horario de comunicacion

Los tutores atenderan a las familias en la hora de tutoria por la tarde de 17 a 18 h. o en la
tutoria individualizada en los dos recreos que tiene asignado en su horario.

La atencidn a las familias se realizard en el horario establecido para la tutoria y en el caso del
profesor de una materia en el tiempo asignado en el horario irregular.

Como Tablon de Anuncio a la comunidad informacidn de actividades complementarias
utilizaremos la pagina Web (https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/iescanadarosal/).

Los datos manejados en el Centro en tiempo no presencial debera cumplir las misma normas
que en el tiempo presencial. Es decir adecuarse a la Ley de proteccidn de datos, proteccion al
menor y circulares o comunicaciones del Comisionado de proteccion de datos de la Junta de
Andalucia.

5. PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

10
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Ante la posibilidad de la suspensién de la actividad docente presencial, desde el inicio de este
curso 2021/2022 se trabajara, tanto con el alumnado como con el profesorado, el manejo del
correo corporativo @g.educaand.es, la plataforma G-Suite Meet, Classroom, Calendario,
incorporando el uso de otras aplicaciones de esta plataforma de manera gradual y escalonada.

5.

5.1. Enseiianza semipresencial para 42 ESO con alternancia

En el caso en el que las circunstancias lo requieran, se impartirad la educaciéon de manera
semipresencial con alternancia en el grupo de 42ESO. Esto reducird el numero de alumnos por
clase a la mitad y, por lo tanto, el contacto con otros miembros del centro.

Esta alternancia se realizara a partir de las 11.30h en las materias de Lengua Castellana, Inglés,
Geografia e Historia, Religion y Educacion Fisica, ademas de la hora de Tutoria.

El tutor comunicara durante el primer mes el calendario semanal indicando el grupo presencial
y no presencial de cada dia, y el procedimiento a seguir es el siguiente:

e El control telematico en el momento presencial se realizara en ISéneca por parte del
profesorado. Se deberda comunicar a las familias mediante IPasen el trabajo no
presencial que su hijo debe realizar el dia que le corresponda la modalidad no
presencial, debiendo el alumnado descargar las tareas de la plataforma que indique
cada profesor dentro del horario de cada materia.

e Enlos dias de docencia presencial, el profesorado de cada materia asignara las tareas a
realizar por el alumno en el tiempo no presencial y deberan ser corregidas en la
préxima sesidn presencial.

5.2. Ensenanza no presencial

Ante la posibilidad de la suspensidn de la actividad docente presencial, desde el inicio de este
curso 2021/2022 se trabajard, tanto con el alumnado como con el profesorado, el manejo del
correo corporativo @g.educaand.es, la plataforma G-Suite, Gmail, GMeet, Classroom
Calendario, pudiéndose incorporar el uso de otras aplicaciones de esta plataforma de manera
gradual y escalonada.

En el caso de suspensién de la actividad docente presencial durante este curso por la evolucidn
de la pandemia provocada por la COVID-19, las estrategias de ensefianza-aprendizaje son las
siguientes:

e En el caso de que se inicie un periodo de cuarentena por parte de algun grupo o del
centro en su totalidad, el proceso de ensefianza-aprendizaje se llevara a cabo de
manera telematica, utilizando la plataforma G-suite y las herramientas disponibles en
dicha plataforma, segun las posibilidades existentes. En caso de confinamiento tanto si
es de un grupo, varios grupos o el centro al completo, el horario serd el
correspondiente al establecido en la docencia presencial con una reduccién de 15
minutos por clase.

11
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5.3.

Si el periodo de cuarentena lo realizan solo 1 o 2 alumnos del mismo o diferente
grupo, se les comunicard las tareas a realizar en casa.

En caso que un profesor sea confinado, se actuard conforme a las circunstancias
especificas de cada caso.

Ante esta nueva circunstancia, se flexibilizaran las programaciones didacticas
contemplando tanto su implementacidon en el marco de docencia presencial como no
presencial . Los jefes de Departamento coordinaran a los miembros del departamento
siguiendo las instrucciones del Equipo Técnico, y adecuardn las programaciones
didacticas en caso de confinamiento de un grupo-clase o del centro al completo en
funcién del tiempo previsto.

Las pruebas orales y escritas de cada materia se realizaran a través de las herramientas
disponibles en la plataforma G-suite, debiendo concretar cada departamento la forma
de realizarlas. En caso de mal funcionamiento de las herramientas de la plataforma vy,
como consecuencia, la no realizaciéon de dichas pruebas en la fecha establecida, el
profesor asignard una fecha nueva para su correcta realizacién.

Ensefianza para alumnos confinados

Ante la posibilidad de que los alumnos deban permanecer confinados en sus domicilios, se
trabajard, tanto con el alumnado como con el profesorado, el manejo del correo corporativo
@g.educaand.es, la plataforma G-Suite, Gmail, GMeet, Classroom y Calendario.

Las estrategias de ensefianza-aprendizaje son las siguientes:

5.4.

El profesor debera subir las tareas en Classroom para que cualquier alumno confinado
pueda acceder a ellas desde el momento que el profesor las propone.

Los alumnos confinados se conectaran a Google Meet en la hora de clase, viendo por
video conferencia la clase del profesor.

El profesor utilizard en clase la pizarra tradicional, grabando con el portatil la
correccion de ejercicios que se hagan en la pizarra, para después subirlas a Classroom
y que los alumnos puedan consultar en cualquier momento.

Las pruebas orales y escritas de cada materia se realizardn una vez que el alumno
vuelva a clase y deje el confinamiento parcial.

Atencion a la diversidad

El Departamento de orientacidn concretard de forma personalizada para cada alumno objeto
de atencion por el departamento, las herramientas de la plataforma G-Suite o mediante Ipasen
o llamada telefénica.

a) Alumnado NEAE

Alumnado programa especifico

Mediante plataforma G. Suite y en el caso que no sea posible por brecha digital,
Ipasen, teléfono (llamada o videollamada) maestra de pedagogia terapéutica. A las
familias a través de Ipasen, teléfono y videoconferencia.

Alumnado ACS

12
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Plataforma G. Suite y en el caso que no sea posible por brecha digital, Ipasen, teléfono
(lamada o videollamada) maestra de Pedagogia terapéutica. El resto de areas
adaptadas las trabajard el profesorado correspondiente coordinado con la maestra de
pedagogia terapéutica.

A las familias a través de Ipasen, teléfono (videollamada) y videoconferencia.

Alumnado ACNS

El profesorado de area correspondiente la trabajard con las herramientas establecidas
en su materia.

b) PMAR - 32 curso

Para el desarrollo de los dmbitos y tutoria PMAR con el alumnado se utilizara
plataforma G. SUITE en el caso que no sea posible por brecha digital, Ipasen, teléfono
(videollamada).

En relacién a las familias a través de Ipasen, teléfono (llamada o videollamada) y
videoconferencia.

5.5. Seguimiento del proceso de enseilanza aprendizaje
1. Determinacion de la situacion inicial de los medios disponible por las familias.
2. Adquisicién por parte del alumnado de las habilidades trabajadas en relacién con el
manejo de la plataforma educativa.
3. Medidas aplicar en los casos en que el alumnado se encuentre en Brecha digital y
respuesta de la familia.
4. Seguimiento del proceso de ensefianza aprendizaje mediante la plataforma.
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