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Plan de Actuacion Digital

Programa de Cooperacion Territorial #CompDigEdu

DEFINICION: El Plan de Actuacién Digital (PAD) es la herramienta de planificacion, integrada en el Proyecto educativo,
sobre la que se sustentara el proceso de Transformacion Digital disefiado por cada centro educativo.

OBJETIVOS: - Planificar y desarrollar capacidades digitales eficaces para mejorar la calidad de la ensefianza.
- Favorecer la transformacién del centro en una organizacidn educativa digitalmente competente.

ESTRUCTURA

Marco europeo para organizaciones educativas R
digitalmente competentes (DigCompOrg) Ambitos PAD

1. Practicas de liderazgo y gobernanza
3. Desarrollo profesional Organizacién de centros
7. Infraestructuras

6. Colaboracion y networking Informacién y comunicacion

2. Practicas de ensefianza y aprendizaje
4. Practicas de evaluacion Procesos de ensefianza-aprendizaje
5. Contenidos y curriculos

Proceso de Elaboracion

ATD #CompDigEdu Plan de

. s . .
Red de Asesorias Seleccion de un/a responsable ActuaC|on D |g|tal
Técnicas Docentes del #CompDigEdu del centro
educativo

O

Funciones resp.
#CompDigEdu

Elaborar el Plan de Actuacion Digital

Funciones ATD

» Acompafiamiento en la elaboracidn,
implementacion y evaluacion del PAD
Realizar y analizar el diagnéstico de la
competencia digital docente (CDD) y de
la competencia digital del centro (CDC)

= Ayudar en el diagnostico de la competencia {
digital docente (CDD) y de la competencia :
digital del centro (CDC) |

|

________ S Participar y promover actividades
* Promover actividades formativas que formativas que permitan mejorar la
permitan mejorar la competencia digital competencia digital docente

Programa financiado por el Ministerio de Educacién y
Formacion Profesional y el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
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PLAN DE ACTUACION DIGITAL CURSO 2024/2025

CENTRO: I.E.S. Concha Méndez Cuesta (29008061)

Se establece el siguiente Plan de Actuacion Digital para el centro.

AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

cQué?

Publicar en la WEB guias de uso responsables de dispositivos, protocolos de uso y mantenimiento de equipos y guias de habitos
digitales saludables

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Cémo? - Formacion

ninguna

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Publicacion en la pagina web del centro de guias de uso responsable de las tecnologias.
- Publicacion en la pagina web del centro de los protocolos de uso y mantenimiento de equipos.
- Publicacién en la pagina web del centro del guias de habitos digitales saludables.

Evaluacién de las tareas. Objeto

Evidencias de la publicacién en la WEB de los contenidos sefialados

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Verificar la publicacion de los contenidos
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
[ ] Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Coordinador TDE

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

Qué?

Junta
de Andalucia

Potenciar el uso de iSéneca

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

facilitar, si es necesaria, formacién sobre iSéneca al profesorado que lo solicite

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

-Usar, cuando esté 100% operativo, el cuaderno de Séneca
-Usar las observaciones compartidas
-Usar la mensajeria Séneca/Pasen como canal de comunicacion oficial interno

Evaluacién de las tareas. Objeto

Valorar el porcentaje del profesorado que usa iSéneca para las tareas sefialadas

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Informacion del nimero de docentes que usa iSéneca para las tareas sefialadas
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
D Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

Qué?
Formacion sobre el uso de plataforma Moodle

Afecta a:
Formacion del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
Formacion en Centro sobre uso y aplicaciones didacticas de la plataforma Moodle

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

Formacion en Centro organizada desde el CEP y en la que participara todo el claustro. Las tareas seran las asignadas desde la propia
Formacion.

Evaluacién de las tareas. Objeto
Porcentaje de superacion de la Formacion.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta

Estadisticas
[ ] otras

Detalla otras herramientas:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Departamento FEIE

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
[ ] Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 1)

Qué?
Péagina WEB del centro actualizada

Afecta a:
Formacion del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
Compartir tutorial de como editar o crear entradas en la pagina web del centro

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

Mantener la pagina web actualizada con:

- Noticias de interés para toda la comunidad educativa
- Documentos e informacion de tramites oficiales

- Compartir los logros del alumnado

- Compartir actividades realizadas en el centro

Evaluacidn de las tareas. Objeto

Comprobando que la pagina web se mantiene actualizada y que cualquier miembro de la comunidad educativa puede patrticipar en ella.

Evaluacion de las tareas. Herramientas
[ | Formulario

[ ] Encuesta

[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Verificando que la pagina web se mantiene actualizada y que la participacién en la misma engloba a todos los sectores de la comunidad
educativa
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

D Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 2)

Qué?

Junta
de Andalucia

Mantener presencia activa en redes sociales

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

normas de respeto para publicaciones en redes sociales

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Mantener una presencia activa en redes sociales
- Crear un equipo de Community Managers que se encarguen de la gestion de las redes sociales del centro

Evaluacién de las tareas. Objeto

del centro

Comprobar que el centro tiene presencia efectiva en redes sociales y que el contenido que se publica es apropiado y refleja la realidad

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Verificacion de la presencia efectiva del centro en redes sociales (facebook, instagram, twitter,...).
Verificacion de la adecuacién y correccién del contenido publicado.
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
[ ] Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Responsable de CompDigEdu

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 3)

Qué?

Junta
de Andalucia

Creacion de manual de normas y criterios de publicacion de contenidos en redes sociales

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

no es necesaria

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Crear manual de normas y criterios de publicacion de contenidos en redes sociales
- Compartir dicho manual en la unidad compartida del Drive del centro

Evaluacién de las tareas. Objeto

Comprobar que todas las publicaciones del centro en redes sociales siguen las normas y criterios del manual

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Verificar que las publicaciones del centro en las redes sociales siguen las normas y criterios reflejadas en el manual
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
[ ] Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Coordinador TDE y responsable de CompDigEdu

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

Qué?
Empatia digital, solidaridad y Netiqueta

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
Toma de decisiones responsables en el ambito digital, comportamiento solidario y normas de Netiqueta

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Incluir en las programaciones didacticas una apartado sobre promover en el alumnado la empatia, la toma de decisiones responsables,
la solidaridad y las buenas formas en el ambito digital.
- Trabajar desde las tutorias la empatia digital, la solidaridad en red y las normas de Netiqueta.

Evaluacién de las tareas. Objeto

Comprobar que se han realizado actividades sobre la empatia, comportamiento responsable y solidario, y buenas formas en los entornos
digitales.

Evaluacién de las tareas. Herramientas

Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

[ ] otras

Detalla otras herramientas:

Se pasara al alumnado un formulario sobre Empatia digital, solidaridad y Netiqueta

Pag.:15/ 22



InfPlaActProDig_TD

Ref.Doc.:

e Financiado por Plan de Recuperacién, Junta
iA ‘GOBIERNO MINISTERIO - s
A !|a Union Europea CEEPANA  DEEDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Transformacién I3
S roens ilienci de Andalucia
* NextGenerationEU W v Resiliencia

AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable de CompDigEdu

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Céd.Centro: 29008061

Fecha Generacion: 23/01/2025 11:05:54
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

Qué?

Junta
de Andalucia

Habitos digitales saludables

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

informacion sobre habitos digitales saludables y adiccion digital

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Incluir en las programaciones didacticas una apartado sobre habitos digitales saludables.
- Trabajar desde las tutorias los habitos saludables, los usos responsables para la salud y el uso positivo de las TICs
- Promover alternativas al ocio digital

Evaluacién de las tareas. Objeto

-Comprobar que se han realizado actividades sobre los habitos digitales saludables desde las tutorias
-Comprobar gue desde el centro se ha promovido alternativas al ocio digital

Evaluacién de las tareas. Herramientas

Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

[ ] otras

Detalla otras herramientas:

Se pasara al alumnado un formulario sobre habitos digitales saludables
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable CompDigEdu

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Céd.Centro: 29008061

Fecha Generacion: 23/01/2025 11:05:54
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

Qué?
Seguridad online

Afecta a:
Formacion del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
Riesgos del uso de las tecnologias y uso responsable de ellas

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Incluir en las programaciones didacticas un apartado sobre los riesgos del uso de las TIC y uso responsable de las mismas.
- Trabajar desde las tutorias la seguridad online, los riesgos del uso de las TIC y el uso responsable de las mismas.

Evaluacién de las tareas. Objeto

Comprobar que se han realizado actividades sobre los riesgos del uso de las TIC y el uso responsable de las mismas

Evaluacién de las tareas. Herramientas

Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

[ ] otras

Detalla otras herramientas:

Se pasara al alumnado un formulario sobre los riesgos de uso de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, y sobre el uso
responsable de dichas tecnologias
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto
[ ] Equipo directivo

D Equipo de coordinacion
Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

Otros

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable CompDigEdu

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Céd.Centro: 29008061

Fecha Generacion: 23/01/2025 11:05:54
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RECURSOS TECNOLOGICOS

Plan de Recuperacioén,

Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Bring your own device (BYOD)
Accesibilidad
Ningdn grupo Menos de 2 grupos [ | Entre 3y 9 grupos

[ ] Entre 10y 29 grupos

|:| Méas de 30 grupos

]

Croma

En buen estado (existentes) Ninguno

En mal estado (existentes) Ninguno

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno

<] = [

Uno
Uno [ |

Uno D

Entre2y3 [ |

Entre 2y 3

Entre 2y 3

1 [

Masde3 [ ]

Masde3 [ ]

Mas de 3 D

Impresoras 3D

En buen estado (existentes) Ninguna

En mal estado (existentes) Ninguna

<] = [

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguna

Una [ |
Una [ |

Una D

Entre 2y 3
Entre 2y 3

Entre 2y 3

Masde3 [ ]

Masde3 [ ]

Mas de 3 D

Kits de robotica
En buen estado (existentes) Ninguno

En mal estado (existentes) Ninguno

<] X [

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno

Uno
Uno | |

Uno D

Entre2y 5

Entre2y 5

OO0 E

Entre 2y 5

Masde5 [ ]

Masde5 [ ]

Mas de 5 D

Proyectores
En buen estado (existentes)

Menosde2 | | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre3y19 [ | Entre 20 y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Méas de 100 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones)

Menos de 2 Entre 3y 19 [ | Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Méas de 100 [ |
Pizarras digitales PDI/SDI
En buen estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3y 19 [ | Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
Refuerzo necesario (peticiones)

Menos de 2 Entre3y19 [ | Entre 20 y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Méas de 100 [ ]
Chromebooks

En buen estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 [ | Entre 50y 100 | | Més de 100 | |

En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre20y 49 [ | Entre 50 y 100 [ | Mas de 100 [ |

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
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Tabletas digitales (Tablets)
En buen estado (existentes) Menosde20 | | Enre20y49 [ |  Entre50y 100 Més de 100 | |
En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 | |
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
Portatiles
En buen estado (existentes) Menosde20 | | Enre20y49 [ |  Entre50y 100 | | Més de 100
En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
PC sobremesa
En buen estado (existentes) Menosde 20 [ | Entre 20y 49 | | Entre 50 y 100 Méas de 100 [ |
En mal estado (existentes) Menosde20 [ |  Entre20y 49 Entre 50y 100 | | Més de 100 [ |
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20y 49 Entre 50 y 100 D Mas de 100 D

Otros recursos no recogidos y/o especificos. Afiada el niUmero y la justificacion.
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