
I.E.S. Concha Méndez Cuesta

29008061

Torremolinos

MálagaProvincia

Localidad

Cód. Centro

Denominación

Fecha de última actualización: 25 de octubre de 2024
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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2024/2025

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. Concha Méndez Cuesta (29008061)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Publicar en la WEB guías de uso responsables de dispositivos, protocolos de uso y mantenimiento de equipos y guías de hábitos 
digitales saludables 

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
ninguna

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Publicación en la página web del centro de guías de uso responsable de las tecnologías.
- Publicación en la página web del centro de los protocolos de uso y mantenimiento de equipos.
- Publicación en la página web del centro del guías de hábitos digitales saludables.

Evaluación de las tareas. Objeto

Evidencias de la publicación en la WEB de los contenidos señalados

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificar la publicación de los contenidos
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Potenciar el uso de iSéneca

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
facilitar, si es necesaria, formación sobre iSéneca al profesorado que lo solicite 

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Usar, cuando esté 100% operativo, el cuaderno de Séneca
-Usar las observaciones compartidas
-Usar la mensajería Séneca/Pasen como canal de comunicación oficial interno

Evaluación de las tareas. Objeto

Valorar el porcentaje del profesorado que usa iSéneca para las tareas señaladas

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Información del número de docentes que usa iSéneca para las tareas señaladas
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Formación sobre el uso de plataforma Moodle

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación en Centro sobre uso y aplicaciones didácticas de la plataforma Moodle

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Formación en Centro organizada desde el CEP y en la que participará todo el claustro. Las tareas serán las asignadas desde la propia 
Formación.

Evaluación de las tareas. Objeto

Porcentaje de superación de la Formación.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Departamento FEIE

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Página WEB del centro actualizada

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Compartir tutorial de como editar o crear entradas en la página web del centro

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Mantener la página web actualizada con:
- Noticias de interés para toda la comunidad educativa
- Documentos e información de tramites oficiales
- Compartir los logros del alumnado
- Compartir actividades realizadas en el centro

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobando que la página web se mantiene actualizada y que cualquier miembro de la comunidad educativa puede participar en ella.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificando que la página web se mantiene actualizada y que la participación en la misma engloba a todos los sectores de la comunidad 
educativa
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
90

08
06

1
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 2
3/

01
/2

02
5 

11
:0

5:
54

Pág.:11 / 22

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Mantener presencia activa en redes sociales

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
normas de respeto para publicaciones en redes sociales

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Mantener una presencia activa en redes sociales
- Crear un equipo de Community Managers que se encarguen de la gestión de las redes sociales del centro 

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que el centro tiene presencia efectiva en redes sociales y que el contenido que se publica es apropiado y refleja la realidad 
del centro

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificación de la presencia efectiva del centro en redes sociales (facebook, instagram, twitter,...).
Verificación de la adecuación y corrección del contenido publicado.
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Responsable de CompDigEdu

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Creación de manual de normas y criterios de publicación de contenidos en redes sociales

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
no es necesaria

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Crear manual de normas y criterios de publicación de contenidos en redes sociales
- Compartir dicho manual en la unidad compartida del Drive del centro

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que todas las publicaciones del centro en redes sociales siguen las normas y criterios del manual

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificar que las publicaciones del centro en las redes sociales siguen las normas y criterios reflejadas en el manual
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable de CompDigEdu

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Empatía digital, solidaridad y Netiqueta

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Toma de decisiones responsables en el ámbito digital, comportamiento solidario y normas de Netiqueta

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Incluir en las programaciones didácticas una apartado sobre promover en el alumnado la empatía, la toma de decisiones responsables,
la solidaridad y las buenas formas en el ámbito digital.
- Trabajar desde las tutorías la empatía digital, la solidaridad en red y las normas de Netiqueta.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que se han realizado actividades sobre la empatía, comportamiento responsable y solidario, y buenas formas en los entornos
digitales.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Se pasará al alumnado un formulario sobre Empatía digital, solidaridad y Netiqueta
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable de CompDigEdu

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
Hábitos digitales saludables

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
información sobre hábitos digitales saludables y adicción digital

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Incluir en las programaciones didácticas una apartado sobre hábitos digitales saludables.
- Trabajar desde las tutorías los hábitos saludables, los usos responsables para la salud y el uso positivo de las TICs
- Promover alternativas al ocio digital

Evaluación de las tareas. Objeto

-Comprobar que se han realizado actividades sobre los hábitos digitales saludables desde las tutorías
-Comprobar que desde el centro se ha promovido alternativas al ocio digital

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Se pasará al alumnado un formulario sobre hábitos digitales saludables
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable CompDigEdu

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
Seguridad online

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Riesgos del uso de las tecnologías y uso responsable de ellas

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Incluir en las programaciones didácticas un apartado sobre los riesgos del uso de las TIC y uso responsable de las mismas.
- Trabajar desde las tutorías la seguridad online, los riesgos del uso de las TIC y el uso responsable de las mismas.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que se han realizado actividades sobre los riesgos del uso de las TIC y el uso responsable de las mismas

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Se pasará al alumnado un formulario sobre los riesgos de uso de las Tecnologías de la Información y la Comunicación, y sobre el uso 
responsable de dichas tecnologías



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
90

08
06

1
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 2
3/

01
/2

02
5 

11
:0

5:
54

Pág.:20 / 22

ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Coordinador TDE y responsable CompDigEdu

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno Uno x Entre 2 y 5 Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5Refuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100 xEn buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.


