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1. INTRODUCCION

La Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, en el
Predmbulo, sefiala que el alumnado es el centro y la razén de ser de la educacion y que el
aprendizaje en la escuela debe ir dirigido a formar personas autbnomas, criticas y con pensamiento
propio, desde un reconocimiento de la diversidad y garantizando la equidad, el reconocimiento del
papel que corresponde a la familia y fomentando la educacion para la prevencion de conflictos y la

resolucion pacifica de los mismos.

El Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgénico de los
institutos de Educacién Secundaria, establece en el articulo 23.3 que el Proyecto Educativo contara,
entre otros aspectos, con f) La forma de atencion a la diversidad del alumnado y h) el plan de
orientacion y accion tutorial y sefiala en el articulo 85.2.a que el departamento de orientacion

colaboraré con el equipo directivo en la elaboracion de los mismos.

Para la elaboracion de los mismos, se ha tenido en cuenta, ademas de la mencionada, la
siguiente normativa:

- La instruccion 9/ 2020, de 15 de junio, de la Direccion General de Ordenacion y
Evaluacion Educativa, por la que se establecen aspectos de organizacion y funcionamiento para
los centros que imparten Educacion Secundaria Obligatoria.

- Instruccién 10/2020, de 15 de junio, de la Direccién General de Ordenacion y Evaluacion
Educativa relativa a las medidas educativas a adoptar en el inicio del curso 2020/2021 en los
centros docentes andaluces que imparten ensefianzas de régimen general.

Por otro lado, se tiene en cuenta que:

- La orientacién educativa y la accion tutorial toma una especial relevancia en el
curriculo por su contribucion a la personalizacion e individualizacion de los procesos de
ensefianza y aprendizaje, lo que favorece que el alumnado, en funcion de sus necesidades,
capacidades, posibilidades e intereses, alcance los objetivos de la etapa. Asi, en la ESO,
se prestara especial atencion a la orientacion educativa y profesional del alumnado.

- En la ESO, la tutoria personal del alumnado y la orientacion educativa,
psicopedagdgica y profesional constituiran un elemento fundamental en la ordenacion de

esta etapa.
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- La Orden de 25 de junio de 2008 de atencién a la diversidad en la formacion basica en
Andalucia.

- Las Instrucciones para la aplicacion del protocolo para la deteccion y evaluacion del

alumnado con NEAE por presentar altas capacidades intelectuales, de mayo de 2014.

- Las Instrucciones de 8 de marzo de 2017, por las que se actualiza el protocolo de
deteccion, identificacion del alumnado con NEAE y la organizacion de la respuesta educativa,
recogen, entre otras, las medidas de atencién a la diversidad en Andalucia.

El presente documento es, por tanto, el Plan de Orientacién y Accion tutorial, que
articulard a medio y largo plazo el conjunto de actuaciones del equipo docente del IES Emilio
Manzano relacionadas con los objetivos de la orientacién y la accién tutorial, asi como las
medidas de atencion a la diversidad, en coherencia con el Proyecto Curricular de Centro.
Constituira el referente para la elaboracion del Plan de Actividades del DO cada curso escolar.
Esta basado en la concepcion tedrica que entiende la orientacion educativa y profesional como
un medio necesario para el logro de una formacién personalizada, que priorice una educacion

integral en conocimientos, destrezas y valores.

Dicha orientacion esta formada por tres ambitos: la accién tutorial, la orientacion
académica y profesional y la atencién a la diversidad. EI adecuado desarrollo de estos tres
aspectos implica una colaboracién y coordinacién constante entre el DO, la Jefatura de

Estudios y el profesorado, especialmente, tutores y tutoras.

2. CARACTERISTICAS DEL CENTRO
Centro

El IES Emilio Manzano imparte las ensefianzas relativas a la Etapa de Educacion Secundaria
Obligatoria. Se trata de un centro con un maximo de 8 grupos, aunque el nimero de grupos puede
variar cada curso. También desarrolla el Programa de Mejora del Aprendizaje y el Rendimiento en
2° y 3° de ESO vy tiene asignado un especialista en Pedagogia Terapéutica, para el apoyo a la

integracion del alumnado con NEAE.

Alumnado

El alumnado que acude al centro tiene una edad comprendida entre los 12 y 16
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afos, en general, aunque, con la nueva normativa, puede llegar hasta los 19 afios.

Se trata, por tanto de alumnado que evolutivamente hablando se encuentra en la etapa de la
juventud y que, por tanto, estd pasando por la pubertad y la adolescencia, con las caracteristicas
fisicas propias ( cambios fisicos corporales y hormonales), psicosociales (importancia de la
integracion social, deseo de emancipacion de los padres, preocupacién por el futuro, oposicion a
las normas establecidas) y cognitivos ( mayor rigor en el razonamiento, capacidad para pensar en
alternativas posibles y no solo presentes, utilizacion del pensamiento hipotético- deductivo, todo lo

cual posibilita el pensamiento critico .)

Ademas, el centro puede escolarizar alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo, por presentar Necesidades Educativas Especiales, Dificultades de Aprendizaje, Altas

Capacidades y/o que precisa acciones de caracter compensatorio.

3. OBJETIVOS GENERALES

- Planificar de forma coordinada el conjunto de actuaciones de orientacién y accion tutorial del IES

Emilio Manzano, en consonancia con las Finalidades Educativas y la mejora de la convivencia.

- Desarrollar una orientacion educativa que contribuya a la formacion personalizada del alumnado,
propiciando una educacién integral en conocimientos, destrezas y valores y propiciando un
desarrollo personal y profesional, de manera que se formen personas auténomas, criticas y con
pensamiento propio que les permita la participacion efectiva en los procesos sociales, culturales y

econdmicos.

- Contribuir a la mejora de la relacion con las familias a través de la colaboracion, la informacion y

el asesoramiento.

- Establecer y desarrollar cauces de colaboracion con otros servicios educativos y no educativos:

Equipo de Orientacion Educativa de la zona; Equipo Técnico Provincial de Orientacion Educativa y

Profesional; Ayuntamiento, Servicios Sociales, y Salud Mental.
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4. ACCION TUTORIAL

La accidn tutorial es el conjunto de intervenciones que se desarrollan con el alumnado, con
las familias y con el equipo educativo de cada grupo, tendentes a favorecer la convivencia, el
desarrollo personal y la integracion y participacion del alumnado en la vida del centro; realizando
un seguimiento personalizado y facilitando la toma de decisiones respecto a su futuro académico y
profesional.

La orientacion educativa y la accion tutorial, toman una especial relevancia en el curriculo
por su contribucion a la personalizacion e individualizacion de los procesos de E/A, lo que
favorece que el alumnado, en funcion de sus necesidades, capacidades, posibilidades e intereses,
alcance los objetivos de la etapa, promoviendo metodologias adecuadas y coordinando la accion
educativa del profesorado que interviene en cada grupo de alumnos y alumnas.

EN EL CURSO 2020/2021

- Las tutorias y la orientacion educativa garantizaran un adecuado asesoramiento al
alumnado, de acuerdo con las caracteristicas especificas de la ESO.

- La persona que ejerce la tutoria de un grupo de alumnos y alumnas, bajo la
coordinacion del departamento de orientacion si procede, dispondra de las medidas
necesarias para facilitar la atencion educativa y la tutorizacion del mismo. Para ello,
Ilevaran a cabo las siguientes acciones:

e Identificacién y comprobacion de los datos para la comunicacion con el alumnado y

sus familias o tutores/as legales.

e Adaptacion en los momentos en los que no pueda haber docencia presencial, usando

distintas plataformas y canales (SENECA, MOODLE , preferentemente)

e Identificacién del alumnado que el curso pasado estuvo desconectado 0 no

localizable.

e Adopcion de mecanismos para la deteccion y actuacion de absentismo y abandono

escolar.

e Preparacion de planes especificos para alumnado referenciado en los puntos
anteriores, que faciliten la incorporacion y la continuidad de su proceso de
aprendizaje.

e Establecimiento de mecanismos de coordinacion presenciales y telematicos

con el equipo docente.
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¢ Inclusion de mecanismos de deteccion de brecha digital en relacion al acceso y uso

de medios tecnoldgicos.

" Se pondra especial énfasis en la deteccion de las dificultades de aprendizaje tan pronto
como se produzcan y en la relacion con las familias.
" La atencion tutorial se centrara en la retroalimentacion de informacion, refuerzo positivo y
apoyo emocional, para poder verificar la situacién del alumnado en lo relativo a su proceso de
aprendizaje.
- En cuanto a la orientacion, se priorizaran aquellas actuaciones para los cursos que tengan
caracter terminal, promoviéndose las informaciones y orientaciones relativas a los
itinerarios académicos y profesionales, asi como las opciones en el sistema de becas y

ayudas.

- EL PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL ADECUARA Y MODIFICARA
LAS MEDIDAS DISPUESTAS PARA PERMITIR LA MEJORA DE LOS PROCESOS
DE INTEGRACION ESCOLAR, DE IDENTIDAD PERSONAL, DE RELACION
SOCIAL Y DE MANTENIMIENTO DE LA MOTIVACION Y DEL ESFUERO
NECESARIOS PARA ALCANZAR CON EXITO EL PROCESO DE APRENDIZAJE.
RECOGERA, TAMBIEN, MODIFICACIONES PARA ATENDER SITUACIONES DE
LA DOCENCIA SEMIPRESENCIAL O A DISTANCIA.

Ademas de lo recogido para el curso 2020/2021 y, hasta que se desarrolle na nueva

normativa para Andalucia, el curriculo inlcuir los siguientes elementos:

- Respeto al Estado de Derecho y a los derechos y deberes
fundamentales.

- Desarrollo de competencias personales y habilidades sociales para el
ejercicio de la participacion.

- Educacion para la convivencia y el respeto en las relaciones
interpersonales, la competencia emocional, el autoconcepto, la imagen corporal y la

autoestima como elementos necesarios para el adecuado desarrollo personal, el
rechazo y prevencion de situaciones de acoso escolar, discriminacién o

maltrato.
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- Fomento de valores y actuaciones necesarias para el impulso de la
igualdad real y efectiva entre mujeres y hombres; el reconocimiento de la contribucién de
ambos sexos al desarrollo de nuestra sociedad; la prevencion de la violencia de género y el
rechazo al abuso y a la explotacion sexual.

- Fomento de valores inherentes a la igualdad de oportunidades,
accesibilidad universal y no discriminacion, asi como la prevencion de la violencia contra
las personas con discapacidad.

- Fomento de la tolerancia y el reconocimiento de la diversidad y la
convivencia intercultural...rechazo y prevencion de la violencia terrorista y de cualquier
forma de violencia, racismo y xenofobia.

- Desarrollo de habilidades béasicas para la comunicacion
interpersonal, la capacidad de escucha activa, la empatia, la racionalidad y el acuerdo a
través del dialogo.

- Utilizacion critica y autocontrol en el uso de las tecnologias de la
informacidn y la comunicacion y los medios audiovisuales, la prevencién de situaciones de
riesgo derivadas de su utilizacion inadecuada.

- Promocién de los valores y conductas inherentes a la convivencia, la
prudencia y la prevencién de accidentes.

- Promocion de la actividad fisica, de los habitos de vida saludable, de
la utilizacion responsable del tiempo libre y el ocio y el fomento de la dieta equilibrada.

- Adquisicién de competencias para la actuacion en el ambito
econémico y para la creacién y desarrollo de los diversos modelos de empresas; la
formacion en conciencia ciudadana...con los principios de solidaridad, justicia, igualdad y
responsabilidad social...

- Toma de conciencia sobre temas y problemas que afectan a todas las
personas en un mundo globalizado: salud, pobreza, emigracion, desigualdad entre personas

y naciones, contaminacion...
4.1. OBJETIVOS DE LAACCION TUTORIAL

a) Garantizar la coordinacion del equipo docente y entre tutores y tutoras en aspectos referidos a la

/‘\programacién y evaluacion de las actividades de tutoria.

b) Favorecer la coordinacion en el proceso de evaluacion del alumnado y la toma de
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decisiones que proceda acerca de la promocion y/ o titulacién de los alumnos y alumnas.

c) Ofrecer asesoramiento y orientacion al alumnado sobre sus posibilidades académicas y

profesionales.

d) Favorecer la integracion de los alumnos y alumnas en el grupo y fomentar su participacion en las

actividades del centro.

e) Fomentar el interés por el aprendizaje y la obtencion del Titulo de Graduado en ESO, asi como

por la continuacion de estudios al acabar la ensefianza obligatoria.

f) Desarrollar en los alumnos y alumnas habitos y estrategias de aprendizaje, en colaboracion con

los distintos profesores y profesoras.

g) Colaborar en el tratamiento de la comprension lectora, la expresion oral y escrita, la
comunicacion audiovisual, las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, el

emprendimiento y la educacion civica y constitucional.

h) Promover habitos y actitudes de salud y de ocio y tiempo libre, que contribuyan a la prevencion

de problemas relacionados con estos aspectos.

i) Promover habilidades bésicas de relacion interpersonal, de regulacion emocional y de respeto

hacia los demas que contribuyan a mejorar la convivencia en el aula y en el centro.

j) Facilitar la informacion a los padres y madres, al profesorado y al alumnado del grupo de todo
aquello que les concierna en relacion a las actividades docentes, complementarias y aprendizaje.

k) Potenciar la colaboracion educativa entre el profesorado y los padres y las madres, a través de la

formacion de los padres y madres en aspectos relacionados con la educacién de sus hijos e hijas.

I) Obtener informacién individual del alumnado que permita realizar un seguimiento de su

proceso de aprendizaje, con especial incidencia en aquel que presente necesidades

)

! especificas de apoyo educativo.
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4.2. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE INTERVENCIONES CON LOS GRUPOS

Los criterios que permitirdn discernir cuales de las actuaciones se deben desarrollar con cada

grupo de alumnos y alumnas son:

a) Las actuaciones tendran como prioridad la prevencion, evitando la aparicion de problemas y

dificultades.

b) Las actividades elegidas han de estar en consonancia con los recursos humanos y materiales,

situacion geografica, etapa educativa, alumnado que se escolariza, caracteristicas del entorno...

c) Permiten la adaptacion a las caracteristicas del alumnado.

d) Son utiles para el alumnado y permitirdn un mejor desenvolvimiento en su vida cotidiana y su

preparacion para la vida.

e) Resultardn atractivas para el alumnado, capaces de suscitar su interés, participacion e

implicacion.

f) Actuaciones de facil implementacion.

g) Potenciaran las relaciones interpersonales y la cultura de paz y no violencia.

h) Tendréan relacion con contenidos de los Planes y Proyectos que desarrolla el centro: EEP, Plan de
Igualdad...

i) Garantizaran la coordinacion con los agentes externos que participan, colaboran e imparten las

actividades.

4.3. CRITERIOS GENERALES A LOS QUE SE AJUSTARAN LAS INTERVENCIONES
RELACIONADAS CON LAATENCION INDIVIDUALIZADA AL ALUMNADO

Las actuaciones relacionadas con la atencion individualizada el alumnado deberan

tener como referencia los siguientes criterios:
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- Su finalidad serd la prevencion de dificultades y problemas.

- No debe mediar tiempo excesivo entre la aparicion de una dificultad o problema y la intervencion,
debiendo tener ésta un caracter inmediato.

- La atencidn individualizada se extenderd a todos los alumnos y alumnas.

- El horario mas adecuado para la atencion individualizada de un alumno seré en la hora de tutoria
de los alumnos/as o en el recreo.

- Tras la primera evaluacion, se realizara el sequimiento individualizado del alumnado con 4 o0 mas
materias suspensas. Este seguimiento se realizard por parte del tutor o tutora y en él colaborara la
orientadora.

- Con el alumnado que presenta NEAE, atendido por le especialista en PT, se realizara un
seguimiento individual, semanal por parte del PT y quincenal por parte de la orientadora.

-La atencion individualizada a alumnos o alumnas por parte del tutor/ tutora o de la orientadora, se
Ilevara a cabo cuando algun miembro de la comunidad educativa lo solicite: el alumno/ alumna; el
equipo docente; el tutor o tutora o el padre, madre o tutor/a legal y /o, el equipo directivo.

- Se recogera en un documento escrito que tendra caracter confidencial.

4.4. DESCRIPCION - DE PROCEDIMIENTOS PARA RECOGER Y ORGANIZAR

DATOS ACADEMICOS Y PERSONALES DE CADAALUMNO Y ALUMNA

Esta informacion es necesaria para la orientacion del proceso de ensefianza-aprendizaje del

alumnado. Se llevara a cabo de la siguiente forma:

- A principio de curso y dentro de las actividades de acogida, el tutor o tutora entregara un
cuestionario (cuestionario inicial) al alumnado de su grupo de tutoria, con el que recabara
los datos personales del alumnado y de su familia, entre otros.

- Ademés del cuestionario inicial, se entregard al alumnado y a sus familias un
cuestionario digital, con el fin de recabar informacion sobre los recursos digitales de los
que dispone y sobre posibles necesidades en relacion a las claves y contrasefias para
acceder a PASEN/IPASEN.

Para la recogida de_informacion de la historia escolar, el tutor/ a analizara para todo

el alumnado de su grupo de tutoria, el Informe Final de Etapa (para 1° de ESO) y/ o los consejos
orientadores, ademas de recibir la informacidn de transito por parte de la orientadora y/o de jefatura
de estudios.

En el caso de que se trate de un alumno o alumna con necesidad especifica de
apoyo educativo, se analizara, ademas el Informe de transito de Educacion Primaria a

Educacién Secundaria Obligatoria y el o los Informes de Evaluacidn Psicopedagdgica y/
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o Dictamen de Escolarizacion, si procede.

El orientador u orientadora, colaborara con el tutor o tutora en dicho proceso cuando se trate
de alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo o con dificultades de aprendizaje.
Ademas, el orientador/ a, facilitard esta informacion a todo el profesorado en el Claustro de

principio de curso.

Por tanto, la jefatura de estudios, a principio de curso y antes de la evaluacion inicial,

mantendra una reunién con el tutoro tutora del grupo para facilitar la mencionada informacién.

Respecto a la informacion curricular, ésta se recabara a través de la evaluacion inicial y de

las evaluaciones trimestrales; de las reuniones de equipo docente y de las reuniones de coordinacion

DO-tutores y tutoras.

Por otro lado, el tutor/a pedirad informacion al equipo docente del proceso de ensefianza y

aprendizaje de un alumno/a a través de las observaciones en SENECA, cuando considere necesario

y/o cuando tenga que informar a la familia sobre el mismo.

El DO vy los tutores, cuentan con un modelo de recogida de informacion de las entrevistas

individualizadas con la familia del alumno o alumna. Durante el curso 2020/2021 las entrevistas

seran, preferentemente, telemaéticas, y el tutor/a debe recoger el contenido de éstas, en dicho
modelo.

4.5. PROCEDIMIENTOS Y ORGANIZACION DE LA COMUNICACION CON LAS
FAMILIAS

Reuniones grupales con padres y madres del alumnado de un mismo grupo

Cada tutor o tutora mantendra una reunién obligatoria con los padres y madres al inicio de
curso y se podran celebrar las que se consideren necesarias. En esta reunion, ElI Equipo Directivo,
les daran la bienvenida y les comentaran aquellos aspectos relevantes del comienzo de curso, entre

los que se encuentran las normas de convivencia y de funcionamiento del centro y las actividades

N\

& de convivencia y sala de estudio.
fg

I

o

relacionadas con el Protocolo para la mejora de la convivencia: agenda escolar, concurso

)
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A esta reunion, asistiran también la orientadora u orientador del centro y el resto de
profesorado. La orientadora expondra a los padres y madres, el horario te atencion a los mismos, las
funciones del Departamento de Orientacion y las tematicas que se trabajaran en la hora de Tutoria
con cada nivel educativo para cada curso escolar. Asi mismo, resaltar la importancia de la

colaboracidn con la familia para el adecuado proceso de ensefianza- aprendizaje de sus hijos e hijas.

Por ultimo, cada tutor o tutora se reunira con los padres y madres de su grupo de alumnos,
donde se trataran aspectos concretos, entre los que esta la hora de atencién semanal, valoracion
general del grupo, permisos para salidas, utilizacion de la agenda...

La convocatoria para esta reunion la realizaré el Equipo Directivo.

Entrevistas individualizadas con las familias

Estas entrevistas se pueden producir, bien porque las solicita el profesorado o bien porque
las solicita la familia. De cualquier forma, como propuesta de mejora, a partir del curso 2017/2018,
cada tutor o tutora mantendra, al menos, una entrevista al trimestre con la familia o tutor/tutora legal

de cada alumno o alumna de su tutoria.
El horario para estas entrevistas se realizara, preferentemente, en la hora prevista en su
horario semanal para tal fin (durante el curso 2020/2021 se realizardn de forma telematica,

preferentemente).

Otros procedimientos de comunicacion con las familias

En el IES Emilio Manzano, la agenda escolar es un instrumento de comunicacién diario con
los padres y madres. En ella, no sélo se recogen las actividades para trabajar en casa, sino que
permite informar del comportamiento (bueno o malo) de su hijo o hija y planificar el horario de

estudio en funcion de los préximos examenes.

Se notificara a la familia cuando un alumno o alumna sea apercibido por escrito por faltar a

las normas de convivencia del centro enviandole la notificacion por correo postal e

informandole, a su vez, de la sancién impuesta. El profesor/ profesora que pone el parte,

ademas, llamara telefonicamente para explicar lo sucedido.
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Mensualmente se notifica a los padres y madres el control de asistencia de su hijo o hija,

especificando las faltas justificadas y las no justificadas.

Por Gltimo, se mandarédn a los padres y madres todas aquellas notas informativas que sean

necesarias para darles a conocer cualquier aspecto relevante o para solicitar su asistencia al centro.

Desde el curso 2019/2020, se acuerda usar la mensajeria de SENECA para facilitar a los
padres y madres o tutores/as legales informacion del proceso de ensefianza y aprendizaje de su

hijo o hija y cualquier aspecto relevante que deba ser comunicado.

4.6. ORGANIZACION DE LA COORDINACION ENTRE EL PROFESORADO QUE
TENGAASIGNADA LATUTORIADE LOS DISTINTOS GRUPOS

Al principio de cada curso escolar, jefatura de estudios reserva en los horarios personales,
dentro del horario regular, una hora para las reuniones de coordinacion entre el orientador u
orientadora y los tutores y tutoras. Dichas reuniones se realizan por niveles, de forma que la
orientadora se reune con los tutores y/ o tutoras de la ESO, de acuerdo al horario que se establezca

por jefatura. Como minimo, se realizara una reunion al mes.

Cuando sea necesario, por el contenido de las mismas, asistira el maestro especialista en
Pedagogia Terapéutica.

El Contenido de estas reuniones girara en torno a:
-Tematica y actividades que se desarrollaran en la hora de tutoria lectiva, entre las que se incluyen
aquellas relacionadas con la orientacion académica y profesional, técnicas de trabajo intelectual,
habilidades sociales, mejora de la convivencia...

-Facilitacion del material de las actividades de tutoria.

-Seguimiento de las actividades de tutoria y de los programas que se desarrollaran.

-Seguimiento, en caso necesario, de las mediadas de atencion a la diversidad y de las

actuaciones individualizadas.

-Valoracion de la evolucion de los grupos.
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-Preparacion de las sesiones de evaluacion y preevaluacion.

-Cuantas otras redunden en la mejora de la atencion educativa del alumnado.

4.7. ORGANIZACION DE LA COORDINACION ENTRE TODOS LOS MIEMBROS DEL
EQUIPO DOCENTE DE CADA GRUPO

El objetivo de estas reuniones es garantizar la coordinacion en la labor que desempefian cada

uno de los profesores y profesoras que intervienen en el grupo.

Son establecidas a principio de curso por jefatura de estudios.

De las medidas que se tomen en estas reuniones en relacion al alumnado, la persona que

obstenta la tutoria levantara acta e informara a éstos y a sus representantes legales.

Los participantes en estas reuniones son el profesorado que imparte docencia al grupo o que
intervienen en su proceso de ensefianza- aprendizaje; la orientadora u orientador, que tendra una
funcidn asesora y que, en caso de no poder asistir a todas las reuniones que se lleven a cabo, tendran
prioridad:

- Equipos educativos del Programa de Mejora del Aprendizaje y el Rendimiento.

- Equipos educativos de los grupos donde haya alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo (y donde debera asistir también el profesor de apoyo), o en aquellos grupos en que sea
necesario disponer de asesoramiento especializado, de caracter psicopedagdgico y decidir respecto a
las medidas educativas oportunas.

- Equipos docentes de 4° de ESO.

Los Delegados y Delegadas de grupo también podran asistir, con voz.

El contenido de estas reuniones serd, entre otros:

- Evolucion del rendimiento académico del alumnado.
- Propuestas para la mejora del rendimiento del grupo y de cada alumno y alumna, asi

como adopcion de medidas de atencion a la diversidad ordinarias y extraordinarias,
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cambios en la organizacion del grupo, adopcion de medidas preventivas ante indicios de NEAE...
- Valoracion de las relaciones sociales del grupo.
- Propuestas para la mejora de la convivencia en el grupo y decision de medidas disciplinarias,

establecimiento de criterios de actuacion en situaciones diversas...

4.8. DISTRIBUCION DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS DISTINTOS MIEMBROS
DEL EQUIPO DOCENTE, EN RELACION CON EL DESARROLLO DE LA ACCION
TUTORIAL

La accion tutorial es parte de la funcion docente, por lo que todo el profesorado es
responsable del desarrollo de la misma. Esto es compatible con la existencia de un profesor o

profesora que ostente la tutoria del un grupo de alumnos y alumnas.

La coordinacién, por tanto, entre el tutor o tutora y los miembros del equipo docente es, por

tanto necesaria y obligatoria, principalmente en:

- La mejora de la convivencia del grupo, fijando las actuaciones de cada profesor o profesora en el
ambito de las relaciones de convivencia del grupo.

- Técnicas y estrategias de aprendizaje.

- Orientacion académica y profesional.

- Atencion a la diversidad.

- Contenidos de caracter transversal.

4.9. PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION DE
LAACCION TUTORIAL

En primer lugar, se llevara a cabo un seguimiento continuo de las actuaciones desarrolladas.
Ademas, se realizara una evaluacion al final del curso. Ambas, tendran caracter formativo. Entre las

actividades que se pueden desarrollar para esta evaluacién estan:

- Analisis continuo de la accion tutorial a traves de las reuniones de coordinacion del Departamento
de Orientacion con los tutores y tutoras de nivel.

- Observacion y analisis de los procesos de ensefianza-aprendizaje de los grupos de alumnos y
alumnas.

- Realizacién de la autoevaluacion a final de curso.

Los resultados de la evaluacion se incluiran, en su caso, en la memoria de
Autoevaluacion.
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5. ORIENTACION ACADEMICAY PROFESIONAL

La orientacién académica y profesional constituye el conjunto de actuaciones realizadas
con todo el alumnado del centro, tendentes a favorecer la madurez vocacional y profesional, que les
permita una toma de decisiones auténoma y responsable en relacion a su futuro académico y/ o
laboral.

La LOMCE sefiala la importancia de encauzar a los y las estudiantes hacia las trayectorias
mas adecuadas a sus capacidades, de forma que puedan hacer realidad sus aspiraciones y se
conviertan en rutas que faciliten la empleabilidad y estimulen el espiritu emprendedor.

Este &mbito cobra fuerza en nuestro centro, puesto que escolarizamos alumnado que

comienza la ESO, pero también, que la finaliza.
5.1. OBJETIVOS DE LA ORIENTACION ACADEMICAY PROFESIONAL

a) Favorecer el autoconocimiento del alumnado, de forma que pueda reflexionar sobre sus

posibilidades y limitaciones.

b) Proporcionar instrumentos que faciliten la reflexion al alumnado sobre sus intereses, aptitudes,

destrezas y motivaciones.

c) Conocer los intereses profesionales del alumnado.

d) Facilitar la relacion de las caracteristicas personales con los intereses profesionales.

e) Proporcionar informacion al alumnado sobre las opciones académicas de los cursos posteriores y

su vinculacion con ensefianzas postobligatorias.

f) Dar a conocer y analizar la oferta académica y formativa al término de la ensefianza obligatoria,

con o sin titulo de graduado/graduada en Educacion Secundaria.

g) Dar a conocer los procedimientos de busqueda de empleo.

h) Proporcionar al alumnado el conocimiento y la practica de las fases del modelo de la
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toma de decisiones.

i) Atender de forma individualizada al alumnado y a las familias ante casos de incertidumbre o

necesidad de informacion especializada.

j) Informar a las familias sobre las opciones académicas y profesionales al término de la ESO, asi

como sobre los requisitos y el proceso de matriculacion en las distintas opciones formativas.

k) Establecer relaciones de colaboracion con los recursos personales y/o instituciones relacionadas

con la formacion y el empleo.

5.2. LOS CRITERIOS POR LOS QUE SE REGIRA LA SELECCION DE LOS
PROGRAMAS DE ORIENTACION PROFESIONAL QUE SE
DESARROLLARAN EN EL CENTRO

Los criterios son:
- Que los programas estén referidos al contexto del centro.
- Se adaptaran a las caracteristicas del alumnado, individualmente y de grupo.
- Las actuaciones han de ser atractivas y motivadoras para el alumnado.
- Deben ser sencillos de aplicar y pueden ser implementados con los recursos de los que dispone el
centro.
- Deben favorecer el trabajo autonomo del alumnado.
- Debe incluir distintos tipos de actividades: actividades transversales desarrolladas en las tutorias,

actividades integradas en las materias, actividades complementarias y extraescolares...

5.3. LOS DIFERENTES TIPOS DE ACTUACIONES QUE SE DESARROLLARAN CON
EL ALUMNADO Y LAS FAMILIAS, PARA LA CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS
ESTABLECIDOS

Las actuaciones con el alumnado se desarrollaran a través de:

- Actividades de tutoria lectiva, desarrolladas por los tutores y tutoras.

- Actividades de intervencion con todo el grupo de alumnos y alumnas por parte del orientador u

orientadora.

- Actividades de atencion individualizada a algin alumno o alumna por parte del
orientador u orientadora.

- Actividades complementarias y extraescolares.
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-Actividades desarrolladas por agentes externos al centro.

Todas estas actividades irdn dirigidas a la exploracion de las capacidades, intereses y
motivaciones de los alumnos y alumnas; a la exposicion de las distintas opciones académicas al
finalizar la ESO, tanto si se obtiene el Titulo de Graduado en Secundaria como si no; asesoramiento
sobre las pruebas de acceso a los ciclos formativos ; informacidn sobre las ensefianzas artisticas;
informacion sobre los requisitos de acceso, los plazos de matriculacién, documentacion y
solicitudes de las ensefianzas postobligatorias; descripcion de residencias y becas; exploracion del
mercado laboral; iniciacion en los métodos y técnicas de busqueda de empleo; conocimiento y
préctica de la toma de decisiones; emision del consejo orientador...

Las actuaciones con las familias se llevaran a cabo mediante la atencion tanto grupal y/o

individual por parte del orientador u orientadora y/ o por el tutor o tutora. Consistirdn en charlas o
entrevistas que permitan la exposicion de las distintas opciones académicas al finalizar la ESO,
tanto si se obtiene el Titulo de Graduado en Secundaria como si no; asesoramiento sobre las pruebas
de acceso a los ciclos formativos ; informacion sobre las ensefianzas artisticas; informacion sobre
los requisitos de acceso, los plazos de matriculacién, documentacion y solicitudes de las ensefianzas
postobligatorias; descripcion de residencias y becas; emision del consejo orientador...

Durante el curso 2020/2021 esta informacidn se facilitara, preferentemente, de forma telematica.

5.4. LOS PROCEDIMIENTOS DE COORDINACION ENTRE TODOS LOS Y LAS
PROFESIONALES QUE PARTICIPEN EN LA APLICACION DE LOS
PROGRAMAS
La coordinacion de los tutores y tutoras de un mismo nivel se llevara a cabo a través de las

reuniones de coordinacion con la orientadora.

La coordinacion con el equipo educativo se realizard siguiendo el calendario previsto por

jefatura de estudios.

La coordinacion con los agentes externos se realizardn a través de reuniones de la
orientadora o del orientador, a las que asistira algin miembro del equipo directivo del

centro, siempre que sea posible.

La hora semanal de reunion del departamento de orientacion también se dedicara
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en parte a aspectos relacionados con la orientacion académica y profesional.

5.5. LOS ) PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTQ Y LA
EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE ORIENTACION ACADEMICA Y
PROFESIONAL

En primer lugar, se han de valorar las actuaciones de orientacion académica y profesional
programadas por tutores y tutoras, las incorporadas por el profesorado a su programacion didactica,

las llevadas a cabo por la orientadora y las de agentes externos.

Se llevara a cabo un seguimiento continuo de las actuaciones desarrolladas. Ademas,

se realizara una evaluacién al final del curso. Ambas, tendran caracter formativo.

Entre las actividades que se pueden desarrollar para esta evaluacién estan:

- Analisis continuo de la orientacion académica y profesional a través de las reuniones de
coordinacion del Departamento de Orientacion con los tutores y tutoras de nivel.

- Observacion y analisis de los procesos de ensefianza-aprendizaje de los grupos de alumnos y
alumnas.

- Cuestionarios de evaluacion para tutores, tutoras, alumnado y familia.

Los resultados de la evaluacién se incluiran, en su caso, en la memoria de Autoevaluacion.

5.6. PROGRAMA DE TRANSITO DE EDUCACION PRIMARIA A EDUCACION
SECUNDARIA

PROGRAMA DE TRANSITO DESDE LA ETAPA DE EDUCACION PRIMARIAA LA
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

1. JUSTIFICACION

Este programa se realiza de acuerdo a la Instruccion 9/2020, del5 de Junio, de la Direccion
General de Ordenacion y Evaluacion Educativa, por la que se establecen aspectos de organizacion y
funcionamiento para los centros que imparten educacion secundaria obligatoria.

Con el fin de garantizar la adecuada transicion del alumnado de la etapa de Educacion
Primaria a la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria, los centros docentes

desarrollaran los mecanismos que favorezcan la coordinacion de sus Proyectos
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Educativos, asi como el acercamiento a las culturas profesionales y curriculares de los centros de
ambas etapas.

2. OBJETIVO

El objetivo es coordinar las distintas actuaciones que deben llevarse a cabo para ofrecer una
respuesta educativa adecuada a las necesidades que plantea el alumnado y sus familias al pasar de la
etapa de Educacion Primaria a la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria, garantizando una
adecuada transicion y continuidad de dicho alumnado y estableciendo mecanismos de coordinacion

curricular y de accién tutorial.

3. ACTUACIONES

ACTUACION RESPONSABLE FECHA
Constitucion del Equipo | Direccion de los IES y los CEIPs |En el mes de
de Transito adscritos. septiembre
Reunion jefaturas de | Jefa de estudios del IES Emilio | Se establecera
estudio IES /CEIPs Manzano. para cada curso
Reuniones de | Jefa de estudios IES Emilio Manzano Se  establecera
coordinacion curricular. para cada curso
Reuniones de | Jefa de estudios del IES Emilio | Se establecerd
seguimiento de accion | Manzano para cada curso
tutorial y atencion a la
diversidad
Reuniones de | Direccion del IES y de los CEIP Se establecera
coordinacién del proceso para cada curso
de acogida a las familias
Reuniones de | Direccion del IES Se establecera
coordinacion del proceso para cada curso
de acogida al alumnado

4. EQUIPO DE TRANSITO

Esta formado por:

- Jefa de estudios del IES Emilio Manzano.

- Jefa de estudios/ director de los CEIP Nuestra Sefiora de la Salud, CPR Alcolea- Fondon y
CPR Alpujarra Alta.

- Orientadora del IES Emilio Manzano y Orientadores/as de EOE de Berja que atiende a dichos

centros de Primaria.

- Jefes/as de Departamento de Matematicas y Tecnologia, de Lengua e Idiomas del IES
Emilio Manzano .

- Coordinadores/as de ciclo de los centros de primaria.
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- Tutores/as de 6° de Educacion Primaria.

- Maestros/as de Pedagogia Terapéutica.

5. REUNION JEFATURAS IES/ CEIPs

Con el fin de definir el calendario de transito, de organizar el programa de transito, de
intercambiar informacion de las caracteristicas basicas de los centros implicados y establecer el
calendario.

Se realizara convocatoria y la reunion tendré lugar en el IES Emilio Manzano.

6. REUNIONES DE COORDINACION CURRICULAR

Asistirdn a esta reunién la jefa de estudios del IES Emilio Manzano y los jefes/las jefas de
estudios de los centros CEIP Nuestra Sefiora de la Salud, CPR Alcolea- Fondon y CPR Alpujarra
Alta; los /as coordinadores/as de ciclo de EP y los/as jefas de los departamentos de Matematicas y
Tecnologia, de Lengua e Idiomas del IES.

En la primera reunion, se analizaran los resultados académicos del alumnado.

En la segunda reunién, se estableceran acuerdos curriculares y organizativos, asi como
metodoldgicos entre las programaciones de:

Lengua Castellana y Literatura., Inglés, Geografia e Historia, Matematicas y Biologia y
Geologia.

Se realizara convocatoria y la reunion tendré lugar en el IES Emilio Manzano.

7. REUNIONES DE SEGUIMIENTO DE LA ACCION TUTORIAL Y LAS MEDIDAS
DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Estaran convocados/as a la reunion los jefes y las jefas de estudios de los centros mencionados,
los tutores y las tutoras de 6° de EP, los orientadores y orientadoras del IES y del EOE de zona y los
maestros/maestras de Pedagogia Terapéutica y ce Audicion y Lenguaje, en su caso.

Se transmitira informacion de las caracteristicas y necesidades del alumnado, es estableceran
estrategias conjuntas para el desarrollo de la convivencia y se determinaran las prioridades de la
accion tutorial.

Se realizaré convocatoria y la reunion tendra lugar en el IES Emilio Manzano.

8. REUNIONES DE COORDINACION DEL PROCESO DE ACOGIDAA LAS
FAMILIAS

Estaran convocadas las familias del alumnado de 6° de EP, la direccién del IES y las
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direcciones de los centros de primaria.

Con el fin de proporcionar a las familias informacién sobre la nueva etapa educativa y orientar
sobre aquellos aspectos que faciliten la adaptacion del alumnado, los padres, madres y /o tutores
legales, visitaran el IES Emilio Manzano para conocer sus instalaciones y ser informados de la
organizacion y funcionamiento del centro.

Ademas, durante el mes de septiembre, tendra lugar una recepcion a padres y madres o tutores
legales, para que conozcan al profesorado, a los tutores o las tutoras de sus hijos e hijas, volver a
informarles de la organizacion y funcionamiento del centro y compartiremos unos aperitivos a
cargo del IES.

Por otro lado, en el mes de octubre se les facilitard un informe de evaluacion inicial, donde se
les comunicaran los acuerdos educativos para su hijo/a y las medidas de atencion a la diversidad

que se llevaran a cabo con él /ella durante el curso.

9. REUNIONES DE_COORDINACION DEL PROCESO DE ACOGIDA DEL
ALUMANDO

Los participantes seran el equipo directivo del IES, los tutores y las tutoras de 6° de EP,
alumnado de 6° de EP y de 1 de ESO y DO del IES.

Con el fin de que el alumnado de 6° conozca el IES en el que estudiaran el curso proximo, se
organizara una visita durante el mes de mayo, en la que se les invitara a un desayuno, se haga un
recorrido por el centro, compartan un recreo con el alumnado de ESO vy se les informe de nuestra
organizacion, asi como las bases del premio de convivencia.

Por otro lado, durante el mes de septiembre y hasta que finalice la evaluacion inicial, se
Ilevaran distintas actuaciones de acogida:

Recepcion del alumnado por parte del equipo directivo y los tutores y las tutoras.

Presentacion del tutor/a y facilitacién del horario.

Cumplimentacion del cuestionario inicial.

Realizacion de las normas de aula.

Eleccién del delegado/a de clase.

Presentacion de los planes y proyectos del centro.
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6. ATENCION A LA DIVERSIDAD

La diversidad es una caracteristica intrinseca de los grupos humanos. Cada individuo es
anico, no existen dos personas iguales, por lo que podemos decir que la diversidad es un hecho
diferencial de cada individuo.

Si trasladamos esta vision a la escuela y tenemos presente que la educacién es un derecho
basico, de caracter obligatorio, recogido en la Constitucion, debemos entender como
responsabilidad de las Administraciones hacerse cargo de que ese derecho sea recibido por todos
los ciudadanos independientemente de las circunstancias personales de cada uno.

Por tanto, la diversidad del alumnado se entiende desde un sentido amplio donde todas las
personas son diferentes y tienen derecho a la educacion. En este sentido, para que un Sistema
Educativo sea de calidad, inclusivo, integrador y exigente, debe garantizar la igualdad de
oportunidades y hacer efectiva la posibilidad de que cada alumno/ alumna desarrolle el maximo de

sus potencialidades.

La expresion “atencion a la diversidad” no hace referencia a un determinado tipo de
alumnos y alumnas (alumnos/as problematicos, con deficiencias fisicas, psiquicas, sensoriales, etc.)
sino a todos los escolarizados en cada clase del centro educativo. Esto supone que la respuesta a la
diversidad de los alumnos y alumnas debe garantizarse desde el mismo proceso de planificacion
educativa. De ahi que los distintos niveles de concrecion, previstos en el planteamiento curricular,
constituyen, asi, niveles de adaptacidn sucesivos de la oferta educativa a contextos mas singulares y

especificos, hasta llegar al alumno o alumna como personas diferentes y diferenciadas.

La LOMCE reconoce la diversidad entre el alumnado en sus habilidades y expectativas.

El R.D. 1105/2014, de 26 de diciembre establece que las medidas de atencion a la diversidad en
la ESO estaran orientadas a responder a las necesidades educativas concretas del alumnado y al
logro de los objetivos de dicha etapa y la adquisicion de las competencias correspondientes y no
podran suponer una discriminacién que les impida alcanzar dichos objetivos y competencias y la

titulacion correspondiente.

El caracter opcional de algunas materias, el progresivo caracter optativo a lo
largo de la etapa, los diferentes grados de adaptacion individualizada, el refuerzo

educativo, las medidas generales y especificas de atencion a la diversidad y los
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programas de atencion a la diversidad, asi como la atencion individualizada, son los elementos
que constituyen una respuesta abierta y flexible a los diferentes problemas que se plantean en el

proceso educativo.

Para atender a la diversidad, se dispone de dos tipos de vias: Organizativas y Curriculares,
que nos van a permitir una organizacion flexible de las ensefianzas y una atencion personalizada al

alumnado en funcién de sus necesidades.

6.1. ATENCION A LA DIVERSIDAD: MEDIDAS Y RECURSOS GENERALES DE
ATENCION A LA DIVERSIDAD

6.1.1. Medidas organizativas

- Realizacion de agrupamientos flexibles: en esta medida, alumnado de grupos diferentes, pero del

mismo nivel educativo se convierten en un solo grupo, distribuyéndose al menos en dos aulas segun
el nivel de competencia curricular de cada grupo. Este tipo de medida puede tomarse para una o

varias areas y se hace sobre todo en las materias instrumentales.

Hay que tener en cuenta una serie de variables como una reunion inicial entre los docentes
que van a llevar a cabo este tipo de medidas, organizacion en los cambios de clase, informacion a
las familias, etc.
- Desdobles: Se utilizan cuando un grupo es muy numeroso y hay mucha diversidad, el grupo se
separa en dos, bajando asi la ratio para poder atender mejor a dicha diversidad._La deteccion
temprana y la intervencion inmediata con el alumnado que presente dificultades en su desarrollo y
aprendizaje, asi como el que presente altas capacidades intelectuales, siguiendo los procedimientos

descritos en el anterior apartado.

- Acciones personalizadas de sequimiento y accion tutorial, asi como aquellas de &mbito grupal que

favorezcan la participacion del alumnado en un entorno seguro y acogedor.

- La permanencia de un afio mas en el mismo curso, una vez agotadas el resto de medidas generales.

Para ello, se atenderd a lo descrito en el apartado de criterios de promocion de este Proyecto

Educativo.

- Programacion de las horas de libre disposicion. En 1°, 2°y 3° de ESO se programaran
\ talleres segn el ANEXO C.

)
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- Optatividad/opcionalidad: entendida desde dos concepciones distintas: como mecanismo de

refuerzo para atender a aquel alumnado que presente problemas de aprendizaje en materias

instrumentales o, servir de ampliacién profundizando en el conocimiento de ciertos contenidos.

La opcionalidad proporciona

- Eleqir en 1° 2°y 3° de ESO, en funcion de la oferta del centro, un minimo de una y un

maximo de cuatro de las siguientes materias del blogue de asignaturas especificas, que
podrén ser diferentes en cada uno de los cursos:

- Cultura Clésica.

- Educacion Plastica, Visual y Audiovisual.

- Iniciacion a la Actividad Emprendedora y Empresarial.

- Musica.

- Segunda Lengua Extranjera.

- Tecnologia.

- Religidn, si no la han escogido en la eleccion indicada.

- Valores Eticos, si no la han escogido en la eleccion indicada.

Ademas, en funcién de la oferta del centro, los alumnos y alumnas podran cursar alguna
materia mas en el blogue de asignaturas de libre configuracién autondémica, que podran ser materias
del bloque de asignaturas especificas no cursadas, materias de ampliacién de los contenidos de
alguna de las materias de los bloques de asignaturas troncales o especificas, u otras materias a
determinar. Estas materias del blogue de asignaturas de libre configuracién autonémica podran ser
diferentes en cada uno de los cursos. En la actualidad, el centro oferta en 2° la optativa UCMI, Uso
Cotidiano de Matematicas o Inglés, y, segun las circunstancias de cada curso escolar, también puede
ofertarla en 1° de ESO.

- Elegiren 3°de ESO, en el bloque de materias troncales, entre Matematicas Orientadas a las

Ensefianzas Académicas 0 Matematicas orientadas a las Ensefianzas Aplicadas (esta eleccion

no sera vinculante para la eleccion de 4° de ESO).

Elegir en 4° de ESO, en el bloque de materias troncales, entre Matematicas Orientadas a las

Ensefianzas Académicas o Matematicas orientadas a las Ensefianzas Aplicadas
Elegir en la opcion de ensefianzas académicas, al menos, dos de las siguientes

materias:
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- Biologia y Geologia
- Economia
- Fisica 'y Quimica
- Latin
(Tanto la Administracién Educativa como el centro educativo podran modificar esta oferta).
« Elegir en la opcidn de ensefianzas aplicadas, al menos, dos de las siguientes materias:
- Ciencias Aplicadas a la Actividad Profesional
- Iniciacion a la Actividad Emprendedora y Empresarial
- Tecnologia
(Tanto la Administracién Educativa como el centro educativo podran modificar esta oferta).

Con ello se persiquen las siguientes finalidades:

a) Responder a los intereses y necesidades del alumnado.
b) Ampliar las posibilidades de su orientacidén académica y profesional.
c) Facilitar su transicion a la vida adulta.

d) Contribuir al desarrollo de las capacidades generales de la etapa.

Los tutores y tutoras, en colaboracion con el orientador u orientadora y el equipo docente,
asesoraran convenientemente al alumnado en la eleccion de las distintas optativas y opciones.
Para ello, al finalizar cada uno de los cursos de la ESO, se entregara a los padres/
madres/representantes legales o, en su caso, al alumno o alumna un CONSEJO ORIENTADOR,
con el itinerario mas adecuado a seguir. Este itinerario podra incluir la incorporacién a un
Programa de Mejora del Aprendizaje y el Rendimiento (PMAR) o a un ciclo de Formacion
Profesional Basica.

El consejo orientador se cumplimentard en SENECA, segun las instrucciones de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, sera responsabilidad del tutor, en colaboracién con el

Equipo Docente y el asesoramiento del DO.

6.1.2. Medidas curriculares

Una de las medidas de atencion es la adaptacion del curriculo de la ESO. La caracteristica

de curriculo abierto y flexible especificada en la normativa constituye una via de atencion a
la diversidad, ya que permite poner en marcha un proceso de adaptacion progresivo al
curriculo comun propuesto por las administraciones educativas, admitiendo distintos

niveles de concrecion hasta contemplar las necesidades individuales.
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La adecuacion de las programaciones didacticas a las necesidades del alumnado entendida como una
ayuda para que todo el alumnado pueda demostrar sus competencias y capacidades. En este sentido y a nivel
de aula, uno de los aspectos a considerar sera la organizacion de los espacios y los tiempos, asi como los

procedimientos e instrumentos de evaluacién, segln especifica las instrucciones del 22 de junio de 2015:

Organizacion de los ESPACIOS: ubicacion cercana al docente, espacios correctamente iluminados,
espacios de explicacion que posibiliten una adecuada interaccion con el grupo clase, distribucion de espacios
gue posibiliten la interaccién entre iguales, pasillos lo mas amplios posibles (dentro del aula), ubicacion del

material accesible a todo el alumnado, etc.

Organizacion de los TIEMPOS: flexibilidad horaria para permitir que las actividades y tareas

propuestas se realicen a distintos ritmos, ejemplo: mas tiempo.

Ademas se podra contemplar el uso de METODOS DE EVALUACION ALTERNATIVOS a las
pruebas escritas cuando sea necesario basados en la observacion del alumno/a, o la ADAPTACION de las
mismas, en cuanto a su formato (uso del ordenador, supervisién del profesorado en una prueba escrita,
lectura de las preguntas por parte del profesorado, etc...) o tiempo de realizacion (en varios dias por
ejemplo).

Las METODOLOGIAS por su parte, se procuraran que estén basadas en el trabajo cooperativo en

grupos heterogéneos y/o la tutoria entre iguales.

Otras medidas de atencion a la diversidad son los planes y programas:

- Programa de refuerzo de materias generales del bloque de asignaturas troncales para primer y
cuarto curso.

« En1°de ESO

Tiene la finalidad de asegurar los aprendizajes en Lenguas Castellana y Literatura,
Matematicas y Primera Lengua Extranjera. Deben contemplar actividades y tareas motivadoras,
que respondan a los intereses del alumnado y a la conexion con su entorno cultural y social.

El grupo de alumnos y alumnas no podra ser superior a 15.

Estan dirigidos a alumnado que se encuentre en alguna de estas situaciones:
« Alumnado que acceda a 1° de ESO vy requiera refuerzo en alguna de las materias
sefialadas, segun el informe final de etapa de EP.
« Alumnado que no promocione de curso y requiere refuerzo, segun el
consejo orientador.
« Alumnado en el que se detecten dificultades en cualquier momento del
curso en las materias mencionadas.
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El alumnado que supere los déficits de aprendizaje detectados abandonard el programa y se
incorporara a otras actividades programadas para su grupo de referencia.

Se informara a los padres y madres o tutores legales de la evolucion de su hijo o hija, a
través del tutor/a.

Estos programas son contemplan una calificacion final, y no constardn en las actas de
evaluacion ni en el expediente.

= En4°de ESO
De las materias generales del blogue de asignaturas troncales que se determinen.

Dirigidos a alumnado que:
« Alumnado que haya seguido un PMAR.
« Alumnado que no promocione de curso y requiera refuerzo, segin el consejo orientador.
o Alumnado que procede de 3° de ESO ordinario, promociona a 4° de ESO y requiera
refuerzo seglin su consejo orientador.

Deben contemplar actividades y tareas motivadoras, que respondan a los intereses del
alumnado y a la conexion con su entorno cultural y social.

El grupo de alumnos y alumnas no podré ser superior a 15 y quedarén exentos de cursar una
materia del bloque de materias especificas. Se informara a los padres y madres o tutores legales de
la evolucion de su hijo o hija, a través del tutor/a.

Estos programas no contemplan una calificacion final, y no constaran en las actas de
evaluacion ni en el expediente.

- Programa de refuerzo para la recuperacion de aprendizajes no adquiridos para alumnado que
promocione sin haber superado todas las materias, como queda recogido en el apartado G .1 del
Proyecto Educativo.

- Planes Especificos personalizados para el alumnado que no promocione de curso orientados a
la superacién de las dificultades detectadas en el curso anterior, como se recoge en el apartado G.. 2
del Proyecto Educativo.

- En la medida de lo posible, se llevara a cabo un Programa de Refuerzo para alumnado disruptivo,
en riesgo de abandono escolar sin obtencién del titulo de Graduado en Educacion Secundaria y
alumnado de 1°y 2° de ESO con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo. (ANEXO A).

- Programas de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento (ANEXO B).

Plan de actividades de refuerzo:

Incidiran especialmente en la globalizaciéon y el desarrollo de tareas préacticas,
motivadoras en las materias de LCL, matematicas e Inglés), siendo los responsables los

departamentos didacticos con el asesoramiento del departamento de orientacién. Las
tareas responderan al DUA (disefio universal de aprendizajes).

77,
-!
'{L\
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Su implementacion y seguimiento sera tarea de los profesores y profesoras que imparten
docencia y, en su caso, el profesorado de apoyo. Proporcionaran actividades de refuerzo alternativas
a las actividades propuestas para todo el grupo, que favorezcan la adquisicion de los objetivos de
cada materia y de las competencias clave.

Se podran utilizar las horas destinadas a la LBD.

Destinados a reforzar los aprendizajes imprescindibles, con cardcter eminentemente
practico.

Plan de actividades de profundizacion:

Para aquel alumnado que haya acreditado un alto dominio de los aprendizajes
fundamentales, se propondran tareas de avance, profundizacion y ampliacion.

El profesorado que lleve a cabo los planes de profundizacion, en coordinacién con el
tutor/tutora realizara el seguimiento. Dichos planes se desarrollaran en el horario lectivo
correspondiente a las materias objeto de profundizacion.

6.2. ATENCION A LA DIVERSIDAD, MEDIDAS ESPECIFICAS.

La atencion a la diversidad del alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo
Educativo (NEAE) se realiza en el IES Emilio Manzano de acuerdo a la normativa vigente, entre la
que se encuentra, la Orden de 25 de julio de 2008 , por la que se regula la atencién a la diversidad
del alumnado que cursa la educacion basica en los centros publicos de Andalucia y las
Instrucciones de 22 de junio de 2015, de la Direccion General de Participacion y Equidad, por la
que se establece el protocolo de Deteccion, Identificacion del alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo y organizacion de la respuesta educativa y el Capitulo IV sobre
atencion a la diversidad de la Orden de 14 de julio de 2016.

6.2.1. Deteccion del alumnado con NEAE

La deteccion del alumnado con NEAE en Educacion Secundaria Obligatoria puede darse en
las siguientes circunstancias:

-Durante el programa de transito de EP a ESO.

- Nueva escolarizaciéon: alumnado de incorporacion tardia y/o alumnado que solicite ser
admitido en la etapa.

- Durante el proceso de ensefianza- aprendizaje (E-A): Bien en el contexto educativo (en el
marco de los programas de transito; de las evaluaciones iniciales; de las evaluaciones trimestrales

0 en cualquier momento del proceso de E-A), bien en el contexto familiar.

- Durante el desarrollo de procedimientos o pruebas generalizadas con caracter prescriptivo

en el sistema educativo.
- Desde el contexto familiar: El procedimiento a seguir cuando la deteccién nos viene

desde el ambito familiar es el siguiente:
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La familia se entrevista con el tutor/a, para indicarle sus observaciones y si presenta
informes privados o de otros servicios publicos debera registrarlo en secretaria para custodiarse en
expediente, siendo una fuente de informacion complementaria y no sustitutiva de la evaluacién
psicopedagogica que se realice en el centro escolar, si se estima oportuno. El tutor/a debe informar
a la familia que el equipo docente analizara los indicios detectados y determinara la respuesta
educativa més adecuada. El tutor/a traslada la informacién verbal y/o escrita a la jefatura de

estudios y convocara al equipo docente para iniciar el procedimiento de deteccion.

Los indicios de NEAE se considerardn cuando un alumno o alumna presente las siguientes

circunstancias: Rendimiento inferior o superior a lo esperado; Diferencia significativa con respecto
a la media de sus iguales en cualquiera de los ambitos de desarrollo; Indicios de la existencia de un
contexto familiar poco favorecedor y estas circunstancias no se explican por factores coyunturales o

transitorios.
Para la deteccion de estos indicios pueden utilizarse distintos instrumentos: observacion
diaria en situaciones de E-A; pruebas de competencia curricular; cuestionarios; pruebas de

valoracion de las distintas areas de desarrollo...

El procedimiento a seguir sera el siguiente:

1. Reuniodn del equipo docente

A esta reunién asistira un miembro del DO, de la que se recogera acta formada por todos los
asistentes. Se trataran los siguientes aspectos:

- Anadlisis de los indicios de NEAE.

- Valoracion de la eficacia de las medidas que se vienen aplicando.

- Toma de decisiones sobre las medidas aplicadas o medidas y estrategias a aplicar.

- Cronograma de seguimiento de las medidas adoptadas (tendran que aplicarse durante un
periodo no inferior a tres meses, a menos que haya indicios evidentes de NEAE o haya un
agravamiento de las circunstancias).

2. Reunidn con la familia

El tutor/tutora mantendra una reunién con la familia del alumno o alumna en la que le informara

de las decisiones adoptadas, de las medidas que se van a aplicar y del cronograma de las

mismas.
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Esta entrevista se recogera en un documento escrito, firmado por la familia.

3. Procedimiento de solicitud de evaluacidn psicopedagogica, si procede.

Si tras la aplicacion de las medidas acordadas anteriormente durante un periodo no inferior a 3
meses (salvo excepciones como el agravamiento de las circunstancias), y segun el cronograma de
seguimiento establecido que evidencie que las medidas aplicadas no han resultado suficientes, se
solicitara la evaluacion psicopedagogica a través de este proceso:

1. Reunion del equipo docente que analizard las medidas adoptadas hasta el momento. El
tutor/a recogera en esta reunion los datos necesarios para la cumplimentacion de la solicitud de
realizacion de la evaluacion psicopedagdgica que incluira las medidas educativas previamente

adoptadas y los motivos por los que no han dado resultado.

2. Entrega de la solicitud de evaluacién psicopedagdgica por parte del tutor/a a la orientadora
quien establecera, conjuntamente con la jefatura de estudios, el orden de prioridad segin estos
criterios:

- naturaleza y gravedad de las necesidades detectadas

- si se encuentra en 1° 0 2° de ESO.

- existencia de valoraciones previas tanto educativas como de otras Administraciones.

3. Toma de decisiones. La orientadora realizara un analisis de las intervenciones realizadas y en
caso que no se haya llevado a cabo de forma correcta y completa el procedimiento de deteccion, lo
pondrad en conocimiento del jefe de estudios para que tome las medidas oportunas. Asimismo, la
orientadora podra concluir que el alumno/a no precisa una evaluacion psicopedagdgica a través de
un informe que lo justifique, asi como una propuesta de las medidas generales de atencién a la
diversidad que conformaran la respuesta educativa al alumno/a. Dicho informe se entregara al
tutor/a para que coordine, junto con el equipo docente, la aplicacion de dichas medidas generales e
informara a la familia de la decisién adoptada. El contenido de todo ello quedara reflejado en el

informe final de curso.

6.2.2. Identificacion del alumnado con NEAE

Todo el proceso de evaluacion psicopedagogica tiene la finalidad de identificar

necesidades educativas, asi como proponer la atencion educativa que dé respuesta a
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dichas necesidades, por tanto no puede centrarse en la valoracion de las condiciones personales,

sino en la interaccion de éstas con su contexto.

Asi pues, como resultado de la evaluacion psicopedagdgica se obtendrd una determinacion
de NEAE, que no debe entenderse como un diagnostico o juicio clinico por parte de la orientadora,
sino como la identificacion de aquellas NEAE que requieren una respuesta educativa diferente a la

ordinaria.
La evaluacion psicopedagdgica se realizara de forma prescriptiva en aquellos momentos que
establece el protocolo de deteccion de alumnado con NEAE, y se revisara en las circunstancias que

dicho protocolo determina.

Comienzo de la evaluacién psicopedagdgica

1. El tutor/a convocara una entrevista con la familia del alumno/a para informarle sobre el
objetivo de la evaluacién psicopedagogica y el procedimiento que se seguira por parte de la
orientadora. Asimismo, se solicitara su colaboracion a lo largo de todo el proceso. El orientadora/a
podré asistir a dicha reunién (siempre que sea posible) para aclarar cuantas cuestiones técnicas

surjan durante la entrevista.

2. La familia debera firmar un documento en el que manifestaran haber sido informados
sobre el procedimiento de evaluacion psicopedagogica y haran las observaciones que consideren
oportunas. En caso de no asistir conjuntamente el padre y la madre a la entrevista anterior, el
documento que se firme debera recoger que se actla de acuerdo con la conformidad del ausente. Tal
y como recoge el protocolo, la Administracion educativa tiene potestad para realizar esta evaluacion
psicopedagdgica, por lo que no puede quedar sometida a la autorizacion de las personas afectadas.
En el caso que la familia muestre su desacuerdo, no asista a la entrevista, 0 sean progenitores

separados o divorciados, se actuara tal y como establece las instrucciones de 22 de junio de 2015.

3. El tutor/a informara al alumno/a sobre el inicio y desarrollo del proceso de evaluacién

psicopedagdgica.

Realizacion de la evaluacién psicopedagdgica

RECOGIDA DE INFORMACION
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La orientadora recogera informacion relevante del alumno/a en cuanto a sus condiciones
personales, poniendo especial énfasis en sus capacidades y sus potencialidades y no sélo en sus
dificultades. Las &reas del desarrollo y del aprendizaje seran valoradas en mayor o menor grado de
profundidad en funcion de las NEAE detectadas. La determinacién de su NCC, la realizara el
profesorado del alumno/a, entendiendo dicho nivel como una valoracion competencial no ligada
exclusivamente a la adquisicion de contenidos. Ademas también el profesorado que atiende al
alumno/a sera imprescindible a la hora de determinar su estilo de aprendizaje y motivacion.

Finalmente, se analizard también el contexto escolar y familiar del alumno/a a través de
diferentes técnicas e instrumentos.

La evaluacion contemplara ademés la propuesta de atencion educativa, asi como

orientaciones al profesorado y a la familia.

ELABORACION DEL INFORME DE EVALUACION PSICOPEDAGOGICA
Al finalizar el proceso anterior se realizara el Informe de Evaluacién Psicopedagdgica (IEP)
en el sistema de informacion Séneca donde quedard archivado sin que forme parte del expediente

fisico del alumno/a.

ENTREVISTAS DE DEVOLUCION DE LA INFORMACION
Para finalizar el proceso, la orientadora mantendra una serie de entrevistas con los
siguientes agentes educativos:
- Con el tutor/a a quien informara sobre los resultados de la evaluacion, centrdndose
especialmente en la propuesta de atencidn educativa. El tutor/a debera trasladar al equipo docente la

informacion relevante de las medidas propuestas.

- Con otros profesionales implicados (equipo directivo y departamento de orientacion), para
informar sobre la determinacién de NEAE y la propuesta de atencion educativa. En el caso que se
haya concluido que el alumno/a presenta NEE, el director del centro solicitard por escrito a la
coordinadora del EOE de Berja la realizacion del correspondiente dictamen de escolarizacion.

- Con la familia, junto con el tutor/a siempre que sea posible, para informar como se va a

N\

ﬁ‘m tutor/a. La familia podra solicitar copia del IEP, mediante escrito dirigido a la direccion

I

organizar la respuesta educativa en el aula y en el centro. Ademas ofrecera orientaciones

)

para su participacion en el proceso educativo, consensuandose previamente con el
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del centro, quien se lo entregara dejando constancia de su recepcion. En el caso que la familia
mostrase su desacuerdo con el IEP, se actuard tal y como dicta el protocolo recogido en las

instrucciones de 22 de junio de 2015.

- Con el alumno/a, para trasladarle cuales son sus potencialidades y dificultades, asi como en
que consiste la respuesta educativa propuesta, haciendo hincapié en su papel en la misma.

6.2.3. Organizacion de la respuesta educativa

La respuesta educativa para atender al alumnado con NEAE se compone de medidas,
generales y especificas, y recursos que también pueden ser generales y especificos. La combinacion
de dichas medidas y recursos daré lugar a dos tipos de atencion educativa: la ordinaria y la distinta a

la ordinaria.

ATENCION EDUCATIVA ORDINARIA (medidas y recursos generales)

Se considera atencién educativa ordinaria la aplicacién de medidas generales a través de
recursos personales y materiales generales, destinadas a todo el alumnado.

Consideramos MEDIDAS GENERALES de atencion a la diversidad las medidas

organizativas y curriculares recogidas en el apartado 6.1.

ATENCION EDUCATIVA ESPECIFICA

Se considera atencién educativa diferente a la ordinaria la aplicacién de medidas especificas
que pueden o no implicar recursos especificos (personales y/o materiales), destinadas al alumnado
que presenta NEE; dificultades del aprendizaje; altas capacidades intelectuales; asi como el
alumnado que precise de acciones de caracter compensatorio. Estas categorias son definidas en las

instrucciones del 22 de junio de 2015 en su Anexo 1.

Para poder atender de la mejor manera posible al alumnado con NEAE, se intentara
establecer siempre que sea posible la coordinacion de la orientadora y especialista en pedagogia
terapéutica con los tutores/as y los equipos docentes, ya que la atencion educativa a este alumnado
una responsabilidad compartida por todo el profesorado del centro y no sélo del profesorado

especialista en educacion especial.

Asimismo se intentara que exista una distribucion equilibrada del alumnado con

NEAE en su asignacion a los diferentes grupos clase.
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Las MEDIDAS ESPECIFICAS de atencion a la diversidad, son todas aquellas medidas y
actuaciones dirigidas a dar respuesta a las necesidades educativas del alumnado con NEAE, que
no haya obtenido una respuesta eficaz a través de las medidas generales. La propuesta de adopcion
de estas medidas especificas vendré determinada por las conclusiones obtenidas tras la realizacion
de evaluacion psicopedagogica y recogidas en el IEP. Dichas medidas son las siguientes:

- Adaptaciones Curriculares de Acceso para alumnado con NEE derivadas de su limitacion

funcional, necesitando elementos para el acceso a la informacién, comunicacion y participacion que

suponga la incorporacion de recursos especificos.

- Adaptaciones Curriculares No Significativas para alumnado con NEAE con desfase

curricular de al menos un curso en la materia objeto de adaptacidn. Se realizard una modificacion en

algunos elementos del curriculo (contenidos, metodologia, procedimientos e instrumentos de
evaluacion) pero nunca los objetivos ni los criterios de evaluacion. En el desarrollo de estas
adaptaciones, los alumnos/as podran utilizar materiales didacticos que prioricen los objetivos y
contenidos minimos del curso en el que se encuentran escolarizados. Estas adaptaciones las
realizara y llevara a cabo el profesorado de &rea con el asesoramiento del departamento de
orientacion y siguiendo lo establecido en las Instrucciones de 22 de junio de 2015. Podran ser
grupales.

- Adaptaciones Curriculares Significativas para alumnado con NEE. Se realizard una

modificacion de objetivos y criterios de evaluacién en aquel alumnado que presente un desfase
curricular superior a dos cursos académicos o limitaciones funcionales derivadas de discapacidad
fisica o sensorial que imposibilitan la adquisicion de objetivos y criterios de evaluacién en
determinadas areas o materias no instrumentales. Se realizaran con la finalidad de llegar al maximo

desarrollo posible de las competencias clave.

La elabora la especialista en Pedagogia Terapéutica (en adelanta PT) en el sistema de
informacidn séneca con la colaboracion del profesorado de la materia encargado de impartirla y con
el asesoramiento del departamento de orientacion. La evaluacion sera responsabilidad compartida
del profesorado que las imparte y del o de la especialista en de PT. Se propondra para un

curso académico, y al finalizarlo se decidira si se modifica el curriculo planteado o las

)

medidas previstas; en caso que asi sea, se realizara a comienzos del siguiente curso

\iAS  escolar.
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- Programas Especificos para alumnado con NEAE con el objetivo de favorecer el desarrollo

mediante la estimulacion de procesos implicados en el aprendizaje (percepcion, atencion, memoria,
inteligencia, metacognicion, estimulacion y/o reeducacion del lenguaje y la comunicacion,
conciencia fonoldgica, autonomia personal y habilidades adaptativas, habilidades sociales, gestion
de las emociones, autocontrol, autoconcepto y autoestima, etc.) que faciliten la adquisicién de las
distintas competencias clave. Los elaborard y aplicara la maestra de PT, con la colaboracion del
equipo docente y el asesoramiento del departamento de orientacidn. Se plantearan para un curso
académico, aunque su duracién podria ser inferior a un curso escolar.

- Adaptaciones Curriculares para el alumnado con altas capacidades intelectuales. (ACAI)

Pueden diferenciarse dos tipos: de enriquecimiento (profundizacién del curriculo sin avanzar
objetivos) o de ampliacion (trabajando objetivos y contenidos de niveles educativos superiores).
Estas adaptaciones las realizard y llevara a cabo el profesorado de area con el asesoramiento de la
orientadora.

- Flexibilizacion de la escolarizacién en la etapa para el alumnado con NEAE por presentar

altas capacidades intelectuales, atendiendo a lo que esté regulado en la normativa vigente.

- Permanencia Extraordinaria para alumnado con NEE, atendiendo a lo que esté regulado en

la normativa vigente.

RECURSOS ESPECIFICOS: Dentro de la atencion educativa diferente a la ordinaria, se
considera atencion especifica cuando la aplicacion de medidas especificas descritas en el apartado

anterior implique necesariamente la dotacion de recursos personales y/o materiales especificos.

En nuestro centro contamos con un/una especialista en Pedagogia Terapéutica cuya
intervencion esta destinada al alumnado que requiera atencion especializada para el desarrollo de
adaptaciones curriculares significativas y no significativas y/o programas especificos. De forma
general, atendera a este alumnado en pequefio grupo o de forma individual preferentemente en el

aula ordinaria.

El horario y los agrupamientos para trabajar con los alumnos/as en el aula de apoyo a la

integracion se configuraran teniendo en cuenta los siguientes criterios:

- Compatibilizar el horario de las materias instrumentales/troncales con el del aula de
apoyo a la integracion.
- Cuando las NEAE de los alumnos/as lo permitan, la intervencion de la maestra de PT
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se realizara de forma grupal (dentro o fuera del aula ordinaria) con el fin de rentabilizar tiempo y
esfuerzo, sin perjuicio del principio de individualizacion de la ensefianza.

- En los agrupamientos se tendrda en cuenta la afinidad y compatibilidad de caracteres de los
alumnos/as.

- Establecer el tiempo de trabajo semanal con la maestra de PT de cada alumno o alumna en funcion

de sus necesidades.

6.2.4. Registro y actualizacion de datos en el censo de alumnado con NEAE en el sistema de
informacion de Séneca.

El registro y actualizacion de datos en el Censo del alumnado con NEAE se realizara segun
se establece en la Circular de 10 de septiembre de 2012 de la Direccion General de Participacion y
Equidad por la que se establecen criterios y orientaciones para el registro y actualizacion de datos
en el censo del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo en el sistema de

informacioén “Séneca”.

El reqistro/ revisién y actualizacion en dicho censo se realizara:

- Cuando se determinen por primera vez las NEAE.
- Al inicio de cada curso escolar y con posterioridad a la evaluacion inicial.

- Cuando se revise la evaluacion psicopedagogica.

6.2.5. Participacion del Equipo de Orientacion Educativa Especializado (EOEE) en todo el

proceso

Durante el proceso de evaluacion psicopedagodgica el orientador o la orientadora podra
requerir el asesoramiento del EOEE. La colaboracién de este equipo se realizara segin las

Instrucciones de 28 de junio de 2007 y las Instrucciones de 22 de junio de 2015.

6.2.6. Protocolo para la deteccién y evaluacion del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo por presentar altas capacidades intelectuales

Este protocolo, se desarrollara cada curso escolar. La implementacion de dicho protocolo

r\ implica a los siguientes agentes, con las siguientes actuaciones:

)

&
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Agentes Actuaciones
Direccién del centro - Presenta el protocolo y las actuaciones que conlleva al Claustro y al
Consejo Escolar.

- Solicita los cuestionarios del alumnado de 1° de ESO al centro de
referencia antes de que finalice septiembre y se los entrega a la
orientadora.

Orientador/a - Estudia los informes del programa de Transito y analiza la informacion
de los expedientes académicos del alumnado de 1° de ESO durante el
mes de septiembre.

- Analiza los cuestionarios y selecciona a los alumnos y alumnas que
superan la primera fase en el mes de octubre vy, les aplica pruebas de
screening durante el mes de noviembre y previa informacion a la
familia.

- Realiza la evaluacion psicopedagogica al alumnado seleccionado
después del screenimg, entre los meses de noviembre y diciembre.

- Informa a la familia del resultado de la evaluacion psicodepdagdgica,
de manera que si se identifica a un alumno o alumna con alta capacidad
intelectual, deberd emitir el Informe de Evaluacion psicopedagdgica,
registrarlo en Séncea informar al tutor/ a y a la familia de las
conclusiones relevantes, asi como a la Jefatura de estudios, a lo largo del
segundo Yy tercer trimestre.

Tutores y tutoras de 1° de- Informan a las familias del resultado de la evaluacién de screening al
ESO finalizar noviembre.

Jefatura  de estudios- Organiza la respuesta educativa, en cada caso.

asesorada por orientacion

Jefatura, orientacion y- Seguimiento del alumnado con alta capacidad intelectual en su
tutor/a desarrollo personal y en su proceso de ensefianza y aprendizaje.

ANEXO A: PROGRAMA DE MEJORA DE LA CONVIVENCIA Y PREVENCION DEL
ABANDONO ESCOLAR.

Justificacion

El desarrollo de este programa de refuerzo se justifica por la escolarizacion de alumnado en
el IES Emilio Manzano que encuentran dificultades en el proceso de Ensefianza- Aprendizaje y que
repercuten en su rendimiento académico y en la adquisicion de los objetivos propuestos para su
etapa/ curso/ grupo de referencia debido a que presentan conductas disruptivas, riesgo de abandono
escolar y/o NEAE.

)
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Objetivos

Mejorar el clima de convivencia del centro.

Mejorar el clima de convivencia del grupo/clase evitando sanciones y expulsiones.
Favorecer que los alumnos/as aprendan a hacerse cargo de sus acciones.

Desarrollar actitudes cooperativas, de respeto y solidarias.

Reconstruir su autoestima y autocontrol.

Compensar las deficiencias que impiden la integracion escolar.

Ayudar a adquirir buena disposicion hacia las tareas escolares.

Facilitar al profesorado instrumentos y recursos en relacion con la promocién de la Cultura
de la Paz, la prevencion de la violencia y la mejora de la convivencia en el centro.

Mejorar la vida académica y personal del alumno o alumna.

Criterios para la identificacion del alumnado con conductas disruptivas

1.
2.

© N o g &

Dificultad para mantener la atencion.

Se distrae facilmente.

Juega con objetos que estén a su alcance, se contorsiona, parece inquieto, tiene dificultad
para permanecer sentado.

Suelta las respuestas en forma abrupta, es muy impulsivo.

Tiene dificultad para esperar su turno

Tiene dificultad para seguir las instrucciones y para respetar las reglas.

Habla en exceso.

Otros: hacer ruidos corporales (risas, toses, eructos, silbidos, gritos, ecos, ...); hacer ruidos
con objetos (golpear la mesa, tirar cosas, tamborilear con el 1apiz, hacer sonar alarmas,...);
deambular por la clase ; interrumpir constantemente el ritmo de clase con preguntas; salir y
entrar de clase sin permiso; decir palabrotas, frases soeces; burlarse de los compafieros;
quitar cosas a comparieros; estropear (pintar, escribir, romper) los materiales de comparieros
estropear (pintar, escribir, romper) los materiales comunes ; negarse a hacer lo que dice el

profesor ; desafiar al profesor...

La recogida de informacidn se realizara mediante la observacion, analisis de partes de
apercibimiento, una encuesta al profesorado de los distintos grupos-clase. ..

El jefe de estudios, junto con la coordinadora de convivencia y la orientadora,
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realizaran un listado de alumnas y alumnos que han pasado por la sala durante el curso anterior y
del alumnado que presente problemas en los dos primeros meses del curso y el profesorado haya
observado o detectado dificultades de atencion, de seguir las normas o en peligro de abandonar

asignaturas.

Criterios para la identificacion del alumnado en riesgo de abandono escolar sin obtener la

titulacion

Alumnado de 2°,3°y 4° de ESO, preferentemente, que:

1. Tenga 16 afios o esté cerca de cumplirlos.

2. Presenta poco interés por el aprendizaje y baja motivacion por aprobar, promocionar de curso y/o
titular.

3. Tiene materias pendientes de cursos anteriores.

4. A menudo, no realiza las actividades propuestas.

La recogida de informacion se realizara mediante la observacion, analisis del expediente
académico, una encuesta al profesorado de los distintos grupos-clase...

El jefe de estudios, junto con la coordinadora de convivencia y la orientadora, realizaran un
listado de alumnas y alumnos que han pasado por la sala durante el curso anterior y del alumnado

que presente problemas en los dos primeros meses del curso.

Organizacién del refuerzo del alumnado disruptivo

Se haran grupos de alumnos y alumnas con problemas similares. EI nimero de alumnos/as
por grupo sera de dos o tres.
Seran atendidos por la coordinadora de convivencia o la orientadora en la sala, donde
llevaran a cabo tareas relacionadas con su problema.
Para reintegrarse en las tareas del aula deben sentarse al lado de alumnos/as que respeten las
normas y sean trabajadores.
Contenidos:
1. Discriminacion de situaciones apropiadas e inapropiadas.
2. Técnicas de relajacion.
3. Técnicas y habitos de estudio.

4. Habilidades sociales y de interaccion en el grupo.
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5. Compromiso.

Este alumnado sera propuesto, ademas, para colaborar durante las guardias de pasillo

en el mantenimiento y organizacion del centro con un profesor que lo dirige.

Organizacion del refuerzo para alumnado en riesgo de abandono

Se atenderan de forma individual, preferentemente, por la coordinadora de convivencia o
por la orientadora, en la sala.
Contenidos:
1. Habitos de autonomia personal y social.
2. Habilidades sociales.
3. Proyecto de vida.
4. Compromiso

5. Técnicas y habitos de estudio.

Metodologia

- Elaborar y presentar al alumnado unas instrucciones explicativas de los diferentes pasos para
ejecutar la tarea.

- Realizar preguntas y comentarios para dirigir la labor mediante reflexiones y/o recordatorios.

- Aportar los materiales que faciliten el aprendizaje.

- EI nimero de horas durante el curso escolar:

Taller para alumnado disruptivo de 10 horas durante el curso escolar.

Taller para alumnado en riesgo de abandono escolar de 10 horas.

Taller para alumnado con necesidades educativas de 20 horas.

-Se llevara un registro de cada uno de los alumnos/as con el material y los dias que deben acudir a

la sala.
Bibliografia

e Material para la mejora de la convivencia escolar: el aula de

convivencia. Consejeria de Educacion. Junta de Andalucia, 2007.
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e ACOSTA, Alberto; LOPEZ MEGIAS, Jests; SEGURA, Ignacio y RODRIGUEZ,
Emiliano. Programa de educacion para la convivencia. Cuaderno de habilidades alternativas
a la agresion. Departamento de Psicologia Experimental y Fisiologia del Comportamiento.
Universidad de Granada, 2003.

e ACOSTA, Alberto; LOPEZ MEGIAS, Jests; SEGURA, Ignacio y RODRIGUEZ,
Emiliano. Programa de educacion para la convivencia. Cuaderno de habilidades
sociales. Departamento de Psicologia Experimental y Fisiologia del Comportamiento.
Universidad de Granada, 2003.

e SEGURA MORALES, Manuel. Competencia social: programa de habilidades sociales en
Primaria y Secundaria.Ministerio de Educacion y Ciencia, 2002.

e SEGURA MORALES, Manuel. Ser persona y relacionarse. Ministerio de Educacién y
Ciencia, 2002.

e http://www.juntadeandalucia.es/educacion/educacion/convivencia/com/jsp/listado.jsp?canal

=1225&seccion=bibliografia

ANEXO B: PROGRAMA DE MEJORA DEL APRENDIZAJE Y EL RENDIMIENTO

Los Programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento se desarrollaran a partir de
segundo curso de la Educacién Secundaria Obligatoria tal y como dicta el Real Decreto 1105/2014

que establece el curriculo de la ESO y la Orden de 14 de julio de 2016.

ALUMANDO DESTINATARIO

Estos programas iran dirigidos preferentemente a aquellos alumnos y alumnas que presenten

dificultades relevantes de aprendizaje no imputables a falta de estudio o esfuerzo.

El equipo docente podra proponer a los padres o tutores legales la incorporaciéon a un
Programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento de aquellos alumnos y alumnas que se
encuentren en alguna de las situaciones siguientes:

= Hayan repetido al menos un curso en cualquier etapa, y que una vez cursado el primer curso
de Educacion Secundaria Obligatoria no estén en condiciones de promocionar al
segundo curso (el programa se desarrollara en 2° y 3° de ESO).
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= Hayan repetido al menos un curso en cualquier etapa y una vez cursado segundo curso no
estén en condiciones de promocionar al tercero (el programa se desarrollara en 3° de ESO).
= Excepcionalmente, aquel alumnado que haya cursado tercero de ESO y no esté en

condiciones de promocionar a cuarto de ESO (repetirdn 3° de ESO en PMAR).

EXCEPCIONALMETE, el equipo docente, en funcion de los resultados obtenidos en la
evaluacion inicial, podra “proponer la incorporacién al PMAR del alumnado que se encuentre
repitiendo 2° de ESO y que, tras haber agotado previamente las medidas ordinarias de refuerzo y
apoyo, presenten dificultades que le impidan seguir las ensefianzas por la via ordinaria (el
PMAR se desarrollara en 2°y 3° de ESO).

PROCEDIMIENTO PARA LA INCORPORACION AL PMAR

1. En nuestro centro, en el tercer trimestre (a principios de mayo),se realizard un Equipo
Docente, coordinado por quien ejerza la tutoria, en el que se valorara la conveniencia de proponer
al alumnado que cumpla los requisitos mencionados anteriormente para su incorporacion a un

programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento.

2. La incorporacion al programa requerira el informe correspondiente del departamento de
orientacion del centro y se realizard una vez oido el alumno o alumna y su familia. Este informe de

evaluacion psicopedagogica se realizara en SENECA.

Asi pues, la tutora o el tutor (o la orientadora) recogerd, en primer lugar, por escrito la opinion de
ambos, y a continuacién la orientadora procedera a coordinar el proceso de evaluacién

psicopedagdgica.

3. A la vista de las actuaciones realizadas, el jefe de estudios adoptara la decision que proceda,
bien en la tercera evaluacién ordinaria, 0 en sesion extraordinaria en el mes de septiembre,

incluyéndola en el Consejo Orientador del alumno/a.

En el caso de que se decida su incorporacion en la evaluacion inicial, se realizara el
IEP lo antes posible e, igualmente, se recabard la opinion de los padres, madres o

representantes legales y la del alumno o alumna.
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AGRUPAMIENTO DE ALUMNADO DE PMAR

El grupo no sera superior a 15 y habra uno para 2° PMAR vy otro para 3° °1 PMAR.

En estos grupos se impartiran los ambitos y la tutoria especifica. El resto de materias las
cursard en grupos ordinarios de 2°y 3° de ESO.

Siempre que el nimero de unidades del centro lo permita, el alumnado de 2° y 3° de PMAR
se integrara en los grupos ordinarios de manera equitativa y no unicamente en una de las dos

unidades de cada nivel.

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA

2°de ESO

Ambito lingiiistico y social (aspectos basicos de Geografia e Historia y Lengua Castellana y
Literatura).

Ambito cientifico-matematico (aspectos basicos de Matematicas, Biologia y Geologia y
Fisica y Quimica).

Tutoria especifica (1 hora semanal)

Con su grupo ordinario: Inglés, Tecnologia, Educacion Fisica, Religion/Valores Eticos,

Tutoria ordinaria y una optativa.

3°de ESO

Ambito lingiiistico y social (aspectos basicos de Geografia e Historia y Lengua Castellana y
Literatura).

Ambito cientifico-matematico (aspectos basicos de Matematicas, Biologia y Geologia y
Fisica y Quimica).

Tutoria especifica (1 hora semanal)

Con su grupo ordinario: Inglés, Tecnologia, Educacién Fisica, Educacion para la Ciudadania

y los Derechos Humanos y Religion y Valores Eticos y Tutoria ordinaria.

CRITERIOS SEGUIDOS PARA LA INCORPORACION DEL ALMUNADO AL
PROGRAMA

Ademas de los criterios generales, especificados anteriormente, a nivel de centro,

se establecen los siguientes:

Que el alumno o la alumna no presente abandono escolar.
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Que el alumno o la alumna respete las normas de convivencia.
Que el alumno o la alumna se haya esforzado durante el curso, mostrando interés y

motivacion por el aprendizaje, asi como actitudes favorables para su incorporacion al PMAR.

PROGRAMACION DE LOS AMBITOS

Cada departamento que tiene asignada la docencia en alguno de los &mbitos del PMAR
recoge este apartado en su programacion, teniendo en cuenta que se deben priorizar los contenidos
basicos que garanticen la adquisicion de las competencias, destacando por su sentido practico y
funcional. Esta programacion se realizard a partir del curso 2017/2018 de acuerdo al modelo
aprobado por el ETCP a comienzo de curso.

PLANIFICACION DE LAS ACTIVIDADES DE TUTORIA ESPECIFICA

Competencias

Desde las actividades de tutoria, contribuiremos a promover la adquisicion de
las siguientes competencias: Competencia en comunicacion linglistica; Competencia
matematica Yy en ciencia y tecnologia; Competencia digital y tratamiento de la informacion;
Competencia social y civica; Aprender a aprender ; Competencia del sentido de iniciativa y
espiritu emprendedor y Conciencia y expresiones culturales.

Objetivos

-Desarrollar estrategias y técnicas de aprendizaje y fomentar el autoconocimiento de las que
se emplean.

-Desarrollar habilidades cognitivas basicas y promover el entrenamiento en habilidades del
pensamiento.

- Fomentar un adecuado desarrollo de la autoestima, el autoconcepto, la confianza y la
seguridad en si mismo.

- Promover el buen uso de las TIC.

- Fomentar valores que garanticen la convivencia y la cultura de Paz y las habilidades

necesarias para ello.
- Favorecer el conocimiento de las estrategias y técnicas de busqueda de empleo.

- Contribuir al desarrollo de habitos de vida sana y saludable.

)
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- Incorporar contenidos relacionados con el desarrollo sostenible y el medio ambiente, los
riesgos de explotacion y abuso sexual, abuso y maltrato a personas con discapacidad y la
proteccidn ante emergencias y catastrofes.

- Favorecer la orientacion académica y profesional.

Contenidos

- Estimulacion de la inteligencia y desarrollo del aprendizaje

- Estrategias y Técnicas de Aprendizaje

- Autoestima

- Ordenografia.

- Orientacién académica y laboral.

- Educacién en valores y elementos de caracter transversal recogidos en el apartado 6, A2 de esta
programacion.

Actividades

La mayoria de las actividades propuestas deben implicar: leer, escribir y expresarse de forma
oral y escuchar, de acuerdo al articulo 7.5 y 7.6 del Decreto 111/2016. Ademas, se realizaran
trabajos en fichas, exposicidn en grupo y otras dindmicas, asi como actividades que impliquen el

uso del ordenador.

Segun las instrucciones de 24 de julio de 2013 para el tratamiento de la lectura: Desde
octubre y, durante todo el curso, una vez al mes se realizaran lecturas cortas relacionadas con los

elementos transversales y de educacion en valores.

La concrecion de los contenidos y las actividades se realizara cada curso, en funcion del
grupo, de las necesidades del mismo y de las propuestas de mejora que se deban desarrollar.

EVALUACION Y PROMOCION DEL ALUMANDO QUE CURSE PMAR

El equipo docente decidird si el alumnado de 2° de PMAR continGa en el programa en 3° de
ESO o se incorpora a 3° de ESO ordinario.
- Se puede permanecer un curso mas en 3° de PMAR, dentro de lo establecido en el articulo
15.5 del D. 111/2016, de 14 de julio.

Las materias previas al PMAR se tienen que recuperar las materias incluidas en los
ambitos.

Las materias no superadas del primer afio de PMAR se recuperaran superando las
materias del segundo afio con la misma denominacion, si estan incluidas en los &mbitos.
No obstante, se les daran actividades y medios de recuperacion especificos para la
posibilidad de que recupere la pendiente del curso anterior y no apruebe la del segundo
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Las materias no superadas del primer afio que no tengan la misma denominacién, seran
tratadas como materias pendientes y, por tanto, se seguird un programa de recuperacion de
aprendizajes no adquiridos.

El alumnado de 4° de ESO procedentes de PMAR que tengan materias pendientes de 3°,
seguirdn el programa de recuperacion de aprendizajes no adquiridos de acuerdo con la metodologia
y contenidos propios de PMAR.

ANEXO C: LIBRE DISPOSICION

De acuerdo a la Instruccién 9/2020, a la Instruccion 10/2020, ambas de 15 de junio, de la
Direccion General de Ordenacion y Evaluacién Educativa, por las que se establecen aspectos de
organizacion y funcionamiento para los centros que imparten Educacion Secundaria Obligatoria
y las medidas educativas a adoptar en el inicio del curso 2020/2021, respectivamente, el tiempo
destinado al bloque de asignaturas de libre disposicion en el primer ciclo de la etapa, presentara
las siguientes caracteristicas:

- Se utilizara para el desarrollo de propuestas globalizadas que potencien la madurez y el
desarrollo personal del alumnado a través de actividades de caracter eminentemente
practico.

- Destinado a reforzar aprendizajes imprescindibles de las diferentes materias troncales,
utilizando actividades basadas en la experimentacion y orientadas al andlisis de resultados,
la busqueda y tratamiento de la informacion obtenida desde diversas fuentes y el trabajo de
sintesis, entre otras.

- Son materias no calificables, aunque si evaluables.

- Deben contener actividades de:

e Debate y oratoria

e EXxposiciones y presentaciones de divulgacion por diferentes medios de los trabajos
realizados.

e Producciones educativas tangibles.

- Metodologia: trabajo individual, pequefio grupo y gran grupo de manera equilibrada.

- Actividades que conecten con el mundo real y fomenten el debate y la discusion para la
toma de decisiones.

- Referentes curriculares: anexos Il, 111 y IV de la instruccion 9/2020.

LIBRE DISPOSICION EN NUESTRO CENTRO

Las horas de libre disposicion, destinadas a facilitar el desarrollo del refuerzo de las materias
instrumentales suponen actividades programadas que pretenden ser el complemento educativo mas
adecuado a las necesidades e intereses del alumnado.

- ORGANIZACION

Se distribuyen de la siguiente forma:

-1° de ESO: dos horas semanales: debate y oratoria.
-2° de ESO: una hora semanal: debate y oratoria.
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-3° de ESO: una hora semanal: se ofertara un taller de LBD alternativo al grupo general para
alumnado con altas capacidades o alumnado altamente motivado.

OBJETIVOS GENERALESDE LA LBD

- Fomentar la creatividad del alumnado.

- Promover las competencias clave, especialmente la competencia matematica, la competencia
linguistica y la digital.

- Valorar nuestro entorno natural y cuidar el medio ambiente.

- Fomentar el gusto por la lectura.

- Fomentar el debate y la expresion de ideas, opiniones y sentimientos.

- Fomentar el calculo matematico y la resolucion de problemas.

- Promover el interés musical.

- Desarrollar técnicas de estudio.

ENRIQUECIMIENTO

Objetivos

- Ofrecer al alumnado con altas capacidades y/o alumnado especialmente motivado que
tiene calificacion positiva elevada en las materias instrumentales de LCL y Matematicas
actividades dentro del horario lectivo, con un planteamiento flexible, que posibiliten una
experiencia mas rica y variada, mediante la indagacion, la interaccion, y el fomento de la
creatividad.

- Colaborar en el desarrollo de las competencias clave.

- Colaborar en dar una respuesta educativa personalizada.

Alumnado al gue se dirige

El alumnado que podré participar en estas actividades en las horas de libre disposicion
sera alumnado 3° de ESO que

- Presenta altas capacidades intelectuales.

- Que no presenta altas capacidades, pero que tenga evaluacion positiva alta en las
materias de LCL y Matematicas y esté altamente motivado, a propuesta del profesorado
de dichas materias, que imparte el otro taller de LBD, con el asesoramiento de
orientacion y el visto bueno de jefatura de estudios.

Organizacion v revision del alumnado gue asiste

Jefatura de estudios determinara cada afio para qué nivel se ofertara el enriquecimiento
en LBD, dependiendo de las necesidades educativas del alumnado y de la plantilla docente
con que se cuente.

)

A principio de curso, el departamento de orientacion y jefatura de estudios
determinaran qué alumnado formara parte de este grupo, teniendo en cuenta el censo

) & U "
'{Y estadistico de NEAE de SENECA.

12
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En la sesion de evaluacion inicial, se incluiran en esta actividad el alumnado propuesto
por el profesorado anteriormente sefialado.

Cada mes, se realizara una revision del alumnado que podria incorporarse o que podria
pasar a los otros talleres de LBD organizados para ese nivel educativo, en una reunion de
jefatura de estudios con el profesorado implicado.

- Actividades tipo

Podréan variar cada curso, dependiendo del profesorado y de los intereses del alumnado.
e Actividades de entrenamiento cognitivo- creativo.
e Actividades musicales: de improvisacion y composicion; talleres practicos...
e Actividades TICs, Proyectos de investigacion segun sus intereses.

TALLER DE DEBATE Y ORATORIA

Objetivos

- Ofrecer al alumnado actividades que contribuyan a la mejora de la competencia
comunicativa, complementando lo que se desarrolla en las clases de LCL.

- Colaborar en el desarrollo del resto de competencias clave.

- Colaborar en dar una respuesta educativa personalizada.

Alumnado al que se dirige

El alumnado de 1° Y 2° de ESO que no presente altas capacidades y /o que no tenga
una elevada motivacion ni presente evaluacion muy positiva en la materia de LCL.

Actividades tipo de

e Lectura.
e Expresion oral.
e Expresion escrita.

TALLER DE CONOCIMIENTO CIENTIFICO

Objetivos

Ofrecer al alumnado actividades que contribuyan a la mejora de la competencia
matematica y competencias béasicas en ciencia y tecnologia (CMCT), complementando
lo que se desarrolla en las clases de Matematicas, By G y Fy Q.

Colaborar en el desarrollo del resto de competencias clave.

- Colaborar en dar una respuesta educativa personalizada.

Alumnado al que se dirige

El alumnado de 3° de ESO que no presente altas capacidades y /o que no tenga una
elevada motivacion y no sea candidato al taller de Enriquecimiento.
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Actividades tipo de

- Visionado de documentales, videos...
- Trabajos de investigacion y exposicion de los mismos...
- Resolucion de problemas...

ANEXO D. Actuaciones especificas relativas al poat aplicables durante el curso 2020-21 o
mientras dure la pandemia de COVID19

4.5. PROCEDIMIENTOS Y ORGANIZACION DE LA COMUNICACION CON LAS FAMILIAS

Se tratara de realizar el menor numero posible de reuniones presenciales con las familias,
fomentando en la medida de lo posible las reuniones de tipo telematico. Cuando sea imprescindible
la realizacion de una reunion presencial, esta se realizara guardando todos los protocolos de
distancia y seguridad.

5.6. PROGRAMA DE TRANSITO

Las reuniones necesarias para desarrollar el programa de transito se realizaran preferentemente de
forma telemética.

No se realizardn reuniones de acogida al nuevo alumnado de no ser que cambie la situacion
sanitaria.

6.1. ATENCION A LA DIVERSIDAD CON CARACTER GENERAL

Medidas curriculares

Debido a las circunstancias excepcionales que se vivieron en el curso pasado, este afio se ha tenido
en cuenta desde un primer momento diferentes aspectos como los contenidos que no se trabajaron
en el curso anterior y que quedaron recogidos en las actas de departamento o los aspectos
emocionales.

Por otro lado, en la evaluacion inicial quedaran especificamente recogidas las necesidades de
refuerzo o ampliacion que pudieran presentar cada uno de los alumnos por motivo del curso pasado.
A partir de aqui cada profesor planificara el plan de actividades de refuerzo o ampliacién que
pudiera presentar cada alumno.
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