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FECHAS CLAVE E INSTRUCCIONES DE ACCESO: i), 1965 ;5
Or4 - DRI
*IMPORTANTE:
Leer estas instrucciones con detalle para familiarizarse
con el sistemay con el proceso de matriculacion online.
Se ruega se realice la matriculacién del 1 al 5 de julio con objeto de disponer
de tiempo suficiente para resolver posibles incidencias.
Plazo de matriculacion online: 1 al 11 de julio (incluidos).
Si necesita ayuda para cumplimentar la matricula, puede pasarse por nuestro
centro en horario de 9:00 a 13:00 (tenga en cuenta el plazo de matriculacion). Se
habilitaran portatiles en el recibidor-entrada del centro.
Para acceder a la matriculacion online, se requiere clave iANDE. Para obtenerla,
debe seqguir la siguiente ruta en iPasen: Comunicaciones > Mensaje
“Administrador PASEN - Identificador Andaluz Educativo (iIANDE)” (el mismo
mensaje se genera todos los dias). En el cuerpo del mensaje, aparecera la clave
IANDE. —
g @

Secretaria virtual En iPASEN

Representantes legales no dados de alta en PASEN: solicitar alta en PASEN
en el ultimo centro en el que el/la alumno/a ha estado matriculado/a.

.
=27 Conductas contrarias

Tramites

Acceder a la Secretaria Virtual de los Centros Educativos de la Junta de s rumederecosis
Andalucia.

E‘a) Secretaria virtual

_& Autorizaciones | Firmas

Enlace: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

e P g
E\g Autorizaciones recogida

En el apartado “Solicitudes”, buscar “Sobre de matricula Ensefianza -..
Secundaria Obligatoria”. @ o chn &


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

- Tras seleccionar la opcidon anterior, aparecera la siguiente pantalla (acceder con

iANDE):
A Junta de An“dalll_.tcia .' VIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes 3= Consultas  #) Acceso 5 Pago Sequro Escolar

Autenticacion - Identificador B Accsd
iAND Educativo Andaluz

Autenticacion - Ci@ve Acceda al trémite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o CL@AVE-PERMANENTE. #) Acceder
cli@ve

- A continuacion, introducir la fecha de nacimiento del alumno/a a matricular y su
clave iIANDE.

A Junta de Andalucia .. VIRTUAL
Consejeria de Educacién y Deporte

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes  #= Consultas %) Acceso =3 Pago Sequro Escolar

Identificacién de la persona solicitante mediante "iIANDE"

Fecha de Nacimienta *

Clave IANDE: *
Jebe introducir 1 clave taly como le ha sido facitada

- Al acceder, aparecera la pantalla “Instrucciones”. Pulsar “Siguiente” para continuar con
los siguientes apartados (¢,"Quién eres?”; “Datos Familiares” y “Datos Personales”),
comprobando que todos los datos son correctos y, si procede, actualizando la
informacién o corrigiendo los datos que corresponda.

*IMPORTANTE: los datos deben estar actualizados
(teléfono, direccion, situacion familiar, etc.).



- A continuacion, aparecera la siguiente pantalla:

Sobre de Matricula de Educacién Secundaria Obligatoria

@Instruccionss » @ Quién eres > @ Datos Familiares > @ Daros personzles > L DETEHESEOT]

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

—

Matricula Educacion Secundaria Obligatoria.

# RELLENAR

Servicio Complementario de Transporte Escolar.

# RELLENAR

Cuestionario de Ejecucion del Fondo Social Europeo (FSE)

# RELLENAR

Autorizaciones

# RELLENAR

ESPAGAR

orma telematica se realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro escolar es obligatorio y por lo tanto debera efectuar el page de la cuantia en el centro educativo una vez

*IMPORTANTE: es obligatorio rellenar las opciones “Matricula Educacion Secundaria
Obligatoria” (el sistema detecta el curso a matricular de manera automatica en funcion de los
datos registrados en el sistema), “Cuestionario de Ejecucion del Fondo Social Europeo (FSE)”
y “Autorizaciones”. Solo el alumnado que necesite transporte escolar cumplimentara el
apartado “Servicio Complementario de Transporte Escolar”.

*IMPORTANTE 2: el pago del seguro escolar (1,12 euros por persona matriculada) es
obligatorio. Se recomienda hacerlo con tarjeta de crédito siguiendo los pasos los pasos
indicados por el sistema tras pulsar “pagar”. El codigo del centro es 04000134. Si no dispone
de tarjeta de crédito, deberéa efectuar el pago de la cuantia en el centro de forma presencial
una vez realizada la matricula.



SOBRE DE MATRICULA DE 4° ESO
OPCION ACADEMICAS

Seleccionar opcion bilingle o no bilingle:

Seleccione 1 de los 2 Itinerarios disponibles

@® Si, solicita la imparticion del curso en la Opcién Biligte.
O No, solicita la imparticion del curso en la Opcién Biligle.
IMPORTANTE:

El alumnado que vaya a cursar ensefianzas académicas debe marcar la Opcion Bilingue.
El alumnado que vaya a cursar ensefianzas aplicadas debe marcar NO Opcion Bilingue.

Click para
(SELECCIONAR ESTE |T|NERAR\0)<::| seleccionar
itinerario

42 de ESO Ensefianzas Académicas

TRONCALES GENERALES
Geografia e Historia
Lengua Castellana y Literatura
Primera Lengua Extranjera:inglés

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas Académicas

LAS MATERIAS TRONCALES GENERALES
APARECEN MARCADAS POR DEFECTO

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS
Educacién Fisica

Valores Eticos o Religién: Seleccionar bloque a
continuacién

LAS MATERIAS ESPECIFICAS OBLIGATORIAS
APARECEN MARCADAS POR DEFECTO



Seleccionar las materias troncales de opcion por orden de prioridad, marcando 1
para la de mayor prioridad. *MUY IMPORTANTE: se deberan seleccionar todas las
materias, pero deberé considerar el itinerario en el gue desea matricular a su hijo/a
(academicas Opcion CIENCIAS o académicas Opcion HH-CCSS) a la hora de

establecer el orden de prioridad (si lo desea, puede consultar el documento “GUIA

PARA MATRICULACION EN 4° ESO disponible en el apartado “Datos Solicitud-
Matricula Educacién Secundaria Obligatoria):

Opcidn Ciencias: Opcion HH-CCSS:
Seleccionar Fisica y Quimica y Seleccionar Economia y Latin
Biologia y Geologia en orden 1y 2. en orden1y 2.
El resto de materias se El resto de materias se
seleccionaran en orden3a 5 seleccionaranen orden3a 5
Opcian CIENCIAS Opcion HH-CCSS
. . - Economia.
Fisica y Quimica. ,
. , , - Latin.
Biologia y Geologia.
TRONCALES DE OPCION TRONCALES DE OPCION
Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas
materias. Solo se matriculara en 2 materias de Secundaria. materias. Solo se matriculara en 2 materias de Secundaria.

Biologia y Geologia Latin

Fisica y Quimica Economia
Economia Fisica y Quimica

Latin Biologia y Geologia

Tecnologia

Tecnologia

EJEMPLO DE SELECCION OPCION CIENCIAS EJEMPLO DE SELECCION OPCION HH-CCSS



Seleccionar las materias de libre de configuracién autonémical/especificas de
opcion por orden de prioridad, marcando 1 para la de mayor prioridad. *MUY
IMPORTANTE: se deberan seleccionar todas las materias, pero debera considerar el
itinerario en el que desea matricular a su hijo/a ala hora de establecer el orden de

prioridad (si lo desea,

puede consultar

el

documento “GUIA PARA

MATRICULACION EN 4° ESO disponible en el apartado “Datos Solicitud-Matricula
Educacion Secundaria Obligatoria):

42 ESO ACADEMICAS

Opcidén CIENCIAS
(Elegir dos materias
Francés en orden 1)

Opcién HH-CCSS
(Elegir dos materias
Francés en orden 1)

Francés
CIENCIAS: elegir

Francés

[elegir en orden 1]

Francés de [elegir en orden 1]

manera obligatoria
en orden de <= EPVA EPVA
prioridad 1. TIC TIC

El resto, en orden

Materia Troncal no
cursada

de prioridad del 2 al
6, y Masica en orden 7

Materia Troncal no
cursada ¢ Cudl?

Refuerzo Materias
Troncales Generales (*)

Refuerzo Materias
Troncales Generales (*¥)

Tecnologia

=S

HH-CCSS: elegir
Francés de
manera obligatoria
en orden de
prioridad 1.

“El resto, en orden
de prioridad del 2
al 5, Tecnologia en
orden 6 y Musica
en orden 7

NOTA: Refuerzo Materias
Troncales Generales es
una materia exclusiva
para alumnado
procedente de PMAR.

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas
materias. Solo se matricularé de una materia en (1°,2°y 3° de
Secundaria) y dos materias en 4° de Secundaria.

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés x
(Segundo Idioma)
Tecnologia (Esp) x

ﬂ Tecnologias de la Informaci6n y la Comunicacion x
m Educacién Plastica, Visual y Audiovisual 3
ﬂ Troncal de opcién no cursada x

EJEMPLO DE SELECCION OPCION CIENCIAS

ﬂ Programa de Refuerzo de Materias Troncales Generales =3 "> EXCLUSIVA para
alumnado

Materia

procedente de
PMAR

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas
materias. Solo se matriculara de una materia en (1°, 2°y 3° de
Secundaria) y dos materias en 4° de Secundaria.

Lengua extranjera Libre configuracién: Francés x
(Segundo Idioma)
Educacion Plastica, Visual y Audiovisual x

D
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ograma de Refuerzo de Materias Troncales Generales — = w33 (o RV |V/:NSET Y

EJEMPLO DE SELECCION OPCION HH-CCSS

Materia

alumnado
procedente de
PMAR




SOBRE DE I}/IATRI'CULA 4° ESO —
OPCION APLICADAS

- Seleccionar opcion bilingiie o no bilingte:

Seleccione 1 de los 2 Itinerarios disponibles

O Si, solicita la imparticién del curso en la Opcion Biligie.

@® No, solicita la imparticion del curso en la Opcién Biligte.

IMPORTANTE:
- Elalumnado que vaya a cursar ensefianzas académicas debe marcar la Opcion Bilingue.
- Elalumnado que vaya a cursar ensefianzas aplicadas debe marcar NO Opcion Bilingue.

Click para
CSELECCIONAH ESTE \TlNERAR\O)Q: seleccionar
itinerario

4° de ESO Ensefianzas Aplicadas

TRONCALES GENERALES
Geografia e Historia
Lengua Castellana y Literatura
Primera Lengua Extranjera:Inglés

Matematicas Orientadas a las Ensefianzas Aplicadas

LAS MATERIAS TRONCALES GENERALES
APARECEN MARCADAS POR DEFECTO

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS
Educacién Fisica

Valores Eticos o Religién: Seleccionar bloque a
continuacién

LAS MATERIAS ESPECIFICAS OBLIGATORIAS
APARECEN MARCADAS POR DEFECTO



Seleccionar las materias troncales de opcién por orden de prioridad, marcando 1
para la de mayor prioridad. *MUY IMPORTANTE: se deberan seleccionar todas las
materias, pero deberé considerar el itinerario en el gue desea matricular a su hijo/a
(itinerario aplicadas, en este caso) a la hora de establecer el orden de prioridad.
Si lo desea, puede consultar el documento “GUiA PARA MATRICULACION EN 4°
ESO disponible en el apartado “Datos Solicitud-Matricula Educacion Secundaria
Obligatoria:

TRONCALES DE OPCION

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas
materias. Solo se matriculara en 2 materias de Secundaria.

Tecnologia ®
ﬂ Iniciacion a la Actividad Emprendedora y Empresarial x

Ciencias Aplicadas a |a Actividad Profesional x

EJEMPLO DE SELECCION

Seleccionar las materias de libre de configuracién autondémical/especificas de
opcion por orden de prioridad, marcando 1 para la de mayor prioridad. *MUY
IMPORTANTE: se deberan seleccionar todas las materias, pero debera considerar el
itinerario en el gue desea matricular a su hijo/a ala hora de establecer el orden de
prioridad (si lo desea, puede consultar el documento “GUIA PARA
MATRICULACION EN 4° ESO disponible en el apartado “Datos Solicitud-Matricula
Educaciéon Secundaria Obligatoria):

Opcion APLICADAS
(Elegir dos materias
Pléstica en orden 1)
Educacion Plastica y Visual

LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA
Aplicadas:
Seleccionar
obligatoriamente
Educacion Plastica y

[elegir en orden 1] Visual en orden 1,y -—m,c
MUSICA Francés en orden 6. El -
e EARET |11 o< Gonoraos o6

. K | une materisexclusiva
Refuerzo Materias Troncales Generales Fr Ma:)ear:: aEIi‘(r(':]Ir-‘l:(?;VA ﬂ para alumnado
L procedente de PMAR.

prOCedente de PMAR APLICADAS: EJEMPLO DE SELECCION




SOBRE DE MATRICULA DE 4° ESO
CUALQUIER ITINERARIO

- A Continuacion, seleccionar Religion (Catolica o Evangélica) o Valores Eticos:

Religi6n / Valores Eticos Seleccionar una opcion

3 eeccnadrsdo un miimo d 1 EJEMPLO DE SELECCION

E_

- Cumplimentar el campo “Otros datos de interés”; también se puede afadir foto formal
actualizada (p.ej. tipo carné) para la ficha del/de la alumno/a en uno de los formatos
indicados por el sistema:

Otros datos de interés

g




Pulsar “Guardar”. El sistema nos devolvera a la pantalla “Datos Solicitud”. Comprobar
gue se han cumplimentado todos los apartados obligatorios y, si procede, los
opcionales. De no ser asi, se deberan cumplimentar antes de pulsar “Siguiente”.

Una vez cumplimentados todos los apartados correspondientes, pulsar “Siguiente”. Si
todos los apartados obligatorios (“Matricula Educacion Secundaria Obligatoria”,
“Cuestionario de Ejecucion del Fondo Social Europeo”, “Autorizaciones”) estan
cumplimentados, podras pasar a la siguiente pagina. De lo contrario, deberas

cumplimentarlos.

Aparecera la pantalla “Adjuntar documentacién”. En este caso, se deberan aportar
los documentos justificativos y acreditativos de las circunstancias declaradas en
apartados o paginas anteriores (p.ej. informe médico que acredite enfermedad, DNI

de personas autorizadas para recogida del alumno/a, etc.).

Sobre de Matricula de Educacion Secundaria Obligatoria

@ Instrucciones > @ Quién eres » @ Datos Familiares » @ Datos personales 3 @ Datos Solicitud 3 U EGITTETE LT EL ST

Acreditacién de las circunstancias declaradas

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacién siguiente (en caso necesario)

seleccione el tipe de documentacién - Tamano maximo de cada fichero 10MB © Anadir Fichero

La documentacién que acompaie a la solicitud deberd mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de las solicitudes y responder a las circunstancias reales del solicitante en

dicha fecha.




- Una vez cumplimentados los datos de esta pantalla, pulsar “Siguiente” para acceder a
la pantalla “Confirmar — Documento de su solicitud”. Pulsar “Firmar y presentar la
solicitud (SMS)”.

© Instrucciones ¥ @ Quién eres » @ Datos Familiares ¥ @ Datos persanales ¥ @ Datos Solicitud » @ Adjuntar documentacién

Documento de su solicitud

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica

@ Firmary presentar la solicitud(SMS)

=1 des Q — 4+ " 8 DA DY Y v 5 B |«
JUNTA DE RNDRLUCIA CONSEJEFIA DE EDUCACIGN Y DEPORTE

- Recibira en su teléfono mavil un mensaje de texto con la clave SMS que debe insertar
para presentar su solicitud. Insertar la clave recibida y pulsar “Firmar”.

# Inicio ¢ Solicitudes ~ #= Consultas  #J) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Firma mediante SMS enviado al nimero

Clave SMs: *



Tras pulsar “Firmar”, y si la clave se ha insertado correctamente, aparecera la pantalla
“Fin”.

Pulsar “Descargar justificante”. Se generara un documento ZIP-PDF.
*IMPORTANTE: Comprobar que el justificante tiene sello de registro de entrada.

(Pagina 1 de 2) ANEXO |

\]U“TA DE A"DALU[]A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

SELLO DE REGISTRO DE ENTRADA C> soLiciTUD

CURso: 2022 ] 2023

Orde e .07 i junio je 2021 (BOJAn® 111 defecha 11/06/2021 )
L [ 1 InarnenciapERSONGD SOIICITANTE ]
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