0 CONSEJERIA DE DESARRROLLO EDUCATIVO
Y FORMACION PROFESIONAL

Junta de Andalucia LES, S GRANIA .E.S. La Granja

Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacién Profesional

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD TELEMATICA DE TiTULOS DE
BACHILLERATO

Se accede a Secretaria Virtual de los Centros Docentes Andaluces a través
de este enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/
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Es recomendable seleccionar el acceso con la clave iANDE porque de esta manera se

incorporan automaticamente los datos del alumno/a solicitante.
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/

Si no recuerdan su clave iANDE, pueden consultarla en iPasen en el apartado Comunicaciones
(aparece en mensaje anclado) o solicitarla a través de este enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/reqistroUsuarioIANDE/

A continuacién, cumplimentamos los DATOS PERSONALES y DATOS FAMILIARES de la

persona solicitante.

En la siguiente pagina, DATOS DE LA SOLICITUD — CENTRO AL QUE SE DIRIGE LA

SOLICITUD introducimos manualmente el cddigo 11003230 que corresponde a
nuestro centro y lo seleccionamos.

Asimismo en DATOS DE LA SOLICITUD, seleccionamos la ensefianza de la que desea solicitar

el titulo.

A continuacién, marcamos las opciones que consideremos en los siguientes apartados:

1. Situacion personal (Liquidacion de tasas).
2. Consentimiento expreso de consulta de datos de identidad de la persona solicitante.

3. Acreditacion de las circunstancias declaradas (familia numerosa, etc.) Llega el momento de abonar
las tasas segun nuestras circunstancias.

Llegamos asi a la pasarela telemética de pago.

Informacion de pago

Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expedicién de titulo se realice de forma automatica,

Cuando pulse el boton, se abrird una ventana de la plataforma de pago de la Junta de Andalucia

Se le ha confeccionado una tasa con la informacidn suministrada con un importe ge

Al hacer el pago telemitico, ef importe anterior tiene un descuento ya aplcado de

Una vez abonadas 1as 1asas tendra que continuar con e proceso para presentar la matricula o soliotud de expediodn de titulo
Abonar s tasas no significa gue Ia matricula o solictud de expedicdn de twlo se realice de forma sutomatica

€ Iniclar pago simplicado



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/

7\ Plataforma telematica de pago

Estd a punto de realizar ol siguiente pago a la Junta de Andalucia:

Datos da la Operacion
Fecha Wars
23/06/2020 12:39:17
Importa Meneda
EUR
N Documento
B
Datos de la Tarjeta
Tarjeta
e
01 v 2020 v
cvva

Una vez que se haya efectuado el pago, nos aparecera el siguiente mensaje:

Informacién de pago

N

Ya ha realizado el pago de la solicitud, pulse el botdn Sigulente para continuar.

Una vez abonadas las tasas tendrd que continuar con & proceso para presentar la matricula.
Ahanar as tasas no significa que la matriculs se reafice de forma automitica. debe continuar con el proceso y firmar la solcitud

Inmediatamente después se nos mostrara en pantalla el borrador del Documento de solicitud para que
lo comprobemos y firmemos digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica.
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Para firmar digitalmente el documento, introducimos el nimero de teléfono mévil al que
deseemos que nos envien la clave de firma. Una vez realizada la presentacion telematica de solicitud

se nos informaray podremos descargar en PDF la solicitud.

Solicitud de expedicion de thuios del alumnado o

Ayutla

Ha realizado |a presentacion telemdtica de su solicitud.

En ¢l siguente enface puede descargar s solctud, en formato pof
(Hecuarde goe e mayoria de navegadones se entuentsan monligoradon pars Pusrdar lon archives

descargados on la carpeta "Descargas”)
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IMPORTANTE: Entregar en el centro el justificante de presentacion junto con
fotocopia del DNI.



