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1.1. Capacidades terminales y criterios de evaluacion

1.1.

1.2.

1.3.

Para el logrode los objetivos anteriormente descritos, se plantean como capacidades
terminales:

Relacionar los diferentes tipos de documentacion clinica con sus aplicaciones,
describiendo los cauces de tramitacion y manejo de los mismos en funcion del tipo de
servicio o institucion sanitaria.

Seleccionar técnicas de almacenamiento, distribucion y control de existencias de
medios materiales que permitan el correcto funcionamiento de una unidad, gabinete o
servicio de atencién a pacientes/clientes.

Elaborar presupuestos y facturas detalladas de intervenciones/actos sanitarios,
relacionando el tipo de acto sanitario con la tarifa y teniendo en cuenta las normas de
funcionamiento definidas.

Orden de 29 de septiembre de 2010 por la que se regula la evaluacion, certificacion,
acreditacion y titulacion académica del alumnado que cursa F.P. Inicial, la evaluacion
del aprendizaje de los alumnos, se consideran las capacidades terminales como
expresion de los resultados que deben ser alcanzados por el alumnado en el proceso
de ensefanza-aprendizaje, y los criterios de evaluacion como referencia del nivel
aceptable de esos resultados.

Estos criterios, recogidos en el Decreto 37/1996, son los siguientes:

Asociados a la Capacidad Terminal 1.1:

* Interpretar documentos de citacidon sefialando el procedimiento adecuado para realizarla, en
funcién de los servicios o unidades de diagnéstico.

* Enumerar los items de identificacion personal, de la institucion y del servicio de referencia
que son necesarios cumplimentar para citar o solicitar pruebas complementarias a los
pacientes/clientes.

* Describir la estructura de los documentos y los cédigos al uso para realizar el registro de
documentos sanitarios, precisando los mecanismos de circulacién de la documentacién en
instituciones sanitarias.

* Explicar el significado y estructura de una historia clinica tipo, describiendo la estructura y
secuencia logica de "guarda" de documentos y pruebas diagnosticas.

* Realizar esquemas de instituciones sanitarias, organica y jerarquicamente, describiendo sus

relaciones y sus dependencias, tanto internas como generales o de contorno.

* Analizar manuales de normas internas identificando y describiendo las que hacen referencia
al desarrollo de su actividad profesional.

Asociados a la Capacidad Terminal 1.2:

* Explicar los métodos de control de existencias y sus aplicaciones para la realizacion de
inventarios de materiales.

» Explicar los documentos de control de existencias de almacén, asociando cada tipo con la
funcion que desempefia en el funcionamiento del almacén.



* Describir las aplicaciones que los programas informaticos de gestion de consultas sanitarias
tienen para el control y gestion del almacén.

* En un supuesto practico de gestion de almacén sanitario (consulta/servicio), debidamente
caracterizado:

- ldentificar las necesidades de reposicion acordes al supuesto descrito.

- Efectuar 6rdenes de pedido, precisando el tipo de material y el/la agente/unidad
suministradora.

- Introducir los datos necesarios para el control de existencias en la base de datos.

- Especificar las condiciones de conservacion del material, en funcidon de sus
caracteristicas y necesidades de almacenamiento.

Asociados a la Capacidad Terminal 1.3:

* Explicar qué criterios mercantiles y elementos definen los documentos contables de uso
comun en clinicas de atencién sanitaria.

* Describir el funcionamiento y las prestaciones basicas de los programas informaticos
aplicados a la elaboracion de presupuestos y facturas.

* Enumerar las normas fiscales que deben cumplir este tipo de documentos mercantiles.
* En un supuesto practico de facturacion, debidamente caracterizado:

- Determinar las partidas que deben ser incluidas en el documento (presupuesto o
factura).

- Realizar los calculos necesarios para determinar el importe total y el desglose
correcto, cumpliendo las normas fiscales vigentes.

- Confeccionar adecuadamente el documento, presupuesto o factura, segun el
supuesto definido.

2. Evaluacién del proceso de aprendizaje

En este ambito, la evaluacidon se concreta en un conjunto de acciones que se llevan a
cabo en diversos momentos del proceso formativo, pudiendo referirnos a ésta con los
términos de inicial o diagndstica, continua o formativa y final o sumativa, y que nos va a
proporcionar en cada caso, la informacion necesaria para intervenir en el desarrollo de dicho
proceso.

Evaluacion del alumno

Inicial o diagndstica

Al inicio del curso y al comienzo de cada unidad didactica se realizara una evaluacién
inicial que nos servira para determinar el nivel de partida del alumnado, intentando ademas
motivarle, de tal forma que nos permita conseguir de cada uno el maximo rendimiento posible,
asi como adaptar las actividades propuestas a las expectativas y caracteristicas del
alumnado.

Evaluacion formativa




La realizaremos a lo largo del proceso formativo, para lo cual recogeremos
informacién sobre el aprendizaje de los contenidos de los/las alumnos/as mediante los
correspondientes instrumentos de evaluacién. Sera un proceso continuo. En sintesis, la
informacion recogida en el proceso versa sobre aspectos como progreso de cada alumno/a
y del grupo, dificultades encontradas en el aprendizaje de los distintos tipos de contenidos,
tipo y grado de aprendizajes adquiridos mediante las actividades propuestas, asi como las
actitudes, motivaciones e intereses manifestados por el alumnado. Para ello hemos de tener
siempre como referencia los criterios de evaluacion que, a su vez, estan asociados a las
diferentes capacidades terminales senaladas en el correspondiente Decreto.

Evaluacion sumativa

Tiene como objeto la valoracién global de los resultados del aprendizaje de los alumnos
al final de cada evaluacion, tomando como referencia los mencionados criterios de evaluacion
y los objetivos establecidos para el modulo. Finalmente, el profesor emitira una calificacion
numeérica para expresar la valoracion del proceso realizado por el alumno. En caso de no
superar positivamente el proceso de evaluacion se establecera un plan de recuperaciéon, con
actividades ya sefaladas en el apartado correspondiente.

Sesiones de evaluacion

- Se realizan reuniones del equipo educativo presididas por el tutor del grupo.

- Alo largo del curso se realizaran cuatro sesiones de evaluacion: una evaluacién inicial (no
conlleva calificacion numérica), tres sesiones de evaluacion parcial (al final de cada
trimestre lectivo, es decir, 3 evaluaciones trimestrales: diciembre, marzo y mayo) que van
acompafadas de calificacion numérica. Ademas, ademas una final de junio, la cual
propone la calificacion final del médulo profesional y corresponde a la convocatoria
ordinaria.

2.1. Criterios de evaluacion

A continuacién se detallan las capacidades terminales y los criterios de evaluacion
asociados, para el médulo Operaciones administrativas y documentacién sanitaria, recogidos
en el Decreto 37/1996.

CT1: Relacionar los diferentes tipos de documentacién clinica con sus aplicaciones,
describiendo los cauces de tramitacion y manejo de los mismos en funcion del tipo de servicio
o institucion sanitaria.

CT2: Seleccionar técnicas de almacenamiento, distribucion y control de existencias de medios
materiales que permitan el correcto funcionamiento de una unidad, gabinete o servicio de
atencion a pacientes/clientes.

CT3: Elaborar presupuestos y facturas detalladas de intervenciones/actos sanitarios,
relacionando el tipo de acto sanitario con la tarifa y teniendo en cuenta las normas de
funcionamiento definidas.

Asociados a la Capacidad Terminal 1.1:

* Interpretar documentos de citacion sefialando el procedimiento adecuado para realizarla, en
funcidn de los servicios o unidades de diagndéstico.



* Enumerar los items de identificacion personal, de la institucion y del servicio de referencia
que son necesarios cumplimentar para citar o solicitar pruebas complementarias a los
pacientes/clientes.

* Describir la estructura de los documentos y los cédigos al uso para realizar el registro de
documentos sanitarios, precisando los mecanismos de circulacion de la documentacion en
instituciones sanitarias.

 Explicar el significado y estructura de una historia clinica tipo, describiendo la estructura y
secuencia logica de "guarda" de documentos y pruebas diagnésticas.

* Realizar esquemas de instituciones sanitarias, organica y jerarquicamente, describiendo sus
relaciones y sus dependencias, tanto internas como generales o de contorno.

* Analizar manuales de normas internas identificando y describiendo las que hacen referencia
al desarrollo de su actividad profesional.

Asociados a la Capacidad Terminal 1.2:

* Explicar los métodos de control de existencias y sus aplicaciones para la realizacion de
inventarios de materiales.

» Explicar los documentos de control de existencias de almacén, asociando cada tipo con la
funcién que desempefia en el funcionamiento del almacén.

* Describir las aplicaciones que los programas informaticos de gestion de consultas sanitarias
tienen para el control y gestion del almacén.

* En un supuesto practico de gestion de almacén sanitario (consulta/servicio), debidamente
caracterizado:

- Identificar las necesidades de reposicion acordes al supuesto descrito.

- Efectuar 6rdenes de pedido, precisando el tipo de material y el/la agente/unidad
suministradora.

- Introducir los datos necesarios para el control de existencias en la base de datos.

- Especificar las condiciones de conservacion del material, en funcidon de sus
caracteristicas y necesidades de almacenamiento.

Asociados a la Capacidad Terminal 1.3:

* Explicar qué criterios mercantiles y elementos definen los documentos contables de uso
comun en clinicas de atencién sanitaria.

* Describir el funcionamiento y las prestaciones basicas de los programas informaticos
aplicados a la elaboracion de presupuestos y facturas.

* Enumerar las normas fiscales que deben cumplir este tipo de documentos mercantiles.
* En un supuesto practico de facturacion, debidamente caracterizado:

- Determinar las partidas que deben ser incluidas en el documento (presupuesto
o factura).

- Realizar los célculos necesarios para determinar el importe total y el desglose
correcto, cumpliendo las normas fiscales vigentes.

- Confeccionar adecuadamente el documento, presupuesto o factura, segun el



supuesto definido.

2.2. Instrumentos de evaluacioén

En el mdédulo de Digitalizacion aplicada a los sectores productivos se utilizardn como

instrumentos de evaluacién las actividades de clase y/o las pruebas escritas entendiéndose:

- Actividades de clase: actividades desarrolladas de manera individual o en grupo. Seran
asignadas al alumnado y evaluadas y calificadas mediante rubricas, lista de cotejos,...
Pueden ser portafolio de actividades, resolucion de casos practicos, cuestionarios,..En
aquellas en las que se emplee el trabajo cooperativo se valorara el trabajo en equipo, el

desarrollo de los contenidos y la presentacion del mismo. Por regla general, no se recogeran
actividades evaluables fuera del plazo establecido.

Pruebas escritas: mayoritariamente cuestionarios individuales con preguntas
multirrespuestas o de desarrollo que evaluan y califican el logro de los objetivos de cada
alumno o alumna. Se utilizara este instrumento en la evaluacion inicial.

- Cualquier otro instrumento que el profesorado considere necesario y/o acorde al criterio de
evaluacion y capacidad terminal evaluada.

2.3. Sistema de calificacion

Mediante la calificacion es posible conocer el grado de aprendizaje alcanzado por el
estudiante al completar un periodo determinado, adoptando asi medidas concretas al
respecto. Siguiendo la Orden de evaluacion del 29 de septiembre de 2010, la calificacién del
modulo se expresa en valores numéricos del 1 al diez sin decimales. La tabla ponderada que
relaciona los CE, las CT y el % en la calificacién del trimestre y en la nota final del moédulo es
la siguiente:
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UD1:
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1 | DE ENFERMERIA prueba escrita
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: 4%
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DOCUMENTACION °
c Actividades clase 4% 12,5 %
UDS5: Actividades clase 3% 6,25 %
DOCSliI\rI‘IlIIETN::;iION e Prueba escrita 5% 10,5 %
a 4%
b Prueba escrita 4% 12 % 33,3 %




d4 5%
UD6: ALMACENES | c | Actividades clase 6% 16,7 %
SANITARIOS. — — 30%
GESTION DE D1 Actividad practica 49 10,8 %
EXISTENCIAS E (Pp)
INVENTARIOS D2 Prueba practica 4% Y 22,5 %
D3 FIFO/PMP 4% °
UD7: a . 7,1% o 47 % o
OPERACIONES c Prueba escrita 71% 14 % 30%
DE b Actividades clase 5% 17 %
COMPRAVENTA
D1 c ci 3,6% .
pp | Cesoprécio g gy | 3%
D3 3,6%

Consideraciones:
Para superar una capacidad terminal es necesaria una puntuacién mayor o igual a 5.

Para superar el médulo es necesaria una puntuacion mayor o igual a 5 y, de manera
general, la superacion de todos los resultados de aprendizaje.

Si un alumno o alumna es sorprendido o sorprendida copiando, suspendera
automaticamente los criterios de evaluacién asociados a la prueba o actividad y tendra que
recuperarlos si, en su caso, no le permite la superacién de la capacidad terminal.

Si un alumno o alumna no entrega una actividad evaluable dentro del plazo establecido
para ello, suspendera automaticamente los criterios de evaluacién asociados a la actividad y
tendra que recuperarlos si, en su caso, no le permite la superacién de la capacidad terminal.

- Si un alumno falta de manera justificada o no justificada a la realizacion de alguna prueba
evaluable la realizara en un periodo establecido.

2.4. Recuperacion

Se realizara un plan individualizado en cada evaluacion de forma que pueda recuperar
lo que no haya sido superado. Incluira aquellas pruebas y/o actividades que contengan los
CT y/o CE no superados y se realizara una vez finalizada la sesion de evaluacion
correspondiente. Ademas, se realizara otro plan individualizado al finalizar la evaluacion
ordinaria, que incluira la recuperacion de aquellos trimestres no superados y que sera, de
igual forma, individualizado y adecuado a los CT y/o CE no superados (que incluiran las
actividades y/o pruebas no superadas). Asimismo, los alumnos con evaluaciones parciales
no superadas en las recuperaciones realizadas a lo largo del curso tendran la obligacién de
asistir a clase durante el mes de junio.

2.5. Mejora de la calificacién

Aquel alumnado que haya obtenido una calificacion positiva en las 2 evaluaciones
parciales, y en la evaluacion ordinaria y desee mejorar los resultados obtenidos, realizara una
prueba teorico-practica que englobe todos las CT del médulo y/o un trabajo de investigacion




propuesto por el profesor.

3. Evaluacion del proceso de ensenanza y la practica docente

Se realizara una autoevaluacion de los procesos de ensefianza - aprendizajes llevados
a la practica docente, entre los que se incluye la programacion didactica. Para garantizar la
calidad de la misma, se revisaran periddicamente aspectos como, por ejemplo:

- Grado de cumplimiento de la temporalizacion y secuenciacion de unidades didacticas.
- ldoneidad de los principios psicopedagoégicos y de las actividades programadas.

- Adecuacioén de los materiales y recursos didacticos a la metodologia.

- Nivel de logro de las capacidades terminales.

- Aplicacion de los criterios de evaluacion para guiar el proceso evaluativo.

- Validez de los instrumentos de evaluacion utilizados.

Ademas, se contara con la evaluacion de los propios alumnos y alumnas sobre su
proceso de ensefanza-aprendizaje intentando llevarse a cabo al finalizar cada una de las
evaluaciones y/o el desarrollo del moédulo.



