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Localidad

Cód. Centro

Denominación

Fecha de última actualización: 2 de septiembre de 2024
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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2024/2025

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. La Roda (41701389)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Potenciar el uso de Ipasen por parte de las familias y del Iséneca por parte del profesorado, como herramienta de comunicación, a la 
vez que se utiliza para llevar a cabo el seguimiento del proceso de enseñanza-aprendizaje del alumnado. 
Utilización del cuaderno de Séneca.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Toda la información de tutorías se realiza mediante esta herramienta.
Se utiliza como herramienta para realizar la evaluación del alumnado

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Estadística sobre el uso de esta herramienta.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Avanzar en el aula virtual para todo el profesorado y alumnado del Centro en Google (g.educand)

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación interna del profesorado de nueva incorporación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Todas las materias tienen que tener recogida su aula virtual.

Evaluación de las tareas. Objeto

Incluir en las aulas virtuales el plan de Lectura

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Incorporar prácticas de uso correcto que disminuyan su repercusión medioambiental. Compromiso con la agenda 2030.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Dar visibilidad a la agenda 2030.
Elaborar una guía en el Centro.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Formulario para recoger grado de implicación y satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

¿Qué?
Detectar las necesidades de formación con la plataforma Séneca

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centro

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Extracción del histórico de formación del profesorado del  centro.
Análisis del test CDD del profesorado.
Análisis de la rúbrica.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Incluir en el Proyecto Educativo dentro  del Plan de formación  propuestas relacionadas con la competencia digital del profesorado  con 
la asesoría del CEP

Evaluación de las tareas. Objeto

Documento PLAN DE FORMACIÓN elaborado por el jefe del departamento FEIE

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Se recoge los resultados en PLAN DE FORMACIÓN



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 4
17

01
38

9
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
9/

11
/2

02
4 

11
:2

6:
38

Pág.:10 / 30

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Jefe del departamento FEIE

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 5)

¿Qué?
Dar visibilidad al Centro a través de las Redes Sociales

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación en las nuevas tecnologías. Edición de imágenes, sonido y vídeos.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Publicación en las Redes Sociales de las actividades realizadas en el Centro.

Evaluación de las tareas. Objeto

Valoración de las estadísticas de usos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
*Terminar de implementar la plataforma Ipasen como medio de comunicación entre las familias 
y el centro. Es el medio más interactivo y rápido para las comunicaciones de tutoría.
*Usar esta plataforma para la información sobre aspectos de la evaluación del alumnado (cuaderno Iséneca)
*Usar el Tablón de anuncios de la plataforma Ipasen para publicitar las comunicaciones del Centro 
a toda la comunidad Educativa.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Establecer este medio como comunicación de las tutorías. 

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Colgar todas las noticias comunicaciones en el tablón de anuncios virtual del centro

Evaluación de las tareas. Objeto

Contabilizar el número de tutorías que los tutores/as comunican a las familias.
Contabilizar el número de informaciones que se cuelgan en el tablón de anuncios virtual

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Facilitar el acceso a la documentación e información referida al proceso educativo 
así como la gestión y tramitación online por parte de todos los sectores, facilitando 
de este modo la apertura del centro a la comunidad educativa.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Facilitar toda la documentación del centro.
Realizar horarios que se puedan consultar mediante dispositivos.
Organización de las aulas a través de sistemas digitales

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Se digitalizan todos los documentos del Centro.
Se pone al alcance de todos los programas necesarios.
Todas las aulas y espacios del Centro cuentan con wifi y dispositivos para tener acceso a la red.

Evaluación de las tareas. Objeto

para el funcionamiento del centro se utilizan sólo medios telemáticos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 4
17

01
38

9
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
9/

11
/2

02
4 

11
:2

6:
38

Pág.:16 / 30

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:

.
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Guía de protección de datos 

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Elaborar un decálogo de buenas prácticas en la protección de datos.  y tratamiento y gestión de datos de caracter personal.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

consultar GUÍA DE PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL PARA LOS CENTROS DE ENSEÑANZA

Evaluación de las tareas. Objeto

Elaborar el documento y publicarlo en el blog y las redes sociales. 
Tarea realizada por el alumnado de computación y robótica de 3º ESO

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

El alumnado ha consultado ha ayudado a elaborarlo  el decálogo .
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:
3º ESO en la materia de Computación y robótica

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 4)

¿Qué?
Digitalización de las comunicaciones internas. 
Digitalización de los documentos del Centro

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Dar acceso a todo el profesorado a las carpetas compartidas con la documentación del Centro.
Publicar todos los documento del Centro en la página web y darle utilidad.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Digitalización de los documentos del Centro

Evaluación de las tareas. Objeto

El profesorado accede a los distinto tipos de documentos para hacer uso de ellos.
La comunidad educativa accede a la web y realiza descarga.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
*Utilizar cuaderno de Séneca para informar a las familias del proceso de enseñanza-aprendizaje
*Utilizar classroom en todas las materias como plataforma profesorado-alumnado
*utilizar Iséneca para generar las situaciones de aprendizaje.
*Utilizar Séneca para gestionar las programaciones de las materias

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Formación al profesorado sobre situaciones de aprendizaje y su implementación en Séneca

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Se debe intentar que en las situaciones de aprendizaje intervengan más de una materia

Evaluación de las tareas. Objeto

La evaluación se recogen en la propia UDI

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:

.
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:
.

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
Revisión del protocolo y puesta a punto de los dispositivos para la enseñanza no presencial

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Realización de talleres y reuniones telemáticas.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Revisar el horario dispuesto en el protocolo y adaptarlo a la nueva normativa.
Lo tutores/as evalúan al alumnado en posible riesgo de desconexión digital.

Evaluación de las tareas. Objeto

Todo el profesorado tiene dispositivos adaptados para la conexión telemática.
Registro en Séneca del alumnado en riesgo de desconexión digital

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
Puesta en marcha de las nueva aplicaciones que ofrece la plataforma Séneca:
Registro de fichajes.
Registro de tutorías

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Reunión con tutores para formación del nuevo módulo

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Implantación en el centro de distintos tipos de fichajes.
Publicidad en Ipasen del nuevo módulo de tutorías.

Evaluación de las tareas. Objeto

Analizar el número de incidencias en el registro de fichajes.
Analizar el número de tutorías solicitadas por las familias.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 4
17

01
38

9
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
9/

11
/2

02
4 

11
:2

6:
38

Pág.:26 / 30

ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 4)

¿Qué?
Formación del profesorado en el desarrollo de CDD.
Formación del profesorado en el uso de las plataformas virtuales
Desarrollo del Programa CIMA

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centro

Tareas - ¿Cómo? - Formación
.Realización de cursos ofertados por el cep.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

.Realizar las actividades propuestas en el programa CIMA

Evaluación de las tareas. Objeto

.Evaluación del proyecto CIMA
Estudio de la formación realizada por el profesorado a través del la plataforma séneca

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna Una x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno Uno Entre 2 y 5 x Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 x Más de 5Refuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.

Las pizarras digitales deben ser renovados con urgencia y los portátiles del alumnado son insuficientes tenemos 36 para todo el centro 
(180 alumnos) 


