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MATRICULACIÓN 4º ESO EN EL IES LAS MARINAS
PASO A PASO

Una vez que hemos accedido a la herramienta web de matriculación en la Secretaría
Virtual, encontramos, por orden, las siguientes pantallas: 

Pantalla DATOS PERSONALES

• DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE.  Se completan totalmente con todos los
datos que conozcamos.

• DATOS  FAMILIARES.  Se  completan  totalmente  con  todos  los  datos  que
conozcamos.

Una vez que hemos rellenado todos los datos de estos apartados, seleccionamos el botón
Siguiente.
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Pantalla DATOS SOLICITUD

• MATRÍCULA  EDUCACIÓN  SECUNDARIA  OBLIGATORIA.  Para  acceder  a  la
cumplimentación seleccionamos el botón RELLENAR.

Encontramos la siguiente pantalla de selección de itinerario:

• El  itinerario  4º  ESO  Enseñanzas  Académicas   Está  recomendado  para  el→
alumnado que va a seguir la vía del Bachillerato de Ciencias y Ciencias Sociales.

• El  itinerario  4º  ESO  Esnseñanzas  Aplicadas  Está  recomendado  para  el→
alumnado  que  va  a  seguir  la  vía  del  Bachillerato  de  Humanidades  ó  Ciclos
Formativos.
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En las TRONCALES GENERALES no hay que hacer nada.

En  las  TRONCALES  DE  OPCIÓN se  numeran  todas  las  opciones  por  orden  de
preferencia.

En las ESPECÍFICAS OBLIGATORIAS no hay que hacer nada.

Debajo encontramos la siguiente pantalla:
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En  esta  pantalla  tenemos  que  numerar  las  materias  ofertadas  de  LIBRE
CONFIGURACIÓN desde la  1 (preferida)  hasta la  7  (menos deseada).  ¡¡Obligatorio
seleccionar las 7 materias.!!

Posteriormente tenemos que seleccionar entre las materias de Religión y Valores Éticos.

Una  vez  cumplimentado  lo  anterior  se  nos  da  la  opción  por  parte  del  sistema  de
seleccionar  una  MATERIA  TRONCAL  NO  CURSADA   → ¡¡NO  CUMPLIMENTAR  ESTE
APARTADO!! 
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Por último, en esta misma página encontramos la siguiente pantalla:

Contestamos a todas las preguntas de OTROS DATOS DE INTERÉS.

Por último, podemos añadir una imagen del alumno (no es obligatorio). La foto debe ser
“tipo carnet”.

Una vez completada la página con todos los datos solicitados, tenemos que seleccionar
el botón Guardar.

• SERVICIO  COMPLEMENTARIO  TRANSPORTE  ESCOLAR.  Este  servicio  sólo  es
ofertado en este curso para alumnado que ya era usuario del servicio en el
curso  2019/2020,  cualquier  otro  alumno  ¡NO  DEBE  CUMPLIMENTAR  ESTE
APARTADO!.  Para  acceder  a  la  cumplimentación  seleccionamos  el  botón
RELLENAR.
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Una vez seleccionada la parada pulsamos sobre el botón Guardar.

• AUTORIZACIONES.  Para  acceder  a  la  cumplimentación seleccionamos  el  botón
RELLENAR.

Completamos los datos de las  PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A
DURANTE EL CURSO. Debemos añadir los datos de cualquier persona que pueda ir al
centro a recoger a nuestro hijo/a si los tutores legales no pueden.  Sólo las personas
autorizadas aquí podrán venir al centro a recoger a sus hijos durante el curso.
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Por último tiene que  AUTORIZAR EL USO DE LA IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO para su
utilización en medios físicos ó virtuales del centro.

Seleccionamos el botón Guardar al final de la página.

• PAGO SEGURO ESCOLAR. Pago de 1,12 € en concepto de Seguro para alumnado de
3º ESO en adelante. Pueden efectuar el pago a través de la pasarela de pago (con
tarjeta crédito/débito) ó hacerlo al inicio de curso en el centro.  ES UN PAGO
OBLIGATORIO que garantiza la cobertura de su hijo en el centro escolar.

Para acceder al pago debe seleccionar el botón PAGAR.

Si, hasta este momento hemos hecho todo lo que debemos, nos aparecerá la siguiente
pantalla:

Desde  esta  pantalla  podemos  modificar  los  datos  de  cualquiera  de  los  apartados
anteriores seleccionando el botón EDITAR del apartado correspondiente.

7



IES Las Marinas.                                                                                               Matriculación Curso 2020/2021  

Una  vez  que  está  todo  completo,  seleccionamos  el  botón  Siguiente.Pantalla
ACREDITACIÓN DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS.

En  esta  pantalla  sólo  tendremos  que  añadir  documentación  si  hemos  solicitado
transporte escolar para acreditar que el alumno reside en El Solanillo.

En caso de adjuntar documentación tenemos que tener el documento en formato
digital (imagen ó pdf) en el dispositivo con el que estemos haciendo la matrícula.

En cualquiera de los casos, al acabar pulsamos Siguiente.

Pantalla de CONFIRMACIÓN

Esta pantalla es MUY IMPORTANTE, prestar mucha atención.
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Visualizamos el documento y comprobamos que todo está correcto. Aún no lo hemos
enviado a ningún sitio, no hemos finalizado.

En este momento procedemos a FIRMAR y PRESENTAR la solicitud. Lo podemos hacer de
2 formas dependiendo de cómo hayamos accedido al proceso:

• Si accedimos con clave IANDE  Firmar y presentar la solicitud (SMS). Nos llega→
un sms al teléfono móvil que pongamos con la clave de firma.

• Si  accedimos con certificado digital  Nos ofrecerá el  proceso de firma con→
certificado digital que debemos tener instalado en el dispositivo.

Si todo ha ido bien, se nos mostrará una pantalla como la siguiente:
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¡¡SI NO LLEGAMOS A ESTA PANTALLA, TENDREMOS QUE REVISAR EL PROCESO!!.
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