ENVIO DEL INFORME DE EVALUACION DE UN ALUMNO/A POR AREA MATERIA AL
PUNTO DE RECOGIDA DE SENECA

1. Generar el documento desde la ruta: Documentos que se pueden Pedir > Alumnado >
Evaluacién > Curriculo por competencias R.G. LOMLOE > Informe de evaluacion de un alumno/a
por areas

Aparece esta pantalla donde hay un nuevo check que marcar “Visado electrénico - punto de
recogida”:

Advertencia: si el documento lo genera el tutor/a o alguien con perfil direccién el informe incluira
un &rea o todas las areas/materias de ese alumno/a, segun lo indicado en el desplegable “Materia.
Pero si lo genera un profesor/a que no es tutor/a de la unidad, solo incluye las competencias
especificas y criterios de evaluacion de su area/materia.

2. Ver los documentos generados en: Documentos solicitados:
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Clicar en el icono “Visado y envio al punto de recogida”

3. En la pantalla de “Visado y envio al punto de recogida”, seleccionar el tipo de documento
“Informe de evaluacion de un alumno por area (Visado electrénico - punto de recogida)” para que
aparezcan todos los generados.

Seleccionamos todos los que queremos enviar al punto de recogida y le damos a aceptar.



ENVIO DEL INFORME DE EVALUACION DE UN ALUMNO/A POR AREA MATERIA AL
PUNTO DE RECOGIDA DE SENECA

4. Nos aparecera la pantalla “Visado de documentos con tarjeta del docente” para incluir dos
coordenadas de nuestra tarjeta y al visar ya apareceran en el punto de recogida de cada
alumno/a.

El alumnado o familia podra ver ese documento junto con todos los que tenga en el punto de
recogida siempre y cuando el estado del punto de recogida sea “publicado”.



